AKADEMIA PEDAGOGIKI SPECJALNEJ
im. Marii Grzegorzewskej w Warszawie

poszukuje pracownika na stanowisko
Kierownika Dzialu ds. Plac i Rozliczen z ZUS

Miejsce Swiadczenia pracy: ul. Szczesliwicka 40, 02-353 Warszawa

Niezbedne wymagania wobec kandydata:

wyksztatcenie wyzsze,

doswiadczenie na podobnym stanowisku min. 3 lata,

praktyczna znajomo$¢ przepisOw prawa pracy, ubezpieczen spotecznych, podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych oraz zagadnien z zakresu kadr i ptac,

doswiadczenie w obstudze systemow kadrowo-ptacowych oraz programu Platnik
(obstuga min. 550 pracownikow),

bardzo dobra znajomo$¢ pakietu MS Office,

samodzielno$¢, doktadno$¢, szczegdlowos¢, zaangazowanie oraz doskonata
organizacja pracy,

umiejetnos¢ pracy w zespole.

Zakres wykonywanych zadan obejmuje:

kompleksowe naliczanie wynagrodzen dla pracownikéw Uczelni publiczne;j,

sporzadzanie deklaracji ZUS, PFRON, PIT, GUS zgodnie z obowiazujacymi
przepisami,

sporzadzanie raportow, zestawien ptacowych,

obstuga pracownikéw w zakresie biezacych spraw ptacowych, wystawianie Rp-7,
zaswiadczen placowych,

ewidencja i rozliczanie czasu pracy.

Oferujemy:

umowa na okres probny,

praca w wymiarze petnego etatu,

mozliwo$¢ podnoszenia kwalifikacji,

pakiet socjalny.



Wymagane dokumenty:

CV + list motywacyjny (w przypadku skfadania dokumentéw drogq elektroniczng mozliwe
Jjest zalgczenie skanu bgd? zdjecia podpisanych dokumentow)

kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie,

kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje,

kopie dokumentow potwierdzajacych wymagany staz pracy,

pisemne O$wiadczenie:

1) o posiadanym obywatelstwie, 2) o posiadaniu pelnej zdolno$ci do czynnosci
prawnych i korzystania z pelni praw publicznych, 3) o$§wiadczenie dotyczace tego, iz
kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe, 4) o wyrazeniu
zgody na przetwarzanie danych osobowych - zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawno$¢ w przypadku kandydata, ktory
zamierza skorzysta¢ z uprawnien, o ktorych mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada

2008 1. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1282).

Osoby zainteresowane ofertq prosimy o przestanie dokumentéw do Dziatu Kadr pok. 1117, pod
adresem: Akademia Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej, 02-353 Warszawa, ul.
Szczesliwicka 40 lub na adres e-mail ksajnog@aps.edu.pl. do dnia 24 kwietnia 2020 r.

APS zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie wytqcznie z wybranymi kandydatami oraz mozliwosé
uniewaznienia konkursu bez podania przyczyny.
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