ZARZADZENIE NR 352/2020
Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskigj
z dnia 25 maja 2020 r

w sprawie zakresu i okresow obowiazywania zwigzanych zapobieganiem
rozprzestrzenianiu si¢ wirusa COVID-19 wsrod spolecznosci Akademii Pedagogiki
Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej

W zwigzku z ogloszeniem na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej stanu epidemii od dnia 20
marca 2020 na podstawie § 15 Statutu Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskiej, stanowigcego zalacznik do uchwaly nr 167/2019 Senatu Akademii
Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej z dnia 16 maja 2019 r., ktérego tekst
jednolity przyjety zostat uchwala nr 234/2019 Senatu Akademii Pedagogiki Specjalnej im.
Marii Grzegorzewskiej z dnia 18 grudnia 2019 r oraz na podstawie ustawy z dnia 2 marca
2020 r. o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem
i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 374), Rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 21 maja 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania
niektorych podmiotéw systemu szkolnictwa wyzszego 1 nauki w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID- (Dz. U. 2020 poz. 911) oraz trescig
,Srodowiskowych wytycznych w zwigzku z czeSciowym przywracaniem dzialalnosci
uczelni” opublikowanych w dniu 18 maja 2020 przez Ministra Nauki 1 Szkolnictwa
Wyzszego zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1
1. W zwiazku z zagrozeniem zakazeniami wirusem SARS-CoV-2 od dnia 25 maja 2020 r. do
odwotania, o ile dalej nie zarzadzono inaczej wprowadza si¢ nizej wymienione zasady
funkcjonowania Akademii Pedagogiki Specjalnej w warunkach tego zagrozenia.

2. Pracownicy, doktoranci, studenci oraz stuchacze zobowigzani sg do przestrzegania zalecen
wydawanych przez Gtownego Inspektora Sanitarnego kraju, ,,.Srodowiskowych wytycznych
w zwigzku z czg¢§ciowym przywracaniem dziatalnosci uczelni” opublikowanych w dniu 18
maja 2020 przez Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego a takze zalecen i instrukcji Rektora,
Kanclerza oraz kierownikow jednostek organizacyjnych Akademii.

§2
1. Odwotuje si¢ wydarzenia o charakterze otwartym: konferencje, sympozja, wyktady, w tym
zajecia w trybie niestacjonarnym oraz zajecia w ramach studiow podyplomowych, wystepy
artystyczne i inne spotkania tego typu organizowane przez Akademie jak rowniez wydarzenia
organizowane przez podmioty zewnetrzne na terenie Akademii Pedagogiki Specjalnej do dnia
30 wrze$nia2020 r.

2. Zawiesza si¢ do dnia 30 wrzesnia 2020 r. wyjazdy shuzbowe zagraniczne oraz udziat
w konferencjach krajowych pracownikow, doktorantéw i studentow.



3. Wstrzymuje si¢ do dnia 30 wrze$nia 2020 r. przyjazdy do Akademii gosci i studentow
zagranicznych.

§3
1. Do konca roku akademickiego 2019/2020 wprowadza si¢ zasady odbywania zajec
dydaktycznych, przeprowadzania zaliczen 1 egzamindéw, prowadzenia dziatalno$ci naukowe;j
oraz przeprowadzenia rekrutacji zgodnie z ust. 2-11

2. Zajecia dydaktyczne prowadzone dotychczas, jako zajecia zdalne kontynuuje si¢ w tej
samej formie, przy czym po opracowaniu zasad prowadzenia zaje¢ dydaktycznych dla
ostatnich rocznikow mozliwe jest prowadzenie indywidulanych zaje¢ dydaktycznych dla
ostatnich rocznikow studiow na kierunku edukacja artystyczna w zakresie sztuk plastycznych
(studia pierwszego i drugiego stopnia) w pracowniach malarstwa, rzezby i grafiki w ramach
Instytutu Edukacji Artystycznej, z zachowaniem rygorow sanitarnych, w tym wytycznych
GIS i1 wytycznych $rodowiskowych. Do dnia 8 czerwca 2020 Dyrektor Instytutu Edukacji
Artystycznej w porozumieniu z Prorektorem ds. Ksztalcenia oraz Kanclerzem opracuje
zasady prowadzenia zaje¢ indywidulanych w pracowniach grafiki, rzezby i malarstwa w
okresie epidemii.

3. Pozostale wyklady i zaje¢cia o charakterze seminaryjnym prowadzi si¢ w formie zdalne;.

4. Zawiesza si¢ realizacje praktyk za wyjatkiem praktyk, ktorych realizacja mozliwa jest
I wykonywana jest w sposob zdalny.

5. Zawiesza si¢ organizacj¢ obozow studenckich.

6. Zobowiagzuje si¢ nauczycieli akademickich do przygotowania materialéw dydaktycznych
umozliwiajacych kontynuowanie procesu ksztalcenia w formie zdalnej oraz prowadzenie
zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglos¢.

7. Zobowiazuje si¢ studentow i doktorantdéw do uczestniczenia we wszystkich przewidzianych
dla danego kierunku studiow 1 roku studiow zajeciach prowadzonych metodami ksztatcenia
na odlegtos¢.

8. Zajecia, zaliczenia, egzaminy oraz egzaminy dyplomowe powinny by¢ przeprowadzone
zgodnie z zasadami organizacji roku akademickiego i z wykorzystaniem technologii
informatycznych zapewniajacych kontrole przebiegu weryfikacji osiggnictych efektow
uczenia si¢ oraz jego rejestracje. Szczegotowe zasady w tym zakresie okresla zarzadzenie nr
343/2020 Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej z dnia7 kwietnia 2020 w sprawie zaliczen,
zaliczen na oceng, egzaminéw i egzamindw dyplomowych w semestrze letnim 2019/2020

9. Egzaminy dyplomowe przeprowadza si¢ z wykorzystaniem technologii informatycznych
zapewniajacych kontrole przebiegu weryfikacji osiagnigtych efektow uczenia si¢ oraz jego
rejestracj¢. Szczegdtowe zasady w tym zakresie okre§li Rektor Akademii Pedagogiki
Specjalnej w stosownym zarzadzeniu.

100 W wypadku zaliczen lub egzaminéw, w tym egzamindéw dyplomowych,
przeprowadzanych z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajacych kontrole
przebiegu weryfikacji osiagnigtych efektow uczenia si¢ oraz rejestracje (zaliczenia, egzaminy
lub obrony w formie zdalnej) w szczegolnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor Studiow
moze wyrazi¢ zgode na udostepnienie pomieszczenia w siedzibie Akademii i sprzgtu
komputerowego wraz z oprogramowaniem studentowi, ktory nie posiada odpowiedniego
sprzetu komputerowego lub mozliwosci potaczenia celem udzialu w zaliczeniu, egzaminie lub



obronie prowadzonej zdalnie. Udostepnienie pomieszczenia i sprzetu odbywa si¢ w sposob
zapewniajacy przestrzeganie rygorow sanitarnych.

Whiosek do Dyrektora Studiéw w sprawie zapewnienia mozliwo$ci skorzystania z
pomieszczenia i sprzetu W siedzibie Akademii celem udzialu w zaliczeniu, egzaminie lub
obronie prowadzonej w sposob zdalny, wraz z uzasadnieniem, student powinien ztozy¢ nie
pézniej niz na 14 dni przed ustalonym terminem egzaminu. Dyrektor Studiow w
porozumieniu z Kanclerzem wydaje decyzje w sprawie mozliwosci udostepnienia
pomieszczenia i sprzgtu W siedzibie Akademii celem udzialu w egzaminie, z uwzglednieniem
uwarunkowan organizacyjnych i sanitarnych, nie po6zniej niz w ciggu 7 dni od dnia
wplynigcia wniosku.

11. Zobowigzuje sie¢ kierownikow jednostek dydaktycznych do organizacji i nadzorowania
procesu ksztatcenia zdalnego oraz zdalnego przeprowadzania zaliczen, egzamindw i
egzaminow dyplomowych.

§4
1. Swiadczenie pracy na terenie Akademii, w miejscu jej stalego wykonywania, powinno byé
prowadzone z zachowaniem warunkoéw sanitarnych uwzgledniajacych aktualny stan
zagrozenia dla zdrowia, a takze Srodowiskowych wytycznych w zwigzku z czg$ciowym
przywracaniem dziatalnos$ci uczelni” opublikowanych w dniu 18 maja 2020 przez Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

2. W okresie od dnia 25 maja 2020 do dnia 31 maja 2020 organizacja pracy pracownikow
odbywa si¢ zasadach dotychczasowych, za wyjatkiem jednostek, ktorych kierownicy zostali
zobowigzania do zmiany organizacji pracy jednostki w zwigzku z czg¢sciowym
uruchomieniem obstugi studentow i pracownikow APS przez jednostke (w szczegodlnosci
Biblioteki Gtownej APS). Organizacja pracy w tych jednostkach odbywa si¢ zgodnie z
zasadami ustalonymi przez kierownikoéw jednostek w porozumieniu z kierownikami pionow
organizacyjnych APS.

3. Od dnia 1 czerwca 2020 do odwotania wprowadza si¢ mozliwo$¢ $wiadczenia pracy
zdalnej przez pracownikow, jezeli zakres ich zadan i obowigzkow na to pozwala, z wyjatkiem
osOb, od ktorych pracy zalezy zapewnienie bezpieczenstwa i higieny pracy czlonkéw
wspolnoty Akademii lub ciggtosé funkcjonowania Uczelni i ochrona jej majatku.

4. Praca zdalna polega na tym, ze pracownik wykonuje swoje obowigzki wynikajace ze
stosunku pracy poza miejscem statego wykonywania pracy i przekazuje efekty swojej pracy
bezposredniemu przelozonemu w sposob uzgodniony =z kierownikiem jednostki
organizacyjnej Akademii.

5. Kierownik jednostki organizacyjnej Akademii jest zobowigzany do utrzymywania kontaktu
Z pracownikami oraz do nadzorowania $§wiadczonej przez nich pracy zdalne;.

6. Praca zdalna powinna by¢ wykonywana przez pracownikow nie bedacych nauczycielami
akademickimi z uwzglednieniem zasady podziatu na, co najmniej dwie, nie majgce fizycznej
stycznosci grupy 1 rotacji pracownikéw wykonujacych prace w sposob wytacznie zdalny co 7
dni (tydzien roboczy) naprzemiennie, z uwzglgdnieniem zapewnienia obsady dyzuréw w
stalym miejscu pracy i pod warunkiem zapewnienia prawidtowego funkcjonowania jednostki
organizacyjnej Akademii.

7. Decyzje dotyczace organizacji pracy podejmuje kierownik jednostki organizacyjnej
Akademii z uwzglednieniem postanowien § 1 ust. 2 biorgc pod uwage konieczno$é
zapewnienie funkcjonowania jednostki.



Kierownik jednostki, w ktorej ze wzgledu na rodzaj realizowanych zadan opisana w ust. 6
organizacja pracy nie jest mozliwa zobowigzany jest do zorganizowania pracy (W tym w
formie zdalnej), w taki sposob, aby zapewni¢ mozliwo$¢ zapewnienia cigglo$ci obsady
niezbednych stanowisk w razie wystapienia przypadkow zakazen lub izolacji pojedynczych
pracownikow jednostki. O odstgpieniu od reguty rotacji opisanej w ust 6. kierownik jednostki
powinien poinformowa¢ Kierownika Pionu.

8. Kierownik jednostki organizacyjnej Akademii prowadzacej bezposrednig obstuge
Studentow, doktorantéw lub pracownikéw APS oglasza na stronie internetowej jednostki, lub
w we wilasciwej zaktadce strony internetowej Akademii informacje o godzinach dyzurow
jednostki . Ponadto okresla wykaz wewngtrznych jednostek organizacyjnych oraz stanowisk,
w ktorych obowigzuje praca w systemie dyzurow a takze wykaz stanowisk funkcjonujacych
w trybie calodobowym.

9.Kierownik Pionu moze nakaza¢ kierownikowi jednostki organizacyjnej administracji
ogoblnouczelnianej pracujacej w systemie zdalnym natychmiastowe przejScie na prace w
systemie dyzurdw, jezeli zaistnieje taka potrzeba.

10. Kierownik jednostki organizacyjnej Akademii informuje Kierownika Pionu w formie
wiadomosci elektronicznej lub zamieszcza na wlasciwej stronie internetowej informacj¢ o
numerach telefonow oraz adresach mailowych niezbednych do kontaktu z pracownikami
jednostki.

§5
1. W celu zapewnienia komunikacji mig¢dzy pracownikami i procedowania spraw
stuzbowych, wprowadza si¢ obowigzek minimalizowania kontaktow osobistych i
wykorzystywania co do zasady jedynie srodkow komunikacji elektronicznej, w szczegolnosci
w celu przekazywania dokumentéw w formie elektronicznej, lub komunikacji telefonicznej .

2. Zobowigzuje si¢ pracownikoOw do korzystania z poczty elektronicznej oraz zapoznawania
si¢ z przesylang za jej posrednictwem korespondencja: zarzadzeniami, komunikatami,
informacjami i dokumentami.

3. Ze wzgledu na konieczno$¢ zapewnienia bezpieczenstwa przesytanych danych, korzystanie
Z prywatnych adresow pocztowych w celach stuzbowych jest niedozwolone.

§6
1. Pracownik zobowigzany jest niezwlocznie poinformowacé kierownika jednostki
organizacyjnej Akademii telefonicznie lub mailowo o podejrzeniu zachorowania wywotanego
wirusem SARS-CoV-2.

2. Kierownik jednostki organizacyjnej Akademii zobowigzany jest przekazaé¢ informacje o
chorobie pracownika bez zbednej zwloki na adres koronawirus@aps edu.pl

3. Obowigzek poinformowania o podejrzeniu zachorowania wywotanego wirusem SARS-
CoV-2 dotyczy rowniez doktorantow i studentdw. Informacja powinna by¢ przekazana
kierownikowi jednostki dydaktycznej lub kierownikowi szkoty doktorskie;.

4. W przypadku stuchaczy studiow podyplomowych, informacja o podejrzeniu zachorowania
wywotanego wirusem SARS-CoV-2 powinna by¢ przekazana kierownikowi jednostki
organizacyjnej Akademii



5. Kierownicy, o ktorych mowa w ust. 3 1 4, zobowigzani sa przekaza¢ informacje bez
zbednej zwloki na adres koronawirus@pas.edu.pl

§7

1. Do odwolania ogranicza si¢ mozliwos¢ korzystania przez czytelnikow z czytelni Biblioteki
Gtoéwnej APS i informatorium. Zakres dostepnych ustug oraz zasadny ich realizacji w tym
wypozyczania 1 zwrotow ksigzek z Biblioteki Gléwnej APS okresla Dyrektor Biblioteki
Gtownej w porozumieniu z Prorektorem ds. Nauki i Kanclerzem w formie "Programu
organizacji dziatalnosci Biblioteki Gléwnej APS w okresie stanu epidemii po wznowieniu
ustug”, Dyrektor Biblioteki Gtownej APS Informacje o aktualnie obowigzujacych zasadach
pracy oraz ustugach dostepnych dla czytelnikow poprze publikacje komunikatoéw na stornie
internetowej Akademii.

2. Od dnia 2 czerwca 2020 dopuszcza si¢ mozliwos¢ korzystania na zasadach okre$lonych
przez Kierownika pracowni testow psychologicznych, z pracowni testow psychologicznych
oraz infrastruktury i wyposazenia tej pracowni w budynkach Akademii na zasadach
uwzgledniajacych wymogi bezpieczenstwa sanitarnego opracowanych przez Kierownika
pracowni testow psychologicznych w porozumieniu z Dyrektorem Instytutu Psychologii,
prorektorem ds., Nauki oraz Kanclerzem. Kierownik pracowni testow psychologicznych
opracuje ,,Program organizacji dziatalnosci Pracowni testow psychologicznych w okresie
stanu epidemii” do dnia 29 maja 2020 i przekaze go Dyrektorowi Instytutu. Dyrektor
Instytutu ogtosi komunikat o zasadach korzystania z pracowni testow psychologicznych na
stronach Instytutu Psychologii do dnia 1 czerwca 2020.

3. Do odwotania nie funkcjonuja obiekty sportowe Akademii.

4. Dopuszcza si¢ zezwolenie na dzialanie bufetoéw i punktéw ustugowych funkcjonujacych na
wynajmowanych od Akademii powierzchniach na pisemny wniosek najemcow. Zezwolenia
udziela Kanclerz, w drodze akceptacji wniosku po jego sprawdzeniu pod katem ryzyka
epidemicznego i zgodnos$ci z regutami sanitarnymi.

§ 8
Tracg moc:

1) zarzadzenie nr 333/2020 Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej z dnia 11 marca
2020 r. w sprawie zapobiegania rozprzestrzenianiu si¢ wirusa COVID-19 wsrdd
spotecznosci Akademii Pedagogiki Specjalnej

2) zarzadzenie nr 334/2020 Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej z dnia 16 marca
2020 r. w sprawie zmiany trybu pracy administracji Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej celem zapobiegania rozprzestrzenianiu si¢ wirusa COVID-
19 w ramach spotecznosci Akademii

3) =zarzadzenie nr 350/2020 Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej z dnia 15 maja
2020 r.

§9
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 maja 2020 r.



