Zarzadzenie nr 19/2020
Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej
z dnia 29 wrzesnia 2020 r

w sprawie zakresu i okresé6w obowiazywania ograniczen zwigzanych z zapobieganiem
rozprzestrzenianiu si¢ wirusa COVID-19 wsréd spolecznosci Akademii
Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej

W zwigzku z ogloszeniem na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej stanu epidemii od dnia 20
marca 2020 na podstawie § 15 Statutu Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskiej, stanowigcego zalgcznik do uchwaty nr 167/2019 Senatu Akademii
Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej z dnia 16 maja 2019 r., ktérego tekst
jednolity przyjety zostal uchwatg nr 234/2019 Senatu Akademii Pedagogiki Specjalnej im.
Marii Grzegorzewskiej z dnia 18 grudnia 2019 r oraz na podstawie ustawy z dnia 2 marca
2020 r. o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i
zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji
kryzysowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 374), oraz trescia ,,Srodowiskowych wytycznych w
zwigzku z czgsciowym przywracaniem dziatalno$ci uczelni” opublikowanych w dniu 18 maja
2020 przez Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

1. W zwigzku z zagrozeniem zakazeniami wirusem COVID-19 od dnia 1 pazdziernika
2020r. do odwotania, o ile dalej nie zarzadzono inaczej wprowadza si¢ nizej wymienione
zasady funkcjonowania Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej w
warunkach tego zagrozenia.

2. Pracownicy, doktoranci, studenci oraz stuchacze zobowigzani sa do przestrzegania
zalecen wydawanych przez Gléwnego Inspektora Sanitarnego kraju, ,,Srodowiskowych
wytycznych w  zwigzku z czeSciowym przywracaniem dziatalno$ci uczelni”
opublikowanych w dniu 18 maja 2020 roku przez Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego a takze zalecen 1 instrukcji Rektora, Kanclerza oraz kierownikow jednostek
organizacyjnych Akademii.

§2

1. Woydarzenia organizowane przez Akademi¢ o charakterze ogdlnouczelnianym lub
realizowane w ramach instytutow, w tym zebrania organéw i innych ciat dziatajacych w
Akademii, a takze konferencje, zjazdy, sympozja, spotkania, szkolenia, warsztaty,
koncerty i wydarzenia kulturalne, co do zasady odbywa¢ powinny si¢ na odlegtos¢ przy
zastosowaniu systemu teleinformatycznego (zdalnie).

Za zgoda Rektora wydarzenia te moga si¢ odbywaé¢ w sposob mieszany lub stacjonarnie.
Whiosek kierowany do Rektora dotyczacy wydarzen powyzej 20 uczestnikéw (innych
niz zebrania ustawowych lub statutowych organow, komisji, rad lub innych ciat
dziatajacych w Akademii), ktore miatyby odby¢ sie w formie stacjonarnej powinien



zawiera¢ opis rozwigzan organizacyjnych i sposobu zabezpieczenia uczestnikow
chronigcych ich przed rozprzestrzenieniem si¢ COVID 19 proponowany przez
Organizatora uprzednio uzgodniony przez Organizatora rowniez z Kanclerzem.

Organy oraz podmioty kolegialne Akademii, organy samorzadu studentéw i doktorantow
oraz komisje stypendialne, komisje i zespoly powotane w postepowaniach w sprawach
nadania stopni i tytulu prowadzonych w Akademii, komisje i inne gremia dziatajace na
podstawie Statutu APS, w tym statle komisje senatu i1 komisje dyscyplinarne moga
podejmowaé¢ uchwaty w trybie obiegowym lub za pomocg s$rodkow komunikacji
elektronicznej.

Przy organizacji wydarzen, o ktorych mowa w ust. 1 ustala si¢ maksymalny limit
uczestnikow wydarzen prowadzonych w trybie stacjonarnym na 100 os6b z zachowaniem
zasad dystansu fizycznego oraz obowigzkowym zastanianiem ust i nosa. Organizatorzy
sporzadzaja list¢ 0sOb uczestniczacych w wydarzeniu wraz z ich danymi osobowymi 1
przechowujg dane zgodnie z powszechnie obowigzujagcymi przepisami prawa oraz
zasadami obowigzujacymi w Akademii, na potrzeby ewentualnych postepowan
epidemiologicznych przez okres nie dtuzszy niz 60 dni od dnia wydarzenia.

Ograniczenia i wymogi, o ktorych mowa w ust. 3 nie stosuje si¢ do Inauguracji roku
akademickiego oraz spotkan wspolnoty akademickiej zwolywanych przez wiadze
rektorskie.

§3

Wstrzymuje si¢ W Akademii wszelkie wyjazdy zagraniczne pracownikow Akademii 0
charakterze dydaktycznym oraz udzial pracownikéw doktorantéw 1 studentow w
konferencjach krajowych i zagranicznych organizowanych w sposéb stacjonarny.
Ogranicza si¢ zagraniczne wyjazdy w celach badawczych - do niezbednych w celu
realizacji podjetych badan naukowych.

a) Dopuszcza si¢ realizacje kwerend po akceptacji wyjazdu na kwerende przez prorektora
ds. nauki przy czym kazdorazowo osoba wyjezdzajaca powinna ztozy¢ oswiadczenie o
wlasnej odpowiedzialnosci za wyjazd 1 konsekwencjach z tym zwigzanych
(stanowigcego Zalgcznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia) ponad to 0soba
powracajaca z kwerendy zobowigzana jest po powrocie do zastosowania si¢ do
zalecen Glownego Inspektora Sanitarnego, lub wymogow okreslonych przepisami
prawa w zakresie koniecznej kwarantanny po powrocie z okre§lonych panstw lub
rejonow.

b) Wyjazdy doktorantow w celach naukowych wymagaja rekomendacji promotora,
ponadto kazdorazowo osoba wyjezdzajaca powinna ztozy¢ o$§wiadczenie o wilasnej
odpowiedzialno$ci za wyjazd 1 konsekwencjach z tym zwigzanych (stanowigcego
Zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia) a po powrocie zastosowania si¢ do zalecen
Glownego Inspektora Sanitarnego, lub wymogoéw okreslonych przepisami prawa ( np.
kwarantanna po powrocie z okreslonych panstw lub rejonow).

Wyjazdy, o ktorych mowa w ust. a i b mozliwe sg jedynie do krajow, z ktorymi
przywrocony zostat ruch graniczny 1 moga odbywac si¢ wyltacznie z uwzglednieniem



przepisow sanitarnych obowigzujacych zarowno w kraju docelowym, jak i1 krajach
tranzytowych.

Ogranicza si¢ stuzbowe wyjazdy krajowe do bezwzglednie koniecznych. Zgode na
wyjazd wyraza w wypadku nauczycieli akademickich i doktorantow — Prorektor ds.
nauki, w wypadku studentow Prorektor ds. Ksztalcenia, w wypadku pozostatych
pracownikow odpowiedni kierownik pionu zgodnie z kompetencjami.

Na wniosek studenta lub doktoranta odpowiednio prorektor ds. ksztatcenia lub prorektor
ds. nauki mogg wyrazi¢ zgode na wyjazd studenta lub doktoranta do uczelni zagranicznej
w celu odbycia czgsci studiow. Decyzje dotyczace wyjazdéw sa uzaleznione przede
wszystkim od mozliwosci podrézowania i zgody uczelni partnerskiej na przyjecie
studenta/doktoranta; zgoda moze zosta¢ cofnigta w przypadku wprowadzenia na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej lub jej czeséci, lub w panstwie, na terenie, ktérego student
planuje odby¢ cze$¢ studidw, dodatkowych rozwigzan zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem 1 zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych, ktére uniemozliwiaja wyjazd. Zasady udziatu w
wyjazdach w ramach programu Erazmus+ reguluje Zarzadzenie 5/2020 Rektora
Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej z dnia 7 wrze$nia 2020 r.
Wiasciwy prorektor moze wyrazi¢ zgode na udziat studenta lub doktoranta w zawodach
sportowych (za zgoda i pod nadzorem jednej z wymienionych osob: wlasciwego trenera,
Kierownika Studium Wychowania Fizycznego i Sportu lub Opiekuna Uczelnianego
Klubu AZS oraz pod warunkiem zapewnienia przez organizatora odpowiednich
warunkow sanitarnych);

Co do zasady zawiesza si¢ do odwolania przyjmowanie go$ci zagranicznych w
Akademii, z zastrzezeniem realizacji wizyt wynikajacych z zawartych uprzednio umow 1
innych zobowigzan o wspotpracy migdzynarodowej za odrebng zgoda Rektora Iub osob
odwiedzajagcych Akademi¢ na indywidualne zaproszenie Rektora Akademii.
Kazdorazowo wizyta gosci zagranicznych w Akademii musi by¢ realizowana z
zachowaniem zalecen Glownego Inspektora Sanitarnego, lub wymogdéw okreslonych
przepisami prawa (np. kwarantanna po powrocie z okreslonych panstw lub rejondéw
Swiata).

Do odwolania zawiesza si¢ organizacj¢ obozow studenckich.

§4

Zajecia dydaktyczne i praktyki w Akademii realizowane sg w semestrze zimowym roku
akademickiego 2020/21 na zasadach okreSlonych w zarzadzeniu nr 1/2020 Rektora
Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej z dnia 1 wrzesnia 2020 r. w
sprawie organizacji ksztalcenia w warunkach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 w semestrze zimowym  roku
akademickiego 2020/2021

Zobowiazuje si¢ nauczycieli akademickich do biezacego przygotowywania materialow
dydaktycznych umozliwiajgcych kontynuowanie procesu ksztalcenia w formie zdalnej
oraz prowadzenie zaje¢ z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglo$¢.



Zobowigzuje si¢ studentdow 1 doktorantow do uczestniczenia we wszystkich
przewidzianych dla danego kierunku studiéw i roku studiow zajeciach prowadzonych
metodami ksztalcenia na odleglosc.

Zobowiazuje si¢ kierownikow jednostek dydaktycznych do organizacji i nadzorowania
procesu ksztalcenia zdalnego.

§5

Zasady korzystania z domoéw studenckich okreslaja odrgbne zarzadzenia i komunikaty
Kanclerza.

Do odwotania ogranicza si¢ mozliwos¢ korzystania przez czytelnikow z czytelni
Biblioteki Gtownej APS i informatorium. Zasady korzystania z czytelni oraz zakres
dostepnych ustug oraz zasady ich realizacji w tym wypozyczania i zwrotéw ksigzek z
Biblioteki Glownej APS okresla Dyrektor Biblioteki Gtownej po konsultacji z
Prorektorem ds. Nauki i Kanclerzem w formie Komunikatu Dyrektora Biblioteki.
Dyrektor Biblioteki Gtéwnej APS informacje o aktualnie obowigzujacych zasadach pracy
oraz ushugach dostepnych dla czytelnikow poprzez publikacje komunikatow na stornie
internetowej Akademii.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ korzystania na zasadach okreslonych przez Kierownika
pracowni testow psychologicznych uwzgledniajacych wytyczne GIS, z pracowni testow
psychologicznych oraz infrastruktury i wyposazenia tej pracowni w budynkach Akademii
na zasadach uwzgledniajacych wymogi bezpieczenstwa sanitarnego opracowanych przez
Kierownika pracowni testow psychologicznych w porozumieniu z Dyrektorem Instytutu
Psychologii, Prorektorem ds. nauki oraz Kanclerzem. Kierownik Pracowni testow
psychologicznych publikowac¢ bedzie informacje o zasadach korzystania z pracowni
testow psychologicznych w aktualizowanych stosowanie do zamian sytuacji
epidemiologicznej komunikatach Kierownika Pracowni testow Psychologicznych
publikowanych na stronie internetowej Akademii.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ korzystania z zachowaniem rygoréw sanitarnych z Pokoju
Badan Naukowych (w budynku C) oraz infrastruktury i wyposazenia tego pokoju.
Korzystanie z pokoju powinno odbywac si¢ na zasadach ustalonych przez Prorektora ds.
Nauki w porozumieniu z Kanclerzem uwzgledniajagcych wymogi bezpieczenstwa zgodne
z wytycznymi GIS. Informacje o zasadach korzystania z Pokoju Badan Naukowych
zamieszczane beda w komunikatach Prorektora ds. Nauki na stronie internetowej
Akademii.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ korzystania z zachowaniem rygorow sanitarnych z Pracowni
Psychofizjologii oraz infrastruktury 1 wyposazenia tego pokoju na zasadach
uwzgledniajacych wymogi bezpieczenstwa zgodnych z wytycznymi GIS opracowanych
przez Kierownika pracowni w uzgodnieniu z Dyrektorem Instytutu Psychologii,
Prorektorem ds. Nauki oraz Kanclerzem. Kierownik Pracowni Psychofizjologii
publikowaé bedzie informacje o zasadach korzystania z Pracowni Psychofizjologii w
aktualizowanych stosowanie do zamian sytuacji epidemiologicznej komunikatach na
stronie internetowej Akademii.



4. Do odwotania nie funkcjonujg obiekty sportowe Akademii. Dopuszcza si¢ organizowanie
treningdw sekcji sportowych AZS dziatajacych Akademii poza obiektami Akademii przy
zachowaniu rezimu sanitarnego i wytycznych GIS dotyczacych dziatalno$ci sportowe;.

5. Dopuszcza si¢ dziatanie bufetow 1 punktow ustugowych funkcjonujacych na
wynajmowanych od Akademii powierzchniach na pisemny wniosek najemcow.
Zezwolenia udziela Kanclerz, w drodze akceptacji wniosku po jego sprawdzeniu pod
katem ryzyka epidemicznego i zgodnosci z regutami sanitarnymi.

§6

Swiadczenie pracy na terenie Akademii, w miejscu jej statego wykonywania, powinno by¢
prowadzone z zachowaniem warunkoéw sanitarnych uwzglgdniajacych aktualny stan
zagrozenia dla zdrowia, a takze Srodowiskowych wytycznych w zwiazku z cze$ciowym
przywracaniem dziatalnos$ci uczelni” opublikowanych w dniu 18 maja 2020 przez Ministra
Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego. W szczeg6lnosci:

1.  Wstep do budynkéw wuczelni majg wylacznie pracownicy/studenci/doktoranci
/uczestnicy studiow podyplomowych/uczestnicy innych form ksztalcenia, interesanci i
goscie:

a) bez objawow chorobowych sugerujacych chorobe zakazng (w szczegodlnosci:
wysoka temperatura, duszno$¢ i problemy z oddychaniem, kaszel, katar);

b)  ktorzy nie sg objeci kwarantanng lub izolacjg;

Takie same wymogi powinien spelni¢ kazdy pracownik przystepujacy do pracy w

obiektach Akademii.

2.  Stanowiska pracy pracownikow w budynkach Akademii znajdujace si¢ w jednym
pomieszczeniu powinny by¢ rozmieszczone W miar¢ mozliwosci jak najdalej od siebie
stosownie do mozliwosci lokalowych 1 wytycznych GIS.

3. Zobowiazuje si¢ wszystkie osoby wchodzace do budynkow Akademii do poddania si¢
pomiarowi temperatury ciata przy wejsciu do budynkéw na zasadach okre§lonych w
odrebnym akcie przez Kanclerza.

4.  Zalecasig i czgsta dezynfekcje rak 1 zakrywanie nosa i ust poprzez uzywanie maseczek
ochronnych w przestrzeniach wspélnych Akademii (w salach w ktorych odbywaja si¢
spotkania, korytarze, sanitariaty itp.) oraz

5. W czasie koniecznych zebrah przeprowadzanych w trybie stacjonarnym w siedzibie
Akademii ich uczestnicy zobowigzani sg do zachowania zasad dystansu fizycznego.
Uczestnikow zebran zobowigzuje si¢ do zachowania odlegtosci co najmniej 1,5 m od
kazdego z pozostatych uczestnikdw spotkania przez caly czas trwania spotkania W
wypadku przebywania w odlegtoéci mniejszej niz 1,5 metra od siebie do zakrywania
nosa i ust.

6.  Jednostki organizacyjne prowadzace obstuge studentéw, doktorantdw, pracownikow, a
takze osOb z zewnatrz, zobowigzane s3 do zachowania nastepujacych zasad
bezpieczenstwa:

a)  wizyty interesantéw nalezy ograniczy¢ do niezbednego minimum, obstuge nalezy
jesli to mozliwe realizowaé w sposob zdalny;



b)  zachowanie zalecanej przepisami odlegto$ci migdzy osobami przebywajagcymi w
jednym pomieszczeniu;

C)  wymagane jest zastanianie ust i nosa przez studentéw, doktorantow, pracownikow
1 pozostate osoby oraz dezynfekcja ragk. Obowigzek noszenia maseczek i
rekawiczek dotyczy osob wykonujacych bezposrednig obstuge interesantéw w
czasie jej wykonywania.

d) zaleca si¢ przyjecia interesantow po uprzednim umowieniu si¢ dla uniknigcia
kolejek i gromadzenia sig;

e) stanowiska przyje¢ i wyposazenie powinny by¢ systematycznie dezynfekowane w
godzinach przyjec;

f)  zaleca si¢ stosowanie przegrod (szyba lub plexiglas) na stanowiskach obstugi
interesantow, separujacych pracownika od interesanta i czeste wietrzenie
pomieszczen.

Zaleca si¢ ograniczenie korzystania z wind. Z windy moga korzysta¢ jednoczes$nie

maksymalnie dwie osoby, zachowujac bezpieczny dystans oraz korzystajac ze srodkow

ochrony indywidualne;j.

Odpowiedzialnos¢ za wdrozenie zasad bezpieczenstwa w poszczegdlnych jednostkach

ponosza ich kierownicy.

§7

Kierownik jednostki organizacyjnej, za zgoda Kierownika pionu moze skierowac
pracownikow do $wiadczenia pracy zdalnej, jezeli zakres ich zadan i obowigzkéw na to
pozwala. Wystepujac o zgode kierownik jednostki organizacyjnej okresla sposob
organizacji w systemie pracy zdalnej.”

Praca zdalna polega na tym, ze pracownik wykonuje swoje obowigzki wynikajace ze
stosunku pracy poza miejscem statlego wykonywania pracy i przekazuje efekty swojej
pracy bezposredniemu przetozonemu w sposob uzgodniony z kierownikiem jednostki
organizacyjnej Akademii.

Kierownik jednostki organizacyjnej Akademii jest zobowigzany do utrzymywania
kontaktu z pracownikami oraz do nadzorowania §wiadczonej przez nich pracy zdalne;.
Podczas wykonywania pracy zdalnej pracownik prowadzi ewidencj¢ czynnoSci.
Ewidencja skladana jest przez pracownika swojemu bezposredniemu przetozonemu po
zakonczeniu pracy zdalnej, nie rzadziej jednak niz raz w miesigcu. Ewidencja musi
zosta¢ zaakceptowana przez kierownika jednostki i jest przez niego przechowywana.
Kierownik Pionu po wydaniu zgody, o ktéorej mowa w ust. 1, moze nakazac
pracownikowi jednostki organizacyjnej administracji ogdlnouczelnianej pracujace] w
systemie zdalnym natychmiastowe przejscie na prace w systemie stacjonarnym, jezeli
zaistnieje taka potrzeba.

§8

W celu zapewnienia komunikacji mie¢dzy pracownikami 1 procedowania spraw
stuzbowych, wprowadza si¢ obowigzek minimalizowania kontaktow o0sobistych i
wykorzystywania co do zasady jedynie $rodkéw komunikacji elektronicznej, w



szczegdlnosci w celu przekazywania dokumentow w formie elektronicznej, lub
komunikacji telefonicznej.

2.  Zobowiazuje si¢ pracownikow do korzystania z poczty elektronicznej oraz
zapoznawania si¢ z przesytang za jej posrednictwem korespondencja: zarzadzeniami,
komunikatami, informacjami i dokumentami.

3.  Ze wzgledu na konieczno$¢ zapewnienia bezpieczenstwa przesylanych danych,
korzystanie z prywatnych adresow pocztowych w celach stuzbowych jest
niedozwolone.

§9

1.  Pracownik zobowigzany jest niezwlocznie poinformowaé kierownika jednostki
organizacyjnej Akademii telefonicznie lub mailowo o podejrzeniu zachorowania
wywotanego wirusem SARS-CoV-2.

2. Kierownik jednostki organizacyjnej Akademii zobowigzany jest przekazaé informacje o
chorobie pracownika bez zbednej zwloki na adres koronawirus@aps.edu.pl

3. Obowiagzek poinformowania o podejrzeniu zachorowania wywotanego wirusem SARS-
CoV-2 dotyczy rowniez doktorantow i studentow. Informacja powinna by¢ przekazana
kierownikowi jednostki dydaktycznej lub kierownikowi szkoty doktorskie;.

4. W przypadku stuchaczy studiow podyplomowych, informacja o podejrzeniu
zachorowania wywotanego wirusem SARS-CoV-2 powinna by¢ przekazana
kierownikowi jednostki organizacyjnej Akademii koordynujacemu prace biura Studiow
Podyplomowych.

5.  Kierownicy, o ktorych mowa w ust. 3 i 4, zobowigzani sg przekaza¢ informacje bez
zbednej zwloki na adres koronawirus@aps.edu.pl

§ 10

Traci moc zarzadzenie nr 352/2020 Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej z dnia 25 maja
2020 r. z p6zn. zm. w sprawie zakresu i okresOw obowigzywania ograniczen zwigzanych z
zapobieganiem rozprzestrzenianiu si¢ wirusa COVID-19 wsrdd spotecznosci Akademii
Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej

§ 11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2020r r.

Rektor: dr hab. Barbara Marcinkowska, prof. APS



