Zalacznik nr 1 do Uchwaly nr 89/2020
Senatu Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej

z dnia 25 listopada 2020 r.

Regulamin Dzialania
Senackiej Komisji ds. Finansow i Infrastruktury
Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej

l. Postanowienia ogolne

§1

Regulamin Dziatania statej Senackiej Komisji ds. Finansow i Infrastruktury zwany dalej
,Regulaminem”, okre$la zasady i tryb dziatania Senackiej Komisji ds. Finansow
i Infrastruktury Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej, zwanej dalej

,,Komisja”.

§2

1. Komisja wydaje opinie w przypadkach i na zasadach okreslonych w Statucie Akademii
I W niniejszym Regulaminie.

2. Komisja jest organem pomocniczym Senatu.

3. Wszelkie wnioski lub inne sprawy zglaszane do Komisji przez Kanclerza powinny by¢
sktadane w formie pisemnej na adres poczty elektronicznej Przewodniczacego Komisji.
Oryginaly powinny zosta¢ dostarczone do Przewodniczacego Komisji w terminie 7 dni.

4. Komisja informuje Kanclerza lub osobg sktadajaca wniosek do Kanclerza o koniecznosci
dostarczenia dodatkowych dokumentéw lub informacji, oraz o terminie rozpoznania
wniosku w terminie 14 dni od wptlynigcia wniosku od Kanclerza zgodnie z § 2 ust. 3
niniejszego Regulaminu.

§3

1. Kadencja Komisji rozpoczyna si¢ z dniem wyboru, a konczy wraz z uptywem kadencji
Senatu.

2. Mandat cztonka Komisji wygasa w razie:

1) uptywu kadenc;ji,
2) odwotania przez Senat,
3) zrzeczenia si¢ mandatu,
4) $mierci,
5) wygasniecia mandatu czlonka Senatu.
6) utraty statusu studenta lub doktoranta,
7) rozwigzania stosunku pracy z Uczelnia.
3. Decyzj¢ o uzupetnieniu sktadu Komisji podejmuje Senat.
1. Sklad Komisji
§4
1. Komisja sklada si¢ z Przewodniczacego, Wiceprzewodniczacego, Sekretarza oraz

pozostatych cztonkow wybranych przez Senat, w tym przedstawiciela Samorzadu
Studentdw 1 przedstawiciela Samorzadu Doktorantow.
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Wiceprzewodniczacego 1 Sekretarza — na wniosek Przewodniczacego — wybiera Komisja
W glosowaniu jawnym, bezwzgledng wiekszoScig glosow, na pierwszym posiedzeniu
Komisji.

§5
Przewodniczacy Komisji organizuje prace Komisji, prowadzi jej obrady w tym poddaje
wnioski pod glosowanie, rozstrzyga kwestie sporne, zatwierdza protokoty z posiedzen.
W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji lub niemoznosci dziatania, jego
zadania wykonuje Wiceprzewodniczacy.
Sekretarz Komisji przygotowuje dokumentacje spraw rozpatrywanych na posiedzeniach,
gromadzi dokumentacj¢ prowadzonych spraw, powiadamia cztonkéw Komisji o terminie,
miejscu wyznaczonym przez Przewodniczgcego i ustalonym porzadku posiedzenia oraz
sporzadza protokotly z posiedzen Komisji.
Protokot powinien stwierdza¢ wazno$¢ zwotania posiedzenia Komisji, przyjety porzadek
obrad, imiona i nazwiska obecnych czlonkéw Komisji, tre§¢ postanowienia/opinii
Komisji, wyniki glosowan oraz zdania odrgbne. Ponadto protokot powinien zawieraé
glowne tezy sformutowane podczas dyskusji. Sekretarz Komisji gromadzi protokoty
z obrad Komisji i prowadzi ich rejestr.
Sekretarz moze wykonywac takze inne zadania zlecone przez Przewodniczacego.
Czlonkowie Komisji uczestnicza w jej pracach poprzez udziat w posiedzeniach
I realizacj¢ zadan wynikajacych z prac Komisji.

I1l.  Zadania Komisji

§6
Do zadan Komisji nalezy wydawanie opinii w sprawach dotyczacych polityki finansowej
Uczelni oraz gospodarowania srodkami publicznymi.

§7
Komisja przedktada Przewodniczagcemu Senatu — Rektorowi do zatwierdzenia plan pracy
w terminie do 15 grudnia kazdego roku. Plan przedlozony Przewodniczacemu Senatu
musi zawiera¢ co najmniej terminy odbywania posiedzen.
Posiedzenia Komisji powinny si¢ odbywa¢ nie rzadziej niz dwa razy w roku.

§8
Komisja przygotowuje, a jej Przewodniczacy sktada Senatowi i prezentuje — w terminie
ustalonym stosowng uchwalg senatu — roczne sprawozdanie ze swojej dziatalno$ci w roku
poprzednim wraz z zataczonym wykazem wydanych opinii.
W ostatnim roku kadencji Senatu sprawozdanie, o ktorym mowa W ust. 1, sktadane jest
nie pdzniej niz na ostatnim zwyczajnym posiedzeniu Senatu.
Obowigzek, o ktorym mowa w ust. 1, nie dotyczy roku, w ktérym dokonano wyboru
Komisji. Dziatalnos$¢ z tego roku zawiera si¢ w najblizszym rocznym sprawozdaniu.

IV.  Posiedzenia Komisji

§9
Komisja obraduje na posiedzeniach zwotanych przez Przewodniczacego Komisji zgodnie
z planem pracy Komisji oraz w miare potrzeb.
Przewodniczacy Komisji zwoluje posiedzenia Komisji za posrednictwem poczty
elektroniczne;.
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Posiedzenia Komisji, 0 ktorych mowa w ust. 1-2, moga odbywac¢ si¢ stacjonarnie
W siedzibie Akademii lub online za pomoca oprogramowania Microsoft Teams,
a w przypadku glosowan anonimowych za pomoca oprogramowania Microsoft Forms —
stuzbowo dostepnych dla pracownikow, studentéw, doktorantow Akademii.

Decyzje w sprawie trybu posiedzenia, o ktorym mowa w ust. 1-3, podejmuje
Przewodniczacy.

Za zgoda wszystkich cztonkoéw Komisji obecnych na posiedzeniu jego przebieg moze, ale
nie musi, by¢ rejestrowany przy uzyciu urzgdzen do zapisu dzwieku i/lub obrazu.
Posiedzenia nadzwyczajne, o ktorych mowa w ust. 1-3, moga by¢ zwotywane z wlasnej
inicjatywy Przewodniczacego Komisji, a takze na pisemny wniosek:

1) Przewodniczacego Senatu — Rektora,

2) nie mniej niz 6 cztonkéw Komisji,

3) w szczegdlnosci w przypadku naptywajacych do Komisji wnioskow.

Przewodniczacy Senatu oraz cztonkowie Komisji sktadajacy wniosek w sprawie zwotania
posiedzenia nadzwyczajnego Komisji, o ktorym mowa w ust. 1-3, obowigzani sg wskazac
we wniosku przyczyng jego zlozenia.

W posiedzeniach Komisji mogg bra¢ udziat jej czlonkowie oraz zaproszone osoby.

§10
Przewodniczacy Komisji moze zaprosi¢ na posiedzenie Komisji osoby niebgdace jej
cztonkami (jedynie z glosem doradczym), w szczeg6lnosci specjalistow lub ekspertow,
ktérych wiedza 1 doswiadczenie sg przydatne w pracy Komisji.
Komisja moze zwraca¢ si¢ o wyjasnienia i informacje do wszystkich organéw Uczelni
oraz do wszystkich cztonkéw spotecznosci akademickiej w sprawach lezacych w zakresie
dziatania Komisji.
W toku prac Komisji moze ona zwréci¢ si¢ za posrednictwem Rektora z wnioskiem
0 wydanie opinii prawnych i innych ekspertyz w zakresie objetym pracami Komisji.

§11
Udziat cztonkéw Komisji w posiedzeniach Komisji jest obowigzkowy.
Cztonkowie Komisji, ktorzy przewiduja swojg nieobecnos¢ na posiedzeniu, przedstawiajg
przed planowanym terminem posiedzenia Przewodniczacemu Komisji  lub
Wiceprzewodniczacemu usprawiedliwienie swojej nieobecnosci.
W sytuacjach losowych uzasadnienia nieobecno$ci mozna sklada¢ w ciagu 14 dni od
ustania przyczyny nieobecnosci, ale nie pozniej niz przed terminem kolejnego posiedzenia
(chyba zZe cztonek zawiadomit o przyczynach nieobecno$ci Przewodniczacego Komisji
I istnieja obiektywnie nie dajace si¢ usungC trudnosci w przestaniu usprawiedliwienia,
np. szpitalna izolacja cztonka Komisji lub inne niedajace si¢ przezwycigzy¢ trudnosci).
O przyczynach nieobecnosci oraz braku uzasadnienia nieobecnosci Przewodniczacy badz
Wiceprzewodniczacy informuje Komisje na poczatku posiedzenia.

§12
Postanowienia Komisji sformutowane w opinii zapadaja, w drodze uchwaty Komisji
zwykla wigkszoscig glosow (dalej postanowienia). Dla waznosci glosowania konieczny
jest udziat w glosowaniu co najmniej potowy cztonkow Komisji.
Komisja podejmuje postanowienia w glosowaniu jawnym.
Komisja moze podejmowac postanowienia
1) w trybie pisemnym,
2) w trybie zdalnym, -elektronicznym, co znaczy podjgcie postanowienia przy
wykorzystaniu, $rodkdw bezposredniego porozumiewania si¢ na odleglosé:



telefonicznie lub z zastosowaniem oprogramowania Microsoft Teams, gwarantujacych
mozliwo$¢ porozumiewania si¢ ze sobg wszystkim cztonkom Komisji.
Przewodniczacy zarzadza podjgcie postanowienia (wyrazonego w opinii) W trybie,
0 ktorym mowa w ust. 3 pkt2, w szczegdlnosci w przypadku zwotania posiedzenia
W trybie przewidzianym § 9 ust. 1-3.
Postanowienie podjete w trybie pisemnym (opini¢ Komisji) podpisuje Przewodniczacy
Komisji.
Postanowienie podj¢te w trybie elektronicznym zatwierdza Przewodniczacy Komisji.
Sekretarz Komisji odbiera glosy od cztonkow Komisji — zatwierdzenie nastepuje poprzez
odnotowanie w wydanej opinii trybu jej podjecia oraz wynikow glosowania cztonkéw
Komisji. Przewodniczacy podpisuje postanowienie podjete w tym trybie.
Postanowienia Komisji (wydawane w formie pisemnej — opinie) mogg by¢ podpisane
w formie papierowej oraz w formie elektronicznej z wykorzystaniem podpisu
elektronicznego zabezpieczonego kwalifikowanym certyfikatem lub poprzez zlozenie
podpisu zaufanego ePUAP, na dokumencie w formie elektroniczne;j.
Komisja prowadzi rejestr podjetych postanowien (wydanych opinii) obejmujacy petng ich
tre$¢. Za prowadzenie i aktualizacj¢ rejestru odpowiada Sekretarz Komisji.

V. Postanowienia koncowe

§13
Komisja moze wspoétdziata¢ z innymi Komisjami senackimi w zakresie ich wlasciwosci
rzeczowej.
Wspotdziatanie moze polega¢ w szczegdlnoSci na wymianie uwag, informacji
I doswiadczen dotyczacych dziatalnos$ci Komisji.

§ 14
Zmiana Regulaminu Komisji moze zosta¢ uchwalona bezwzgledng wigkszo$cig glosow,
na wniosek co najmniej 6 cztonkéw Komisji.
Przewodniczacy Komisji przedktada na najblizszym posiedzeniu senatu tres¢
zmienionego regulaminu Komisji celem zatwierdzenia go przez Senat. Zmiana
regulaminu Komisji wchodzi w zycie nie wczesniej niz z dniem podjgcia przez Senat
uchwaty o zatwierdzeniu regulaminu w zmienionym brzmieniu.

§15

Regulamin niniejszy wchodzi w Zycie z dniem zatwierdzenia go przez Senat.



