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Instrukcja wypelniania sylabusa przedmiotu w USOS/USOSweb
1. Wstep
Edycja sylabusa przedmiotu w systemach USOS i USOSweb polega na wypekieniu trescig
kilku poél informacyjnych. Wszelkie informacje wprowadzone podczas edycji opisu
przedmiotu widoczne sg publicznie na stronach systemu USOSweb (usosweb.aps.edu.pl), na
stronach informatora ECTS (ects.aps.edu.pl) i moga by¢ w przysztosci dostepne rowniez na
innych stronach. Kazde z pol informacyjnych sylabusa, ktére mozna wypetni¢ w trakcie
edycji, dostepne jest w dwoch wersjach jezykowych: polskiej 1 angielskie;.
2. Wyjasnienie pojec
Sylabus — publicznie dostepny opis przedmiotu, metryczka przedmiotu.
Przedmiot — niezmienny w czasie, np. Filozofia. W USOS przedmiot rozrdzniany jest na
podstawie kodu, np. 10-3F-FIL.
Przedmiot cyklu — konkretna realizacja przedmiotu, zalezna od cyklu dydaktycznego, np.
Filozofia (10-3F-FIL) w semestrze zimowym 2013/2014 (20132Z).
Zajecia przedmiotu cyklu — sktadowa cze$¢ przedmiotu realizowanego w okreslonym
czasie, np. ¢wiczenia z Filozofii (10-3F-FIL) w semestrze zimowym 2013/2014 (2013Z) lub
wyktad z Filozofii (10-3F-FIL) w semestrze zimowym 2013/2014 (20132).
Grupa zajeciowa przedmiotu cyklu — sktadowa czegs$¢ zaje¢ przedmiotu cyklu, np. grupa nr
2 dla ¢wiczen z Filozofii (10-3F-FIL) w semestrze zimowym 2013/2014 (2013Z) lub grupa nr
1 dla wyktadu z Filozofii (10-3F-FIL) w semestrze zimowym 2013/2014 (20132).
Prowadzacy zajecia (doktadnie — prowadzacy grupe zajeciowa przedmiotu w cyklu) — 0soba
uprawniona do wystawiania ocen studentom z danej grupy.
Koordynator przedmiotu (doktadnie — koordynator przedmiotu cyklu) — osoba wskazana
przez kierownika jednostki prowadzacej przedmiot, odpowiedzialna za merytoryczng
realizacje przedmiotu, w praktyce najczesciej jest to prowadzacy wyktad.
Koordynator ds. USOS — osoba w instytucie upowazniona do wprowadzania zmian w
sylabusach wszystkich przedmiotéw stanowigcych cze$¢ planow studidw realizowanych na
kierunku i specjalnosciach, za ktory odpowiedzialny jest instytut.
USOS - centralna aplikacja Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studiow dostepna jedynie
dla pracownikow administracji uczelni oraz dla koordynatorow w jednostkach.
USOSweb — dostepny przez Internet portal informacyjny (usosweb.aps.edu.pl).
3. Rodzaje uprawnien i poziomy edycji sylabusa
Koordynator ds. USOS — ma dostegp do edycji sylabuséw wszystkich przedmiotow
stanowigcych czes$¢ plandow studiow realizowanych na kierunku, za ktéry odpowiedzialny jest
instytut, zarowno po stronie USOS (wymagane jest zatozenie konta w USOS i nadanie w
biurze ds. USOS), jak i USOSweb (wymagane jest przydzielenie funkcji o nazwie: nazwa
funkcji dla danej jednostki w biurze ds. zatrudnienia). Osoby z takim uprawnieniem mogg
edytowa¢ sylabus na kazdym poziomie (przedmiot, zajecia itd.). Zadania tych o0sob
sprowadzaja si¢ do uzupelienia w okresie do 15 wrzesnia roku poprzedzajacego nowy rok
akademicki pola o nazwie Efekty uczenia oraz Opis (wpisujgc podstawowe tresci
programowe) w czgsci Podstawowe informacje o przedmiocie (niezaleznie od cyklu).
Koordynator przedmiotu — posiada uprawnienia (tylko w USOSweb) do edycji sylabusa
przedmiotu cyklu oraz do wszystkich nizszych pozioméw. W USOSweb zaktadka ta nosi
nazwe Informacje o prowadzeniu przedmiotu w cyklu (np. 2013Z) i zawiera nast¢pujace pola:
Skrocony opis, Opis, Literatura, Uwagi. Zadania tej osoby polegaja na uzupehieniu
powyzszych pol w terminie do konca pierwszego tygodnia rozpoczynajacego si¢ semestru.
Wskazane pola nalezy wypetni¢ jedynie w sytuacji, kiedy nie sg one wypetnione na poziomie
wyzszym (niezaleznym od cyklu) lub kiedy dane z poziomu wyzszego nie sg juz aktualne.
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Prowadzacy zajecia — posiada uprawnienia (tylko w USOSweb) do edycji informacji
adresowanych do konkretnych grup zajeciowych (tych, dla ktorych jest prowadzacym
zajecia). W USOSweb zaktadka ta nosi nazwe Informacje o grupie (np. 2) i zawiera
nastepujace pola: Literatura, Zakres tematow, Metody dydaktyczne, Uwagi. Wskazane pola
nalezy wypehic¢ jedynie w sytuacji, kiedy nie s3 one wypelnione na poziomach wyzszych lub
kiedy dane z poziomdéw wyzszych nie sg juz aktualne.
4. Edycja opisu przedmiotu w USOSweb
Aby rozpoczaé edycje sylabusa, nalezy najpierw zalogowac si¢ do systemu. Nastepnie mozna
wyswietli¢ liste przedmiotéw, do edycji ktorych posiada si¢ uprawnienia. Aby to zrobic,
nalezy wej$¢ w zakladke: DLA PRACOWNIKOW — EDYCJA PRZEDMIOTOW. Na tej
stronie wyswietli si¢ tylko pierwszych 50 przedmiotow.
Jesli dana osoba posiada uprawnienia do edycji wiekszej liczby przedmiotow, najlepiej jest
wyszuka¢ konkretny przedmiot bezposrednio z katalogu. Aby to zrobi¢, nalezy wejs¢ w
zaktadke KATALOG, a nastepnie w polu Przedmioty wpisa¢ kod lub nazwe przedmiotu. Po
wybraniu konkretnego przedmiotu z katalogu, nalezy wejs¢ na stron¢ przedmiotu i wybraé
opcje Edytuj ten przedmiot dostgpng w prawym goérnym rogu strony. Jesli opcja Edytuj ten
przedmiot nie jest dostgpna, oznacza to, ze dana osoba nie ma uprawnien do edycji opisu tego
przedmiotu.



