Zarzadzenie nr 139/2021
Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej
z dnia 2 lutego 2021 r.

w sprawie dokumentacji zaliczen i egzaminéw

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i hauce (Dz.U. z 2020 r. poz. 85 z pézn. zm.) oraz § 15 ust. 2 pkt. 2 Statutu APS z
dnia 16 maja 2019 r., ktorego tekst jednolity stanowi zatagcznik do Uchwaty Senatu APS nr
234/2019 z dnia 18 grudnia 2019 r. oraz § 4 ust. 2 Regulaminu studiow w Akademii
Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej, przyjetego Uchwata Senatu APS nr
306/2020 z dnia 31 marca 2020 r., zarzagdzam, co nast¢puje:

§1

1. Nauczyciele akademiccy =zaliczajacy przedmioty na studiach stacjonarnych 1
niestacjonarnych obowigzani sa do wpisania zaliczenia lub oceny do protokotow
znajdujacych si¢ w systemie USOS.

2. Po zamknigciu protokotow w systemie USOS protokoty, wydrukowane i podpisane przez
nauczyciela akademickiego realizujacego przedmiot lub Dyrektora Instytutu badz
kierownika innej jednostki organizacyjnej prowadzacej dzialalno$¢ dydaktyczna, sa
sktadane w sekretariacie instytutu lub u kierownika jednostki organizacyjne;.

3. W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest przedtuzenie aktywnosci protokotu w USOS.
Przedluzenie aktywno$ci wymaga ztozenia przez nauczyciela akademickiego stosownego
wniosku, opatrzonego podpisem dyrektora studiow, do Biura Aplikacji Komputerowych
(wzbr wniosku zawiera zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia).

4. W przypadku koniecznosci dokonania modyfikacji protokotu po jego zamknigciu w
systemie USOS (polegajacych na zmianie oceny lub uzupehieniu brakujacego wpisu)
nauczyciel zaliczajacy przedmiot nanosi je w sekretariacie instytutu badz u kierownika
jednostki organizacyjnej prowadzacej dziatalno$¢ dydaktyczng bezposrednio na wydruku,
a nastgpnie osoba uprawniona wprowadza te modyfikacje do systemu USOS.

5. Sekretariat instytutu/kierownik jednostki organizacyjnej innej niz instytut prowadzacej
dziatalnos¢ dydaktyczng przekazuje do Biura Spraw Studenckich, w terminach
okreslonych w zarzadzeniu rektora w sprawie szczegodtowej organizacji roku, komplet
wydrukow protokotow, utozonych alfabetycznie wedtug nazwisk prowadzacych.

6. W uzasadnionych przypadkach, po przekazaniu protokotow przez sekretariat
instytutu/kierownika jednostki organizacyjnej innej niz instytut do Biura Spraw
Studenckich, modyfikacje w protokotach dokonywane sa na ztlozonym wydruku protokotu
przez nauczyciela zaliczajacego przedmiot, a w systemie USOS przez pracownika Biura
Spraw Studenckich.



§2

. Nauczyciele akademiccy zaliczajacy przedmioty na studiach trzeciego stopnia lub w
Szkole Doktorskiej APS obowigzani sg do wpisania zaliczenia lub oceny do protokolow
znajdujacych si¢ w systemie USOS.

Po zamknieciu protokotow w systemie USOS wydrukowane i1 podpisane, przez
nauczyciela akademickiego realizujacego przedmiot lub Kierownika Szkotly
Doktorskiej/Studiow Doktoranckich, protokoty sa sktadane w Biurze ds. Obstugi Procedur
Awansowych.

. W przypadku konieczno$ci dokonania modyfikacji protokotu po jego zamknigciu w
systemie USOS (polegajacych na zmianie oceny lub uzupetnieniu brakujgcego wpisu)
nauczyciel zaliczajacy przedmiot nanosi je w sekretariacie zajmujacym si¢ obstuga
studiow trzeciego stopnia lub Szkoty Doktorskiej bezposrednio na wydruku, a nastgpnie
osoba uprawniona wprowadza te modyfikacje do systemu USOS.

§3

. Nauczyciele akademiccy zaliczajacy przedmioty na studiach podyplomowych obowigzani
sg do wpisania zaliczenia lub oceny do protokotow znajdujacych si¢ w systemie USOS.

Po zamknieciu protokotow w systemie USOS wydrukowane i podpisane, przez
nauczyciela akademickiego realizujacego przedmiot lub dyrektora studiow, protokoty sa
sktadane w Biurze Studiéw Podyplomowych i Kursow.

. W przypadku koniecznosci dokonania modyfikacji protokotu po jego zamknieciu w
systemie USOS (polegajacych na zmianie oceny lub uzupekieniu brakujacego wpisu)
nauczyciel zaliczajacy przedmiot nanosi je w Biurze Studidéw Podyplomowych 1 Kurséw,
modyfikacje bezposrednio na wydruku, a nastgpnie osoba upowazniona wprowadza te
modyfikacje do systemu USOS.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



