REKTOR
AKADEMII PEDAGOGIKI SPECJALNEJ
Im. Marii Grzegorzewskej w Warszawie

poszukuje pracownika na stanowisko:

Kwestor — Glowny Ksiegowy

Miejsce Swiadczenia pracy: ul. Szczesliwicka 40, 02-353 Warszawa

Niezbedne wymagania wobec kandydata:

o Wyksztalcenie wyzsze magisterski (preferowane finanse i rachunkowos$¢, ekonomia,
zarzadzanie),

e Minimum 8 letnie doswiadczenie zawodowe, w tym co najmniej 4 lata pracy na
stanowisku kierowniczym,

e Praktyczna znajomos¢ przepisow ustawy o rachunkowosci, finansach publicznych oraz
podatkach,

e Kandydat musi spelnia¢ warunki okreslone w art. 54 ust.2 pkt. 1-5 ustawy o finansach
publicznych (tj. Dz. U. z 2021, poz.305 z pdzn.zm.),

e Umiejetnos¢ zarzadzania wieloosobowym zespolem pracownikow, w szczegolnosci
organizowania pracy, dostrzeganie potrzeb i motywowanie pracownikow,

o Umiejetnosci analityczne i organizacyjne,

e Zdolnosci komunikacyjne, innowacyjnos¢ w dziataniu oraz otwarto$¢ na zmiany,

o Biegla znajomo$¢ pelnej ksieggowosci,

e Znajomos¢ specyfiki prawa regulujacego szkolnictwo wyzsze bedzie dodatkowym
atutem.

o Komunikatywno$¢ i umiejetnos¢ pracy w zespole,

e Bardzo dobra organizacja pracy i umiejetnos¢ pracy pod presja czasu,

e Wysoka kultura osobista.



Zakres wykonywanych zadan obejmuje:

e Prowadzenie rachunkowosci finansowej Uczelni,

e Zarzadzanie plynnos$cig finansowg i1 srodkami pieni¢znymi,

e Uczestnictwo w opracowaniu rocznych planow rzeczowo-finansowych i sprawozdan
finansowych,

e Biezaca kontrola wykonania planu rzeczowo-finansowego i sporzadzanie - na
potrzeby Rektora i Kanclerza — raportow oraz prognoz dotyczacych sytuacji
finansowej,

e  Wspotudziat w opracowywaniu projektow przepisow wewnetrznych dotyczacych
finansow Uczelni,

e Organizacja, nadzor i kontrola zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych,

e Dokonywanie kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow, zgodnos$ci operacji
gospodarczych i finansowych z planem rzeczowo-finansowym oraz przepisami
zewngetrznymi 1 wewngtrznymi,

e Nadzor nad splatg zobowigzan oraz dochodzeniem roszczen,

e  Wspolpraca z bankami,

e Kierowanie praca podlegtych komorek organizacyjnych,

e wykonywanie zadan Gtoéwnego Ksiggowego w mys$l ustawy o finansach publicznych,

e zastepowanie Kanclerza.

Oferujemy:

wynagrodzenie zasadnicze 7500,00 brutto,

dodatek funkcyjny 3000,00 brutto,

dodatek stazowy % za kazdy przepracowanych rok, max. 20 %,
umowa o prace,

praca w pelnym wymiarze czasu pracy,

mozliwo$¢ podnoszenia kwalifikacji,

pakiet socjalny.



Wymagane dokumenty:

CV + list motywacyjny (w przypadku sktadania dokumentéw drogq elektroniczng mozliwe
Jjest zalgczenie skanu bgd? zdjecia podpisanych dokumentow)

kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie, 1 posiadanie
uprawnien,

kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane kwalifikacje,

kopie dokumentow potwierdzajacych wymagane doswiadczenie zawodowe ,

pisemne Os$wiadczenie:

1) o posiadanym obywatelstwie, 2) o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i
korzystania z pelni praw publicznych, 3) o$wiadczenie dotyczace tego, iz kandydat nie byt
skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo S$cigane z oskarzenia
publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe, 4) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych - zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata, ktdry zamierza
skorzysta¢ z uprawnien, o ktorych mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o

pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1282).

Osoby zainteresowane ofertq prosimy o przestanie dokumentéw do Dziatu Kadr pok. 1117, pod
adresem: Akademia Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej, 02-353 Warszawa, ul.
Szczesliwicka 40 lub na adres e-mail ksajnog@aps.edu.pl. do dnia 24 maja 2021r.

APS zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ wylqcznie z wybranymi kandydatami oraz mozliwosé

uniewaznienia konkursu bez podania przyczyny.
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