Załącznik nr 1 do Zarządzenia Nr 230./2021 Rektora
Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej
z dnia 31 sierpnia 2021 r.
WNIOSEK 

o finansowanie projektu badawczego
A. DANE ZESPOŁU BADAWCZEGO
I. 1. Kierownik zespołu (imię i nazwisko)

    2. Tytuł lub stopień naukowy

    3. Wydział/instytut/katedra

    4. Numer telefonu

    5. E-mail

II. 1.  Członkowie zespołu (imię i nazwisko)

    2. Tytuł lub stopień naukowy

    3. Wydział/instytut/katedra

    4. Numer telefonu

    5. E-mail

III. Dyscyplina w ramach, której składany jest wniosek:

□ pedagogika

□ psychologia

□ nauki socjologiczne

□ filozofia

□ sztuki plastyczne i konserwacja dzieł sztuk

IV. Ocena Komisji ds. Etyki Badań Naukowych (do decyzji lidera zespołu badawczego) – proszę o zaznaczenie)

wymaga □                                       nie wymaga □  

B. INFORMACJE OGÓLNE

1.Tytuł projektu:

2. Planowany okres realizacji projektu (w miesiącach)

3. Liczba wykonawców projektu

4. Planowane nakłady w zł: ogółem: ……………..

5. Streszczenie projektu (maks. 1 strona A 4)

C. INFORMACJE O KIEROWNIKU I CZŁONKACH ZESPOŁU BADAWCZEGO 
Ankieta dorobku naukowego kierownika i członków zespołu badawczego
1) Imię i nazwisko

2) Informacje o pracach wykonanych w okresie ostatnich czterech lat przed zgłoszeniem wniosku

(maksimum 10 pozycji, podać miejsce i datę publikacji)

3) Aktualnie realizowane projekty badawcze, charakter udziału przy realizacji projektu

D. OPIS PROJEKTU BADAWCZEGO, METODYKA BADAŃ ORAZ CHARAKTERYSTYKA OCZEKIWANYCH WYNIKÓW 

(maks. do 6 stron standardowego maszynopisu)

1. Cel naukowy projektu (jaki problem naukowy wnioskodawca podejmuje się rozwiązać, co jest jego istotą, dokładna charakterystyka efektu końcowego)

2. Znaczenie projektu (co uzasadnia podjęcie tego problemu w kraju, jakie przesłanki skłaniają wnioskodawcę do podjęcia proponowanego tematu, znaczenie wyników projektu dla rozwoju danej dziedziny i dyscypliny naukowej oraz rozwoju cywilizacyjnego, czy w przypadku pozytywnych wyników będą one mogły znaleźć praktyczne zastosowanie)

3. Istniejący stan wiedzy w zakresie tematu badań (jaki oryginalny wkład wniesie rozwiązanie postawionego problemu do dorobku danej dyscypliny naukowej w kraju i na świecie, czy w kraju i na świecie jest to problem nowy czy kontynuowany i w jakim zakresie weryfikuje utarte poglądy i dotychczasowy stan wiedzy)

4. Metodyka badań. Narzędzia i procedury badawcze  

5.  Metodyka badań z udziałem ludzi jako osób badanych 
5.1. Charakterystyka badanych prób 

a. wiek

b. płeć

c. liczba uczestników

d. metoda doboru grupy

e. sposób uzyskiwania zgody
 :

– pisemna wersja informacji przekazywanej uczestnikom badań w celu uzyskania ich zgody, pisemny wzór zgody uczestnika, w przypadku osób małoletnich lub osób pozbawionych zdolności do czynności prawnych wzór zgody dla opiekunów prawnych

– w sytuacji, kiedy osoby nie potrafią lub nie mogą pisać i/lub czytać, wymaga jest pisemna adnotacja, że osoba nie może się podpisać, ale została zapoznana z celem badania i treścią formularza zgody, zrozumiała jego treść oraz wyraziła ustną zgodę w obecności osoby trzeciej niezwiązanej z badaniem. Osoba ta powinna podpisać się na tym formularzu.

– w sytuacji osób pozbawionych faktycznej możliwości wyrażenia zgody, np. osób w śpiączce, osób chorych psychicznie w okresie znacznego nasilenia objawów choroby, czyli osób dorosłych nieubezwłasnowolnionych, które aktualnie nie mają opiekunów prawnych, Komisja nie wyraża zgody na przeprowadzanie badań.
5.2. Narzędzia i procedura badań
Dokładny opis metod badawczych – autorzy np. tekstu, instrukcja podawana osobie badanej, dotychczasowe zastosowanie, np. kwestionariuszy, testów, ankiet (załączenie egzemplarza).

W przypadku eksperymentu – dokładny opis każdego etapu eksperymentu, w tym instrukcji maskującej, przebiegu sesji wyjaśniającej, czasu trwania procedury, przewidywanych trudności i konsekwencji dla osoby badanej, opisu sposobu przekazania informacji zwrotnych. 

6. Wymierny, udokumentowany efekt podjętego problemu (zakładany sposób przekazu i upowszechnienia wyników – publikacje naukowe oraz referaty na konferencjach w kraju i za granicą, monografie naukowe, rozprawy doktorskie i habilitacyjne)

7. Wykaz najważniejszej literatury dotyczącej problematyki wniosku (maks. 20 pozycji)

HARMONOGRAM WYKONANIA PROJEKTU BADAWCZEGO – PLAN ZADAŃ

	Lp.
	Nazwa zadania badawczego1
	Planowany czas trwania 

(liczba miesięcy) 

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	RAZEM
	


1Zadania badawcze muszą mieć charakter syntetycznego opisu planowanych badań. Za zadanie badawcze nie jest uważany np. zakup materiałów, udział w konferencji, przygotowanie publikacji, opracowanie raportów itp.
F. KOSZTORYS PROJEKTU BADAWCZEGO

1. Pozycje kosztorysu w zł
	Lp
	Rodzaj kosztów
	Planowane koszty w roku 

	 
	 
	20..
	20..
	Razem 

	1
	Wynagrodzenia brutto1
	
	
	

	2
	Koszty inne:
	 
	 
	 

	 
	              a/ materiały2
	
	
	

	 
	              b/ usługi3
	
	
	

	 
	              c/ opłaty konferencyjne 
	
	
	

	 
	              d/ delegacje krajowe4 
	
	
	

	 
	              e/ delegacje zagraniczne4  
	
	
	

	3
	Razem koszty realizacji projektu (1+2)
	
	
	


1 Wynagrodzenia brutto obejmują: wynagrodzenia na podstawie umów cywilnoprawnych, składkę ZUS

2 Materiały: książki, materiały biurowe, sprzęt typu dyktafon, kamera cyfrowa, skaner, oprogramowanie itp.  jeśli nie przekraczają jednostkowej wartości 1500 z brutto (z VAT)
3 Usługi: realizowane są na podstawie zewnętrznych faktur lub rachunków i mogą obejmować m.in.: usługi ksero, poligraficzne, zlecenie podmiotowi zewnętrznemu przeprowadzenie prac na rzecz projektu
4 Delegacje obejmują: diety, koszty przejazdów (bilety), koszty zakwaterowania, inne zgodnie z przepisami
Przy dokonywaniu wydatków należy przestrzegać przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych
	Kwestor

	

	podpis i pieczęć


2. Uzasadnienie wysokości kosztów 
1) Proszę uzasadnić wysokość planowanych wynagrodzeń z narzutami. 
2) Proszę uzasadnić wysokość planowanych innych kosztów realizacji projektu

(materiały, usługi, opłaty konferencyjne, delegacje krajowe i zagraniczne).
G. INFORMACJE O OSOBIE ODPOWIEDZIALNEJ ZA SPORZĄDZENIE WNIOSKU
Imię i nazwisko, telefon, e-mail
Wniosek sporządzono (miejscowość, data)

	Dyrektor Instytutu
	Kierownik zespołu badawczego


	
	

	podpis i pieczęć
	podpis 


INFORMACJA DLA REALIZUJĄCYCH PROJEKTY BADAWCZE

Niniejsza informacja dotyczy zasad wydatkowania w APS, środków przyznanych na podstawie art. 365 ust. 2 przepisów ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce (Dz.U. 2018 poz. 1668 t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 85 z późn. zm), 

1. Wyjazdy krajowe

1.1. Wyjazdy krajowe i zagraniczne realizowane są zgodnie z Zarządzeniem Rektora nr 17/2016 z dnia 22 listopada 2016 w sprawie określenia zasad podróży służbowych krajowych i zagranicznych oraz sposobu ich rozliczania.
1.2. Przed realizacją wyjazdu krajowego osoba zainteresowana składa w Biurze lub w Sekretariacie Prorektora ds. Nauki wypełniony druk delegacji w celu uzyskania potwierdzenia/ zgody na wyjazd. 

1.3. Delegacja podlega zarejestrowaniu w dziale zatrudnienia.

1.4.  Po zrealizowaniu wyjazdu, delegowany ma obowiązek w ciągu 14 dni złożyć w Biurze rozliczenie, delegację, na której potwierdzono pobyt służbowy. Do rozliczenia należy załączyć bilety środków komunikacji, z których korzystał, fakturę za hotel.

1.5. W przypadku wykorzystania samochodu prywatnego delegowany zobowiązany jest do formularza delegacji dołączyć wypełniony formularz pod nazwą ewidencja przebiegu pojazdu. 
2. Wyjazdy zagraniczne

2.1. Wyjazdy zagraniczne realizowane są zgodnie Rozporządzeniem Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej (Dz.U. z 2013 nr 0 poz. 167)
2.2. W przypadku wyjazdów zagranicznych obowiązują zasady określone w regulaminie warunków i trybu kierowania za granicę pracowników Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej w Warszawie:

( przed wyjazdem konieczne jest złożenie: 

wniosku o udzielenie urlopu szkoleniowego (Załącznik nr 1) 
wniosku o realizację wyjazdu zagranicznego (Załącznik nr 2)

wniosku o realizację przedpłaty (Załącznik nr 3)

(  po powrocie należy złożyć rozliczenie (załącznik nr 4)
2.3. Wyjeżdżający ma obowiązek rozliczenia się z wyjazdu w terminie do 14 dni od dnia powrotu.
3. Konferencje
3.1. Opłata za udział w konferencji krajowej lub zagranicznej jest dokonywana przez kwesturę Akademii po wypełnieniu wniosku o realizację przedpłaty (Załącznik nr 3). 
3.2. Autor projektu jest zobowiązany do dostarczenia do Biura ds. Obsługi Badań faktury/rachunkiem za udział w konferencji w terminie 7 dni od dnia zakończenia konferencji.
4. Realizacja zakupów
4.1. Realizacja zakupów towarów i usług na potrzeby realizowanego projektu musi być zgodna z ustawą o zamówieniach publicznych oraz ustawą o finansach publicznych.

4.2. Wszystkie zakupy do realizacji projektu muszą być potwierdzone fakturą lub rachunkiem wystawionym na Akademię Pedagogiki Specjalnej. 

4.3. Wydatki związane z realizacją zakupów towarów i usług muszą być niezwłocznie rozliczone, nie później niż 7 dni od daty ich poniesienia. 
4.4. Faktura, rachunek za zakupy zgodnie z obowiązującą w Uczelni Instrukcją obiegu dokumentów (Zarządzenie nr 8/05-06 Rektora APS z dnia 18 października 2005r.) przed złożeniem w kwesturze do realizacji musi zawierać:

– krótki opis celowości poniesionego wydatku – potwierdzony podpisem osoby realizującej projekt,

– sprawdzenie pod względem merytorycznym,

– wskazanie źródła finansowania,

–- wskazanie pozycji planu rzeczowo-finansowego,

– wskazanie stosowania przepisów Prawa zamówień publicznych.
4.5. Kwestura po dokonaniu sprawdzenia pod względem formalno-rachunkowym, przedkłada kwestorowi i kanclerzowi do zatwierdzenia do zapłaty. Zapłata następuje na wskazany rachunek bankowy na dokumencie, a w przypadku zapłaty przez pracownika, zgodnie z jego pisemną dyspozycją – na wskazany rachunek.
4.6. Materiały biurowe (papier, toner do drukarki, teczki, długopisy itp.) należy w pierwszej kolejności pobierać w magazynie Uczelni. Zakup materiałów biurowych, potwierdzony fakturą lub rachunkiem, będzie uznany wyłącznie w przypadku ich braku w magazynie. 

5. Zatrudnienie do realizacji projektów badawczych
5.1. Kierownicy projektów badawczych nie mogą otrzymywać wynagrodzeń w ramach realizowanych projektów.
5.2. Zgodnie z art. 2. ust. 3a i 3b i art. 8a. ust. 1. ustawy z dnia 22 lipca 2016 r. o zmianie ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za pracę oraz niektórych innych ustaw (Dz.U. Nr 0 poz. 1265) w przypadku umowy zlecenia konieczne jest ustalenie wysokości wynagrodzenia za każdą godzinę wykonania zlecenia, która nie może być niższa niż wysokość minimalnej stawki godzinowej corocznie ustalanej. 
6. Dane na fakturze lub rachunku
Kwestura realizuje tylko faktury lub rachunki wystawione na Akademię. Wystawione na osobę prywatną nie zostaną zrealizowane. Możliwe jest dostarczenie przez kierownika projektu faktury, wystawionej w programie księgowym pocztą elektroniczną, skan faktury/rachunku nie jest podstawą do rozliczenia.
Prawidłowo wystawiona faktura lub rachunek musi zawierać następujące dane:

Akademia Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej

ul. Szczęśliwicka 40

02-353 Warszawa

NIP: 525-00-05-840 
� Zgody powinny być napisane językiem prostym, zrozumiałym dla odbiorcy, zawierać podstawowe informacje o osobie, która będzie przeprowadzać badania (imię, nazwisko, zawód, miejsce pracy), krótki i zrozumiały opis celu badania, stosowane metody; informację o poufności i/lub anonimowości danych, o możliwości wycofania się z badania na każdym jego etapie bez ponoszenia jakichkolwiek konsekwencji.
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