ZARZADZENIE NR 239/2021
Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej
z dnia 22 wrze$nia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu korzystania z systemu poczty elektronicznej
w Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. z 2021 r. poz. 478), § 15 ust. 1 oraz ust. 2 pkt 2 i pkt 14 Statutu Akademii
Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej, stanowigcego zalagcznik do Uchwaly
Senatu APS nr 167/2019 z dnia 16 maja 2019 r. z p6zn. zm., ktérego tekst jednolity stanowi
zalacznik do Uchwaly nr 216/2021 Senatu APS z dnia 30 czerwca 2021r zarzadzam,
CO nastgpuje:

§1
W celu poniesienia bezpieczenstwa komunikacji elektronicznej w tym poczty elektornicznej
wykorzystywanej w ramach dziatalnosci Akademii wprowadza si¢ nastepujace zasady dotyczace
bezpieczenstwa komunikacji elektronicznej w ramach poczty e-mail APS:

1. Poczta elektroniczna w domenie aps.edu.pl jest jedynym stuzbowym dopuszczalnym
sposobem komunikacji dla pracownikéw i studentéw APS. Komunikacja stuzbowa z
prywatnych adresow nie bedzie obslugiwana przez administracj¢ APS.

2. Likwiduje si¢ mozliwos¢ przekierowania korespondencji z adresu z domeny aps.edu.pl na
adresy w innych systemach pocztowych.

3. Wprowadza si¢ wyzszy poziom bezpieczenstwa haset — haslo bedzie wymagato min. 8
znakéw w tym: mate i duze litery, cyfry i znaki specjalne. System bedzie automatycznie
wymuszat zmian¢ hasta na zgodne z obowiazujacym poziomem bezpieczenstwa.

4. Zaleca si¢ ustawienie w systemie poczty alternatywnych adreséw email lub nr telefonow
mobilnych w celu samodzielnego odblokowania dostgpu do konta email oraz platformy
TEAMS APS.

5. Zaleca si¢ korzystanie z poczty APS poprzez strone www.aps.edu.pl lub dedykowanych
aplikacji Microsoft Outlook dostgpnych na komputery z systemem Windows i Mac oraz
telefony z Android i 10S.

6. Zaleca si¢ nie korzystanie ze stuzbowych adreséw email do logowania si¢ do popularnych
systemow spotecznosciowych.

7. Zaleca si¢ nie zapisywanie hasel w pamigci komputerow i telefonow.

W zwigzku z powyzszym w regulaminie korzystania z systemu poczty elektronicznej w Akademii
Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej zwanego dalej Regulaminem , wprowadza sie
zmiany zgodnie z tre$cig §2-§9.

§2
Zmienia sig¢ tres¢ pkt. 3 ust. 1 Regulaminu i nadaje mu si¢ nowe nastepujace brzmienie:

1. ,,SPE jest jedynq przyjetq przez APS drogq komunikacji z pracownikami, studentami,
doktorantami i innymi osobami powigzanymi z APS oraz z zewnetrznymi podmiotami.
Kazdy uzytkownik jest zobowigzany regularnie odczytywaé wiadomosci oficjalnie
kierowane na jego konto.”


http://www.aps.edu.pl/

§3
Zmienia si¢ tre$¢ pkt.3 ust 4 poprzez dodanie ppkt 4) Regulaminu o nastepujacej tresci”

&) osoby bedgce emerytowanymi nauczycielami akademickimi zatrudnionymi bezposrednio
przed przejsciem na emeryture w APS, w okresie nie diuzszym niz 5 lat od przejscia na
emeryture, na swoj wniosek skierowany do administratora, za posrednictwem sekretariatu
Prorektora ds. Nauki, zaakceptowany przez Prorektora ds. Nauki.”

§4
Zmienia si¢ tres¢ pkt.3 ust 8 ppkt 2) Regulaminu, nadajac mu nowe nast¢pujace brzmienie:

2) ,,programow do obstugi poczty elektronicznej, zaleca si¢ korzystanie z dedykowanych
aplikacji Microsoft Outlook dostgpnych na komputery z systemem Ms. Windows i Mac OS
oraz telefony Android i 10S.”

§5

1.Zmienia si¢ pkt 4 ust. 16 ppkt 1), nadajac mu nowe nastepujace brzmienie:

1. , APS nie dopuszcza do przekierowania poczty (tzw. Forwardu) na inne, W szczegdlnosci
zewnetrzne, systemy pocztowe. Opcje te bedg nieaktywne ustawieniach kont

uzytkownikow.”
2. W pkt4 ust. 16 skresla sie ppkt.2)

§6
Zmienia si¢ pkt5 w ust. 2 poprzez dodanie do obecnej tresci tego ustepu  zdania w
brzmieniu:
,Zaleca si¢ ustawienie w SPE alternatywnych adresow email lub nr telefonow mobilnych

W celu samodzielnego odblokowania dostepu do konta.”

§7

1. Zmienia si¢ pkt. 6 ust. 5 Regulaminu nadajac mu nowe nastepujace brzmienie
5. ,,Ze wzgledu na bezpieczenstwo danych hasto UZytkownika musi reprezentowad
odpowiedni poziom ztoZonosci poprzez wiasciwg jego diugos¢ (min. 8max. 16 znakow)
oraz uzycie co najmniej:
1) jednej duzej litery,
2) jednej matej litery;
3) jednej cyfry;
4) jednego ze znakow specjalnych @ #8 %~ & *- _+=[1{}|\: .2/ ~"(); "

2. w pkt 6 Regulaminu po ust 5 dodaje si¢ ust.6 w brzmieniu:
6. ,,SPE bedzie automatycznie wymuszat zmiang hasta na zgodne z obowigzujgcym
poziomem bezpieczenstwa.”

§8

W pkt.7. Regulaminu dodaje si¢ ust. 2 1 3 w brzmieniu:



2. , Zaleca si¢ nie korzystanie ze stuzbowych adresow email do logowania
sie do popularnych systemow spolecznosciowych.
3. Zaleca sig nie zapisywanie haset do konta SPE w pamigci komputerow i telefonow.’

’

§9

w pkt. 10 w ust.2 wprowadza sig¢ tres¢:

2.”SPE bedzie automatycznie wymuszatl zmiane hasel do kont, ktore nie odpowiadajg
wymogom bezpieczenstwa, o ktorych mowa w Regulaminie, zatozonych przed dniem wejscia
w zycie v. 1.1 Regulaminu,”

Oraz zmienia numeracj¢ kolejnych ustgpdéw nadajac pkt 10 nowe nastepujace brzmienie:

1. Konta pocztowe, ktore nie odpowiadajg wzorom, o ktorych mowa w Regulaminie,
zalozone przed dniem wejscia w Zycie Regulaminu, pozostajq aktywne w domenie
@aps.edu.pl.

2. SPE bedzie automatycznie wymuszat zmiang haset do kont, ktore nie odpowiadajq
wymogom bezpieczenstwa, o ktorych mowa w Regulaminie, zatozonych przed dniem
wejscia w Zycie v. 1.1 Regulaminu,

3. Podstawowe parametry techniczne SPE okresla zatgcznik do Regulaminu. Parametry
techniczne mogq by¢ zmieniane w zaleznosci od mozliwosci technicznych operatora ustugi
oraz APS.

4. Nadzor i opieke techniczng nad SPE sprawuje Dziat Informatyczno-Medialny (DIM)

5. DIM posiada uprawnienia do czasowego zablokowania dostepu do Systemu Poczty
Elektronicznej APS w sytuacjach okreslonych w Regulaminie.

6. Problemy techniczne zwigzane z uZytkowaniem konta pocztowego powinny byc zgtaszane
Administratorowi SPE na adres informatycy@aps.edu.pl.

7. Rektor upowaznia Kanclerza APS do nadzoru nad realizacjq spraw zwigzanych z
Regulaminem SPE.”

§10
Wprowadza si¢ tekst jednolity ,,Regulaminu korzystania z systemu poczty elektronicznej”
stanowigcy zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§11
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
dr hab. Barbara Marcinkowska, prof. APS



