Zarzadzenie nr 1/2022

Kanclerza Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej
z dnia 27 stycznia 2022 r.

w sprawie prowadzenia rejestru uméw w Akademii

Na podstawie § 92 ust 3 pkt 2 - 4 Statutu Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskiej, ktorego tekst ujednolicony stanowi zatgcznik do Uchwaty nr
216/2021 Senatu Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej z dnia

30 czerwca 2021 roku zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1.

Niniejszym zarzgdzeniem wprowadza sie i okresla obowigzek prowadzenia
rejestrow:
1) Rejestr uméw na dostawe ustug,
2) Rejestr umow na dostawe towaréw ,
3) Rejestr umow zlecen i umow o Swiadczenie ustug,
4) Rejestr umow o dzieto,
5) Rejestr umoéw z osobami prawnymi i innymi podmiotami nie posiadajgcymi
osobowosci prawnej ale nie bedgcymi osobami fizycznymi z wytgczaniem
umow, o ktérych mowa w pkt. 1 - 4,
6) Rejestr umoéw z osobami fizycznymi z wytgczeniem umow, o ktérych mowa w
pkt. 1 -5
dla umow odptatnych zwieranych w formie pisemnej, z wytgczeniem uméw o prace,
umow o ustugi edukacyjne swiadczone przez Akademie (w tym umow dotyczacych

studiow podyplomowych, kursow i szkolen).

§2

1. Kazdy z Rejestréow uméw obejmuje:
1) numer umowy;
2) date i miejsce zawarcia umowy;
3) okres obowigzywania umowy;
4) oznaczenie stron umowy, w tym przedstawicieli stron;

5) okreslenie przedmiotu umowy;



6) warto$¢ przedmiotu umowy;

7) informacje o zrodfach i wysokosci wspétfinansowania przedmiotu umowy.

2. W rejestrze uméw zamieszcza sie informacje o uzupetnieniu lub zmianie

umowy, rozwigzaniu za zgodg stron umowy, jak réwniez informacje o
odstgpieniu od umowy, jej wypowiedzeniu lub wygasnieciu.

W przypadku zastosowania przepiséw art. 5 ust. 1, 2 i 2a ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej w rejestrze zamieszcza

sie informacje, o ktorej mowa w art. 8 ust. 5 tej ustawy.

§ 3.

Rejestry prowadzone sg w formie elektronicznej poprzez uzycie narzedzia

informatycznego udostepnionego przez Akademie.

1.

Rejestry uzupetniane sg przez referenta sprawy z komaérki organizacyjnej
odpowiedzialnej za zawarcie umowy.

Poprzez referenta komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za zawarcie umowy
nalezy rozumie¢ kazdego pracownika, ktory prowadzi sprawe w wyniku ktorej
zawarta zostaje umowa w kompetencji jednostki wedtug regulaminu
organizacyjnego.

Umowa podlega rejestracji we wiasciwym rejestrze bezzwtocznie pod jej

podpisaniu przez ostatnig ze stron ale nie pdzniej niz w terminie 14 dni.

§ 4.

. Nadzér nad prowadzeniem rejestracji sprawuje kierownik komorki

organizacyjnej odpowiedzialnej za zawarcie umowy.
Nadzér nad dostarczeniem narzedzia informatycznego, o ktérym mowa w par.

3 ust. 1 realizuje Dziat Informatyczno — Medialny.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, i znajduje zastosowanie do umdéw

zwartych poczgwszy od dnia 1 stycznia 2022 r.
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