Zarzadzenie nr 4/2022
Kanclerza Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej
z dnia 28 lutego 2022r.
w sprawie zasad monitoringu realizacji planu rzeczowo-finansowego

w Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej

Na podstawie § 84 ust 2 oraz § 92 ust. 1i 3 pkt 1, 2 i 4 Statutu Akademii
Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej, ktérego tekst ujednolicony
stanowi zatgcznik do Uchwaty nr 216/2021 Senatu Akademii Pedagogiki
Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej z dnia 30 czerwca 2021 r., zarzadza sie, co

nastepuje:

§1

Zatozenie ogdlne

W celu wdrozenia nadzoru nad realizacjg planu rzeczowo-finansowego w ciggu roku
budzetowego przyjmuje sie opisany w niniejszym zarzadzeniu system monitorowania budzetu

Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskie;.

§2

Raporty miesieczne

1. Do 25 dnia kazdego miesigca Kwestura udostepnia raport miesieczny z wykonania planu
rzeczowo-finansowego ze stanem wykonania na koniec miesigca poprzedzajgcego

przygotowanie raportu w ujeciu narastajgcym na rok budzetowy.



2. Raport dotyczy tabel planu wydawniczego, planu zakupu ustug i produktéw, planu
remontéw i inwestycji, srodkdw na dziatalnos¢ merytoryczng i biezaca, planu dziatalnosci
organizacji studenckich, planu srodkéw na dziatalno$¢ badawczg, sSrodkow wydzielonych.

3. Raport zawiera co najmniej informacje: nr i nazwa tabeli planu rzeczowo-finansowego,
nazwa zadania, planowany budzet zadania, stan wydatkowania pozycji, wyliczenie
procentu wydatkowania pozycji.

4. Raport miesieczny udostepniany jest przez wyznaczonego pracownika Kwestury w

Intranecie.

§3

Raporty kwartalne i raport roczny

1. Do 25 dnia kazdego kwietnia, lipca, pazdziernika, stycznia przygotowywane sg raporty
kwartalne ze stanem wykonania na koniec miesigca poprzedzajgcego przygotowanie
raportu w ujeciu narastajgcym na rok budzetowy.

2. Do 1 dnia kazdego grudnia przygotowywany jest Raport roczny ze stanem aktualnego
wykonania lub o ile to bedzie mozliwe wg stanu na dzien 21 listopada lub dziert pdZniejszy,
W ujeciu narastajgcym na rok budzetowy.

3. Raporty kwartalne i roczny zawierajg informacje w zakresie jak wskazano w par. 2 ust. 3
oraz dotyczg przychoddéw dydaktycznych, przychoddéw z dziatalnosci badawczej,
przychodow z dziatalnosci gospodarczo wyodrebnionej, innych przychodéw, kosztow
osobowych.

4. Raporty kwartalne i raport roczny przesytane sg przez Kwestora do Rektora, Prorektoréw i

Kanclerza.

§4

Monitorowanie raportéw

1. Kierownicy i koordynatorzy komdrek organizacyjnych zobowigzani sg do zapoznawania sie

z raportami miesiecznymi w celu monitorowania wydatkowania pozycji budzetowych.



2. W przypadku zdefiniowania przez kierownika lub koordynatora komaérki organizacyjnej
potrzeby dokonania zmiany w planie rzeczowo-finansowym polegajacej na aktualizacji
wysokosci wydatkowania pozycji budzetowej, jej pomniejszenia lub rezygnacji z realizacji,
zmiane te nalezy zgtosi¢ do Kanclerza w formie elektronicznej lub pisemnej nie pdzniej niz
w terminie 14 dni od powziecia przez kierownika lub koordynatora informacji o potrzebie
dokonania zmiany.

3. Raporty kwartalne oraz raport roczny stuzg monitorowaniu gospodarki finansowej przez

kierownikdw pionow.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Mgr Maciej Gajewski
KANCLERZ



