Zatacznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 338/2022
Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej

z dnia 5 kwietnia 2022 r.

PROCEDURA ZWIAZANA Z WYJAZDAMI STUDENTOW APS NA PRAKTYKE W
RAMACH PROGRAMU ERASMUS+, Z ROZLICZANIEM WYJAZDOW | OBIEGIEM
ZWIAZANYCH Z NIMI DOKUMENTOW

1. Proces kwalifikacji na wyjazd na praktyke w ramach Programu Erasmus+ (zwanego
dalej: Programem) odbywa sie zgodnie z Zarzgdzeniem nr 338/2022 Rektora Akademii
Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej z dnia 5 kwietnia 2022 r.

2. Student starajgcy sie o wyjazd na studia w ramach Programu jest informowany o
wynikach rekrutacji w terminie wyznaczonym przez Uczelnianego Koordynatora
Programu Erasmus+ (zwanego dalej: Koordynatorem).

3. W terminie do 4 tygodni od daty podania wynikdéw rekrutacji, pracownik Biura
Organizacji Ksztatcenia sktada w Biurze Spraw Studenckich liste osdb
zakwalifikowanych do wyjazdu na praktyke w semestrze zimowym w kolejnym roku
akademickim. Lista osdb wyjezdzajgcych w semestrze letnim zostanie przedstawiona
najpdzniej na 2 tygodnie przed zimowa sesjg egzaminacyjna. Biuro Organizacji
Ksztatcenia zastrzega mozliwo$¢ wprowadzania zmian na podanych listach.

4. Student samodzielnie dokonuje wyboru instytucji/ uczelni, w ktérej bedzie odbywac
praktyke w ramach Programu i uzyskuje Letter of Aceptance. Instytucja/ uczelnia musi
uzyskac¢ aprobate Koordynatora, a dziedzina praktyk powinna by¢ zgodna ze
studiowanym kierunkiem.

5. Student samodzielnie kompletuje dokumenty wymagane przez uczelnie partnerskg i
samodzielnie dopetnia procedure aplikacyjng w terminie podanym przez te uczelnie.

6. W porozumieniu z Dyrektorem studiow student przygotowuje Learning Agreement

for Traineeshipss, czes$¢ Before the Mobility, a nastepnie oryginat dokumentu,
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podpisany przez siebie i przez Dyrektora studiow sktada w Biurze Organizacji
Ksztatcenia.

Wymienione dokumenty, a takze wskazéwki dot. ich wypetniania znajdujg sie na
stronie http://www.aps.edu.pl/studenci/erasmusplus/dokumenty-do-pobrania/.
Koordynator lub student, zaleznie od oczekiwan instytucji/ uczelni zagranicznej,
wysyfa do niej Learning Agreement for Traineeshipss Before the Mobility.

Podpisany przez instytucje/ uczelnie zagraniczng skan Learning Agreement for
Traineeshipss przesytany jest do Biura Organizacji Ksztatcenia przez te jednostke lub
przez studenta przed jego wyjazdem.

Jesli w trakcie realizacji praktyki zmieniajg sie jej warunki, student wypetnia Learning
Agreement for Traineeshipss, czes¢ During the Mobility i przesyta jg, nie pézniej niz na
miesigc od rozpoczecia praktyki, do Dyrektora studidow. Proponowane zmiany muszg
zostac zaakceptowane przez wszystkie strony.

Biuro Organizacji Ksztatcenia sporzgdza kopie Learning Agreement for Traineeshipss
podpisanego przez wszystkie strony i przekazuje jg do Biura Spraw Studenckich, a
skan przesyta studentowi.

Wszelkie kwestie merytoryczne dotyczace realizowanej praktyki lub zmian w jej
realizacji nalezg do Dyrektora studidw.

Narodowa Agencja Programu Erasmus+ dopuszcza postugiwanie sie skanami
dokumentéw, przesytanymi drogg elektroniczng.

Przed wyjazdem (po zatwierdzeniu Learning Agreement) student zawiera z Akademig
Pedagogiki Specjalnej umowe cywilnoprawng, ktdra okresla m.in. wysokos¢
wyptacanego stypendium. Przed wyjazdem uczelnia przelewa na wskazane przez
studenta konto bankowe | rate w wysokosci 80% kwoty stypendium przyznanego na
okres wyjazdu. Pozostate 20% student otrzymuje po rozliczeniu wyjazdu.

Przed wyjazdem student jest zobowigzany do wypetnienia testu kompetencji
jezykowej Online Linguistic Support OLS niezwtocznie po otrzymaniu zawiadomienia z
Narodowej Agencji Programu ERASMUS+.

Na zakonczenie praktyki pracodawca uzupetnia Learning Agreement for Traineeshipss
czesc After the Mobility. Nie pdzniej niz 5 tygodni od zakoriczenia mobilnosci

instytucja/ uczelnia dostarcza wyzej wymieniony dokument lub inny uznawany przez
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uczelnie partnerska dokument zaswiadczajgcy o odbyciu mobilnosci oraz
potwierdzenie pobytu do Biura Organizacji Ksztafcenia i do studenta.

Student przygotowuje ttumaczenie oceny praktyk na jezyk polski, a jesli ocena jest w
innym jezyku niz angielski, takze ttumaczenia na jezyk angielski. Ttumaczenie,
zaakceptowane przez Koordynatora, student dostarcza do Biura Organizacji
Ksztatcenia.

Jesli pobyt bedzie trwat krécej niz przewidziano w umowie (minimalny czas
mobilnos$ci wynosi 3 miesigce), moze sie to wigza¢ ze zmniejszeniem Il raty, albo z
koniecznoscig zwrotu nadptaconego sSwiadczenia.

Po powrocie student musi obowigzkowo: a) wypetni¢ on-line raport uczestnika, czyli
ankiete beneficjenta, b) drugi test kompetencji jezykowych, niezwtocznie po
otrzymaniu wiadomosci z Narodowej Agencji.

Biuro Organizacji Ksztatcenia rozlicza wyjazd studenta i przekazuje do Biura Spraw
Studenckich Learning Agreement for Traineeshipss lub inny uznawany przez uczelnie
partnerskg dokument zaswiadczajgcy o odbyciu mobilnosci oraz potwierdzenie
pobytu.

Biuro Organizacji Ksztatcenia wprowadza na indywidualne konto studenta w systemie
USOS decyzje dot. odbycia praktyk i uzupetnia pole dotyczace suplementu, zgodnie z
Zatgcznikiem nr 3 do Zarzadzenia Rektora APS nr 79/ 2017 z dn. 26 wrze$nia 2017r. w
sprawie zasad i sposobu sporzgdzania dyplomow ukonczenia studidow pierwszego
stopnia, drugiego stopnia, jednolitych studiow magisterskich, suplementéw do
dyplomdw, ich odpiséw i duplikatéw i wydawanym corocznie Zarzgdzeniem Rektora
APS w sprawie informacji zawartych na dyplomach i suplementach do dyploméw

drukowanych z systemu USOS.



