Zarzadzenie nr 394/2022
Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej
z dnia 30 wrzes$nia 2022 .

w sprawie dokumentacji zaliczen i egzaminéw

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz.U. z 2022 r. poz. 574 z pdzn. zm.) oraz § 15 ust. 2 pkt. 2 Statutu APS z dnia 18
grudnia 2019 r., ktérego tekst ujednolicony stanowi zatgcznik do uchwaty nr 216/2021 Senatu
Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej z dnia 30 czerwca 2021 r. oraz § 4
ust. 2 Regulaminu studiéw w Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskigj,

przyjetego uchwatg Senatu APS nr 306/2020 z dnia 31 marca 2020 r. zmienionego uchwatg
Senatu APS nr 154/2021 z dnia 28 kwietnia 2021 r., zarzgdzam, co nastepuje:

§1

1. Nauczyciele akademiccy zaliczajacy przedmioty na studiach stacjonarnych i
niestacjonarnych obowigzani sg do wykonania nastepujgcych czynnosci:

1) nauczyciel zaliczajgcy przedmiot wpisuje zaliczenia lub oceny do protokotéw
znajdujgcych sie w systemie USOS;

2) po zamknieciu protokotéw w systemie USQOS, zatwierdzone protokoty - wydrukowane i
podpisane przez nauczyciela akademickiego realizujgcego przedmiot lub dyrektora
instytutu badz kierownika jednostki organizacyjnej dziatajgcej poza struktura
instytutow, sktadane sg w sekretariacie instytutu lub u kierownika jednostki
organizacyjnej dziatajgcej poza strukturg instytutow.

2. W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest przedtuzenie aktywnosci protokotu w USOS.

Przedtuzenie aktywnosci wymaga ztozenia przez nauczyciela akademickiego stosownego

whniosku, opatrzonego podpisem dyrektora studidw, do Biura Aplikacji Komputerowych

(wzor wniosku zawiera zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia).



W przypadku koniecznosci dokonania modyfikacji protokotu po jego zamknieciu w
systemie USOS (polegajacych na zmianie oceny lub uzupetnieniu brakujgcego wpisu)
nauczyciel zaliczajgcy przedmiot nanosi je w sekretariacie instytutu badz u kierownika
jednostki organizacyjnej dziatajgcej poza strukturg instytutéw bezposrednio na wydruku, a
nastepnie osoba uprawniona wprowadza te modyfikacje do systemu USOS.

Sekretariat instytutu/ kierownik jednostki organizacyjnej dziatajgcej poza strukturg
instytutéw przekazuje do Biura Spraw Studenckich, w terminach okreslonych w
zarzadzeniu rektora w sprawie szczegdtowej organizacji roku, komplet wydrukéw
protokotéw, utozonych alfabetycznie wedtug nazwisk prowadzacych.

W uzasadnionych przypadkach, po przekazaniu protokotow przez sekretariat instytutu/
kierownika jednostki organizacyjnej dziatajacej poza strukturg instytutéw do Biura Spraw
Studenckich, modyfikacje w protokotach dokonywane sg na ztozonym wydruku protokotu
przez nauczyciela zaliczajgcego przedmiot, a w systemie USOS przez pracownika Biura

Spraw Studenckich.

§2

Nauczyciele akademiccy zaliczajgcy przedmioty w Szkole Doktorskiej obowigzani sg do

wykonania nastepujgcych czynnosci:

1) nauczyciel zaliczajgcy przedmiot wpisuje zaliczenia lub oceny do protokotéw
znajdujgcych sie w systemie USOS;

2) po zamknieciu protokotéw w systemie USQOS, zatwierdzone protokoty - wydrukowane i
podpisane przez nauczyciela akademickiego realizujgcego przedmiot lub Kierownika
Szkoty Doktorskiej, sktadane sg w sekretariacie zajmujgcym sie obstugg Szkoty
Doktorskiej.

W przypadku koniecznosci dokonania modyfikacji protokotu po jego zamknieciu w

systemie USOS (polegajgcych na zmianie oceny lub uzupetnieniu brakujgcego wpisu)

nauczyciel zaliczajgcy przedmiot nanosi je w sekretariacie zajmujgcym sie obstugg studiow
trzeciego stopnia bezposrednio na wydruku, a nastepnie osoba uprawniona wprowadza te

modyfikacje do systemu USOS.



§3

Nauczyciele akademiccy zaliczajgcy przedmioty na studiach podyplomowych obowigzani

sg do wykonania nastepujgcych czynnosci:

1) nauczyciel zaliczajgcy przedmiot wpisuje zaliczenia lub oceny do protokotéw
znajdujgcych sie w systemie USQOS;

2) po zamknieciu protokotéw w systemie USQOS, zatwierdzone protokoty - wydrukowane i
podpisane przez nauczyciela akademickiego realizujgcego przedmiot lub dyrektora
studiow, sktadane sg w Biurze Studiow Podyplomowych i Kurséw.

W przypadku koniecznosci dokonania modyfikacji protokotu po jego zamknieciu w

systemie USOS (polegajacych na zmianie oceny lub uzupetnieniu brakujgcego wpisu)

nauczyciel zaliczajgcy przedmiot nanosi je w Biurze Studiow Podyplomowych i Kurséw
modyfikacje bezposrednio na wydruku, a nastepnie osoba upowazniona wprowadza te

modyfikacje do systemu USOS.

§4

W przypadku egzaminu komisyjnego, przewodniczacy komisji egzaminacyjnej pobiera
dokumenty wygenerowane z systemu USOS, niezbedne do przeprowadzenia egzaminu
komisyjnego, z Biura Spraw Studenckich.

Po przeprowadzeniu egzaminu przewodniczgcy komisji sktada wydrukowany i podpisany
protokdt egzaminu komisyjnego w Biurze Spraw Studenckich.

Przewodniczgcy komisji egzaminacyjnej jest dodatkowo zobowigzany do modyfikacji
protokotu egzaminu z przedmiotu, ktérego dotyczyt egzamin komisyjny.

Modyfikacja protokotu polega na zastgpieniu na wydruku protokotu oceny
zakwestionowanej oceng uzyskang w czasie egzaminu komisyjnego oraz opatrzenie wpisu
komentarzem o powodzie dokonania zmiany.

Na podstawie zmodyfikowanego protokotu osoba upowazniona dokonuje zmiany oceny w

systemie USOS.



§5

1. Zarzadzenie obowigzuje z dniem 1 pazdziernika 2022 r.

2. Traci moc Zarzgdzenie nr 139/2021 Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskiej z dnia 2 lutego 2021 r. w sprawie dokumentacji zaliczen i egzamindw oraz
Zarzadzenie nr 248/2019 Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskiej z dnia 1 pazdziernika 2019 r. w sprawie dokumentacji zaliczen i

egzaminow.

Rektor: dr hab. Barbara Marcinkowska, prof. APS



