Akademia Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej

1922-2022

AKADEMIA PEDAGOGIKI SPECJALNEJ

Im. Marii Grzegorzewskiej w Warszawie

poszukuje pracownika na stanowisko Pracownik Obstugi Recepcji

Miejsce $wiadczenia pracy: ul. Szczesliwicka 40, 02-353 Warszawa

Niezb¢dne wymagania wobec kandydata:

wyksztatcenie $rednie,

doswiadczenie zawodowe minimum 3 lata,
obsluga komputera,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

pracowitos$¢ i rzetelnos¢.

Zakres wykonywanych zadan obejmuje:

wydawanie i przyjmowanie kluczy do pomieszczen biurowych i sal wyktadowych w
budynku D,

codzienne prowadzenie rejestru wydawanych i zdawanych kluczy,

zglaszanie kierownikowi lub innym upowaznionym osobom o brakujacych kluczach
/po nieskutecznych monitach u 0sob kwitujacych pobranie kluczy/,

codzienne zapoznawanie si¢ /potwierdzone podpisem/ z raportem z przebiegu dozoru
budynkow i zajgcie sie ewentualnymi zgtoszeniami w zakresie wydawanych kluczy,
udzielanie informacji interesantom odwiedzajacym APS,

natychmiastowe powiadomienie kierownictwa w przypadku zaistnienia jakichkolwiek
nieprawidtowosci lub awarii,

monitoring i wpisywanie do systemu tablic rejestracyjnych upowaznionych osob,
obsluga systemow sygnalizacji pozarowej,

obstuga monitoringu,

wykonywanie innych polecen wydanych przez Kierownika Dziatu lub inne

upowaznione 0soby.



Oferujemy:
wynagrodzenie zasadnicze 3490,00 zt brutto,
dodatek stazowy 1% za kazdy przepracowanych rok, max. 20 %
praca w wymiarze peilnego etatu,
pakiet socjalny.

Wymagane dokumenty:
o CV (w przypadku sktadania dokumentéw drogq elektroniczng mozliwe jest zalgczenie skanu
bqd? zdjecia podpisanych dokumentow)
e kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,

e kopie dokumentow potwierdzajacych wymagany staz pracy,

Osoby zainteresowane ofertg prosimy o przestanie dokumentow do Dziatu Kadr pok. 1117, pod
adresem: Akademia Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej, 02-353 Warszawa, ul.
Szczesliwicka 40 lub na adres e-mail amazurkiewicz@aps.edu.pl do dnia 15 listopada 2022r.

APS zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie wylgcznie z wybranymi kandydatami oraz mozliwosé
uniewaznienia konkursu bez podania przyczyny.
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