
 

AKADEMIA PEDAGOGIKI SPECJALNEJ  

im. Marii Grzegorzewskiej w Warszawie  

poszukuje pracownika na stanowisko Pracownik Obsługi Recepcji   

 
Miejsce świadczenia pracy: ul. Szczęśliwicka 40, 02-353 Warszawa 

 

 
Niezbędne wymagania wobec kandydata: 

- wykształcenie średnie, 

- doświadczenie zawodowe minimum 3 lata, 

- obsługa komputera,  

- umiejętność pracy w zespole,  

- pracowitość i rzetelność. 

 

Zakres wykonywanych zadań obejmuje: 

- wydawanie i przyjmowanie kluczy do pomieszczeń biurowych i sal wykładowych w 

budynku D, 

- codzienne prowadzenie rejestru wydawanych i zdawanych kluczy, 

- zgłaszanie kierownikowi lub innym upoważnionym osobom o brakujących kluczach 

/po nieskutecznych monitach u osób kwitujących pobranie kluczy/, 

- codzienne zapoznawanie się /potwierdzone podpisem/ z raportem z przebiegu dozoru 

budynków i zajęcie się ewentualnymi zgłoszeniami w zakresie wydawanych kluczy, 

- udzielanie informacji interesantom odwiedzającym APS, 

- natychmiastowe powiadomienie kierownictwa w przypadku zaistnienia jakichkolwiek 

nieprawidłowości lub awarii, 

- monitoring i wpisywanie do systemu tablic rejestracyjnych upoważnionych osób, 

- obsługa systemów sygnalizacji pożarowej, 

- obsługa monitoringu, 

- wykonywanie innych poleceń wydanych przez Kierownika Działu lub inne 

upoważnione osoby.  



 

 

Oferujemy: 

  wynagrodzenie zasadnicze 3490,00 zł brutto, 

  dodatek stażowy 1% za każdy przepracowanych rok, max. 20 % 

praca w wymiarze pełnego etatu, 

pakiet socjalny. 

 
 

Wymagane dokumenty: 

• CV (w przypadku składania dokumentów drogą elektroniczną możliwe jest załączenie skanu 

bądź zdjęcia podpisanych dokumentów) 

• kopie dokumentów potwierdzających posiadane wykształcenie, 

• kopie dokumentów potwierdzających wymagany staż pracy, 

 

Osoby zainteresowane ofertą prosimy o przesłanie dokumentów do Działu Kadr pok. 1117,  pod 

adresem: Akademia Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej, 02-353 Warszawa, ul. 

Szczęśliwicka 40 lub na adres e-mail amazurkiewicz@aps.edu.pl do dnia 15 listopada 2022r. 

APS zastrzega sobie prawo do skontaktowania się wyłącznie z wybranymi kandydatami oraz możliwość 

unieważnienia konkursu bez podania przyczyny. 
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