Zarzadzenie nr 14/2022
Kanclerza Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej
z dnia 24 pazdziernika 2022 .

W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji sktadnikéw majgtku

Uczelni

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U.
z 2021 r. poz. 217 z pdziniejszymi zmianami) oraz § 83 i § 92 ust. 1 Statutu Akademii
Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej z dnia 16 maja 2019 r., ktérego tekst
ujednolicony stanowi zatgcznik do Uchwaty Senatu APS nr 216/2021 z dnia 30 czerwca 2021 r.
oraz 7 ust. 1 Regulaminu organizacji i przeprowadzania inwentaryzacji w Akademii Pedagogiki
Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej, przyjetego Zarzadzeniem Rektora nr 318/2020 z dnia 18

lutego 2020 r, zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji wg stanu na dziert 31 grudnia 2022 r. w drodze spisu z

natury nastepujgcych sktadnikéw majatku Uczelni:

1) zapasy materiatéw, towardw, produktéw gotowych i pétproduktéw znajdujgcych sie w
strzezonych sktadowiskach i objetych ewidencjg ilo$ciowo- wartosciows,

2) biletéw ZTM,

3) drukow Scistego zarachowania (dyplomy, legitymacje studenckie, ksigzeczki zdrowia,
itp.),

4) stanu voucherow w Bibliotece APS,

5) publikacji w toku — realizowanych przez Wydawnictwo APS.



Przeprowadzenie inwentaryzacji naleznosci oraz powierzonych kontrahentom wtasnych
sktadnikéw aktywéw w drodze uzyskiwania od kontrahentdw pisemnego potwierdzenia
sald na dzien 31 pazdziernika 2022 r.

Przeprowadzenie inwentaryzacji aktywéw finansowych, z wyfaczeniem papieréw
wartosciowych w formie zmaterializowanej zgromadzone na rachunkach bankowych
nalezy drogg otrzymania od bankdéw potwierdzen prawidtowosci wykazanego w ksiegach
rachunkowych jednostki stanu tych aktywdw oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych
réznic.

Ustalenie wartosci zbioréw wykazywanej w ewidencji sumarycznej badZ szczegdtowej z
wartoscig wykazywang na koncie ewidencji majgtkowej, poréwnanie wynikow, ustalenie i
wyjasnienie ewentualnych rdznic.

Weryfikacje standéw wynikajgcych z ksigg rachunkowych poprzez pordéwnanie danych
zawartych w ksiegach rachunkowych z danymi wynikajagcymi z dokumentéw i weryfikacji

realnej wartosci tych skfadnikow:

1) Srodkdw trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,
2) Gruntow oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomosci,
3) Naleznosci watpliwych i spornych,
4) Naleznosci i zobowigzan z tytutu publicznowprawnych,
5) inne aktywa i pasywa, ktérych zinwentaryzowanie w drodze spisu z natury, lub
uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe, sg to m.in.:
a) S$rodki trwate w budowie z wyjatkiem maszyn i urzadzen,
b) wartosci niematerialne i prawne,
c) inwestycje zaliczone do aktywdw trwatych,
d) rozliczenia miedzyokresowe przychoddéw i kosztow,
e) kapitaty (fundusze) witasne,
f)  rezerwy,
g) fundusze specjalne,
h) aktywa i pasywa ewidencjonowane pozabilansowo,

i) pozostate, zgodnie z art. 26. ust.1 pkt. 3) ustawy o rachunkowosci.



§2

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury powotuje zespoty spisowe w
sktadzie :

1) Zespdt nr 1 do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury w terminie
15 pazdziernika do 31 grudnia 2022 r. zapasy materiatow, towardw, produktéw
gotowych i potproduktéw znajdujacych sie w strzezonych sktadowiskach i objetych
ewidencjg ilosciowo- wartosciowg w Magazynie APS:

a) Matgorzata Narojczyk,
b) Renata Krynicka.

2) Zespot nr 2 do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury w terminie
15 pazdziernika do 31 grudnia 2022 r. zapasy materiatow, towardw, produktéw
gotowych i potproduktow znajdujgcych sie w strzezonych sktadowiskach i objetych
ewidencjg ilosciowo- wartosciowg w Magazynie Skryptéw APS:

a) Ewa Kaszuba,
b) Magdalena Zdunek.

3) Zespdt nr 3 do przeprowadzenia spisu z natury na dzien 31 grudnia 2022 r.
biletow ZTM w Kancelarii APS:

a) Ewa Kaszuba,
b) Anna Pifat.

4) Zespot nr 4 do przeprowadzenia spisu na dzien 31 grudnia 2021 r. drukéw $cistego

zarachowania w Magazynie Gospodarczym APS:
a) Matgorzata Narojczyk,
b) Renata Krynicka.

5) Zespdt nr 5 do przeprowadzenia spisu na dzien 31 grudnia 2022 r. stanu

voucherdw w Bibliotece APS:
a) Anna Netrowska,
b) Jolanta Jamiotkowska.

6) Zespdt nr 6 do przeprowadzenia spisu na dzien 31 grudnia 2022 r. publikacji w
toku realizowanych przez Wydawnictwo APS:

a) Danuta Spiewak,



b) Ewa Cieslikiewicz -Krawczynska.
7) Inwentaryzacje okreslong w § 1 pkt. 2- 5 przeprowadza Kwestor z pomocg
podlegtych jednostek:
a) Kwestury APS,
b) Dziatu Ksiegowosci Zaktadu Gospodarczego Osiedle Akademickie ,Przyjazn”
kazdej w zakresie prowadzonej przez dang jednostke ewidencji.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z ,Regulaminem organizacji i
przeprowadzania inwentaryzacji w APS” wprowadzonym Zarzgdzeniem Rektora APS nr
318/2020 z dnia 18 lutego 2020 r.
Terminy rozpoczecia i zakonczenia inwentaryzacji wyznaczam harmonogramem

stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Mgr Maciej Gajewski

Kanclerz



