
 

AKADEMIA PEDAGOGIKI SPECJALNEJ  

im. Marii Grzegorzewskiej w Warszawie  

poszukuje pracownika na stanowisko: 

Głównego Specjalisty  

 

Miejsce świadczenia pracy: ul. Szczęśliwicka 40, 02-353 Warszawa 

Niezbędne wymagania wobec kandydata: 

• Wykształcenie wyższe, 

• 5 letnie lub dłuższe doświadczenie zawodowe, 

• Znajomość prawa z zakresu o szkolnictwa wyższego (sprawy pracownicze, studenckie             

i doktoranckie), 

• Wiedza z zakresu prawa pracy oraz z zakresu stosowania 50% kosztów uzyskania 

przychodów, 

• Samodzielność w realizacji powierzonych zadań, 

• Komunikatywność i umiejętność pracy w zespole,  

• Wysoka kultura osobista, 

 

Zakres wykonywanych zadań obejmuje: 

• Przygotowanie projektów decyzji wewnętrznych oraz decyzji administracyjnych  

związanych z procesem kształcenia, (sprawy pracownicze, studenckie, doktoranckie oraz 

sprawy słuchaczy), 

• Przygotowywanie projektów uchwał i zarządzeń oraz regulaminów wydawanych przez 

Władze Uczelni, 

• Opracowanie rozwiązań dotyczących zawierania umów cywilnoprawnych oraz 

stosowania kosztów z praw autorskich, 



• Opracowywanie opinii prawnych dla komórek organizacyjnych APS, 

• Stała współpraca z radcą prawnym APS.  

 

Oferujemy: 

• wynagrodzenie zasadnicze,  

• dodatek stażowy % za każdy przepracowanych rok, max. 20 %, 

• umowa o pracę, 

• praca w wymiarze 1/2 etatu, 

• 13-naste wynagrodzenie na zasadach określonych w ustawie, 

• pakiet socjalny ( w tym dofinansowanie do wypoczynku). 

 

Wymagane dokumenty: 

• CV + list motywacyjny (w przypadku składania dokumentów drogą elektroniczną możliwe jest 

załączenie skanu bądź zdjęcia podpisanych dokumentów) 

• kopie dokumentów potwierdzających posiadane wykształcenie, i posiadanie uprawnień   

• kopie dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje, 

• kopie dokumentów potwierdzających wymagane doświadczenie zawodowe , 

• pisemne Oświadczenie:  

 

Osoby zainteresowane ofertą prosimy o przesłanie dokumentów do Działu Kadr pok. 1117,  pod 

adresem: Akademia Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej, 02-353 Warszawa, ul. 

Szczęśliwicka 40 lub na adres e-mail ksajnog@aps.edu.pl. do dnia 10 kwietnia 2023r. 

APS zastrzega sobie prawo do skontaktowania się wyłącznie z wybranymi kandydatami oraz możliwość 

unieważnienia konkursu bez podania przyczyny. 
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