Akademia Pedagogiki Specjalnej

im. Marii Grzegorzewskiej

rok zatozenia 1922

AKADEMIA PEDAGOGIKI SPECJALNEJ
im. Marii Grzegorzewskiej w Warszawie
poszukuje pracownika na stanowisko:

Glownego Specjalisty

Miejsce Swiadczenia pracy: ul. Szczesliwicka 40, 02-353 Warszawa

Niezbedne wymagania wobec kandydata:

o Wyksztalcenie wyzsze,

5 letnie lub dtuzsze doswiadczenie zawodowe,
e Znajomos$¢ prawa z zakresu o szkolnictwa wyzszego (sprawy pracownicze, studenckie
i doktoranckie),

Wiedza z zakresu prawa pracy oraz z zakresu stosowania 50% kosztow uzyskania

przychodow,

Samodzielnos¢ w realizacji powierzonych zadan,

Komunikatywno$¢ 1 umiejetno$¢ pracy w zespole,

Wysoka kultura osobista,

Zakres wykonywanych zadan obejmuje:

e Przygotowanie projektow decyzji wewnetrznych oraz decyzji administracyjnych
zwigzanych z procesem ksztalcenia, (Sprawy pracownicze, studenckie, doktoranckie oraz
sprawy stuchaczy),

e Przygotowywanie projektow uchwat i zarzadzen oraz regulaminow wydawanych przez
Wiadze Uczelni,

e Opracowanie rozwigzan dotyczacych zawierania umow cywilnoprawnych oraz

stosowania kosztow z praw autorskich,



e Opracowywanie opinii prawnych dla komorek organizacyjnych APS,

e Stata wspotpraca z radcg prawnym APS.

Oferujemy:

e wynagrodzenie zasadnicze,

o dodatek stazowy % za kazdy przepracowanych rok, max. 20 %,
e uUmowa o pracg,

e praca w wymiarze 1/2 etatu,

e 13-naste wynagrodzenie na zasadach okreslonych w ustawie,

e pakiet socjalny ( w tym dofinansowanie do wypoczynku).

Wymagane dokumenty:

e CV + list motywacyjny (w przypadku sktadania dokumentéw drogq elektroniczng mozliwe jest
zalgczenie skanu bgdz zdjecia podpisanych dokumentow)

e kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie, i posiadanie uprawnien

e kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane kwalifikacje,

o kopie dokumentow potwierdzajacych wymagane do$wiadczenie zawodowe ,

e pisemne O$wiadczenie:

Osoby zainteresowane ofertq prosimy o przestanie dokumentéw do Dziatu Kadr pok. 1117, pod
adresem: Akademia Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej, 02-353 Warszawa, ul.
Szczesliwicka 40 lub na adres e-mail ksajnog@aps.edu.pl. do dnia 10 kwietnia 2023r.

APS zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ wylqcznie z wybranymi kandydatami oraz mozliwosé
uniewaznienia konkursu bez podania przyczyny.
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