WYCIAG Z REGULAMINU
OCHRONY 0SOB | MIENIA W AKADEMII PEDAGOGIKI SPECJALNEJ IM. MARII
GRZEGORZEWSKIEJ

§1

Zatozenia

1. Regulamin okresla zasady obowigzujgce w APS celem ochrony osdb i mienia.
2. Regulamin obowigzuje wszystkie osoby przebywajgce na terenie i w budynkach APS.
3. Regulamin odnosi sie do sktadowych podlegajgcych ochronie, w tym oséb i majgtku

znajdujgcego sie na terenie i w budynkach APS.

§2

Sktadowe podlegajace ochronie

1. Poprzez Budynki przy ul. Szczesliwickiej nalezy rozumiec zespdt budynkéw oznaczonych
kolejno literami A, B, C, D umiejscowione na dziatkach przy ul. Szczesliwickiej i ul. Kopinskiej
w Warszawie.

2. Poprzez Teren przy ul. Szczesliwickiej nalezy rozumiec¢ ogrodzony teren zlokalizowany na
dziatkach przy ul. Szczesliwickiej i ul. Kopinskiej w Warszawie. Teren graniczy z ul. Kopiniska,
szkotg licealng, wspdlnotg mieszkaniowg i miejskimi terenami zielonymi. Caty teren
ogrodzony jest ptotem z trzema bramami i dwiema furtkami. Wjazd na teren mozliwy jest
bramg od ul. Szczesliwickiej (szlaban otwierany pilotem na wjazd na parking i do garazu
Uczelni) oraz Kopinskiej (brama ewakuacyjna otwierana pilotem). Trzecia brama od strony
terendw zielonych przy al. Jerozolimskich jest bramg awaryjng ewakuacyjng(brama

ewakuacyjna awaryjna otwierana recznie).

§3

Wejscia i wyjscia

1. Na Teren przy ul. Szczesliwickiej dostepne sg nastepujgce wejscia i wyjscia:



a) Nr 1 - od ul. Szczesliwickiej, poprzez brame wjazdowa na parking APS oraz furtke na
wprost wejscia do budynku A
b) Nr 2 — furtkg oraz bramg wjazdowg na patio od ul. Kopinskiej
c) Nr3— bramg od ul. Kopinskiej — bud D
1. Do Budynkdéw przy ul. Szczesliwickiej dostepne sg nastepujgce wejscia i wyjscia:
a) C1 — od patio wejsciem do budynku C
b) C2 - od patio wejsciem na facznik miedzy budynkami A-C
c) B1 — od strony patio do budynku B
d) D1 - od strony ul. Kopinskiej do budynku D
e) D2 — od strony patio do budynku D
f) D3 —od strony parku do budynku D
g) D4 —od strony budynku C do budynku D, wejscie przez piwnice
h) Wyijscia ewakuacyjne: E1 -z auli B na strone zachodnig, E2 - z auli A na droge dojazdowg
do parkingu APS, E3 - z holu na droge dojazdowg do parkingu APS, E4 — z holu parter
bud. A na strone ul. Kopinskie;.
2. Graficzne wskazanie wejs¢ i wyjs¢ do terenu i budynkow przy ul. Szczesliwickiej stanowi
Zatacznik nr 1 do Regulaminu.
3. NaTeren przy ul. Spiskiej dostepne sg nastepujgce wejscia i wyjscia:
a) S1—od ul. Spiskiej,
b) S2- bramg za budynkiem bramg poprzez patio
4. Do Budynku przy ul. Spiskiej dostepne sg nastepujgce wejscia i wyjscia:
a) F1—od ul. Spiskiej,
b) F2 — od podworka.
5.  Graficzne wskazanie wejs¢ i wyjs¢ do terenu i budynku przy ul. Spiskiej stanowi Zatgcznik

nr 2 do Regulaminu.

§4

Otwarcie i zamkniecie wejs$¢ i wyjéé

1. Wejscia i wyjscia oznaczone symbolami F1,F2- otwarte sg w godz. od 7:00 do 20:00,
2. Wejscia i wyjscia oznaczone symbolami C1, C2, B1, D1, D2, D3, D4 - otwarte sg w godz. od
6:00 do 21.30.

3. Wejscia i wyjscia otwierane i zamykane sg przez Pracownikéw recepcji.



4. W dni wolne od pracy i ksztatcenia otwarte jest wejscie oznaczone jako Nr 2 (wejscie na
patio) oraz C1 (wejscie do budynku) otwierane i zamykane przez wytypowanego
pracownika ochrony. Pozostate wejscia i wyjscia pozostajg zamkniete.

5. Otwarcie budynkdéw przy ul. Szczeslwickiej nastepuje wedtug nastepujacych zatozen:

a) Otwarcia strefy administracyjnej po porze nocnej dokonuje wyznaczony pracownik
obstugi lub ochrony konczgcy zmiane nocng nie wczesniej niz na 10 minut przed
godzing rozpoczecia pracy Akademii. Otwieranie dostepu do terenu i budynkdéw
Akademii przez wyznaczonego pracownika konczacego zmiane nocng w obiekcie
odbywa sie w asyscie drugiego pracownika rozpoczynajgcego pierwszg zmiane
(dzienng).

b) Otwarcie nastepuje w nastepujacej kolejnosci dziatan: otwarcie wejscia bocznego przy
Aulach wykfadowych budynku C, otwarcie bramy wjazdowej przed szlabanem od ul.
Szczedliwickiej, otwarcie furty od ul. Szczesliwickiej, otwarcie wejscia od ul.
Szczesliwickiej, otwarcie furty od ul Kopinskiej, otwarcie budynku B, otwarcie budynku
C.

c) Zamkniecie dostepu zewnetrznego do catej strefy administracyjnej dokonuje sie po
wyznaczonych godzinach pracy Akademii. Pracownicy obstugi powinni dopilnowac, by
budynek Akademii zostat opuszczony przez pracownikéw i osoby postronne. Po
zakonczeniu prac zwigzanych z obstugg techniczng budynek muszg opusci¢ wszyscy
pracownicy Akademii. Wyznaczony pracownik obstugi drugiej zmiany zamyka budynek
w asyscie pracownika zmiany trzeciej (nocnej).

d) Zamkniecie nastepuje w odwrotnej kolejnosci dziatan w stosunku do procedury
otwarcia.

6. Otwarcie budynku przy ul. Spiskiej nastepuje wg. nastepujacych zatozen:

a) Budynek wyposazony jest w system monitoringu pomieszczen potgczony z
systemem sygnalizacji zgtaszajgcym naruszenie dostepu do firmy Swiadczgcej ustugi
ochrony obiektéw APS (umowa ochrony). Zataczenie i wytgczenie systemu
monitoringu i ochrony nastepuje zgodnie z harmonogramem pracy. Wyjgtkiem sg
pokoje goscinne dostepne catodobowo dla upowaznionych pracownikéw lub gosci
Akademii.

b) Otwarcia strefy administracyjnej po porze nocnej dokonuje wyznaczony pracownik
obstugi rozpoczynajacy obstuge portiersko administracyjng nie wczesniej niz na 10
minut przed godzing rozpoczecia pracy Akademii.

c) Otwarcie nastepuje poprzez rozbrojenie alarmu i otwarcie drzwi gtéwnych budynku



od ul. Spiskiej, otwierane takze sg drzwi tylne oraz tylna brama wjazdowa na teren
kampusu.

Zamkniecie dostepu zewnetrznego do catej strefy administracyjnej dokonuje sie
po wyznaczonych godzinach pracy Akademii. Pracownicy obstugi powinni
dopilnowac, by budynek Akademii zostat opuszczony przez pracownikow i osoby
postronne. Po zakoriczeniu prac zwigzanych z obstugg techniczng budynek musza
opusci¢ wszyscy pracownicy Akademii. wyznaczony pracownik obstugi zamyka
budynek i uruchamia system alarmowy.

Zamkniecie nastepuje w odwrotnej kolejnosci dziatan w stosunku do procedury
otwarcia.

W budynku funkcjonujg dwa pokoje goscinne, zlokalizowane na parterze i pierwszym
pietrze. Dostep do pokojow goscinnych mozliwy jest za pomocg kodu
odblokowujgcego drzwi wejsciowe od ul. Spiskiej i strefy korytarzy oraz karty

dostepowej odblokowujgcej dostep do pokojow.

§5

Obchody zapobiegawcze i prewencyjne

Pracownicy recepcji/ monitoringu wykonujg obchody zapobiegawcze wg zmiennego

harmonogramu, niemniej niz trzy razy w ciggu doby:
a) Pierwszy obchdd w godz. porannych,
b) Drugi obchdd w godz. popotudniowych,

c) Trzeci obchdd w godz. nocnych.

Harmonogram, o ktérym mowa ustalany jest przez Kierownika Dziatu Administracyjnego

i przekazywany jest do Ochrony.

Przedmiotem obchoddw zapobiegawczych jest przejscie po terenie i budynkach w celu

sprawdzenia:

a) Obecnosci osdb postronnych,

b) Powstania uszkodzen lub Awarii,

c) Pozostawienia pakunkdéw i niezidentyfikowanych przedmiotéw,

d) Gaszenia Swiatta jesli jest zbedne.



§6

Organizacja recepcji

1. W catym kampusie APS funkcjonuja trzy recepcje, zlokalizowane przy wejsciach C1,D1 i

F1.

. Na obszar recepcji oraz monitoringu majg wstep tylko Pracownicy recepcji i osoby

upowaznione wykonujgce w danym momencie zadania zwigzane z funkcjonowaniem

Recepcji i monitoringu.

3. W Recepcjach zlokalizowane sg urzgdzenia monitoringu terenu i obiektéw Uczelni.

§7

Klucze do pomieszczen

Dostep do pomieszczen

1.

Pomieszczenia w budynkach APS podzielone sg na grupy rdznigce sie zasadami dostepu
pracownikéw studentéw, stuzb technicznych i oséb postronnych. Szczegétowy wykaz
pomieszczen jest zatgcznikiem Nr 3 do niniejszego Regulaminu i dzieli sie na:

a) Pomieszczenia i strefy ogdlnodostepne.

b) Pomieszczenia o ograniczonym dostepie.

c) Pomieszczenia techniczne.

d) Pomieszczenia o szczegdlnej ochronie.
W zakresie pomieszczen wskazanych w ust. 1 pkt. 1 wszystkie pomieszczenia i strefy
ogodlnodostepne (takie jak WC, korytarze) nie wymagajg dostepu do kluczy z wyjatkiem
Auli oraz sali dydaktycznych, do ktérych dostep majg studenci, stuchacze oraz
pracownicy Akademii. Podczas wszelkiego rodzaju przerw roku akademickiego
wszystkie sale dydaktyczne sg zamykane, a dostep do kluczy posiada personel
sprzatajgcy oraz pracownicy DIM dokonujgcy przegladu sprzetu informatyczno-
medialnego znajdujacego sie w salach.
W zakresie pomieszczen wskazanych w ust. 1 pkt. 2 Pomieszczenie te sg zamykane na
klucz i dostep do nich majg wyktadowcy, pracownicy administracji zatrudnieni w APS.
W zakresie pomieszczet wskazanych w ust. 1 pkt. 3, Pomieszczenia te sg dostepne

wytacznie pracownikom obstugi technicznej oraz zewnetrznym firmom dokonujgcym



serwisu, z ktérymi Akademia ma podpisane umowy, w obecnosci pracownika dziatu,
odpowiadajgcego za pomieszczenie techniczne. Klucze do pomieszczen technicznych sg
pobierane w portierni, po uprzednim wpisie do ,Ksigzki kluczy” za wtasnorecznym
podpisem.

5. W zakresie pomieszczen wskazanych w ust. 1 pkt. 4 ze wzgledu na przechowywanie i
przetwarzanie w tych pomieszczeniach danych osobowych dostep do pomieszczen
dozwolony jest tylko i wyfgcznie osobom upowaznionym.

6. Pobranieiztozenie kluczy do pomieszczent APS nalezy odnotowaé w zeszycie pobrania i

zdawania kluczy.

§8

Patio i drogi wewnetrzne

1. Zabrania sie zastawiania drég wjazdowych i wyjazdowych.

2. Na patio majg wstep tylko pojazdy z przepustkami wydanymi za zgodg Kanclerza.

3. Dostawy towardw do miejsc ustugowych nie mogg byc¢ realizowane pojazdami w obrebie
Patio w godz. 7:30 — 18:00 w dni realizacji ksztatcenia.

4. Pojazdy wijezdzajgce na patio bez przepustek powinny by¢ uprzednio zgtoszone do
Kierownika Dziatu Administracyjnego.

5. Ograniczenia z ust. 2 i 3 mogg by¢ zniesione jednostkowo za zgodg lub na polecenie
Kanclerza.

6. Zastawienie drogi wewnetrznej skutkuje odholowaniem pojazdu na koszt wtasciciela

pojazdu.

§9

Parkingi

Zasady funkcjonowania parkingu okreslone sg we wtasciwym Regulaminie parkingu.



§ 10

Wykrycie awarii lub zagrozenia

W razie wykrycia Awarii lub Zagrozenia Pracownik recepcji niezwtocznie zgtasza ten fakt

wiasciwym stuzbom panstwowym, ochronie i Kierownikowi Dziatu Administracyjnego.

§11

Obowigzki Pracownikéw recepc;ji

1. Zobowigzuje sie Pracownikéw recepcji zna¢ i stosowad niniejszy regulamin.
Nieznajomos$¢ i niestosowanie niniejszego regulaminu stanowi ciezkie naruszenie

obowigzkdéw pracy.

2. Pracownikéw recepcji zobowigzuje sie poza rozktadem czasu pracy Akademii zwtaszcza

do:

a) sprawowania ochrony strefy administracyjnej w trakcie wykonywania obowigzkdw,

b) sprawdzania zamknie¢ drzwi i okien oraz stosowanych zabezpieczen,

c) sprawdzania stanu technicznego urzgdzen i armatury w pomieszczeniach higieniczno-
sanitarnych,

d) podejmowania natychmiastowych czynnosci  wyjasniajgcych  w  przypadku
zaobserwowania obecnosci  w strefie administracyjnej oséb nie bedgcych
pracownikami Akademii,

e) natychmiastowego reagowanie poprzez zawiadomienie odpowiednich stuzb i oséb o
zaobserwowanych probach stworzenia zagrozenia dla zycia, zdrowia oraz utraty lub

zZniszczenia mienia.

§12

Obowigzki cztonkéw spotecznosci Akademii

Zobowigzuje sie pracownikow w godzinach pracy Akademii, w szczegdlnosci do:

1. Zwracania uwagi na zachowanie oséb wchodzacych i wychodzacych z Akademii,



2. Reagowania na wejscie do budynku i przebywanie w strefie administracyjnej osob
bedgcych pod wptywem dziatania alkoholu lub innych Srodkdéw odurzajgcych,

3. Reagowania na proby niszczenia, wynoszenia lub wywozenia mienia z budynku
Akademii,

4. Reagowania na préby wnoszenia do budynku lub wwozenia do strefy
administracyjnej przedmiotdéw  niebezpiecznych, materiatdw lub substancji
budzacych podejrzenie itp.,

5. Natychmiastowego reagowania, poprzez powiadomienie odpowiednich stuzb oraz
0sob o zaobserwowanych prdébach stworzenia zagrozenia dla zycia i zdrowia, a

takze utraty lub zniszczenia mienia.

§13

Kontrola i nadzoér

1. Kontrole i nadzor funkcjonowania ochrony osdb i mienia, w tym Ochrony moze
przeprowadzac:
a) Rektor,
b)  Kanclerz,

a) Kierownik Dziatu Administracyjnego.



