AKADEMIA PEDAGOGIKI SPECJALNE)J
im. Marii Grzegorzewskiej w Warszawie
ogtasza nabor na stanowisko

Kierownik Dziatu Administracyjnego

Miejsce swiadczenia pracy: ul. Szczesliwicka 40, 02-353 Warszawa

Zakres wykonywanych zadan obejmuje kierowanie zespotem pracownikéw odpowiedzialnych za:

administrowanie majatkiem ruchomym, budynkami i terenami zewnetrznymi Uczelni,
zapewnienie obstugi administracyjnej podczas uroczystosci, konferencji itp.
organizacje serwisu sprzatajgcego oraz ochrone oséb i mienia,

ewidencje majgtkowg i ubezpieczenia,

transport,

kancelarie,

gospodarke magazynowa i zaopatrzenie.

Niezbedne wymagania:

wyksztatcenie wyzsze;

staz pracy minimum 6 lat, w tym na stanowisku kierowniczym minimum 3 lata;

doswiadczenie w administrowaniu majatkiem;

znajomos¢ przepiséw dotyczacych funkcjonowania podmiotdow sektora finanséw publicznych;
doskonate zdolnosci organizacyjne;

operatywnos¢, komunikatywnosc¢ i petna dyspozycyjnosé.

Wymagane dokumenty:

szczegotowe CV (z uwzglednieniem przebiegu dotychczasowego zatrudnienia);

list motywacyjny;

kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych wyksztatcenie;

kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach;

kserokopie innych dokumentéw potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje lub nabyte
umiejetnosci;

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (dostepny na stronie
www.aps.edu.pl w zaktadce — kadry).

pisemne oswiadczenie (wtasnorecznie podpisane) o tresci:

,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych ) Dz.U. z 2018 poz.
1000).Jednoczesnie oswiadczam ,ze zapoznatem/ zapoznatam sie z klauzulg informacyjng dotyczqcq przetwarzania
danych osobowych ( Klauzula informacyjna -RODO) zgodnie z Rozporzqgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE , ktdra zostata
umieszczona w BIP Narodowego Centrum Nauki”.

Osoby zainteresowane ofertg prosimy o ztozenie dokumentéw w Dziale Kadr pok. 1117, badz ich
przestanie do dnia 23 sierpnia 2019 r. pod adresem: Akademia Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskiej, 02-353 Warszawa, ul. Szczesliwicka 40 lub na e-mail ksajnog@aps.edu.pl.

APS zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie wyfacznie z wybranymi kandydatami oraz
mozliwos¢ uniewaznienia konkursu bez podania przyczyny.
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