AKADEMIA PEDAGOGIKI SPECJALNEJ
im. Marii Grzegorzewskej w Warszawie

poszukuje pracownika na stanowisko Specjalista ds. KsiegowoSci
Miejsce Swiadczenia pracy: ul. Szczesliwicka 40, 02-353 Warszawa

Niezbedne wymagania:
e wyksztatcenie co najmniej §rednie ekonomiczne, preferowane wyzsze,
e staz pracy w ksiggowos$ci nie mniej niz 5 lat,
e znajomo$¢ obowigzujacych przepisow prawa pracy i ubezpieczen spotecznych w
zakresie naliczania sktadek spolecznych, zdrowotnych i funduszu pracy,
e znajomos$¢ przepiséw Funduszy Unijnych (POWER,EFS,FRSE itp.),
e znajomos$¢ obstugi programéw finansowo—ksiggowych,
¢ znajomos$¢ obstugi programu komputerowego Platnik- ZUS, oraz MS Excel 1 Word.

Zakres wykonywanych zadan obejmuje:
e sprawdzanie dokumentow pod wzgledem formalno-rachunkowym,
ksiggowanie faktur zakupu,
wystawianie 1 ksiggowanie faktur sprzedazowych,
rozliczanie 1 ksiggowanie dokumentacji magazynowej,
kontrolg zapiséw ksiggowych, sprawdzanie prawidtowosci dekretacji, uzgadnianie
sald kont,
dekretowanie i ksiggowanie wyciggéw bankowych,
uzgadnianie sald rachunkéw bankowych,
wspotudziat w tworzeniu plandéw rzeczowo-finansowych, sporzadzaniu sprawozdan,
prowadzenie ksiggowosci programdéw wspotfinansowanych ze $rodkow Unii
Europejskiej,
e przekazywanie do archiwizowania dokumentacji ksiegowe;.

Oferujemy:
wynagrodzenie zasadnicze od 3500,00 zt.
premia 20%
dodatek stazowy - wg stazu
praca w wymiarze pelnego etatu
mozliwos¢ podnoszenia kwalifikacji.

Wymagane dokumenty:
szczegotowe CV (z uwzglednieniem przebiegu dotychczasowego zatrudnienia);
list motywacyjny;
kserokopie dokumentow poswiadczajacych wyksztatcenie;
kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach;
kserokopie innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje lub nabyte
umiejetnosci;
kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie ( dostepny na stronie



www.aps.edu.pl w zaktadce — kadry,
pisemne oswiadczenie (wlasnorgcznie podpisane) o tresci:

., Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych ) Dz.U. z
2018 poz. 1000).Jednoczesnie oswiadczam ,ze zapoznatem/ zapoznatam si¢ z klauzulg informacyjng dotyczqcq
przetwarzania danych osobowych ( Klauzula informacyjna -RODO) zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, ktora zostata umieszczona w BIP Narodowego Centrum Nauki”.

Osoby zainteresowane ofertg prosimy o ztozenie dokumentéw w Dziale Kadr pok. 1117, badz ich
przestanie do dnia 13 wrzesnia 2019r. pod adresem: Akademia Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskiej, 02-353 Warszawa, ul. Szczgsliwicka 40 lub na e-mail ksajnog@aps.edu.pl.

APS zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ wylgcznie z wybranymi kandydatami oraz mozliwosé
uniewaznienia konkursu bez podania przyczyny.



