Zarzadzenie nr 7 /2023
Kanclerza Akademii Pedagogiki Specjalnej

im. Marii Grzegorzewskiej
z dnia 20 pazdziernika 2023 r.

w sprawie powotania zespotu ds. wdrozenia platformy do zawierania umoéw oraz
autoryzacji dokumentéw w Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskiej w Warszawie.

Na podstawie § 92 ust. 3 pkt. 1) oraz 4) Statutu Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskiej w Warszawie, ktérego tekst ujednolicony stanowi zatacznik nr 1 do uchwaty
Senatu APS nr 482/2022 z dnia 21 grudnia 2022 r. oraz §6 ust 3 Regulaminu Organizacyjnego
Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej w Warszawie ktorego tekst
jednolity stanowi Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 392/2022 Rektora APS z dnia 30 wrzes$nia

2022 r. zarzadza sie co nastepuje

§1

Tworzy sie zespot w sktadzie:
1) Krzysztof Kochanowski - przewodniczacy,
2) dr Ewa Dgbrowa,
3) Martyna Mastowiecka
4) Sebastian Mastowiecki,
5) Artur Szalon,

6) Ewa Szczepanska-Skoczylas,

§2

Zadaniem zespotu jest przygotowanie i przeprowadzenie wdrozenia w Akademii Pedagogiki

Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej systemu informatycznego do zdalnego zawierania umow



oraz ich autoryzacji, w tym generowania tresci, negocjowania warunkow, potwierdzenia ich
zawarcia oraz weryfikacji tozsamosci kontrahentow.
W ramach prac przeprowadzona zostanie:
1) identyfikacja rodzajow dokumentow, ktére bedg obstugiwane w systemie,
2) przygotowanie procedury przeptywu dokumentéw i funkcjonalnosci systemu
3) przygotowanie procedury sposobu weryfikacji i autoryzacji kontrahentéw z
wykorzystaniem podpisu elektronicznego oraz bez koniecznosci sktadania
odrecznego podpisu,
4) analiza wykorzystania zewnetrznego systemu chmurowego jako repozytorium
podpisanych dokumentdéw,
5) wskazanie komorek organizacyjnych, ktére bedg obstugiwaty procesy pracy w

systemie.

§3

Zespot przedstawi Kanclerzowi wyniki prac okreslonych w §2 do zatwierdzenia. Po

zatwierdzeniu wynikow Zespot przystgpi do wdrozenia systemu.

§4

Pracami zespotu kieruje Przewodniczacy. Zespdt zakonczy prace w terminie do 20 grudnia

2023 roku.

Mgr Maciej Gajewski

Kanclerz



