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DZIAt |
Przepisy ogdlne
§1.

1. Akademia Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej w Warszawie, zwana dalej ,,Uczelnig”
lub ,APS”, jest szkotg wyiszg w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo
o szkolnictwie wyzszym inauce oraz jednostky sektora finanséw publicznych w rozumieniu
przepisu art. 9 pkt. 11) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

2. Akademia Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej, jako jednostka sektora finanséw
publicznych prowadzi rachunkowos¢ z uwzglednieniem specyficznych warunkéw dziatania szkot
wyzszych, wg zasad zawartych w szczegdlnosci w ponizszych ustawach i wydanych na ich
podstawie rozporzgdzeniach wykonawczych:

1) ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. D.U z 2023 r. poz. 120 z pdzn. zm.),
zwana dalej ,,UoR”;

2) ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. D.U.z 2023 r. poz.1270, z p6in.
zm.);

3) ustawie z 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. D.U. z 2023 r., poz. 742
z pdzn. zm.);

4) ustawa zdnia 3 lipca 2018 r. — Przepisy wprowadzajgce ustawe — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz.U. 2018 poz. 1669 z pdzn. zm.);
5) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. 2022 poz. 2651 z pdzn. zm.)

6) ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (t.j. D.U z 2022 .
poz. 2587 z pdin. zm.).

7) ustawie z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o0sdb fizycznych (t.j. D.U z 2022 .
poz. 2647 z pézn. zm.).

8) ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tj. Dz.U. 2023 poz. 1570 z pdzn.
zm.);

9) ustawie z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (t.j. Dz.U. z 2023 r.
poz. 1230);

10) Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie klasyfikacji srodkéw
trwatych (Dz.U. 2016 poz. 1864).

§2.

1. Opisane niniejszym zarzadzeniem zasady (polityka) rachunkowosci dotyczg Akademii Pedagogiki
Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej bez uwzgledniania zasad (polityki)rachunkowosci Zaktadu
Osiedle Akademickie ,Przyjazn”

2. Zaktad Osiedle Akademickie ,PrzyjazA” jest jednostka wyodrebniong gospodarczo, ktorej
rachunkowo$¢ prowadzona jest odrebnie wg. zasad (polityki) rachunkowosci przyjetej odrebnymi
regulacjami wewnetrznymi.

3. Podstawa funkcjonowania systemu rachunkowosci w APS, s3g przyjete przez nig zasady (polityka)
rachunkowosci, zwane dalej takze ,Politykg rachunkowosci”.

4. Poprzez odpowiedni dobdr zasad (polityki) rachunkowosci i konsekwentne ich stosowanie APS
zapewnia odpowiednig (wysokg) jakos¢ sprawozdan finansowych.



Polityka rachunkowosci opisuje przyjete przez Uczelnie zasady (polityke) rachunkowosci,
a w szczegoblnosci dotyczace:

1) ogdlnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych;

2) okreslenia roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okreséw sprawozdawczych;

3) metod wyceny aktywdw i pasywdw oraz ustalania wyniku finansowego;

4) sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym:

a) zaktadowego planu kont, ustalajgcego wykaz kont ksiegi gtdwnej, przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania
z kontami ksiegi gtdwnej,

b) wykazu ksigg rachunkowych, wykazu zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe
na informatycznych nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych
powigzan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksigg rachunkowych i w procesach
przetwarzania danych,

c) opisu systemu informatycznego, zawierajagcego wykaz programéw, procedur
lub funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytmoéw
i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegdlnosci
metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto
okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacji;

5) systemu stuzgcego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowoddéw ksiegowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisow.

Przez Polityke rachunkowosci rozumie sie wybrane i stosowane przez APS rozwigzania,
dopuszczone UoR, w tym takze okreslone w Miedzynarodowych Standardach Rachunkowosci,
zwanych dalej MSR. W sprawach nieuregulowanych przepisami UoR oraz w Polityce
rachunkowosci Uczelnia stosuje Krajowe Standardy Rachunkowosci, wydane przez Komitet
Standardéw Rachunkowosci, zwane dalej KSR, a w przypadku braku odpowiedniego krajowego
standardu stosuje MSR.

Przez MSR nalezy rozumieé¢ uregulowania zawarte w Miedzynarodowych Standardach
Rachunkowosci, a takze Miedzynarodowych Standardach Sprawozdawczosci Finansowej
oraz zwigzane z nimi interpretacje, ogtoszone w formie rozporzgdzen Komisji Europejskie;j.

§3.
Ksiegi rachunkowe prowadzone sg zgodnie z postanowieniami rozdziatu 2 UoR.
Zapisy w ksiegach rachunkowych dokonuje sie wytgcznie na podstawie dowoddéw ksiegowych.
Ksiegi rachunkowe prowadzone s3 w jezyku polskim i w walucie polskiej, rzetelnie, bezbtednie,
sprawdzalnie, to jest:

1) dokonywane w nich zapisy odzwierciedlajg stan rzeczywisty;

2) wprowadza sie do nich kompletnie i poprawnie wszystkie zakwalifikowane do zaksiegowania
dowody ksiegowe, dotyczace operacji gospodarczych dokonanych w danym okresie
sprawozdawczym, zapewniona jest ciggtos¢ zapisdw oraz bezbtednosé dziatania stosowanych
procedur obliczeniowych;

3) umotzliwiajg stwierdzenie poprawnosci dokonanych w nich zapiséw, stanéw (sald)
oraz dziatania stosowanych procedur obliczeniowych, a w szczegdélnosci:



a) udokumentowanie zapiséw pozwala na identyfikacje dowoddéw i sposobu ich
zapisywania w ksiegach rachunkowych, na wszystkich etapach przetwarzania danych,

b) zapisy uporzadkowane s3 chronologicznie i systematycznie wedtug kryteridw
klasyfikacyjnych,

c) zapewniona jest kontrola kompletnosci i aktualnosci danych oraz dostep do zbiorow
danych, pozwalajacych na uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnie wybrany okres
sprawozdawczy jasnych i zrozumiatych informacji o tresci zapiséw dokonanych
w ksiegach rachunkowych.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg na biezgco. Oznacza to, ze:

1) pochodzace z nich informacje umozliwiajg sporzadzenie w terminie obowigzujgcych Uczelnie
sprawozdan finansowych i innych sprawozdan (w tym wynikajgcych z ustaw o finansach
publicznych i o statystyce publicznej, deklaracji podatkowych) oraz dokonanie rozliczen
finansowych, sporzadzenia zestawienia obrotdw i sald kont ksiegi gtdwnej, przynajmniej
za poszczegblne okresy sprawozdawcze, nie rzadziej niz na koniec miesigca, a za rok
obrotowy - nie pdzniej niz do 89 dnia po dniu bilansowym;

2) stan aktywow i pasywéw jest okresowo inwentaryzowany na podstawie decyzji Rektora
Uczelni nie rzadziej niz w terminach i z czestotliwoscia okreslong w rozdziale
3 UoR.

§4.
Kwestie zasad dokumentacji operacji za pomocg dowoddéw ksiegowych w Uczelni reguluje
aktualna Instrukcja sporzadzania, ewidencji, kontroli i obiegu dokumentéw wprowadzona
Zarzadzeniem Rektora.
Dowodami ksiegowymi, stwierdzajgcymi dokonanie operacji gospodarczej sg (dowody zrodiowe):

1) zewnetrzne obce - otrzymane od kontrahentéw;

2) zewnetrzne wiasne - przekazywane w oryginale kontrahentom;

3) dowody wewnetrzne - dotyczgce operacji wewnatrz Uczelni.

Podstawg zapiséw moga by¢ réwniez sporzagdzone przez jednostke dowody ksiegowe:

1) zbiorcze —stuzace do dokonania tgcznych zapiséw zbioru dowodow zrédtowych, ktére musza
by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione;

2) korygujace poprzednie zapisy;

3) zastepcze — wystawione w przypadku braku mozliwosci otrzymania zewnetrznego dowodu
zrédtowego;

4) rozliczeniowe — ujmujace juz dokonane zapisy wedtug nowych kryteriéw klasyfikacyjnych.

W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych dowodéw

zrédtowych, Rektor lub Kwestor moze zezwoli¢ na udokumentowanie operacji gospodarczej za

pomocg ksiegowych dowoddw zastepczych, sporzadzonych przez osoby dokonujgce tych operacji.

Nie moze to jednak dotyczy¢ operacji gospodarczych, ktérych przedmiotem sg zakupy

opodatkowane podatkiem od towardw i ustug.

Za réwnowazne z dowodami Zrédtowymi uwaza sie zapisy w ksiegach rachunkowych,

wprowadzane automatycznie za posrednictwem urzgdzen tgcznosci, informatycznych nosnikéw

danych lub tworzone wedtug algorytmu (programu) na podstawie informacji zawartych juz

w ksiegach, przy zapewnieniu, ze podczas rejestrowania tych zapisow zostang spetnione co

najmniej nastepujgce warunki:



1) uzyskajg one trwale czytelng postac zgodng z trescig odpowiednich dowoddéw ksiegowych;

2) motzliwe jest stwierdzenie zrédfa ich pochodzenia oraz ustalenie osoby odpowiedzialnej
za ich wprowadzenie;

3) stosowana procedura zapewnia sprawdzenie poprawnosci przetworzenia odnosnych danych
oraz kompletnosci i identycznosci zapiséw;

4) dane zrédtowe w miejscu ich powstania sg odpowiednio chronione, w sposéb zapewniajgcy
ich niezmiennos¢, przez okres wymagany do przechowywania danego rodzaju dowodéw
ksiegowych.

§5.
Rektor przy wyborze dozwolonych rozwigzan w zakresie wyceny sktadnikdw aktywow i pasywow
kieruje sie zasadami rzetelnie i jasno prezentowanej sytuacji majgtkowej i finansowej oraz wyniku
finansowego, zgodnie z trescig ekonomiczng zdarzen.
W niniejszych zasadach (polityce) rachunkowosci ustalono klasyfikacje zdarzen gospodarczych
i ich przyporzadkowanie do grupy zdarzen bilansowych i wynikowych oraz okreslenie ich skutkow
finansowych. Oznacza to identyfikacje zdarzen powodujgcych powstanie pozycji bilansowych -
aktywoéw, pasywow oraz powstanie kategorii wynikowych - kosztow i przychodow.

§6.
Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu komputera. Ewidencje syntetyczng
i analityczng realizujg poszczegdlne moduty systemu informatycznego Xpertis.ERP.
Opis systemow informatycznych zawarty jest w niniejszej dokumentacji, dokumentacji uzytkowej
programu oraz systemie pomocy Xpertis.ERP.
Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych zostaty ujete w zespotach, wedtug kont syntetycznych,
objetych wykazem kont ksiegi gtdwnej. Dla kazdego zespotu kont okreslono zasady ogdlne,
natomiast dla poszczegdlnych kont syntetycznych zamieszczono komentarz.
Konta ksigg pomocniczych stanowig uszczegdtowienie ewidencji prowadzonej na kontach ksiegi
gtéwnej. Konta analityczne tworzone sg w ramach istniejgcej struktury kont syntetycznych.
Obroty i salda kont syntetycznych powstajg przez sumowanie obrotéw i sald kont analitycznych.
Ewidencje analityczna tworzy sie na biezgco, wedtug wystepujacych potrzeb.

§7.
Rektor zapewnia sporzadzenie rocznego sprawozdania finansowego APS, sprawozdania Zaktadu
Osiedle Akademickie ,Przyjazn” (zwanego dalej Osiedlem) oraz tacznego sprawozdania
finansowego Uczelni, nie pdzniej niz w ciggu 3 miesiecy od dnia bilansowego, jakim jest dzien
31 grudnia kazdego roku.
Sprawozdanie finansowe APS oraz tgczne sprawozdanie finansowe Uczelni podpisuje Rektor
i Kwestor. Sprawozdanie finansowe Osiedla podpisuje Kierownik Osiedla oraz Gtéwny ksiegowy
Osiedla.
Roczne taczne sprawozdanie finansowe podlega badaniu przez biegtego rewidenta.
Wyboru firmy audytorskiej dokonuje Rada Uczelni.
Rektor moze zleci¢ badania sprawozdan finansowych APS, Zaktadu Osiedle Akademickie
»Przyjazn” ifacznego sprawozdania finansowego Uczelni odrebnie, pod warunkiem zatwierdzenia
wyboru firmy audytorskiej do przeprowadzenia takiego badania przez Rade Uczelni.
Sprawozdanie finansowe Uczelni podlega ogtoszeniu w Monitorze Sgdowym i Gospodarczym.

§8.
6



Rada Uczelni w ramach swoich zadan i uprawnien monitoruje gospodarke finansowg Uczelni, w tym:

1)
2)
3)

4)

opiniuje plan rzeczowo-finansowy Uczelni;

zatwierdza sprawozdanie z wykonania planu rzeczowo-finansowego Uczelni;

zatwierdza sprawozdanie finansowe Uczelni po jego zbadaniu przez biegtego rewidenta,
nie pdzniej niz w terminie 6 miesiecy od dnia bilansowego;

dokonuje wyboru firmy audytorskiej do badania sprawozdania finansowego Uczelni.

DZIAL 11
Podstawowe pojecia
Rozdziat 1
Okreslenie roku obrotowego i okresu sprawozdawczego

§09.
Rokiem obrotowym Uczelni jest rok kalendarzowy, rozpoczynajacy sie 1 stycznia, a korficzacy sie
31 grudnia, stosowany réwniez do celéw podatkowych.
Uczelnia sporzadza roczne sprawozdanie finansowe za rok obrotowy, koriczacy sie 31 grudnia
kazdego roku zgodnie z przepisami UoR.
Dzien bilansowy to dzien, na ktéry APS sporzadza sprawozdanie finansowe, dzien konczgcy rok
obrotowy, to jest 31 grudnia.
Zgodnie z UoR ustala sie, ze okresem sprawozdawczym w Uczelni jest miesigc kalendarzowy,
ponadto w skfad roku obrotowego wchodzg okresy sprawozdawcze:

1) roczne — sporzadzane jest roczne sprawozdanie finansowe, sprawozdania budzetowe,
sprawozdania z dtugu publicznego, sprawozdania GUS i inne zestawienia wymagane
obowigzujgcymi aktami normatywnymi dotyczacymi APS;

2) kwartalne — sporzadzane sg sprawozdania budzetowe, z dtugu publicznego i GUS zgodnie
z obowigzujgcymi aktami normatywnymi, zakoriczenie ksiegowan okresu najpézniej do 10
dnia po uptywie konca kwartatu, za wyjgtkiem IV kwartatu. Ksiegowane sg wszystkie
dokumenty, ktére zostaty zatwierdzone do 9 dnia po uptywie korica kwartatu, za wyjatkiem
IV kwartatu. W szczegélnych przypadkach Kwestor (Gtéwny ksiegowy) moze podja¢ decyzje
o przyjeciu dokumentu ksiegowego, zatwierdzonego do 14 dni po uptywie korica kwartatu;

3) miesieczne — dla celéw sporzadzania deklaracji podatkowych, zakorczenie ksiegowan
w okresach, ktére nie s3 miesigcami koriczagcymi kwartat nastepuje do 25 dnia po uptywie
korca miesigca. Ksiegowane sg wszystkie dokumenty, ktére zostaty zatwierdzone do 15 dnia
po uptywie korica miesigca, za wyjatkiem miesiecy koriczgcych kwartat i rok;

4) zakonczenie ksiegowan w okresach, ktére sg miesigcami koriczagcymi kwartat nastepuje do 10
dnia po uptywie korica miesigca. Ksiegowane sg wszystkie dokumenty, ktére zostaty
zatwierdzone do 10 dnia po uptywie konca miesigca;

§ 10.

Ksiegi rachunkowe otwiera sie w ciggu 15 dni od zakorczenia kazdego roku obrotowego, a zamyka
sie na dzien konczacy rok obrotowy.

Ostateczne zamkniecie ksigg rachunkowych nastepuje w ciggu pietnastu dni od daty otrzymania
zatwierdzenia sprawozdania finansowego za dany rok obrotowy.

Zamkniecie ksigg rachunkowych polega na nieodwracalnym wytgczeniu mozliwosci dokonywania
zapisOw ksiegowych w zbiorach tworzgcych zamkniete ksiegi rachunkowe.



§11.

1. APS jest ptatnikiem VAT, bez wezwania sporzadza i przekazuje w okresach miesiecznych JPK VAT
oraz reguluje wynikajgce z nich z zobowigzania..

2. Uczelnia sporzadza deklaracje podatkowe podatku dochodowego od 0sdb prawnych CIT 8 za rok
podatkowy oraz reguluje wynikajace z nich z zobowigzania..

3. APS na wezwanie Urzedu Skarbowego sporzadza i przekazuje pliki JPK w zakresie wymaganym
przez organ podatkowy.

4. APS jest podatnikiem podatku od nieruchomosci, bez wezwania przekazuje stosowne deklaracje
oraz reguluje wynikajgce z nich z zobowigzania..

5. APS jest ptatnikiem sktadek ubezpieczen spotecznych, w szczegdlnosci emerytalnych, rentowych,
chorobowych sktadki zdrowotnej oraz PPK bez wezwania przekazuje stosowne dokumenty np.
deklaracje, informacje oraz reguluje wynikajgce z nich z zobowigzania.

Rozdziat 2
Roczne sprawozdania finansowe

§12.
1. Zgodnie z przepisami UoR, na roczne sprawozdanie finansowe sktada sie:

1) bilans;

2) rachunek zyskéw i strat;

3) informacja dodatkowa, obejmujgca wprowadzenie do sprawozdania finansowego
oraz dodatkowe informacje i objasnienia;

4) zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wtasnym;

5) rachunek przeptywdw pienieznych.

2. Wzory wyzej wymienionych skfadnikéw rocznego sprawozdania finansowego okresla
zatgcznik nr 1 do UoR.

3. Uczelnia sporzadza rachunek zyskéw i strat w wariancie poréwnawczym.
APS sporzadza rachunek przeptywdw pienieznych metodg posrednia.

5. Uczelnia sporzadza zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wtasnym. Sprawozdanie
to przedstawia zmiany, jakie nastgpity w poszczegdlnych skfadnikach funduszu wtasnego
i ich przyczyny, w tym takze z tytutu przychodéw i kosztéw odnoszonych bezposrednio na fundusz
zasadniczy, z pominieciem rachunku zyskéw i strat.

6. Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wtasnym dostarcza informacji, pozwalajacych na analize
struktury i dynamiki zmian poszczegdlnych elementéw funduszu wtasnego.

Rozdziat 3
Definicje podstawowych kategorii finansowych

§13.
Podstawag klasyfikacji zdarzen gospodarczych w Uczelni s3:
1) aktywa -  kontrolowane przez jednostke zasoby  majatkowe o wiarygodnie
okreslonej wartosci, powstate w wyniku przesztych zdarzen, ktére spowodujg w przysztosci wptyw
do jednostki korzysci ekonomicznych;



2)

3)

4)

5)

6)

7)

zobowigzania - wynikajgcy z przesztych zdarzen obowigzek wykonania S$wiadczen
o wiarygodnie okreslonej wartosci, ktére spowodujg wykorzystanie juz posiadanych lub przysztych
aktywow jednostki;

przychody i zyski - uprawdopodobnione powstanie w okresie sprawozdawczym korzysci
ekonomicznych, o wiarygodnie okreslonej wartosci, w formie zwiekszenia wartosci
aktywow, albo zmniejszenia wartosci zobowigzan, ktdére doprowadzg do wzrostu funduszu
wtasnego lub zmniejszenia jego niedoboru;

koszty i straty - uprawdopodobnione zmniejszenia w okresie sprawozdawczym korzysci
ekonomicznych, o wiarygodnie okreslonej wartosci, w formie zmniejszenia wartosci
aktywoéw, albo zwiekszenia wartosci zobowigzan i rezerw, ktére doprowadzg do zmniejszenia
funduszu wtasnego lub zwiekszenia jego niedoboru;

aktywa finansowe - aktywa pieniezne, instrumenty kapitalowe wyemitowane przez inne
jednostki, a takize wynikajace z kontraktu prawo do otrzymania aktywdéw pienieznych
lub prawo do wymiany instrumentdéw finansowych z inng jednostkg na korzystnych warunkach;
w ramach aktywow finansowych wyodrebnia sie dtugoterminowe i krétkoterminowe aktywa
finansowe zaliczane do inwestycji;

aktywa niefinansowe: rzeczowe aktywa trwate, wartosci niematerialne i prawne,
naleznosci z tytutu dostaw i ustug, pozostate naleznosci krétkoterminowe i dtugoterminowe.

Rozdziat 4
Podstawowe parametry wyceny bilansowej i ustalania wyniku finansowego

§14.

W APS stosuje sie ponizsze parametry wyceny bilansowe;j i ustalania wyniku finansowego:

1)

2)

3)

4)

cene nabycia - cene zakupu sktadnika aktywdéw, obejmujgcg kwote nalezng sprzedajgcemu,
bez podlegajacych odliczeniu podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowego,
w przypadku importu powiekszong o obcigzenia o charakterze publicznoprawnym
oraz o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem i przystosowaniem skfadnika aktywéw do stanu
zdatnego do uzywania lub wprowadzenia do obrotu, facznie z kosztami transportu, jak tez
zatadunku, wytadunku, sktadowania lub wprowadzenia do obrotu, obnizona o rabaty, opusty, inne
podobne zmniejszenia i odzyski. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia sktadnika aktywodw,
a w szczegdblnosci przyjetego nieodptatnie, w tym w drodze darowizny - jego wyceny dokonuje sie
wedtug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu;

cene (warto$¢) sprzedazy netto sktadnika aktywow - mozliwg do uzyskania na dzien bilansowy
cene jego sprzedazy, bez podatku od towardw i ustug i podatku akcyzowego, pomniejszong
o rabaty, opusty i inne podobne zmniejszenia oraz koszty zwigzane z przystosowaniem sktadnika
aktywow do sprzedazy i dokonaniem tej sprzedazy, a powiekszong o naleing dotacje
przedmiotowa. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny sprzedazy netto danego sktadnika aktywow,
nalezy w inny sposéb okresli¢ jego wartos$¢ godziwg na dzien bilansowy;

warto$¢ godziwg - kwote, za jakg dany sktadnik aktywéw mogtby zosta¢ wymieniony,
a zobowigzanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowej, pomiedzy zainteresowanymi
i dobrze poinformowanymi, niepowigzanymi ze sobg stronami;

trwata utrata wartosci zachodzi wtedy, gdy istnieje duze prawdopodobienistwo,
ze kontrolowany przez Uczelnie sktadnik aktywdw nie przyniesie w przysztosci w znaczacej czesci
lub w catosci przewidywanych korzysci ekonomicznych;
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5)

6)

7)

8)

odpis aktualizujgcy wartos¢ aktywoéw - odpis doprowadzajgcy wartos¢ sktadnika aktywow
wynikajgcg z ksigg rachunkowych do ceny sprzedazy netto, a w przypadku jej braku
do ustalonej w inny sposéb wartosci godziwej;

cene nabycia i koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych - obejmuje ogét ich kosztéw poniesionych przez
jednostke za okres budowy, montazu, przystosowania i ulepszenia, do dnia bilansowego
lub przyjecia do uzywania, w tym réwniez:

a) niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy,

b) koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich finansowania i zwigzane z nimi réznice
kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu;

skorygowang cene nabycia aktywdéw finansowych i zobowigzan finansowych - cene nabycia

(wartos$¢), w jakiej sktadnik aktywéw finansowych lub zobowigzan finansowych zostat po raz

pierwszy wprowadzony do ksigg rachunkowych, pomniejszong o sptaty wartosci nominalnej,

odpowiednio skorygowang o skumulowang kwote zdyskontowanej réznicy pomiedzy wartosciag

poczatkowg sktadnika i jego wartoscig w terminie wymagalnosci, wyliczong za pomocg efektywnej

stopy procentowej, a takze pomniejszong o odpisy aktualizujgce wartos¢;

przychody Uczelni: zgodnie z ustawg prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce przychodami Uczelni

sg w szczegolnosci srodki finansowe przeznaczone na:

a) utrzymanie i rozwdj potencjatu dydaktycznego, w tym:

—  ksztatcenie studentéw na studiach stacjonarnych,

— utrzymanie i rozwdj Uczelni, w tym domdw i stotéwek studenckich oraz realizacje
inwestycji w obszarze dziatalnosci dydaktycznej,

—  rozwdj zawodowy pracownikow Uczelni,

b) utrzymanie i rozwdj potencjatu badawczego, w tym:

—  prowadzenie dziatalnosci naukowej,

— realizacje inwestycji w obszarze dziatalnosci badawczej,

—  ksztatcenie w szkole doktorskiej,

— komercjalizacje wynikéw dziatalnosci naukowej oraz know-how zwigzanego z tymi
wynikami,

c) utrzymanie:

— aparatury naukowo-badawczej lub stanowiska badawczego, unikatowych w skali kraju,
—  specjalnej infrastruktury informatycznej

majacych istotne znaczenie dla realizacji polityki naukowej Paristwa;

d) przychodami Uczelni sg réwniez optaty, pobierane za ustugi edukacyjne, zwigzane z:
—  ksztatceniem na studiach niestacjonarnych i podyplomowych,
— powtarzaniem okresSlonych zaje¢ na studiach stacjonarnych z powodu
niezadowalajgcych wynikédw w nauce,
—  ksztatceniem na studiach w jezyku obcym,
—  prowadzeniem zaje¢ nieobjetych programem studiéw,
—  ksztatceniem cudzoziemcow na studiach stacjonarnych w jezyku polskim;
e) przychodami Uczelni sg réwniez optaty pobierane za:
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przeprowadzenie rekrutacji,

przeprowadzenie potwierdzania efektédw uczenia sie,

wydanie indeksu i legitymacji studenckiej oraz duplikatéw tych dokumentow,

wydanie odpisu w jezyku obcym dyplomu ukonczenia studidw i suplementu do dyplomu,
innych niz wydane na podstawie art. 77 ust. 2 ustawy prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce,

wydanie duplikatu dyplomu ukonczenia studiéw i suplementu do dyplomu,

korzystanie zdoméw studenckich i stotéwek studenckich;

9) fundusze Uczelni:

a) zasadniczy,
b) stypendialny,
c) wsparcia oséb niepetnosprawnych,

d) wtasny fundusz stypendialny,

e) rozwoju iinwestycji,

f)  inne fundusze, ktérych utworzenie przewidujg odrebne przepisy lub statut.

§ 15.

Srodki finansowe z subwencji i dotacji gromadzi sie na odrebnym rachunku bankowym, przy czym

srodki finansowe z subwencji, Funduszu Wsparcia Oséb Niepetnosprawnych, Funduszu stypendialnego

Uczelnia gromadzi na rachunkach, ktérego obstuge bankowg prowadzi Bank Gospodarstwa Krajowego,

dalej ,,BGK”".

§ 16.

APS prowadzi samodzielng gospodarke finansowa na podstawie planu rzeczowo-finansowego, zgodnie

z przepisami ustawy o finansach publicznych oraz ustawy prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

Rozdziat 5
Nadrzedne zasady rachunkowosci

§17.

1. Sposodb ujecia w ksiegach rachunkowych zdarzen gospodarczych wyznaczajg nadrzedne zasady

rachunkowosci, szczegétowe zasady wyceny aktywow i pasywOw oraz zasady ustalania wyniku
finansowego, okreslone w UoR.

2. Uczelnia stosuje w petni:

1) zasady uniwersalne:

a)
b)
c)

zasade dwustronnego zapisu,
zasade podmiotowosci,
zasade periodyzacji;

2) nadrzedne zasady rachunkowosci okreslone w UoR:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
8)

zasade ciggtosci,

zasade kontynuacji dziatania,

zasade istotnosci,

zasade memoriatu,

zasade wspotmiernosci przychodoéw i kosztow,
zasade ostroznosci,

zasade zakazu kompensaty,

11


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytenrugaytqltqmfyc4nbuga4tcnbrhe

h) zasade wiarygodnosci;
3) przepisy dotyczgce prowadzenia ksigg rachunkowych, dowoddéw ksiegowych, inwentaryzacji
oraz wyceny aktywdw i pasywow.
Zdarzenia gospodarcze ujmuje sie w ksiegach rachunkowych oraz wskazuje w sprawozdaniu
finansowym zgodnie z ich trescia ekonomiczng majac na wzgledzie nadrzedne zasady
rachunkowosci, w szczegdlnosci dotyczy to zasady kontynuacji dziatalnosci oraz zasady
memoriatu.

§18.

Zgodnie z zasadg ciggtosci Polityke rachunkowosci stosuje w sposéb ciaggty, dokonujgc
w kolejnych latach obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych, wyceny
aktywow i pasywoéw, w tym takze dokonywania odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych,
ustalania wyniku finansowego i sporzadzania sprawozdan finansowych tak, aby za kolejne lata
informacje z nich wynikajace byty poréwnywalne. Wykazane w ksiegach rachunkowych na dzien
ich zamkniecia stany aktywdéw i pasywéw ujmuje w tej samej wysokosci, w otwartych na nastepny
rok obrotowy ksiegach rachunkowych.

W celu rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majgtkowej i finansowej dopuszcza sie
mozliwo$é zmiany dotychczas stosowanych rozwigzan na inne, przewidziane w UoR, ze skutkiem
od pierwszego dnia roku obrotowego, bez wzgledu na date podjecia decyzji. Decyzje odnosnie
zmian Polityki rachunkowosci dla danego roku obrotowego, w ktérym zmiany stajg sie
obowigzujgce podejmuje Rektor.

Zmiana dotychczas stosowanych rozwigzan wymaga réwniez okreslenia w informacji dodatkowej
wptywu tych zmian na sprawozdania finansowe wymagane przepisami prawa, jezeli zostaty one
sporzadzone za okres, w ktérym powyisze rozwigzania ulegty zmianie. W przypadku takim
w informacji dodatkowej za rok obrotowy, w ktérym nastgpity zmiany Polityki rachunkowosci,
ujawnia sie przyczyny tych zmian, okresla sie liczbowo ich wptyw na wynik finansowy oraz
zapewnia poréwnywalno$¢ danych sprawozdania finansowego dotyczacych  roku
poprzedzajgcego rok obrotowy, w ktérym dokonano zmian.

Zgodnie z zasada kontynuacji dziatalnosci przyjmuje sie zatozenie, ze APS bedzie kontynuowac
dziatalno$¢ w niezmniejszonym istotnie zakresie w dajgcej sie przewidzie¢ przysztosci, bez
postawienia jej w stan likwidacji lub upadtosci, chyba Ze bedzie to niezgodne ze stanem
faktycznym lub prawnym. Ustalajgc zdolno$¢ jednostki do kontynuowania dziatalnosci kierownik
jednostki uwzgledniaé bedzie wszystkie informacje dostepne na dzier sporzadzenia sprawozdania
finansowego, dotyczace dajacej sie przewidzie¢ przysztosci, obejmujgcej okres nie krdétszy niz
jeden rok od dnia bilansowego.

Zgodnie z zasadg istotnosci prowadzone ksiegi rachunkowe powinny zawierac wszystkie zdarzenia
gospodarcze, ktére wptywajg w istotny sposdb na ocene sytuacji finansowej jednostki. Dane te
powinny zostaé¢ zawarte réwniez w sprawozdaniu finansowym. Natomiast w odniesieniu
do zdarzen mniej istotnych mozna stosowac odpowiednie uproszczenia, o ile nie wptywa to
na rzetelny obraz sytuacji majatkowej APS (w szczegdlnosci zastosowac jednorazowy odpis
amortyzacyjny $rodkéw trwatych o nieistotnej wartosci). Zasady stosowania uproszczen sg
zawarte w Polityce rachunkowosci APS.

Zgodnie z zasadg memoriatu w ksiegach rachunkowych i wyniku finansowym ujmuje sie wszystkie
osiggniete przychody i koszty zwigzane z tymi przychodami, dotyczgce danego roku obrotowego,
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10.

niezaleznie od terminu ich zaptaty. Skutek finansowy zdarzenia danego okresu sprawozdawczego
jest ujmowany w ksiegach tego okresu, niezaleznie od momentu otrzymania dokumentu
zrédtowego i zaptaty.

Zgodnie z zasadg wspodtmiernosci dla zapewnienia wspdtmiernosci przychoddw i zwigzanych
z nimi kosztéw - do aktywodw lub pasywéw danego okresu sprawozdawczego zalicza sie koszty
lub przychody dotyczace przysztych okreséw oraz przypadajgce na ten okres sprawozdawczy
koszty, ktdre jeszcze nie zostaty poniesione, a ich zarachowanie jest zgodne z definicjami
podstawowych kategorii finansowych i politykg rachunkowosci APS.

Zgodnie z zasadg ostroznosci poszczegdlne sktadniki aktywow i pasywdw wycenia sie stosujgc
rzeczywiscie poniesione na ich nabycie (wytworzenie) ceny (koszty), z zachowaniem zasady
ostroznosci. W szczegdlnosci w tym celu w wyniku finansowym danego roku obrotowego,
bez wzgledu na jego wysokos¢, uwzglednia sie:

1) zmniejszenia wartosci uzytkowej lub handlowej sktadnikéw aktywow, w tym réwniez
dokonywane w postaci odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych;

2) wylacznie niewatpliwe pozostate przychody operacyjne;

3) wszystkie poniesione pozostate koszty operacyjne;

4) rezerwy na znane jednostce ryzyko, grozace straty oraz skutki innych zdarzen;

5) zdarzenia, wymienione w pkt 2, uwzglednia sie takze wtedy, gdy zostang one ujawnione
miedzy dniem bilansowym a dniem, w ktérym rzeczywiscie nastepuje zamkniecie ksigg
rachunkowych.

Zgodnie z zasadg zakazu kompensaty wartos¢ poszczegdlnych sktadnikdow aktywow i pasywoéw,
przychoddéw izwigzanych z nimi kosztéw, jak tez zyskéw i strat nadzwyczajnych ustala sie
oddzielnie. Nie kompensuje sie ze sobg wartosci réznych co do rodzaju aktywow i pasywow,
przychodoéw i kosztéw zwigzanych z nimi oraz zyskdw i strat nadzwyczajnych.

Zgodnie z zasadg wiarygodnosci operacje wykazywane w ksiegach przedstawione sg w sposéb
rzetelny, umozliwiajgcy jasng i klarowng ocene finansowg Uczelni.

Rozdziat 6
Zasady ujmowania skutkow finansowych z tytutu zmiany Polityki rachunkowosci, btedow
podstawowych oraz zmian szacunku

§19.

Przez zmiane Polityki rachunkowosci rozumie sie zmiane zasad wyceny aktywow i pasywow
oraz zmiane zasad ustalania wyniku finansowego. Zmiany Polityki rachunkowosci dokonuje
Rektor poprzez wprowadzenie zmian do dokumentacji systemu rachunkowosci,
co wymaga uzasadnienia i wskazania momentu wejscia ich w zycie.

Decyzje o zmianie Polityki rachunkowosci podejmuje sie ze skutkiem od pierwszego dnia
rozpoczynajgcego rok obrotowy (rowny roku kalendarzowemu). Konsekwencjg wyzej
wymienionej zmiany, bez wzgledu na date podjecia decyzji, jest obowigzek dokonania korekt
w ksiegach rachunkowych za kazdy miesigc od poczatku roku obrotowego, w ktérym dokonano
zmiany oraz przeksztatcenie danych dla celéw poréwnywalnosci.

§ 20.
Przez btagd rozumie sie btad popetniony przy ustalaniu wyniku poprzedniego roku (lat)
obrotowego, majacy istotny wptyw na wynik finansowy i sytuacje finansowg APS.
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Skutki zmian Polityki rachunkowosci i btedéw na poziomie do 0,5% w odniesieniu do sumy
bilansowej wynikajacej z jednostkowego sprawozdania finansowego APS za poprzedni okres
sprawozdawczy traktowane sg jako nieistotne, w zwigzku z czym ujmuje sie je w wyniku
finansowym okresu sprawozdawczego, w ktérym je stwierdzono.
Decyzje o zmianie progu istotnosci podejmuje Rektor.
Korekte btedu (zdarzenia) istotnego ksieguje sie na koncie 866 ,Wynik finansowy z tytutu
ujawnionych btedéw podstawowych z lat ubiegtych””, w korespondencji z réznymi kontami,
w zaleznosci od przyczyny popetnienia btedu.
Korekte btedu (zdarzenia) nieistotnego ksieguje sie w pozostate przychody lub koszty
operacyjne, w korespondencji z roznymi kontami, w zaleznosci od przyczyny popetnienia btedu.
Klasyfikacje i sposdb ujecia skutkow finansowych btedéw popetnionych w ksiegach rachunkowych
okresla Kwestor.

§ 21.
Przez zmiany szacunku rozumie sie przede wszystkim:

1) zmiany oszacowania utraty wartosci aktywow, w tym gtéwnie naleznosci, srodkow trwatych,
zapasow, aktywoéw finansowych;
2) zmiany oszacowania wartosci rezerw.

Zmiany szacunkow nie majg wptywu na fundusz wtasny. Ich skutki odnoszone sg na wynik
finansowy okresu, w ktérym dokonano zmiany lub nastepnych okreséw sprawozdawczych.
W przypadku istotnego wptywu na wynik finansowy, APS ujawnia w Informacji dodatkowe;j
do sprawozdania finansowego za kazdy okres sprawozdawczy informacje o dokonaniu zmiany
w szacunkach oraz prezentuje skutki finansowe zmian szacunkow.

Przez zmiane szacunku podlegajacg ujawnieniu rozumie sie tylko takg zmiane, ktéra zostata
wprowadzona do dokumentacji systemu rachunkowosci i ktdrej wartosé przekracza 0,5 %
w odniesieniu do sumy bilansowej wynikajacej z jednostkowego sprawozdania finansowego APS
za poprzedni okres sprawozdawczy.

Rozdziat 7
Zasady ksiegowania operacji dewizowych

§ 22.

Zgodnie z przepisami UoR wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje sie

w ksiegach rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia o ile odrebne przepisy dotyczace

srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, innych krajow Unii Europejskiej oraz srodkéw

niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze zrddet zagranicznych, nie stanowig inaczej,
odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajagcym z charakteru operacji w przypadku
operacji sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan;

2) S$rednim ogtoszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski z dnia poprzedzajgcego
ten dzien w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne lub mozliwe
zastosowanie kursu, o ktérym mowa w pkt 1, a takze w przypadku pozostatych operaciji.

Dowadd ksiegowy wskazujgcy na waluty obce powinien zawieraé przeliczenie ich wartosci na

walute polska. Wynik przeliczenia zamieszcza sie bezposrednio na dowodzie, chyba ze system

przetwarzania danych zapewnia automatyczne przeliczenie walut obcych na walute polska.
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3.

W przypadku wystepowania kilku roznych kurséw walut kupna lub sprzedazy banku,
z ktérego ustug korzysta jednostka przyjmuje sie do ewidencji ksiegowej operacji gospodarczej
ostatni kurs ogtoszony w danym dniu.

Zgodnie z przepisami ustawy o podatku dochodowym od o0séb prawnych, przy wycenie operacji
gospodarczych wyrazonych w walutach dla celéw podatkowych, podczas  obliczania réznic
kursowych (dodatnich i ujemnych), uwzglednia sie kursy faktycznie zastosowane w przypadku
sprzedazy lub kupna walut obcych oraz otrzymania naleznosci lub zaptaty zobowigzan.
W pozostatych przypadkach, a takze gdy do otrzymanych naleznosci lub zaptaty zobowigzan nie
jest mozliwe uwzglednienie faktycznie zastosowanego kursu waluty w danym dniu, stosuje sie
kurs sredni ogtaszany przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego
ten dzien.

Rdéznice kursowe zrealizowane w zwigzku z nabyciem lub wytworzeniem srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych w uzasadnionych przypadkach zalicza sie do kosztu
wytworzenia lub ceny nabycia.

§23.
Uczelnia w ciggu roku stosuje nastepujgce zasady ewidencji operacji gospodarczych, wyrazonych
walutach obcych:

1) Srodki pieniezne:
a) walutowy rachunek bankowy:

— rozchdéd walut obcych z rachunku bankowego Uczelni wycenia sie kolejno po kursie
waluty, ktéra wptyneta najwczesniej na rachunek bankowy (metoda FIFO),

—  wplyw na walutowy rachunek bankowy walut pochodzacych z zaptaty naleznosci
wyrazonych w walutach obcych - po kursie srednim ogtaszanym przez NBP z dnia
poprzedzajgcego dzien operacji, roznice kursowe ustala sie wytacznie na kontach
rozrachunkodw,

—  wplyw odsetek od srodkéw zgromadzonych na rachunkach walutowych — po kursie
Srednim ogtaszanym przez NBP z dnia poprzedzajgcego dzien operacji,

—  zakup walut w banku - po kursie sprzedazy banku, z ktérego ustug korzysta
jednostka,

—  odsprzedaz walut bankowi - po kursie kupna zastosowanym przez bank w dniu
odsprzedazy waluty,

—  zaptata zobowigzan zagranicznych:

-- po kursie sprzedazy banku z dnia zaptaty, z ktérego ustug Uczelnia korzysta,
w przypadku zakupu waluty w banku, réznice kursowe ustala sie wylacznie
na kontach rozrachunkow,

-- przy zastosowaniu metody FIFO - rozchdd walut z wifasnego rachunku
walutowego,

—  prowizje pobrane przez bank prowadzacy rachunek walutowy:

-- po kursie sprzedazy walut z dnia zaptaty, stosowanym przez bank z ktérego
ustug Uczelnia korzysta, w przypadku zakupu waluty w banku,

-- przy zastosowaniu metody FIFO - rozchdd walut z wifasnego rachunku
walutowego,
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b)

zagraniczne podrdze stuzbowe:

Pobranie zaliczki na koszty podrdzy stuzbowej zagranicznej wycenia sie wg kursu
sprzedazy banku obstugujacego Uczelnie,

za zgodg pracownika zaliczka na niezbedne koszty podrdzy zagranicznej moze by¢
wyptacona w walucie polskiej, w wysokosci stanowigcej réwnowartosé
przystugujgcej pracownikowi zaliczki w walucie obcej, wedtug sredniego kursu
ztotego w stosunku do walut obcych okreslonego przez Narodowy Bank Polski
z dnia wyptaty zaliczki. Do momentu ogtoszenia kurséw przez NBP w danym dniu
nalezy zastosowac Sredni kurs NBP z dnia poprzedzajgcego bezposrednio dzien
wyptaty zaliczki. Kurs ten stosuje sie do rozliczenia z pracownikiem kosztéw
podrdzy zagranicznej,

koszty delegacji zagranicznej stuzbowej rozlicza sie wg Sredniego kursu NBP z dnia

poprzedzajgcego ztozenie rozliczenia zaliczki, z tym ze rozliczenie nie moze nastgpic

pdzniej niz 14 dni od daty zakonczenia podrézy stuzbowej,

roznice kursowe sg réznicami podatkowymi,

zwrot do banku niewykorzystane] zaliczki wg kursu kupna banku obstugujacego

Uczelnig,

zwrot dla pracownika, w przypadku zwiekszonych wydatkéw zwigzanych

z delegacjg zagraniczng moze nastgpi¢ na zyczenie pracownika w walucie polskiej

lub obcej:

-- zwrot w walucie polskiej w wysokosci wynikajacej z rozliczenia,

-- zwrot w walucie obcej w wysokosci wynikajacej z rozliczenia, na podstawie
zakupu waluty w banku obstugujagcym Uczelnie. Wycena jak przy zakupie
waluty wg kursu sprzedazy banku obstugujgcego Uczelnie.

Wycena przy pobraniu zaliczki z konta walutowego:

2)

3)

4)

Pobranie zaliczki rozlicza sie kolejno po kursie waluty, ktdra najwczes$niej wptyneta
na rachunek bankowy walutowy tj. metody FIFO,

Rdznice kursowe sg réznicami podatkowymi,

Zwrot do banku niewykorzystanej zaliczki wg kursu kupna banku obstugujgcego
Uczelnieg,

aktywa finansowe: dtugo- i krétkoterminowe - wedtug kursu sredniego ogtaszanego przez

NBP z dnia poprzedzajgcego dzien operacji;

kredyty bankowe (w przypadku zaistnienia takiej sytuacji):

a)

b)

ktore nie dotycza $rodkéw trwatych w budowie, srodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych nie oddanych do uzywania - po kursie sprzedazy banku

z dnia uzyskania kredytu,

na srodki trwate w budowie, $rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne przed

ich oddaniem do uzywania - po kursie sprzedazy banku z dnia uzyskania kredytu;

naleznosci:

a)

za eksport towardw - po kursie srednim ogtoszonym dla danej waluty przez NBP z dnia

poprzedzajgcego dzienh wystawienia faktury,
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5)

6)

7)

b)

d)

e)

za dostawe wewnatrzwspdlnotowg - po kursie srednim ogtoszonym dla danej waluty
przez NBP z dnia poprzedzajgcego dzien wystawienia faktury,

za dostawe wewnatrzwspdlnotowg ustug — po kursie srednim ogtoszonym dla danej
waluty przez NBP z dnia poprzedzajgcego dzien wystawienia faktury,

z tytutu zaliczek przekazanych na poczet zakupédw z importu lub
wewnatrzwspdlnotowego nabycia towardw — z witasnego walutowego rachunku
bankowego — przy zastosowaniu metody FIFO,

z tytutu zaliczek przekazanych na poczet zakupéw z importu lub
wewnatrzwspdlnotowego nabycia towaréw — ze Srodkéw zakupionych w banku
- po kursie sprzedazy zastosowanym przez bank, bagdz kantor z dnia zakupu waluty;

zobowigzania:

a)

b)

f)

z tytutu importu towaréw - wedtug kursu sredniego ogtaszanego przez NBP z dnia
poprzedzajgcego dziern wystawienia faktury lub wedtug kursu sredniego, ogtaszanego
dla danej waluty przez NBP, z dnia poprzedzajgcego dzien wystawienia dokumentu
odprawy celnej (SAD) w sytuacji, gdy jednostka nie otrzyma faktury w terminie
umozliwiajgcym ujecie transakcji w ksiegach rachunkowych okresu, ktérego import
dotyczy,

z tytutu nabycia wewngtrzwspdlnotowego towaréw — wedtug kursu S$redniego
ogtaszanego dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajgcego dzien wystawienia
faktury przez dostawce unijnego,

z tytutu importu ustug —wedtug kursu sredniego ogtaszanego dla danej waluty przez NBP
z dnia poprzedzajgcego dzien wystawienia faktury,

z tytutu nabycia wewnatrzwspdlnotowego ustug — wedtug kursu sredniego ogtaszanego
dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajgcego dzien wystawienia faktury przez
dostawce unijnego,

z tytutu zakupdéw dotyczacych nabycia wewnatrzwspdlnotowego srodkéow trwatych
w budowie, sSrodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych nie oddanych
do uzywania - wedtug kursu $redniego ogtaszanego dla danej waluty przez NBP z dnia
poprzedzajgcego dzien wystawienia faktury przez dostawce unijnego,

z tytutu zakupdéw dotyczgcych importu srodkéw trwatych w budowie, sSrodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych nie oddanych do uzywania - wedtug kursu
Sredniego ogtaszanego dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajgcego dzien
wystawienia faktury lub wedtug kursu sredniego ogtaszanego dla danej waluty przez
NBP z dnia poprzedzajgcego dzien wystawienia dokumentu odprawy celnej (SAD)
w przypadku, gdy jednostka nie otrzyma faktury w terminie umozliwiajgcym ujecie
transakcji w ksiegach rachunkowych okresu, ktérego import dotyczy,

otrzymane zaliczki na poczet przysztych dostaw — wptacone na walutowy rachunek
bankowy - kurs $redni ogtoszony dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego
dzien jej wptywu na walutowy rachunek bankowy;

naleznosci i zobowigzania rozliczane w formie kompensaty - wedtug nizszego kursu waluty,

o ktorym wczesniej (w momencie powstania) ustalono wartos¢ naleznosci lub zobowigzania;

naleznosci i zobowigzania, co do ktérych podjeto decyzje o ich odpisaniu - kurs waluty

zastosowany na dzien powstania naleznosci lub zobowigzania.
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Nie rzadziej niz na dzien bilansowy aktywa i pasywa wyrazone w walutach obcych wycenia sie
po Srednim kursie NBP, ogtoszonym dla danej waluty na ten dzien. Zgodnie z UoR: ,sktadniki
aktywow (z wytaczeniem udziatéw w jednostkach podporzadkowanych wycenianych metoda
praw wtasnosci) i pasywow - po obowigzujgcym na ten dzien srednim kursie ogtoszonym dla danej
waluty przez Narodowy Bank Polski”. Przy realizacji powyzszej transakcji powstang rdznice
kursowe. Zgodnie z przepisami UoR rdznice kursowe powstate przy sprzedazy walut zalicza sie
odpowiednio do przychodéw lub kosztéw finansowych. W rachunku zyskéw i strat rdznice
kursowe prezentowane sg per saldo - nadwyzka dodatnich rdéznic kursowych nad ujemnymi
ujmowana jest w przychodach finansowych, natomiast nadwyzka ujemnych réznic kursowych nad
dodatnimi w kosztach finansowych.

Po otwarciu ksigg rachunkowych na nastepny rok obrotowy ustalone na dzien bilansowy rdéznice
kursowe sg wystornowane pod datg pierwszego dnia nowego roku.

Dla celdw podatku dochodowego od oséb prawnych Uczelnia ustala réznice kursowe metoda
bilansowg zgodnie z przepisami UoR, z uwzglednieniem art. 9 b ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 15
lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osdb prawnych, przy czym wyceny wedtug sSredniego
kursu NBP do celéow podatkowych dokonuje sie na dzien bilansowy.

Rozdziat 8
Metody, terminy inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych oraz zasady ewidencji szkdd i réznic
inwentaryzacyjnych

§24.

1. W Uczelni obowigzuje Regulamin organizacji i przeprowadzania inwentaryzacji wprowadzony
Zarzadzeniem Rektora 392/202 z dnia 30 wrzes$nia 2022 r.
2. Inwentaryzacje w Uczelni przeprowadza sie na podstawie planu inwentaryzacji, z
zachowaniem nastepujgcej czestotliwosci:
a) co 4 lata - srodki trwate,

b) co 2 lata zapasy materiatéw, towardéw, produktéw gotowych i pétproduktow znajdujgcych
sie w magazynach Uczelni i objetych ewidencja ilosciowo-wartosciows,

c)  corok, pozostate sktadniki aktywow i pasywow,

3. Uwzgledniajac czestotliwosé inwentaryzacji ustala sie nastepujace terminy inwentaryzacji:
1) nadzien bilansowy kazdego roku :
— aktywa pieniezne,
— produkcje w toku,
— sktadniki aktywoéw i pasywow, ktérych stan ustala sie w drodze weryfikacji.

2) w ostatnim kwartale roku sprawozdawczego:
— $rodki trwate,

materiaty i produkty,

stan naleznosci i zobowigzan,
4. Inwentaryzacja przeprowadzana jest w dowolnym czasie w przypadkach:

a) zmian oséb materialnie odpowiedzialnych,
b) wydarzen losowych lub wystgpienia innych przyczyn, w wyniku ktérych nastgpito
naruszenie stanu sktadnikéw majatku.
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5. W Uczelni inwentaryzacje przeprowadzane s3 jako:
1) spis z natury,

Inwentaryzacja w drodze spisu z natury polega na przeprowadzeniu zliczeniu i zapisaniu ilosci
rzeczowych sktadnikéw majatku oraz ustaleniu drogg ogledzin ich jakosci.
Spis srodkow trwatych i wyposazenia dokonywany jest z uzyciem czytnikdw koddéw kreskowych.
Przedmiotem inwentaryzacji w drodze spisu z natury s3:
a) $rodki trwate wtasne w eksploatacji ( z wytaczeniem gruntéw),
b) srodki dzierzawione, obce oraz postawione w stan likwidacji, a fizycznie nie zlikwidowane,
c) materiaty,
d) wyposazenie,
e) wyroby gotowe,

f)  czeki, weksle, obligacje,

2) potwierdzenia sald,

Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald polega na uzyskaniu od kontrahentéw pisemnych
informacji o stanie srodkéw, kredytéw i rozrachunkéw widniejgcych w ksiegach rachunkowych
Uczelni.

Inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald podlegaja:

a) S$rodki pieniezne na rachunkach bankowych w krajowych i zagranicznych w tym lokaty oraz
stany wykorzystanych kredytow,
b) naleznosci i zobowigzania.
Nie wymagajg pisemnego potwierdzenia sald:

a) rozrachunki z osobami fizycznymi,

b) rozrachunki objete powddztwem sgdowym lub postepowaniem egzekucyjnym,

c) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw, rozrachunki publicznoprawne.
3) weryfikacja danych ksiegowych.

Inwentaryzacja metodg weryfikacji polega na ustaleniu prawidtowego i realnego stanu
ewidencyjnego sald aktywow i pasywéw niepodlegajgcych spisowi z natury lub uzgodnieniu.
Dokonywana jest przez poréwnanie sald aktywéw lub pasywow z wtasciwymi dokumentami
i realiami istniejgcymi na okreslony dzien.

Inwentaryzacji metoda weryfikacji podlegaja:

a) grunty oraz niedostepne w czasie inwentaryzacji rzeczowe sktadniki majatku, wartosci
niematerialne i prawne,

b) naleznosci sporne i watpliwe,

c) S$rodki trwate w budowie oraz inwestycje w obcych srodkach trwatych,

d) s$rodki trwate wydzierzawione,

e) produkcja w toku,

f) aktywa finansowe,

g) dostawy w drodze,

h) rozrachunki o charakterze publicznoprawnym, rozrachunki z pracownikami i studentami,

i) udziaty w obcych podmiotach gospodarczych,

j) rozliczenia miedzyokresowe kosztow
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k) fundusze specjalne, rezerwy i dochody przysztych okresow,

I) zobowigzania z tytutu dostaw niefakturowanych,

m) rozpoczete inwestycje i remonty oraz inwestycje w obcych srodkach trwatych

n) dane podlegajgce wykazaniu w sprawozdaniach finansowych, wynikajgce z ewidencji na
kontach pozabilansowych

§ 25.
Réwnowartos¢ poniesionych szkéd w sktadnikach aktywdéw, niedotrzymania terminéw umownych
zwigzanych z realizacjg zaptat, ujmuje sie zgodnie z przepisami UoR, do:

1) pozostatych kosztéw oraz pozostatych przychoddw operacyjnych - jezeli powstaty na skutek
zdarzen trudnych do przewidzenia, poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i nie sg zwigzane
z 0goélnym ryzykiem jej prowadzenia;

2) pozostatych kosztéw oraz pozostatych przychodéw operacyjnych - jezeli powstaty
na skutek zdarzen mozliwych do przewidzenia i zwigzanych z ogélnym ryzykiem prowadzenia
dziatalnosci, a wiec ktére sg posrednio zwigzane z dziatalnoscig operacyjng jednostki;

3) kosztéw finansowych, jezeli powstaty w szczegdlnosci na skutek odsetek naliczonych
w wyniku nieterminowych pfatnosci.

Do pozostatych kosztéw operacyjnych zaliczane sg przyktadowo: finansowe skutki wypadkdw,
powstate na skutek kradziezy, a wiec zdarzen zwigzanych z ogdlnym ryzykiem prowadzenia
dziatalnosci, ktére mozna przewidzieé. W zwigzku z powyzszym niedobdr srodkdéw trwatych
do wysokosci nieumorzonej wartosci poczatkowej (w szczegdlnosci samochoddw, komputeréw)
powinien by¢ ujmowany w ciezar pozostatych kosztéw operacyjnych.
Do kosztow finansowych zalicza sie w szczegdlnosci naliczone odsetki z tytutu nieterminowych
zaptat zobowigzan.
Powstata szkoda ujmowana jest w ewidencji ksiegowej po zatwierdzeniu sposobu rozliczenia przez
Rektora lub osobe przez niego upowazniona.

§ 26.
Zgodnie z UoR, ujawnione w toku inwentaryzacji réznice miedzy stanem rzeczywistym
a stanem wykazanym w ksiegach rachunkowych nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢ w ksiegach
rachunkowych tego roku obrotowego, na ktéry przypadat termin inwentaryzacji.
Kradziez skfadnikébw majatku w przypadku nieustalenia sprawcy, zaklasyfikowanych
do wyposazenia, nieobjetego ewidencjg bilansowg i niezaliczonego do srodkéw trwatych, ktérych
warto$¢ odpisano w catosci w koszty w dniu zakupu, nie wywotuje zapiséw w ksiegach
rachunkowych. Niedobdér wyposazenia moze zosta¢ udokumentowany jedynie odpowiedniag
adnotacjg w ewidencji pozabilansowej, jezeli prowadzona jest kontrola wyposazenia w sposéb
pozwalajgcy na identyfikacje poszczegdlnych przedmiotdw i miejsc ich uzytkowania.

Rozdziat 9
Zasady ewidencji, naliczania amortyzacji i umorzen dla srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych typowych dla Uczelni

§27.

Srodkami trwatymi zgodnie z definicjg zawarta w UoR sg rzeczowe aktywa trwate i zréwnane
z nimi, spetniajgce nastepujgce warunki:
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2.

3.

1) kompletne i zdatne do uzytkowania w momencie przyjecia ich do eksploatacji - wyposazone
we wszystkie elementy niezbedne do funkcjonowania zgodnie z przeznaczeniem, sprawne
technicznie oraz dopuszczone do uzywania pod wzgledem prawnym, mogace byc
wykorzystywane w prowadzonej dziatalnosci;

2) przeznaczone na wtasne potrzeby Uczelni;

3) przewidywany okres ich ekonomicznej uzytecznosci jest dtuzszy niz jeden rok;

Do srodkéw trwatych zalicza sie zgodnie z przepisami UoR:

1) nieruchomosci w tym: grunty, prawo wieczystego uzytkowania gruntéw, budowle i budynki,
a takze bedace odrebng wtasnoscig lokale, spétdzielcze witasnosciowe prawo do lokalu
mieszkalnego oraz spétdzielcze prawo do lokalu uzytkowego;

2) maszyny, urzadzenia, srodki transportu;

3) ulepszenia obcych srodkéw trwatych;

4) inne s$rodki trwate, w tym: inwentarz zywy oraz przedmioty i obce Srodki trwate, uzywane
przez Uczelnie na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym
charakterze, w szczegdlnosci leasingu, jezeli zgodnie z odrebnymi przepisami srodki te moga
by¢ zaliczone do sktadnikéw majatkowych.

Kazdy srodek trwaty ewidencjonowany i wprowadzany do ksiegi inwentarzowej jest zgodnie
z Klasyfikacjg Srodkéw Trwatych GUS (,,KST”).
Dokumentami ewidencjonujgcymi stan i ruch srodkéw trwatych sga:

1) dowody OT - przyjecie Srodka trwatego;
2) dowody LT - likwidacja Srodka trwatego;
3) dowody MT - zmiana miejsca uzytkowania.

Dla poszczegdlnych zmian przyjmuje sie nastepujgce terminy:

1) przyjecie srodka trwatego w budowie — date zakoriczenia realizacji montazu lub prowadzenia
budowy, to jest protokolarnego przyjecia srodka trwatego do uzytkowania;

2) przyjecie Srodka trwatego z bezposredniego zakupu — date przyjecia do uzytkowania;

3) likwidacji — date zatwierdzenia protokotu likwidacji;

4) nieodpfatne przyjecie lub przekazanie — date sporzadzenia protokotu zdawczo-odbiorczego;

5) przeszacowanie — date urzedowej aktualizacji wyceny S$rodkéw trwatych, okreslong
w odrebnych przepisach;

6) aktualizacji — date dokonania odpisu aktualizujgcego;

7) ujawnienia niedoboru lub nadwyzki — date ujawnienia réznicy inwentaryzacyjnej, wynikajacej
z protokotu komisji;

8) sprzedazy — date dokonania sprzedazy;

9) zmiana miejsca uzytkowania — date protokotu odbioru przez nowego uzytkownika.

§ 28.

Metody wyceny: w ciggu roku obrotowego — srodki trwate wycenia sie wedtug ceny nabycia
lub kosztu wytworzenia, zgodnie z przepisami UoR.

Cena nabycia obejmuje cene zakupu powiekszong o cto - w przypadku nabycia srodka trwatego
z importu - oraz o niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug i podatek akcyzowy oraz
koszty zwigzane z zakupem (np. transport i montaz, optfaty skarbowe, notarialne, itp.),
pomniejszong o rabaty, opusty.
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10.

11.

12.

13.

Koszt wytworzenia Srodka trwatego obejmuje koszty bezposrednio wptywajgce na jego wartosc
oraz uzasadniong czes¢ kosztéw posrednich.

Warto$¢ poczagtkowg S$rodka trwatego powiekszajg koszty jego ulepszenia, polegajace
na przebudowie, rozbudowie, modernizacji lub rekonstrukcji i powodujace, ze wartos$¢ uzytkowa
tego Srodka trwatego - po zakonczeniu ulepszenia - przewyzisza posiadang przy przyjeciu
do uzywania wartos¢ uzytkowa, mierzong okresem uzywania, zdolnoscig wytwodrczg, jakoscia
produktow uzyskiwanych przy pomocy ulepszonego $rodka trwatego, kosztami eksploatacji
lub innymi miarami.

Cene nabycia oraz koszt wytworzenia zwiekszajg koszty obstugi zobowigzan zaciggnietych
na zakup rzeczowych aktywéw trwatych do czasu ich oddania do uzytkowania, pomniejszony
o przychody z tego tytutu, w tym: prowizje od kredytéw i pozyczek, odsetki od kredytow
i pozyczek, niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy, réznice
kursowe od pozyczek i kredytéw, zaréwno dodatnie jak i ujemne.

W przypadku nabycia nieodptatnego —w szczegdlnosci w drodze darowizny —wycena w ciggu roku
obrotowego nastepuje w wartosci okreslonej przez darczyrce lub wedtug ceny sprzedazy takiego
samego lub podobnego $rodka trwatego.

Za cene rynkowa uwaza sie cene stosowang w danej miejscowosci tj. w Warszawie w obrocie tego
samego rodzaju, gatunku z uwzglednieniem ich stanu technicznego i stopnia zuzycia

Na dzien bilansowy, srodki trwate wycenia sie wedtug ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
lub wartosci przeszacowanej, pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze
o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

Sktadniki majgtku o okresie uzywania dtuzszym niz rok, o wartosci poczatkowej réwnej lub nizszej
niz 10 000 zt (wymienione w art. 16 d ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych) zalicza
sie do $rodkéw trwatych o niskiej jednostkowej wartosci. Srodki trwate o niskiej jednostkowe;
wartosci amortyzuje sie w sposéb uproszczony, przez jednorazowy odpis w ciezar kosztéw
w petnej ich wartosci, w miesigcu oddania ich do uzywania.

Sktadniki majatku o okresie uzywania dtuzszym niz rok, o wartosci poczatkowej wyzszej od
10 000 z1, zalicza sie do srodkow trwatych i amortyzuje sie metoda liniowa, poczagwszy od miesigca
nastepujgcego po miesigcu przyjeciu srodka trwatego do ewidencji.

Metoda liniowa polega na systematycznym roztozeniu wartosci poczgtkowej srodka trwatego na
przewidywane lata jego uzytkowania, proporcjonalnie do uptywu czasu w réwnych latach. Odpisy
dokonywane sg do czasu zréwnania sie ich z wartoscig poczatkowa.

Sktadnikdw majatkowych o wartosci przekraczajagcej kwote 10000 1z, ze wzgledu
na przewidywany okres uzywania réwny lub krotszy niz 1 rok nie zalicza sie do $rodkéw trwatych.
Nieruchomosci, ktére nie sg uzytkowane dla realizacji zadan statutowych, lecz zostaty nabyte
lub wytworzone w celu osiggniecia korzysci ekonomicznych, wynikajacych z przyrostu ich
wartosci, uzyskania z nich przychoddéw lub innych pozytkéw zaliczane sg do inwestycji.

§29.

Rzeczowych sktadnikdw majgtku o okresie uzywania dtuzszym niz rok i wartosci ponizej 1 500 zt
nie traktuje sie jako $srodkéw trwatych. Stanowig one sktadniki majatku, ktére odpisywane s3
bezposrednio w ciezar kosztéw ,,zuzycie materiatdéw i energii” w momencie zakupu.
Ewidencje szczegdtowa sktadnikéw majatku o okresie uzytkowania dtuzszym niz rok i jednostkowej
wartosci poczgtkowej ponizej 1 500 zt. prowadzi Dziat Administracji.
Kwestura prowadzi ewidencje pozabilansowg sktadnikéw wymienionych w § 29 ust. 1 2.
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Sktadniki majatku o jednostkowej wartosci nieprzekraczajgcej 1 500 zt. (z wytaczeniem sprzetu
komputerowego) podlegajg ewidencji ilosSciowej prowadzonej przez Intendenture Uczelni.

§ 30.

W Uczelni $rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne podlegajg amortyzacji z wyjatkiem
budynkoéw i lokali oraz obiektow inzynierii lgdowej i wodnej, ktérych warto$¢ podlega umorzeniu
oraz dziet sztuki, eksponatéw muzealnych oraz gruntéw bedacych wtasnoscig Uczelni bez wzgledu
na wartos¢ poczatkowa.

§31.

Dla srodkéw trwatych, ktérych wartos¢ poczatkowa wyzsza niz 10 000 zt z zastrzezeniem § 30
ust.1. podlegajg amortyzacji na zasadach ogdlnych,

Stosownie do art. 41 ust. 1 pkt. 2 UoR, w przypadku otrzymania $rodkéw na sfinansowanie nabycia
lub wytworzenia Srodkéw trwatych, réwnolegle do odpiséw amortyzacyjnych ich réwnowartosc
wykazuje sie w pozostatych przychodach operacyjnych.

Srodki z subwencji wydatkowane w formie naktadéw na budynki i lokale oraz obiekty inzynierii
ladowej i wodnej po zakonczeniu i oddaniu do uzytkowania inwestycji lub zwiekszeniu wartosci
srodka trwatego zwiekszajg fundusz zasadniczy.

§32.

Ustala sie podstawowe wysokosci stawek amortyzacyjnych dla wszystkich grup srodkéw trwatych,

z zastrzezeniem § 30 ust.1. podlegajg, na poziomie stawek okreslonych w zatgczniku do ustawy

o podatku dochodowym od osdb prawnych. Okreslajg one wysokosé amortyzacji, stanowigcej

koszt uzyskania przychodu.

Stawki, okres i metody amortyzacji ustala sie na dzien przyjecia srodka trwatego do uzywania.

W ekonomicznie uzasadnionych przypadkach, stawki amortyzacyjne moga by¢ podwyzszane

lub obnizane.

Przy ustalaniu stawki amortyzacyjnej sSrodkéw trwatych bierze sie réwniez pod uwage:

1) warunki, w ktérych pracuje dany srodek trwaty;

2) tempo postepu techniczno-ekonomicznego;

3) wydajnos¢ srodka trwatego mierzong liczbg godzin jego pracy lub liczbg wytworzonych
produktéw albo innym stosowanym miernikiem;

4) prawne lub inne ograniczenia czasu uzywania;

5) przewidywang przy likwidacji cene sprzedazy istotnej pozostatosci po srodku trwatym, zwang
wartoscig krancowa.

§33.

Zakupione lub wytworzone we wiasnym zakresie Srodki trwate lub wartoéci niematerialne
i prawne wykorzystywane do realizacji prac naukowo-badawczych i rozwojowych, ktére zostaty
sfinansowane ze s$rodkédw otrzymanych od instytucji finansujacych badania naukowe,
przyjmowane sg na stan ksiegowy jako catkowicie umorzone w miesigcu przyjecia do uzytkowania.
W przypadku umoéw, w ramach ktdrych realizowane sg prace naukowo-badawcze i rozwojowe,
w szczegdlnosci w ramach uméw o finansowanie projektéw z funduszy Unii Europejskiej
dopuszcza sie odrebny sposdb ujmowania w kosztach aparatury specjalnej (naukowo -badawczej),
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zgodny z zasadami finansowania i kwalifikowalnosci wydatkow dla danego projektu lub programu
oraz zasadami przewidzianymi umowami.

W przypadku zakupu, wytworzenia $rodka trwatego zaliczanego do aparatury badawczej, takie
srodki trwate muszg spetnia¢ wymogi definicji Gtéwnego Urzedu Statystycznego - Srodki trwate
zaliczane do aparatury naukowo-badawczej to zestawy urzadzen badawczych, pomiarowych lub
laboratoryjnych o matym stopniu uniwersalnosci i wysokich parametrach technicznych (zazwyczaj
wyzszych o kilka rzedéw dokfadnosci pomiaru w stosunku do typowej aparatury stosowanej dla
celéw produkcyjnych lub eksploatacyjnych). Do aparatury naukowo-badawczej nie zalicza sie
sprzetu komputerowego i innych urzagdzen niewykorzystywanych bezposrednio do realizacji prac
B+R. W ewidencji wyzej wskazane skfadniki powinny zostaé wyodrebnione dla celéw
sprawozdawczych (PNT-01/s).

Amortyzacja aparatury specjalnej, spetniajgcej kryteria srodka trwatego Ilub wartosci
niematerialnych i prawnych, zakupiona do prac naukowo-badawczych obcigza koszt badan.

§34.

Podstawg dokonywania odpisdw amortyzacyjnych (umorzeniowych) srodkéw trwatych stanowi
plan amortyzacji sporzadzany na pierwszy dzieh kazdego roku obrotowego, okreslajgcy stawki
i kwoty rocznych odpisow. Plan podlega aktualizacji w ciggu roku. Ustalone okresy istawki
amortyzacyjne podlegajg okresowej weryfikacji. Z przeprowadzonej weryfikacji sporzadza sie
protokdt, ktéry zatwierdza Rektor lub osoba przez niego wyznaczona.

Odpisy przy zastosowaniu nowej stawki, ustalonej w wyniku weryfikacji, stosuje sie od poczatku
roku obrotowego.

Plan amortyzacji zawiera m.in.:

1) numer inwentarzowy;

N

symbol klasyfikacji rodzajowej;

w

nazwe obiektu;

N

date przyjecia do uzytkowania;

a

metode amortyzacji;

~N

)

)

)

) wartos¢ poczatkowsg;
)

) stope rocznej amortyzacji;
)

00

roczng i miesieczng kwote odpiséw.

Jako podstawowg przyjmuje sie metode amortyzacji liniowa, Rektor lub osoba przez niego
upowazniona moze podjac decyzje o zastosowaniu innej metody amortyzacji np. degresywnej lub
liniowej o podwyzszonych stawkach amortyzacji.

Ustalona metoda amortyzacji powinna by¢ stosowana w sposéb ciggly w kolejnych okresach
sprawozdawczych.

W przypadku metody liniowej odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sie w réwnych, miesiecznych
ratach. Metode amortyzacji liniowej z podwyzszeniem stawek amortyzacyjnych stosuje sie
w wyjatkowych uzasadnionych przypadkach, zatwierdzonych kazdorazowo przez Rektora lub
osobe przez niego upowazniona.

Wybrana metoda amortyzacji powinna uwzglednia¢ ekonomiczng uzytecznos¢ danego sktadnika
majatkowego, ze wzgledu na specyfike wykorzystania danego sktadnika majgtkowego przez APS,
w szczegblnosci dotyczy to aparatury naukowo-badawczej, wykorzystywanej wyfgcznie w ramach
projektéw z okreslong perspektywa czasowaq. Ustalenia stawki dokonuje sie na podstawie
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planowanego okresu ekonomicznej uzytecznosci, na wniosek dysponenta srodkow, kierownika
projektu lub innej osoby upowaznionej. Wniosek powinien zawiera¢ merytoryczne uzasadnienie
danego okresu ekonomicznej uzytecznosci.
Zgodnie z ustawg Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce , $rodki trwate oraz wartosci
niematerialne i prawne Uczelni, z wyjatkiem budynkdéw i lokali oraz obiektow inzynierii lgdowe;j i
wodnej, podlegaja amortyzacji i umorzeniu
na zasadach okreslonych w UoR. Budynki i lokale oraz obiekty inzynierii lgdowej
i wodnej sg umarzane. Umorzenie powoduje zmniejszenie funduszu i ksiegowane jest
w korespondencji z kontem funduszu zasadniczego.
Dla celéw podatku dochodowego od osdb prawnych i sporzadzenia deklaracji CIT-8 wartosc
umorzenia nalezy statystycznie ujmowac do kosztéw uzyskania przychodow.

§ 35.
Ksiegi pomocnicze dla $rodkédw trwatych prowadzi sie w formie tabel amortyzacyjnych
oraz obiektdw inwentarzowych.
Szczegdtowe informacje o kazdym srodku trwatym zawierajg prowadzone odrebnie:
1) karty inwentarzowe poszczegdlnych obiektéw;
2) tabele umorzeniowo-amortyzacyjne..
Okresowo dokonuje sie uzgodnien pomiedzy:
1) wartoscig brutto a saldami i obrotami kont ,,01”;
2) wartoscig umorzenia a saldami i obrotami kont,,07";
3) pomiedzy umorzeniem rocznym a wartoscig amortyzacji w zespole ,4” Koszty rodzajowe,

a dla budynkéw i budowli z kontem Fundusz zasadniczy.
§ 36.

Na podstawie art. 1 pkt 10, art. 2 pkt 21 oraz art. 11 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r.
0 zmianie ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych, ustawy o podatku dochodowym
od osdb prawnych od dnia 1 stycznia 2018 r. wydatki poniesione na nabycie srodkéw trwatych
oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych o przewidywanym okresie uzywania przekraczajagcym
rok i o wartosci poczgtkowej réwnej lub nizszej niz 10000 zt, stanowig koszty uzyskania
przychodéw w miesigcu oddania ich do uzywania.

§ 37.

Metode amortyzacji liniowej z podwyziszeniem stawek amortyzacyjnych stosuje sie
w wyjatkowych uzasadnionych przypadkach, zatwierdzonych kazdorazowo przez Rektora lub
osobe przez niego upowazniong. W dalszej czesci Polityki rachunkowosci odrebnie ujeto zasady
amortyzacji i umorzen Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja sktadnikow majatku prowadzona jest w jednostce organizacyjnej wtasciwej w sprawach
administracyjno-gospodarczych w systemie Xpertis w module Srodki trwate, zgodnie
z Polityka rachunkowosci oraz obowigzujaca KST 2016, wprowadzona z dniem 1 stycznia 2017 r.
rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016 r. (Dz.U. z 2016 r. poz. 1864). Zgodnie
z § 1-3 tego rozporzadzenia w okresie od dnia 1 stycznia 2017 r. do dnia 31 grudnia 2017 r.
stosowano KST 2016 i KST 2010, wprowadzong rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia
10 grudnia 2010 r. (Dz.U. z 2010 r. poz. 1622). KST 2010 stosowano do dnia 31 grudnia 2017 r.:
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1) w sprawach podatkowych, o ktdorych stanowi ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od oséb fizycznych oraz ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od o0séb prawnych;

2) w sprawach ewidencji i sprawozdan, o ktérych stanowi ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci;

3) w sprawach dotyczacych przekazywania danych, wykorzystywanych dla celéw
statystycznych, o ktérych stanowi ustawa z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publiczne;j.

W pozostatych sprawach do dnia 31 grudnia 2017 r. stosowano jednocze$nie KST 2010 i KST 2016.

Rozdziat 10

Zasady prowadzenia ewidencji sktadnikow majatkowych otrzymywanych nieodptatnie, w drodze

darowizny, sfinansowanych z dotacji celowej lub subwenc;ji
§ 38.

Fundusz zasadniczy odzwierciedla warto$¢ majatku Uczelni. Zwieksza sie go miedzy innymi
o rownowartosé sfinansowanych ze srodkéw z budzetu panstwa oraz srodkéw z innych zrddet,
zakonczonych i oddanych do uzytkowania inwestycji budowlanych w zakresie budynkéw, lokali
oraz obiektdw inzynierii lgdowej i wodnej.

Fundusz zasadniczy Uczelni zwieksza sie o rownowarto$¢ nieodptatnie otrzymanych
od Skarbu Panstwa lub innych jednostek budynkdw i lokali, obiektéw inzynierii Igdowej i wodnej
oraz gruntow.

§39.

Ewidencja ksiegowa nieodptatnie otrzymanych srodkéw trwatych (w drodze darowizny):

1)

2)

3)

1.

wprowadzenie do ewidencji majatku trwatego:

a) Wn konto 011 - Srodki trwate,

b) Ma konto 800 - Fundusz zasadniczy (dla grup: 00 — 02),

c) Wn konto 011 - Srodki trwate,

d) Ma konto 840 — Rezerwy i przychody przysztych okresow (dla grup: 03 — 08);
miesieczna amortyzacja i umorzenie srodka trwatego:

a) Wn konto 800 - Fundusz zasadniczy,

b) Ma konto 070 - Umorzenie $srodkéw trwatych (dla grup: 00 — 02),
c) Wn konto 761 - Koszty operacyjne,

d) Ma konto 070 - Umorzenie srodkdow trwatych (dla grup: 03 — 08);

zarachowanie do pozostatych przychoddw operacyjnych réwnolegle do dokonanych odpiséw
amortyzacyjnych: Wn konto 840 — Rezerwy i przychody przysztych okresow, Ma konto 760
- Przychody operacyjne.

§ 40.

Pierwsze wyposazenie budynkéw ‘rozumie sie zakupy:

a) Srodkéw trwatych,

b) wartosci niematerialnych i prawnych,

c) pozostatych przedmiotéw, ktére nie spetniajg ustawowych wymogdw dla srodka trwatego,
- realizowane w ramach planu wydatkéw inwestycyjnych w przypadku nowo wybudowanych
obiektéw lub w razie ich rozbudowy o nowg powierzchnie.
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2.

Pierwsze wyposazenie wchodzi w sktad inwestycji i moze by¢ finansowane z dotacji celowej na
inwestycje oraz pozostatych srodkdw przeznaczonych na dziatania inwestycyjne.

Uznaje sie, ze okres uzytkowania pierwszego wyposazenia wynosi 10 lat. W indywidualnych
przypadkach, Rektor moze podjgc inng decyzje.

Dotacje celowe z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji
i zakupdw inwestycyjnych: w szczegdlnosci budowa budynkéw, termomodernizacja budynkow,
zakupy Srodkow trwatych ujmuje sie na kontach ksiegowych:

1) wptyw dotacji na rachunek bankowy:

a) Wn konto 132 - Rachunek bankowy,
b) Ma konto 840 — Rezerwy i przychody przysztych okreséw;

2) przyjecie do uzytkowania srodkow trwatych:
a) Wn konto 011 - Srodki trwate,
b) Ma konto 081 - Srodki trwate w budowie/087 Srodki trwate w budowie- Modernizacja;
po zatwierdzeniu rozliczenia dotacji:
- w przypadku budynkéw i budowli:

c¢) WN konto 840 — Rezerwy i przychody przysztych okreséw(dla pozostatych $rodkow
trwatych);

d) Ma konto 800-30 - Fundusz zasadniczy,
3) miesieczna amortyzacja i umorzenie Srodka trwatego (w przypadku budynkdéw i budowli):

a) Wn konto 800-23 - Fundusz zasadniczy(dla grup: 01 — 02),

b) Ma konto 070 - Umorzenie srodkéw trwatych (dla grup: 01 — 02),

c¢) Wn konto 400-01 - Amortyzacja srodkéw trwatych(dla grup: 03 — 08);
d) Ma konto 070 - Umorzenie Srodkéw trwatych (dla grup: 03 — 08);

Dotacje otrzymane na badania naukowe lub prace rozwojowe, prowadzone w ramach
finansowania, zakupione w ramach finansowania strategicznych programéw badan naukowych
i prac rozwojowych oraz innych zadan finansowanych przez Narodowe Centrum Badan
i Rozwoju, badan naukowych prowadzonych w ramach strategicznych programoéw badan
naukowych i prac rozwojowych oraz innych zadan, badan podstawowych i innych zadan
finansowanych przez Narodowe Centrum Nauki, ewidencjonuje sie na koncie Rezerwy i przychody
przysztych okersdw w dniu ich otrzymania i réwnolegle do ponoszonych kosztéw przenosi sie je
na konta przychodow.

Rozdziat 11
Ewidencja ksiegowa, amortyzacja i wycena wartosci
niematerialnych i prawnych

§41.

Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 14 UoR wartosci niematerialne i prawne to nabyte przez jednostke,
zaliczane do aktywow trwatych prawa majgtkowe nadajace sie do gospodarczego wykorzystania,
o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone na potrzeby
jednostki.

Do praw majatkowych zalicza sie w szczegdlnosci:
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1) autorskie prawa majgtkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje;

2) prawa do wynalazkdw, patentdw, znakéw towarowych, wzorédw uzytkowych
oraz zdobniczych;

3) know-how, czyli prawo do wykorzystania wiedzy w dziedzinie przemystowej, handlowej,
naukowej lub organizacyjnej;

4) nabytg wartos¢ firmy, koszty zakonczonych prac rozwojowych oraz prawa majatkowe
przyjete do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub leasingu zaliczone
do aktywow trwatych jednej ze stron umowy.

Wartos¢ poczgtkowa wartosci niematerialnych i prawnych okresla sie stosujac takie same zasady,
jak w przypadku srodkdw trwatych i ustala sie jg w zaleznosci od sposobu ich nabycia lub wejscia
w ich posiadanie:

1) odptatne nabycie - cena nabycia;
2) nieodptatne otrzymanie - wartos¢ rynkowa z dnia nabycia, chyba ze umowa o nieodptatnym
przekazaniu okresla te wartos¢ w innej wysokosci;

§42.

W przypadku odptatnego nabycia wartoscig poczatkowa jest cena nabycia, ktdra obejmuje kwote
nalezng sprzedajgcemu wraz z naliczonym podatkiem VAT, chyba, ze przystuguje prawo do
odliczenia lub czesciowego odliczenia podatku VAT.

Wartos$¢ poczagtkowa uwzglednia rowniez koszty bezposrednio zwigzane z zakupem, czyli koszty
transportu i ubezpieczenia oraz z przystosowaniem sktadnika do stanu zdatnego do uzywania
(koszty montazu, instalacji i uruchomienia). Wartos$¢ obejmuje w czesci niepodlegajacej odliczeniu
naliczony podatek od towaréw i ustug, optaty notarialne i skarbowe, prowizje, réznice kursowe
czy odsetki od zaciggnietych pozyczek naliczone do dnia przekazania wartosci do uzywania.
Jezeli wartos¢ niematerialna i prawna nabyta zostanie w drodze darowizny czy w inny nieodptatny
sposéb, wartos¢ poczatkowa powinna by¢ ustalona w oparciu o warto$¢ rynkowgq z dnia nabycia,
chyba ze zawarta umowa okresla te wartosé¢ w nizszej wysokosci.

Za cene rynkowg uwaza sie cene stosowang w danej miejscowosci w obrocie sktadnikami takiego
samego rodzaju, gatunku z uwzglednieniem ich stanu technicznego i stopnia zuzycia.

§43.

Odpisy amortyzacyjne od wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, ktérych
wartos¢ przekracza 10 000 zt i okres uzytkowania jest dtuziszy niz rok dokonywane sg od
pierwszego miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym dany tytut wartosci niematerialnych
i prawnych wprowadzono do ewidencji.

Odpiséow amortyzacyjnych dokonuje sie co miesigc, do momentu zrdwnania sumy odpisow
amortyzacyjnych z ich wartoscig poczatkowa.

Nabyte wartosci niematerialne i prawne o wartosci nie przekraczajgcej 10 000 zt. odpisuje sie
w koszty bezposrednio w momencie przekazania do uzytkowania.

Jednostka organizacyjna Uczelni witasciwa ds. administracyjno-gospodarczych  prowadzi
oddzielne ksiegi inwentarzowe dla wartosci niematerialnych i prawnych o cenie jednostkowej do
10 000 zt. i powyzej 10 000 zt.
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5.

Dla wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci do 10 000 zt. prowadzi sie ewidencje
pozabilansows.

§ 44.

APS moze okresli¢ indywidualne stawki amortyzacyjne, jednak zasadg podstawowg jest
stosowanie przepisoéw prawa podatkowego (art. 16 m ustawy o podatku dochodowym od oséb
prawnych), ktére okreslajg minimalne okresy dokonywania odpiséw dla wartosci niematerialnych
i prawnych. Sg to:

1) 24 miesigce dla licencji (sublicencji) na programy komputerowe i od praw autorskich;

2) 24 miesigce na wyswietlanie filméw oraz na emisje programéw radiowych i telewizyjnych;
3) 12 miesiecy od poniesionych kosztéw zakonczonych prac rozwojowych;

4) 60 miesiecy od pozostatych wartos$ci niematerialnych i prawnych.

Rozdziat 12
Ewidencja ksiegowa projektéw wspétfinansowanych lub finansowanych
ze zrodet zewnetrznych

§45.
W przypadku uzyskania wspétfinansowania lub finansowania projektéw ze Zzrédet zewnetrznych
(w tym ze srodkéw Unii Europejskiej, krajowych srodkdw publicznych) Uczelnia prowadzi odrebng
ewidencje poprzez prowadzenie odrebnych kont syntetycznych oraz analitycznych, a takze
odpowiednich kont pozabilansowych w zaleznosci od wymogdw poszczegdlnych typdw projektéw
zawartych w umowach o dofinansowanie, w ukfadzie umozliwiajgcym uzyskanie informacji
wymaganych w zakresie sprawozdawczosci i kontroli wykorzystania srodkéw.
W przypadkach wymaganych umowg lub wytycznymi programu lub projektu wyodrebnione
zostaje ksiegowe konto bankowe (konto zespotu 1), zwigzane z wyodrebnionym
dla celéw projektu rachunkiem bankowym, na ktére i z ktdrego dokonywane sg ptatnosci zwigzane
z projektem.
Wszelkie koszty zwigzane z realizacjg danego projektu kwalifikowane i niekwalifikowane
ewidencjonuje sie na odpowiednich kontach kosztowych z wyodrebniong analityka dla danego
projektu (konto zespotu 5). Dodatkowo, w ramach utworzonego konta prowadzi¢ mozna dalszg
wyodrebniong ewidencje analityczng w podziale na kategorie kosztowe zawarte we wniosku
o dofinansowanie projektu, innym dokumencie zawierajagcym takie pozycje, w zaleznosci od
potrzeb i rodzaju koniecznych do uzyskania danych z zapiséw ksiegowych.
Dla celéw ewidencji powstatych przychodéw w ramach realizowanego projektu wyodrebnione
zostaje odrebne konto analityczne przychodéw (konto zespotu 7 i 8).
W przypadku pozyskania srodkédw udzielanych w formie zaliczki, przeznaczonych na realizacje
okreslonych dziatan, zachowuje sie zasade wspotmiernosci uzyskanych przychodéw
z odpowiednimi kosztami kwalifikowalnymi. Fundusze otrzymane w tej formie ujmuje sie jako
przychéd w tych okresach, w ktérych sg ponoszone koszty na realizacje poszczegdlnych dziatan
projektowych poprzez przeksiegowanie z konta 840 — Rezerwy i przychody przysztych okresdw.
Wptywy srodkéw, stanowigcych refundacje poniesionych kosztéw, ujmowane sg w ksiegach
rachunkowych na koncie przychodéw (konto zespotu 7), w momencie wptywu srodkéw.
Dotacje otrzymane na nabycie lub wytworzenie srodkow trwatych, jezeli stosownie do innych
przepisdw nie wptywajg na zwiekszenie Funduszu zasadniczego Uczelni, podlegajg ewidenc;ji
na koncie 840 - Rezerwy i przychody przysztych okresow i sg przeksiegowywane na konto
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760 - Przychody operacyjne, réwnolegle i proporcjonalnie do odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych srodkéw trwatych (wartosci niematerialnych i prawnych).
Ewidencja faktycznego wptywu pozyskanych srodkéw pienieznych dokonywana jest na podstawie
wyciggu bankowego z rachunku bankowego.

§ 46.
Dokumentami potwierdzajgcymi poniesienie wydatkéw w zaleznosci od ich rodzaju
w poszczegdlnych projektach, przewidzianych w ich budzecie sg w szczegdlnosci:

1) w przypadku wynagrodzen osdb zatrudnionych na podstawie umowy o prace: lista ptac, karta
czasu pracy (w przypadku, kiedy wymagajg tego warunki regulaminu konkursu lub zasady
ustalone dla danego projektu), wyciggi bankowe potwierdzajgce zaptate wynagrodzenia
wraz z pochodnymi;

2) w przypadku wynagrodzen osdb zatrudnionych na podstawie umoéw cywilnoprawnych:
umowa o dzieto lub umowa zlecenia wraz z rachunkiem oraz protokotem odbioru prac
w przypadku uméw o dzieto, lista ptac, wyciggi bankowe potwierdzajgce zaptate
wraz z pochodnymi;

3) w ramach kosztéw poniesionych w zwigzku z podrdzg stuzbowa pracownika: polecenie
wyjazdu stuzbowego wraz z rozliczeniem delegacji, faktury (w szczegdlnosci dotyczace
wyzywienia, zakwaterowania), bilety, w przypadku uzywania samochodu stuzbowego -
faktury za paliwo, karta ewidencji przebiegu pojazdu, w przypadku uzywania samochodu
prywatnego do celéw stuzbowych - kwota ryczattu wyliczona na podstawie zestawienia
przejechanych kilometrow, rozpisanych na ztozonym Oswiadczeniu o przejechanych
kilometrach, wyciagi bankowe;

4) w przypadku pozostatych wydatkéw na zakup ustug prawnych, audytorskich, promocyjnych,
gastronomicznych, zakup materiatdw biurowych, sprzetu oraz inne opfaty ponoszone
w ramach realizacji projektu (w szczegdlnosci czynsze, optaty za konferencje, uczestnictwo w
szkoleniu, prowadzenie rachunku bankowego) w szczegdlnosci: faktury VAT, rachunki,
protokoty odbioru (jezeli wymagajg tego warunki umowy), wyciagi bankowe, noty
obcigzeniowe, noty ksiegowe, umowy zawarte z dostawcami ustug lub towardéw (jezeli
procedura zakupu wymagata ich zawarcia), zamdwienia.

§47.
Kazdy rachunek, faktura lub inny dokument potwierdzajacy poniesienie kosztu lub dotyczacy
ptatnosci w ramach projektu powinien by¢ opisany co najmniej nazwg (akronim) i numerem
projektu, numerem umowy o dofinansowanie projektu, okresleniem wydatku kwalifikowanego
zgodnie z kosztorysem, budzetem danego projektu.
Dokumenty finansowo-ksiegowe potwierdzajgce poniesienie kosztu ponadto powinny
zawiera¢ adnotacje o potwierdzeniu realizacji prac ujetych w dokumencie, informacje
o poprawnosci kontroli merytorycznej oraz formalno-rachunkowej, adnotacje odnosnie Zrddta
finansowania projektu, podstawe prawng zgodnie z ustawg — Prawo zamoéwien publicznych.
Oryginaty dokumentéw finansowo-ksiegowych (w szczegdlnosci faktury, rachunki, listy ptac)
przechowywane sg w jednostce organizacyjnej wtasciwej do spraw finansowych, zgodnie
z zapisami okreslonymi w umowie o dofinansowanie projektu.

§ 48.
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W Uczelni stosuje sie ponizsze zasady ksiegowania operacji dewizowych opisane w Rozdziale 7, o

ile wytyczne, badz obowigzujgce przepisy, w tym prawa wspdlnotowego, dotyczace realizowanych

projektéw, nie stanowig inaczej:

1)

a)

c)

wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje sie w ksiegach rachunkowych
na dzien ich przeprowadzenia odpowiednio po kursie:

kupna walut stosowanym przez bank, z ktérego ustug korzysta jednostka — w przypadku
operacji sprzedazy walut oraz operacji zaptaty naleznosci (faktycznie zastosowanym
w dniu przeprowadzenia operacji gospodarczej),

sprzedazy walut stosowanym przez bank, z ktérego ustug korzysta jednostka — w przypadku
kupna walut lub zaptaty zobowigzan (faktycznie zastosowanym w dniu przeprowadzenia
operacji gospodarczej),

$rednim ogtoszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski z dnia poprzedzajgcego
ten dzien — w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne
zastosowanie kurséw, o ktérych mowa powyzej, a takze w przypadku pozostatych operacji;

koszty zagranicznych podrézy stuzbowych s3 wyceniane wedtug kursu Sredniego,
ogtoszonego

dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajgcego dzien rozliczenia podrézy stuzbowej
(ztozenia przez delegowanego dokumentdéw, potwierdzajgcych poniesienie tych kosztéw),
badz innego kursu wymaganego w sprawozdaniu z realizacji projektu zgodnie
z obowigzujgcymi zasadami projektu. W przypadku odbywania podrdzy zagranicznej
w potgczeniu z przejazdem na obszarze kraju rozlicza sie koszty podrdzy sumujgc czas trwania
podrdzy stuzbowej na terenie kraju (wyjazdu i przyjazdu);

jezeli wydatki na koszty podrdzy zostaty poniesione w innej walucie niz wyptacona zaliczka,
przeliczenia waluty wydatkdw na walute zaliczki dokonuje sie wedtug sredniego kursu
ogtaszanego przez NBP z dnia pobrania zaliczki. Kurs ten nie ma jednak zastosowania do
wyceny kosztéw podrézy stuzbowej na potrzeby podatkowe i bilansowe. Zaréwno dla celéow
podatkowych, jak i bilansowych koszty poniesione w walutach obcych przelicza sie na ztote
wedtug Sredniego kursu NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien poniesienia
kosztu (ztozenia przez delegowanego dokumentéw do rozliczenia);

listy ptac dotyczace wynagrodzen wyptacanych w walutach obcych przeliczane sg wedtug
kursu sredniego walut obcych ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia
roboczego poprzedzajgcego dzien uzyskania przychodu. Od tak przeliczonego przychodu jest
obliczany, pobierany i odprowadzany podatek dochodowy od 0séb fizycznych;

za date powstania przychodu przyjmuje sie dzied dokonania przez Uczelnie przelewu
wynagrodzenia na konto pracownika (dzien obcigzenia rachunku bankowego Uczelni). Lista
ptac jest sporzadzana na dzien przed dokonaniem przelewu wynagrodzenia, bgdZz w dniu
dokonania przelewu. Skfadki ZUS i zaliczka na podatek dochodowy sg ptatne w ztotych.
Podstawe wymiaru sktadek ZUS stanowig przychody pracownika osiggane w walutach
obcych, przeliczone na ztote w sposdb przyjety dla przeliczenia podatku dochodowego od
0s6b fizycznych;

poniesione koszty w walutach obcych dla celéw ewidencji ksiegowej przelicza sie wedtug
kursu sredniego walut obcych ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia
roboczego poprzedzajgcego dzien poniesienia kosztu;
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7) roéinice kursowe powstate w ciggu roku obrotowego na uregulowanych naleznosciach
i zobowigzaniach stanowig zrealizowane réznice kursowe i obcigzajg koszty finansowe
lub zwiekszajg przychody finansowe;

8) stan Srodkoéw pienieznych na rachunkach walutowych wycenia sie na dzien bilansowy
(na koniec roku obrotowego) wedtug sredniego kursu NBP dla danej waluty na ten dzien.
Powstate rdéznice kursowe stanowig niezrealizowane réznice kursowe i odnoszone s3
odpowiednio w ciezar kosztéw finansowych lub na dobro przychodéw finansowych. Na
pierwszy dzien kolejnego roku obrotowego ustalone na koniec poprzedniego, rdznice
kursowe podlegajg wyksiegowaniu poprzez wystornowanie.

§ 49.

Zasady przygotowywania, realizacji, rozliczania oraz zasad zatrudniania i wynagradzania

pracownikéw Uczelni uczestniczacych w realizacji projektéw, wspodtfinansowanych lub

finansowanych ze 7zrédet zewnetrznych regulujg odrebne akty normatywne Rektora, z

uwzglednieniem innych obowigzujgcych przepiséw, w tym prawa wspdlnotowego, okreslajgcych

zasady wykorzystania Srodkéw w ramach realizowanych projektow.
§ 50.

Rozliczanie kosztdw poniesionych w projektach odbywa sie zgodnie z zasadami obowigzujgcymi

dla danego projektu.

Projekty finansowane lub wspétfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programéw

Ramowych, Programéw Operacyjnych lub innych $rodkéw pochodzenia zagranicznego oraz

srodkéw budzetu panstwa sg ewidencjonowane i rozliczane finansowo zgodnie z zawartymi

umowami, obowigzujagcymi przepisami oraz wytycznymi, zawartymi w innych obowigzujacych
regulacjach dla danego projektu.

Rozdziat 13
Zasady ewidencji ksiegowej programéw wspotfinansowanych ze srodkéow UE. Zasady naliczania
kosztow posrednich, stosowanych w ramach dziatalnosci badawczej
i projektach finansowanych lub wspoétfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych

§ 51.

Dotacje otrzymywane z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej stanowig bezzwrotng pomoc
finansowg, celem wsparcia okreslonego dziatania lub biezgcej dziatalnosci.

Kazdy projekt, na podstawie umowy klasyfikuje sie do okreslonej dziatalnosci - dydaktycznej lub
badawczej.

Kazdy projekt posiada wyodrebnione konto ksiegowe w uktadzie kalkulacyjnym - konto zespotu
,5”. Szczegdtowos¢ zapiséw wynika z zapisow umowy.

Po podpisaniu umowy o dofinansowanie, w ksiegach rachunkowych Uczelni wyodrebnia sie
konta na potrzeby ewidencji danego projektu:

1) w przypadku, gdy warunki umowy lub wytyczne tego wymagajg wyodrebnia sie konta
rachunku bankowego,
2) wyodrebnienie konta ksiegowego syntetycznego i analitycznego kosztéw:
a. szczegétowosc analityki okresla umowa.

3) wyodrebnienia konta do rozliczen dotacji zgodnie z wnioskiem projektowym: konto
przychodéw, rozliczenia miedzyokresowe przychodoéw.
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Podczas realizacji projektéw winny by¢ przestrzegane zasady:

1) zgodnosci zumowa,

2) zgodnosci z przepisami krajowymi,

3) zgodnosci z przepisami wspdlnotowymi

4) zgodnosci z Planem rzeczowo-finansowym lub jego prowizorium,

Do umowy Kwestor lub osoba przez niego wskazana ustala wykaz kont analitycznych na kontach
zespotu "1"; "5"; ""7"; "8".

Wszystkie dokumenty przyjmowane i zatwierdzone do ksiegowania s3 sprawdzane,
opracowywane i dekretowane zgodnie z zasadami zawartymi w zarzgdzeniach Rektora w sprawie
procedur kontroli finansowej; instrukcji obiegu dokumentéw oraz innych wewnetrznych
uregulowaniach.

Dokumenty ksiegowe projektow sg archiwizowane odrebnie dla kazdego projektu przez okres
wynikajgcy z umowy projektu oraz z przepiséw ogdlnych.

§ 52.

Koszty wspdlne dla réinych rodzajow dziatalnosci, ktérych nie mozna zaliczy¢ do kosztéw
bezposrednich okreslonych rodzajéw dziatalnosci, stanowig koszty posrednie.

Koszty posrednie rozliczane sg ryczattem i liczone jako procent od poniesionych kosztéw
bezposrednich, chyba, ze odpowiednio regulamin, warunki konkursu lub programu, umowa
o finansowanie, obowigzujace przepisy lub odrebne wewnetrzne akty normatywne stanowig
inaczej.

Stawki ryczattu kosztéw posrednich w projektach finansowanych, badz wspétfinansowanych
ze srodkow Unii Europejskiej oraz srodkow krajowych okreslane sg w poszczegdlnych umowach,
zawartych celem realizacji projektow, odpowiednio zgodnie z regulaminem, warunkami konkursu
lub programu, umowa o finansowanie, obowigzujgcymi przepisami lub odrebnymi wewnetrznymi
aktami normatywnymi.

Szczegétowe zasady naliczania kosztéw posrednich regulujg odrebne wewnetrzne akty
normatywne.

Rozdziat 14
Zasady ewidencji oraz rozliczania kosztéw i przychodéw.

§ 53.
W Uczelni wyrdznia sie trzy grupy przychoddw i kosztéw z podstawowej dziatalnosci operacyjnej:

1) przychody i koszty dziatalnosci dydaktycznej;
2) przychody i koszty dziatalnosci naukowej i badawczej;
3) przychody i koszty dziatalnosci gospodarczej wyodrebnionej.

Ponadto przychodami z dziatalnosci operacyjnej sg pozostate przychody operacyjne.
Przychodami dziatalnosci dydaktycznej sg w szczegdlnosci:
1) subwencje i dotacje z budzetu panistwa na:

a) nautrzymanie i rozwdj potencjatu dydaktycznego;
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b) stypendia i inne $wiadczenia (zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawg Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce );

c) inwestycje zwigzane z ksztatceniem;

d) zadania zwigzane z zapewnieniem osobom niepetnosprawnym warunkéw do petnego
udziatu w procesie przyjmowania na studia, do szkét doktorskich, ksztatceniu na studiach
i w szkotach doktorskich lub prowadzeniu dziatalnosci naukowej;

e) stypendiainagrody ministra;

f) programy i przedsiewziecia ustanawiane przez ministra w zakresie dziatalnosci
dydaktycznej;

g) zadaniafinansowane z udziatem srodkéw pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej albo
z niepodlegajacych zwrotowi srodkdw z pomocy udzielanej przez panstwa cztonkowskie
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), albo z innych $rodkéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi;

optaty za:

a) Swiadczone ustugi edukacyjne oraz za ksztatcenie na studiach i studiach doktoranckich,
prowadzonych w formach niestacjonarnych;

b) powtarzanie okreslonych zaje¢ na studiach stacjonarnych oraz stacjonarnych studiach
doktoranckich z powodu niezadowalajgcych wynikéw w nauce;

c¢) prowadzeniem studiéw podyplomowych, kursow i szkolen;

d) optaty za postepowanie zwigzane z przyjeciem na studia;

e) jednorazowe opfaty za wydanie dyplomu oraz innego dokumentu zwigzanego z tokiem
studiow,

f)  opfaty za przewody doktorskie, habilitacyjne na rzecz oséb niebedacych pracownikami
Uczelni;

g) optaty za korzystanie ze sktadnikéw mienia Uczelni, w tym w szczegdlnosci dorazny
wynajem pomieszczen;

Kosztami dziatalnosci dydaktycznej jest catos¢ kosztéw zwigzanych z:

1)
2)
3)

4)

procesem dydaktycznym,

ksztatceniem i rozwojem kadr naukowych,

badaniami niezbednymi do prowadzenia procesu dydaktycznego oraz ksztatcenia i rozwoju
kadr naukowych,

utrzymaniem Uczelni, tgcznie z remontami budynkdéw i lokali oraz obiektow inzynierii lgdowej
i wodnej nie bedgcych domami studenckimi.

Przychodami dziatalnosci badawczej sa:

1)
2)
3)
4)

5)

srodki na utrzymanie i rozwéj potencjatu badawczego pochodzace z subwencji MEiN;
inwestycje zwigzane z dziatalnoscig naukows;

utrzymanie aparatury naukowo-badawczej i specjalnej infrastruktury informatycznej,
majacej istotne znaczenie dla realizacji polityki naukowej panstwa;

programy i przedsiewziecia ustanawiane przez ministra w zakresie dziatalnosci naukowej
i badawczej;

zadania finansowane z udziatem Srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej albo
z niepodlegajacych zwrotowi $rodkdéw z pomocy udzielanej przez panstwa cztonkowskie
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), albo z innych srodkéw pochodzacych
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10.

11.

1.

ze irédet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi, w zakresie dziatalnosci naukowej
i badawczej;

6) Srodki z budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego lub ich zwigzkéw, przeznaczone na
dziatalno$¢ badaweczg;

7) przychody ze sprzedazy prac badawczych i specjalistycznych ustug badawczych,
realizowanych na podstawie uméw;

Kosztami dziatalnosci badawczej jest catos$é kosztéw zwigzanych z dziatalnoscig badawcza

i naukowa, w szczegélnosci realizacjg projektéw i programéw badawczych, utrzymaniem

infrastruktury badawczej i naukowej.

Koszty dziatalnosci badawczej pokrywane sg przychodami tej dziatalnosci.

Dziatalnos¢ gospodarczo wyodrebniona prowadzona jest przez wydzielong organizacyjnie

i finansowo jednostke Uczelni, ktérej koszty pokrywane sg z uzyskanych przychodoéw.

Ewidencje ksiegowg i rozliczenie, dziatalnosci wyodrebnionej gospodarczo prowadzi

wyodrebniona jednostka.

Przychody, ktdre nie dotyczg podstawowe]j dziatalnosci operacyjnej Uczelni stanowig pozostate

przychody operacyjne. Zalicza sie w szczegdlnosci:

1) Przychody z tytutu sprzedazy i likwidacji majatku trwatego;

2) otrzymane darowizny;
3) przychody z tytutu rozwigzania odpisu aktualizujgcego lub rezerwy;
4) réwnowartos¢ odpiséw amortyzacyjnych od srodkdw trwatych, wartosci niematerialnych

i prawnych otrzymanych nieodptatnie lub sfinansowanych ze srodkéw pozyskanych z innych
zrédet (Europejski Fundusz Spoteczny, iin.);

5) zwroty z ZUS nadptaconych sktadek emerytalnych i rentowych w zwigzku z przekroczeniem
przez pracownikdw rocznej podstawy obliczenia sktadek, w czesci kosztow pracodawcy;

6) otrzymane kary;

7) nieodptatnie otrzymany ksiegozbior.

Pozostate koszty operacyjne nie sg zwigzane z podstawowag dziatalnoscig Uczelni. Zalicza sie do

nich w szczegdlnosci:

1) zaptacone kary i grzywny;

~N

inwestycje zaniechane;

00

koszty z tytutu spisania drobnych kwot;

O

2) koszty z tytutu postepowania spornego;
3) zaptacone koszty egzekucyjne;
4) koszty spisania naleznosci;
5) koszt z tytutu utworzenia odpisdw aktualizacyjnych i utworzenia rezerw;
6) koszty likwidacji majgtku trwatego i obrotowego;
)
)
)

nieodptatnie przekazanie egzemplarzy obowigzkowych Wydawnictw Uczelni;
10) przeceny i likwidacja ksigzek z magazynu Uczelni, @ inne koszty zwigzane z pozostata
dziatalnoscig operacyjna.

§ 54.

W Uczelni wyodrebnia sie koszty podstawowe] dziatalnos$ci operacyjne;j:
1) Dydaktycznej;
2) Badawczej;
oraz
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10.
11.

12.

13.

3) pozostatej dziatalnosSci operacyjne;j.

Ewidencja i rozliczanie kosztéw dziatalnosci dydaktycznej i badawczej dokonuje sie na kontach
zespotu ,,5” oraz na kontach: Koszt wytworzenia $wiadczen na wtasne potrzeby - konta zespotu
nu

Ewidencja kosztéw pozostatej dziatalnosci operacyjnej prowadzona jest na kontach zespotu "7".
Koszty poszczegdlnych rodzajow dziatalnosci ewidencjonowane sg w podziale na koszty
bezposrednie i posrednie.

Koszty bezposrednie to takie koszty, ktére mozna przyporzadkowaé do okreslonego rodzaju
dziatalnosci.

Koszty posrednie, to takie koszty, ktdrych nie mozna wprost zaliczy¢ do kosztow bezposrednich
okreslonego rodzaju dziatalnosci.

W Uczelni wyodrebnia sie koszty wydziatowe i ogélnouczelniane (zarzadu).

Koszty rozlicza sie wedtug dziatalnosci w uktadzie rodzajowym i kalkulacyjnym, za pomocg kont
zespotu 4 —, Koszty wedtug rodzajow” i kont zespotu 5 — ,Koszty wedtug rodzajéw dziatalnosci”
oraz konta 490 — ,,Rozliczenie kosztow.”

Koszty posrednie — wydziatlowe rozliczane s3 w catosci na jednostki organizacyjne
wydziatu/instytutu

Koszty ogdlnouczelniane (zarzadu)- rozliczane sg na podstawie zarzadzenia Rektora Uczelni.
Ewidencja kosztow dziatalnosci dydaktycznej prowadzona jest w podziale na koszty studidw
stacjonarnych i niestacjonarnych oraz wedtug zrédet finansowania.

Koszty ewidencjonowane sg na podstawie dokumentéw zrédtowych z zachowaniem przyjetego
podziatu na koszty studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych ze wskazaniem zrddta finansowania.
Do kosztéw, ktérych nie mozna bezposrednio zaksiegowaé wedtug wyzej przyjetej zasady stosuje
sie wskazniki procentowe.

§ 55.
W zakresie wydatkéw osobowych wynagrodzen wynikajgcych ze stosunku pracy, dodatkowe
wynagrodzenie roczne oraz pochodnych przyjmuje sie zasade:

1) do rozliczenia wynagrodzenia nauczycieli akademickich ustala sie % udziat planowanego
obcigzenia dydaktycznego na dany rok akademicki z uwzglednieniem planowanych godzin na
studiach stacjonarnych, niestacjonarnych, doktoranckich, pozostatych dla grupy stanowisk,
z wyfaczeniem tych jednostek, ktdre nie prowadzg studidw niestacjonarnych;

2) do rozliczenia wynagrodzen pracownikéw niebedgcych nauczycielami akademickim
przyjmuje sie podziat % wyliczony na podstawie udziatu studentéw studidw stacjonarnych
i niestacjonarnych, z wytaczeniem tych pracownikéw ktérzy swiadcza prace dla okreslonej
grupy studentéw (tylko stacjonarni, tylko niestacjonarni, tylko podyplomowi).

Ustalone wskazniki obowigzujg do rozliczen wynagrodzen:

1) nauczycieli akademickich od pazdziernika danego roku do wrzesnia nastepnego roku;
2) pracownikéw niebedgcych nauczycielami akademickimi, rok kalendarzowy.
Dodatkowe wynagrodzenie roczne uznaje sie za koszt roku, w ktérym zostaje wyptacone.

§ 56.
Koszty rzeczowe, ktdrych nie mozna przypisa¢ bezposrednio do kosztoéw studiow i Zrédet ich

finansowania rozlicza sie % udziatem wynikajgcym z proporcji studentéw stacjonarnych
i niestacjonarnych. Ustalony wskaznik przyjmuje sie na dany rok kalendarzowy.
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1.

Ewidencja kosztéw dziatalnosci badawczej prowadzona jest wg Zzrédet finansowania:

1) Subwencja i dotacje,

2) srodki na realizacje projektow finansowanych przez Narodowe Centrum Nauki i narodowe
Centrum Badan i Rozwoju,

3) srodki na finansowanie wspotpracy naukowej z zagranica,

4) pozostate.

Koszty pozostatej dziatalnos$ci operacyjnej ewidencjonowane na koncie 761" Pozostate koszty
operacyjne" i dotyczg zdarzen nie zwigzanych z podstawowag dziatalnoscig Uczelni.

§ 57.
Subwencja na utrzymanie i rozwdj potencjatu dydaktycznego i badawczego oraz dotacja na
zadania zwigzane ze stwarzaniem studentom i doktorantom bedacym osobami
niepetnosprawnymi warunkéw do petnego udziatu w procesie ksztatcenia zaliczane sg do
przychoddéw z dziatalnosci operacyjnej, w kwocie otrzymanych srodkéw i w miesigcu ich
otrzymania.
Dotacja na dofinansowanie zadan projakosciowych (na dofinansowanie stypendiéw doktorantéw)
zaliczana jest do przychoddow w wysokosci poniesionych wydatkow.
Na podstawie planu wptywow, sporzadzany jest plan rzeczowo finansowy, gdzie planowane
wptywy z czesnego na dany rok akademicki w wysokos$ci 3/12 zalicza sie do przychoddw roku
biezgcego, a 9/12 do nastepnego roku kalendarzowego.
Do przychoddéw miesiecznych zalicza sie 1/12 planowanych przychodéw w danym roku
kalendarzowym. Na koniec kazdego roku pordwnywana jest kwota planowana z rzeczywistym
wykonaniem. W przypadku znaczacych rozbieznosci dokonywane sg korekty.
Powyzszg zasade stosuje sie réwniez do zaliczenia przychodéw ze studiow podyplomowych,
uwzgledniajgc zasade odpisu na utrzymanie biura i kosztdw ogdlnouczelnianych.
Korekta przychodéw w zakresie odpfatnego ksztatcenia studentédw i stuchaczy studiow
podyplomowych odbywaé sie bedzie na podstawie indywidualnych naleznosci studentow
i stuchaczy wprowadzanych do systemu USOS przez Biuro Spraw Studenckich.
Otrzymane S$rodki ze zrddet zagranicznych niepodlegajgce zwrotowi (w zakresie dziatalnosci
dydaktycznej) zalicza sie do przychodéw Uczelni w chwili rozliczenia etapu lub/i catkowitego.
Pozostate przychody dydaktyczne zalicza sie do przychodu w dacie ich wptywu.
Sprzedaz prac badawczych i specjalistycznych ustug badawczych, realizowanych na podstawie
umow, oraz Srodki pochodzace ze zrddet zagranicznych, niepodlegajgce zwrotowi, na dziatalnos¢
badawczg rozliczane sg w wysokosci wynikajgcych z zapisow umow.

DZIAL 111
Wycena aktywow i pasywodw, ustalenie wyniku finansowego oraz zasady sporzgdzania
sprawozdania finansowego. Badanie sprawozdan.

Rozdziat 1
Wycena aktywow i pasywow.

§ 58.

Aktywa finansowe, w tym udziaty w innych jednostkach, wycenia sie na dzien ich nabycia albo
powstania w cenie nabycia, a w przypadku nieodptatnego pozyskania - w wartosci godziwej.
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Na dzien bilansowy aktywa finansowe wycenia sie w cenie nabycia (lub skorygowanej cenie
nabycia) z uwzglednieniem odpiséw z tytutu trwatej utraty wartosci.

§ 59.

Aktywa niefinansowe na dzien bilansowy wycenia sie nastepujgco:

1) S$rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne - wedtug cen nabycia lub kosztéw
wytworzenia, lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny srodkéw trwatych),
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu trwatej
utraty wartosci;

2) srodki trwate w budowie - w wysokosci ogdétu kosztéw pozostajgcych w bezposrednim
zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej
utraty wartosci. Wartos¢ srodkéw trwatych w budowie zwiekszajg ujemne réznice kursowe
oraz odsetki od kredytow za okres budowy srodka trwatego, zas zmniejszajg odpisy z tytutu
trwatej utraty jego wartosci;

3) rzeczowe skfadniki aktywéw obrotowych - wedtug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia,
nie wyzszych od cen ich sprzedazy netto;

4) zapasy rzeczowych sktadnikéw aktywéw obrotowych - wedtug cen nabycia lub kosztéw
wytworzenia, zapasy materiatéw zgodnie z Zarzgdzeniem Rektora numer 317/2020 z dnia 18
lutego 2020 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji magazynowej;

5) naleznosci - na dzien nabycia lub powstania ujmuje sie wedtug wartosci nominalnej, na dzien
bilansowy wycenia sie w kwocie wymagane] zaptaty, z zachowaniem zasady ostroznosci;

6) zobowigzania wycenia sie w kwocie wymagajacej zaptaty, czyli do kwoty gtéwnej
zobowigzania dolicza sie odsetki wynikajagce z otrzymanych od kontrahentéw not
odsetkowych;

7) $rodki pieniezne na rachunkach bankowych - wedtug wartosci nominalnej.

§ 60.

Przyjecie materiatdw do magazynu wycenia sie wedtug rzeczywistych cen zakupu.

Rozchéd wycenia sie wedtug metody FIFO - "pierwsze weszto, pierwsze wyszto"

Prowadzi sie ewidencje iloSciowo - wartosciowg umozliwiajacg ustalenie na koniec kazdego
okresu sprawozdawczego ustalenie obrotdow i stanu zapasoéw.

Zapisy kartotek prowadzone w magazynach uzgadniane sg z zapisami w kwesturze na pétrocze
i na dzien bilansowy.

.Przyjecie wyrobdw gotowych wycenia sie wg cen ewidencyjnych ustalanych przez Wydawnictwo.
Koszt wytworzenia publikacji realizowanych przez Wydawnictwo Uczelni wycenia sie wg
rzeczywiscie poniesionych kosztéw powiekszonych o koszty wydawnicze.

Réznica miedzy kosztem wytworzenia a ceng ewidencyjng stanowi odchylenia od cen
ewidencyjnych, korygujgcych stan zapasow i koszt wlasny sprzedazy. Odchylenia rozlicza sie
kwartalnie. Dopuszcza sie mozliwosc rozliczania odchylen w krétszych terminach, jezeli wynika to
z potrzeb Uczelni.

Na dzien bilansowy w APS ustala sie produkcje w toku (niezakoriczong):

1) wydawnictw,

2) nierozliczonych programéw finansowanych za zrédet zewnetrznych.

Produkcje w toku wycenia sie wedtug rzeczywistego kosztu wytworzenia (bez obcigzen kosztami
posrednimi i narzutami).
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10. Saldo produkcji w toku na dzien bilansowy przenosi sie na konto 602
§61.

1. Inwestycje krétkoterminowe wycenia sie wg wartosci nabycia lub wartosci rynkowej,
w zaleznosci, ktdra warto$c¢ jest nizsza.

§ 62.

1. Na dzied bilansowy Uczelnia przeprowadza analize realnosci poszczegdlnych sktadnikow
majgtkowych (w szczegdlnosci zapaséw oraz naleznosci), dokonujac indywidualnych odpiséow
aktualizujgcych (urealniajgcych) ich wartosé.

2. APS tworzy odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznos$ci od dtuznikdw kwestionujgcych
wysokos¢ naleznosci, postawionych w stan likwidacji lub upadtosci bagdz zagrozonych upadtoscia.

3. Uczelnia rezygnuje z naliczania i domagania sie od dtuznikéw odsetek za zwtoke w zaptacie
naleznosci, jezeli wysokos¢ odsetek nie przekracza trzykrotnosci wartosci optaty pobieranej przez
poczte Polskg za polecenie przesytki listowej.
Windykacje naleznosci reguluje odrebne zarzadzenia dotyczgce windykacji naleznosci Uczelni.

5. Zasady i wysokos$¢ odsetek od zalegtosci z tytutu odptatnosci za swiadczone ustugi edukacyjne
okresla odrebne Zarzgdzenie Rektora.

§ 63.

1. Zobowigzania dzieli sie na zobowigzania finansowe i zobowigzania niefinansowe, a w ramach
kazdej z grup wyodrebnia sie zobowigzania dtugoterminowe i krétkoterminowe.

2. Zobowigzania finansowe na dzien ich powstania ujmuje sie w wartosci nominalnej,
z uwzglednieniem rdznicy pomiedzy otrzymang w zamian wartoscig aktywéw i wartoscig
zobowigzan, stanowigcej odpowiednio element rozliczen miedzyokresowych czynnych lub
rozliczen miedzyokresowych przychoddw.

3. Zobowigzania niefinansowe na dzien ich powstania ujmuje sie na poziomie warto$ci nominalnej
lub kwot wymagajgcych zaptaty. Obejmujg one: udokumentowane ptatnosci, rozliczenia
miedzyokresowe bierne, rezerwy oraz rozliczenia miedzyokresowe przychodéw w zakresie,
w jakim stanowig one zobowigzanie zgodnie z jego definicja.

4. Na dzieA bilansowy zobowigzania finansowe wycenia sie w skorygowanej cenie nabycia
lub wartosci godziwej, natomiast zobowigzania niefinansowe - w kwocie wymagajacej zaptaty.

§ 64.

Uczelnia tworzy rezerwy na swiadczenia pracownicze takie jak: odprawy emerytalne, inne tytuty.
Zgodnie z art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci w Uczelni przyjeto uproszczenia polegajgce na
tworzeniu rezerw na odprawy emerytalne niezrealizowane oraz te, ktére beda do naliczenia
w ciggu 5 lat od dnia, na ktéry sporzadzane jest sprawozdanie finansowe.

3. Uczelnia nie tworzy rezerw oraz aktywéw z tytutu odroczonego podatku dochodowego od oséb
prawnych z uwagi na zwolnienie z tego podatku, wynikajgce z art. 17 ust. 1 pkt 4 ustawy o podatku
dochodowym od oséb prawnych.

4. Zgodnie z art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci Uczelnia nie tworzy rezerw na $wiadczenia
pracownicze takie jak nagrody jubileuszowe oraz dodatkowe wynagrodzenie roczne. Ich wysokos$¢
jest poréwnywalna w poszczegdlnych latach, a réznice nie wptywajg istotnie na rzetelne i jasne
przedstawienie sytuacji majgtkowej i wynik finansowy Uczelni. Wysoko$¢ wyptat jest ujmowana
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w rocznym planie rzeczowo-finansowym i stanowi sktadowg planowanych osobowych
wynagrodzen.

Fundusze wtasne oraz pozostate aktywa i pasywa wyceniane s3 w wartosci nominalne;j.

Fundusze wfasne - tworzenie i zasady gospodarowania funduszami wtasnymi okresla ustawa
z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

Wyrazone w walutach obcych aktywa oraz pasywa wycenia sie po obowigzujagcym na ten dzien
srednim kursie ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski. Powstate rdznice
kursowe zalicza sie odpowiednio do kosztow lub przychoddéw finansowych

Pozostate aktywa i pasywa wycenia sie wedtug wartosci nominalnej.

Rozdziat 2
Rozliczenia miedzyokresowe przychodoéw i kosztéw.

§ 65.

Rozliczenia miedzyokresowe czynne - obejmujg koszty dotyczace okresdw nastepujgcych po
okresie rozliczeniowym, w ktdrym je poniesiono.

Do rozliczen miedzyokresowych czynnych zaliczamy: optacone ubezpieczenia majatkowe,
podatek od nieruchomosci, odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, optata za
wieczyste uzytkowanie gruntow itp.

Odpisy czynnych rozliczern miedzyokresowych dokonywane stosownie sg do uptywu czasu na jaki
poniesiono koszt

Rozliczenia miedzyokresowe bierne kosztéw - tworzone sg w wysokosci prawdopodobnych
zobowigzan przypadajacych na kolejne okresy sprawozdawcze zgodnie z zasadg wspotmiernosci.

§ 66.

Dziatalnos¢ Uczelni jest okreslona ustawg Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, podlega
zwolnieniu z podatku dochodowego od o0séb prawnych, podatku od towardw i ustug.

Uczelnia opodatkowuje podatkiem dochodowym od oséb prawnych dochody wydatkowane na
cele inne niz statutowe.

Nieruchomosci Uczelni wykorzystywane na potrzeby dziatalnosci statutowej korzystajg ze
zwolnienia z opodatkowania podatkiem od nieruchomosci.

Podatek od twordw i ustug VAT rozliczany jest proporcjg oraz ewidencjonowany jest na koncie
rozrachunkowym.

Sprzedaz towardw i ustug ksiegowana jest w wartosci netto na kontach przychoddéw.

8§ 67.

Rozliczenia miedzyokresowe przychoddw, to stan na dzien bilansowy wartosci nominalnej
przychoddéw (dtugo- i krotkoterminowych), ktérych realizacja nastepuje w okresach przysztych.
Do rozliczern miedzyokresowych przychodoéw zalicza sie m. in.:

1) subwencje na realizacje dydaktyki;

2) dotacje na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia srodkéw trwatych, $rodkéw trwatych
w budowie;

3) zawarte umowy na realizacje zadan finansowanych ze srodkéw na nauke;
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4) wpfaty z tytutu wptat czesnego za studia niestacjonarne, podyplomowe, a od roku
akademickiego 2014/2015 naliczenie czesnego;

5) wptaty na konferencje;
6) $rodki otrzymane z Unii Europejskiej.

Subwencje na dydaktyke rozlicza sie w przychody w wysokosci w jakich wptynety srodki,
z uwzglednieniem mozliwosci rozliczania w czasie.

Naliczone czesne zalicza sie do planu przychodéw danego roku kalendarzowego w wysokosci 9/12
naliczenia z roku akademickiego poprzedniego i 3/12 naliczenia za roku biezgcego.

Przychody z czesnego w roku kalendarzowym rozliczane sg w kazdym miesigcu w wysokosci 1/12
planu, z mozliwoscig uzasadnionej korekty.

Pozostate rodzaje przychoddow rozlicza sie zgodnie z zapisami w umowach z zachowaniem
wspotmiernosci przychodow i kosztow.

Rozdziat 3
Sprawozdanie finansowe.

§ 68.

Uczelnia sporzadza sprawozdanie finansowe na dzien bilansowy, ktdry zostat okreslony w § 9.,
ktdre zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci sktada sie z :

1) Bilansuy;

2) rachunku zyskéw i strat;

3) zestawienia zmian w kapitale (funduszu) wtasnym;
4) rachunku przeptywdw pienieznych;

5) dodatkowych informacji i objasnien.

Dodatkowe informacje i objasnienia zawierajg istotne dane i objasnienia do tego, aby
sprawozdanie finansowe odpowiadato warunkom okresSlonym przepisami ustawy o
rachunkowosci, ze szczegétowoscia okreslong w zatgczniku Nr 1 do ww. ustawy.

Sprawozdanie finansowe Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej jest suma
potgczonych sprawozdan finansowych Uczelni bez ujecia jednostki gospodarczo wyodrebnionej
pn. Osiedle Akademickie "PrzyjazA" oraz Osiedla Akademickiego ,Przyjazn”, po wyeliminowaniu
wzajemnych rozliczen - naleznosci i zobowigzan - stanowi Sprawozdanie faczne.

Sprawozdania finansowe sporzadza sie w jezyku polskim i w walucie polskiej.

Sprawozdania finansowe (e-sprawozdania) sporzadzane sa w formie elektronicznej. Podpisywane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym.
Sprawozdania sporzgdza sie w terminie 3 miesiecy od dnia bilansowego. Dokument podpisywane
jest przez osobe odpowiedzialng za prowadzenie ksigg oraz przez kierownika jednostki (Rektora).
Zgodnie z art. 64 ust.1 pkt 4. APS podlega obowigzkowemu badaniu sprawozdan finansowych
przez niezaleznych biegtych rewidentéw.

Wyboru firmy audytorskiej do przeprowadzenia badania sprawozdania finansowego dokonuje
organ zatwierdzajgcy sprawozdanie finansowe jednostki — Rada Uczelni.

Po przeprowadzeniu badania sprawozdania finansowego Rada Uczelni w terminie 6 miesiecy od
dnia bilansowego zatwierdza sprawozdanie finansowe wraz z podziatem wyniku finansowego.
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10.

11.

12.

Najpdzniej do 30 czerwca danego roku sprawozdanie finansowe tgczne wprowadzone zostaje do
systemu Polon,

W ciggu 10 dni od zatwierdzenia sprawozdanie taczne przekazywane jest drogg elektroniczng do
Szefa Krajowej Administracji Skarbowej,

W ciggu 15 dni od zatwierdzenia sprawozdanie APS mamy obowigzek przekazac¢ sprawozdanie
taczne do publikacji w Monitorze Sagdowym i Gospodarczym.

Rozdziat 4
Bilans. Ustalenie wyniku finansowego. Rachunek zyskow i strat

§ 69.
W bilansie wykazuje sie stany aktywoéw i pasywdéw na dzien koriczacy biezacy i poprzedni rok
obrotowy.
Zakres informacji prezentowanych w bilansie ustalony jest w zatgczniku nr 1 do ustawy
o rachunkowosci.

Wykazana w aktywach bilansu, z zastrzezeniem § 62 ust. 4, wartos¢ poszczegdlnych grup
sktadnikéw aktywow wynika z ich wartosci ksiegowej, skorygowanej o:

1) dotychczas dokonane odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe oraz odpisy aktualizujgce,
w tym réwniez z tytutu trwatej utraty wartosci sktadnikéw aktywow trwatych;

2) odpisy aktualizujgce wartosc¢ rzeczowych sktadnikéw aktywdéw obrotowych;
3) odpisy aktualizujgce wartos$¢ naleznosci.

Aktywa finansowe izobowigzania finansowe wykazuje sie w bilansie w kwocie netto po
kompensacie, jezeli jednostka ma bezwarunkowe prawo do kompensaty aktywow i zobowigzan
danego rodzaju i zamierza je rozliczy¢ w kwocie netto albo jednoczesnie wydaé sktadnik aktywoéw
finansowych i rozliczy¢ zobowigzanie finansowe.

§ 70.

Uczelnia sporzadza rachunek zyskdéw i strat metodg posrednia.
Wynik finansowy netto Uczelni sktada sie z:

1) wyniku z dziatalnosci operacyjnej, w tym z tytutu pozostatych przychoddéw i kosztéw
operacyjnych;

2) wyniku z operacji finansowych,

3) obowigzkowego obcigzenia wyniku finansowego z tytutu podatku dochodowego od osdb
prawnych i ptatnosci z nim zréwnanych, na podstawie odrebnych przepiséw.

Wynik finansowy stanowi réznice pomiedzy przychodami dotyczgcymi okresu sprawozdawczego
a kosztami poniesionymi w zwigzku z pozyskaniem tych przychodéw oraz kosztami okresu
sprawozdawczego.

Wynik dziatalnosci operacyjnej stanowi rdéznice miedzy przychodami netto ze sprzedazy
produktéw, towaréw i materiatdw, z uwzglednieniem dotacji, opustdw, rabatéw i innych
zwiekszen lub zmniejszen, bez podatku od towardw i ustug oraz innych podatkéw bezposrednio
zwigzanych z obrotem, oraz pozostatymi przychodami operacyjnymi a wartoscig sprzedanych
produktéw, towardéw i materiatdw wycenionych w kosztach wytworzenia albo cenach nabycia,
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albo zakupu, powiekszong o catos¢ poniesionych od poczatku roku obrotowego kosztow ogdlnych
zarzadu, sprzedazy produktéw, towardw i materiatdéw oraz pozostatych kosztéw operacyjnych.
Wynik operacji finansowych stanowi réznice miedzy przychodami finansowymi, w szczegdlnosci
z tytutu: odsetek, nadwyzki dodatnich réznic kursowych nad ujemnymi, a kosztami finansowymi,
w szczegdlnosci z tytutu odsetek, nadwyzki ujemnych réznic kursowych nad dodatnimi,
z wyjatkiem odsetek, prowizji, dodatnich i ujemnych réznic kursowych.

Dodatni wynik finansowy stanowi zysk Uczelni, a ujemny — strate.

Na wynik finansowy Uczelni sktada sie takze wynik osiggniety przez jednostke wyodrebniong
gospodarczo - "Osiedle Akademickie "Przyjazn" .

Zysk netto przeznacza sie na fundusz zasadniczy Uczelni, strata pokrywana jest z funduszu
zasadniczego.

Rozdziat 5
Zestawienie zmian w kapitale wtasnym. Rachunek przeptywow pienieznych.

§71.

Akademia Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej stosownie do art. 64. Ust.1 ustawy
o rachunkowosci, w powigzaniu z art. 45 ust.3 sporzgdza zestawienie zmian w kapitale (funduszu)
wtasnym. Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wtasnym zawiera dane w zakresie zmian jakie
wystgpity w sktadnikach kapitatu (funduszu) wtasnego i ich przyczyny.

Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wtasnym dostarcza informacji pozwalajgcej na analize
struktury i dynamiki zmian poszczegdlnych sktadnikow kapitatu (funduszu) wtasnego.

Uczelnia, stosownie do art. 64. ustl ustawy o rachunkowosci, w powigzaniu z art. 45 ust.3,
sporzadza rachunek przeptywdw pienieznych metoda posrednia.

Stosujgc metode posrednig sporzgdzania przeptywdw pienieznych wynik finansowy netto
koryguje sie o pozycje nie powodujgce zmian stanu Srodkéw pienieznych lub ich ekwiwalentdw,
jak tez o wyniki innych dziatalnosci niz operacyjna oraz elementy pieniezne wyniku, ktdre zalicza
sie do wtasciwych rodzajéw dziatalnosci- inwestycyjnej lub finansowej.

DZIAL IV
Specyficzne warunki dziatania Uczelni

§72.

Dziatalnos¢ Uczelni finansowana jest gtdwnie subwencji oraz dotacji z budzetu panstwa,

otrzymywanych za posrednictwem Ministerstwa Edukacji i Nauki, na zadania okreslone ustawowo,

a takze z przychoddéw wtasnych i innych przychoddw:

8)
9)
10)
11)
12)

z tytutu darowizn, dziedziczenia;

zapisOw oraz ofiarnosci publicznej;

srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych, niepodlegajgcych zwrotowi;

ze Srodkéw budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego lub ich zwigzkéw;

przychoddéw z dziatalno$ci gospodarczej, przychodéw z udziatéw i odsetek, innych $Srodkéw
finansowych z budzetu panstwa.

§73.

Uczelnia posiada fundusze:
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1)
2)
3)

4)

zasadniczy;

stypendialny;

wsparcia 0séb niepetnosprawnych;

inne fundusze, ktdrych utworzenie przewidujg odrebne przepisy lub statut. (Fundusze wtasne -

tworzenie i zasady gospodarowania funduszami wtasnymi okresla art. 420 ustawy Prawo o

szkolnictwie wyzszym i nauce .)

§74.

Fundusz zasadniczy odzwierciedla warto$¢ mienia Uczelni.

Fundusz zasadniczy zwieksza sie o:

1)

2)

3)

4)

5)

odpisy z zysku netto;

rownowartos$¢ sfinansowanych z dotacji z budzetu panstwa oraz srodkéw z innych zrédet,
zakonczonych i oddanych do uzytkowania inwestycji budowlanych w zakresie budynkéow
i lokali oraz obiektéw inzynierii lgdowej i wodnej;

rownowartos$¢ nieodptatnie otrzymanych od Skarbu Paristwa lub innych jednostek budynkéow
i lokali, obiektéw inzynierii Ilgdowej i wodnej oraz gruntéw;

rownowarto$¢ udziatéw w przyjetych do uzytkowania budynkach i lokalach oraz obiektach
inzynierii lagdowej i wodnej zrealizowanych w ramach inwestycji wspélnych;

kwote zwiekszenia wartosci majgtku Uczelni, wynikajgcg z aktualizacji wyceny sSrodkow
trwatych, przeprowadzonej na podstawie innych przepiséw.

Fundusz zasadniczy zmniejsza sie o:

1)
2)
3)

4)

pokrycie straty netto;

umorzenie budynkoéw i lokali oraz obiektdw inzynierii lgdowej i wodnej;

rownowarto$¢ nieodptatnie przekazanych budynkdéw i lokali, obiektéw inzynierii lgdowej
i wodnej oraz gruntéw;

kwote zmniejszenia wartosci majatku Uczelni, wynikajaca z aktualizacji wyceny $rodkéw
trwatych, przeprowadzonej na podstawie odrebnych przepisow.

§75.

Z funduszu stypendialnego nie finansuje sie kosztdw utrzymania oraz remontéw domoédw

i stotéwek studenckich.

Srodki funduszu stypendialnego niewykorzystane w danym roku budietowym pozostaja

w funduszu na rok nastepny.

§76.

Fundusz stypendialny w Uczelni stanowig $rodki finansowe z budzetu panstwa, o ktérych mowa

w art. 365 pkt 3 ustawy prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, od dnia 1 pazdziernika 2019 . z

przeznaczeniem na:

1)
2)
3)
4)

stypendium socjalne;

stypendium dla oséb niepetnosprawnych;
zapomogi;

stypendium rektora.

44


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytenrugaytqltqmfyc4nbuga4tgnjzgy

§77.

Fundusz wsparcia oséb niepetnosprawnych jest finansowany wytgcznie z dotacji na zadania
zwigzane z zapewnieniem osobom niepetnosprawnym warunkéw do petnego udziatu w procesie
przyjmowania na studia i do szkét doktorskich, w ksztatceniu lub prowadzeniu dziatalnosci
naukowej. Stosuje sie do niego takie same przepisy, jak w odniesieniu do funduszu
stypendialnego.

Ze srodkow funduszu wsparcia oséb niepetnosprawnych nie mozna finansowac nabycia srodkéw
trwatych.

§78.

W przypadku, gdy niewykorzystane srodki finansowe z dotacji, z przeznaczeniem na fundusz
stypendialny lub fundusz wsparcia oséb niepetnosprawnych, na koniec poprzedniego roku sg
rowne albo przewyzszajg kwote dotacji ustalonej na podstawie wtasciwych algorytmdéw na dany
rok, Uczelnia winna zwréci¢ niewykorzystane srodki finansowe z dotacji w kwocie, stanowigcej
réznice miedzy stanem sSrodkéw na koniec poprzedniego roku a wysokoscig dotacji ustalonej
na podstawie algorytmdéw na dany rok.

Jedli stan funduszy na koniec roku poprzedniego jest wyzszy niz 30% dotacji przyznanej w roku
poprzednim, nadwyzka zostanie potrgcona od dotacji wyliczonej zgodnie z algorytmem na dany
rok.

DZIAL V
Sposob prowadzenia ksigg rachunkowych. Opis systemu przetwarzania danych oraz system
zabezpieczenia dokumentéw.

§79.

Ksiegi rachunkowe Uczelni prowadzone sa:

1) w siedzibie Uczelni w Warszawie 02-353 ul. Szczesliwicka 40 — dla Akademii Pedagogiki
Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej,

2) w Warszawie 01-355 ul. Konarskiego 3 dla wyodrebnionego gospodarczo Zaktadu Osiedle
Akademickie ,,Przyjazi”.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu komputera, z wykorzystaniem oprogramowania

wspomagajacego ich prowadzenie.

Programem komputerowym stosowanym w Uczelni jest Xpertis.ERP, wersja 12.51.

Program komputerowy zabezpiecza powigzanie poszczegdlnych zbioréw stanowigcych ksiegi

rachunkowe w jedng catos¢, odzwierciedlajgca dziennik i ksiege gtéwna.

Ksiegi prowadzone sg w walucie polskiej w ztotych i groszach.

Dziennik umozliwia uzgodnienie jego obrotéw z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi

gtéwnej.

Ewidencja ksiegowa na kontach ksiegi gtéwnej spetnia nastepujgce zasady:

1) zasade podwdjnego ksiegowania;

2) systematycznego i chronologicznego prowadzenia ewidencji na kontach ksiegi gtéwnej;

3) odnosnie do zapiséw w dzienniku - zapewnienie chronologicznego ujecia zdarzen, kolejng
numeracje, ciggtos¢ liczenia sum zapisdw i umozliwienie jednoznacznego powigzania
ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi.

§ 80,
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10.

11.

Ksiegi rachunkowe APS obejmuja: dziennik i konta ksiegi gtéwnej, stuzgce do chronologicznego
i systematycznego ujecia wszystkich zdarzen i operacji gospodarczych, konta ksigg pomocniczych.
Konta ksigg pomocniczych prowadszi sie dla:

1) Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, w tym amortyzacji;
2) list ptac;

3) rozrachunkow ;

4) rejestrow zakupow, sprzedazy i dokumentéw magazynowych;

5) VAT.

Dziennik stuzy ewidencji zapisow operacji ksiegowych w porzadku chronologicznym.
W systemie Xpertis.ERP dziennik mozna uzyska¢ na 3 sposoby:

1) Widok na ekranie: w obszarze roboczym,

2)  Woydruk zbiorczy dziennika,

3)  Wydruk dziennikéw czesciowych.

Informacje tworzace dziennik przechowywane sg w tabelach:. DOK i POZ. Struktura i opis zostata
zawarta w dokumentacji systemu, w czesci pn. Wykaz zbioréw stanowigcych ksiegi rachunkowe
prowadzone przy pomocy systemu Xpertis, stanowigcy zatgcznik 4 do niniejszej polityki
rachunkowosci.

Ksiega gtdwna (ewidencja syntetyczna) rozbudowana jest o konta analityczne. W systemie Xpertis
powstajg zapisy na kontach analitycznych i nie ma potrzeby powtarzania ich na kontach ksiegi
gtéwnej. Zapisy kont ksiegi gtdwnej sg otrzymywane poprzez sumowanie zapisow ksigg
analitycznych.

Zapisy na kontach analitycznych mozna obejrzeé¢ jako widok na ekranie oraz jako wydruki.
Informacje tworzgce zapisy analityczne przechowywane sg w dwdch tabelach: DOK i POZ, ktérych
strukture oraz opis przedstawiono wyzej przy opisie dziennika.

Zestawienie obrotéw i sald jest dostepne w systemie Xpertis w postaci wydrukdéw oraz prezentacji
na ekranie. Symbole, opis, obroty kazdego miesigca roku obrotowego, bilans otwarcia kazdego
konta analitycznego zostaty zawarte w dokumentacji systemu.

Ksiega pomocnicza rozrachunkéw przechowuje dane dotyczace zobowigzan oraz naleznosci,
aw szczegolnosci rozrachunkdw z kontrahentami i pracownikami. Kartoteke te mozna przegladac
na ekranie lub drukowaé. Opis i strukture rozrachunkéw przedstawiono w dokumentacji systemu,
w czesci pn. Wykaz zbiordw stanowigcych ksiegi rachunkowe prowadzone przy pomocy systemu
Xpertis przechowywany jest w gabinecie Kwestora APS oraz na dysku Kwestury w zakfadce
Polityka Rachunkowosci.

Ksiega pomocnicza VAT zawiera dokumenty VAT, na podstawie ktdrych generowana jest miedzy
innymi deklaracja VAT -7. Tworzg jg tabele DVAT i PVAT, ktdre zostaty opisane w dokumentacji
systemu, w czesci pn. Wykaz zbiorédw stanowigcych ksiegi rachunkowe prowadzone przy pomocy
systemu Xpertis przechowywany jest w gabinecie Kwestora APS oraz na dysku Kwestury
w zaktadce Polityka Rachunkowosci.

Modut Finanse i ksiegowos¢ systemu Xpertis.ERP jest zasilany informacjami z innych modutéw
systemu Xpertis.ERP, na podstawie ktérych tworzone sg odpowiednie dokumenty zrédiowe
w Finansach i ksiegowosci. Opis tabel przedstawiono w dokumentacji systemu, w czesci pn. Wykaz
zbioréw stanowiacych ksiegi rachunkowe prowadzone przy pomocy systemu Xpertis
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12.

1)

2)

3)

4)

5)

3.

13.

1)
2)

3)

14.

1)

przechowywany jest w gabinecie Kwestora APS oraz na dysku Kwestury w zakfadce Polityka
Rachunkowosci.
APS nie prowadzi kasy, nie jest wykorzystywany raport kasowy.

§ 81.

Wykaz programdw zawarty jest w zatgczniku nr 3 do polityki rachunkowosci.

Xpertis.ERP jest systemem zintegrowanym i zawiera obstuge finanséw, obrotu towarowego, kadr
i ptac, przelewdw, majgtku trwatego, bankowos¢ elektroniczna oraz portal pracowniczy.

W latach 2023-2024 planuje sie wdrozenie i oddanie do uzytkowania w ramach systemu
Xpertis.ERP moduty elektroniczny obieg informacji i controling.

Szczegdtowy wykaz funkcji systemu Xpertis.ERP opisany jest w systemie pomocy Xpertis.ERP.

§ 82.

Zatwierdzanie dokumentow do zaptaty oraz zakwalifikowanie dowodu ksiegowego do ujecia
w ksiegach rachunkowych odbywa sie w formie papierowej (tradycyjnej), po wdrozeniu modutu
obieg dokumentacji odbywac sie bedzie w formie elektronicznej (w szczegélnosci akceptacja
elektroniczna, podpis cyfrowy). Forme elektroniczng akceptacji i zatwierdzenia dokumentéw
ksiegowych uznaje sie za rdwnowazne z formg tradycyjna.

Stosujac zasade ochrony danych, zabezpieczenie dostepu do danych w Xpertis.ERP realizowane
jest:

Warunkiem uruchomienia systemu przez uzytkownika jest zdefiniowanie jego uprawnien.
Uprawnienia okres$lajg, czy operator moze wykonaé dang czynnos$é. Wszystkie funkcje systemu
oraz zasoby chronione sg prawami.

Wszyscy uzytkownicy systemu Xpertis.ERP majg ustalone indywidualne hasta.

W Dziale Informatyczno-Medialnym wyznaczona jest osoba odpowiedzialna za obstuge systemu
od strony informatyczne;.

Corocznie podpisywana jest umowa na ustugi serwisowe majgca zapewnic ciggtosé pracy i szybka
reakcje na btedy i awarie systemu.

Codziennie sporzadzana jest przez pracownika Dziatu Informatyczno-Medialnego kopia zapisdw na
STORAGE.

Okreslenie wersji oprogramowania zawiera zatgcznik nr 3 - Wykaz przyjetych programow
komputerowych.

§83.

Modut Finanse systemu Xpertis.ERP zasilany jest danymi na 3 sposoby:

Dane wprowadzane sg recznie na podstawie dowoddw ksiegowych,

Dane z innych modutéw systemu Xpertis.ERP, przesytane sg przy uzyciu odpowiednich procedur
automatycznego rejestrowania i dekretowania,

Dane z innych systemdw importowane sg z plikéw tekstowych lub xml.

Dane sg magazynowane w tabelach:

DOK — tabela nagtowkéw dokumentéw Zrédtowych. Zawiera gtéwne informacje o dokumencie
takie jak: rejestr ksiegowy, numer w rejestrze, rodzaj dokumentu, symbol/numer wtasny,
jednostka ksiegowa, skrét kontrahenta, jego NIP, rejestr VAT, okres obrachunkowy rozliczenia
z US, tresé.
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2)

3)

4)

5)

6)

15.

1)

2)

3)

4)

5)

16.

17.

1)
2)
3)

18.
19.

VPOZ - tabela pozycji vat-owskich. Zawiera takie informacje jak: wartosci netto, brutto, podatek,
stawke podatku VAT, grupe podatkowg oraz informacje dodatkowe dotyczgce dokumentéw SAD:
wartosé celng, wartosc akcyzy, cta, podatku importowego i kosztdw manipulacyjnych.

POZ - tabela pozycji dokumentédw. Zawiera podstawowe informacje o pozycji zapisu
w dokumencie: numer pozycji, symbol i opis konta, strone ksiegowania, symbol waluty obcej,
wartos¢ w walucie obcej, wartos¢ w PLN, identyfikator, typ, date otwarcia i termin ptatnosci
rozrachunku.

POW — tabela wyrdznikéw. Zawiera informacje na temat wyrdznikéw danej pozycji. Wyrdzniki sg
to stownikowane informacje dodatkowe powigzane z zapisem, z ktérego pdzniej tworzone s3
dodatkowe zestawienia i sprawozdania. Kazda pozycja moze mie¢ do szesciu roznych wyrdznikéw.
FAK — tabela faktur powigzanych. Zawiera informacje dotyczgce faktur powigzanych
z dokumentem ksiegowym, np. faktury importowe. Przechowuje informacje o fakturze jak:
symbol faktury, symbol waluty obcej, wartosci w walucie obcej, kursu po jakim przeliczana jest
wartos¢ w walucie na PLN i wartosci w PLN.

POZF - tabela pozycji towarowo-ustugowych faktury. Zawiera podstawowe dane ujete
w pozycjach faktury takie jak: kod, nazwa towaru/ustugi, jednostka miary, ilo$¢, wartosci pozyciji.
Informacje o pozycjach towarowo-ustugowych faktury sg opcjonalne i majg charakter
uzupetniajgcy informacje o dokumencie zrédtowym.

Aby z danych zarejestrowanych wstepnie w Finanse i ksiegowos$¢ systemu Xpertis otrzymacd
informacje potrzebne do ksigg rachunkowych, nalezy zarejestrowane dokumenty zrédtowe
zaksiegowac prébnie. Procedura ksiegowania zasila tabele wyréznione na schemacie, przy czym:
w kartotece obrotéw aktualnego roku obrotowego uwzgledniane sg wszystkie zapisy ksiegowe
(pozycje dowodéw ksiegowych),

w kartotece ksiegowan uwzgledniane sg wszystkie dokumenty Zrédtowe i ich pozycje (zapisy na
kontach),

po zaksiegowaniu korncowym w dzienniku uwzgledniane sg wszystkie dokumenty zrédtowe i ich
pozycje (zapisy na kontach)

do kartoteki rozrachunkéw trafiajg tylko takie dokumenty (w szczegdlnosci zapisy ksiegowe), w
ktérych wprowadzony zostat identyfikator rozrachunku,

do rejestru VAT dotaczone zostang tylko dokumenty oznaczone w programie specjalnym typem
VAT lub SAD.

Dokumentoéw zrédtowych zaksiegowanych koricowo nie mozna wykasowacé ani zmodyfikowaé. W
momencie ksiegowania korncowego nadawany jest automatycznie numer dokumentu w dzienniku
i dotgczany identyfikator osoby ksiegujacej.

Praca w systemie Xpertis.ERP jest mozliwa po wprowadzeniu stosowanego planu kont. Po
uzupetnieniu danych sg one dostepne w postaci:

Widoku na ekranie,

Wydruku syntetycznego planu kont,

Wydruku analitycznego planu kont.

Dane dotyczgce planu kont przechowywane sg w tabelach: KS, BUD i KS_W.

Szczegdtowy opis tabel KS, BUD i KS_W znajduje sie w dokumentacji systemu.

§ 84.
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Dokumenty ksiegowe i ksiegi rachunkowe, sprawozdania finansowe, dokumenty inwentaryzacji
przechowywane sg w szafach znajdujacych sie w wydzielonych i zamykanych pomieszczeniach.
Klucze do pomieszczen pobierane sg z portierni, portier zapisuje w oddzielnej ewidencji kto
i 0 ktérej godzinie odebrat klucz do pomieszczen oraz godzine, o ktérej klucz zostat oddany.

W pomieszczeniach, po godzinach pracy moze przebywac osoba sprzatajgca lub osoba, ktéra
otrzymata zgode przetozonego (kanclerza, kwestora ) na prace po godzinach lub w dni wolne od
pracy.

Pracownicy kwestury maja dostep do programéw, kazdy z okreSlonymi uprawnieniami
i indywidualnymi hastami: do komputera i do programu.

§ 85.

Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe, odmowa podpisu, o ktérej mowa w art.52 ust.2

Uor oraz o$wiadczenie lub odmowa ztozenia oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 52 ust. 2b Uor,

jezeli zostaty sporzadzone, podlegajg przechowywaniu przez okres co najmniej 5 lat, liczac od

poczatku roku nastepujgcego po roku obrotowym, w ktdrym zatwierdzono sprawozdanie
finansowe.

Pozostate zbiory przechowuje sie co najmniej przez okres:

1) ksiegi rachunkowe -5 lat;

2) karty wynagrodzen pracownikdw badz ich odpowiedniki - przez okres wymaganego dostepu
do tych informacji, wynikajgcy z przepiséw emerytalnych, rentowych oraz podatkowych, nie
krdcej jednak niz 5 lat;

3) dowody ksiegowe dotyczgce wpltywow ze sprzedazy detalicznej - do dnia zatwierdzenia
sprawozdania finansowego za dany rok obrotowy, nie krécej jednak niz do dnia rozliczenia
0s6b, ktdrym powierzono sktadniki aktywow objete sprzedazg detaliczng;

4) dowody ksiegowe dotyczace srodkéw trwatych w budowie, pozyczek, kredytéow oraz umoéw
handlowych, roszczen dochodzonych w postepowaniu cywilnym lub objetych
postepowaniem karnym albo podatkowym - przez 5 lat od poczatku roku nastepujgcego po
roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje i postepowanie zostaly ostatecznie
zakonczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione;

5) dokumentacje przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci - przez okres nie krétszy od
5 lat od uptywu jej waznosci;

6) dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji - 1 rok po terminie uptywu rekojmi lub rozliczeniu
reklamacji;

7) dokumenty inwentaryzacyjne - 5 lat;

8) pozostate dowody ksiegowe i sprawozdania, ktérych obowigzek sporzadzenia wynika z
ustawy o rachunkowosci - 5 lat.

Okresy przechowywania ustalone w ust. 2 oblicza sie od poczatku roku nastepujgcego po roku

obrotowym, ktérego dane zbiory dotycza.

Udostepnienie osobie trzeciej zbioréw lub ich czesci:

1) do wgladu na terenie jednostki - wymaga zgody kierownika jednostki lub osoby przez niego
upowaznionej

2) poza siedzibg zarzadu (oddziatu) jednostki - wymaga pisemnej zgody kierownika jednostki
oraz pozostawienia w jednostce potwierdzonego spisu przejetych dokumentéw,

chyba ze odrebne przepisy stanowig inaczej.
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§ 86.

Zaktadowy Plan Kont Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej, zawiera wykaz
kont ksiegi gtéwnej i ksigg pomocniczych oraz opis przyjetych zasad klasyfikacji zdarzen, zasady
prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz powigzania tych kont z kontami ksiegi gtéwne;.
Zaktadowy Plan Kont definiuje:

1) konta bilansowe - stuzgce do ewidencji aktywow i pasywoéw,

2) konta wynikowe, ewidencjonujace przychody i koszty poszczegdlnych rodzajéw dziatalnosci,
3) konta rozrachunkowe, umozliwiajgce ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan,

4) konta pozabilansowe,

5) zasady tworzenia i strukture kont analitycznych,

Zaktadowy Plan Kont - Wykaz Kont Syntetycznych - stanowi zatacznik nr 1, Wykaz Kont
Analitycznych stanowi zatacznik nr 2, a wykaz stosowanych programéw komputerowych stanowi
zatgcznik nr 3 do Polityki rachunkowosci.

Konta ewidencji pozabilansowe] tworzy sie w zaleznosci od potrzeb, okreslonych w zasadach
ewidencji ksiegowej operacji gospodarczych na kontach syntetycznych.

DZIAL VI
Opis kont w zaktadowym planie kont

Rozdziat 1
Zespot 0 — Aktywa trwate

Oddziat 1
Przepisy ogdlne

§ 87.

Do srodkow trwatych zalicza sie rzeczowe aktywa trwate o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby Uczelni
lub oddane w uzywanie na podstawie uméw najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym
charakterze.
Konta zespotu 0 przeznaczone sg do ewidencji:
1) srodkéw trwatych;
2) wartosci niematerialnych i prawnych;
3) dtugoterminowych aktywoéw finansowych;
4) $rodkow trwatych w budowie;
5) umorzenia srodkow trwatych;
6) umorzenia wartosSci niematerialnych i prawnych;
7) odpiséw aktualizujgcych wartosé srodkow trwatych;
8) odpiséw aktualizujgcych wartosé srodkow trwatych w budowie;
9) odpiséw aktualizujgcych wartos¢ wartosci niematerialnych i prawnych;
10) odpiséw aktualizujacych wartos¢ dtugoterminowych aktywéw finansowych;
11) pozabilansowych sktadnikéw majatku trwatego.
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3. Woykaz kont ksiegi gtdwnej dla zespotu 0, Konta bilansowe syntetyczne zespotu O:
1) Konto 011, Srodki trwate”
2) Konto 020, Wartosci niematerialne i prawne”
3) Konto 033 "Udziaty w obcych jednostkach"
4) Konto 070 ,Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych"
5) Konto 071, Umorzenie Srodkéw trwatych"
6) Konto 073 " Aktualizacja wartosci udziatéw "
7) Konto 080 ,Srodki trwate - zakup gotowych $rodkéw trwatych"
8) Konto 081 ,Srodki trwate w budowie-budowa obiektu dydaktycznego APS"
9) konto 087 ,Srodki trwate w budowie- modernizacja APS"

oraz konto pozabilansowe:
10) konto 091 "Srodki trwate w likwidacji"

4. Konta zgrupowane w zespole 0 — Aktywa trwate stuzg do ewidencji ksiegowej wartosci
poczgtkowej S$rodkéow trwatych i dokonywanych od nich odpiséw umorzeniowych
(amortyzacyjnych) lub odpiséw aktualizujgcych, odnoszacych sie do wyodrebnionych grup
sktadnikéw aktywéw trwatych — przychodéw i rozchoddéw oraz wynikajacych z nich stanéw
bilansowych.

Oddziat 2
Konto 011 — Srodki trwate

§ 88.

Konto 011 stuzy do ewidencji ksiegowej sktadnikbw  majgtkowych, zaliczanych
do srodkéw trwatych Uczelni, do ktdorych w szczegdlnosci zalicza sie: przyjecie srodka trwatego
bezposrednio z zakupu, w tym aparature specjalng, z rozliczenia budowy, nieodptatnie otrzymane,
przeszacowanie wartosci Srodkéw trwatych, ujawnione niedobory lub nadwyzki, sprzedaz lub
likwidacja.

1. Po stronie Wn konta 011 - Srodki trwate ujmuje sie przychody i zwiekszenia wartosci poczatkowej
srodkow trwatych, a w szczegdlnosci:

Wyszczegdlnienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Przyjecie do uzytkowania srodkéw trwatych lub ich ulepszen ze srodkdéw
Ve Y y P 080/081/087
trwatych w budowie.
2. Przyjecie do uzytkowania srodkéw trwatych na podstawie zakupow
krajowych, niewymagajgcych montazu lub ich wyposazenia; przy zakupach 200, 203
zimportu wystgpi dodatkowy zapis zwigzany z ujeciem cfa i podatku VAT
niepodlegajacego odliczeniu i optat
3. Otrzymana darowizna srodka trwatego. 080,081, 087,800
4. Zwiekszenie wartosci poczatkowej srodka trwatego wskutek aktualizacji jego 800
wyceny.

3. Postronie Ma konta 011 — Srodki trwate ujmuje sie rozchody i zmniejszenia wartosci poczatkowej
srodkdw trwatych, a w szczegdlnosci:
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Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2
1. Wydanie srodkdéw trwatych w wartosci dotychczas umorzonej oraz odpiséw
wynikajgcych z trwatej utraty ich wartosci: 071
1) do sprzedazy; 071
2) wskutek przewtaszczenia (uregulowania zobowigzania); 071
3) do likwidacji; 071
4) jako darowizny (nieodptatnego przekazania); 071
5) jako zwrotu leasingodawcy.
2. Wydanie srodkow trwatych w wartosci dotychczas nieumorzonej w sytuacji 765
typowej.
2. Ujecie ujawnionego niedoboru $rodka trwatego:
071

1) w wartosci dotychczasowego umorzenia;

3. Ujecie skutkow likwidacji srodka trwatego wskutek wykonywania nowych
buddéw srodkéw trwatych.

081 - analitycznie

4. Zmniejszenie wartosci poczatkowe] srodka trwatego w wyniku aktualizacji
wyceny.

801 analityka

Ewidencja szczegétowa do konta 011, prowadzona na kontach ksigg pomocniczych powinna

umozliwia¢ w szczegdlnosci:

1) ustalenie wartosci poczatkowej i wartosci netto poszczegdlnych srodkéw trwatych;

2) ustalenie wartosci poczatkowe] poszczegdlnych grup tych srodkéw trwatych, identyfikacje

poszczegdlnych obiektéw srodkéw trwatych lub ich grup wedtug miejsc ich uzytkowania;

3) grupowanie srodkéw trwatych wedtug wymogdéw sprawozdania finansowego (klasyfikacji

rodzajowej);

4) poprawne obliczanie odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) wedtug prawa

bilansowego i podatkowego;

5) ustalanie rdznic z tytutu kolejnych aktualizacji wyceny srodkéow trwatych.

Ewidencja szczegdtowa jest prowadzona przy uzyciu komputeréw w module ,,Srodki trwate” lub

w odrebnych ksiegach inwentarzowych albo zbiorach, stanowiagcych ksiegi inwentarzowe

sktadnikéw srodkow trwatych o niskiej wartosci poczgtkowej do 10 000 zt,

Do konta 011 — Srodki trwate ustala sie ewidencje szczegétowa wedtug nastepujacych grup

rodzajowych srodkéw trwatych:

1) konto 011-01 — Gr.1 Budynki;

2) konto 011-02 — Gr.2 Budowle;

3) konto 011-03 — Gr.3 Kotty i maszyny energetyczne,

4) konto 011-04 — Gr.4 Maszyny, urzadzenia ogdlnego zastosowania,
5) konto 011-05 — Gr.5 Maszyny, urzadzenia i aparatura specjalna;;
6) konto 011-06 — Gr.6 Urzadzenia techniczne;

7) konto 011-07 — Gr.7 Srodki transportu.
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8) konto 011-08 — Gr.8 Narzedzia, przyrzady, ruchomosci, wyposazenie;

9) konto011-11 — Gr.0 Grunty — wtasnos¢

10) konto 011-12 Gr.0 Grunty w wieczystym uzytkowaniu.

Saldo Wn konta 011 — Srodki trwate oznacza warto$¢ poczatkowg $rodkéw trwatych Uczelni
(ustalong odpowiednio w cenie nabycia, koszcie wytworzenia lub cenie rynkowej), uwzgledniajaca
aktualizacje ich wyceny.

Oddziat 3
Konto 020 — Wartosci niematerialne i prawne

§ 89.

Konto 020 stuzy do ewidencji ksiegowej, nabytych przez Uczelnie lub przyjetych, na podstawie
umowy leasingu finansowego, do wykorzystania i uzytkowania na wiasne potrzeby
lub do przekazania w najem praw majatkowych oraz programoéw komputerowych (z wytgczeniem
programow, do ktdrych Uczelnia nie posiada praw majgtkowych), nadajgcych sie
do gospodarczego wykorzystania w przewidywanym okresie dtuzszym niz jeden rok, a takze tych
wartosci niematerialnych i prawnych, ktdrych rozliczanie wymaga okresu dtuzszego niz jeden rok.
Konto 020 stuzy ponadto do ewidencji ksiegowe] wartosci niematerialnych i prawnych przyjetych
do uzytkowania (wykorzystania) na podstawie umowy leasingu finansowego, spetniajgcych
wymogi UoR, oraz do ewidencji ksiegowej nabytych praw majgtkowych lub traktowanych
na rowni z nimi, a w szczegdlnosci:

1) autorskich praw majgtkowych i praw pokrewnych;

2) praw do wynalazkéw, patentéw, znakdéw towarowych, wzoréw uzytkowych i zdobniczych
oraz licencji, a takze know-how;

3) koncesji;

4) programow komputerowych (jako praw do licencji lub majgtkowych praw autorskich);

5) nabytg (dodatnig) wartosc¢ firmy;

6) koszty zakonczonych sukcesem prac rozwojowych, takze wykonanych we wtasnym zakresie,
odnoszacych sie do nowych lub ulepszonych $cisle okreslonych produktéw lub technologii
pod warunkiem, ze produkty te beda w najblizszej przysztosci wytwarzane, a technologie
stosowane, natomiast uzyskane z tego tytutu przychody pokryjg wiarygodnie ustalone koszty
tych prac.

Tytuty o cechach praw majatkowych, know-how lub koncesji o niskiej wartosci jednostkowej
mieszczacej sie w skali od 1500 zt do 10 000 zt s3 jednorazowo ujmowane w koszty amortyzacji, w
miesigcu oddania ich do uzywania.
Po stronie Wn ksieguje sie wszelkie przychody, po stronie Ma- rozchody. Saldo Wn konta oznacza
wartos$¢ poczatkowg wartosci niematerialnych i prawnych.
Ewidencja szczegdétowa powinna byé prowadzona w zbiorach stanowigcych pomocnicze ksiegi
rachunkowe przy uzyciu komputerédw w systemie Xpertis.ERP w module , srodki trwate”
Do konta 020 ,Wartosci niematerialne i prawne" prowadzi sie konta analityczne:
1) konto 020-01 Programy komputerowe
2) konto 020-02 Inne
Oddziat 4
Konto 033 — Udziaty w obcych jednostkach
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§ 90.

Konto 033 Udziaty w obcych jednostkach przeznaczone jest do ewidencji w wartosci nominalnej
udziatéw w innych jednostkach.

Po stronie Wn ksieguje sie zwiekszenie udziatdw, ich podwyzszenie lub nabycie nowych.

Po stronie Ma ksieguje sie zmniejszenie udziatdw (wycofanie udziatéw, rozchéd sprzedanych
udziatow).

Oddziat 5
Konto 070 — Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych

§91.
Konto 070 stuzy do ewidencji ksiegowej umorzen wartosci niematerialnych i prawnych
wprowadzonych do ewidencji na koncie 020. Odpisdw umorzeniowych wartosci niematerialnych
i prawnych dokonuje sie, zgodnie z przepisami UoR, wedtug ustalonego przez Uczelnie
i wprowadzonego do stosowania planu amortyzacyjnego, okreslajgcego roczne stawki odpiséow
od poszczegdlnych wartosci niematerialnych i prawnych z dalszym ich podziatem na miesiace,
kwartaty lub inne okresy sprawozdawcze na zasadzie systematycznego roztozenia wartosci
poczatkowej danej wartos$ci niematerialnej i prawnej na przewidywany okres jej eksploatacji.
Odpiséw umorzeniowych od wartosci niematerialnych i prawnych niskiej jednostkowej wartosci
poczatkowej od 1500 zt do 10000 zt wiacznie, dokonuje sie metodg uproszczong przez
jednorazowy odpis w  koszty wpetnej ich wartosci w  miesigcu  oddania
ich do uzytkowania.
Dopuszcza sie korekty odpiséw umorzeniowych, ustalone na zasadzie
weryfikacji przyjetych do planu amortyzacji okreséw uzytkowania i innych kryteridw,
co powodowac bedzie zmiany rocznych stawek i kwot odpiséw umorzeniowych w roku
dokonywania tych korekt oraz w latach nastepnych.
Zgodnie z planem  amortyzacyjnym, odpisow  umorzeniowych, dokonuje sie
nie wczesniej niz po przyjeciu do uzytkowania wartosci niematerialnej i prawnej i ujeciu jej
w ksiegach rachunkowych i nie pdzniej niz z chwilg zréwnania wartosci odpiséw umorzeniowych
z jej wartoscig poczatkowa, lub w okresie, w ktérym dang warto$¢ niematerialng i prawng
przeznaczono do likwidacji, stwierdzono jego niedobdr lub sprzedano, z ewentualnym
uwzglednieniem przewidywanej przy likwidacji ceny sprzedazy netto pozostatosci srodka
trwatego.

§92.

Po stronie Wn konta 070 ujmuje sie zmniejszenia umorzen wartosci poczgtkowej wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zmniejszenia uprzednich odpiséw, ktére spowodowaty trwata
utrate ich wartosci.

Po stronie Ma konta 070 ujmuje sie naliczenia i zwiekszenia umorzen wartosci poczgtkowej
wartosci niematerialnych i prawnych z tytutu planowej i nieplanowej amortyzacji oraz odpisy
spowodowane trwafg utratg ich wartosci.
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6.

10.

Ewidencja szczegétowa do konta 070 prowadzona jest w bezposrednim powigzaniu
i w tych samych ksiegach pomocniczych, ktére stuzg do ewidencji szczegdtowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

W ewidencji szczegdtowej do konta 070 prowadzi sie ewidencje na kontach analitycznych:

1) konto 070-01 Programy komputerowe

2) konto 070-02 Inne

Saldo Ma konta 070 — Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych oznacza, w ciggu roku
obrotowego i na dzien bilansowy, wartos¢ dotychczasowych odpiséw umorzeniowych
wykorzystywanych w Uczelni wartosci niematerialnych i prawnych.

Oddziat 6
Konto 071 — Umorzenie srodkéw trwatych

§93.

Konto 071 stuzy do ewidencji ksiegowej umorzen srodkéw trwatych. Odpiséw umorzeniowych
srodkéw trwatych dokonuje sie, zgodnie z przepisami UoR, wedtug ustalonego przez Uczelnie
i wprowadzonego do stosowania planu amortyzacyjnego, okreslajgcego roczne stawki odpisow
od poszczegdlnych srodkéw trwatych z dalszym ich podziatem na miesigce, kwartaty lub inne
okresy sprawozdawcze na zasadzie systematycznego roztozenia wartosci poczatkowej danego
srodka trwatego na przewidywany okres jego eksploatacji.
Odpiséw umorzeniowych (amortyzacyjnych) od srodkdw trwatych o niskiej jednostkowe]j wartosci
poczatkowej od 1500 zt do 10000 zt wiacznie, dokonuje sie metodg uproszczong przez
jednorazowy odpis w koszty wpetnej ich wartosci w  miesigcu  oddania
ich do uzytkowania.
W Uczelni, budynki i oraz obiekty inzynierii Igdowej i wodnej sg tylko umarzane. Umorzenie tych
srodkow trwatych co miesigc pomniejsza fundusz zasadniczy Uczelni.
Dopuszcza sie korekty odpiséw umorzeniowych, ustalone na zasadzie
weryfikacji przyjetych do planu amortyzacji okreséw uzytkowania i innych kryteridéw,
co powodowac bedzie zmiany rocznych stawek i kwot odpiséw umorzeniowych w roku
dokonywania tych korekt oraz w latach nastepnych.
Zgodnie z planem  amortyzacyjnym, odpisow  umorzeniowych, dokonuje sie
nie wczesniej niz po przyjeciu do uzytkowania $rodka trwatego i ujeciu go
w ksiegach rachunkowych i nie pdzniej niz z chwilg zréwnania wartosci odpiséw umorzeniowych
z jego wartoscig poczatkowg, lub w ktérym dany srodek trwaty przeznaczono do likwidacji,
stwierdzono jego niedobér lub sprzedano, z ewentualnym uwzglednieniem przewidywanej przy
likwidacji ceny sprzedazy netto pozostatosci sSrodka trwatego.
Przy ustalaniu, w planie amortyzacji, stawek i kwot odpiséw umorzeniowych zgodnie
z postanowieniami UoR Uczelnia uwzglednia:
1) liczbe zmian, na ktérych pracuje srodek trwaty;
2) tempo postepu techniczno-ekonomicznego;
3) wydajnos¢ srodka trwatego wyrazong liczbg jego godzin pracy lub liczbg wytworzonych

produktow albo innym wtasciwym miernikiem;
4) prawne lub inne ograniczenia czasu uzytkowania srodka trwatego;
5) przewidywang przy likwidacji cene sprzedazy netto istotnej pozostatosci Srodka trwatego.
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11. W przypadku przeznaczenia do likwidacji, wycofania z uzytkowania lub innych przyczyn

6.

2.

powodujgcych trwatg utrate wartosci Srodka trwatego, dokonuje sie odpisu aktualizujgcego jego
warto$é w ciezar pozostatych kosztéw operacyjnych.

§94.
Po stronie Wn konta 071 - Umorzenie $rodkéw trwatych ujmuje sie zmniejszenia umorzen
wartosci poczgtkowej srodkdéw trwatych oraz zmniejszenia odpiséw aktualizujgcych uprzednio
ich wartosc.
Po stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia umorzen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych
oraz odpisy spowodowane trwatg utratg ich wartosci.
Ewidencja analityczna powinna zapewnia¢ mozliwos¢ naliczania odpiséw umorzeniowych wedtug
okreséw sprawozdawczych i rozliczania na miejsca powstawania kosztow.
Ksiegi pomocnicze prowadzi sie w systemie Xpertis.ERP w module $rodki trwate w formie tabeli
amortyzacyjnej.
W ewidencji szczegétowej konta 071 uwzglednia sie wyodrebnienie umorzen wedtug
nastepujgcych, w szczegdlnosci grup rodzajowych srodkéw trwatych:
1) konto 071-01 Gr.1 Budynki
2) konto 071-02 Gr.2 Budowle
3) konto 071-03 Gr.3 Kotty i maszyny energetyczne
4) konto 071-04 Gr.4 Maszyny i urzgdzenia ogdlnego zastosowania
5) konto071-05 Gr. 5 Maszyny, urzadzenia i aparatura specjalna
6) konto 071-06 Gr.6 Urzadzenia techniczne
7) konto 071-07 Gr.7 Srodki transportu
8) konto 071-08 Gr.8 Narzedzia, przyrzady, ruchom, wyposazenie,
9) konto 071-12 Gr.0 Grunty w wieczystym uzytkowaniu.
Saldo Ma konta 071 — Umorzenie srodkéw trwatych oznacza w ciggu roku obrotowego i na dzien
bilansowy, wartos¢ dotychczasowych odpiséw umorzeniowych (amortyzacyjnych) uzytkowanych
w Uczelni srodkdéw trwatych.

Oddziat 7
Konto 073 — Aktualizacja wartosci udziatow

§ 95.

Konto 073 stuzy do ewidencji ksiegowej odpisow aktualizujgcych (zwiekszajacych jak
i zmniejszajgcych) wartos$¢ posiadanych udziatéw w tym z tytutu trwatej utraty ich wartosci.

Oddziat 8
Konto 080 — Srodki trwate - Zakupy gotowych srodkéw trwatych

§ 96.
Konto 080 stuzy do ewidencji zakupionych, kompletnych i zdatnych do uzytkowania w momencie
zakupu Srodkow trwatych.
Do konta 080 prowadzi sie nastepujgcg analityke:
1) Konto 080-01 Zakupy gotowych srodkow trwatych;
2) Konto 080-02 Wartosci niematerialne i prawne — programy komputerowe;
3) Konto 080-03 autorskie prawa majgtkowe.
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Oddziat 9
Konto 081 — Srodki trwate w budowie — budowa obiekt dydaktyczny APS
§97.

Konto 081 stuzy do ewidencji ksiegowej naktadéw na:

1)

2)
3)

budowe srodkéw trwatych — obiektow dydaktycznych APS, realizowanych zaréwno sitami
wtasnymi jak i obcymi, bezposrednio zwigzanych z realizowang budowg;

pierwszego wyposazenia;

oraz do rozliczenia tych naktadéw wedtug uzyskanych efektéw.

Srodki trwate w budowie — budowa obiektu dydaktycznego APS, w momencie ich rozliczania

i przekazywania do uzytkowania wyceniane sg w cenie nabycia lub koszcie wytworzenia,

obejmujacych sume poniesionych przez Uczelnie kosztéw budowy, montazu i przystosowania do

uzytkowania w okresie od rozpoczecia budowy do dnia przyjecia do uzytkowania lub do dnia

bilansowego, z uwzglednieniem takze:

1)
2)

3)

podatkéw: od towardw i ustug i akcyzowego, jezeli nie podlegajg odliczeniu;

kosztow obstugi zobowigzan zwigzanych z finansowaniem budowy (montazu) i ujemnych
réznic kursowych, pomniejszonych o uzyskane przychody z tego tytutu;

pierwszego wyposazenia wraz z montazem i przystosowaniem do uzytkowania.

§98.

Do kosztow budowy srodkéw trwatych — budowa obiekt dydaktyczny APS, zalicza sie

w szczegdblnosci nakfady na:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

7)
8)
9)
10)

11)

12)
13)

zakup gruntéw;

dokumentacji projektowej;

przygotowania terenéw pod budowe, w tym likwidacji nieruchomosci (rozbiérki budynkow
i budowli);

robot budowlano-montazowych;

zakupdw maszyn, urzgdzen stanowigcych wyposazenie obiektu dydaktycznego i ich montazu;
préb montazowych i rozruchu, niezbednych do doprowadzenia do oddania do uzytkowania
obiektu dydaktycznego;

zatozenia zieleni i stref ochronnych na okres wieloletni;

podatku od towardw i ustug niepodlegajacego odliczeniu;

innych podatkow i optat zwigzanych z okresem budowy;

obstugi zaciggnietych zobowigzan zwigzanych z budowgoraz rdéznic kursowych
pomniejszonych o przychody z tego tytutu;

ubezpieczen majatkowych i osobowych budowanych (montowanych) i ulepszanych srodkéw
trwatych;

obcego nadzoru inwestycyjnego;

zakupdw maszyn, urzadzen i Srodkdw transportu oraz innych srodkéw trwatych
niepodlegajacych montazowi jezeli tak ustalono w polityce rachunkowosci.

§99.

57



W ciggu roku obrotowego Srodki trwate w budowie — obiekt dydaktyczny APS, wyceniane s3
wedtug rzeczywiscie poniesionych naktadéw, uwzgledniajgc koszt obstugi zobowigzan
zaciggnietych w celu sfinansowania oraz ewentualne réznice kursowe.
Na dzien bilansowy $rodki trwate w budowie wyceniane sg wedtug rzeczywiscie poniesionych
naktadow, uwzgledniajac koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich sfinansowania
oraz ewentualne réznice kursowe, pomniejszone o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.
Ewidencja szczegétowa do konta 081 — Srodki trwate w budowie - budowa obiekt dydaktyczny
APS prowadzona w sposéb zapewniajacy wyodrebnienie poszczegdlnych tytutéw realizowanych
przedsiewziec inwestycyjnych.
Do konta 081 prowadzi sie ewidencje analityczna:
1) Konto 081- 01 Naktady inwestycyjne -budowa obiektu dydaktycznego APS — srodki z dotacji
MEIN;
a. Konto 081-01-03 faktury, rachunkiiinne
b. Konto 081-01-04koszty bankowe.
2) Konto 081- 02 Naktady inwestycyjne -budowa obiektu dydaktycznego APS — srodki witasne;
a. Konto 081-02-03 faktury, rachunkiiinne
b. Konto 081-02-04koszty bankowe
3) Konto 081- 03 Naktady inwestycyjne -pierwsze wyposazenie;
a. Konto 081-03-03 faktury, rachunkiiinne

Saldo Wn konta 081 — Srodki trwate w budowie - budowa obiekt dydaktyczny APS oznacza, zaréwno
w ciggu roku jaki na dzien bilansowy, poniesione nakfady na srodki trwate w budowie — obiekt
dydaktyczny APS.

Odpisow aktualizujgcych wartosé srodkéw trwatych w budowie dla obiektu dydaktycznego APS,
dokonuje sie w przypadku podjecia decyzji o czesciowym lub catkowitym zaniechaniu ponoszenia
naktadow na ich realizacje. Gtdwnym powodem do dokonania odpisdw jest
prawdopodobienstwo, iz budowany sktadnik aktywow nie przyniesie w przysztosci korzysci.

W wyniku ustania przyczyny powodujgcej utrate wartosci srodka trwatego w budowie koryguje
sie wczesniej dokonany odpis.

§ 100.
Po stronie Wn konta 081 ujmuje sie w szczegdlnosci:
Wyszczegdlnienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2

1. Ujecie kosztéw budowy srodkéw trwatych wedtug faktur VAT, rachunkéw
i innych dowodoéw ksiegowych:

1) obcych wykonawcow (dostawcow);
2) wykonywanych we wtasnym zakresie, na podstawie dowodow
ksiegowych wewnetrznych.

zespot 3 i zespodt 2

2. Wartos¢ zuzytych materiatéw do budowy srodkow trwatych.

Zespot 3, zespodt 2

3. Zarachowanie kosztow obstugi zaciggnietych zobowigzan (odsetek
prowizji) na sfinansowanie buddw, srodkdw trwatych oraz réznic kursowych
pomniejszonych o przychody z tego tytutu.

Zespot 1
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2. Po stronie Ma konta 081 ujmuje sie rozchody i zmniejszenia wartosci srodkéw trwatych w

budowie, a w szczegdlnosci:

Wyszczegdlnienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2

1. Przekazanie do uzytkowania srodkdw trwatych po zakoriczeniu budowy

(montazu) ulepszenia. 011

2. Odpisanie srodkéw trwatych w budowie bez zamierzonych efektéw

ospodarczych lub w ktérych nastgpita trwata utrata ich wartosci.

gosp Y y ap 761, 800
3. Zniszczenie srodka trwatego w budowie lub powstanie innego zdarzenia

losowego powodujgcego rozchdd lub zmniejszenie jego wartosci. 261
4. Ujecie uzyskanych odsetek i dodatnich rdznic kursowych, dotyczacych

Srodkéw trwatych w budowie i ulepszen. zespol 1
5. Przyjecie do magazynu odzyskanych z budowy (montazu) lub ulepszenia

materiatéw. zespot 3

Oddziat 10
Konto 087 — Srodki trwate w budowie — modernizacje APS
§ 101.

Konto 087 stuzy do ewidenc;ji ksiegowej naktadéw na:

4) budowe srodkéw trwatych, realizowanych zaréwno sitami wtasnymi jak i obcymi Uczelni,
bezposrednio zwigzanych z realizowang budowg lub montazem danego srodka trwatego;

5) realizowanych ulepszen istniejgcych srodkow trwatych;

6) oraz do rozliczenia tych kosztéw wedtug uzyskanych efektéw.

Srodki trwate w budowie w momencie ich rozliczania i przekazywania do uzytkowania wyceniane
sg w cenie nabycia lub koszcie wytworzenia, obejmujgcych sume poniesionych przez Uczelnie
kosztow budowy, montazu, ulepszenia i przystosowania do uzytkowania w okresie od rozpoczecia
budowy (montazu) do dnia przyjecia do uzytkowania lub do dnia bilansowego, z uwzglednieniem
takze:

4) podatkow: od towardw i ustug i akcyzowego, jezeli nie podlegajg odliczeniu;
5) kosztéw obstugi zobowigzan zwigzanych z finansowaniem budowy (montazu) i ujemnych
roznic kursowych, pomniejszonych o uzyskane przychody z tego tytutu.

§ 102.
Ulepszenia s$rodkéw trwatych, zgodnie z UoR, to przebudowa, rozbudowa, w tym takie
wyposazenie w czesci sktadowe i peryferyjne, rekonstrukcja, adaptacja i modernizacja —
powodujgce, ze wartos¢ uzytkowa srodka trwatego, po zakonczeniu ulepszenia, przewyzisza
uprzednig wartos¢ uzytkowg z dnia przyjecia do uzytkowania — mierzong okresem uzywania,
zdolnoscig wytworczg, jakoscig uzyskiwanych, dzieki ulepszeniu produktéw (ustug), kosztami
eksploatacji lub innymi efektami. Suma kosztéw ulepszenia powinna przekraczaé¢ granice
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10 000 zt, pod rygorem zaliczenia ich do kosztéw remontdow jezeli warunek ten nie zostanie

spetniony.

Do kosztéw budowy (montazu) lub ulepszen srodkéw trwatych wedtug ich rodzajéw zalicza sie

w szczegdlnosci koszty:

14) zakupu gruntdw;

15) dokumentacji projektowej;

16) przygotowania terendw pod budowe, w tym likwidacji nieruchomosci (rozbiérki budynkéw
i budowli);

17) nieumorzonej cze$ci wartosci poczgtkowej sSrodka trwatego, spisanej ? jednorazowo w koszty
budowy;

18) robdt budowlano-montazowych;

19) zakupdw maszyn, urzadzen i ich montazu;

20) préb montazowych i rozruchu, niezbednych do doprowadzenia do oddania w uzytkowanie

$rodka trwatego;

zatozenia zieleni i stref ochronnych na okres wieloletni;

podatku od towardw i ustug niepodlegajgcego odliczeniu;

innych podatkdw i optat zwigzanych z okresem budowy (montazu);

obstugi zaciggnietych zobowigzan zwigzanych z budowg (montazem) lub ulepszeniem srodka

trwatego oraz réznic kursowych pomniejszonych o przychody z tego tytutu;

25) ubezpieczen majgtkowych i osobowych budowanych (montowanych) i ulepszanych srodkéw
trwatych;

26) obcego nadzoru inwestycyjnego;

27) zakupéw maszyn, urzadzen i Srodkdw transportu oraz innych sSrodkéw trwatych
niepodlegajacych montazowi jezeli tak ustalono w zaktadowym planie kont.

§ 103.

W ciggu roku obrotowego srodki trwate w budowie wyceniane s3 wedtug rzeczywiscie

poniesionych naktadéw, uwzgledniajgc koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu

sfinansowania oraz ewentualne réznice kursowe.

Na dzien bilansowy $rodki trwate w budowie wyceniane sg wedtug rzeczywiscie poniesionych

naktadéw, uwzgledniajac koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich sfinansowania

oraz ewentualne rdznice kursowe, pomniejszone o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

Ewidencja szczegétowa do konta 087 — Srodki trwate w budowie — modernizacje APS prowadzona

w pomocniczej ksiedze rachunkowej (zbiorze stanowigcym pomocniczg ksiege rachunkows)

powinna zapewniac¢ w szczegélnosci:

1) wyodrebnienie kosztow Srodkéw trwatych w budowie i ulepszen wedtug poszczegdinych
efektéw (zadan, przedsiewzieé) oraz kosztow wspdlnych jezeli rownolegte realizowane sg
rézne zadania — przedsiewziecia;

2) dane liczbowe (wartosciowe) do przeprowadzenia kalkulacji ceny nabycia lub kosztu
wytworzenia poszczegdlnych srodkéw trwatych w budowie lub ich ulepszen.

Saldo Wn konta 087 — Srodki trwate w budowie — modernizacje APS oznacza, zaréwno w ciggu
roku jak i na dzien bilansowy, poniesione naktady na srodki trwate w budowie i ich niezakoriczone
ulepszenia i modernizacje.
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Odpisow aktualizujgcych wartos¢ srodkéw trwatych w budowie dokonuje sie w przypadku

podjecia decyzji o czesciowym lub catkowitym zaniechaniu ponoszenia naktadéw na ich realizacje.

Gtéwnym powodem do dokonania odpiséw jest prawdopodobienistwo, iz budowany sktadnik

aktywodw nie przyniesie w przysztosci korzysci.

sie wczesniej dokonany odpis.

§ 104.
Po stronie Wn konta 087 ujmuje sie w szczegdlnosci:

W wyniku ustania przyczyny powodujgcej utrate wartosci srodka trwatego w budowie koryguje

Wyszczegdlnienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1. Ujecie kosztow budowy (montazu) i ulepszen srodkéw trwatych wedtug
faktur VAT, rachunkéw i innych dowoddw ksiegowych:

3) obcych wykonawcéw (dostawcodw);

4) wykonywanych we wtasnym zakresie, na podstawie dowoddéw

ksiegowych wewnetrznych.

Zespotl, 3,2

2. Warto$¢ zuzytych materiatéw do budowy $rodkéw trwatych. zespot 2

3. Zarachowanie kosztow obstugi zaciggnietych zobowigzan (odsetek

prowizji) na sfinansowanie budéw (montazu) i ulepszen, srodkéw trwatych ,
Zespot 1

oraz réznic kursowych pomniejszonych o przychody z tego tytutu.

4.

(ulepszen), a w szczegdlnosci:

Po stronie Ma konta 087 ujmuje sie rozchody i zmniejszenia wartosci Srodkdw trwatych w budowie

Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2
1. Przekazanie do uzytkowania srodkéw trwatych po zakonczeniu budowy
(montazu) ulepszenia. 011
2. Odpisanie srodkéw trwatych w budowie lub ulepszen bez zamierzonych
efektdw gospodarczych lub w ktérych nastgpita trwata utrata ich wartosci. 261
3. Zniszczenie $rodka trwatego w budowie lub powstanie innego zdarzenia
losowego powodujgcego rozchéd lub zmniejszenie jego wartosci. 261
4. Przekazanie nieodptatne srodkéw trwatych w budowie. 761
5. Wydanie s$rodka trwatego w budowie jego odbiorcy przy sprzedazy:
ksiegowanie rownolegte w wartosci sprzedazy netto 761

6. Ujecie uzyskanych odsetek i dodatnich rdznic kursowych, dotyczacych
srodkow trwatych w budowie i ulepszen.

130, 131, 249

7. Przyjecie do magazynu odzyskanych z budowy (montazu) lub ulepszenia
materiatow.

311
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1.

Oddziat 11
zasady powigzania ksigg pomocniczych z kontem ksiegi gtéwnej
§ 105.

Suma obrotéw i sald kont analitycznych konta 011 Srodki trwate, jest zgodna z obrotami i saldami
konta ksiegi gtéwnej. Zwiekszenie wartosci poczagtkowej srodkéw trwatych jest zgodna z obrotami
Wn konta 011 Srodki trwate. Zmniejszenie wartosci poczgtkowej $rodkéw trwatych jest réwne
obrotom Ma konta 011 Srodki trwate. Wartoé¢ poczatkowa $rodkéw trwatych wedtug stanu
koricowego réwna sie saldu koicowemu konta 011 Srodki trwate .

Suma obrotéw i sald kont analitycznych konta 020 Wartosci niematerialne i prawne, jest zgodna
z obrotami i saldami konta ksiegi gtdéwnej. Zwiekszenie wartosci poczgtkowej wartosci
niematerialnych i prawnych jest zgodna z obrotami Wn konta 020 Wartosci niematerialne
i prawne. Zmniejszenie wartosci poczatkowej WNP jest rdwne obrotom Ma konta 020 wartosci
niematerialne i prawne. Wartos¢ poczatkowa WNP wedtug stanu koricowego réwna jest saldu
korncowemu konta 020 wartosci niematerialne i prawne.

Suma obrotdw i sald kont analitycznych konta 033 Udziaty w obcych jednostkach , jest zgodna
zobrotami i saldami konta ksiegi gtdwnej. Zwiekszenie wartosci poczatkowej jest zgodna
z obrotami Wn konta 033. Zmniejszenie wartosci poczatkowej jest réwne obrotom Ma konta 033.

Suma obrotéw i sald kont analitycznych konta 070 Umorzenie wartosci niematerialnych
i prawnych, jest zgodna z obrotami i saldami konta ksiegi gtdwnej. Wartos¢ umorzenia na poczatek
roku obrotowego réwna sie saldu poczgtkowemu konta 070 Umorzenie wartosci niematerialnych
i prawnych. Zwiekszenie umorzenia jest zgodne z obrotami Ma konta 070 Umorzenie wartosci
niematerialnych i prawnych; a zmniejszenie umorzenia jest rowne obrotom Wn konta 070
Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych. Wartos¢ umorzenia na koniec roku réwna sie
saldu koncowemu konta 070 Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych .

Suma obrotéw i sald kont analitycznych konta 071 Umorzenie $rodkdw trwatych, jest zgodna
z obrotami i saldami konta ksiegi gtéwnej Wartos¢ umorzenia na poczatek roku obrotowego
rowna sie saldu poczatkowemu konta 071 Umorzenie srodkéw trwatych. Zwiekszenie umorzenia
jest zgodne z obrotami Ma konta 071 Umorzenie wartosci srodkdw trwatych; a zmniejszenie
umorzenia jest rowne obrotom Wn konta 071 Umorzenie srodkow trwatych. Wartos¢ umorzenia
na koniec roku réwna sie saldu koicowemu konta 071 Umorzenie srodkéw trwatych.

Suma obrotéw i sald analitycznych konta 073 Aktualizacja wartos$ci udziatéw jest zgodna
z obrotami i saldami konta ksiegi gtdwnej. Konto funkcjonuje wg zasad podanych do kont 070.

Rozdziat 2
Zesp6t 1 - Srodki pieniezne, rachunki bankowe oraz inne krétkoterminowe aktywa finansowe

Oddziat 1
Przepisy ogdlne
§ 106.

Konta zespotu 1 stuzg do ewidencji ksiegowej:

1) aktywow pienieznych stanowigcych krajowe i zagraniczne Srodki ptatnicze oraz waluty obce
przechowywane w kasach lub na rachunkach bankowych;
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2) aktywow pienieznych w postaci czekow, weksli obcych i innych aktywow finansowych
oraz naliczonych od aktywdw finansowych odsetek;

3) S$rodkow pienieznych krajowych i zagranicznych wykorzystywanych w formie kredytow
bankowych;

4) réznic z aktualizacji wyceny krotkoterminowych aktywdéw finansowych, a ponadto
do ewidencji ksiegowej innych krétkoterminowych aktywéw finansowych.

Co do zasady APS nie prowadzi kasy w PLN oraz kas dewizowych, jednak w przypadku zaistnienia
koniecznosci przyjecia gotéwki utrzymuje instrument ksiegowy w postaci konta 101 Kasa.

Do ewidencji ksiegowe]j poszczegdlnych rodzajow srodkéw pienieznych w kasach i na rachunkach
bankowych, w tym takie w formie kredytéw oraz innych krétkoterminowych aktywéw
finansowych, stuzg w Uczelni nastepujgce konta ksiegi gtéwnej:

Nr konta |Nazwa konta

101 Kasa
130 Rachunki bankowe walutowe
131 Rachunek biezgcy
132 Rachunek srodkéw inwestycyjnych
133 Rachunek lokat $rodkéw pienieznych
135 Rachunki srodkéw funduszy specjalnych
139 Inne rachunki bankowe
149 Srodki pieniezne w drodze
§ 107.
1. Ewidencja ksiegowa operacji bezgotdwkowych na rachunkach bankowych powinna by¢

dokonywana wytgcznie na podstawie wyciggdw lub innych dowoddéw bankowych.

Na dzien bilansowy stan krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych, potwierdzony droga
inwentaryzacji wycenia sie w wartosci nominalnej.

Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych oraz rachunkach lokat powieksza sie
o nalezne na dzien bilansowy odsetki. Naliczone, a nie uzyskane na dzier bilansowy odsetki
nie stanowig przychodu podatkowego.

Wykazany na dzien bilansowy stan srodkéw pienieznych w walutach obcych wycenia sie zgodnie
z obowigzujgcym na ten dzien kursem srednim waluty ogtoszonym przez NBP. Rdznica miedzy
ksiegowg wartoscig stanu tych Srodkéw, a wartoscig obliczong wedtug kursu NBP na dzien
bilansowy stanowi réznice kursowq i jest zaliczana do przychodéw lub kosztéw finansowych.
Niezrealizowane réznice kursowe powstajgce przy wycenie bilansowej stanu srodkéw pienieznych
w walutach obcych nie sg dla celéw podatkowych zaliczane do przychodéw lub kosztéow ich
uzyskania.

Salda Wn kont 130; 131; 132; 133; 135; 139 sg zgodne z wyciggami bankowymi.
Suma obrotéw i sald kont analitycznych jest zgodna z obrotami i saldami kont ksiegi gtéwnej.

Oddziat 2
Konto 101 — Kasa
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§ 108.

APS nie prowadzi kasy. W przypadku wystgpienia koniecznosci przyjecia gotéwki utrzymywane
jest konto 101.

Konto 101 stuzy do ewidencji ksiegowej gotéwki w kasie w ztotych polskich. Obroty gotéwki
w kasach powinny by¢ udokumentowane dowodami zrédtowymi lub zastepczymi dowodami
kasowymi. Niedopuszczalne jest stosowanie prowizorycznych pokwitowan. Obroty gotowki
ujmuje sie w ewidencji ksiegowej pod datg rzeczywistego przychodu lub rozchodu: niedobory i
nadwyzki gotowki ujmuje sie pod datg ich ujawnienia.

Dokumenty Zrédtowe stanowia:

1) faktury zakupu;

2) faktury sprzedazy;

3) rachunki;

4) wnioski o zaliczke;

5) rozliczenie zaliczki;

6) wnioski o zaliczke na delegacje;
7) rozliczenie delegacji;

8) lista ptac;

9) lista wypftat zasitkdw;
10) lista wyptat stypendiow;
11) inne dowody ksiegowe.

Dokumentami operacyjnymi kasy s3:

1) raporty kasowe ,,RK”;
2) dowody wptaty ,KP”;
3) dowody wypftaty , KW”.

Po stronie Wn konta 101 ujmuje sie przychody gotéwki do kasy, w tym takze nadwyzki kasowe.
Po stronie Ma konta 101 ujmuje sie rozchody gotéwki z kasy.

Ewidencja szczegdétowa do konta 101 prowadzona w pomocniczych ksiegach rachunkowych
powinna umozliwia¢ codzienne ustalenie stanu gotowki, z wyodrebnieniem poszczegdlnych kas,
w formie powszechnie stosowanych raportéw kasowych lub innych pomocniczych ksigg
rachunkowych.

Ewidencja szczegdétowa do konta 101 Kasa prowadzona jest w formie kont analitycznych:

1) konto 101-01 Kasa krajowych srodkéw pienieznych APS

2) konto 101-02 Kasa walutowa EURO

Codziennie sporzadzane sg raporty kasowe, ktére zawierajg osobno dla kasy w walucie polskiej
i dla kasy w walucie obcej: nr kolejny raportu, date sporzadzenia, tres¢, przychody, rozchody,
obroty, stan kasy poprzedni, stan kasy obecny, podpisy osoby sporzadzajgcej raport oraz podpis
osoby sprawdzajgcej. Raport w walucie obcej zawiera réwniez dane o wysokosci waluty, kursie,
przeliczeniu na PLN.

Konto 101 wykazuje wytacznie saldo Wn, ktdre oznacza warto$¢ nominalng stanu gotdowki
lub innych waloréw pienieznych w kasie. Saldo jest prezentowane w bilansie w pozycji B.lll.1.c
- Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych.
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Oddziat 3
Konto 130 — Rachunki bankowe walutowe

§ 100.

Konto 130 stuzy do ewidencji ksiegowej srodkéw pienieznych Uczelni na rachunkach bankowych
w walutach obcych, przeliczonych wedtug obowigzujgcego kursu danej waluty obcej na ztote
polskie.
Po stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych w walutach obcych na rachunki
bankowe oraz naliczenia odsetek i dodatnich réznic kursowych.
Po stronie Ma konta 130 ujmuje sie wyptaty (przelewy) srodkéw pienieznych w walutach obcych
i inne zmniejszenia ich stanu (wartosci).
Ewidencja szczegétowa do konta 130 jest prowadzona w pomocniczej ksiedze
rachunkowej wedtug poszczegdlnych walut obcych i ich rachunkéw bankowych, wg schematu:

1) Konto 130-XXX-nr rachunku, nazwa projektu.
Saldo Wn konta 130 oznacza warto$¢ nominalng srodkéw pienieznych w walutach obcych
w przeliczeniu na ztote polskie wedtug obowigzujgcego kursu i jest prezentowane w bilansie
w pozycji B.III.1 ¢ - Srodki w kasie i na rachunkach bankowych.

§ 110.

Na dzien bilansowy wycenia sie wyrazone w walutach obcych saldo konta 130, po obowigzujgcym
na ten dzien srednim kursie ogtoszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski (art. 30 ust.
1 pkt 1 UoR).

Wycena biezgca (w ciggu roku obrotowego) - wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze
ujmuje sie w ksiegach rachunkowych na dziei ich przeprowadzenia odpowiednio po kursie
wynikajgcym z art. 30 ust. 2 pkt 1i 2 UoR.

Oddziat 4
Konto 131 — Rachunek biezacy

§ 111.

Konto 131 stuzy do ewidencji ksiegowej srodkéw pienieznych Uczelni (w ztotych polskich)
zgromadzonych na rachunku bankowym biezgcym oraz do ewentualnego wykorzystania kredytu
bankowego na rachunku biezgcym.

Po stronie Wn konta 131 ujmuje sie wptywy srodkdéw pienieznych na rachunek biezacy.

Po stronie Ma konta 131 ujmuje sie wyptaty (przelewy) z rachunku biezgcego, a w szczegélnosci
sptaty zobowigzan w korespondencji z kontami zespotu 2.

Konto 131 moze wykazywac saldo:

1) Wn oznaczajace stan srodkdw pienieznych na rachunku bankowym — rozliczeniowym;
2) w przypadku ewentualnego korzystania z kredytu Ma oznaczajgce zadtuzenie wobec banku
z tytutu wykorzystanego kredytu na tym rachunku.

§112.
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W przypadku prowadzenia kilku rachunkéw rozliczeniowych, do ewidencji sSrodkow pienieznych
i ewentualnie wykorzystanych kredytdw w banku konieczna jest ewidencja szczegétowa,
prowadzona w ksiedze pomocniczej do konta 131. W szczegdlnosci ewidencja ta obejmuje:

1) konto 131-001 Rachunek biezgcy APS;

2) konto 131-002 Rachunek biezgcy APS - Wptaty za studia;

3) konto 131-002 Rachunek biezgcy APS - Optaty biblioteczne;

4) konto 131-004 Rachunek biezgcy APS - Wptaty za studia podyplomowe;

5) konto 131-005 Rachunek biezgcy APS - Optaty za legitymacje, indeksy osdb z rekrutacji;
6) konto 131-006 Rachunek biezgcy APS — Obligacje Skarbu Panstwa;

7) konto 131-007 Rachunek biezgcy APS — Rachunek VAT;

8) konto 131-010 Rachunek biezgcy APS — Rachunek biezgcy BGK;

9) konto 131-011 Rachunek biezgcy APS — Rachunek VAT BGK.

Oddziat 5
Konto 132 — Rachunek Srodkéw inwestycyjnych

§113.

Konto 132 stuzy do ewidencji ksiegowej Srodkéw pienieznych Uczelni (w ztotych polskich)
zgromadzonych na rachunku bankowym inwestycyjnym.

Po stronie Wn konta 132 ujmuje sie wptywy srodkdw pienieznych z przeznaczeniem na dziatania
inwestycyjne na rachunek.

Po stronie Ma konta 132 ujmuje sie wypfaty (przelewy) z rachunku inwestycyjnego

§ 114.

W przypadku prowadzenia kilku rachunkéw rozliczeniowych, do ewidencji srodkéw pienieznych
konieczna jest ewidencja szczegétowa, prowadzona w ksiedze pomocniczej do konta 132.
Ewidencja ta prowadzona jest wg tytutdw zadan inwestycyjnych:

1) konto 132-01- tytut zadania inwestycyjnego;

Oddziat 6
Konto 133 — Lokaty srodkéw pienieznych
§ 115.

Konto 133 stuzy do ewidencji ksiegowej Srodkéw pienieznych Uczelni zgromadzonych na rachunku
lokat bankowych.

Po stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy srodkdéw pienieznych na rachunek lokaty.

Po stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty (przelewy) — rozwigzanie lokaty

Konto 133 moze wykazywac saldo:

1) Wn oznaczajgce stan Srodkow pienieznych na rachunku bankowym — rozliczeniowym;
§ 116.

Ewidencja szczegdétowa do konta 133 obejmuje analityke wg tytutéw rachunkéw bankowych, z
ktérych dokonywane jest lokowanie srodkéw wg schematu:

1) konto 133-XX-0001;
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10.

11.

12.

Oddziat 7
Konto 135 — Rachunki srodkéw funduszy specjalnych

§ 117.

Konto 135 stuzy do ewidencji ksiegowej srodkéw pienieznych funduszy specjalnych, tworzonych
przez Uczelnie, a w szczegdlnosci ZSSS i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

Po stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkdw pienieznych na rachunek funduszu
specjalnego, w szczegdlnosci z tytutu odpiséw, odsetek od Srodkédw zgromadzonych na rachunku,
sptat pozyczek, wraz z odsetkami (w przypadku ZFSS).

Po stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyptaty (przelewy) z rachunku funduszy specjalnych.

Konto 135 moze wykazywac saldo:

1) Wn oznaczajace stan srodkdw pienieznych na rachunku bankowym;
§ 118.

Uczelnia prowadzi kilka rachunkéw s$rodkéw funduszy specjalnych, dla kazdego funduszu
oddzielnie.

Ewidencja szczegdtowa, prowadzona w ksiedze pomocniczej do konta 135 umozliwia ustalenie
stanu wyodrebnionych srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych funduszy specjalnych
(ZFSS, Fundusz stypendialny, Fundusz Wsparcia Oséb Niepetosprawnych, Fundusz Rozwoju
i Inwestycji). W szczegdlnosci ewidencja ta obejmuje:

1) konto 135-01 Rachunek Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

2) konto 135-02 Rachunek Funduszu Stypendialnego - srodki z dotacj;

3) konto 135-03 Rachunek Funduszu Wsparcia Osdb Niepetnosprawnych;

4) konto 135-04 Rachunek Funduszu stypendialnego — srodki z innych zrédet;
5) konto 135-05 Rachunek Funduszu Rozwoju i Inwestycji.

Oddziat 8
Konto 139 — Inne rachunki bankowe

§ 119.

Konto 139 stuzy do ewidencji ksiegowej pozostatych srodkéw pienieznych Uczelni.

Po stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy pozostatych srodkéw pienieznych na rachunek.

Po stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty (przelewy) z rachunku, a w szczegdlnosci sptaty
zobowigzan w korespondencji z kontami zespotu 2.

Konto 139 moze wykazywac saldo:

1) Wn oznaczajace stan srodkdw pienieznych na rachunku bankowym;
§ 120.

Ewidencja srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych odbywa sie po podstawie wyciggéw
bankowych odrebnych dla kazdego rachunku pobranych z systemu Bankowego obstugujgcego
Uczelnie

Ewidencja szczegdtowa, prowadzona w ksiedze pomocniczej do konta 139 - w nazwie konta
obowigzkowo powinien znajdowac sie tytut projektu.
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Oddziat 8
Konto 149 — Srodki pieniezne w drodze

§121.

1. Konto 149 stuzy do ewidencji ksiegowej Srodkdéw pienieznych znajdujgcych sie miedzy kasa
i rachunkami bankowymi oraz rachunkami bankowymi, gdy rozchéd z kasy lub rachunku
bankowego dokonany zostat danego dnia, a wplyw na rachunek bankowy
nastgpit w innym czasie.

2. Konto 149 moze funkcjonowac na biezaco.

3. Po stronie Wn konta 149 ujmuje sie niepotwierdzone wptywy i przelewy srodkdw pienieznych
z kont zespotu 1 na odpowiednie konta.

4. Postronie Ma konta 149 ujmuje sie wptywy do kasy lub na rachunki bankowe $rodkéw pienieznych.

5. Ewidencja szczegdtowa do konta 149 prowadzona w pomocnicze]j ksiedze rachunkowej powinna
pozwala¢ na wyodrebnienie stanéw srodkdw pienieznych w drodze wedtug poszczegdlnych
operacji gospodarczych.

6. Konto 149 moze wykazywac wytgcznie saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych
w drodze.

7. Saldo konta 149 jest prezentowane w bilansie w pozycji B.lll.1c - Inne srodki pieniezne.

Rozdziat 3
Zespot 2 - Rozrachunki i roszczenia
Oddziat 1
Przepisy ogdlne
§ 122,

1. Do ewidencji ksiegowej rozrachunkéw z odbiorcami i dostawcami, rozrachunkéw
publicznoprawnych, rozrachunkéw z pracownikami, studentami oraz pozostatych rozrachunkéow
i roszczen, a takze ich aktualizacji stuzg nastepujace konta ksiegi gtéwnej:

Nr konta |Nazwa konta

200 [Rozrachunki z dostawcami krajowymi (analityka wedtug kontrahentéw)

201  |Rozrachunki z odbiorcami krajowymi (analityka wedtug kontrahentow)

203 Rozrachunki z dostawcami zagranicznymi (analityka wedtug poszczegdlnych tytutéw
rozliczen)

204  |Rozrachunki z odbiorcami zagranicznymi

206  |Naleznosci z tytutu udzielonych zaliczek i przedptat (analityka wedtug kontrahentéw)

207  |Zobowigzania z tytutu otrzymanych przedptat (analityka wedtug kontrahentéw)

208 |Rozrachunki ze studentami z tyt. nieoptaconego czesnego (analityka wedtug studentéw)

219  |Rozrachunki -badania naukowe (analityka wedtug kontrahentow)

220 Rozrachunki z MEIN

221  |Rozrachunki publicznoprawne

222 Inne rozrachunki publicznoprawne

230  [Rozrachunki — asystenci-stazysci

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
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232  |Rozrachunki z tytutu umow zlecen

233 |Rozrachunki ze studentami i doktorantami - stypendia

234 |Pozostate rozrachunki z pracownikami

235 Rozrachunki z pracownikami-zwrotne pozyczki z ZFSS

236 Pozostate rozrachunki ze studentami- zaliczki

238  |Pozostate rozrachunki z pracownikami

239  |Pozostate rozrachunki z bytymi pracownikami

240  |Rozliczenia z tyt. wyptat $wiadczen z ZFSS

242 Rozliczenie niedoborow i szkdd

243 Roszczenia sporne nie dochodzone na drodze sadowej (analityka wedtug  kont
kontrahentow)

245 Rozliczenie stypendiéw studentéw

246  |Rozrachunki wewnetrzne

247 Inne rozrachunki z pracownikami z tyt. potracen

248 Inne rozliczenia z fundatorem

249 Inne rozrachunki

250 |Rozliczenie kasy

261  |Rozliczenie wynagrodzen'

280  |RAznice z tyt. aktualizacji wyceny naleznosci

291 Naleznosci warunkowe

292  [Zobowigzania warunkowe

Konta zespotu 2 stuzg do ewidencji ksiegowej wszelkich naleznosci i zobowigzan krajowych
i zagranicznych.

W zespole kont ,Rachunki i roszczenia” ksieguje sie rozrachunki z dostawcami i odbiorcami,
krajowymi i zagranicznymi, roszczenia, tj. naleznosci kwestionowanych w catosci lub w czesci przez
kontrahentdw, roszczenia sporne skierowane do sgdu, rozrachunki publicznoprawne, rozrachunki
z pracownikami, rozrachunki ze studentami z tytutu stypendidw, zaliczek, pozostate rozrachunki i
roszczenia oraz odpisy aktualizujgce naleznosci.

§123.

Ewidencjag ksiegowag na kontach rozrachunkowych objete s3 w szczegdlnosci rozrachunki
wynikajace z tytutu:

1) bezspornych naleznoscii zobowigzan ze sprzedazy produktéw i ustug;

2) udzielonych dostawcom lub otrzymanych od odbiorcéw, zaliczek na poczet przysztych
dostaw i ustug;

3) rozliczen z jednostka finansujgcg oraz z partnerami w ramach realizowanych projektéw;

4) odpiséw aktualizujgcych naleznosci;

5) naleznosci i zobowigzan publicznoprawnych z tytutu podatkdow, optat ubezpieczen
spotecznych i innych obcigzen publicznoprawnych;

6) wynagrodzen za prace pracownikdw i oséb wykonujgcych prace na podstawie umow
cywilnoprawnych i innych wyptat oraz dokonywanych potracen w listach ptac;

7) innych rozliczen z pracownikami;

8) stypendidw i innych rozrachunkéw i rozliczen ze studentami, doktorantami i stuchaczami;
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9) zobowigzan z tytutu leasingu finansowego i operacyjnego;

10) niedoboréw, szkéd i nadwyzek w majatku Uczelni;

11) naleznosci i zobowigzan z tytutu sprzedazy i zakupu $Srodkéw trwatych i sSrodkéw trwatych
w budowie, wartosci niematerialnych i prawnych, aktywdéw finansowych izobowigzan
finansowych bedacych przedmiotem dziatalnosci operacyjnej Uczelni;

12) zaliczek przekazanych z tytutu zakupéw srodkéw trwatych i srodkéw trwatych w budowie,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz aktywoéw finansowych;

13) pozostatych rozliczen;

14) naleznosci i roszczen spornych.

W ciggu roku obrotowego naleznosci i zobowigzania wyrazone w ztotych polskich ujmuje sie
w ksiegach rachunkowych wedtug wartosci nominalnej z dnia ich powstania, to jest w kwotach
brutto (razem z podatkiem VAT).
Na dzien bilansowy naleznosci i zobowigzania (w tym réwniez z tytutu pozyczek) wykazuje sie
w kwocie wymaganej zaptaty.

§ 124.
Z tytutu opdznienia w zaptacie kwot okreslonych faktura:

1) wierzyciel moze naliczy¢ odsetki ustawowe, o ile zamierza ich dochodzi¢ (jest to uprawnienie
a nie obowigzek);

2) dtuinik zobowigzany jest zaksiegowacé naliczone odsetki na dzien bilansowy; dtuznik
w przypadku opdznienia w zaptacie, o ile nie otrzymat od wierzyciela dokumentu
okreslajgcego wysokosé odsetek ustawowych ani tez wyrazonej na piSmie rezygnacji z ich
dochodzenia, zobowigzany jest sam do naliczenia odsetek i ujecia ich w swoich ksiegach
rachunkowych.

§ 125.
Naleznosci i zobowigzania podlegajg obowigzkowi inwentaryzacji, to jest okresowemu
sprawdzeniu stanu tych aktywoéw i pasywéw drogg uzyskania od kontrahentéw potwierdzenia
ich wartosci, wzglednie otrzymania informacji o innym ich stanie oraz ustalenia ewentualnych
roznic.
Uzgodnienia sald rozrachunkéw powinny nastgpi¢ w okresie ostatnich trzech miesiecy roku
obrotowego i pierwszych 15 dni nastepnego roku obrotowego, przy czym stan wynikajacy z ksigg
rachunkowych nie moze by¢ ustalony po dniu bilansowym.
Nie podlegajg uzgodnieniu naleznosci watpliwe, sporne, od pracownikéw, od kontrahentow,
ktdrzy nie prowadzg ewidencji ksiegowej oraz dotyczace tytutéw publicznoprawnych. Réwniez
niektére zobowigzania wytgczone sg z obowigzku uzgodnienia, a w szczegdlnosci wobec
pracownikéw i kontrahentéw, ktorzy nie prowadzg ewidencji ksiegowej, oraz dotyczgce tytutow
publicznoprawnych.
Korzystajgc z zasady istotnosci, kierownik jednostki podejmuje kazdorazowo decyzje w sprawie
odstgpienia od uzgodnienia drobnych sald naleznosci i zobowigzan, jezeli wielkosci takie nie sg
w stanie zawazy¢ na ocenie sytuacji majgtkowej i finansowej podmiotu.
Ze wzgledu na nieistotny ujemny wptyw na sytuacje majatkowsa i finansowg Uczelni, biorac przy
tym pod uwage oszczednos$¢ kosztow, w szczegdlnosci z tytutu optat za rozmowy telefoniczne,
optat  pocztowych, nalezy spisywa¢c drobne kwoty nierozliczonych  naleznosci
i zobowigzan, chyba, ze w przypadku zobowigzan kontrahent wyrazit sprzeciw.
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Salda kont zespotu 2 pozostajg nierozliczone od chwili powstania naleznosci, roszczenia badz
zobowigzania do chwili ostatecznego ich wygasniecia na skutek sptacenia, oddalenia w wyniku
postepowania wyjasniajacego (spornego), umorzenia lub przedawnienia.

Okresy, po ktérych roszczenia majgtkowe ulegajg przedawnieniu, okreslajg przepisy Kodeksu
cywilnego i Kodeksu pracy.

Kwoty przedawnionych lub umorzonych zobowigzan zalicza sie do pozostatych przychodéw
operacyjnych, natomiast kwoty naleznosci i roszczen przedawnionych lub niesciggalnych
powiekszajg pozostate koszty operacyjne. W przypadku, gdy dotyczy to odsetek lub pozyczek,
odpowiednie kwoty podlegajg spisaniu w koszty finansowe lub zaliczeniu do przychoddéw
finansowych.

Oddziat 2
Konto 200 — Rozrachunki z dostawcami krajowymi

§ 126.
Konto 200 stuzy do ewidencji ksiegowej wszelkich bezspornych zobowigzan wobec dostawcéw
krajowych, z wyjatkiem witasnych pracownikéw iemerytéw, z tytutu zakupdédw materiatow,
towarow i ustug dla podstawowej dziatalnosci gospodarczej. Na koncie tym ujmuje sie takze
odsetki ustawowe, kary grzywny i odszkodowania nalezne z tytutu dostaw.
Po stronie Wn konta 200 ujmuje sie sptaty zobowigzan z tytutu zakupéw materiatéw, towaréw
i ustug oraz zmniejszenia ich wartosci.
Po stronie Ma konta 200 ujmuje sie powstanie zobowigzan z tytutu zakupow materiatéw, towarow
i ustug podstawowej dziatalnosci gospodarczej oraz zwiekszen ich wartosci.
Ewidencja szczegdétowa do konta 200 prowadzona w pomocniczych ksiegach rachunkowych
powinna pozwala¢ na wyodrebnienie zobowigzan wedtug poszczegdlnych dostawcéw
(wykonawcow).
Saldo konta 200 wystepujace po stronie Ma, oznacza stan zobowigzan wobec dostawcéw
krajowych.
Saldo Ma jest prezentowane w bilansie po stronie pasywéw w pozycji B.lll.2d - Zobowigzania
krétkoterminowe wobec pozostatych jednostek z tytutu dostaw i ustug, z uwzglednieniem okresu
wymagalnosci do i powyzej 12 miesiecy.
Ewidencja szczegdtowa dla konta 200 prowadzona jest w formie kont analitycznych, odrebnych
dla kazdego kontrahenta. W systemie ksiegowym tworzona jest jedna baza kontrahentéw.
konto 200-XXXXX Kontrahenci
Ewidencja umozliwia ustalenie stanu naleznosci, zobowigzan odrebnie dla kazdego kontrahenta,
i kazdego tytutu.

Oddziat 3
Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami krajowymi

§ 127.
Konto 201 stuzy do ewidencji ksiegowej wszelkich bezspornych naleznosci z tytutu sprzedazy
produktow i ustug, wraz z naleznymi odsetkami, karami grzywnami i odszkodowaniami.
Po stronie Wn konta 200 ujmuje sie powstanie izwiekszenia stanu wartosci naleznosci
od odbiorcéw krajowych.
Po stronie MA konta 200 ujmuje sie sptaty i zmniejszenia stanu naleznosci.
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Ewidencja szczegétowa do konta 201 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej powinna
zapewniac ustalenie naleznosci i ewentualnie zobowigzan (z tytutu uzyskanych przedptat) wedtug
poszczegblnych odbiorcow krajowych, a na dzien bilansowy pozwalaé na wyodrebnienie
naleznosci dtugoterminowych i krétkoterminowych.

Saldo konta 201 wystepuje po stronie Wn i oznacza stan naleznosci od odbiorcéw za sprzedane
produkty i ustugi i jest prezentowane w bilansie po stronie aktywéw w pozycji B.Il.2a - Naleznosci
krétkoterminowe od pozostatych jednostek z tytutu dostaw i ustug, z uwzglednieniem podziatu
na naleznosci o terminie sptaty do i powyzej 12 miesiecy.

Saldo po stronie Ma konta 201 oznacza stan zadtuzenia Uczelni.

Ewidencja szczegdtowa dla konta 200 prowadzona jest w formie kont analitycznych, odrebnych
dla kazdego kontrahenta. W systemie ksiegowym tworzona jest jedna baza kontrahentéw.

konto 201-XXXXX Kontrahenci

Ewidencja umozliwia ustalenie stanu naleznosci, zobowigzan odrebnie dla kazdego kontrahenta,
i kazdego tytutu

Oddziat 4
Konto 203 — Rozrachunki dostawcami zagranicznymi
Konto 204 — Rozrachunki z odbiorcami zagranicznymi

§128.
Konto 203 ,Rozrachunki z dostawcami zagranicznymi" przeznaczone jest do ewidencji wszelkich
zobowigzan bezspornych z dostawcg zagranicznym. z tytutu zakupéw materiatéw, towaréw i ustug
dla podstawowej dziatalnosci gospodarczej. Na koncie tym ujmuje sie takze odsetki ustawowe,
kary grzywny i odszkodowania nalezne z tytutu dostaw.
Po stronie Wn ksieguje sie sptate zobowigzan,
Po stronie Ma ksieguje sie powstanie zobowigzan.
Saldo Ma oznacza stan zadtuzenia Uczelni.
Saldo Ma jest prezentowane w bilansie po stronie pasywéw w pozycji B.lll.2d - Zobowigzania
krétkoterminowe wobec pozostatych jednostek z tytutu dostaw i ustug, z uwzglednieniem okresu
wymagalnosci do i powyzej 12 miesiecy.
Ewidencja szczegdtowa dla konta 203 prowadzona jest w formie kont analitycznych, odrebnych
dla kazdego kontrahenta. W systemie ksiegowym tworzona jest jedna baza kontrahentéw.
konto 203-XXXXX Kontrahenci
Ewidencja umozliwia ustalenie stanu naleznosci, zobowigzan odrebnie dla kazdego kontrahenta,
i kazdego tytutu.
Konto 204 ,,Rozrachunki z odbiorcami zagranicznymi" przeznaczone jest do ewidencji wszelkich
naleznosci bezspornych z dostawcg zagranicznym.
Po stronie Wn ksieguje sie naleznosci,
Po stronie Ma ksieguje sie sptate naleznosci.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci Uczelni.
Ewidencja szczegdtowa dla konta 204 prowadzona jest w formie kont analitycznych, odrebnych
dla kazdego kontrahenta. W systemie ksiegowym tworzona jest jedna baza kontrahentow.
konto 203-XXXXX Kontrahenci
Ewidencja umozliwia ustalenie stanu naleznosci odrebnie dla kazdego kontrahenta, i kazdego
tytutu.
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Oddziat 5
Konto 206 — Rozrachunki z tytutu udzielonych zaliczek, przedptat

§ 129.
Konto 206 stuzy do ewidencji ksiegowej, krajowych izagranicznych przekazanych lub
otrzymanych, zaliczek z tytutu przysztych dostaw, robét i ustug. Kwoty zaliczek powinny wynika¢
z zawartych uméw.
Po stronie Wn konta 206 ujmuje sie przekazanie zaliczki, przedptaty dostawcom.
Po stronie Ma konta 206 ujmuje sie sptate zaliczek lub przedpfat, rozliczenie na podstawie
otrzymanych faktur, rachunkdéw, not ksiegowych oraz pozostatych dowodéw ksiegowych.
Ewidencja szczegétowa do konta 206 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej powinna
uwzgledniaé poszczegélnych odbiorcéw i dostawcéw, ktdrym przekazano zaliczki.
Saldo Wn oznacza warto$¢ przekazanych zaliczek, przedptat na poczet przysztych dostaw
(Swiadczen, materiatéw, towarow i ustug).
Saldo Wn konta 206 jest prezentowane po stronie aktywéw w pozycji B.I.5 - Zaliczki na dostawy
w zakresie w jakim dotyczy zaliczek przekazanych na materiaty i towary, natomiast w czesci
dotyczacej ustug w pozycji B.Il.2¢c - Inne naleznosci krétkoterminowe od jednostek pozostatych.
Ewidencja szczegdtowa dla konta 206 prowadzona jest w formie kont analitycznych, odrebnych
dla kazdego kontrahenta. W systemie ksiegowym tworzona jest jedna baza kontrahentow.
konto 206-XXXXX Kontrahenci
Ewidencja umozliwia ustalenie stanu naleznosci, zobowigzan odrebnie dla kazdego kontrahenta,
i kazdego tytutu.

Oddziat 6
Konto 207 — Zobowigzania z tytutu otrzymanych przedptat

§ 130.
Konto 207 Zobowigzania z tytutu otrzymanych przedpfat przeznaczone jest do wstepnej ewidenc;ji
otrzymanych ptatnosci, przed wystawieniem faktury przez Uczelnie.
Po stronie Wn konta 207 ksieguje sie rozliczenie otrzymanych srodkéw w szczegdlnosci poprzez
wystawienie faktury.
Po stronie Ma konta 207 ksieguje sie otrzymane srodki: zaliczki, przedptaty.
Saldo Ma konta 207 oznacza wartos¢ nierozliczonych, otrzymanych zaliczek i przedpfat i jest
wykazywane w bilansie po stronie pasywéw w pozycji B.Ill.2e - Zaliczki otrzymane na dostawy
Ewidencja szczegdtowa dla konta 207 prowadzona jest w formie kont analitycznych, odrebnych
dla kazdego kontrahenta. W systemie ksiegowym tworzona jest jedna baza kontrahentéw.
konto 207-XXXXX Kontrahenci
Ewidencja umozliwia ustalenie stanu naleznosci, zobowigzan odrebnie dla kazdego kontrahenta,
i kazdego tytutu.

Oddziat 7
Konto 208 — Rozrachunki ze studentami z tytutu nieoptaconego czesnego

§131.
Konto 208 Rozrachunki ze studentami z tytutu nieoptaconego czesnego przeznaczone jest do
rozliczen zalegtego czesnego skierowanego do komornika.
Po stronie WN konta 208 ksieguje sie nalezne czesne wraz z odsetkami.

73



3. Postronie Ma konta 208 ksieguje sie sptate naleznosci.
4. Saldo Wn konta 208 oznacza stan naleznosci z tytutu nieoptaconego czesnego w sprawach
skierowanych do komornika.
5. Ewidencja szczegétowa dla kont 208 Rozrachunki ze studentami z tyt. nieoptaconego czesnego
prowadzona jest w formie kont analitycznych, odrebnych dla kazdego studenta.
1) konto 208-1 Studenci studidw niestacjonarnych;
2) konto 208-2 Studenci studiow stacjonarnych;
3) konto 208-3 Stuchacze studidéw podyplomowych;
4) konto 208-X posiada dalszg analityke na 3 poziomie:
208-X-XXXXX imienny wykaz dtuznikéw

Oddziat 8
Konto 219 — Rozrachunki badania naukowe

§132.
1. Konto 219 Rozrachunki - badania naukowe przeznaczone jest do ewidencji ksiegowej naleznosci
otrzymywanych z przeznaczeniem na badania.
2. Po stronie Wn konta 219 ksieguje sie naleznosci wynikajgce z subwencji, decyzji i podpisanych
umow.
3. Postronie Ma konta 219 ksieguje sie otrzymane $rodki.
Saldo Wn konta 219 oznacza stan naleznosci z tytutu prowadzonych badan naukowych.
5. Ewidencja szczegétowa do konta 219 Rozrachunki- badania naukowe prowadzona jest w formie
kont analitycznych:
1) konto 219-A0 Badania Naukowe finansowane z subwencji APS;
2) Konto 219-CO Projekty badawcze — przyznawane zgodnie z decyzjg Narodowego Centrum
Nauki (C);
3) Konto 219-DO0 Prace rozwojowe - przyznawane zgodnie z decyzjg Narodowego Centrum Badan
i Rozwoiju (D);
4) Konto 219-E0 wspotpraca naukowa z zagranicy (E);
5) Konto 219-F0 "Stypendium naukowe dla wybitnego mtodego naukowca (MEiIN- $rodki na
nauke) (F);
6) Konto 219-GO prace zamawiane przez Ministra (G)
7) Konto 219-HO Pozostate ustugi badawcze (H)
8) Konto 219-10 Dodatki naukowe — finansowanie z subwencji (1);
9) Konto 219-J0 Umowa — Regionalny Osrodek Pomocy Spotecznej (1).

z dalszym podziatem wg realizatoréw umoéw:
219-xx-xxxx oraz wskazaniem Instytutu Uczelni.

Oddziat 9
Konto 220 — Rozrachunki z Ministerstwem Edukacji i Nauki (MEiN)

§ 133.
1. Konto 220 Rozrachunki z Ministerstwem Edukacji i Nauki (MEiN) stuzy do ewidencji ksiegowe;j
rozliczen z Ministerstwem Edukacji i Nauki z tytutu przyznanych subwencji i dotacji zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.
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Po stronie Wn ksieguje sie naleznosci wynikajgce z decyzji, Komunikatow i podpisanych uméw, po
stronie Ma otrzymane $rodki.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci.
Ewidencja Szczegétowa do konta 220 Rozrachunki z Ministerstwem Edukacji i Nauki (MEiN)
prowadzona jest w formie kont analitycznych:
1) konto 220-01 Subwencja MEIN;
2) konto 220-02 Dotacja Fundusz stypendialny;
3) konto 220-03 Rozliczenie sktadek zdrowotnych studentéw i doktorantéw;
4) konto 220-04 Stypendia MEiN dla wybitnych, mtodych naukowcéw:
5) konto 220-05 Nagrody Ministra:
6) konto 220-06 Dofinansowanie Inwestycji
7) konto 220-07 Pozostate;
z dalszym podziatem analitycznym wg tytutéw finansowania, w szczegdlnosci:
220-XX-01 Subwencja MEIN
220-XX-02 Dotacja — Fundusz Wsparcia Oséb Niepetnosprawnych;
220-XX-03 Dotacja Projakosciowa;
220-XX-04 Dotacja na projekt pilotazowy , Edukacja wojskowa studentéw... (z podaniem nr
umowy);
220-XX-05 Stypendia MEiN dla wybitnych, mtodych naukowcéw:
220-XX-11 Dotacja Fundusz stypendialny;
220-XX-21 rozliczenie sktadki zdrowotnej;
220-XX-31 Srodki na nagrody Ministra - dydaktyka;
220-XX-32 Srodki na nagrody Ministra dla studentéw;
220-XX-33 Dotacja na budowe obiektu dydaktycznego APS

Oddziat 10
Konto 221 — Rozrachunki publicznoprawne

§134.
Konto 221 Rozrachunki publicznoprawne stuzy do ewidencji rozrachunkdw publicznoprawnych
z tytutu podatkéw: dochodowego od oséb fizycznych, podatku dochodowego od osdb prawnych,
VAT.
Konto 221 obcigza sie za powstate naleznosci oraz sptate zobowigzan, a uznaje za powstate
zobowigzania.
Saldo Wn konta 221 oznacza stan naleznosci.
Saldo Ma konta 221 oznacza stan zobowigzan.
Saldo Wn konta 221 jest prezentowane w bilansie po stronie aktywéw w pozycji B.1l.2b -
Naleznosci krotkoterminowe z tytutu podatkdw, dotacji, cet, ubezpieczern spotecznych
i zdrowotnych oraz innych swiadczen, natomiast saldo Ma jest wykazywane w pasywach bilansu
w pozycji B.llIl.2g - Zobowigzania krdtkoterminowe z tytutu podatkéw, cet, ubezpieczen i innych
Swiadczen.
Po stronie Wn konta 221 ujmuje sie gtéwnie naleznosci od Krajowej Administracji Skarbowej
oraz sptaty zobowigzan budzetowych, a w szczegdlnosci: sptaty zobowigzan z tytutu podatkéw,
ujecie naleznosci z tytutu nadptat w podatkach.
Po stronie Ma konta 221 ujmuje sie zobowigzania wobec Krajowej Administracji Skarbowej,

a w szczegdblnosci: naliczenie zobowigzan z tytutu podatku dochodowego od oséb prawnych,
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1)

2)

naliczenie podatku dochodowego od 0sdb fizycznych, okresowe (miesieczne) przeniesienie kwoty
podatku od towaréw i ustug do rozliczenia z Urzedem Skarbowym (zobowigzania wobec Urzedu),
naliczenie sankcyjne podatku VAT, zarachowanie odsetek sankcyjnych za zwtoke od zobowigzan
wynikajgcych z ustawy - Ordynacja podatkowa
§ 135.

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej zapewnia
mozliwo$é ustalenia stanu zobowigzan lub naleznosci z poszczegdlnych tytutdw rozrachunkéw
publicznoprawnych oraz urzeddw i instytucji, z ktérymi rozrachunki te sg dokonywane.
Do konta 221 prowadzi sie ewidencje szczegétowqa wedtug tytutdow rozliczen:
1) konto 221-01 PDOF - Zaliczka na podatek dochodowy od 0sdb fizycznych

z dalsza analityka:
221-01-01 Zaliczka na podatek dochodowy od osdb fizycznych;

221-01-02 Zaliczka na podatek dochodowy od o0sdb fizycznych — bezosobowy fundusz ptac;
221-01-03 Zaliczka na podatek dochodowy od 0séb fizycznych -ZFSS emeryci;

221-01-07 Zaliczka na podatek dochodowy od osdéb fizycznych od wynagrodzen wyptacanych
W hastepnym miesigcu;

221-01-08 Zaliczka na podatek dochodowy od oséb fizycznych od umoéw cywilnoprawnych
wyptacanych w roku nastepnym.

221-01-09 Zaliczka na podatek z tytutu praw majgtkowych ze stosunku pracy;
2) Konto 221-02 VAT - Podatek od towardw i ustug

z dalszg analityka:

221-02-11 VAT do rozliczenia z US;

221-02-12 VAT naliczony;

221-02-13 VAT nalezny;

221-02-14 AT do rozliczenia w nastepnym miesigcu;

3) konto 221-03 Podatek dochodowy od osdb prawnych;

z dalsza analityka:

221-03-21 Podatek dochodowy od zagranicznych oséb prawnych;
221-03-22 Podatek dochodowy od oséb prawnych.

Oddziat 11
Konto 222 — Inne rozrachunki publicznoprawne

§ 136.
Konto 222 Inne rozrachunki publicznoprawne przeznaczone jest do ewidencji rozrachunkéw
z ZUS, PPK, z budzetami samorzaddéw terytorialnych z tytutu podatku od nieruchomosci, i in.
wszelkich pozostatych rozrachunkéw z budzetem do ktérych stosuje sie przepisy
o zobowigzaniach podatkowych.
Saldo Ma konta 222 oznacza stan zobowigzan.
Ewidencja szczegétowa do konta 222 ,Inne rozrachunki publiczno-prawne" prowadzona jest w
formie kont analitycznych:
1) konto 222-01 ZUS

z dalszg analityka:
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222-01-01 Ubezpieczenia spoteczne;

222-01-02 ubezpieczenia zdrowotne;

222-01-03 Fundusz pracy;

222-01-07 Ubezpieczenia spoteczne od wynagrodzen wyptacanych w nastepnym miesigcu;
222-01-08 Ubezpieczenia zdrowotne od wynagrodzen wyptacanych w nastepnym miesigcu;

222-01-09 Fundusz pracy od wynagrodzen wyptacanych w nastepnym miesigcu;
2) Konto 222-02 Podatek od nieruchomosci

z dalszg analityka:
222-02-11 ,,Gmina Ochota”

konto 222-04 Pracownicze Plany Kapitatowe

z dalsza analityka

222-04-14 Pracownicze Plany Kapitatowe

222-04-15 Pracownicze Plany Kapitatowe od wynagrodzen wyptacanych w nastepnym miesigcu;

Oddziat 11
Konto 230 — Rozrachunki - asystenci stazysci

§137.

Konto 230 Rozrachunki - asystenci stazysci przeznaczone jest do imiennej ewidencji wyptat netto
z tytutu stypendiéw dla asystentéw stazystow.
Analityka do konta 230 Rozrachunki - asystenci stazysci prowadzona jest imiennie, a takze
w postaci imiennych kartotek.
Oddziat 12
Konto 231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

§ 138.

Konto 231 stuzy do ewidencji ksiegowej rozrachunkéw z tytutu wynagrodzen za prace, naleznych
w pienigdzu lub naturze, pracownikom wykonujgcym prace na podstawie umowy o prace - wypfat
kwot wynagrodzen netto.

Ewidencje analityczng wynagrodzen osobowych prowadzi sie imiennie dla kazdego pracownika
oddzielnie.

Réwnoczesnie prowadzona jest ewidencja wynagrodzen na imiennych kartach wynagrodzen
kazdego pracownika w module kadrowo - ptacowym systemie Xpertis.ERP, umozliwiajgcym
ustalenie podstawy do:

1) obliczenia podatku dochodowego od 0s6b fizycznych;

2) obliczenia sktadek ZUS obcigzajgcych pracownika i pracodawce, i innych swiadczen na rzecz
ZUS;

3) wymiaru ustawowo przystugujgcych zasitkow;

4) wymiaru innych Swiadczen zaleznych od wysokosci wynagrodzen.
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1)

2)

8)

Konto 231 wykazuje w zasadzie saldo Ma, ktdre oznacza stan zobowigzan z tytutu wynagrodzen
wobec pracownikéow (w tym takze wynagrodzen nie podjetych) jest wykazywane w pasywach
bilansu w pozycji B.llIl.2h - Zobowigzania krétkoterminowe z tytutu wynagrodzen. Konto to moze
wykazywac takze saldo Wn, w przypadku wyptat pracownikom, w szczegdlnosci zaliczek na poczet
wynagrodzen. W tym przypadku jest prezentowane po stronie aktywéw w pozycji B.ll.2c - Inne
naleznosci krétkoterminowe od jednostek pozostatych.

Oddziat 12
Konto 232- Rozrachunki z tytutu uméw zlecen

§ 139.

Konto 232 stuzy do ewidencji ksiegowej rozrachunkéw z tytutu wynagrodzen bezosobowych,
naleznych w pienigdzu lub naturze, pracownikom wykonujgcym prace na podstawie umoéw
cywilnoprawnych potrgcen z wynagrodzen brutto podatku dochodowego od oséb fizycznych,
sktadek ZUS i innych potracen oraz wyptat kwot wynagrodzen netto.

Ewidencja operacji gospodarczych na koncie 232 nastepuje analogicznie jak na koncie 231 —
Rozrachunki z tytutu wynagrodzen osobowych.

Ewidencje wynagrodzen bezosobowych prowadzi sie imiennie.

Ewidencja szczegdtowa z tytutu umow zlecen prowadzona jest w Dziale Ptac, w module kadrowo-
ptacowym w systemie Xpertis.ERP.

Konto 232 wykazuje w zasadzie saldo Ma, ktére oznacza stan zobowigzan z tytutu wynagrodzen
wobec zleceniobiorcéw, w tym takze wynagrodzen niepodjetych; moze jednak wykazywac takze
saldo Wn, w przypadku wyptat zleceniobiorcom w szczegdlnosci zaliczek na poczet wynagrodzen.
Saldo Ma konta 232 jest wykazywane w pasywach bilansu w pozycji B.lll.2h
- Zobowigzania krétkoterminowe z tytutu wynagrodzen. Ewentualne saldo Wn konta 232 jest
prezentowane po stronie aktywéw w pozycji B.ll.2c - Inne naleznosci krétkoterminowe
od jednostek pozostatych.

Oddziat 13
Konto 233- Rozrachunki ze studentami i doktorantami - stypendia

§ 140.

Konto 233 Rozrachunki ze studentami i doktorantami - stypendia przeznaczone jest do imiennej
ewidencji wyptat stypendiow dla studentéw i doktorantow.

Ewidencja analityczna do konta 233 prowadzona jest:

1) konto 233-01 Stypendia, zapomogi — studenci doktoranci (FS);

2) konto 233-02 Stypendia, zapomogi — studenci doktoranci (Wtasny Fundusz Stypendialny);

3) konto 233-03 Stypendia fundowane - MEiIN, NAWA, NCN, inne;
4) konto 233-04 Stypendia ERASMUS+:

5) konto 233-05 Stypendia doktoranckie art. 200:

6) konto 233-06 Roszczenia zasgdzone przez sad;

7) konto 233-07 Stypendia — Szkoty Doktorskie od 1.10.2019;

dalej 233-XX-nazwisko i imie studenta.

Konto 233 wykazuje w zasadzie saldo Ma, ktdre oznacza stan zobowigzan z tytutu wynagrodzen
wobec studentow i doktorantéw, w tym takze wynagrodzen niepodjetych.
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Oddziat 14
Konto 234- Rozrachunki z pracownikami

§ 141.

Konto 234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami" przeznaczone jest do imiennej ewidencji z
tytutu pobranych zaliczek przez pracownikéw Uczelni.

Ewidencja analityczna do konta 234 prowadzona jest imiennie.

Konto 234 wykazuje w zasadzie saldo Wn, ktére oznacza stan naleznosci z tytutu nierozliczonych
zaliczek pracownikéw, moze jednak wykazywaé takze saldo Ma, w przypadku gdy wydatki
pracownikéw przekroczyty kwote wyptaconej zaliczki.

Oddziat 14
Konto 235- Rozrachunki z pracownikami — zwrotne pozyczki z Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych

§ 142,

Konto 235 Rozrachunki z pracownikami-zwrotne pozyczki z Zaktadowego Funduszu Swiadczen
(ZFSS) Socjalnych przeznaczone jest do imiennej ewidencji rozliczed z pracownikami z tytutu
udzielonych zwrotnych pozyczek z Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych.

Ewidencja analityczna do konta 235 prowadzona jest imiennie.

Oddziat 15
Konto 236— Pozostate rozrachunki ze studentami - zaliczki

§ 143.

Konto 236 Pozostate rozrachunki ze studentami - zaliczki przeznaczone jest do imiennego
rozliczenia pobranych przez studentéw zaliczek.
Ewidencja analityczna do konta 236 prowadzona jest imiennie.

Oddziat 16
Pozostate konta rozrachunkowe

§ 144.

Konto 238 Pozostate rozrachunki z pracownikami przeznaczone jest do ewidencji pozostatych
rozrachunkdow z pracownikami.

Konto 239 Pozostate rozrachunki z bytymi pracownikami przeznaczone jest do rozliczen z tytutu
naleznosci wynikajacych ze stosunku pracy bytych pracownikéw.

Konto 240 Rozrachunki z tytutu wyptat $wiadczen z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
przeznaczone jest do wyptat dla pracownikéw Uczelni i bytych pracownikéw naleznosci za wczasy
organizowane we wtasnym zakresie oraz zapomag.

Ewidencja szczegétowa do kont: 238 - Pozostate rozrachunki z pracownikami, 239 - Pozostate
rozrachunki z bytlymi pracownikami, 240 - Rozrachunki z tytutu wyptaconych s$wiadczen
z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, prowadzona jest imiennie.

§ 145.
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Konto 242 Rozliczenie niedoboréw i szkdd przeznaczone jest do ewidencji i rozliczenia
stwierdzonych w trakcie inwentaryzacji réznic oraz pozostatych szkdd i niedoboréw powstatych
w zakresie odpowiedzialnosci pracownikéw zaréwno zawinionych, jak i niezawinionych
Ewidencja szczegétowa do konta 242 Rozliczenie niedoboréw i szkéd prowadzona jest w formie
kont analitycznych wg podmiotéw odpowiedzialnych za niedobory i szkody.

§ 146.

Konto 243 Roszczenia sporne nie dochodzone na drodze sadowej przeznaczone jest do ewidencji
roszczen nie skierowanych do sadu.

Ewidencja szczegétowa do konta 243 ,Roszczenia sporne nie dochodzone na drodze sgdowej"
prowadzona jest w formie kont analitycznych wg podmiotédw w stosunku do ktérych wystgpity
roszczenia.

§ 147.

Konto 245 Rozliczenie stypendidw studentéw i doktorantéw jest kontem pomocniczym przy
rozliczeniu wyptat stypendidow. Koresponduje z kontem 233.
Do kont 245 Rozliczenie stypendidow studentéw i doktorantdw nie prowadzi sie analityki

§ 148.

Konto 246 Rozrachunki wewnetrzne przeznaczone jest do wzajemnych rozliczen Uczelni
z Zaktadem Osiedle Akademickie Przyjazn.

W sprawozdaniu finansowym facznym saldo konta 246 nie jest ujmowane. Przed sporzgdzeniem
sprawozdania finansowego jest szczegétowo analizowane i uzgadniane.

Ewidencja konto246 Rozrachunki wewnetrzne prowadzona jest w formie kont analitycznych:

Konto 246-01 Rozliczenie z Osiedlem Akademickim Przyjazi
Konto 246-02 Rozliczenie wyniku finansowego

§ 149.

Konto 247 Inne rozrachunki z pracownikami z tytutu potracen przeznaczone jest do ewidencji
rozliczen z tytutu dobrowolnych zgtoszonych przez pracownika potracen z wynagrodzen, jak
rowniez tytutéw wykonawczych.

Ewidencja szczegétowa do konta 247 Inne rozrachunki z pracownikami z tytutu potrgcen
prowadzona jest w formie kont analitycznych:

1) konto 247-01 Sktadki na Pracowniczg Kase Zapomogowo Pozyczkowg (PKZP);

2) konto 247-02 Potragcenia na PZU;

3) konto 247-03 Sktadki na NFOZ;

4) konto 247-04 Sktadki na ZNP;

5) konto 247-05 Sktadki na NSZZ Solidarnosg¢;

6) konto 247-06 Potrgcenia z tytutu wyrokow egzek.;

7) konto 247-07 Inne potracenia;

8) konto 247-08 potracenia ZFM obcego;

9) konto 247-09 Imienne potracenia na ZFSS
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10) Konto 247-10 Grupowe ubezpieczenie Allianz;

11) Konto 237-11 potracenia z listy ptac za Xl wyptaconej w | nastepnego roku.

§ 150.

Konto 248 Inne rozliczenia z fundatorem przeznaczone jest do rozliczen stypendiow

otrzymywanych od Ministra. Ewidencja szczegdétowa do konta 248 Inne rozliczenia z fundatorem

prowadzona jest w formie kont analitycznych:

konto 248-02 stypendium Ministra i zimiennym podziatem przyznanych z zewnatrz stypendidw:

konto 248-xx-XXxXxXx

§ 151.

Konto 249 Inne rozrachunki przeznaczone jest do ewidencji ksiegowej wadidw, kaucji

gwarancyjnych, rozliczen z partnerem projektow.

Ewidencja szczegétowa do konta 249 Inne rozrachunki prowadzona jest w formie kont

analitycznych:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10

~

konto 249-01 Wadium;

konto 249-02 Kaucje gwarancyjne;

konto 249-03 Pozostate;

konto 249-04 Stypendia fundowane przez UNESCO;

konto 249-05 Naleznosci dochodzone na drodze sagdowej;

konto 249-06 Roszczenia zasadzone przez s3ad;

konto 249-07 Rozliczenie z Osiedlem Akademickim Przyjazn;

konto 249-08 Zwrotne kaucje za piloty

konto 249-09 Rozliczenie z komornikiem — koszty komornicze;

od konta 249 -10 do konta 249-99 pozostate rozrachunki z tytutu realizowanych projektéow, w
szczegolnosci z tytutu konferencji i stypendidéw dla kazdego projektu odrebnie z podaniem
nazwy projektu i kierownika projektu

z dalszym podziatem wg kontrahentéw, imiennym:

konto 249-xx-xxxxx

§ 152.

Konto 250 Rozliczenie kasy przeznaczone jest do rozliczen gotéwkowych kasy (w przypadku, gdy

kasa zostanie otwarta). Do konta 250 nie prowadzi sie analityki.

§ 153.

Konto 261 Rozliczenie wynagrodzen przeznaczone jest do ewidencji rozliczenia wynagrodzen.

Po stronie Wn ksieguje sie kwote do wyptaty, sktadki ZUS ptacone przez pracownika, podatki, inne
potracenia dobrowolne, sptate pozyczki z Zaktadowego Funduszu Swiadczert Socjalnych jak
rowniez z tytutéw wykonawczych, a w szczegdlnosci:

Wyszczegdlnienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Kwota wynagrodzen do wyptaty 231
2. Potracenia na liscie wynagrodzen: Konta zespotu 2
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1)
2)
3)

5)
6)
7)

zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych;

sktadek ZUS;

naleznosci z tytutu niedoboréw i szkdd uznanych przez pracownikéw
materialnie odpowiedzialnych;

naleznosci osoéb fizycznych i prawnych, w szczegélnosci sktadek zwigzkéw
zawodowych,  sktadek  ubezpieczeniowych  optaconych  przez
pracownikéw;

sptat rat pozyczek z ZFSS;

sptat rak pozyczek z ZKZP;

innych naleznosci, w szczegdlnosci potrgcanych z tytutu nierozliczonych
zaliczek na zakup materiatéw.

3. Kwoty zaliczanych do wynagrodzen i ujetych w liscie ptac ekwiwalentéw,

w szczegdlnosci za zuzycie wihasnych narzedzi, za uzytkowanie wtasnej
odziezy roboczej, za S$rodki higieny osobistej, a takie odpraw
pos$miertnych, odszkodowan powypadkowych.

231

4. COdpisanie przedawnionych zobowigzan 1z tytutu wynagrodzen
pracowniczych lub wyptat zaliczonych do wynagrodzen. konta zespotu 7
4. Po stronie Ma konta 261 ujmuje sie naliczone zobowigzania wobec pracownikéw z tytutu
wynagrodzen oraz innych wyptat zaliczanych do wynagrodzen, a w szczegélnosci:
Wyszczegdlnienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Naliczenie wedtug listy ptac wynagrodzen brutto obcigzajacych koszty
podstawowej dziatalnosci, z tytutu umdéw o prace i umébw 404 analityka
cywilnoprawnych, w szczegdlnosci o dzieto, zlecenia, agencyjnych.
2. Ujecie w listach ptac ekwiwalentéw, w szczegdlnosci za uzytkowanie
wtasnej odziezy roboczej, za srodki higieny osobiste;j. Konta zespotu 4
4. Ujecie w listach ptac zarachowanych, w szczegdlnosci odszkodowan Konta zespotu 4
powypadkowych, odpraw posmiertnych.
5. Ujecie w sktadek ZUS tych, ktére stanowig koszt pracodawcy. 405 analityka
6. Ujecie w listach ptac zasitkdw i $wiadczen, wyptaconych z upowaznienia Konta zespotu 2
ZUS.
7. Spisanie naleznosci przedawnionych z tytutu nadptacanych wynagrodzen Konta zespotu 7
pracowniczych lub innych wyptat zaliczanych do wynagrodzen.
3. Ewidencja szczegétowa do konta 261 ,,Rozliczenie wynagrodzen” prowadzona jest w formie kont

analitycznych:

1) konto 261-00 Rozliczenie;

2) konto 261-01 Osobowy fundusz ptac;

3) konto 261-03 Wynagrodzenie chorobowe;
4) konto 261-04 ZFN tzw. 13-tka;

5) konto 261-05 Nagrody jubileuszowe;

6) konto261-06 Odprawy emerytalne;

7) konto 261-07 Ekwiwalent za urlop;
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8) konto 261-08 Bezosobowy fundusz ptac;

9) konto 261-09 Odprawy dla zwalnianych;

10) konto 261-10 Refundowane;

11) konto261-11 Rozliczenie wyptat Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych. Na podstawie
list.

§ 154.

Konto 280 Rdznice z tytutu aktualizacji wyceny naleznosci — przeznaczone jest do ewidencji
odpiséw aktualizujgcych naleznosci, co do ktérych istnieje prawdopodobienstwo, ze w przysztosci
nie przyniosg zaktadanych efektéw.
Na koncie 280 ksieguje sie w szczegdlnosci odpis aktualizujgcy wartosé naleznosci od dtuznikéw
postawionych w stan likwidacji, kwestionowanych przez dtuznikéow.
Po stronie Wn konta 280 ksieguje sie: odpisanie naleznosci niesciggalnych, przedawnionych, do
wysokosci dokonanego uprzednio odpisu aktualizujgcego, sptate przez dtuznika zobowigzania.
Po stronie Ma konta 280 ksieguje sie dokonane odpisy aktualizujgce zmniejszajgce wartosc
naleznosci.
Saldo Ma konta 280 oznacza wysoko$¢ dokonanych odpiséw korygujgcych warto$¢ naleznosci.
Ewidencja szczegdtowa do konta 280 Rdznice z tytutu aktualizacji wyceny naleznosci prowadzona
jest w formie kont analitycznych:
1) konto 280-1 Kontrahenci;
2) konto 280-2 Osoby fizyczne;
3) konto 280-3 Studenci z tyt. windykacji naleznosci za ustugi edukacyjne;

z dalszym imiennym podziatem

konto 280-x-XXxxx

§ 155.

Konto 291 Naleznosci warunkowe jest kontem pozabilansowym przeznaczonym do ewidenc;ji
naleznosci warunkowych i wynikajgcych z otrzymanych gwarancji.

Ewidencja do konta 291 prowadzona jest odrebnie dla kazdego z kontrahentow.

Po stronie Wn konta 291 ksiegowania dokonuje sie naleznosci w momencie ich powstania.

Po stronie Ma konta 291 ksiegowania dokonuje sie w momencie ich wygasniecia.

Ewidencja szczegdétowa do konta 291 Naleznosci warunkowe prowadzona jest w formie wg
kontrahentow:

1) konto 291-xxxxx

§ 156.

Konto292 Zobowigzania warunkowe jest kontem pozabilansowym przeznaczonym do ewidencji
wszelkiego rodzaju zobowigzan Uczelni powstatych w wyniku udzielonych gwarancji.

Po stronie Wn konta 292 ksieguje sie wygasniecie zobowigzan warunkowych.

Po stronie Ma konta 292 ksieguje sie powstanie zobowigzan warunkowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 292 Zobowigzania warunkowe prowadzona jest w formie wg
kontrahentéw:

1) konto 292-xxxxx

Oddziat 17
Zasady powigzania ksigg pomocniczych z kontem ksiegi gtownej
83



1.

§ 157.

Suma obrotéw i sald kont analitycznych jest zgodna z obrotami i saldami kont syntetycznych
200;201; 202; 203;204;206 207;208; 219; 220; 221; 222; 230; 231; 232; 233; 234; 235; 236; 238;
239 240; 242; 243; 246; 247; 248;249 261; 280;291;292.

Rozdziat 4
Zespot 3 - Materiaty i towary

Oddziat 1
Przepisy ogdlne
§ 158.

Konta zespotu 3 przeznaczone sg do ewidencji materiatéw i towardw. Materiaty Uczelnia nabywa
w celu zuzycia na wilasne potrzeby, natomiast towary w celu odprzedazy w stanie
nieprzetworzonym.

Do ewidencji ksiegowej materiatéw i towaréw oraz rozliczenia zakupu materiatéw, ustug
i towardw, a takze sktadnikéw aktywow trwatych stuzg nastepujace konta ksiegi gtéwnej:

Nr konta |Nazwa konta

300 Rozliczenie zakupu materiatéw

301 Rozliczenie zakupu ustug

311 Materiaty w magazynie

3.

Konta pozabilansowe:

Nr konta |[Nazwa konta

319 Materiaty w przerobie

390 Zbiory biblioteczne, wyposazenie

391 Zapasy obce

W ciggu roku obrotowego rzeczowe aktywa obrotowe wycenia sie:

1) materiaty - wedtug cen nabycia;
2) towary - wedtug cen nabycia.

Zapasy przyjete nieodpfatnie, w szczegdlnosci w drodze darowizny, wycenia sie w wartosci,
okreslonej przez darczyrice lub nalezy zastosowaé cene sprzedazy takiej samej lub podobnej
rzeczy, ktéra powinna by¢ ustalona komisyjnie.

Na dzien bilansowy materiaty i towary wycenia sie wedtug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia,
nie wyzszych niz ceny sprzedazy netto. Przy wycenie stosuje sie zasade ostroznej wyceny.

Cena nabycia to cena zakupu sktadnika aktywow, obejmujgca kwote nalezng sprzedajgcemu,
bez podlegajacych odliczeniu podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowego,
a w przypadku importu powiekszona o obcigzenia o charakterze publicznoprawnym
oraz powiekszona o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem i przystosowaniem sktadnika
aktywow do stanu zdatnego do uzywania lub wprowadzenia do obrotu, facznie z kosztami
transportu, jak tez zatadunku, wytadunku, sktadowania lub wprowadzenia do obrotu, a obnizona
o rabaty, opusty, inne podobne zmniejszenia i odzyski. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny
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10.

11.

nabycia sktadnika aktywow, a w szczegdlnosci przyjetego nieodptatnie, w tym w drodze darowizny
- jego wyceny dokonuje sie wedtug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu.
Z uwagi na szczegdlne uregulowania w zakresie mozliwosci odliczenia podatku od towardéw i ustug
- podatek od towardw i ustug niepodlegajacy odliczeniu zwieksza cene zakupu, a w slad za tym
warto$¢ zapasu materiatéw.

W odniesieniu do zapaséw materiatéw i towaréw Uczelnia prowadzi ewidencje ilosciowo-
wartosciowa.

Ewidencja iloSciowo-wartoSciowa prowadzona jest w sposdb umozliwiajagcy ustalenie
w poszczegdlnych magazynach:

1) obrotéw materiatowych;
2) stanu zapasow na koniec kazdego miesigca.

Zapisy kartotek ilosciowych prowadzonych w magazynach sg uzgadniane raz w miesigcu
z zapisami w kartotekach ilosciowo-wartosciowych.

Oddziat 2
Konto 300 - Rozliczenie zakupu materiatow
§ 159.

Konto 300 przeznaczone jest wytgcznie do ewidencji ksiegowej rozliczenia zakupdw dotyczacych
zuzycia materiatow i energii, materiatow niepodlegajacych przyjeciu
do magazynu, w przypadku otrzymania dowodow ksiegowych (faktur, rachunkéw i innych
dokumentdw), dotyczacych dwéch lat obrotowych, wystawionych w roku nastepnym, niezaleznie
od terminu ich zaptaty. Przeznaczone jest réwniez do ewidencji rozliczen materiatow,
a w szczegdblnosci do ustalenia wartosci materiatéw w drodze lub dostaw niefakturowanych, na
koniec okresu sprawozdawczego. Wykorzystywane jest ono do ujecia w ksiegach rachunkowych,
zgodnie z zasada memoriatu, w celu rozliczenia w ciezar kosztéw roku obrotowego, ktérego
dotycza.

Ewidencja szczegdtowa do konta 300 nie jest prowadzona.

Saldo Wn oznacza wartos$é materiatéw w drodze, ktdre nie zostaty przyjete do magazynu, na ktére
Uczelnia otrzymata faktury od dostawcow

Saldo Ma konta 300 oznacza wartos¢ dostaw niefakturowanych.

Oddziat 3
Konto 301 — Rozliczenie zakupu ustug

§ 160.

Konto 301 przeznaczone jest wytgcznie do ewidencji ksiegowej rozliczenia zakupdw dotyczgcych
ustug, ktére Uczelnia zakupita, w szczegdlnosci w przypadku otrzymania dowoddéw ksiegowych
(faktur, rachunkoéw i innych dokumentdéw), dotyczgcych dwéch lat obrotowych, wystawionych w
roku nastepnym, niezaleznie od terminu ich zaptaty.

Ewidencja szczegdtowa do konta 301 nie jest prowadzona.

Oddziat 4
Konto 311 — Materiaty w magazynie
§ 161.
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Konto 311 stuzy do ewidencji ksiegowej materiatéw przeznaczonych do zuzycia w dziatalnosci
gospodarczej, stanowigcych wtasnos¢ Uczelni, sktadowanych w magazynach witasnych, takich jak
materiaty biurowe, srodki czystosci, biletow jednorazowych, Voucherdw, wyposazenia itp..
Konto 311 stuzy do ewidencji ksiegowej stanu oraz wszelkich zwiekszen i zmniejszen zapaséw
materiatdw w cenach nabycia. W przypadku rozchodu materiatéw z magazynu ogdlnego stosuje
sie metode szczegdtowej identyfikacji cen. Zgodnie z art. 28 ust. 2 UoR podatek od towardéw
i ustug niepodlegajacy odliczeniu zwieksza cene zakupu, a w $lad za tym warto$¢ zapasu
materiatow.

Po stronie Wn konta 311 ujmuje sie przychody materiatéw do magazynu, a w szczegdlnosci:

Wyszczegdlnienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Przyjecie materiatdw z zakupu do magazynu (w cenie ceny zakupu
wraz z podatkiem od towardéw i ustug, ktdry nie podlega odliczeniu konta zespotu 2
od podatku naleznego).
2. Ujawnienie nadwyzek materiatéw stwierdzonych w czasie inwentaryzacji. konta zespotu 2

Po stronie Ma konta 311 ujmuje sie rozchody materiatéw z magazynu, a w szczegdlnosci:

Wyszczegdlnienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2

1. Rozchody materiatow:

o 401 analityka
1) do zuzycia; Kont ! yf ;

. onta zespo
2) do sprzedazy; zespotu
2. Przekazanie materiatéw na potrzeby reprezentacji i reklamy.
konta zespotu 4

3. Stwierdzenie niedobordw i szkdd w zapasach materiatéw w magazynie Konta zespotu 2
4. Obnizenie wartos$ci materiatow, ktdre utracity swojg przydatnosé lub cechy 761

uzytkowe (nie pdzniej niz na dzien bilansowy).

Ewidencja szczegétowa (ilosSciowo-wartosciowa) do konta 311, prowadzona jest w systemie
Xpertis.ERP, powinna uwzglednia¢ wyodrebnienie materiatédw wedtug ich rodzajéw oraz oséb
materialnie odpowiedzialnych i miejsce ich sktadowania, w przypadku prowadzenia magazynu
poza siedzibg APS.

Do konta 311 materiaty w magazynie prowadzona jest analityka:

1) konto 311-001 Materiaty w magazynie APS;

2) konto 311-007 Bilety jednorazowe - Kancelaria APS;

3) konto 311-008 Vouchery- rozliczenie Biblioteki;

4) konto 311-011 Magazyn wyposazenia.

Konto 311 moze wykazywac wytgcznie saldo Wn, ktére wyraza wartosc stanu zapaséw materiatow
W magazynie w cenach nabycia.

Oddziat 4
Konta pozabilansowe
§ 162.
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vk W

1.

Konto pozabilansowe 319 Materiaty w przerobie przeznaczone jest do ujmowania stanu
materiatdw przeznaczonych na potrzeby wtasne Uczelni, wydanych na zewnatrz do przerobu
obcego oraz zwigzanych z przerobem kosztow.
Po stronie Wn konta 319 ksieguje sie wydany materiat do przerobu obcego,
Po stronie Ma konta 319 ksieguje sie zwrot z przerobu obcego.
Do konta 319 nie prowadzi sie analityki.
Konto pozabilansowe 390 Zbiory biblioteczne, wyposazenie stuzy do ewidencji zbioru
podstawowego Biblioteki Gtéwnej Uczelni.
Po stronie Wn konta 390 ksieguje sie wartos¢ zbioru podstawowego oraz wszystkie zwiekszenia
zbioru.
Po stronie Ma konta 390 ksieguje sie zmniejszenia zbioru podstawowego.
Konto pozabilansowe 391 Zapasy obce przeznaczone jest do ewidencji zapasdw, nie stanowigcych
wtasnosci Uczelni.
Do pozabilansowego konta 390 prowadzi sie analityke
1) konto 390-001 Zbiory biblioteczne APS;
) konto 390-003 Aparatura specjalna;
) konto 390-004 Wyposazenie APS;
)
)

H W N

konto 390-006 Wyposazenie -dydaktyka ul. Spiska;
konto 390-010 Wyposazenie -pokoje goscinne

Ul

z dalszg analityka:
390-xxx-0105 Ksiegozbior APS;
390-xxx-0108 Zuzycie wyposazenia
390-xxx-0900 Aparatura specjalna
Oddziat 5
Zasady powiazania ksigg pomocniczych z kontem ksiegi giownej
§ 157.

Suma obrotdw i sald kont analitycznych konta 311-001 Materiaty w magazynie APS, konta 311-
007 Bilety jednorazowe - Kancelaria APS, konta 311-008 Vouchery- rozliczenie Biblioteki, konta
311-011 Magazyn wyposazenia jest zgodna z obrotami i saldem konta 311.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie w sposdb umozliwiajgcy ustalenie stanu zapaséw oraz osoby
materialnie odpowiedzialne.

Obroty w roku kont pozabilansowych 390 sg zgodne z odpowiednimi zapisami kont zespotu 4.
Saldo kont pozabilansowych 390 jest uzgadniane z kartotekami, ksiegami prowadzonymi
w zakresie zbioréw bibliotek przez pracownika biblioteki, w zakresie wyposazenia z pracownikiem
Dziatu Administracji, w zakresie aparatury specjalnej z pracownikiem Dziatu Administracji.

Rozdziat 5
Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

Oddziat 1
Przepisy ogdlne
§ 163.

Do ewidencji ksiegowej kosztow wedtug rodzajow i ich rozliczenia stuzg nastepujgce konta ksiegi
gtéwnej zespotu 4:
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Nr konta | Nazwa konta

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatow i energii

402 Ustugi obce i remonty

403 Ustugi obce pozostate

404 Wynagrodzenia

405 Swiadczenia na rzecz pracownikéw

406 Delegacje

407 Pozostate ustugi

408 Inne koszty

409 Aparatura specjalna

451 Podatki i optaty

490 Rozliczenie kosztéw

Konta zespotu 4 przeznaczone sg do ewidencji ksiegowej kosztéw prostych, w ukfadzie
rodzajowym, za ktére uwaza sie wszelkie poniesione w danym okresie sprawozdawczym koszty,
niedajace sie roztozy¢ na prostsze elementy sktadowe, niezaleznie od tego czy dotyczg kosztéw
biezacych, czy przysztych okreséw sprawozdawczych.

Koszty proste przeznaczone sg do dalszych rozliczen na witasciwe stanowiska kosztéw w uktadzie
kalkulacyjnym lub do rozliczenia w przysztych okresach sprawozdawczych.

Poniesione przez Uczelnie koszty proste sg ujmowane w ewidencji szczegétowej. Ujmowanie
kosztow na wtasciwych kontach ksiegi gtéwnej opiera sie na dokumentach, wskazujgcych miejsce
i cel ich poniesienia. Podziat na poszczegélne rodzaje kosztdw jest odpowiednio rozszerzany
w zaleznosci od potrzeb wynikajgcych z zakresu i rozmiaréw prowadzonej dziatalnosci naukowej
Uczelni.

Na kontach zespotu 4 ujmuje sie podatek od towaréw i ustug naliczony, niepodlegajacy
odliczeniu, odnoszacy sie do kosztéow zakupu skfadnikéw rzeczowego majgtku trwatego,
przeznaczonego na cele prac naukowo-badawczych, rzeczowych sktadnikéw aktywow
obrotowych, ustug obcych oraz pozostatych kosztéw rodzajowych.

Na kontach zespotu 4 nie ujmuje sie kosztdw odnoszacych sie do srodkéw trwatych w budowie
oraz kosztéw pokrywanych bezposrednio z funduszy, w oparciu o odrebne przepisy, a takze
wartosci sprzedanych towardw i materiatdbw w cenie ich nabycia, kosztéw finansowych,
pozostatych kosztéw operacyjnych i strat nadzwyczajnych, ujmowanych bezposrednio na kontach
zespotu 7.

Ewidencja szczegdtowa, prowadzona do kont zespotu 4, umozliwia takze ustalenie wysokosci
kosztow nieuznawanych przez przepisy podatkowe za koszty uzyskania przychoddw,
zmniejszajgcych dochdd, ktéry nie mégt byé przeznaczony na cele statutowe.

Konta 400 - 451 wykazujg w ciggu roku tylko salda debetowe (Wn). Na koniec roku przenoszone
sg na wynik finansowy — konto 860.

Oddziat 2
Konto 400 — Amortyzacja

§ 164.
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Konto 400 stuzy do ewidencji ksiegowej kosztéw amortyzacji planowej srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, w tym takze ulepszen w obcych srodkach
trwatych.

Sktadniki majgtkowe Uczelni podlegajg amortyzacji, z wyjatkiem budynkow i lokali oraz obiektéw
inzynierii lgdowej i wodnej. Zgodnie z art. 411 ust. 2 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
budynki i lokale oraz obiekty inzynierii lagdowe] i wodnej podlegajg odpisom umorzeniowym.
Umorzenie budynkéw i budowli odbywa sie w korespondencji z kontem funduszu zasadniczego
Uczelni.

Na koncie 400 ujmuje sie amortyzacje wyliczong na podstawie planu amortyzacji, zgodnie
z przyjetymi zasadami w zakresie stawek i metod amortyzacji.

Naliczanie amortyzacji od srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych dokonuje
sie w oparciu o plan amortyzacyjny, opracowany na podstawie obowigzujgcych przepiséw,
okreslajgcych zasady i stawki ich amortyzacji, uwzgledniajgcy zaréwno postanowienia UoR,
jak iprzepiséw dotyczacych ustawy o podatku dochodowym od osdb prawnych w zakresie
amortyzacji podatkowej.

Zasady naliczania odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) od srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych scharakteryzowano w czesci Polityki rachunkowosci, dotyczacej zasad
ewidencji ksiegowej aktywow trwatych.

Po stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczenia planowych odpiséw amortyzacyjnych,
a w szczegolnosci:

Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

Naliczenie planowych odpiséw amortyzacyjnych od:

Konta zespotu 0

obrotowego w zwigzku z ustalaniem wyniku finansowego.

1) srodkow trwatych;
2) srodkéw trwatych o niskiej wartosci (od 1500 do10 000 zt);
3) wartosci niematerialnych i prawnych;
7. Postronie Ct konta 408 ujmuje sie w szczegdlnosci:
Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
Przeniesienie sumy kosztéw amortyzacji planowanej na koniec roku 860

8. Ewidencja szczegétowa do konta 400 ujmuje koszty amortyzacji planowej w nastepujgcym
podziale:
400-01 | Amortyzacja srodkéw trwatych
400-03 | Amortyzacja Srodkow trwatych nie stanowigca kosztéw uzyskania przychoddéw
400-02 | Amortyzacja wartosci niematerialnych i prawnych
400-04 | Amortyzacja wieczystego uzytkowania gruntu (nie stanowi kosztow uzyskania przychodu)
9. Konto 400 wykazuje w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére oznacza poniesione koszty

amortyzacji planowanej od poczatku roku. Saldo to przenosi sie na koniec roku obrotowego
na strone Wn konta 865 — Wynik finansowy.
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Oddziat 3
Konto 401 — Zuzycie materiatéw i energii
§ 165.

Konto 401 stuzy do ewidencji ksiegowej kosztéw zuzycia materiatdw pobranych bezposrednio

z magazynu, jak réwniez oddanych do zuzycia bezposrednio po ich zakupie (niepodlegajgcych
magazynowaniu) oraz kosztdw zuzycia na potrzeby podstawowej dziatalnosci (operacyjnej)
energii i jej nosnikéw (energii elektrycznej, cieplnej, wodnej oraz paliw i olejow).

2. Postronie Wn konta 401 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wyszczegdlnienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1. Ujecie kosztéw zuzycia materiatéw i energii oraz jej nosnikow:

1) pobranych z magazynu materiatéw;
2) pozyskanej bezposrednio z zakupu energii.

311
Konta zespotu 2

2. Sktadniki majatkowe o wartosci nizszej niz 1 500 zt, nieujete jako srodki
trwate o niskiej wartosci jednostkowe;j.

konta zespotu 2
(analityka konta)

wyodrebniac¢ koszty zuzycia materiatow i energii.
4. Do materiatéw Uczelnia zalicza:

1) materiaty pomocnicze;

Ewidencja szczegétowa do konta 401 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej powinna

2) materiaty budowlane i techniczne oraz czesci zapasowe (w szczegdlnosci na cele remontéw

i konserwacji);

3) materiaty gospodarcze (w szczegdlnosci do utrzymywania czystosci);
4) materiaty zZywnosciowe;

5) materiaty biurowe i reklamowe;

6) paliwo;

§ 166.

Ewidencja szczegétowa do konta 401 moze wyodrebnia¢c nastepujgce koszty zuzycia

materiatow i energii:

401-01 |Energia elektryczna

401-02 Energia c.0. i c.w, woda, gaz

401-03 Materiaty, pieczatki, klucze

401-04 | Zuzycie ksigzek, czasopism

401-05 Zuzycie ksigzek — zbiory biblioteczne

401-06 Zuzycie ksigzek — pomoce naukowe

401-08 |Zuzycie wyposazenia

401-09 Zuzycie paliwa, czesci zamiennych do samochoddéw

401-10 | Zuzycie artykutéw spozywczych

§ 167.
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Konto 401 wykazuje w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore oznacza koszty zuzycia materiatow
i energii od poczatku roku. Saldo to przenosi sie na koniec roku obrotowego i na inny dzien bilansowy
na strone Wn konta 865 — Wyniku finansowego.

Oddziat 4
Konto 402 — Ustugi obce i remonty
§ 168.

1. Konto 402 stuzy do ewidencji ksiegowe] kosztow ustug obcych w zakresie biezgcej konserwacji
majatku Uczelni (w tym réwniez wykonane] sitami wiasnymi) oraz remontéw w zakresie
budynkéw, budowli i pozostatych srodkdw trwatych. Koszty ustug obcych wyodrebnia sie wedtug
ich podziatu rodzajowego w ewidencji szczegdtowej, stosownie do potrzeb kontroli kosztéw
dziatalnosci Uczelni.

2. Na koncie 402 nie ujmuje sie kosztéw remontdw dotyczgcych usuwania skutkéw wypadkéw
losowych, pokrywanych przez towarzystwa ubezpieczeniowe (rdznice niepokryte wysokoscig
odszkodowania odnoszone sg na konto 761), w tym:

3. Ewidencja szczegétowa do konta 402 kosztéw ustug obcych i remontéw prowadzona w
pomocnicze] ksiedze rachunkowej powinna pozwala¢ na wyodrebnienie kosztéw ustug obcych
wedtug ich rodzajow:

402-01 Remonty budynkéw i budowli

402-02 Remonty pozostatych srodkdw trwatych

402-03 Biezgce naprawy i konserwacje

4. Konto 402 wykazuje w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére oznacza poniesione koszty ustug
obcych od poczatku roku. Saldo to przenosi sie na koniec roku obrotowego na strone Wn konta
865 — Wynik finansowy.

Oddziat 5
Konto 403 — Pozostate ustugi

§ 169.

1. Konto 403 stuzy do ewidencji ksiegowej wszelkich kosztéw ustug obcych, Koszty ustug obcych
wyodrebnia sie wedtug ich podziatu rodzajowego w ewidenc;ji szczegdtowej, stosownie do potrzeb
kontroli kosztéw dziatalnosci Uczelni.

2. Konto 403 pozostate ustugi przeznacza sie do ewidencji innych ustug wykonanych przez obce
jednostki, takie jak :

1) ftacznosci (pocztowych, telefonicznych, telegraficznych);

2) transportowe, jak w szczegdlnosci optaty za przewdz tadunkdw réznymi srodkami transportu,
optaty za spedycje, zatadunek, roztadunek i sktadowanie, optaty za wynajecie srodkdéw
transportu, sprzetu tadunkowego; na koncie tym nie ujmuje sie optat stanowigcych
Swiadczenia na rzecz pracownikdow oraz ustug transportowych zaliczanych do kosztéw
podrdzy stuzbowych;

3) dozoru mienia wykonywane przez obce jednostki;

4) sprzatania (pomieszczen produkcyjnych, ustugowych i biurowych);

5) serwisowe dotyczgce sprzetu elektrotechnicznego;

6) pozostate ustugi obce, do ktérych zalicza sie w szczegdlnosci ustugi informatyczne, ksiegowe
i audytorskie;
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7) wydawnicze, informacji handlowej, badan, ekspertyz i ogtoszen;

8) biurowe w zakresie szkolenia i podwyzszania kwalifikacji;

9) kulturalne,

10) ustugi edukacyjne na rzecz student dw i doktorantow;

11) komunalne z wyjgtkiem optat za zuzycie wody, energii i gazu;

12) optat za bankowe czynnosci manipulacyjne (w szczegdlnosci dokonanie przelewu).

Na koncie 403 nie ujmuje sie kosztdw remontéw.

Ewidencja szczegétowa do konta 403 kosztéw pozostatych ustug obcych prowadzona
w pomocniczej ksiedze rachunkowej powinna pozwalaé na wyodrebnienie kosztdw ustug obcych
wedtug ich rodzajow:

402-01 | Ustugitransportu

402-02 | Ustugifacznosci

402-03 | Ustugi kserograficzne

403-04 | Ustugi poligraficzne

403-05 | Ustugi introligatorskie

403-06 Ustugi pralnicze

403-07 | Ustugi ochrony mienia

403-08 Ustugi parkingowe

403-09 | Ustugi bankowe

403-10 | Wynajem lokali

403-11  |Inne ustugi

403-12 | Ustugi MPO

403-13 | Sprzatanie

403-14 | Ustugi edukacyjne

403-15 | Ustugi kateringowe

Konto 403 wykazuje w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére oznacza poniesione koszty ustug
obcych od poczatku roku. Saldo to przenosi sie na koniec roku obrotowego na strone Wn konta
865 — Wynik finansowy.

Oddziat 6
Konto 404 — Wynagrodzenia
§ 170.

Konto 404 stuzy do ewidencji ksiegowe]j kosztdw wynagrodzen pienieznych oraz w naturze badz
ich ekwiwalentéw, zaliczanych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, do wynagrodzen, z tytutu
umow o prace i uméw cywilnoprawnych, wyptacanych pracownikom i innym osobom fizycznym.
Po stronie Wn konta 404 ujmuje sie w szczegdélnosci:

Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

Naliczenie w koszty wynagrodzen wedtug zatwierdzonych list ptfac
lub poszczegdlnych umoéw cywilnoprawnych i wystawionych na ich konta zespotu 2
podstawie rachunkéw w kwotach wynagrodzen brutto.
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3. Postronie Ma konta 404 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wyszczegdlnienie i tresé zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

Przeniesienie sumy kosztdw wynagrodzen na koniec roku obrotowego
w zwigzku z ustalaniem wyniku finansowego. 865

4. Ewidencja szczegétowa do konta 404, prowadzona w pomocnicze] ksiedze rachunkowej zapewnia
podziat kosztdw wynagrodzen wedtug potrzeb wewnetrznych Uczelni.
5. Do wynagrodzen Uczelnia zalicza w szczegélnosci:

1) wynagrodzenia osobowe pracownikéw zatrudnionych na podstawie umowy o prace;

2) nagrody i premie uznaniowe pracownikéw zatrudnionych na podstawie umowy o prace;

3) dodatki: funkcyjne, organizacyjne, zadaniowe, okolicznosciowe itp. pracownikéw
zatrudnionych na podstawie umowy o prace.

4) odprawy emerytalne, nagrody jubileuszowe, ekwiwalent za urlop pracownikéw zatrudnionych
na podstawie umowy o prace;

5) nagrody roczne trzynastka dla pracownikéw zatrudnionych na podstawie umowy o prace;

6) wynagrodzenia z tytutu uméw cywilnoprawnych;

7) Wynagrodzenia cztonkéw Rady Uczelni.

6. Z punktu widzenia klasyfikacji kosztdw wynagrodzen mozna wyodrebni¢ w ramach konta 404
nastepujgce formy wynagrodzen:

404-01 | Osobowy fundusz ptac

404-02 | Bezosobowy fundusz ptac- umowy zlecenia

404-03 | Bezosobowy fundusz ptac- umowy o dzieto

404-04 Zaktadowy fundusz Nagrdd- tzw. 13-tka

404-05 |Honoraria”- umowy cywilnoprawne

404-06 Rada Uczelni

7. Saldo Wn konta 404 oznacza w ciggu roku warto$¢ poniesionych kosztdw wynagrodzen od
poczatku roku. Saldo to przenosi sie w korcu roku obrotowego na strone Wn konta 865 — Wynik
finansowy.

Oddziat 7
Konto 405 Swiadczenia na rzecz pracownikéw
§171.

1. Konto 405 stuzy do ewidencji ksiegowej kosztéw ubezpieczen spotecznych, sktadek na
Pracownicze Plany Kapitatowe i innych Swiadczen na rzecz pracownikow wyptacanych przez
pracodawce, w tym odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczer Socjalnych (ZFSS), ekwiwalentéw za
pranie odziezy roboczej, Srodki higieny, kosztédw szkolen pracownikdw, przyznanych pracownikom
stypendiéw doktorskich i habilitacyjnych i innych swiadczen dla pracownikéw.

2. Na koncie 405 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) sktadki na ubezpieczenie emerytalne i rentowe;
2) sktadki na fundusz pracy;

3) sktadki na ubezpieczenie wypadkowe;
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4)
5)
6)
7)
8)
9)

Odpis na ZFSS;

Szkolenia pracownikow;

Odziez ochronna i robocza;

Swiadczenia na rzecz pracownikéw zwigzane z BHP;
Badania wstepne i okresowe;

Stypendia doktoranckie;

10) Stypendia dla mtodego naukowca;

11) Nagrody ministra;

12) PPK;

13) Odpis na witasny fundusz stypendialny.

Ewidencja szczegdétowa do konta 405 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej,
zapewnia wyodrebnienie kosztdw ubezpieczen spotecznych pracownikdw ponoszonych przez

Uczelnie i innych swiadczen:

405-01 | Sktadki ZUS

405-02

405-03 | Szkolenia pracownikéw

405-04 | Odziez ochronna i robocza, pranie

405-05

405-07 Badania lekarskie

405-10 Stypendia doktorancie

405-11 Optaty za przewody doktorskie, habilitacje

405-12 | Stypendia dla mtodego naukowca

405-13 | Nagrody ministra

405-14 | Pracownicze Plany Kapitatowe

405-15 | Odpis na wtasny fundusz stypendialny

4.

2.

Odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Swiadczenia na rzecz pracownikéw zwigzane z BHP

Saldo Wn konta 405 wystepuje w ciggu roku obrotowego i oznacza warto$é poniesionych kosztéow

wynagrodzen i Swiadczen na rzecz pracownikdw od poczatku roku. Saldo to przenosi sie w koricu
roku obrotowego na strone Wn konta 865 — Wynik finansowy.

Konto 406 stuzy do ewidencji :

1)

2)

3)

Oddziat 8
Konto 406 — Delegacje
§172.

kosztow krajowych i zagranicznych podrdézy stuzbowych, na ktére sktadajg sie: diety, koszty

noclegéw, biletow, ryczattéw;

kosztow przejazdéw z tytutu uzycia prywatnych samochodéw osobowych do celéw

stuzbowych;

innych przewidzianych przepisami kosztéow podrdzy stuzbowych.

Ewidencje analityczng w ramach konta 406 prowadzi sie w sposdb nastepujgcy:

406-01 |Delegacje krajowe

406-02 Delegacje zagraniczne
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406-03 | Ryczatty samochodowe

406-04 Praktyki studenckie

Saldo Wn konta 406 oznacza w ciggu roku wartos¢ poniesionych kosztéw delegacji od poczatku
roku. Saldo to przenosi sie w koricu roku obrotowego na strone Wn konta 865 — Wynik finansowy.

Oddziat 9
Konto 407 — Pozostate ustugi

§173.

Konto 407 Pozostate ustugi przeznaczone jest do ewidencji kosztu ubezpieczerh majgtku Uczelni,
wydatki na reklame i reprezentacje.
Ewidencje analityczng w ramach konta 406 prowadzi sie w sposdb nastepujacy:

407-01 Koszty reklamy

407-02 | Obozy, rajdy, imprezy studenckie

407-03 | Ubezpieczenia majatku

407-04 | Ubezpieczenia samochoddw

407-05 Ubezpieczenie samochoddw o wartosci powyzej 20 tys. euro

407-06 | Koszty reprezentacji (nkup)

407-07 | Wizyty gosci zagranicznych

3.

Saldo Wn konta 407 oznacza w ciggu roku wartos¢ poniesionych kosztéw pozostatych ustug od
poczatku roku. Saldo to przenosi sie w koricu roku obrotowego na strone Wn konta 865 — Wynik
finansowy.

Oddziat 10
Konto 408 — Inne koszty

§ 174.

Konto 408 ,Inne koszty” przeznaczone jest do ewidencji pozostatych kosztdw prostych, ktdre nie
zostaty ujete na kontach 400-408 i 451, w szczegdlnosci koszt praktyk studenckich, stypendia
nieujete na koncie 405.

Ewidencja szczegétowa do konta 408 ,,Inne koszty” prowadzona jest na kontach analitycznych:
1) Konto 408-01 Fundusz Rozwoju i Inwestycji

2) Konto 408-02 Opieka nad studentami na praktykach;

3) Konto 408-04 Inne koszty;

4) Konto 408-05 Odszkodowania i odprawa posmiertna;

5) Konto 408-06 Stypendia studenckie ERASMUS;

6) Konto 408-07 Stypendia fundowane UNESCO;

7) Konto 408-08 Stypendia doktoranckie ;
8) Konto 408-10 Sktadki cztonkowskie;
9) Konto 408-11 Stypendium Rzadu;

10) Od analityki -12 ujmuje sie stypendia wg umow zawartych z NCN

Saldo Wn konta 408 oznacza w ciggu roku wartos¢ poniesionych kosztéw pozostatych od poczatku
roku. Saldo to przenosi sie w koricu roku obrotowego na strone Wn konta 865 — Wynik finansowy.
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Oddziat 11
Konto 409 — Aparatura specjalna

§175.

Konto 409 Aparatura specjalna przeznaczone jest do ewidencji zakupionego do badan naukowych
sprzetu o cenie jednostkowej kwalifikujgcej do zaliczenia do sSrodkéw trwatych.

Do konta 409 Aparatura specjalna prowadzona jest ewidencja pozabilansowa na koncie 390-003.
Saldo Wn konta 409 oznacza w ciggu roku wartos¢ poniesionych kosztdw na aparature specjalng
od poczatku roku. Saldo to przenosi sie w koncu roku obrotowego na strone Wn konta 865
— Wynik finansowy.

Oddziat 12
Konto 451 — Podatki i optaty
§ 176.

Konto 451 stuzy do ewidencji ksiegowej podatkdow i optat o charakterze kosztowym. Podstawowa
dziatalno$¢ Uczelni podlega zwolnieniu z podatku dochodowego od oséb prawnych, podatku od
towardw i ustug, podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego i podatku od
czynnosci cywilnoprawnych na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

Do podatkdw i optat ewidencjonowanych na koncie 451 zalicza sie w szczegdlnosci:

1) podatek od nieruchomosci wynajmowanych na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej;

2) podatek od srodkéw transportowych;

3) optaty od czynnosci cywilnoprawnych;

7) optaty za gospodarcze korzystanie ze srodowiska;

8) opfaty za wieczyste uzytkowanie gruntow;

9) urzedowe optaty administracyjne i manipulacyjne, jezeli nie zwiekszajg one ceny nabycia
sktadnikédw majatku trwatego;

10) inne optaty jak optaty terenowe, sgdowe i notarialne.

Nie ujmuje sie na koncie 451 podatkéw i optat nieodnoszgcych sie do dziatalnosci operacyjne;j,
w szczegdlnosci obcigzajgcych zaktadowa dziatalno$¢ socjalng lub nabycie badZz wytworzenie
srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, nabycie rzeczowych skfadnikéw
aktywow obrotowych, wartosé ustug obcych oraz pozostatych kosztéw rodzajowych (jako podatek
od towardw i ustug niepodlegajacy odliczeniu), a takze podatku dochodowego od 0séb prawnych
i fizycznych oraz podatkéw i optat stanowigcych cene zakupu materiatu, towaru lub ustugi
z importu (cta, podatku akcyzowego, podatku od towardw i ustug niepodlegajgcego odliczeniu
oraz innych obcigzen wynikajgcych z dowodu SAD zaliczanych do ceny zakupu materiatu, towaru
czy ustugi z importu).

Ewidencja szczegétowa do konta 451 powinna pozwala¢ na wyodrebnienie kosztow z tytutu
poszczegblnych podatkéw i optat, w nastepujgcym zakresie:

403-01 Podatek od nieruchomosci

403-02 Opftata za wieczyste uzytkowanie gruntow

403-03 Optaty sgdowe i notarialne
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5. Konto 451 wykazuje w ciggu roku obrotowego saldo WN, ktére oznacza, poniesione od poczatku
roku, koszty z tytutu podatkéw i optat. Saldo to przenosi sie na koniec roku obrotowego na strone
Whn konta 865 — Wynik finansowy.

Oddziat 13
Konto 490 — Rozliczenie kosztow
§177.

1. Funkcja konta 490 stuzy do przeniesienia na konta zespotu 5 kosztéw prostych,
zewidencjonowanych w ciggu okresu sprawozdawczego na kontach 401-451 (Wn konta zespotu
5, Ma konto 490). W trakcie roku obrotowego konto 490 wykazuje saldo Ma, ktére wyraza sume
kosztéw wedtug rodzajéow — zespotu 4, przeniesiong na konta zespotu 5 i konta zespotu 6.

2. Na koniec roku obrotowego na strone Wn konta 490 przenoszone s3 salda kont przychodowych
zespotu 7, Koszt wtasny obrotéw wewnetrznych, koszty ogélnouczelniane. Po ich zaksiegowaniu
na koncie 490 powstaje saldo, ktére wyraza zmiane stanu produktéw. Zmiana stanu produktow
dotyczy tylko zmiany produktéw gotowych. Debetowe saldo koricowe konta 490 wystepuje w
przypadku, gdy nastgpito zwiekszenie stanu produktéw, a kredytowe w przypadku, gdy nastgpito
zmniejszenie stanu produktow. Przyrost stanu produktéw ewidencjonuje sie w nastepujgcy
sposéb: Wn konto 490 - Rozliczenie kosztéw, Ma konto 865 - Wynik finansowy. Natomiast
zmniejszenie stanu produktow ewidencjonuje sie odwrotnie - Wn konto 865, Ma konto 490.

Rozdziat 6
Zespot 5 - Koszty wedtug typow dziatalnosci i ich rozliczenie

Oddziat 1
Przepisy ogdlne
§178.
Konta Zespotu 5 stuzg do ewidencji i rozliczania kosztéw w uktadzie funkcjonalnym. Uczelnia wyrdznia
nastepujgce grupy kosztow dziatalnosci podstawowej dziatalnosci operacyjnej, ktére ujmuje na
kontach zespotu 5:

1) koszty dziatalnosci dydaktycznej;
2) koszty dziatalnosci badawczej;

§179.
Do kosztéw dziatalnosci dydaktycznej zalicza sie w szczegélnosci koszty zwigzane z:

1) procesem dydaktycznym na studiach, studiach podyplomowych, szkoleniach i kursach;

2) utrzymaniem Uczelni (w tym koszty remontéw);

3) prowadzeniem innych dziatan podejmowanych przez Uczelnie w ramach dziatalnosci
dydaktycznej, ktérych finansowanie zapewniajg odpowiednie przychody z dziatalnosci
dydaktycznej.

§ 180.
Ewidencja kosztow dziatalnosci dydaktycznej podstawowej prowadzona jest w podziale na koszty:

1) bezposrednie funkcjonowania podstawowych jednostek dydaktycznych - konta 502, 503
z podziatem na koszty studidw stacjonarnych i niestacjonarnych;

97



2) Koszty realizacji programéw dydaktycznych wspoétfinansowanych ze srodkdw zewnetrznych -
konta 510, 515, 516 z dalszym podziatem wg realizowanych umow;
3) Koszty realizacji pozostatych wydatkéw dydaktycznych - konto 500.

§181.

Do kosztow dziatalnosci badawczej zalicza sie koszty zwigzane z prowadzeniem badan
naukowych i prac rozwojowych oraz sSwiadczeniem odptatnych ustug badawczych
i specjalistycznych, ktérych finansowanie zapewniajg odpowiednie przychody. W kosztach tych
ujmuje sie w szczegdlnosci koszty poniesione na:

1) dziatalnos¢ badawczg w zakresie utrzymania i rozwoju potencjatu badawczego;

2) dziatalno$¢ jednostek naukowych Uczelni polegajgcg na prowadzeniu badan naukowych
lub prac rozwojowych oraz zadan z nimi zwigzanych, stuzgcych rozwojowi mtodych
naukowcdow oraz uczestnikéw studiéw doktoranckich, finansowanych w wewnetrznym trybie
konkursowym;

3) projekty badawcze;

4) projekty rozwojowe;

5) inwestycje stuzgce potrzebom badan naukowych lub prac rozwojowych;

6) wspotprace naukowq z zagranicg;

7) zadania wspodtfinansowane ze Srodkéw funduszy strukturalnych Unii Europejskiej albo
z niepodlegajgcych zwrotowi srodkéw z pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu;

8) dziatalnos¢ upowszechniajgcg nauke;

9) programy i przedsiewziecia ustanawiane przez Ministra;

10) dziatalnos$¢ badawczg odptatna.

Ewidencja kosztow dziatalnosci badawczej prowadzona jest na kontach 501, 506, 510,511,517,

518.

§ 182.

Ponadto na kontach Zespofu 5 ewidencjonuje sie koszty bezposrednie funkcjonowania
instytutow, dziatalnosci wydawniczej oraz koszty ogdlnouczelniane.

Ewidencja kosztéw bezposrednich funkcjonowania instytutéw prowadzona jest na koncie 522
odrebnie dla kazdego instytutu.

Do rozliczenia kosztdw dziatalnosci wydawniczej przeznaczone jest konto 580.

Koszty ogdlnouczelniane ewidencjonowane sg na kontach 551.

§183.

Koszty dziatalnosci Uczelni, w tym koszty wynagrodzen oraz koszty rzeczowe, ktérych nie mozna
zaliczy¢ do kosztow bezposrednich dziatalnosci dydaktycznej, badawczej oraz gospodarczo
wyodrebnionej, stanowig koszty posrednie. Sg to koszty: wody, gazu, centralnego ogrzewania,
energii elektrycznej, opatu (olej opatowy), srodkéw czystosci, ustug telekomunikacyjnych, ustug
komunalnych (wywdz smieci i $ciekdw), ustug sprzatania, ustug informatycznych, koszty ustug
pocztowych, obstugi prawnej, abonamentu radiowo-telewizyjnego, koszty amortyzac;ji
reprezentacji i reklamy oraz inne koszty, ktérych nie mozna zaliczyé do kosztéw bezposrednich.
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Koszty zwigzane z ogdlnym funkcjonowaniem jednostek organizacyjnych Uczelni, ktérych nie
mozna zaliczy¢ do kosztéw bezposrednich okreslonych rodzajéw dziatalnosci, ujmuje sie
jako koszty ogdlnouczelniane.

Koszty wspdlne dla réinych rodzajow dziatalnosci, ktérych nie mozina zaliczy¢ do kosztow
bezposrednich,  stanowig  koszty  ogdlnouczelniane. Sg to  koszty  zwigzane
z zarzadzaniem jednostkami organizacyjnymi dziatalnosci podstawowej, ktérych rozliczanie
na jednostki kalkulacyjne dziatalnosci podstawowej nastepuje po zastosowaniu odpowiedniego
klucza podziatowego.

§ 184.

Koszty posrednie w zakresie, projektéow finansowanych ze srodkéw krajowych oraz ze Zrédet
zagranicznych rozlicza sie w formie narzutu do faktycznych kosztéw bezposrednich, o ile warunki
konkursu nie stanowig inaczej.

Szczegbétowe zasady naliczania kosztéw posrednich reguluja odrebne wewnetrzne akty
normatywne.

Wszystkie koszty zgromadzone w okresie obrachunkowym stanowig koszt wtasny sprzedazy.

§ 185.

Uczelnia dokonata podziatu kosztéw na kontach zespotu 5 w nastepujacy sposéb:

500 Koszty bezposrednie

501 Koszty dziatalnosci badawczo-naukowej

502 Koszty bezposrednie - Instytuty

503 Koszty bezposrednie — inne jednostki dydaktyczne

506 Koszty dziatalnosci badawczo-naukowej - pozostate

510 Fundusze strukturalne

511 EFS, POWER i inne fundusze

515 Programy unijne - dydaktyczne

516 Programy okreslone przez Ministra, Programy MEiN
517 Programy unijne badawcze (Srodki zagraniczne niepodlegajgce zwrotowi)
518 Pozostate prace badawcze

522 Koszty posrednie - Instytuty

523 Koszty posrednie — inne jednostki dydaktyczne

551 Koszty ogdlnouczelniane

580 Rozliczenie kosztéw wyrobdw wtasnych - publikacje

Nie ujmuje sie natomiast na kontach zespotu 5 nastepujgcych kosztow:

1) wartosci sprzedanych towardéw i materiatdw w cenach ich nabycia (zakupu) ujmowanych
bezposrednio na kontach zespotu 7;

2) kosztéw finansowych;

3) pozostatych kosztéw operacyjnych;

4) strat nadzwyczajnych;

5) kosztéw zaktadowej dziatalnosci socjalnej oraz pokrywanych z pozostatych funduszow
specjalnych.
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Po stronie Wn kont zespotu 5 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeniesienie kosztéw wedtug ich rodzajow z kont zespotu 4 na odpowiednie konta zespotu
5 w korespondencji z kontem 490 Rozliczenie kosztéw, z kontem 600 Produkty gotowe, 602
produkcja niezakoriczona; 621 Odchylenia od cen ewidencyjnych wyrobéw - publikacje
wiasne, jezeli dotyczg danego okresu sprawozdawczego;

2) przeniesienie kosztow wedtug ich rodzajéw z kont zespotu 4 na odpowiednie konta zespotu
5 w korespondencji z kontem 640 Rozliczenia miedzyokresowe czynne lub z kontem 641
Rozliczenia miedzyokresowe bierne w przypadku, gdy koszty rozliczne sg w czasie;

3) przeniesienie kosztow wedtug ich rodzajéw z kont zespotu 4 na odpowiednie konta zespotu
5 w korespondencji z innymi kontami Zespotu 5 — koszty wzajemnych Swiadczen;

4) utworzenie rezerw na koszty przysztych okreséw, odnoszacych sie do dziatalnosci
podstawowej, w korespondencji z kontami Zespotu 8 lub 6.

Na koniec roku Uczelnia dokonuje zamkniecia kont zespotu 5, poprzez przeniesienie rzeczywistego
kosztu wytworzenia sprzedanych ustug w korespondencji z kontem 741 Koszt wiasny dziatalnosci
dydaktycznej oraz kosztu dziatalnosci badawczej w korespondencji z kontem 721 Koszt wtasny
dziatalnosci badawczej, kosztu produkcji materialnej w korespondencji z kontem 701 Koszt wtasny
produkcji materialnej.

Oddziat 2
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen gospodarczych

§ 186.

Konta: 500 do 518 przeznaczone sg do ewidencji kosztéw bezposrednich poszczegdlnych
rodzajéw dziatalnosci;
Konta 522 - 523 przeznaczone sg do ewidencji kosztow funkcjonowania instytutow oraz innych
jednostek dydaktycznych, ktérych nie da sie bezposrednio przypisa¢ do kosztéw bezposrednich
(bez kosztéw eksploatacji budynkowy);
Konto 551 przeznaczone jest do ewidencji kosztow ogdlnych zwigzanych z funkcjonowaniem
Uczelni, niedajacych sie przypisa¢ do kosztéw bezposrednich ani kosztéw wydziatowych.
Konto 580 przeznaczone jest do ewidencji i rozliczenia rzeczywistego kosztu wytworzenia
wyrobow witasnych, publikacji z ich wartoscig wyceniang w cenach ewidencyjnych.
Oddziat 3
Zasady prowadzenia ksigg pomocniczych
§ 187.

Ewidencja szczegétowa do konta 500 Koszty bezposrednie prowadzona jest w ukfadzie:
1) na poziomie 1:

a) Konto 500-01 Studia podyplomowe (C);

b) Konto 500-02 Dziatalnos¢ studencka (D);

c) Konto 500-03 Konferencje (E);

d) Konto 500-04 Rdzne koszty dydaktyczne (F);

e) Konto 500-05 Wydawnictwa (G);

f)  Konto 500-06 Srodki pozyskane wg uméw (H);

g) Konto 500-07 Kursy doskonalace (I);

h) Konto 500-08 Szkolenia specjalistyczne (K)
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2) napoziomie 2:
konto 500-xx-Xxxx
analityka prowadzona jest wg edycji studidow podyplomowych, przedsiewzieé két naukowych,
samorzadu studenckiego, tytutéw konferencji, tytutéw wydawniczych i.in.

3) napoziomie 3:

konto 500-XX-XXXX-X
analityka prowadzona jest wg Zrddet finansowania

4) na poziomie 4:
konto 500-XX-XXXX-X-XXXX
analityka prowadzona jest wg kosztéw z uktadu rodzajowego.

2. Ewidencja szczegétowa do konta 501 Koszty dziatalnosci badawczo-naukowej prowadzona jest w
uktadzie:
1) napoziomie 1:
a) Konto 501-00 bez podziatu;
b) Konto 501-01 Instytut Pedagogiki Specjalnej;
¢) Konto 501-02 Instytut Pedagogiki;
d) Konto 501-03 Instytut Wspomagania Rozwoju Cztowieka i Edukacji;
e) Konto 501-04 Instytut Edukacji Artystycznej;
f)  Konto 501-05 Instytut Filozofii i Socjologii;
g) Konto 501-06 Instytut Profilaktyki Spotecznej i Pracy Socjalnej;
h) Konto 501-07 Instytut Psychologii;
2) napoziomie 2:

konto 501-XX-XXxx
analityka prowadzona jest wg nazw poszczegdlnych projektédw badawczo-naukowych.

3) napoziomie 3

konto 501-XX-XXXX-X
analityka prowadzona jest wg Zzrédet finansowania

4) na poziomie 4:

konto 501-XX-XXXX-X-XXXX
analityka prowadzona jest wg kosztéw z uktadu rodzajowego.

3. Ewidencja szczegdtowa do konto 502 Koszty bezposrednie — Instytuty prowadzona jest w uktadzie:
1) napoziomie 1:
a) Konto 502-00 bez podziatu;
b) Konto 502-01 Instytut Pedagogiki Specjalnej;
c¢) Konto 502-02 Instytut Pedagogiki;
d) Konto 502-03 Instytut Wspomagania Rozwoju Cztowieka i Edukacji;
e) Konto 502-04 Instytut Edukacji Artystycznej;
f) Konto 502-05 Instytut Filozofii i Socjologii;
g) Konto 502-06 Instytut Profilaktyki Spotecznej i Pracy Socjalnej;
h) Konto 502-07 Instytut Psychologii;
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2)

3)

4)

na poziomie 2:

a) konto 502-xx-1000 studia stacjonarne;

b) konto 502-xx-1001 studia doktoranckie — stacjonarne;
c) konto 502-xx-2000 studia niestacjonarne;

d) konto 502-xx-3000 pozostate”;

e) konto 502-xx-4000 limit Srodkéw dyrektora instytutu;
na poziomie 3:

konto 502-xx-XXXX-X
analityka prowadzona jest wg Zzrédet finansowania.

na poziomie 4:

konto 502-XX-XXXX-X-XXXX
analityka prowadzona jest zgodnie z ewidencjg kosztéw z uktadu rodzajowego.

4. Ewidencja szczegdétowa do konto 503 Koszty bezposrednie - inne jednostki dydaktyczne
prowadzona jest w uktadzie:

1) na poziomie 1:

a) Konto 503-00 bez podziatu;

b) konto 503-01 Studium wychowania fizycznego i sportu;
c) konto 503-02 Studium praktycznej nauki jezykdw obcych;
d) konto 503-03 Szkota doktorska;

na poziomie 2:

a) konto 503-xx-1000 studia stacjonarne;

b) konto 503-xx-1001 studia doktoranckie — stacjonarne;
c) konto 503-xx-2000 studia niestacjonarne;

d) konto 503-xx-3000 pozostate;

e) konto 503-xx-4000 limit Srodkéw dyrektora instytutu;
na poziomie 3

konto 503-XX-XXXX-X
analityka prowadzona jest wg Zrédet finansowania.

na poziomie 4:
konto 503-XX-XXXX-X-XXXX

analityka prowadzona jest wg kosztow z uktadu rodzajowego.

5. Ewidencja szczegétowa do konta 506 Koszty dziatalnosci badawczo — naukowe] pozostate

prowadzona jest w uktadzie:

1)

na poziomie 1:

a) CO Projekty badawcze- przyznawane zgodnie z Decyzja Narodowego Centrum Nauki
(C)

b) DO Prace rozwojowe przyznawane zgodnie z Decyzjg Narodowego Centrum Badan
i Rozwoiju (D)

c) EO Wspdtpraca naukowa z zagranicy (E)

d) FO Stypendium naukowe dla wybitnych mtodych naukowcéw (MEiN) (F)

e) GO Prace zamawiane przez Ministra (G)
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f)  HO Pozostate prace badawcze (H)
g) 10 Dodatki naukowe - finansowanie z subwencji APS (I)
na poziomie 2:

konto 506-xx-Cxxx koszty wg nazw poszczegdlnych projektéw badawczo-naukowych
na poziomie 3

konto 506-XX-XXXX-X
analityka prowadzona jest wg podziatu na Instytuty

na poziomie 4:
konto 506-XX-XXXX-X-XXXX

analityka prowadzona jest wg kosztow z uktadu rodzajowego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 510 Fundusze strukturalne prowadzona jest w uktadzie:

1)

na poziomie 1:

konto 510-xx
analityka prowadzona jest wg podpisanych umoéw

na poziomie 2:

konto 510-XxX-XXxx
okreslenie kwalifikowalnosci wydatkow

na poziomie 3:

konto 510-XX-XXXX-X
analityka prowadzona jest wg jednostek dydaktycznych uczelni

na poziomie 4:

konto 510-XX-XXXX-X-XXXX
analityka prowadzona jest wg kosztow z uktadu rodzajowego.

Ewidencja szczegétowa do konta 511 EFS, POWER i inne fundusze prowadzona jest w uktadzie:

1)

3)

na poziomie 1:

konto 511-xx
analityka prowadzona jest wg podpisanych umoéw

na poziomie 2:

konto 511-xx-xxxx
analityka prowadzona jest wg pozycji budzetowych poszczegdlnych projektow

na poziomie 3:

konto 511-xx-XxXxx-X
analityka prowadzona jest wg kosztéw z uktadu rodzajowego.

Ewidencja szczeg6towa do konta 515 Programy unijne prowadzona jest w uktadzie:

1)

na poziomie 1:
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10.

11.

konto 515-xx
analityka prowadzona jest wg realizowanych umoéw

2) na poziomie 2:

konto 515-XX-XX/XXXXX
analityka prowadzona jest wg pozycji budzetowych poszczegdlnych projektow

3) napoziomie 3:

konto 515-XX-XX/XXXXX-XXXX
analityka prowadzona jest wg kosztow z uktadu rodzajowego

Ewidencja szczegétowa do konto 516 Zadania okreSlone przez ministra prowadzona jest
w uktfadzie:
1) napoziomie 1:

konto 516-xx

analityka prowadzona jest wg realizowanych uméw
2) napoziomie 2:

konto 516-XX-XX/XXXXX

analityka prowadzona jest wg pozycji budzetowych poszczegdlnych projektéw
3) napoziomie 3:

konto 516-XX-XX/XXXXX-XXXX

analityka prowadzona jest wg kosztéw z uktadu rodzajowego

Ewidencja szczegétowa do konto 517 Programy unijne badawcze (Srodki zagraniczne
niepodlegajace zwrotowi prowadzona jest w uktadzie:
1) napoziomie 1:

konto 517-xx

analityka prowadzona jest wg realizowanych uméw
2) napoziomie 2:

konto 517-XX-XX/XXXXX

analityka prowadzona jest wg pozycji budzetowych poszczegdlnych projektow
3) napoziomie 3:

konto 517-XX-XX/XXXXX-XXXX

analityka prowadzona jest wg kosztéw z uktadu rodzajowego
Ewidencja szczeg6towa do konto 518 Pozostate prace badawcze prowadzona jest w uktadzie:
1) napoziomie 1:

konto 518-xx

analityka prowadzona jest wg realizowanych umoéw
2) napoziomie 2:

konto 518-XX-XX/XXXXX
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analityka prowadzona jest wg pozycji budzetowych poszczegdlnych projektow
na poziomie 3:

konto 518-XX-XX/XXXXX-XXXX

analityka prowadzona jest wg kosztéw z uktadu rodzajowego

12. Ewidencja szczegétowa do konta 522 Koszty posrednie — Instytuty prowadzona jest w uktadzie:

13.

1)

na poziomie 1:

Konto 522-00 bez podziatu

Konto 522-01 Instytut Pedagogiki Specjalnej

Konto 522-02 Instytut Pedagogiki

Konto 522-03 Instytut Wspomagania Rozwoju Cztowieka i Edukaciji
Konto 522-04 Instytut Edukacji Artystycznej

Konto 522-05 Instytut Filozofii i Socjologii

Konto 522-06 Instytut Profilaktyki Spotecznej i Pracy Socjalnej
Konto 522-07 Instytut Psychologii

na poziomie 2:

522-01-0100 Studia stacjonarne

522-01-1001 studia doktoranckie - stacjonarne

522-02-2000 Studia niestacjonarne

522-xx-3000 Koszty pozostate

522-xx-4000 Limit Srodkow Dyrektora Instytutu wg planu rzeczowo -finansowego

na poziomie 3:

522-01-xxxx-x
analityka prowadzona jest wg zrédet finansowania

na poziomie 4:

konto 522-XX-XXXX-X-XXXX
analityka prowadzona jest wg kosztow z uktadu rodzajowego

Ewidencja szczegdtowa do konta 523 Koszty posrednie —inne jednostki dydaktyczne prowadzona

jest w uktadzie:

1)

na poziomie 1:

konto 523-00 bez podziatu;

konto 523-01 Studium wychowania fizycznego i sportu
konto 523-02 Studium praktycznej nauki jezykow obcych
konto 523-03 Szkota doktorska

na poziomie 2:

523-01-1000 Studia stacjonarne

523-01-1001 studia doktoranckie - stacjonarne

523-02-2000 Studia niestacjonarne

523-xx-3000 Koszty pozostate

523-xx-4000 Limit sSrodkdéw Dyrektora Instytutu wg planu rzeczowo -finansowego
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3)

4)

na poziomie 3:

523-01-xxxx-x
wg zrddet finansowania

na poziomie 4:

konto 523-XX-XXXX-X-XXXX
analityka prowadzona jest wg kosztow z uktadu rodzajowego

14. Ewidencja szczegétowa do konta 551 Koszty ogdlnouczelniane prowadzona jest w uktadzie:

1)

na poziomiel:

konto 551-01 Stacjonarne
konto 551-02 Niestacjonarne
konto 551-03 Pozostate

na poziomie 2:

konto 551-XX-XXxx
analityka prowadzona jest w sposdb nastepujgcy: koszty utrzymania wydawnictw,
funkcjonowania biblioteki gtéwnej oraz wg wyodrebnionych innych ogdlnouczelnianych
jednostek uczelni.

na poziomie 3:

konto 551-XX-XXXX-X
analityka prowadzona jest wg zrédet finansowania

na poziomie 4:

konto 551-XX-XXXX-X-XXXX
analityka prowadzona jest wg kosztow z uktadu rodzajowego.

15. Suma obrotéw i sald kont analitycznych zespotu kont 5 jest zgodna z obrotami i saldami
odpowiednich kont syntetycznych zespotu 5

Rozdziat 7
Zespot 6 - Produkty i rozliczenia miedzyokresowe
Oddziat 1
Przepisy ogdlne
§ 188.

Do ewidencji ksiegowej produktéw wytworzonych przez Uczelnie, produkcji w toku i rozliczen

miedzyokresowych kosztéw, stuzg nastepujace konta zespotu 6:

600 Wyroby gotowe

602 Produkcja niezakoriczona

606 Wyroby gotowe poza uczelnig

621 Odchylenia od cen ewidencyjnych wyrobéw — publikacje wtasne
640 Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow
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641 Rozliczenia miedzyokresowe bierne kosztow

650 Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw finansowych

Oddziat 2
Konto 600 — Wyroby gotowe

§ 189.

Przez wyroby gotowe rozumie sie wytworzone przez Uczelnie skrypty, zeszyty naukowe, oraz inne
opracowania naukowe, przeznaczone do sprzedazy lub na potrzeby wtasne Uczelni.

Wycena wyrobow gotowych, stanowigcych zapasy, nastepuje wedtug cen ewidencyjnych
z uwzglednieniem réznic pomiedzy tymi cenami a rzeczywistym kosztem wytworzenia (art. 34 ust.
2 Uor).

Wartos$¢ wyrobdw gotowych na dzien bilansowy wyrazong w cenach ewidencyjnych doprowadza
sie do poziomu kosztow ich wytworzenia nie wyzszych od cen ich sprzedazy netto na ten dzien.
Wyceny zapasoéw produktéw gotowych i korekty kosztéw dokonuje sie w oparciu o stan
rzeczywisty, ustalony drogg inwentaryzacji. Spisem z natury obejmuje sie wszystkie produkty
gotowe wytworzone przez Uczelnie.

Saldo Wn konta 600 wyraza wartos¢ stanu zapaséw wyrobow gotowych.

Ewidencja szczegdétowa do konta Ewidencja szczegétowa do konta 600 - Wyroby gotowe
prowadzona jest w formie kont analitycznych:

konto 600-01 Wyroby gotowe- skrypty w magazynie APS.

Oddziat 3
Konto 602 — Produkcja niezakonczona

§ 190.

Konto 602 Produkcja niezakoriczona przeznaczone jest do ewidencji produkcji niezakoriczonej na
koniec roku obrotowego, do ktérej zalicza sie:

1) koszty niezakonczonego procesu wydawniczego;

2) koszty podstawowej dziatalnosci - realizacja umow, w czesci niezafakturowane;j.

Konto 602 - Produkcja niezakoriczona prowadzona jest w formie kont analitycznych:

konto 602-01 Wydawnictwa
konto 602-02 Inne
Oddziat 4
Konto 606 — Wyroby gotowe poza Uczelnia

§191.

Konto 606 Wyroby poza Uczelnia przeznaczone jest do ewidencji wtasnych publikacji
przekazanych na podstawie umowy do sprzedazy podmiotom zewnetrznym.

Ewidencja szczegétowa do konta 606 - Wyroby gotowe poza Uczelnia prowadzona jest w formie
kont analitycznych:

konto 606-xxx z podziatem na podmioty

Oddziat 5
Konto 621 — Odchylenia od cen ewidencyjnych
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§192.

Konto 621 "Odchylenia od cen ewidencyjnych wyrobdéw - publikacje wtasne" przeznaczone jest

do:

1) ewidencji odchylen stanowigcych réznice miedzy ceng ewidencyjng, a rzeczywistym kosztem
wytworzenia publikacji wtasnych;

2) ewidencji odpiséw aktualizujgcych wartos¢ zapasdw wyrobéw wtasnych.

Konto 621 moze wykazywac saldo Wn (odchylenia dodatnie) lub saldo Ma (odchylenia ujemne).

Odchylenia od cen ewidencyjnych raz w kwartale rozlicza sie na wyroby sprzedane i pozostajace

w magazynie wg ustalanego wspdtczynnika.

Oddziat 6
Konto 640 — Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztéow

§193.

Konto 640 stuzy do ewidencji ksiegowe] rozliczanych w czasie kosztdw operacyjnych, to jest
zaliczania w ciezar biezgcego okresu sprawozdawczego wydatkéw poniesionych w okresach
poprzednich, ujetych na tym koncie.

Koszty rozliczane w czasie ujmowane sg na kontach zespotu 4, przy wykorzystaniu konta 490
i gromadzone na koncie 640, a nastepnie rozliczane na koszty wedtug typdéw dziatalnosci,
ksiegowane w ciezar wtasciwych kosztéw okresu, ktdrego dotycza.

Podstawowym kryterium, kwalifikujgcym okreslone koszty do rozliczenia w czasie, jest ich wptyw
na poziom kosztow i zachowanie zasady wspoétmiernosci przychodow i kosztow.

Ewidencja szczegétowa do konta 640 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej
uwzglednia podziat na tytuty czynnych rozliczert miedzyokresowych kosztéw operacyjnych oraz
wtasciwie odzwierciedla sposéb i okres rozliczenia kazdego rodzaju (tytutu) aktywowanych
uprzednio kosztéw

Ewidencja szczegétowa do konta 640- ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw (czynne)"
prowadzona jest w formie kont analitycznych:

1) konto 640-01 ZFSS

2) konto 640-02Fundusz Inwestycji i Rozwoju

3) konto 640-04 Podatek od nieruch. Gm. Ochota

4) konto 640-05 Wieczyste uzytkowanie gruntu

5) konto 640-06 Inne

6) konto 640-07 RSM" Praga"- czynsz mieszkaniowy ul. Wiosenna,
7) konto 640-08 Odpady komunalne ul. Szczesliwicka

8) konto 640-09 Odpady komunalne ul. Spiska

Konto 640 moze wykaza¢ saldo po stronie WN, ktére oznacza stan aktywowanych,
lecz jeszcze nierozliczonych kosztéw operacyjnych, dotyczacych przysztych okreséw
sprawozdawczych.

Saldo konta 640 jest prezentowane w bilansie w pozycji bilansu — Aktywa - A.V.2. - Inne rozliczenia
miedzyokresowe w czesci dotyczacej diugoterminowych rozliczedn miedzyokresowych kosztow
oraz w pozycji Aktywa - B.IV. - Krotkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe w przypadku
kosztow, ktére w catosci zostang rozliczone w ciggu roku od dnia bilansowego.
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Oddziat 7
Konto 641 — Rozliczenia miedzyokresowe bierne kosztéw

§194.

Konto 641 stuzy do ewidencji ksiegowej kosztéw operacyjnych przypadajacych na biezacy okres
sprawozdawczy (miesigc), lecz jeszcze nieponiesionych, niestanowigcych zobowigzania
oraz rezerw na wydatki przysztych okreséw. Koszty te dotyczy¢ moga scisle okreslonych swiadczen
wykonanych na rzecz Uczelni, jak réwniez kosztdw prawdopodobnych, ktérych kwota badz data
nie sg jeszcze znane, ale powstanie zobowigzania jest niewatpliwe. Swiadczenia zaliczane
do biernych rozliczerh miedzyokresowych kosztéw i zasady okreslania ich wysokosci powinny by¢
uzasadnione ryzykiem gospodarczym i zwyczajami handlowymi.

Rezerwy na Swiadczenia emerytalne i podobne prezentowane sg w bilansie w Pasywach B. 1.2.
- Rezerwy na $wiadczenia emerytalne i podobne, z podziatem na cze$¢ dtugoterminowg
i krotkoterminowa. Czes¢ krotkoterminowa dotyczy rezerw, ktére w catosci zostang rozliczone
w ciggu roku od dnia bilansowego, pozostata cze$¢ prezentowana jest jako dtugoterminowa.
Uczelnia dokonuje oszacowania rezerw we wtasnym zakresie (w arkuszu kalkulacyjnym Excel) lub
moze korzystac z ustug biura aktuarialnego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 641 powinna zawiera¢ wyodrebnienie poszczegdlnych tytutéw
rezerw tworzonych na koszty przysztych okreséw i udokumentowanie ich, rozwigzania
(rozliczenia)

Ewidencja szczegétowa do konta 641 - Rozliczenia miedzyokresowe bierne kosztéw prowadzona
jest w formie kont analitycznych:

konto 641-01 Srodki trwate

N -

)

) konto641-03 Programy komputerowe
) konto641-05 Inne
)
)

B W

konto641-08 Ryczatty samochodowe
konto 641-09 Rezerwy na Swiadczenia pracownicze ( odprawy emerytalne, ekwiwalenty za

Ul

urlop wypoczynkowy).
6) Konto 641-XX koszty posrednie w projektach

Saldo Ma konta 641 wykazuje stan rezerw nierozwigzanych (nierozliczonych) w koszty przysztych
okreséw dziatalnosci operacyjnej i jest wykazywane w bilansie w pozycji B.l.3 - Pozostate rezerwy
na zobowigzania w czeéci dotyczacej rezerw na zobowigzania oczekiwane oraz B.IV.2.
- Inne rozliczenia miedzyokresowe w podziale na dtugo i krotkoterminowe.

Oddziat 8
Konto 650 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztow finansowych

§ 195.

Konto 650 Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw finansowych przeznaczone jest do ewidencji
czynnych rozliczerh miedzyokresowych kosztéw m.in. takich jak zarachowane, niezapadte odsetki
od kredytow i pozyczek.
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Rozdziat 8
Zespot 7 - Przychody i koszty zwigzane z ich osiggnieciem
Oddziat 1
Przepisy ogdlne
§ 196.

1. Przychodami Uczelni sg w szczegdlnosci srodki z:
1) budzetu panstwa (subwencja i dotacja), przeznaczone na:

a) utrzymanie i rozwdj potencjatu dydaktycznego, w tym:
- ksztatcenie studentdéw na studiach stacjonarnych,
- utrzymanie i rozwdj Uczelni, w tym domoéw i stotéwek studenckich oraz realizacje
inwestycji w obszarze dziatalnosci dydaktycznej,
- rozwdj zawodowy pracownikéw Uczelni,
- przedsiewziecie , Dydaktyczna inicjatywa doskonatosci”,
b) utrzymanie i rozwdj potencjatu badawczego, w tym:
- prowadzenie dziatalno$ci naukowej,
- realizacje inwestycji w obszarze dziatalnosci badawczej,
- ksztatcenie w szkole doktorskiej,
- komercjalizacje wynikéw dziatalno$ci naukowej oraz know-how zwigzanego
z tymi wynikami,
- program ,Inicjatywa doskonatosci - uczelnia badawcza”,
- program ,Regionalna inicjatywa doskonatosci”,
- rozwéj zawodowy pracownikdéw naukowych w instytutach PAN, instytutach
badawczych oraz instytutach miedzynarodowych,
c) utrzymanie:

- aparatury naukowo-badawczej lub stanowiska badawczego, unikatowych w skali
RP,
- specjalnej infrastruktury informatycznej,
d) majacych istotne znaczenie dla realizacji polityki naukowe] RP;

2) odptatnosci za swiadczone ustugi edukacyjne, w szczegdlnosci za ksztatcenie na studiach;

3) optaty za postepowanie zwigzane z przyjeciem na studia;

4) jednorazowe optaty za wydanie dyplomu, swiadectwa oraz innego dokumentu zwigzanego
z tokiem studiow;

5) odptatnosci za ustugi badawcze i specjalistyczne;

6) przychody z dziatalnosci gospodarczej;

7) przychody z udziatéw i odsetek;

8) przychody ze sprzedazy sktadnikow wtasnego mienia oraz z odptatnosci za korzystanie z tych
sktadnikdw przez osoby trzecie na podstawie umowy najmu, dzierzawy albo innej umowy;

9) przychody z tytutu darowizn, dziedziczenia, zapiséw oraz ofiarnosci publicznej;

10) sSrodki pochodzace ze zrédet zagranicznych, niepodlegajgce zwrotowi;

11) Srodki finansowe z budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego i ich zwigzkéw;
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12) S$rodki z komercjalizacji wynikow badan naukowych lub prac rozwojowych oraz know-how
zwigzanego z tymi wynikami oraz z czesci srodkdw komercjalizacji dokonanej przez
pracownikéw.

§197.

Przychody z dziatalnosci dydaktycznej sg to przede wszystkim subwencje z budzetu panstwa, ktére
Uczelnia otrzymuje na pokrycie kosztow dziatalnosci dydaktycznej, zwigzanych z ksztatceniem
studentéw studidéw stacjonarnych oraz utrzymaniem Uczelni, w tym na remonty oraz dotacje na
realizacje zadan zwigzanych ze stwarzaniem studentom bedgcym osobami niepetnosprawnymi
warunkéw do petnego udziatu w procesie ksztatcenia.

Do przychoddw dziatalnosci dydaktycznej zalicza sie takze w szczegdlnosci naleznosci z tytutu:

1) odptatnosci i optaty za $wiadczone ustugi edukacyjne, optaty za postepowanie zwigzane
z przyjeciem na studia, optaty za wydanie dyplomu, $wiadectwa oraz innego dokumentu
zwigzanego z tokiem studiéw oraz za wydanie legitymacji stuzbowych;

2) odptatnosci za korzystanie ze sktadnikdw wtasnego mienia przez osoby trzecie na podstawie
umowy najmu, dzierzawy albo innej umowy, z wytgczeniem optat za wynajem pomieszczen
w domach i stotéwkach studenckich oraz obiektach mieszkalnych, stuzgcych dziatalnosci
dydaktycznej;

3) optat za dziatalnosé kulturalng i ustugowa, realizowang przez studentdw i pracownikéw
w ramach zespotéw kulturalnych i artystycznych, két naukowych i innych grup dziatajgcych
przy Uczelni;

4) wpltywow ze sprzedazy skryptow, wiasnych wydawnictw;

5) optat za czynnosci zwigzane z dziatalnoscia;

Do przychoddéw z dziatalnosci dydaktycznej zalicza sie rowniez przychody z tytutu darowizn,
zapisdw, spadkdéw oraz ofiarnosci publicznej, takie pochodzenia zagranicznego. Nie dotyczy
to otrzymanych nieodptatnie rzeczowych sktadnikéw majatku, ktére sg przeznaczone do uzywania
jako srodki trwate lub stanowig inne sktadniki aktywow trwatych, ktérych wartos¢ podwyzsza
fundusz zasadniczy Uczelni (budynki i lokale, obiekty inzynierii lgdowej i wodnej oraz grunty).
Réwniez s$rodki pieniezne, otrzymane na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia wyzej
wymienionych srodkéw trwatych (za wyjgtkiem badan naukowych i prac rozwojowych),
zwiekszajg fundusz zasadniczy Uczelni.

§ 198.

Dziatalnos¢ statutowa, oprdcz dziatalnosci dydaktycznej, obejmuje takze realizacje okreslonych

w statucie Uczelni zadan, zwigzanych z prowadzonymi przez nig w sposéb ciggly badaniami

naukowymi i pracami rozwojowymi.

§ 199.

Przychodami z dziatalnosci naukowej i badawczej sg w szczegdélnosci:

1)

2)

3)

srodki na realizacje badan naukowych i prac rozwojowych, uzyskane z budzetu panstwa
na nauke;

srodki z budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego lub ich zwigzkéw, przeznaczone
na dziatalnos$¢ badawczg;

odptatnosci za Swiadczone ustugi badawcze i specjalistyczne;
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4)

srodki pochodzace ze Zzrodet zagranicznych, przeznaczone na dziatalnos$¢ badawcza.

§ 200.

1. Srodki otrzymane na dziatalno$¢ naukowsa, obejmujaca badania naukowe lub prace rozwojowe,
utrzymanie i rozwdj potencjatu badawczego, projektéw badawczych, projektéw rozwojowych,
projektéw celowych, projektéw miedzynarodowych oraz programoéw lub przedsiewziec
okreslonych przez Ministra wtasciwego do spraw nauki, ewidencjonuje sie na koncie - Rozliczenia
miedzyokresowe przychoddéw w dniu ich otrzymania.

2. Badania naukowe s3 dziatalnos$cig obejmujaca:

1) badania podstawowe rozumiane jako prace empiryczne lub teoretyczne majgce przede
wszystkim na celu zdobywanie nowej wiedzy o podstawach zjawisk i obserwowalnych faktéw
bez nastawienia na bezposrednie zastosowanie komercyjne;

2) badania aplikacyjne rozumiane jako prace majgce na celu zdobycie nowej wiedzy oraz
umiejetnosci, nastawione na opracowywanie nowych produktéw, proceséw lub ustug
lub wprowadzanie do nich znaczgcych ulepszen.

3. Prace rozwojowe s3 dziatalnoscia obejmujacg nabywanie, faczenie, ksztattowanie
i wykorzystywanie dostepnej aktualnie wiedzy i umiejetnosci, w tym w zakresie narzedzi
informatycznych lub oprogramowania, do planowania produkcji oraz projektowania i tworzenia
zmienionych, ulepszonych lub nowych produktéw, proceséw lub ustug, z wytgczeniem dziatalnosci
obejmujacej rutynowe i okresowe zmiany wprowadzane do nich, nawet jezeli takie zmiany majg
charakter ulepszen.

§ 201.

1. Do ewidencji ksiegowej przychoddw i kosztéw ich osiggniecia stuzg w Uczelni nastepujgce konta
ksiegi gtownej:

Nr konta | Nazwa konta Rodzaj konta

700 Sprzedaz produkcji materialnej Konto przychodowe

701 Koszt wtasny produkcji materialnej Konto kosztowe

720 Dochody dziatalnosci badawczej Konto przychodowe

721 Koszt wiasny dziatalnosci badawczej Konto kosztowe

740 Dochody dziatalnosci dydaktycznej Konto przychodowe

741 Koszt wtasny dziatalnosci dydaktycznej Konto kosztowe

750 Przychody finansowe Konto przychodowe

751 Koszty finansowe Konto kosztowe

760 Przychody operacyjne Konto przychodowe

761 Koszty operacyjne Konto kosztowe

780 Sprzedaz produktéw obcych Konto przychodowe

789 Inne zmiany w stanie produktéow Konto kosztowe

790 Obroty wewnetrzne Konto przychodowe

791 Koszt obrotow wewnetrznych Konto kosztowe
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Oddziat 2
Konto 700 — Sprzedaz produkcji materialnej

§ 202.

Konto 700 przeznaczone jest do ewidencji ksiegowe]j przychoddw z sprzedazy wyrobow witasnych:
skryptow, ksigzek i pozostatych publikacji.

Saldo Wn konta 700 wyraza w ciggu roku obrotowego wartosé przychoddéw z tytutu sprzedazy
wyrobow wiasnych netto.

Na koniec roku obrotowego saldo konta 700 pod datg zamkniecia ksigg rachunkowych przenosi
sie na strone Ma konta 865 - Wynik finansowy.

Ewidencja szczegdétowa do konta 700 Sprzedaz produkcji materialnej jest prowadzona w formie
kont analitycznych:

konto 700-03 Sprzedaz publikacji wtasnych

Oddziat 3
Konto 701 — Koszt wtasny produkcji materialne;j

§ 203.

Konto 701 przeznaczone jest do ewidencji kosztu wtasnego sprzedazy wyrobdéw wiasnych-
publikacji wg cen ewidencyjnych.
Saldo Wn konta 701 wykazuje wartos¢ kosztu wtasnego produkcji materialnej.

Na koniec roku obrotowego saldo konta 701 pod datg zamkniecia ksigg rachunkowych przenosi
sie na strone Wn konta 490 - Rozliczenie kosztow.

Oddziat 4
Konto 720 — Dochody dziatalnosci badawczej

§ 204.

Konto 720 Dochody dziatalnosci badawczej przeznaczone jest do ewidencji przychodéw
z dziatalnosci badawczej, w tym z tytutu badawczych prac zleconych, komercjalizacji wynikéw
badan naukowych lub prac rozwojowych oraz know-how zwigzanego z tymi wynikami oraz z tytutu
realizacji innych zadan badawczych odptatnych ,wg zrédet finansowania.

Przychodami sg subwencje przyznane na badania statutowe, srodki uzyskane z Narodowego
Centrum Nauki oraz Narodowego Centrum Badan i Rozwoju, do wysokosci okreslonych
w umowach oraz inne srodki pozyskane na podstawie umow.

Na stronie Ma ksieguje sie wartosé rozliczonych srodkdéw przyznanych na podstawi uméw wg
sprzedanych ustug badawczych, wg zasad okreslonych w przepisach ustawy prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce oraz umowach.

Ewidencja szczegétowa do konta 720 Dochody dziatalnosci badawczej prowadzona jest w formie
kont analitycznych:

1) poziom 1:

konto 720-xx
wg Zrddet finansowania ze srodkéw na nauke

2) napoziomie 2:
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Konto 720-xx-xxxx
wg tematéw badawczych

3) napoziomie 3:

Konto 720-xx-xxxx-1

wg Instytutow

00 bez podziatu

01 Instytut Pedagogiki Specjalnej

02 Instytut Pedagogiki

03 Instytut Wspomagania Rozwoju Cztowieka i Edukacji
04 Instytut Edukacji Artystycznej

05 Instytut Filozofii i Socjologii

06 Instytut Profilaktyki Spotecznej i Pracy Socjalnej

07 Instytut Psychologii.

5. Na koniec roku obrotowego saldo kont 720 pod datg zamkniecia ksigg rachunkowych przenosi
sie na strone Ma konta 865 - Wynik finansowy.

Oddziat 5
Konto 721 - Koszt wtasny dziatalnosci badawczej

§ 205.

Konto 721 przeznaczone jest do ewidencji ksiegowej kosztu rozliczanej dziatalno$ci
badawczej.

Saldo Wn konta 721 wykazuje wartos¢ kosztu wtasnego dziatalnosci badawczej.

Na koniec roku obrotowego saldo konta 721 pod datg zamkniecia ksigg rachunkowych przenosi
sie na strone Wn konta 490 - Rozliczenie kosztow.

Oddziat 6
Konto 740 — Dochody z dziatalnosci dydaktycznej

§ 206.

Konto 740 przeznaczone jest do ewidencji ksiegowej przychoddéw dydaktycznych z podziatem na
rodzaj finansowania dziatalnosci dydaktycznej, w szczegdlnosci na subwencje, odptatnosé za
ustugi edukacyjne oraz pozostate przychody dydaktyczne, z dalszym rozwinieciem szczegdétowym.
Po stronie Ma konta 740 ksieguje sie kwoty wptywajace do uczelni, za wyjatkiem subwencji, optat
za studia niestacjonarne i podyplomowe, sSrodki ze Zrodet zagranicznych niepodlegajgce zwrotowi
oraz konferencje, ktére pierwotnie ksiegowane sg na koncie 840 Rezerwy iprzychody
miedzyokresowe i rozliczane sg w wysokosci 1/12 planowanej kwoty przychoddw oraz rozliczane
na koniec roku.
Ze wzgledu na wspdtmiernosc przychoddw i kosztdw rozlicza sie w czasie $rodki z optat za studia,
konferencje, natomiast Srodki ze Zrédet zagranicznych niepodlegajgce zwrotowi - zgodnie
z zasadami rozliczerh umowy
Ewidencja szczegétowa do konta 740 Dochody dziatalnosci dydaktycznej prowadzona jest w
formie kont analitycznych:
1) napoziomie 1:

a) konto 740-A0 Subwencje/Dotacje z MEIN (A);
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b) konto 740-B0 Optaty za ustugi edukacyjne (B);
c) konto 740-DO0 Pozostate przychody dydaktyczne
d) konto 740-L0 Pozostate przychody dydaktyczne wspéftfinansowane z UE (L);
e) konto 740-MO Inne wptywy dydaktyczne ;
2) na poziomie 2:

konto 740-xx-xxx
wg rodzajow srodkow budzetowych; wg tytutéw ustug edukacyjnych; wg tytutéw pozostatych
przychoddéw edukacyjnych; wg uméw realizowanych ze srodkéw UE.

5. Na koniec roku obrotowego saldo kont 740 pod datg zamkniecia ksigg rachunkowych przenosi
sie na strone Ma konta 865 - Wynik finansowy.

Oddziat 7
Konto - 741 Koszt wtasny dziatalnosci dydaktycznej

§ 207.

Konto 741 przeznaczone jest do rozliczenia kosztow dydaktycznych ksiegowanych na kontach
kosztéw 500; 502; 503; a takze konta 510 do 516, z wytgczeniem kosztéw podlegajgcych
rozliczeniu w innym okresie rozliczeniowym ( produkcja w toku).

Na koniec roku obrotowego saldo kont 741 pod datg zamkniecia ksigg rachunkowych przenosi sie
na strone Wn konta 490 - Rozliczenie kosztéw.

Oddziat 8
Konto 750 - Przychody finansowe

§ 208.

Konto 750 stuzy do ewidencji ksiegowej przychodéow z tytutu operacji finansowych,
w szczegdlnosci ze sprzedazy papierdow wartosciowych, odsetek od udzielonych pozyczek, odsetek
od lokat terminowych, odsetek za zwtoke, a takze dodatnich réznic kursowych.

Po stronie Ma konta 750 ksieguje sie przychody z tytutu odsetek od srodkéw na rachunkach
bankowych (o ile umowy nie stanowig inaczej i nie s to rachunki srodkéw przeznaczonych na
inwestycje), w tym od lokat bankowych, od naleznosci a takze dodatnich réznic kursowych (o ile
nie zalicza sie ich do przychodéw przysztych okresow itp.

Ewidencja szczegétowa do konta 750 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej powinna
umozliwia¢ wyodrebnienie przychodéw finansowych wedtug poszczegdlnych pozycji, ktére
wykazywane sg w rocznych sprawozdaniach finansowych z uwzglednieniem wykorzystania
danych do opodatkowania:

1) konto 750-01 Oprocentowanie srodkdw pienieznych;
2) konto 750-03 Odsetki od odbiorcéw;

3) konto 750-04 Réznice kursowe dodatnie;

4) konto 740-05 Naliczone odsetki;

Rdéznice kursowe w rachunku zyskéw i strat prezentowane sg per saldo nadwyzki dodatnich réznic
kursowych nad ujemnymi lub odwrotnie.
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Konto 750 wykazuje w ciggu roku obrotowego wytacznie saldo Ma wyrazajgce wartos$¢ uzyskanych
przychodéw finansowych. Saldo to podlega przeniesieniu pod datg zamkniecia ksiag
rachunkowych na konto 865 — Wynik finansowy.

Oddziat 9
Konto 751 — Koszty finansowe

§ 209.

Konto 751 stuzy do ewidencji ksiegowej kosztéw operacji finansowych, a w szczegdlnosci wartosci
zbytych aktywéw finansowych, ujemnych rdznic kursowych, odpiséw aktualizujgcych aktywa
finansowe, odsetek od pozyczek i udzielonych kredytéw, odsetek karnych, w tym budzetowych,
strat na sprzedazy innych papieréw wartosciowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 751 Koszty finansowe prowadzona jest w formie kont
analitycznych:

1) konto 751-01 Zaptacone odsetki;
2) konto 751-02 Ujemne rdznice kursowe;
3) konto 751-03 Naliczone odsetki;

Konto 751 wykazuje w ciggu roku obrotowego wytgcznie saldo Wn, wyrazajgce koszty operacji
finansowych. Saldo to podlega przeniesieniu pod datg zamkniecia ksigg rachunkowych na konto
865 — Wynik finansowy.
Oddziat 10
Konto 760 — Pozostate przychody operacyjne

§ 210.

Konto 760 stuzy do ewidencji pozostatych przychoddw operacyjnych, niezwigzanych bezposrednio
z dziatalnoscig dydaktyczng i naukowg, wymienionych w art. 3 ust. 1 pkt. 32 UoR.

Ewidencja szczegdtowa do konta 760 powinna wyodrebniac istotne dla Uczelni pozycje, ktérych
udziat w sprzedazy skfadnikow niefinansowych aktywéw trwatych oraz czestotliwosc
wystepowania wymagajg szczegoblnej kontroli i analizy.

Ewidencja szczegétowa do konta 760 ,Przychody operacyjne” prowadzona jest w formie kont
analitycznych:

[E

konto 760-01 Przedawnione zobowigzania, drobne réznice w zapfatach;

N

konto 760-03 Wyegzekwowane kary, grzywny;

H W

konto 760-06 Rdznice w zaptatach;

Ul

konto 760-07 Zwrot sktadki emerytalnej z tytutu przekroczenia limitéw ZUS;
konto 760-08 Inne;
7) konto 760-09 Biblioteka — optaty za nieterminowy zwrot ksigzek;

)
)
) konto 760-04 Sprzedaz srodkow trwatych;
)
)
)

8) konto 760-13 Odpis prawa wieczystego uzytkowania gruntow;

9) konto 760-14 Zwrot kosztéw postepowania sadowego;

10) konto 760-15 Rozwigzanie rezerwy z tytutu aktualizacji wyceny naleznosci;
11) konto 760-16 Rozliczanie amortyzacji Srodkdw trwatych rozliczanych w czasie;
12) konto 760-17 Darowizny;

13) konto 760-18 Windykacja czesnego;
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14) konto 760-19 Aparatura specjalna — amortyzacja Srodkéw trwatych;

Konto 760 wykazuje w ciggu roku obrotowego saldo Ma, ktdére oznacza wartos¢ pozostatych
przychoddéw operacyjnych i pod datg zamkniecia ksigg rachunkowych przenoszone jest na konto
865 — Wynik finansowy.

Oddziat 11
Konto 761 — Pozostate koszty operacyjne

§ 211.

Konto 761 stuzy do ewidencji ksiegowej pozostatych kosztéw operacyjnych okreslonych
przepisami art. 3 ust. 1 pkt 32 UoR, niekwalifikujgcych sie ani do kosztéw dziatalnosci statutowej
ani tez kosztéw finansowych, zwigzanych tylko posrednio z dziatalnoscig operacyjna.

Ewidencja szczegétowa do konta 761 ,Koszty operacyjne” prowadzona jest w formie kont
analitycznych:

1) konto 761-01 Nieodptatnie przekazane skrypty;

2) konto 761-02 Naleznosci przedawnione, niesciggalne;

3) konto 761-03 Koszty postepowania sgdowego i egzekucyjnego;
4) konto 761-04 Zaokraglenia z faktur, drobne nadptaty;

5) konto 761-05 Przecena, likwidacja skryptow;

6) konto 761-06 Likwidacja sSrodkow trwatych;

7) konto 761-09 Likwidacja i drobna sprzedaz materiatow;

8) konto 761-10 Koszty windykacji;

9) Konto 761-11 Inne;
10) Konto 761-12 Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci;
11) Konto 761-13 Niedobory w magazynie;

Saldo Wn konta 761 oznacza podlega przeniesieniu pod datg zamkniecia ksigg rachunkowych na
konto 865 — Wynik finansowy.

Oddziat 12
Konto 780 — Sprzedaz produktéw obcych

§ 212,

Konto 780 przeznaczone jest do ewidencji sprzedazy produktéw nie bedgcych wtasnoscig Uczelni,
do rozliczenia z wtascicielem.

Na koniec roku obrotowego saldo kont 780 pod datg zamkniecia ksigg rachunkowych przenosi sie
na strone Ma konta 865 — Wynik finansowy.

Oddziat 13
Konto 789 — Inne zmiany w stanie produktéw

§ 213.

Konto 789 przeznaczone jest do ewidencji zapisdw uzupetniajgcych dokonywanych réwnolegle do
ksiegowanych operacji, w zakresie zwiekszen lub zmniejszed produktéw, a takze rozliczen
miedzyokresowych kosztéw w korespondencji z kontami innymi niz 490 i kont kosztéw uzyskania
przychodéw (zespot kont 7).
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1.

Na koniec roku obrotowego saldo kont 789 pod datg zamkniecia ksigg rachunkowych przenosi sie
na strone Wn konta 490 - Rozliczenie kosztow.

Oddziat 14
Konto 790 — Obroty wewnetrzne

§ 214.

Konto 790 przeznaczone jest do ewidencji uzupetniajacej (uszczelnienie kregu kosztowego), do
zapiséw na kontach Zespotu 5 6 ( z tytutu zwiekszen i zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen
miedzyokresowych ) dokonywanych w korespondencji z kontami innymi niz 490 i 701, konta
zespotow 5 6.

Saldo Ma konta 790 wystepujace w ciggu roku obrotowego podlega przeniesieniu pod datg
zamkniecia ksigg rachunkowych na konto 865 — Wynik finansowy.

Oddziat 15
Konto 791 - Koszty obrotéow wewnetrznych

§ 215.
Konto 791 przeznaczone jest do ewidencji kosztéw wytworzenia produktéw na wiasne potrzeby.

Ewidencja szczegdtowa do konta 791 nie jest konieczna.
Saldo Wn konta 791 wystepujgce w ciggu roku obrotowego podlega przeniesieniu pod datg
zamkniecia ksigg rachunkowych na konto 490 — Rozliczenie kosztow.

Rozdziat 9
Zespot 8 - Fundusze wtasne, fundusze specjalne i wynik finansowy

Oddziat 1
Przepisy ogdlne

§ 216.

Konta zespotu 8 przeznaczone sg do ewidencji:

1) funduszy zasadniczych;
2) funduszy z aktualizacji wyceny;
3

I

)
)
) rozliczenia wyniku finansowego;
) funduszy specjalnych;

)

Ul

innych funduszy, ktérych utworzenie przewidujg odrebne przepisy oraz wewnetrzne akty
normatywne;

6) rezerw nazobowigzania;

7) przychodow przysztych okreséw;

8) podatku dochodowego od 0sdb prawnych.

§ 217.

Do ewidencji ksiegowej w Zespole 8 stuzg w Uczelni nastepujace konta ksiegi gtdwne;j:

Nr konta | Nazwa konta

800 Fundusz zasadniczy
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801 Fundusz rezerwowy ze zlikwidowanych srodkéw trwatych
802 Fundusz inwestycji i rozwoju

810 Fundusz pomocy materialnej dla studentdw i doktorantéw
811 Fundusz Wsparcia Oséb Niepetnosprawnych

815 Whtasny fundusz stypendialny

825 Rozliczenie wyniku finansowego

840 Rezerwy i przychody przysztych okreséw

842 Badania

851 Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

865 Wynik finansowy

866 Wynik finansowy z tyt. ujawnionych btedéw podstawowych z lat ubiegtych
870 Podatek dochodowy od oséb prawnych

Oddziat 2
Konto 800 — Fundusz zasadniczy

§ 218.

Konto 800 przeznaczone jest do ewidencji zmian wartosci kapitatu wtasnego Uczelni.

Po stronie Ma ksieguje sie zwiekszenia funduszu, po stronie Wn zmniejszenia zgodnie z zapisami

ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

Fundusz zasadniczy Uczelnia zwieksza o:

1)

2)

3)

4)

5)

odpisy z zysku netto;

rownowartos¢ sfinansowanych ze srodkéw z budzetu panstwa, w szczegdlnosci z dotacji oraz
srodkéw z innych Zrédet, zakoriczonych i oddanych do uzytkowania inwestycji budowlanych
w zakresie budynkow i lokali oraz obiektéw inzynierii lgdowe] i wodnej;

rownowartos¢ nieodptatnie otrzymanych od Skarbu Panstwa lub innych jednostek budynkéw
i lokali, obiektdw inzynierii lgdowe] i wodnej oraz gruntéw;

rownowartos$¢ udziatéw w przyjetych do uzytkowania budynkach i lokalach oraz obiektach
inzynierii lagdowej i wodnej zrealizowanych w ramach inwestycji wspolnych;

kwote zwiekszenia wartosci majatku Uczelni, wynikajaca z aktualizacji wyceny Srodkdéw
trwatych, przeprowadzonej zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 15 ust. 5
ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Fundusz zasadniczy zwiekszajg otrzymane dotacje na inwestycje budowlane w zakresie budynkéw

i lokali oraz obiektéw inzynierii lgdowej i wodnej.

Fundusz zasadniczy zmniejsza sie o:

1)
2)
3)

4)

pokrycie straty netto;

umorzenie budynkow i lokali oraz obiektdw inzynierii lgdowej i wodnej;

rownowarto$¢ nieodptatnie przekazanych budynkéw i lokali, obiektéw inzynierii lgdowej
i wodnej oraz gruntéw;

kwote zmniejszenia wartosci majgtku Uczelni, wynikajgcg z aktualizacji wyceny $rodkow
trwatych, przeprowadzonej na podstawie odrebnych przepiséw.

Konto 800 stuzy do ewidencji zachodzacych w nim zmian i odzwierciedla stan majatku Uczelni.

Ewidencja szczegdtowa do konta 800 prowadzona jest w formie kont analitycznych
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1) konto 800-02 Obligacje Skarbu Panstwa;

2) konto 800-03 Odpisy z zysku netto;

3) konto 800-05 Dotacje na inwestycje;

4) konto 800-21 Pokrycie straty bilansowej netto;
5) konto 800-22 Grunty — wtasnos¢;

6) konto 800-23 Umorzenie budynkdéw i budowli;
7) konto 800-24 Aktualizacja na 1.01.1995r./netto;
8) konto 800-30 Fundusz zasadniczy Uczelni;

Konto 800 wykazuje saldo Ma, ktdre wyraza stan funduszu zasadniczego na koniec okresu
sprawozdawczego.
Fundusz zasadniczy wycenia sie w ciggu roku obrotowego oraz na dzien bilansowy w wartosci
nominalnej.
Oddziat 3
Konto 801 — Fundusz rezerwowy ze zlikwidowanych srodkow trwatych

§ 219.

Konto 801 przeznaczone jest do ewidencji ksiegowej zmian w stanie $Srodkéw trwatych objetych
aktualizacjg na 1.01.1995 .

Ewidencja szczegdtowa do konta 801 Fundusz rezerwowy ze zlikwidowanych srodkéw trwatych
prowadzona jest w formie kont analitycznych

1) konto 801-1-01 Srodki objete aktualizacja na 1.01.1995 r.

Oddziat 4
Konto 802 — Fundusz inwestycji i rozwoju

§ 220.

Konto 802 przeznaczone jest do ewidencji ksiegowej zmian w stanie funduszu inwestycji i rozwoju.
Ewidencja szczegdtowa do konta 801 Fundusz rezerwowy ze zlikwidowanych srodkéw trwatych
prowadzona jest w formie kont analitycznych

2) konto 802-01 Odpis;

3) konto 802-02 Inne;

Oddziat 5
Konto 810 — Fundusz pomocy materialnej dla studentéw

§ 221.

Konto 810 przeznaczone jest do ewidencji ksiegowej zwiekszen stanu funduszu i wyptat
stypendidw i zapomdg dla studentéw i dla doktorantdw na podstawie przepiséw ustawy Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce.

Saldo Ma oznacza stan funduszu.

Ewidencja szczegétowa do konta 810 Fundusz pomocy materialnej dla studentéw i doktorantéw
prowadzona jest w formie kont analitycznych:

1) napoziomie 1:

Konto 840-000 BO/BZ;
konto 840-010 Dotacja MEiN;
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konto 840-011 Srodki na stypendia Ministra;

konto 810-012 Odsetki bankowe;

konto 840-013 Inne wptywy;

konto 840-019 Optaty bankowe;

konto 810-020 Inne koszty;

konto 810-100 Stypendia socjalne;

konto 810-101 Stypendia socjalne zwiekszone;

konto 810-200 Stypendia dla oséb niepetnosprawnych;

konto 810-300 Stypendium Rektora dla najlepszych doktorantéw;
konto 810-400 Stypendium Rektora dla najlepszych studentow;
konto 810-500 Stypendium Ministra za wybitne osiggniecia;
konto 810-600 Zapomogi;

2) napoziomie 2:

konto 810-xxx-x wyptaty wg tytutéw pomocy materialnej dla studentéw i doktorantéw wg
podziatu na studentéw studidow stacjonarnych; niestacjonarnych; doktorantéw studiow
stacjonarnych i niestacjonarnych.
Oddziat 6
Konto 811 — Fundusz wsparcia oséb niepetnosprawnych

§ 222,

Konto 811 przeznaczone jest do ewidencji przychodéw i wyptat na zadania zwigzane
z zapewnieniem osobom niepetnosprawnym warunkéw do petnego udziatu w procesie
przyjmowania na studia, do szkét doktorskich, ksztatceniu na studiach i w szkotach doktorskich lub
prowadzeniu dziatalnosci naukowej na podstawie przepisow ustawy Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce.

Saldo Ma konta 811 oznacza stan funduszu.

Ewidencja szczegétowa do konta 811 Fundusz wsparcia 0sdb niepetnosprawnych prowadzona jest
w formie kont analitycznych:

1) Konto 811-000 BO/BZ;

2) konto 811-001 Dotacja MEiN;

3) konto 811-002 Wydatki ustugi, srodki trwate;

4) konto 811-003 Wydatki — umowy cywilnoprawne, wynagrodzenia;
5) konto 811-004 Inne zwiekszenia;

Oddziat 7
Konto 815 — Wiasny fundusz stypendialny

§ 223.

Konto 815 przeznaczone jest do ewidencji naliczenia wtasnego funduszu stypendialnego, oraz
zmniejszen.
Saldo Ma konta 815 oznacza stan wtasnego funduszu stypendialnego do dyspozyc;ji.
Ewidencja szczegétowa do konta 815 Wtasny fundusz stypendialny prowadzona jest w formie kont
analitycznych
1) konto 815-01 Zasilenie;
2) konto 815-02 Wyptaty stypendiow;
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3) konto 815-03 Inne;

Oddziat 8
Konto 825 — Rozliczenie wyniku finansowego
§ 224,

Konto 825 stuzy do ewidencji ksiegowej rozliczenia wyniku finansowego netto w roku nastepnym
za poprzedni rok obrotowy lub lata poprzednie, po zatwierdzeniu przez Rade Uczelni oraz do
ewidencji ewentualnych odpiséw w ciggu roku obrotowego na poczet wyniku finansowego
biezgcego roku obrotowego.

Na koniec rozliczenia konto nie powinno wykazywac¢ salda.

Oddziat 9
Konto 840 — Rezerwy i przychody przysztych okresow

§ 225,

Konto 840 przeznaczone jest do ewidencji rezerw tworzonych przez Uczelnie oraz przychodéw
rozliczanych w czasie.

Rezerwy w Uczelni tworzy sie na pewne lub prawdopodobne zobowigzania wynikajace
z prowadzonej dziatalnosci.
Rezerwy prezentowane w bilansie dzieli sie na grupy wedtug tytutéw, na jakie sg tworzone:

1) grupal-rezerwy wynikajace z biezgcej podstawowej dziatalnosci operacyjnej;
2) grupa ll - rezerwy wynikajace z przepiséw w zakresie swiadczen na rzecz pracownikéw.

Z punktu widzenia okresu czasu, w ktérym nastgpi realizacja rezerw, dzieli sie je na:

1) krdtkoterminowe;
2) dtugoterminowe.

Do rezerw dtugoterminowych Uczelnia zalicza wszystkie rezerwy, ktérych termin wymagalnosci
jest dtuzszy niz 12 miesiecy od dnia bilansowego.

W przypadku, gdy nie ma mozliwosci jednoznacznego okreslenia momentu realizacji rezerwy,
zalicza sie je do rezerw krotkoterminowych. Dotyczy to w szczegdlnosci rezerw na skutki toczgcych
sie postepowan sgdowych.

§ 226.

Konto 840 stuzy réwniez do ewidencji ksiegowej przychoddw podlegajacych rozliczaniu w czasie.
Na podstawie art. 41 ust. 1 pkt. 2 UoR rozliczenia miedzyokresowe przychodéw obejmuja
w szczegdlnosci Srodki pieniezne otrzymane na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia srodkéw
trwatych, w tym takze $rodkéw trwatych w budowie oraz prac rozwojowych, jezeli stosownie
do innych ustaw nie zwiekszajg one funduszy wtasnych.

Zgodnie z art. 411 ust. 2 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce wartos¢ budynkéw i lokali
oraz obiektédw inzynierii lgdowej i wodnej, podlega odpisom umorzeniowym. Na fundusz
zasadniczy odnoszona jest miedzy innymi rownowarto$¢ sfinansowanych z dotacji i sSrodkéw
z innych zrédet, zakonczonych i oddanych do uzytkowania inwestycji budowlanych w zakresie
budynkoéw i lokali oraz obiektéw inzynierii Igdowej i wodnej.
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Rozliczenia miedzyokresowe przychodow obejmujg tylko te rodzaje Srodkéw pienieznych,

przeznaczone na zakup srodkdéw trwatych, ktdre zgodnie z odrebnymi przepisami nie zwiekszajg

funduszu zasadniczego Uczelni oraz nie sg zaliczane do przychodow.

Rozliczenia miedzyokresowe przychoddw wykazujg na dzien bilansowy stan warto$ci nominalnej

przychoddéw (dtugo- i krétkoterminowych), ktdrych realizacja nastepuje w okresach przysztych.

Do rozliczer miedzyokresowych przychoddw zalicza sie miedzy innymi:

1)

2)
3)

4)

srodki pieniezne, w tym w formie dotacji i subwencji na realizacje dziatalnosci naukowej
W rozumieniu ustawy prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, otrzymane na finansowanie
dziatalnosci badawczej (utrzymanie i rozwdj potencjatu badawczego), projektéw
badawczych, projektéw rozwojowych, inwestycji stuzgcych potrzebom badarn naukowych
lub prac rozwojowych, wspétpracy naukowej z zagranicg (za wyjatkiem dotacji otrzymanych
na budynki i lokale oraz obiekty inzynierii lagdowej i wodnej, ktére zwiekszajg fundusz
zasadniczy Uczelni);

otrzymane zaliczki, przedptaty, zadatki, raty;

wptyw dotacji podmiotowej z budzetu na dziatalnos¢ dydaktyczng jezeli dotyczy nastepnego
roku obrotowego;

wplywy (przedptaty) z tytutu odptatnosci za studia.

Na koncie 840 ujmowane sg optaty za studia niestacjonarne oraz podyplomowe

Ewidencja szczegétowa do konta 840 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej
powinna umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdlnych tytutdw rezerw oraz rozliczen
miedzyokresowych przychodéw, zapewniajgc prawidtowe ich zaliczenie do odpowiednich
okreséw sprawozdawczych. Prowadzona jest w formie kont analitycznych:

konto 840-01 Dotacje/Subwencje MEIN

z dalszg analityka na 2 poziomie:
840-01-xxx wg rodzaju srodkow z budzetu;

konto 840-02 Optaty za ustugi edukacyjne

z dalszg analityka na poziomie 2:
840-02-xxx wg rodzaju wpfat za ustugi edukacyjne;
840-02 xxx wpftaty za studia podyplomowe;

konto 840-03 Pozostate przychody dydaktyczne

z dalszg analityka na 2 poziomie:
840-03-xxx pozostate przychody dydaktyczne nie zaliczane do ustug edukacyjnych;

konto 840-04 inne przychody z dalszg analityka na poziomie 2
konto 840-12 Srodki na finansowanie projektéw z UE

z dalszg analityka na poziome 2:
840-12-xxx- wg Tematdw;

konto 840-13 Inne przychody wg uméw

z dalszg analityka na poziome 2:
840-13 -xxx wg umow;
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7) konto 840-14 Rezerwy na przychody dtugoterminowe

z dalszg analityka na poziomie 2:
konto 840-12-xxx wg tytutow;

Saldo Ma konta 840 wyraza wartosc rozliczerh miedzyokresowych przychodow.

Oddziat 10
Konta 842 — Badania

§ 227.

Konto 842 Badania przeznaczone jest do ewidencji przychodéw rozliczanych w czasie srodkéw na
nauke.
Ewidencja szczegétowa do konta 840 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej w podziale
na:
1) Poziom 1:
A0 Badania naukowe finansowane z subwencji;
CO Projekty badawcze — przyznawane zgodnie z decyzjg NCN;
DO Prace rozwojowe - przyznawane zgodnie z decyzjg NCBIR;
EO Wspotpraca naukowa z zagranicg;
FO Stypendium dla wybitnych mtodych naukowcéw;
GO Prace zamawiane przez Ministra;
HO Pozostate ustugi badawcze;
10 Dodatki naukowe finansowane z subwencji;
JO Umowa — regionalny Osrodek Pomocy Spotecznej
Z dalszym poziomem imiennie wg osdb prowadzgcych badanie; numeru umowy; nazwy
badania.

Oddziat 11
Konta 851 — Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych

§ 228.

Konto 851 Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych stuzy do ewidencji ksiegowej operacji
zwigzanych z tworzeniem i wykorzystaniem zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.
Zasady wykorzystywania $rodkdéw funduszu okreéla regulaminu korzystania z ZFSS.
Uczelnia tworzy odpis na ZFSS zgodnie z ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

Dla pracownikdw Uczelni tworzy sie odpis na zaktadowy fundusz $wiadczenn socjalnych
w wysokosci 6,5% planowanych przez Uczelnie wynagrodzen osobowych. Odpis na ten fundusz
na jednego bytego pracownika Uczelni bedacego emerytem lub rencistg wynosi za dany rok
kalendarzowy 10% rocznej sumy najnizszej emerytury lub renty z roku poprzedniego, ogtoszonej
zgodnie z art. 94 ust. 2 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach irentach
z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych. Wyzej wymienione odpisy stanowig w Uczelni jeden
fundusz (ZFSS). W sprawach nieuregulowanych w ustawie Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
stosuje sie przepisy o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych.

Réwnowarto$¢ dokonanych odpiséw i zwiekszen naliczonych zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy
z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych na dany rok kalendarzowy
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pracodawca przekazuje na rachunek bankowy Funduszu w terminie do dnia 30 wrzesnia tego
roku, z tym ze w terminie do dnia 31 maja tego roku przekazuje kwote stanowigcg co najmniej
75% réwnowartosci odpisow.

Ewidencja szczegdétowa do konta 851-01 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej
zapewnia ustalenie Zrddet tworzenia i kierunkédw wykorzystania Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych. Uzupetnieniem ewidencji szczegétowej do ZFSS jest ewidencja analityczna,
prowadzona do konta 235 — Inne rozrachunki z pracownikami — zwrotne pozyczki z ZFSS.
Generalnie dofinansowanie wszelkich form wypoczynku pracownikom iich rodzinom z ZFSS
stanowi przychdéd pracownika ze stosunku pracy podlegajgcy opodatkowaniu. Szczegdétowe
regulacje w zakresie opodatkowania oraz zwolnienia z podatku zawiera ustawa z dnia 26 lipca
1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych.

Saldo Ma konta 851 oznacza warto$¢ stanu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Uczelni
Saldo Ma konta 851 po uwzglednieniu salda Wn konta 235 Rozrachunki z pracownikami- zwrotne
pozyczki z ZFSS oznacza stan $rodkéw do dyspozycji.

Ewidencja szczegdtowa do konta 851 Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych prowadzona jest
w formie kont analitycznych:

1) Poziom 1:
a) 851-1Zwiekszenia, nastepnie:
—  konto 851-1-001 Odpis podstawowy;
konto 851-1-002 Odsetki bankowe;
konto 851-1-003 Odsetki od udzielonych pozyczek mieszkaniowych;
konto 851-1-004 Inne przychody;
b) 851-2 Zmniejszenia, nastepnie:
—  konto 851-2-005 Kolonie i obozy;
—  konto 851-2-006 Wczasy organizowane we wiasnym zakresie;

—  konto 851-2-007 Wczasy organizowane we wiasnym zakresie emeryci;
—  konto 851-2-008 Zapomogi;

—  konto 851-2-009 Umorzenie pozyczek mieszkaniowych;

—  konto 851-2-10 Inne wydatki;

Oddziat 12
Konto 865 — Wynik finansowy

§ 229.

Wynik finansowy to rdézinica miedzy przychodami a kosztami ich uzyskania, skorygowana
o obowigzujace uczelnie podatki.

Uczelnia sporzadza rachunek zyskdw i strat w wersji poréwnawczej.

Dodatni wynik finansowy stanowi zysk netto Uczelni do podziatu, ujemny — strate netto, ktéra
obcigza Fundusz zasadniczy.

Zgodnie z ustawg prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce zysk netto Uczelni przeznacza sie na
fundusz zasadniczy.

Ewidencja szczegétowa do konta 865 jest zbedna ze wzgledu na jednorazowe ustalanie
i rozliczanie wyniku finansowego za dany rok obrotowy.
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6. Saldo konta 860 wykazuje na dzien bilansowy wynik finansowy — bilansowy netto dziatalnosci
Uczelni za dany rok obrotowy. Saldo Wn oznacza strate bilansowa netto, a saldo Ma oznacza zysk
bilansowy netto.

Oddziat 12
Konto 866 — Wynik finansowy z tytutu ujawnionych btedéw podstawowych z lat ubiegtych

§ 230.

Konto 866 przeznaczone jest do rozliczen zdarzen po dniu bilansowym oraz ujecia skutkow
finansowych ujawnionych bteddéw istotnych popetnionych w latach poprzednich.

Oddziat 13
Konto 870 — Podatek dochodowy od oséb prawnych

§ 231.

1. Konto 870 stuzy do ewidencji ksiegowej obowigzkowych miesiecznych zaliczek oraz rocznego
rozliczenia podatku dochodowego od oséb prawnych Uczelni.

2. Podstawowa dziatalnos¢ Uczelni podlega zwolnieniu z podatku dochodowego, na zasadach
okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych. W Uczelni opodatkowane sg
jedynie dochody wydatkowane na inne cele niz na cele statutowe.

3. Ewidencja szczegétowa do konta 870 nie jest prowadzona.

Saldo Wn konta 870 oznacza w ciggu roku wysokos¢ naliczonego podatku dochodowego od oséb
prawnych i podlega przeniesieniu pod datg ostatniego dnia roku obrotowego na konto 865 —
Wynik finansowy.

DZIAL VII
System ochrony danych

§ 232.

1. Ochrona dokumentéw i ksigg rachunkowych odbywa sie poprzez fizyczne zabezpieczenie przed
dostepem o0s6b  nieupowazinionych, niedozwolonymi zmianami, nieupowaznionym
rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem elementéw systemu rachunkowosci
Uczelni, ktdre stanowig:

1) sprzet komputerowy wspomagajacy ksiegowosé;
2) ksiegowy system informatyczny;

3) zapasowe kopie zapisow ksiegowych;

4) zasady rachunkowosci;

5) ksiegi rachunkowe;

6) dowody ksiegowe;

7) dokumentacja inwentaryzacyjna;

8) sprawozdania finansowe.

2. Pomieszczenia, w ktdrych uzywany jest sprzet komputerowy wspomagajacy ksiegowosc,
zamykane sg na klucz. Dostep oséb trzecich do tych pomieszczen odbywa sie pod nadzorem osdb
upowaznionych, w trakcie wykonywania przez nich obowigzkéw. Kazdy pracownik jednostki
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organizacyjnej wtasciwej w sprawach finansdw-ksiegowych zobowigzany jest do przechowywania
na biurku tylko tych dokumentéw, ktére sg mu niezbedne do pracy w danym momencie.
Po zakonczeniu pracy z dokumentami zawierajgcymi dane osobowe, nalezy je odtozy¢ do szuflady
lub szafy zamykanej na klucz. Klucze od pokoju oddawane sg do portierni. Po godzinach pracy
W pomieszczeniach przebywa¢ moze pracownik posiadajgcy zezwolenie Rektora
lub innej upowaznionej osoby na prace w godzinach popotudniowych lub w dniach wolnych
od pracy oraz osoby sprzatajgce. Ktore otrzymaty zgode przetozonego (kanclerza lub kwestora).
W czasie pracy klucze pozostajg pod nadzorem pracownikdw, ktérzy je pobrali.

Dowody finansowo-ksiegowe biezgcego i poprzedniego roku sg przechowywane w szafach
i regatach znajdujacych sie w pomieszczeniach jednostki organizacyjnej witasciwej
w sprawach finanséw-ksiegowych. Pomieszczenia te sg zamykane na klucz, ktéry po zakoriczeniu
pracy jest oddawany do portierni. Dowody ksiegowe dotyczace wczesniejszych lat
sprawozdawczych sg przechowywane w archiwum Uczelni. Kierownicy jednostki organizacyjnej
wtasciwej w sprawach ksiegowych oraz ptac odpowiedzialni sg za przekazywanie dokumentéw
finansowo-ksiegowych do archiwum prowadzonego w Uczelni.

§ 233.

Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe oraz sprawozdanie niezaleznego biegtego
rewidenta z badania sprawozdania finansowego za dany rok obrotowy podlegajg
przechowywaniu przez okres 5 lat od roku nastepujacego po dacie zatwierdzenia sprawozdania
finansowego.

Pozostate zbiory przechowuje sie co najmniej przez okres:

1) ksiegi rachunkowe - 5 lat;

2) karty wynagrodzen pracownikéw i listy ptac - przez okres wymaganego dostepu do tych
informacji, wynikajacy z przepiséw emerytalnych, rentowych oraz podatkowych, a takze inne
dowody, na podstawie ktérych nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty,
przez okres 50 lat od dnia zakonczenia pracy w APS;

3) dokumenty zgtoszeniowe i rozliczeniowe z ZUS - art. 47 ust. 3c ustawy o systemie
ubezpieczen spotecznych, kopie deklaracji rozliczeniowych i imiennych raportéw
miesiecznych oraz dokumentow korygujacych te dokumenty - przez okres 5 lat od dnia ich
przekazania w formie dokumentu pisemnego lub elektronicznego.

4) dowody ksiegowe dotyczace wptywow ze sprzedazy detalicznej - do dnia zatwierdzenia
sprawozdania finansowego za dany rok obrotowy, nie krdcej jednak niz do dnia rozliczenia
0s6b, ktérym powierzono sktadniki aktywdw objete sprzedazg detaliczng;

5) dowody ksiegowe dotyczace wieloletnich inwestycji rozpoczetych, pozyczek, kredytow
oraz uméw handlowych, roszczen dochodzonych w postepowaniu cywilnym lub objetych
postepowaniem karnym albo podatkowym - przez 5 lat od poczatku roku nastepujacego
po roku obrotowym, w ktdrym operacje, transakcje i postepowanie zostaty ostatecznie
zakonczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione;

6) dokumentacje przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci - przez okres nie krotszy
od 5 lat od uptywu jej waznosci;

7) dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji - 1 rok po terminie uptywu rekojmi
lub rozliczeniu reklamacji;

8) dokumenty inwentaryzacyjne - 5 lat;
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9) pozostate dowody ksiegowe i dokumenty, w tym umowy zlecenia - 5 lat.

3. Powyisze terminy oblicza sie od poczagtku roku nastepujgcego po roku obrotowym, ktérego dane
zbiory (dokumenty) dotycza.

§ 234.

Udostepnianie danych i dokumentéw. Udostepnienie sprawozdan finansowych, dowoddw
ksiegowych, ksigg rachunkowych oraz innych dokumentdéw z zakresu rachunkowosci moze nastgpié:

1) na potrzeby wewnetrzne Uczelni - wymaga zgody osoby upowaznionej przez kwestora;
2) na zewnatrz Uczelni - wymaga pisemne] zgody Rektora lub osoby upowaznionej przez Rektora
oraz pozostawienia w APS pisemnego pokwitowania zawierajgcego spis wydanych dokumentéw.
§ 235.

Metody zabezpieczenia danych przetwarzanych w systemach informatycznych, sposdb archiwizowania
bazy danych oraz tworzenia kopii zapasowych okresla Polityka Bezpieczenstwa Informacji, ustalona
odrebnym zarzgdzeniem Rektora oraz Polityka Ochrony Danych Osobowych ustalona odrebnym
zarzadzeniem Rektora.

§ 236.

Wykaz zatacznikdéw:

1) Zatgcznik nr 1 - Wykaz Kont Ksiegi Gtéwnej Zaktadowy Plan Kont;

2) Zatgcznik nr 2 - Wykaz Kont Analitycznych do Zaktadowego Planu Kont;
3) Zatacznik nr 3 - Wykaz Przyjetych Programéw Komputerowych;

4)  Zatacznik nr 4 — Zasady rozliczania kosztéw wg zrédet finansowania

5) Zatgcznik nr 5 - Zasady odliczania podatku VAT.
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Zatacznik nr 1 do Polityki rachunkowosci

WYKAZ KONT KSIEGI GROWNEJ ZAKLADOWY PLAN KONT

1. KONTA BILANSOWE | WYNIKOWE
Zatacznik nr 2 do Polityki rachunkowosci

Zespot 0 — Majatek trwaty

011 | SRODKI TRWALE

020 | WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE

033 | UDZIALY W OBCYCH JEDNOSTKACH

070 | UMORZENIA WARTOSCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH
071 | UMORZENIA SRODKOW TRWALYCH

073 | ATUALIZACJA WARTOSCI UDZIALtOW

080 | SRODKI TRWALE-ZAKUPY GOTOWYCH SRODKOW

081 |SR.TRWALE W BUD.-BUDOWA OBIEKT.DYDAKT.APS

087 | SRODKI TRWALE W BUDOWIE-MODERNIZACIE APS

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 | KASA
130 | RACHUNKI BANKOWE WALUTOWE

131 | RACHUNEK BIEZACY

132 | RACHUNEK SRODKOW INWESTYCYJNYCH

133 | LOKATY SRODKOW PIENIEZNYCH

135 | RACHUNKI SRODKOW FUNDUSZY SPECJALNYCH
139 | INNE RACHUNKI BANKOWE

149 | INNE SRODKI PIENIEZNE

Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia

200 ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI KRAJOWYMI

201 ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI KRAJOWMI

202 ROZRACHUNKI Z GENERALNYM WYKONAWCA

203 ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI ZAGRANICZNYMI

204 ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI ZAGRANICZNYMI

206 NALEZNOSCI Z TYTULU UDZIELONYCH ZALICZEK, PRZEDPtAT
207 |ZOBOWIAZANIA ZTYTULU OTRZYMANYCH PRZEDPLAT

208 ROZRACHUNKI ZE STUDENTAMI Z TYT. NIEOPLACONEGO CZESNEGO
219 ROZRACHUNKI - BADANIA NAUKOWE

220 ROZRACHUNKI Z MEiN

221 ROZRACHUNKI PUBLICZNO-PRAWNE

222 INNE ROZRACHUNKI PUBLICZNO-PRAWNE

230 ROZRACHUNKI -ASYSTENCI STAZYSCI

231 ROZRACHUNKI Z TYTUtU WYNAGRODZEN
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232 ROZRACHUNKI Z TYTULU UMOW ZLECEN

233 ROZRACHUNKI ZE STUDENTAMI-STYPENDIA

234 | POZOSTAtE ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI

235 ROZR.Z PRACOWNIKAMI-ZWROTNE POZYCZKI Z ZFSS

236 POZOST.ROZR.ZE STUDENT.-ZALICZKI

238 POZOSTAtE ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI

239 POZOSTAtLE ROZRACH. Z BYtYMI PRACOWN.

240 |ROZRACH. Z TYT. SWIADCZEN z ZFS

242 ROZLICZENIE NIEDOBOROW | SZKOD

243 ROSZCZENIA SPORNE NIE DOCHODZONE NA DRODZE SADOWE)

245 ROZLICZENIE STYPENDIOW STUDENTOW

246 ROZRACHUNKI WEWNETRZNE

247 INNE ROZRACH.Z PRACOWNIKAMI Z TYT.POTRACEN

248 INNE ROZRACHUNKI Z FUNDATOREMM

249 INNE ROZRACHUNKI

250 ROZLICZENIE KASY

261 ROZLICZENIE WYNAGRODZEN

280 ROZNICE Z TYTULU AKTUALIZAC)I WYCENY NALEZNOSCI

Zespot 3 — Materiaty i towary

300 ROZLICZENIE ZAKUPU MATERIALOW

301 ROZLICZENIE ZAKUPU UStUG

311 MATERIAtY W MAGAZYNIE

319 MATERIAtY W PRZEROBIE

Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

400 AMORTYZACIA

401 ZUZYCIE MATERIALOW | ENERGI!

402 UStUGI OBCE | REMONTY

403 UStUGI OBCE POZOSTALE

404 WYNAGRODZENIA

405 | SWIADCZENIA NA RZECZ PRACOWNIKOW

406 DELEGACIE

407 POZOSTALE UStUGI

408 INNE KOSZTY

409 | APARATURA SPECJALNA

451 PODATKI | OPLATY

490 ROZLICZENIE KOSZTOW

Zespot 5 — Koszty wedtug typow dziatalnosci i ich rozliczenie

500 KOSZTY BEZPOSREDNIE

501 KOSZT DZIALALNOSCI BADAWCZO-NAUKOWE)

502 KOSZTY BEZPOSREDNIE - INSTYTUTY

503 KOSZTY BEZPOSREDNIE - INNE JEDNOSTKI DYDAKTYCZNE
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506 KOSZT DZIALALNOSCI BADAWCZO-NAUKOWEJ POZOSTALE

510 FUNDUSZE STRUKTURALNE

511 EFS POWER | INNE

515 PROGRAMY UNIJNE -DYDAKTYCZNE

516 | ZADANIA OKRESLONE PRZEZ MINISTRA, PROGRAMY MEiN
PROGRAMY UNIJNE BADAWCZE ($rodki zagraniczne niepodlegajgce

517 zwrotowi)

518 POZOSTALE PRACE BADAWCZE

522 KOSZTY POSREDNIE - INSTYTUTY

523 KOSZTY POSREDNIE - INNE JEDNOSTKI DUDAKTYCZNE

551 KOSZTY OGOLNOUCZELNIANE

580 ROZLICZENIE KOSZTOW WYROBOW WHASNYCH-PUBLIKACII

Zespot 6 — Produkty i rozliczenia miedzyokresowe

600 PRODUKTY GOTOWE

602 PRODUKCJA NIEZAKONCZONA

606 WYROBY GOTOWE POZA UCZELNIA

621 ODCHYLENIA OD CEN EWIDENC.WYROBOW-PUBLIKACJE WtASNE
640 ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE KOSZTOW (CZYNNE)

641 ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE KOSZTOW (BIERNE)

650 ROZL.MIEDZYOKRES. KOSZTOW FINANSOWYCH

Zespot 7 — Przychody i koszty zwigzane z ich osiggnieciem

700 SPRZEDAZ PRODUKCJI MATERIALNEJ

701 KOSZT WLASNY PRODUKCJI MATERIALNE)J

720 DOCHODY DZIAtALNOSCI BADAWCZE)

721 KOSZT WEASNY DZIAtALNOSCI BADAWCZE)
740 DOCHODY DZIAtALNOSCI DYDAKTYCZNE)J

741 KOSZT WEASNY DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ
750 PRZYCHODY FINANSOWE

751 KOSZTY FINANSOWE

760 PRZYCHODY OPERACYJNE

761 KOSZTY OPERACYJNE

770 ZYSKI NADZWYCZAJNE

771 STRATY NADZWYCZAJNE

780 |SPRZEDAZ PRODUKT.OBCYCH (do rozliczenia z wiascicielem)
789 INNE ZMIANY W STANIE PRODUKTOW

790 | OBROTY WEWNETRZNE

791 KOSZT OBROTOW WEWNETRZNYCH

Zespot 8 —Kapitaty (fundusze), rezerwy i wynik finansowy

800 FUNDUSZ ZASADNICZY
801 FUNDUSZ REZERWOWY ZE ZLIKWIDOWANYCH SRODKOW
802 FUNDUSZ ROZWOJU
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810

FUNDUSZ POMOCY MATERIALNEJ DLA STUDENTOW | DOKTORANTOW

811 FUNDUSZ WSPARCIA OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH

815 WtASNY FUNDUSZ STYPENDIALNY

825 ROZLICZENIE WYNIKU FINANSOWEGO

840 REZERWY | PRZYCHODY PRZYSZtYCH OKRESOW

842 BADANIA

851 ZAKEADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH

865 WYNIK FINANSOWY

866 | WYNIK FINANS.Z TYT.UJAWN. BtEDOW PODSTAW.Z LAT UBIEGLYCH
870 PODATEK DOCHODOWY OD 0SOB PRAWNYCH

2. KONTA POZABILANSOWE

091 SRODKI TRWALE W LIKWIDACII

291 NALEZNOSCI WARUNKOWE

292 ZOBOWIAZANIA WARUNKOWE

390 KONTA POZABILANSOWE

391 ZAPASY OBCE

940 NIEODPLATNIE OTRZYMANE SWIADCZENIA

980 WKEAD WEASNY NIEPIENIEZNY DOTYCZACY PROJEKTOW
PLA PLAN NA ROK 2022
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WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH DO ZAKLADOWEGO PLANU KONT

133



Nazwa

Konto Nazwa konta Poziom | Sep. | stownika Dtugos¢
3 2020, 011,
11 SRODKI TRWALE 1| - P0OZ.01
2020, 011, POZ.01
01  Gr.1 Budynki
02 Gr.2 Budowle
03  Gr.3 Kotty i maszyny energetyczne
04  Gr.4 Maszyny i urzagdz.ogoln.zastosowania
05  Gr.5 Maszyny, urzadz.i aparatura specjal.
06  Gr.6 Urzadzenia techniczne
07  Gr.7 Srodki transportu
08  Gr.8 Narzedz.,przyrzady,ruchom.,wyposaz.
11  Gr.0 GRUNTY- wtasnos¢
12 Gr.0 Grunty w wieczystym uzytkowaniu
| 2020, 020,
20 WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE 1| - POz.01
2020, 020, POZ.01
01 Programy komputerowe
02 inne
2020, 033,
33 UDZIAtLY W OBCYCH JEDNOSTKACH 1| - P0Oz.01
2020, 033, POZ.01
01 CENTRUM PRZEDSIEBIORCZOSCI KREATYWNEJ i INNOWACII Spotka z 0.0.
02 Obligacje Skarbu Panstwa
| 2020, 020,
70 UMORZENIA WARTOSCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH 1| - P0Oz.01
2020, 020, POZ.01
01 Programy komputerowe
02 inne
3 | 2020, 071,
71 UMORZENIA SRODKOW TRWALYCH 1 - POZ.01
2020, 071, POZ.01
01 Gr.1Budynki
02 Gr.2 Budowle
03  Gr.3 Kotty i maszyny energetyczne
04  Gr.4 Maszyny i urzadz.ogdln.zastosowania
05  Gr.5 Maszyny,urzadz.i aparatura specjal.
06  Gr.6 Urzadzenia techniczne
07  Gr.7 Srodki transportu
08  Gr.8 Narzedz.,przyrzady,ruchom.,wyposaz.
12 Gr.0 Grunty w wieczystym uzytkowaniu
2020, 033,
73 ATUALIZACJA WARTOSCI UDZIALOW 1| - P0OZ.01
2020, 033, POZ.01
01 CENTRUM PRZEDSIEBIORCZOSCI KREATYWNEJ i INNOWACII Spétka z o.0.
02  Obligacje Skarbu Panstwa
2020, 080,
80 SRODKI TRWALE-ZAKUPY GOTOWYCH SRODKOW 1| - POZ.01
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2020, 080, POZ.01

01

Zakupy gotowych sodkow trwatych

02

Wart.niemat.i prawne-progr.komputerowe

81 SR.TRWALE W BUD.-BUDOWA OBIEKT.DYDAKT.APS

2020, 081, POZ.01

Nakt.inwest.-bud.obiektu dyd.APS-$rodki z dotacji MNiSW
Nakt.inwest.-bud.obiektu dyd. APS-$rodki wtasne

2020, 081, POZ.02

01
02

00
01
02
03
04
05

BO

umowy zlecenia

ZUs

Faktury,rachunkiiinne

koszty bankowe

Likwidacja

87 SRODKI TRWALE W BUDOWIE-MODERNIZACIE APS

2020, 087, POZ.01

07

00
01
02
03
04
05

Winda dla niepetnosprawnych- bud A
2020, 081, POZ.02

BO

umowy zlecenia

ZUs

Faktury, rachunkiiinne

koszty bankowe

Likwidacja

91 SRODKI TRWALE W LIKWIDACJI

101 KASA

2020, 101, POZ.01

01
03

Kasa krajowych srodkow pienieznyn-APS

Kasa walutowe EUR

130 RACHUNKI BANKOWE WALUTOWE

2020, 130, POZ.01

005
006
007
008
009
010
011
012

EUR
EUR

EUR...
EUR...
EUR...
EUR ..
EUR ..

EUR

nr...BPH ..2802 SOCRATES ERASMUS AliorBank - 8974

nr...0173 Europen Master Programme in Mental Health Recovery"-kier.CCzabata
0316-CREAN - Children's Rights Erasmus Academic Network-kier.B.Smoliriska-T
1863 - RAINBOW HAS - JUST/2012/FRAC/AG/2652 - kier.C.Czabata/J.Melonowska
2903 - CAMILLE - JUST/2012/DAP/AG/3336 - kier. Cz.Czabata

.6160 -Erasmus+ - ILAB - 2014-1-PL01-KA202-003428-kier.M.Fila
.3911-Erasmus+-MICOOL-2015-1-IE01-KA201-008669-kier. M.Tanas

...9191 Polsko-niemieckie naukowe dialogi o prawach dziecka..." nr 2016-07
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2020, 081,
POZ.01
2020, 081,
POZ.02

2020, 087,
POz.01
2020, 081,
P0Oz.02

2020, 091,
P0Oz.01

2020, 101,
POz.01

2020, 130,
POz.01




013 EUR...9637-ERASMUS+ um. 2017-1-SE01-KA202-034573 Teaching ICT Far People with
014 EUR...5678 Erasmus+ BECERID 2017-1-BE02-KA201-034755 - kier. M.Kotarba

. 2020, 131,
131 RACHUNEK BIEZACY P0OZ.01
2020, 131, POZ.01
001 Rachunek biezgcy APS
002 Rach.biezgcy APS-wptaty za studia/-5892/ Alior-4008
004 Rach.biez.wptaty za stud.podlypl./-5889/ Alior-6422
005 R-k biez. opt. za legit. indeksy- zrekrutow. na | rok /..8402/ Alior-8927
006 R-k biez. DOTACJE z MNISW - /... 7000 / Alior-9871
007 Rachunek VAT /Alior-2524/
2020, 132,
132 RACHUNEK SRODKOW INWESTYCYJNYCH POz.01
2020, 132, POZ.01
01 Rach. srodkéw - Rozbudowa APS /-4824/
) ) ] 2020, 133,
133 LOKATY SRODKOW PIENIEZNYCH POz.01
2020, 133,
P0OZ.02
2020, 133, POZ.01
ANALITYKA 133
2020, 133, POZ.02
00001 lokaty bankowe
3 3 2020, 135,
135 RACHUNKI SRODKOW FUNDUSZY SPECJALNYCH POz.01
2020, 135, POZ.01
ANALITYKA 135
2020, 139,
139 INNE RACHUNKI BANKOWE POz.01
2020, 139, POZ.01
ANALITYKA 139
149 INNE SRODKI PIENIEZNE
200 ROZRACHUNKIZ DOSTAWCAMI KRAJOWYMI ANALITYKA 200
ANALITYKA 200
201 ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI KRAJOWMI ANALITYKA 201
ANALITYKA 201
202 ROZRZCHUNKIZ GENERALNYM WYKONAWCA KONTRAHENCI

KONTRAHENCI
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203 ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI ZAGRANICZNYMI
ANALITYKA 200

206 NALEZNOSCIZ TYTULU UDZIELONYCH ZALICZEK, PRZEDPLAT
KONTRAHENCI

207 ZOBOWIAZANIA Z TYTULU OTRZYMANYCH PRZEDPLAT

208 ROZRACHUNKI ZE STUDENTAMI Z TYT. NIEOPLACONEGO CZESNEGO

2020, 208, POZ.01

1 Niestacjonarne
2 stacjonarni

3  podyplomowi
2020, 208, P0OZ.02

219 ROZRACHUNKI - BADANIA NAUKOWE

ANALITYKA 200

KONTRAHENCI

2020, 208,
POZ.01
2020, 208,
POZ.02

2020, 219,
POz.01
2020, 219,
P0Oz.02

2020 INSTYTUTY

2020, 219, POZ.01

CO Projekty badawcze- przyznaw. zg. z Decyzjg Narod. Centrum Nauki (C)

DO  Prace rozwojowe-przyznaw. zg.z Decyzjg Narod.Centrum Badan i Rozwoju (D)
EO  Wspotpraca naukowa z zagranicg (E)

FO  Sypendium nauk.dla wybit.mtodego naukowca (MNiSW- finansow. nauki) (F)
GO  Prace zamawiane przez ministra (art.26.ust.1,2) (G)

HO  Pozostatych ustug badawczych (H)

2020, 219, POZ.02

0000 ogodlnie - bez podziatu

C001 Ulatowska "Skutecznos¢ przeciwdz.zniekszt.pam.." - NCN-05482 do 29.12.2016 WSNS

2020 INSTYTUTY

00 Bez podziatu

01 Instytut Pedagogiki Specjalnej

02 Instytut Pedagogiki

03 Instytut wspomagania Rozwoju Cztowieka i Edukacji
04  Instytut Edukacji Artystycznej

05 Instytut Filozofii i Socjologii

06 Instytut Profilaktyki Spotecznej i Pracy Socjalnej

07 Instytut Psychologii

220 ROZRACHUNKI Z MNiSW

2020, 220, POZ.01
01 Dotacja MNiSW/ od 2019r. Subwencja MNiSW
02 Dotacja FPM
03  rozl. skt. zdr. studentow i doktorantéw
05 Nagrody Ministra
06 Dofinansowanie inwestycji
2020, 220, POZ.02
01 01/Subwencja MNiSW
137

2020, 220,
P0Oz.01
2020, 220,
P0Oz.02




02 01/Dotacja na stwarzanie warunkow dla niepetn/od 2019 Fundusz Wsparcia Oséb Niep
03 01/dotacja projakosciowa

04 01/Dotacja na projekt pilotazowy "Edukacja wojskowa stud. ..."MNiSW/DSW/2017/44
11  02/FPM-dotacja

21 03/ roz.skl.zdrowotnej

31 04/Srodki na Nagrody Mnistra -dydaktyka

32 04/ Srodki na Nagrody Ministra dla studentéw

33  06/Dotacja na dobudowe obiektu dydaktycznego D APS

2020, 221,
221 ROZRACHUNKI PUBLICZNO-PRAWNE POZ.01
2020, 221,
P0Oz.02
2020, 221, POZ.01
01 PDOF -Podatek dochodowy od 0séb fizycznych
02 VAT- Podatek od towardéw i ustug
03 Podatek dochodowy od 0s6b prawnych
2020, 221, POZ.02
01 01/Zalicz.na podat.doch.od osob fizyczn.
02 01/Zalicz.na podat.dochod.od osob fiz.-bezosob
03 01/Zalicz.na pod.doch.od osob.fiz.-ZF$Semeryci
07 01/Zalicz..na podatek doch.od 0sdb fiz. od wynagrodzer wyptac. w mies. nastepnym
08 01/Zalicz. na podatek od um.cywiln.praw. wyplaconych w roku nastepnym
09 01/Zalicz. na pod.z tyt.praw majat. ze stosunku pracy
11 02/VAT do rozliczenia z US
12 02/VAT naliczony
13 02/VAT nalezny
14  02/VAT do rozliczenia w nast.m-cu
21  03/Podatek doch. od zagr.oséb prawnych
22  03/Podatek dochodowy od 0séb prawnych
2020, 222,
222 INNE ROZRACHUNKI PUBLICZNO-PRAWNE POZ.01
2020, 222,
P0OZz.02
2020, 222, POZ.01
01 zZUs
02  Podatek od nieruchomosci
03  Wieczyste uzytkowanie gruntu
2020, 222, POZ.02
01 01/UBEZPIECZENIA SPOtECZNE /139-51/
02 01/UBEZPIECZENIA ZDROWOTNE /139-52/
03 01/FUNDUSZ PRACY /139-53/
07 01/ubezpieczenia spoteczne od wynagr. wyptac. w nast epnym miesigcu
08 01/sktadka zdrowotna od wyn. wypl. w nastepnym miesigcu
09 01/F.pracy od wynagr. wypt. w nastepnym miesigcu
11  02/Podatek od nieruchom.- Gmina OCHOTA
21 03/Gmina Ochota-prawo wieczyst.uzytk.gruntu
230 ROZRACHUNKI -ASYSTENCI STAZYSCI PRACOWNICY

PRACOWNICY
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231 ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN

PRACOWNICY

232 ROZRACHUNKI Z TYTULU UMOW ZLECEN

ZLECENIOBIORCY

PRACOWNICY

ZLECENIOBIORCY

2020, 233,
233 ROZRACHUNKI ZE STUDENTAMI-STYPENDIA POz.01
STUDENCI
2020, 233, POZ.01
01 Stypendia, zapomogi - studenci, doktoranci / zFPM /
02 Stypendia i nagr. student./z wiasn.f.stypen
03  Stypendia fundowane - MNiSW, Rzadu, inne
04  stypendium SOCRATES
05 stypendia doktoranckie art.200
06 Roszczenia zasgdzone przez Sad
07  Stypendia - Szkoty doktorskie od 01.10.2019
STUDENCI
234 POZOSTALE ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI PRACOWNICY
PRACOWNICY
235 ROZR.Z PRACOWNIKAMI-ZWROTNE POZYCZKI Z ZFSS PRACOWNICY
PRACOWNICY
2020, 236,
236 POZOST.ROZR.ZE STUDENT.-ZALICZKI POZ.01
2020, 236, POZ.01
STUDENCI
2020, 238,
238 POZOSTALE ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI POZ.01
PRACOWNICY
2020, 238, POZ.01
04  STYPENDIA SOCRATES ERASMUS
PRACOWNICY
2020, 239,
239 POZOSTALE ROZRACH. Z BYLYMI PRACOWN. POz.01
2020, 239, POZ.01
001 Zwroty ZUS
002 INNE tyt. do zwrotu
240 ROZRACH. Z TYT. SWIADCZEN z ZF$ PRACOWNICY
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PRACOWNICY

2020, 242,
242 ROZLICZENIE NIEDOBOROW I SZKOD POZ.01
2020, 242, POZ.01
2020, 243,
243 ROSZCZENIA SPORNE NIE DOCHODZONE NA DRODZE SADOWEJ POZ.01
2020, 243,
P0OZ.02
2020, 243, POZ.01
1  kontrahenci
2 osoby fizyczne
3 studenci - z tyt. windykacji za ustugi edukacyjne
2020, 243, POZ.02
245 ROZLICZENIE STYPENDIOW STUDENTOW
2020, 246,
246 ROZRACHUNKI WEWNETRZNE POZ.01
2020, 246, POZ.01
01 ROZL.Z "OSIEDL.AKAD.PRZYJAZN"
02  Rozliczenie wyniku finansowego
. 2020, 247,
247 INNE ROZRACH.Z PRACOWNIKAMI Z TYT.POTRACEN POZ.01
2020, 247, POZ.01
01  Sktadki na PKZP
02  Potracenia na PZU, Inter Risk
03  Sktadki NFOZ
04  Sktadki na ZNP
05  Sktadki na "Solidarnos¢"
06 Potracenia z tyt. wyr. egzek.
07 Inne potracenia-
08  Potr.ZFM obcego
09 Imienne potrac. na ZFSoc;.
10  Grupowe ubezp. Allianz polisa91/0004631
11  potrac. z listy ptac za XIl wyptaconej w |
2020, 248,
248 INNE ROZRACHUNKI Z FUNDATOREMM POZ.01
STUDENCI
2020, 248, POZ.01
02  Stypendium Ministra, Rzgdu (studenci)
STUDENCI
2020, 249,
249 INNE ROZRACHUNKI POZ.01
KONTRAHENCI

2020, 249, POZ.01
01 Wadium
02 Kaucje Gwarancyjne
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03 Pozostate

04  Styp.fund.dla prac. przez UNESCO

05 Naleznosci dochodzone na drodze sgdowej

06  ROSZCZENIA ZASADZONE PRZEZ SAD

07  ROZLICZENIE Z OS."PRZYJAZN"

08 zwrotne kaucje za piloty

09 ROZL.Z KOMORNIKIEM -koszty komornika

10 ERASMUS+ I-LAB3 2014-1-PL01-KA202-003428

11 Konferencja Warszawa- zwrot dla uczestnik. z projektu CAMILLE

12 FSS/2014-Projekt Edukacja srodowiskowa...

13 Styp.w ramach proj.NCN-UMO-2016/21/B/HS6/03782-Ekaterina Klimenko-Um.nr.1/2017
14  Styp.w ramach proj.NCN-UMO-2016/22/E/HS6/00118-Marta Czerwonka(Kwas-Um.nr 2/2017
15  Styp.w ramach proj.NCN-UMO-2016/22/E/HS6/00118-Arkadiusz Brzeski-Um.nr 3/2017

16  Mazowieckie szkoty
17  Programy Stypendialne Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej

18 Doradcy do Spraw Zdrowienia. Wsparcie procesu zdrowienia i aktywizacji spoteczne

19 Harcerska Akademia Rozwoju Pedagogicznego (HARP)
I INNE

250 ROZLICZENIE KASY

3 2020, 261,
261 ROZLICZENIE WYNAGRODZEN POz.01
2020, 261, POZ.01
00 Rozliczenie
01 O0sobowy fundusz ptac
02  Wynagrodzenie chorobowe
03  Wynagrodzenie chorobowe
04  ZFN tzw."13"-tka
05 Nagrody jubileuszowe
06 Odprawy emerytalne
07 Ekwiwalenty za urlop
08 Bezosobowy fundusz ptac
09 Odprawy dla zwalnianych
10 Refundowane
11  rozl. wyptat ZFSocj. na podst List FS
2020, 243,
280 Roznice z tytutu aktualizacji wyceny naleznosci POZ.01
2020, 280,
P0Oz.02
2020, 243, P0OZ.01
1  kontrahenci
2 osoby fizyczne
3 studenci - z tyt. windykacji za ustugi edukacyjne
291 NALEZNOSCI WARUNKOWE KONTRAHENCI

KONTRAHENCI

292
300
301

ZOBOWIAZANIA WARUNKOWE
ROZLICZENIE ZAKUPU MATERIALtOW
ROZLICZENIE ZAKUPU UStUG

141




2020, 311,

311 MATERIALY W MAGAZYNIE POZz.01
2020, 311, POZ.01
ANALITYKA 311
319 MATERIALY W PRZEROBIE
2020, 390,
390 KONTA POZABILANSOWE POz.01
2020, 390,
P0Oz.02
2020, 390, POZ.01
001 Zbiory biblioteczne APS
003 Aparatura specjalna
004 Wyposazenie:APS W-wa
006 Wyposazenie -dydaktyka-ul.Spiska
010 Woyposazenie-Pokoje goscinne
2020, 390, POZ.02
0105 Zuzycie ksigzek zbiory bilblioteczne
0108 Zuzycie wyposazenia
0900 Aparatura specjalna
2020, 391,
391 ZAPASY OBCE POz.01
2020, 391, POZ.01
01 INST.EWALUACII.. 1000 szt. ksigzki
2020, 400,
400 AMORTYZACIA POz.01
2020, 400, POZ.01
01 Amortyzacja srodkow trwatych
02  Amortyzacja wartosci niematerial i prawn
03  Amort.Srod.trwat.nie stan.k.uzysk.
04  Wieczyst.uzytk.grunt.-nie stanawi kosztu
. . 2020, 401,
401 ZUZYCIE MATERIAtOW | ENERGII POz.01
2020, 401, POZ.01
01 Energia elektryczna
02 Energia coicw,woda,gaz
03  Materiaty,pieczatki,klucze
04  Zuzycie ksigzek,czasopism
05  Zuzycie ksigzek-zbiory biblioteczne
06  Zuzycie ksigzek-pomoce naukowe (Pn)
07  Zuzycie wyposaz. Rembertow
08  Zuzycie wyposazenia APS W-wa
09  Zuzycie paliw.czesci zamien.do samochodu
10  Zuzycie art.spozywczych
2020, 402,
402 UStUGI OBCE | REMONTY POz.01
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2020, 402, POZ.01

01 Remonty budynkdéw i budowli
02 Remonty pozostatych srodkéw trwatych
03  Biezace naprawy i konserwacje
2020, 403,
403 UStUGI OBCE POZOSTALE P0OZ.01
2020, 403, POZ.01
01  Ustugi transportowe
02  Ustugitacznosci
03  Ustugi kserograficzne
04  Uslugi poligraficzne
05  Ustugiintroligatorskie
06  Ustugi pralnicze
07  Uslugi ochrony mienia
08  Ustugi parkingowe
09  Ustugi bankowe
10 Wynajem lokali
11 Inne ustugi
12 Ustugi MPO
13  Sprzatanie
14  Ustugi edukacyjne
15  Ustugi kateringowe
2020, 404,
404 WYNAGRODZENIA POz.01
2020, 404, POZ.01
01 Osobowy fundusz ptac
02 Bezosobowy fundusz ptac -umowy zlecenia
03 Bezosobowy fundusz ptac-umowy o dzieto
04  ZFN "13"-tka
05 honoraria- umowy cywilnoprawne
. , 2020, 405,
405 SWIADCZENIA NA RZECZ PRACOWNIKOW POz.01
2020, 405, POZ.01
01 Sktadka ZUS
02  Odpis na ZFSSocjalnych
03  Szkolenia pracownikéw
04  Odziez ochronna i robocza i pranie
05 Swiadczenia rzeczowe zwigzane z BHP
06  Zasitki na zagospodarowanie
07 Badania lekarskie
08 Legitymacje kolejowe
09 Nadanie tytutu profesorskiego
10 Stypendia doktoranckie, habilitacyjne
11 Za przewody doktorskie, habilitacje
12 styp. dla mtodego naukowca (fin. ze $r. na nauke)
13 Nagrody ministra
2020, 406,
406 DELEGACIE POz.01
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2020, 406, POZ.01

01 Delegacje krajowe
02 Delegacje zagraniczne
03  Ryczatty samochodowe
2020, 407,
407 POZOSTALE UStUGI POz.01
2020, 407, POZ.01
01  koszty reklamy
02 Obozy, rajdy i imprezy studenckie
03  Ubezpieczenie majatku
04  Ubezpieczenie samochodéw
05 Ubezp. samoch.o wart.powyzej 20 tys. EUR
06  koszty reprezentacji(nie sg k. podatk.)
07  Wizyty gosci zagranicznych
2020, 408,
408 INNE KOSZTY POz.01
2020, 408, POZ.01
02 Opieka nad studentami na praktykach
03 VAT naliczony /nieodptatne ust. ksero/
04  Inne koszty
05 Odszkodowania i odprawa posmiertna
06 Stypendia student. Erasmus (od 2005 r.)
07  STYP. fundowane-UNESCO
08 styp. doktoranckie (art.200 i art.200a)/ Szkota Doktorska (od 10/2019)
10  sktadki cztonkowskie- nie stan.koszt.uzysk. przychodu
11 Program Stypendialny dla Polonii (Stypendium rzgdu RP)
12 Stypendium zg.z um.1/2017 w ramach proj.NCN-UMO-2016/21/B/HS6/03782
13 Stypendium zg.z um.2/2017 w ramach proj.NCN-UMO-2016/22/E/HS6/00118
14  Stypendium zg.z um.3/2017 w ramach proj.NCN-UMO-2016/22/E/HS6/00118
I INNE
409 APARATURA SPECJALNA
2020, 451,
451 PODATKI | OPLATY POZ.01
2020, 451, POZ.01
01 Podatek od nieruchomosci
02  optata roczna za wieczyste uzytk. gruntu
03  Optaty sadowe i notarialne
490 ROZLICZENIE KOSZTOW
3 2020, 500,
500 KOSZTY BEZPOSREDNIE P0OZ.01
2020, 500,
P’OZ.OZ
ZRODtA
FINANSOWANIA
KOSZTY
RODZAJOWE 4

2020, 500, POZ.01

01
02

STUDIA PODYPLOMOWE ()
DZIAtALNOSC STUDENCKA (D)
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03  KONFERENCIE (E)

04 ROZNE K.DYDAKT. (F)

05 WYDAWNICTWA (G)

06 SRODKI POZYSKANE -WG UMOW (H)
07 KURSY DOSKONALAJACE 1)

ZRODEA FINANSOWANIA

00 nie dotyczy

01 Subwencje/Dotacje

02  Pozostate Zrédta finansowania
KOSZTY RODZAJOWE 4

xxxx koszty rodzajowe

501 KOSZT DZIAtALNOSCI BADAWCZO-NAUKOWE)

2020 INSTYTUTY

00 Bez podziatu

01 Instytut Pedagogiki Specjalnej

02 Instytut Pedagogiki

03 Instytut wspomagania Rozwoju Cztowieka i Edukacji
04  Instytut Edukacji Artystycznej

05 Instytut Filozofii i Socjologii

06 Instytut Profilaktyki Spotecznej i Pracy Socjalnej
07 Instytut Psychologii

ZRODtA FINANSOWANIA

00 nie dotyczy

01 Subwencje/Dotacje

02  Pozostate Zrddfa finansowania

KOSZTY RODZAJOWE 4

0000 koszty rodzajowe

502 KOSZTY BEZPOSREDNIE - INSTYTUTY

2020 INSTYTUTY

00 Bez podziatu

01 Instytut Pedagogiki Specjalnej

02 Instytut Pedagogiki

03 Instytut wspomagania Rozwoju Cztowieka i Edukacji
04 Instytut Edukacji Artystycznej

05 Instytut Filozofii i Socjologii

06 Instytut Profilaktyki Spotecznej i Pracy Socjalnej

07 Instytut Psychologii

2020 INSTYTUTY
2020, 501,
P0OZ.02

ZRODtA
FINANSOWANIA
KOSZTY
RODZAJOWE 4

2020 INSTYTUTY
2020, 502,
P0OZ.02

ZRODtA
FINANSOWANIA
KOSZTY
RODZAJOWE 4

2020, 502, POZ.02

1000 Studia stacjonarne

1001 Studia doktoranckie - stacjonarne
2000 Studia niestacjonarne

3000 Pozostate
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4000

Limit Srodkéw Dyrektora Instytutu

ZRODEA FINANSOWANIA

00
01
02

nie dotyczy
Subwencje/Dotacje
Pozostate zrddta finansowania

KOSZTY RODZAJOWE 4
xxxx koszty wg rodzajow

2020,

01
02
03

2020,

1000
1001
2000
3000
4000

503 KOSZTY BEZPOSREDNIE - INNE JEDNOSTKI DYDAKTYCZNE

503, POZ.01
STUDIUM WYCHOWANIA FIZYCZNEGO | SPORTU
STUDIUM PRAKTYCZNEJ NAUKI JEZYKOW OBCYCH
SZKOtA DOKTORSKA
502, POZ.02

Studia stacjonarne

Studia doktoranckie - stacjonarne

Studia niestacjonarne

Pozostate

Limit srodkéw Dyrektora Instytutu

ZRODEA FINANSOWANIA

00
01
02

nie dotyczy
Subwencje/Dotacje
Pozostate zrodta finansowania

KOSZTY RODZAJOWE 4
xxxx koszty rodzajowe

506 KOSZT DZIALALNOSCI BADAWCZO-NAUKOWEJ POZOSTALE

2020, 506, POZ.01

co
DO
EO
FO
GO
HO
10

Projekty badawcze- przyznaw. zg. z Decyzjg Narod. Centrum Nauki (C)

Prace rozwojowe-przyznaw. zg.z Decyzjg Narod.Centrum Badan i Rozwoju (D)
Wspotpraca naukowa z zagranicg (E)

Sypendium nauk.dla wybit.mtodego naukowca (MNiSW- finansow. nauki) (F)
Prace zamawiane przez Ministra (G)

Pozostate prace badawcze (H)
Dodatki naukowe - finansowanie z subwecji APS (I)

2020, 219, POZ.02
0000 ogodlnie - bez podziatu
2020 INSTYTUTY

2020, 503,
POZ.01

2020, 502,
P0OZ.02

ZRODtA
FINANSOWANIA
KOSZTY
RODZAJOWE 4

2020, 506,
P0Oz.01
2020, 219,
P0Oz.02

2020 INSTYTUTY
KOSZTY
RODZAJOWE 4

00 Bez podziatu

01 Instytut Pedagogiki Specjalnej

02 Instytut Pedagogiki

03 Instytut wspomagania Rozwoju Cztowieka i Edukacji
04  Instytut Edukacji Artystycznej
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05 Instytut Filozofii i Socjologii

06 Instytut Profilaktyki Spotecznej i Pracy Socjalnej
07 Instytut Psychologii

KOSZTY RODZAJOWE 4

xxxx koszty rodzajowe

510 FUNDUSZE STRUKTURALNE

2020, 510, POZ.01

19  EFS studia Ist. praca socj., dla 64 oséb 16.11.2011-31.10.2014-Sedzicki

23 Erasmus+ um. 2014-1-PL01-KA103-000222, 2014-1-POWER-HE-000222

24  Erasmus+ um. 2015-1-PL01-KA103-014252, 2015-1-POWER-HE-014252

25  Erasmus+um. 2016-1-PL01-KA103-023584, 2016-1-POWER-HE-023584

26  Erasmus+ um. BE/B/V/2/9/2/U-3/2017-2018 Kompetencje miedzykulturowe nauczycieli
27  Erasmus+um. 2017-1-PLO1-KA103-035797, 2017-1-POWER-HE-035797

28  Erasmus+um. 2018-1-PL01-KA103-047799, 2018-1-POWER-HE-047799

29  Erasmus+ um. 2017-1BE02-KA201-034755 M. Kotarba "A blog as open learning platfor
30 Erasmus+um. 2019-1-PL01-KA103-061643, 2019-1-POWER-HE-061643
I INNE

2020, 510, POZ.02

0100 Koszty kwalifikowalne

0200 koszty niekwalifikowane

2020 INSTYTUTY

00 Bez podziatu

01 Instytut Pedagogiki Specjalnej

02 Instytut Pedagogiki

03 Instytut wspomagania Rozwoju Cztowieka i Edukacji
04  Instytut Edukacji Artystycznej

05 Instytut Filozofii i Socjologii

06 Instytut Profilaktyki Spotecznej i Pracy Socjalnej
07  Instytut Psychologii

KOSZTY RODZAJOWE 4

xxxx koszty rodzajowe

511 EFS POWERIINNE

2020, 511, POZ.01

01 POWR.02.06.00-00-0006/15-00 Wdrazanie Konwencji o prawach oséb niepetnosprawnych
02  PNFN nr 200361 Polsko-niemieckie naukowe dialogi o prawach dziecka, Januszu Kor
03 PNWM nr D-70185-17 Polsko-niemiecka wspdtpraca mtodziezy Kamil Miszeski

04  CEO Swietokrzyskie Szkoty

05 CEO Mazowieckie Szkoty

06 POWER APS Uczelnig Mtodego Odkrywcy

07 POWER Mistrzowie dydaktyki

08 PARPA Szkolenie...teraputow uzaleznien na Ukrainie/Terapia uzaleznieri/ Rowicka
09 Doradcy do Spraw Zdrowienia Wsparcie procesu zdrowienia i aktywizacji spotecznej
10 Harcerska Akademia Rozwoju Pedagogicznego (HARP)
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2020, 510,
POZ.01
2020, 510,
POZ.02

2020 INSTYTUTY
KOSZTY
RODZAJOWE 4

2020, 511,
POZ.01

2020, 511,
POZ.02
KOSZTY
RODZAJOWE 4




11  Mistrzowie Dydaktyki nr umowy MNiSW/2018/252/DIR/KH
I INNE

2020, 511, POZ.02
XX/xxxxxxxx zadania z budzetu projektu

KOSZTY RODZAJOWE 4
xxxx koszty rodzajowe

515 PROGRAMY UNINE -DYDAKTYCZNE

2020, 515, POZ.01

02 EFS UDA.POKL.03.02-00-036/10 "Dobre praktyki-dobrzy nauczyciele-..."- kier.Gasik

03 ERASMUS+ 2014-1-PL01-KA202-003428 - I-LAB3 kier.M.Fila
04  FSS/2014/HEI/W/0017 "Edukacja srodowiskowa..." -J. Batachowicz
05 12/ERASMUS+ 2015-1-IE01-KA201-008669-MICOOL kier. M.Tana$

06  12/Erasmus+ um. 2017-1-SE01-KA202-034573 Teaching ICT Far People with Specific L

I INNE

2020, 515, POZ.02

XX/XXXXXxxxx zadania z budzetu programu/projektu
KOSZTY RODZAJOWE 4

xxxx koszty rodzajowe

516 Zadania okreslone przez Ministra, programy MNiSW

2020, 516, POZ.01
Ox  Nr, nazwa programu

2020, 516, POZ.02

OX/XXXXXXXXXXXXXXX pozycja z budzetu programu
KOSZTY RODZAJOWE 4

xxxx koszty rodzajowe

517 PROGRAMY UNIJNE BADAWCZE (srodki zagran. niepodl. zwrotowi)

2020, 517, POZ.01

Ox  Nr, nazwa programu

2020, 517, POZ.02
OX/XXXXXXXXXXXXX pozycja z budzetu
KOSZTY RODZAJOWE 4

xxxx koszty rodzajowe

518 POZOSATALE PRACE BADAWCZE
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2020, 515,
POZ.01

2020, 515,
POZ.02
KOSZTY
RODZAJOWE 4

2020, 516,
POz.01

2020, 516,
P0Oz.02
KOSzZTY
RODZAJOWE 4

2020, 517,
POZ.01

2020, 517,
POZ.02
KOSZTY
RODZAJOWE 4

2020, 518,
POz.01

2020, 518,
P0OZz.02
KOSZTY
RODZAJOWE 4




2020, 518, POZ.01

0x  Nr, nazwa projektu
2020, 518, POZ.02
01/00001wg kalkulacji
KOSZTY RODZAJOWE 4

xxxx koszty rodzajowe

523 KOSZTY POSREDNIE - INNE JEDNOSTKI DUDAKTYCZNE

2020, 503, POZ.01

01 STUDIUM WYCHOWANIA FIZYCZNEGO | SPORTU
02 STUDIUM PRAKTYCZNEJ NAUKI JEZYKOW OBCYCH
03  SZKOtA DOKTORSKA

2020, 502, POZ.02

1000 Studia dzienne

1001 Studia doktoranckie - stacjonarne

2000 Studia zaoczne

3000 Pozostate

4000 Limit Srodkéw Dyrektora Instytutu

ZRODEA FINANSOWANIA

00 nie dotyczy

01 Subwencje/Dotacje

02  Pozostate Zrédta finansowania

KOSZTY RODZAJOWE 4

xxxx koszty rodzajowe

551 KOSZTY OGOLNOUCZELNIANE

2020, 521, POZ.01

01 Stacjonarne

02 Niestacjonarne

03  pozostate

2020, 551, POZ.02

0001 K.O. Obiekt ul. Szczesliwicka

0002 K.O. Obiekt ul. Spiska 16

0003 K.O. Biuro Aplikacji Komputerowych

0004 K.O. Zespo6t ds. Promociji

0005 K.O. Biuro ds. Obstugi Procedur Awansowych
0006 K.O. Biuro Spraw Studenckich

0007 K.O. Biuro Planowania Ksztatcenia

0008 K.O. Biuro Organizacji Ksztatcenia

0009 K.O. Biuro Pomocy Materialnej i Absolwentow
0010 K.O. Biuro ds. Obstugi Badan i Wsp6tpr. z Zagr.
0011 K.O.Samodzielne stanowisko ds. Oséb z Niepetnosprawnosciami
0013 K.O. Swieto Uczelni

0014 K.O. Biuro Studiéw Podyplomowych i Kursow
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2020, 523,
POZ.01

2020, 523,
P0OZ.02

ZRODtA
FINANSOWANIA
KOSZTY
RODZAJOWE 4

2020, 551,
POZ.01

2020, 551,
P0OZ.02

ZRODtA
FINANSOWANIA
KOSZTY
RODZAJOWE 4




0015 K.O. Lokal mieszkalny ul. Wiosenna, SM W-wa

0017 K.O. Biuro ds. Prawno-Organizacyjnych

0100 K.O. Limit na wydatki Prorekt.ds. ksztatcenia

0101 K.O. Limit Prorektor.ds ksztatcenia dziatania projakosciowe

0200 K.O. Limit na wydatki Rektora

0201 K.O. Limit Rektora Dofinansowanie konferencji, sympozjow, seminariow
0250 K.O. Limit Rektora -dofinansowanie dziatalnosci badawczej

0300 K.O. Biblioteka Gtowna-limit Srodkow na dzialalnos¢ biezgca

0350 K.O. Katedra UNESCO - limit

0400 K.O. Koszt utrzymania Redakcji Wydawnictw-limit sSrodkow na dziatalnos¢ biezaca

0500 K.O. Katedra UNESCO / od 01.X.2011 jednostka ogdlnouczelniana/
0501 K.O. Biblioteka Gtéwna /jedn.ogdlnouczel./

0502 K.O. Muzeum M. Grzegorzewskiej / jedn.ogdlnoucz. od 01.X.2011/
0503 K.O. Koszt utrzymania Redakcji Wydawnictw / jedn. ogdlnouczel./
ZRODtA FINANSOWANIA

00 nie dotyczy

01 Subwencje/Dotacje

02  Pozostate Zrédta finansowania

KOSZTY RODZAJOWE 4

xxxx koszty rodzajowe

580 ROZLICZENIE KOSZTOW WYROBOW WEASNYCH-PUBLIKACII

600 PRODUKTY GOTOWE

2020, 600, POZ.01
01 Prod.gotowe-skrypty w magaz.APS

602 PRODUKCJA NIEZAKONCZONA

2020, 602, POZ.01
01 Wydawnictwa
02 Inne

606 WYROBY GOTOWE POZA UCZELNIA

2020, 606, POZ.01
001 Komis Maciej Adamczyk
002 Osr.Eduk.Informat.i Zastos.Komputeréw-Raszynska

003 Hurtownia Alkama
004 Michat Adamczyk Wszystkie Ksigzki
I INNE

621 ODCHYLENIA OD CEN EWIDENC.WYROBOW-PUBLIKACIJE WLASNE

640 ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE KOSZTOW (CZYNNE)

2020, 640, POZ.01

04  podatek od nieruchomosci Gmina Ochota

06 Inne

07 RSM "Praga" -czynsz mieszkaniowy ul. Wiosenna

08 Odpady komunalne Szczesliwicka
09 Odpady komunalne Spiska
I INNE
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2020, 600,
POz.01

2020, 602,
POz.01

2020, 606,
POz.01

2020, 640,
POz.01




641 ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE KOSZTOW (BIERNE)

2020, 641, POZ.01

01 $r.trwate

03  progr. komputer.

05 inne

08  ryczatty samochodowe

09 rezerwa na swiadcz. pracownicze (odpr. em.; za url. )

650 ROZL.MIEDZYOKRES. KOSZTOW FINANSOWYCH

2020, 650, POZ.01
01 Nienotyfikowane odsetki od lokat bankowych APS

700 SPRZEDAZ PRODUKCJI MATERIALNEJ
701 KOSZT WtASNY PRODUKCJI MATERIALNEJ

720 DOCHODY DZIAtALNOSCI BADAWCZE)

2020, 219, POZ.01

CO Projekty badawcze- przyznaw. zg. z Decyzjg Narod. Centrum Nauki (C)

DO  Prace rozwojowe-przyznaw. zg.z Decyzjg Narod.Centrum Badan i Rozwoju (D)

EO  Wspotpraca naukowa z zagranicg (E)

FO  Sypendium nauk.dla wybit.mtodego naukowca (MNiSW- finansow. nauki) (F)

GO  Prace zamawiane przez ministra (art.26.ust.1,2) (G)
HO  Pozostatych ustug badawczych (H)

2020, 219, POZ.02

0000 ogodlnie - bez podziatu

2020 INSTYTUTY

00 Bez podziatu

01 Instytut Pedagogiki Specjalnej

02 Instytut Pedagogiki

03 Instytut wspomagania Rozwoju Cztowieka i Edukacji
04 Instytut Edukacji Artystycznej

05 Instytut Filozofii i Socjologii

06 Instytut Profilaktyki Spotecznej i Pracy Socjalnej

07 Instytut Psychologii

2020, 641,
POZ.01

2020, 650,
P0Oz.01

2020, 219,
POz.01
2020, 219,
P0Oz.02

2020 INSTYTUTY

3 2020, 721,
721 KOSZT WLASNY DZIAtALNOSCI BADAWCZE) P0OZ.01
2020, 721, POZ.01
01  koszt wtasny
. 2020, 740,
740 DOCHODY DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ P0OZ.01
2020, 740,
P0Oz.02

2020, 740, POZ.01
A0  Subwencje/Dotacje z MNiSW (A)
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BO
DO
LO
MO

Optaty za ustugi edukacyjne (B)

Pozostate przychody dydaktyczne (D;E;F;...

Pozostate przych dyd. wspétfin. ze srodkéw UE (L)
Inne wptywy dydaktyczne (M)

2020, 740, POZ.02

A01
A02
A03
A04
BO1
B02
BO3
BO4
BO5
BO6
BO7
B0O8
DO1
EO1
FO1
FO2
G01
G02
Jo1
102
LO9
L11
L19
L23
L26
L27
L29
L31
L32
L33
L36
L38
L40
L41
L42
L44
L45
L46
L47
Mo01
Mo04
MO05
M10
M12
M13
M14
M15
M16

01/ Dotacja podstawowa/Subwencja
01/Dotacja na stwarzanie warunkéw dla niepetnosprawnych
01/dotacja projakosciowa
01/Dotacja celowa ROZBUDOWA
02/optaty za studia niestacjonarne
02/optaty za studia podyplomowe
02/optaty za prowadzenie zajec w jezyku obcym, egzamin PTE
02/optaty za zajecia nieobjete planem studiow
02/za powtarzanie zaje¢ na stud. stacjon. z powodu niezadow.wynikéw w nauce
02/ za dodat.punkty ECTS-studia stacjonarne
02/optaty za niestacj. studia doktoranckie
02/optaty za kursy doksztatcajgce
03/optaty za rekrutacje
03/wptaty na konferencje
03/za wydanie dyplomu,$wiadectwa i in. zwigzan.z tokiem studiow
03/Srodki na Nagrody Ministra
03/za wynajem pomieszczen, parking
03/pozostata sprzedaz
03/Stypendia Socrates Erasmus
03/Stypendia dla Polonii (srodki z Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej)
12/EFS-"kompleks.program ...UDA POKL proj.nr 319 /01.09.2010-30.12.2012-taszczyk
12/EFS "Pedago.specj.POKL04...217/09/07.09-31.07.2013-Gtodkowska
12/EFS "Dobre praktyki..UDA POKL 03...036/10/08.10-31.2014/Gasik
12/EFS stud.l stop. U/16/ZP/2011/11.2011-31.10.2014/Sedzicki
12/RAINBOW HAS - JUST/2012/FRAC/AG/2652 - kier. Czabata/Melonowska
12/CREAN-Children's Rights Erasmus Academic Network- kier.B.Smolifiska-Theiss
12/CAMILLE - JUST/2012/DAP/AG/3336 - kier. Cz.Czabata
12/ERASMUS+ 2014-1-PL01-KA202-003428 - |-LAB3 kier.M.Fila
12/FSS "Edukacja Srodowiskowa dla zréwnowaz." rozw. J. Batachowicz
12/ERASMUS+ 2015-1-1E01-KA201-008669-MICOOL kier. M.Tanas
12/EFS Power Projekt "Wdrazanie Konwencji o Prawach Oséb Niepetnosprawnych"
12/Erasmus+ um. 2016-1-PL01-KA201-026443 Kompetencje miedzykulturowe nauczycieli
Swietokrzyskie szkoty UDA-POWR.02.10.00-00-3014/17-00
Mazowieckie szkoty UDA-POWR.02.10.00-00.3010/17-00
12/Erasmus+ um. 2017-1-SE01-KA202-034573 Teaching ICT Far People with Specific L
12/Erasmus+ BECERID 2017-1-BE02-KA201-034755 - kier. M.Kotarba
12/POWER APS UczelnigMtodego Odkrywcy POWR 03.01.00-00-U081/17
Doradcy do Spraw Zdrowienia. Wsparcie procesu zdrowienia i aktywizacji spoteczne
Harcerska Akademia Rozwoju Pedagogicznego (HARP)
03/za promotorstwo i recenzje
03/ za ogtoszenia i plakaty
03/za reklamy w czasopismach APS
03/Wptywy za egzaminy-Kolegium Poznan
03/Inne wptywy dydaktyczne
03/KCWSPS-GIFT-pr.Holenderski-kier.Przybylski
13/Zrozum. sposobdw uzyw. psychostymul. przez os. zamiesz. kraje europ. (ERANID)
13/NSS "Akademickie Centrum Kreatywnosci"
13/PNFN "Polsko-niemieckie naukowe dialogi o prawach dziecka..." U. Markowska-M

M17

13/PNWM "Polsko-Niemiecka Wspdtpraca Mtodziezy" nr D-70185-17 Kamil Miszewski
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I INNE

741 KOSZT WEASNY DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNE)

2020, 721, POZ.01
01  koszt wtasny

750 PRZYCHODY FINANSOWE

2020, 750, POZ.01

01 Oprocentowanie srodkéw pienieznych APS
03  Odsetki od odbiorcow

04  Réznice kursowe dodatnie

05 Naliczone odsetki

751 KOSZTY FINANSOWE

2020, 751, POZ.01

01 Zaptfacone odsetki

02  Ujemne réznice kursowe
03  Naliczone odsetki

760 PRZYCHODY OPERACYJNE

2020, 760, POZ.01

01 Przedawn. zobow.drobne rézn.w zaptatach
03  Wyegzekwowane kary,grzywny

04  Sprzedaz srodkéw trwatych

05 Przecena skryptow

06 Rdznice w zaptatach

07  Zwr.skt.em.i rent.z tyt.przekr.limitow

08 Inne

09 BIBLIOTEKA-optaty za nieterminowy zwrot ksigzek
12 Nadwyzka skryptéow

13 Odpis amort.prawa wieczyst.uzytk.gruntu
14  Zwrot k. procesu sgdowego

15 Rozw.rez.z tyt.aktualiz.wyceny naleznosc
16  EFS-rozl.amort. ér.trwal. rozl.w czasie

17 Darowizna

18  Windyk. czesnego - zwrot kosztow

761 KOSZTY OPERACYJNE

2020, 761, POZ.01

01 Nieodpfatnie przekazane skrypty

02 Nalezn.przedawnione,niesciggalne

03  koszty postepowania sgdow.i egzekucyjnego

04  Zaokraglenia z faktur,drobne nadptaty, niedoptaty
05 Przecena i liwidacja skryptow

06 Likwidacja $r.trwatych

07 Inwestycje zaniechane
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2020, 750,
POZ.01
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2020, 760,
POz.01

2020, 761,
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09 Likwid.i drobna sprzedaz mater.z magaz.
10 Koszty windykacji naleznosci

11 Inne

12 Odpis aktualizujacy wartos$é naleznosci

13 Niedobory w magazynie

770 ZYSKI NADZWYCZAJINE
771 STRATY NADZWYCZAJNE

780 SPRZEDAZ PRODUKT.OBCYCH (do rozl.z wtascicielem)

2020, 780, POZ.01
001 INSTYT.AUDYTU | EWALUACII um.6.09.06r.

789 INNE ZMIANY W STANIE PRODUKTOW

2020, 789, POZ.01
01 Magaz.Skryptow APS
02 INNE

790 OBROTY WEWNETRZNE
791 KOSZT OBROTOW WEWNETRZNYCH

800 FUNDUSZ ZASADNICZY

2020, 800, POZ.01

02  Obligacje Skarbu Panstwa

03  Odpisy z zysku netto

05 dotacje na inwestycje - ROZBUDOWA
21  pokrycie straty bilansowej

22 grunty -wfasnosc

23 umorzenie budynkéw i budowli

24 aktual. na 1.01.95/netto

30 fundusz zasadniczy Uczelni

801 FUNDUSZ REZERWOWY ZE ZLIKWIDOWANYCH SRODKOW

2020, 801, POZ.01
01 s$rodki objete aktualizacjg 01.01.95

802 FUNDUSZ ROZWOJU

2020, 802, POZ.01
01 Zasilenie z zysku
02 Inne

810 FUNDUSZ POMOCY MATERIALNEJ DLA STUDENTOW | DOKTORANTOW

2020, 810, POZ.01
000 BZ/BO
010 Dotacja MNiSZW

154

2020, 780,
POZ.01

2020, 789,
POZ.01
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2020, 801,
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011 Srodki na stypendia Ministra

012 odsetki bankowe

013 inne wptywy

019 optaty bankowe

020 inne koszty

100 stypendia socjalne

101 stypendium socjalne zwiekszone

200 stypendia socjalne dla oséb niepetnosprawnych
300 stypendium dla najlepszych doktorantow

400 stypendium Rektora dla najlepszych studentow
500 stypendium ministra za wybitne osiagniecia
600 zapomogi

2020, 810, POZ.02

0  wspdlne
1  studenci studidow stacjonarnych
2 studenci studidéw niestacjonarnych
3 doktoranci stacjonarni
4  doktoranci niestacjonarni
811 Fundusz Wsparcia Oséb Niepetnosprawnych
ANALITYKA811

815 WLASNY FUNDUSZ STYPENDIALNY

2020, 815, POZ.01

00
01
02
03

BZ/BO

Zasilenie

Wyptaty stypendiow
Inne

825 ROZLICZENIE WYNIKU FINANSOWEGO

840 REZERWY | PRZYCHODY PRZYSZtYCH OKRESOW

2020, 840, POZ.01

01
02
03
04
12
13
14

Dotacje/Subwencje (A)

Optaty za uslugi edukacyjne (B)

Pozostate optaty dydaktyczne

Inne przychody

Pozostate przych dyd. wspétfin. ze srodkow UE (L)
Inne wg uméw (M)

Rez. na przych. dtugoterminowe (N)

2020, 840, POZ.02

XXX

Ox/zrédta przychodu

842 BADANIA

2020, 219, POZ.01

A0
Co
DO

Do uzupetnienia....
Projekty badawcze- przyznaw. zg. z Decyzjg Narod. Centrum Nauki (C)
Prace rozwojowe-przyznaw. zg.z Decyzjg Narod.Centrum Badan i Rozwoju (D)
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2020, 815,
POz.01

2020, 840,
P0Oz.01
2020, 840,
P0Oz.02

2020, 219,
POz.01
2020, 219,
P0OZ.02




EO  Wspodtpraca naukowa z zagranica (E)

FO  Sypendium nauk.dla wybit.mtodego naukowca (MNiSW- finansow. nauki) (F)
GO  Prace zamawiane przez ministra (art.26.ust.1,2) (G)

HO  Pozostatych ustug badawczych (H)

2020, 219, POZ.02

0000 ogodlnie - bez podziatu

2020, 851
851 ZAKtADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH POZ.dl ’
2020, 851,
P0OZ.02
2020, 851, POZ.01
0 BZ/BO
1  Zwiekszenia
2 Zmniejszenia
2020, 851, POZ.02
000 BZ/BO
001 Odpis podstawowy
002 Odsetki bankowe
003 Odsetki od udzielonych pozyczek mieszk.
004 Inne przychody
005 Kolonie i obozy
006 wczasy organiz.we wtasn.zakresie
007 wczasy org.we witasn.zakresie-emeryci
008 Zapomogi
009 Umorzenie pozyczek mieszkaniowych
010 Inne wydatki/przychody
2020, 865,
865 WYNIK FINANSOWY POz.01
2020, 865, POZ.01
1 PDOP
| 2020, 866,
866 WYNIK FINANS.Z TYT.UJAWN. BLEDOW PODSTAW.Z LAT UBIEGLYCH POz.01
2020, 866, POZ.01
1 Wynik finans.z tyt.ujawn.btedéw
| 2020, 865,
870 PODATEK DOCHODOWY OD OSOB PRAWNYCH POz.01

2020, 865, POZ.01
1 PDOP

999 WPROWADZENIE B.O. NA 01 STYCZNIA
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Zatacznik nr 3 do Polityki rachunkowosci — Wykaz przyjetych programoéw komputerowych

WYKAZ PRZYJETYCH PROGRAMOW KOMPUTEROWYCH

Nazwa programu,

osoba zatwierdzajgca

Sktad dokumentacji technicznej

wersja 12.51

L.p. L . program do
nr kolejnej wersji . . programu
uzytkowania
PROGRAM XPERTIS.ERP . .
s . Instrukcja obstugi modutu
1. FINANSE | KSIEGOWOSC wersja Rektor APS
opracowana przez ASSECO S.A.
12.51
PROGRAM XPERTIS.ERP . .
2 Instrukcja obstugi modutu
2. BANKOWOSC ELEKTRONICZNA Rektor APS
. opracowana przez ASSECO S.A.
wersja 12.51
PROGRAM XPERTIS.ERP Instrukcja obstugi modutu
3. . Rektor APS
MAJATEK TRWALY wersja 12.51 opracowana przez ASSECO S.A.
PROGRAM XPERTIS.ERP KADRY | Instrukcja obstugi modutu
4, . Rektor APS
PLACE wersja 12.51 opracowana przez ASSECO S.A.
PROGRAM XPERTIS.ERP Instrukcja obstugi modutu
5. . Rektor APS
LOGISTYKA wersja 12.51 opracowana przez ASSECO S.A.
PROGRAM XPERTIS.ERP MBASE- Instrukcja obstugi modutu
6. ) Rektor APS
DS wersja 12.51 opracowana przez ASSECO S.A.
PROGRAM XPERTIS.ERP . .
Instrukcja obstugi modutu
7. PRACOWNICZE PLANY Rektor APS
. opracowana przez ASSECO S.A.
KAPITALOWE wersja 12.51
PROGRAM XPERTIS.ERP SERVER Instrukcja obstugi modutu
8. ] Rektor APS
wersja 12.51 opracowana przez ASSECO S.A.
PROGRAM XPERTIS.ERP ) .
] i Instrukcja obstugi modutu
9. MacroCLIENT jTerm wersja Rektor APS
opracowana przez ASSECO S.A.
12.51
PROGRAM XPERTIS.ERP ALERTY Instrukcja obstugi modutu
10. ) Rektor APS
BIZNESOWE wersja 12.51 opracowana przez ASSECO S.A.
PROGRAM XPERTIS.ERP CMS Instrukcja obstugi modutu
11. . Rektor APS
wersja 12.51 opracowana przez ASSECO S.A.
PROGRAM XPERTIS.ERP
INFORMACIJA Instrukcja obstugi modutu
12. . Rektor APS
CONTROLLINGOWA wersja opracowana przez ASSECO S.A.
12.51
PROGRAM XPERTIS.ERP OBIEG . .
Instrukcja obstugi modutu
13. |INFORMACII FAKTURY WWW Rektor APS

opracowana przez ASSECO S.A.
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PROGRAM XPERTIS.ERP OBIEG

Instrukcja obstugi modutu

14. | INFORMACII KONTAKTY WWW Rektor APS
. opracowana przez ASSECO S.A.
wersja 12.51
PROGRAM XPERTIS.ERP OBIEG . )
Instrukcja obstugi modutu
15. | INFORMACII WNIOSKI WWW Rektor APS
. opracowana przez ASSECO S.A.
wersja 12.51
PROGRAM XPERTIS.ERP SERWIS Instrukcja obstugi modutu
16. ] Rektor APS
PRACOWNICZY wersja 12.51 opracowana przez ASSECO S.A.
PROGRAM XPERTIS.ERP OBIEG Instrukcja obstugi modutu
17. . Rektor APS
INFORMACII wersja 12.51 opracowana przez ASSECO S.A.
PROGRAM XPERTIS.ERP Instrukcja obstugi modutu
18. . Rektor APS
CONTROLLING wersja 12.51 opracowana przez ASSECO S.A.
Instrukcja Administracyjna i
Program Obstugi Studentéw J ) ) vl
19. USOS Rektor APS Instrukcja uzytkownika opracowana
przez UW
. 01-01-1999r. Instrukcja obstugi opracowana przez
20. | Ptatnik
Rektor APS autora programu
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Zatacznik nr 4 do Polityki rachunkowosci — Zasady rozliczania kosztéw wedtug zrédet finansowania

ZASADY ROZLICZANIA KOSZTOW WEDLUG ZRODEL FINANSOWANIA

APS jako publiczna uczelnia akademicka otrzymuje srodki na utrzymanie irozwdj potencjatu

dydaktycznego oraz na utrzymanie i rozwdj potencjatu badawczego w formie jednej subwencji

ustalonej na podstawie jednego algorytmu. Uczelnia decyduje o tym, na co przeznaczy Srodki

subwencji, w szczegélnosci o tym, w jakiej czesé przeznaczy je na dziatalnos$¢ dydaktyczng i badawczg).

Ze srodkow subwencji mozna réwniez dokonywac zakupu srodkéw trwatych.

1.

Wprowadza sie nastepujacy podziat kosztow wg zrédet finansowania:
1) zsubwencji;
2) 1z dotacji;
3) z pozostatych Zzrédet w rozbiciu na finansowanie z:
a) optat za studia niestacjonarne;
b) optat za studia podyplomowe;
c) optat za szkolenia i kursy;
d) pozostatych optat dydaktycznych;
e) projektow w ramach kosztodw bezposrednich;
f)  projektdw w ramach kosztéw posrednich.
Przyjmuje sie zasade ujmowania na biezgco do kosztéow bezposrednich koszty, ktdre mozna
wprost zakwalifikowa¢ do poszczegdlnych rodzajéw dziatalnosci, w tym takie dziatalnosci
dydaktycznej z uwzglednieniem ksztatcenia na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych.

Przyjmuje sie dla nauczycieli akademickich NA, iz podstawg ustalenia Zrédta finansowania
wynagrodzenia wynikajgcego ze stosunku pracy wraz z pochodnymi jest plan obcigzen
dydaktycznych. Dziat planowania ksztatcenia podaje do dnia 30 wrzesnia kazdego roku plan
obcigzen dydaktycznych na nastepny rok akademicki.

Plan zawiera dane w zakresie planowanych do realizacji godzin dla poszczegdlnych nauczycieli
akademickich, na:

1) studiach stacjonarnych (z wyszczegdlnieniem studiow doktoranckich),
2) studiach niestacjonarnych,
3) pozostatych (np. finansowanych z Europejskich Funduszy Strukturalnych itp.)

Plan stanowi podstawe do obliczenia procentowego udziatu godzin do zrealizowania w ramach
wymienionych form ksztatcenia.

Do podziatu kosztéw wynagrodzen przyjmuje sie sredni procentowy udziat obliczony dla grupy
stanowisk:

1) profesoréw zwyczajnych;
2) profesorow uczelni;

3) adiunktéow;

4) asystentow;

Z procentowego podziatu kosztéw wynagrodzen wraz z pochodnymi wytacza sie: dodatki
specjalne, dodatki za prowadzenie studidw podyplomowych, dodatki za prace w komisjach
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10.

11.

12.

13.

rekrutacyjnych, wynagrodzenie za promotorstwa i recenzje, ktére majg inne niz subwencja zrédta
finansowania.

Koszty nieperiodycznych wynagrodzen nauczycieli akademickich w szczegdlnosci: nagrody
jubileuszowe, odprawy emerytalne, urlop dla ratowania zdrowia obcigzajg w catosci studia
stacjonarne.
Przyjmuje sie wynagrodzenie nauczycieli akademickich wraz z pochodnymi finansowane w catosci
z subwencji:

1) nagrody rektorskie;
2) dodatki naukowe;
3) dodatki specjalne;

4) dodatki okolicznosciowe;

5) wynagrodzenie Rektora;

6) wynagrodzenie Prorektora ds. Nauki;

7) wynagrodzenia wraz z pochodnymi nauczycieli akademickich zatrudnionych w Instytucie

Edukacji Artystycznej oraz Studium Wychowania Fizycznego i Sportu;
8) dodatkowe wynagrodzenie roczne nauczycieli akademickich z wytaczeniem wynagrodzenia
dodatkowego rocznego finansowanego w ramach realizowanych projektow.
Ustalony procentowy udziat obowigzuje do rozliczenia wynagrodzen i pochodnych od m-ca
pazdziernika danego roku do 30 wrzesnia roku nastepnego.

Przyjmuje sie, iz zmiany kadrowe, takie jak: zatrudnienie w trakcie roku, awans wewnetrzny itp.
dokonywane sg na podstawie informacji z Biura ds. zatrudnienia na biezgco wedtug
proponowanego podziatu kosztow.

Przyjmuje sie dla pracownikéw niebedgcych nauczycielami akademickimi, ze podstawg ustalenia
zrédta finansowania wynagrodzenia wynikajgcego ze stosunku pracy wraz z pochodnymi jest
stosunek liczby studentéw na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych na poszczegdlnych
poziomach ksztatcenia do ogdlnej liczby studentéw Uczelni za miniony rok akademicki.

Przyjmuje sie wytgczenia z procentowego podziatu wynagrodzern pracownikdw niebedacych
nauczycielami akademickimi wraz z pochodnymi zatrudnionych:
1) bezposrednio do realizacji projektow;

2) do obstugi studidow podyplomowych, szkolen i kurséw;

3) w sekretariacie Instytutu Edukacji Artystycznej;

4) do obstugi studiéw doktoranckich,

5) w Biurze Spraw Studenckich oraz w Dziale Planowania Ksztatcenia obstugujacych studia

stacjonarne i niestacjonarne jezeli mozliwe jest przypisanie pracownika bezposrednio do
danego Zrddta finansowania;
a takze sktadniki wynagrodzenia, ktére finansowane sg w catosci z subwencji:

6) wynagrodzenie Kanclerza i Kwestora i ich zastepcow,

7) dodatki specjalne,

8) dodatki okolicznosciowe;

9) nagrody rektorskie;

10) dodatkowe wynagrodzenie roczne pracownikdw niebedacych pracownikami akademickimi
z wyfaczeniem pracownikéw Osiedla Akademickiego ,Przyjazd” oraz wynagrodzenia
dodatkowego rocznego finansowanego w ramach realizowanych projektéw.,
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14.

15.

16.

Przyjmuje sie, iz koszty pozaptacowe rozliczane sg wg wskazania Zrodta finansowania przez osobe
odpowiedzialng merytorycznie. W przypadku braku mozliwosci przyporzgdkowania do kosztow
studiéw stacjonarnych/niestacjonarnych przyjmuje sie stosunek liczby studentéw studidéw
stacjonarnych/niestacjonarnych do liczby studentéw ogdtem za miniony rok akademicki Z tego
podziatu wylacza sie: odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczer Socjalnych (finansowanie w 100%
z subwencji) oraz ustugi dozoru, konserwacji, ogrzewania, oswietlenia, wywozu nieczystosci, ktore
to koszty rozliczane sg wskaznikiem uwzgledniajagcym stuchaczy studiéw podyplomowych.

Koszty utrzymania obiektu przy ul. Spiskiej 16, ze wzgledu na przeznaczenie obiektu do
dyspozycji Instytutu Edukacji Artystycznej (nie prowadzacej studidow niestacjonarnych) w catosci
finansowane sg ze srodkéw subwencji.

Podziat kosztdw wynagrodzen wraz z pochodnymi oraz kosztéw pozaptacowych miedzy studia
stacjonarne i niestacjonarne oraz podyplomowe dokonywany jest w okresach miesiecznych.
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Zatacznik nr 5 do Polityki rachunkowosci — Zasady odliczania podatku VAT

Zasady odliczania podatku VAT

1.

Uzyte w niniejszych zasadach odliczania podatku VAT (,,Zasady”) wyrazenia oznaczaja:

1) wskaznik — (art. 90 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug) proporcja
ustalona przez Uczelnie jako udziat rocznego obrotu z tytutu czynnosci, w zwigzku z ktérymi
przystuguje Uczelni odliczenie VAT (sprzedazy opodatkowanej) w obrocie catkowitym.
Wskaznik ten jest wyrazany procentowo;

2) prewskaznik (prewspodtczynnik) — obliczona przez Uczelnie w proporcja, w ktérej wskazano
procentowo jaka cze$¢ dziatalnosci Uczelni stanowi dziatalnos¢ niepodlegajaca opodatkowaniu
(art. 86 ust. 2a ustawy o VAT oraz przepisy wykonawcze).

Kwalifikacja zakupu w zakresie odliczenia podatku naliczonego nastepuje poprzez ustalenie

zwigzku danego wydatku z poszczegdlnymi czynnosciami Uczelni. Osoba odpowiedzialna

zobowigzana jest w pierwszej kolejnosci do wyodrebnienia kwot podatku naliczonego zwigzanego
wyltgcznie z czynnosciami:

1) opodatkowanymi;

2) zwolnionymi;

3) niepodlegajgcymi opodatkowaniu (nieodptatna dziatalnos¢ statutowa Uczelni).

Odliczenie z zastosowaniem wskaznika i prewskaZnika mozliwe jest wylacznie w przypadku,

gdy ustalenie zwigzku wytgcznie z jednym z rodzajéw czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2 nie jest

mozliwe.

W Uczelni stosuje sie nastepujgce metody odliczenia podatku VAT:

1) przyporzadkowanie bezposrednie:
a) zakupy zwigzane wytaczenie ze sprzedazg opodatkowang - petne 100% odliczenie,

b) zakupy zwigzane wytacznie ze sprzedazg zwolniong lub niepodlegajgcy opodatkowaniu —
brak prawa do odliczenia;

3) przyporzadkowanie posrednie do czynnosci wykonywanych w ramach dziatalnosci
opodatkowanej lub zwolnionej (odptatna sprzedaz opodatkowana i zwolniona) — odliczanie
czesciowe zakupow zwigzane zaréwno ze sprzedazg opodatkowang jak i ze sprzedazg
zwolniona - odliczenie na podstawie wyliczonego przez Uczelnie wspdtczynnika;

4)  przyporzadkowanie posrednie do czynnosci wykonywanych w ramach opodatkowanej
dziatalnosci gospodarczej (w rozumieniu VAT) oraz niepodlegajgcej opodatkowaniu (statutowa
dziatalno$¢ Uczelni, finansowana ze srodkdw publicznych) — odliczenie cze$ciowe zakupdéw
zwigzanych zaréwno ze sprzedazg (opodatkowang i zwolniong), jak i niepodlegajaca
opodatkowaniu.

W przypadku projektéw realizowanych ze $rodkédw NCBiR, NCN, Zzrédet zagranicznych, ocena

prawa do odliczenia nastepuje w odniesieniu do ponoszonych wydatkéw w oparciu o przewidziane

w dokumentacji projektu wskazniki rezultatu i potencjalng ich komercjalizacje. Wystarczajacy jest

przy tym zamiar skomercjalizowania wynikéw projektu, ktéry powinien by¢ odzwierciedlony

w dokumentacji projektowej, nawet jesli ostatecznie do komercjalizacji nie dojdzie (brak

osiggniecia wynikéw projektu, brak zainteresowania komercyjnego mimo oferowania sprzedazy

wynikow projektu).
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Podatek od towardéw i ustug VAT naliczony, niepodlegajgcy odliczeniu zwieksza cene nabycia
sktadnikdw majatku trwatego, w tym wartosci niematerialnych i prawnych, sktadnikéw rzeczowego
majatku trwatego, przeznaczonego na cele dydaktyczne oraz zwigzane z pracami naukowo-
badawczymi, cene nabycia rzeczowych sktadnikéw aktywéw obrotowych, wartosci ustug obcych
oraz pozostatych kosztow rodzajowych.

Podatek naliczony po zakonczeniu roku podatkowego podlega korekcie rocznej zgodnie z art. 91
oraz 90 c ustawy o podatku od towardw i ustug.
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