Zarzadzenie Nr 192/2019
Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej z dnia 28 lutego 2019 r.

w sprawie: zasad zakupu, dystrybucji, przechowywania i ewidencjonowania
substancji chemicznych i ich mieszanin w Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej

Na podstawie art. 51 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U. z 2018 r., poz. 1668 ze zm.), § 8 rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 30 pazdziernika 2018r. w sprawie sposobu zapewnienia w uczelni
bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy i ksztalcenia (Dz. U. z 2018 r., poz. 2090),
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U. z 2018 r., poz. 917 ze zm.), ustawy z
dnia 25 lutego 2011 r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (Dz. U. z 2018 r., poz.
143 ze zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§1

Ustalam zasady zakupu, dystrybucji, przechowywania i ewidencjonowania substancji
chemicznych i ich mieszanin w Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej
w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
§3

Do wykonania zarzadzenia zobowiazuje dziekanow wydziatow, dyrektora Kolegium Edukacji
Artystycznej, kanclerza oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych.



Zatacznik
do zarzadzenia Rektora APS
Nr 192/2019 z dnia 28 lutego 2019 r.

Zasady zakupu, dystrybucji, przechowywania i ewidencjonowania substancji
chemicznych i ich mieszanin w Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskiej

§1

Uzyte w niniejszych zasadach zakupu, dystrybucji, przechowywania i ewidencjonowania
substancji chemicznych i ich mieszanin w Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskiej okreslenia oznaczaja:

1) substancje chemiczne (zwane w dalszej czgsci zarzadzenia srodkami chemicznymi) -
pierwiastki chemiczne lub ich zwigzki w stanie, w jakim wystepuja w przyrodzie lub
zostaja uzyskane za pomoca procesu produkcyjnego, z wszelkimi dodatkami
wymaganymi do zachowania ich trwaloSci oraz wszelkimi zanieczyszczeniami
powstatymi w wyniku zastosowanego procesu procesu, wylaczajac rozpuszczalniki,
ktore mozna oddzieli¢ bez wptywu na stabilnos¢ 1 sktad substancji;

2) mieszaniny chemiczne (zwane w dalszej czg$ci zarzadzenia rowniez Srodkami
chemicznymi) -mieszaniny sktadajace si¢ z co najmniej dwoch substancji
chemicznych;

3) substancje i mieszaniny niebezpieczne - substancje i mieszaniny zakwalifikowane co
najmniej do jednej z ponizszych kategorii:

a) substancje i mieszaniny o wlasciwosciach utleniajacych;
b) substancje i mieszaniny o wlasciwosciach wybuchowych;
C) substancje i mieszaniny skrajnie tatwopalne;

d) substancje i mieszaniny wysoce fatwopalne;

e) substancje i mieszaniny fatwopalne;

f) substancje i mieszaniny bardzo toksyczne;

g) substancje i mieszaniny toksyczne;

h) substancje i mieszaniny szkodliwe;

i) substancje i mieszaniny zrace;

J) substancje i mieszaniny draznigce;

k) substancje i mieszaniny uczulajace;

I) substancje i mieszaniny rakotworcze;

m) substancje i mieszaniny mutagenne;

n) substancje i mieszaniny dziatajace na rozrodczos¢;

0) substancje i mieszaniny niebezpieczne dla srodowiska.

4) karta charakterystyki - dokument zawierajacy zbior informacji kluczowych dla
bezpieczenstwa, w o0 =zagrozeniach stwarzanych przez substancje i zasadach
bezpiecznego stosowania, przechowywania, postgpowania w Sytuacjach awaryjnych.
Aktualng karte charakterystyki, zgodng z przepisami powszechnie obowigzujacego



prawa zapewnia podmiot wprowadzajacy substancj¢ lub mieszaning do obrotu
(sprzedawca), przy pierwszej dostawie lub przy aktualizacji karty.

§ 2

Zasady niniejsze dotycza srodkéw chemicznych pozyskiwanych przez jednostki w drodze
zakupu, posiadajacych karte charakterystyki.

N =

§3

Srodki chemiczne sa zamawiane i kupowane przez Dziat Administracyjno-Gospodarczy,
Dzial Inwestycji, oraz Instytut Edukacji Artystycznej prowadzacy zajecia W pracowni
grafiki, rzezby i kwaszarni (zwane dalej ,,jednostkami organizacyjnymi”).

Srodki chemiczne winny byé dostarczone wraz z ,kartami charakterystyki", celem
podjecia wszelkich srodkéw niezbgdnych do zapewnienia bezpieczenstwa oraz ochrony
zdrowia cztowieka i §rodowiska.

§4

Kierownik jednostki organizacyjnej, w ktorej dokonywany jest zakup, dystrybucja,

przechowywanie i ewidencjonowanie substancji chemicznych, odpowiada za:

1) prawidtowe oznakowanie §rodkoéw chemicznych;

2) prawidlowe przechowywanie srodkéw chemicznych, w tym zapewnienie wlasciwego
opakowania zabezpieczajacego przed szkodliwym dziataniem, pozarem lub
wybuchem,

3) prowadzenie spisu (rejestru) Srodkow chemicznych,

4) gromadzenie i przechowywanie ,.kart charakterystyki" srodkéw chemicznych,

5) utylizacj¢ przeterminowanych §rodkéw chemicznych oraz ich odpadow,

6) zapewnienie pracownikom i studentom $rodkoéw ochrony zdrowia,

7) zabezpieczenie $rodkow  chemicznych przed dostgpem do nich  osob
nieupowaznionych.

Realizacje zadan, o ktorych mowa w ust. 1 kierownik jednostki organizacyjnej moze

powierzy¢ podlegtemu pracownikowi, za jego zgoda. Odpowiednie pisemne o§wiadczenie

w tej sprawie, podpisane przez kierownika jednostki i pracownika, wlacza si¢ do akt

osobowych pracownika.

Za stosowanie W sposob prawidlowy, bezpieczny i zgodny z przeznaczeniem Srodkow

chemicznych odpowiedzialni sg pracownicy oraz studenci ktorzy te substancje i preparaty

chemiczne uzywaja.

§5

W Akademii prowadzi si¢ ewidencje srodkow chemicznych.

Ewidencja prowadzona jest na poziomie jednostki organizacyjnej.

Ewidencja zawiera nastgpujace informacje odnosnie jednostkowego srodka chemicznego:
nazwa jednostki organizacyjnej, data przychodu i rozchodu s$rodka, numer faktury
wystawionej na zakup $rodka, cena zakupu $rodka, nazwa Srodka, jednostka miary, ilo$¢,
nazwisko osoby zamawiajacej, nazwisko osoby pobierajace;.

Za prawidlowe prowadzenie ewidencji odpowiedzialny jest kierownik jednostki
organizacyjnej.



5. Przychdd srodkow chemicznych jest ewidencjonowany ilosciowo oraz warto§ciowo (cena
zakupu) z chwilg dostawy.

6. Rozchod srodkéw chemicznych jest ewidencjonowany ilo§ciowo na biezaco. Stan
posiadania $rodkow chemicznych w jednostce uwidoczniony w ewidencji winien by¢
zgodny z iloscig i rodzajem aktualnie posiadanych $rodkéw chemicznych.

§6

1. Pomocniczo, ewidencja moze by¢ prowadzona w formie Zeszytéw przychodu i rozchodu
srodkéw chemicznych, zwanych dalej Zeszytami srodkow chemicznych.

2. Wpisy w Zeszytach $rodkow chemicznych musza zawiera¢ nastgpujace informacje:
nazwa jednostki organizacyjnej, data przychodu i rozchodu, nazwa $rodka chemicznego,
jednostka miary, ilo$¢, nazwisko osoby wydajacej, nazwisko osoby pobierajace;.

3. Zeszyty srodkoéw chemicznych nalezy przechowywacé przez okres 5 lat, liczac od daty
ostatniego wpisu.

§7

Kierownicy jednostek organizacyjnych prowadza listy os6b upowaznionych w danej
jednostce do pobierania $rodkow chemicznych dla celow badan naukowych i dydaktyki,
substancji niebezpiecznych oraz substancji stwarzajacych zagrozenie oraz mieszanin
niebezpiecznych.

§8

1. Srodki chemiczne winny by¢ przechowywane pod stalym zamknieciem tj. w zamknietych
podrecznych magazynach $rodkow chemicznych (np. szafach na chemikalia, lodowkach,
chtodziarkach) lub zamknietych wydzielonych i odpowiednio przystosowanych
pomieszczeniach, zgodnie z kartami charakterystyki.

2. Pomieszczenia, w ktorych przechowywane sg srodki chemiczne powinny by¢ wyposazone
w Srodki wynikajace z przepisow BHP 1 Ppoz.

3. Klucze do pomieszczen, w ktorych przechowywane sa $rodki chemiczne znajduja si¢ na
portierni, a do podrgcznych magazyndow Ssrodkow chemicznych u kierownika jednostki
organizacyjnej.

§9

1. Utylizacja $rodkéw chemicznych przeprowadzana jest wylacznie centralnie tzn. za
posrednictwem Dziatu Administracyjno-Gospodarczego z uwzglednieniem ustawy o0
odpadach i ich transporcie.

2. Kierownicy jednostek sktadaja wnioski o utylizacj¢ srodkéw chemicznych do Dziatu
Administracji uwzgledniajac ilos¢ i1 jakos¢ wnioskowanych do utylizacji srodkow.



