Zarzadzenie nr 248/2019
Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej
z dnia 1 pazdziernika 2019 r.

w sprawie dokumentacji zaliczen i egzaminow

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018 r. poz. 1668 z p6zn. zm.) oraz §15 ust. 2 pkt. 2 Statutu APS
przyjetego uchwata Senatu APS nr 167/2019 z dnia 16 maja 2019 r. oraz §4 ust. 2
Regulaminu studiow w Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskie;j,
przyjetego uchwata Senatu APS nr 168/2019 z dnia 16 maja 2019 r. zmienionego uchwatg
Senatu APS nr 181/2019 z dnia 26 czerwca 2019 r. oraz uchwala Senatu APS nr 200/2019 z
dnia 26 wrze$nia 2019 r., zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Nauczyciele akademiccy zaliczajacy przedmioty na studiach stacjonarnych i
niestacjonarnych obowigzani sg do wykonania nast¢pujacych czynnosci:

1) nauczyciel zaliczajacy przedmiot wpisuje zaliczenia lub oceny do protokotow
znajdujacych si¢ w systemie USOS;

2) po zamknieciu protokolow w systemie USOS nauczyciel zaliczajacy przedmiot
przekazuje do sekretariatu instytutu/ kierownika jednostki organizacyjnej dziatajacej
poza strukturg instytutow podpisany wydruk zatwierdzonego protokotu.

2. W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest przedtuzenie aktywnos$ci protokotu w USOS.
Przedtuzenie aktywno$ci wymaga zlozenia przez nauczyciela akademickiego stosownego
whniosku, opatrzonego podpisem dyrektora studiow, do Biura Aplikacji Komputerowych
(wzor wniosku zawiera zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia).

3. W przypadku konieczno$ci dokonania modyfikacji protokolu po jego zamknigciu w
systemie USOS (polegajacych na zmianie oceny lub uzupetnieniu brakujacego wpisu)
nauczyciel zaliczajacy przedmiot nanosi je w sekretariacie instytutu badz u kierownika
jednostki organizacyjnej dziatajacej poza strukturg instytutow bezposrednio na wydruku, a
nastepnie 0Soba uprawniona wprowadza te modyfikacje do systemu USOS.

4. Sekretariat instytutu/ kierownik jednostki organizacyjnej dziatajacej poza strukturg
instytutow przekazuje do Biura Spraw Studenckich, w terminach okre§lonych w
zarzadzeniu rektora w sprawie szczegotowej organizacji roku, komplet wydrukéw
protokotow, utozonych alfabetycznie wedlug nazwisk prowadzacych.

5. W uzasadnionych przypadkach, po przekazaniu protokotow przez sekretariat instytutu/
kierownika jednostki organizacyjnej dziatajacej poza strukturg instytutoéw do Biura Spraw
Studenckich, modyfikacje w protokotach dokonywane sg na ztozonym wydruku protokotu
przez nauczyciela zaliczajacego przedmiot, a w systemie USOS przez pracownika Biura
Spraw Studenckich.



§2

. Nauczyciele akademiccy zaliczajacy przedmioty na studiach trzeciego stopnia obowigzani

sa do wykonania nastgpujacych czynnosci:

1) nauczyciel zaliczajacy przedmiot wpisuje zaliczenia lub oceny do protokotow
znajdujacych si¢ w systemie USOS;

2) po zamknieciu protokotdow w systemiec USOS nauczyciel zaliczajacy przedmiot
przekazuje do Zespotu ds. Obstugi Procedur Awansowych podpisany wydruk
zatwierdzonego protokotu.

. W przypadku koniecznos$ci dokonania modyfikacji protokotu po jego zamknigciu w

systemie USOS (polegajacych na zmianie oceny lub uzupelnieniu brakujacego wpisu)

nauczyciel zaliczajacy przedmiot nanosi je w sekretariacie zajmujagcym si¢ obshuga
studiow trzeciego stopnia bezposrednio na wydruku, a nastepnie 0soba uprawniona
wprowadza te modyfikacje do systemu USOS.

§3

. Nauczyciele akademiccy zaliczajacy przedmioty na studiach podyplomowych obowigzani

sa do wykonania nastepujacych czynnosci:

1) nauczyciel zaliczajacy przedmiot wpisuje zaliczenia lub oceny do protokotow
znajdujacych si¢ w systemie USOS;

2) po zamknieciu protokotdow w systemie USOS nauczyciel zaliczajacy przedmiot
przekazuje do Biura Studiow Podyplomowych i Kursow podpisany wydruk
zatwierdzonego protokotu.

. W przypadku koniecznos$ci dokonania modyfikacji protokolu po jego zamknigciu w

systemie USOS (polegajacych na zmianie oceny lub uzupelnieniu brakujacego wpisu)

nauczyciel zaliczajacy przedmiot nanosi je w Biurze Studiow Podyplomowych i Kursow
modyfikacje bezposrednio na wydruku, a nast¢pnie osoba upowazniona wprowadza te
modyfikacje do systemu USOS.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia

nr 248 /2019 Rektora APS
z dnia 1 pazdziernika 2019 r.

....................................................... Warszawa, ...........coeeveenen.

pieczec¢ lub nazwa jednostki organizacyjnej

WNIOSEK

0 zmiane terminu/éw aktywnosci protokotu/éw*
o wygenerowanie protokotu poprawkowego*

Prosimy o wypetnienie wszystkich pol

Kod Rodzaj Cykl Nowa data
Przedmiotu Nazwa przedmiotu zajeclegzamlT dydaktycznyz aktywnoscsl
poprawkowy protokotu

piecze¢ i podpis dyrektora studiow

* Niepotrzebne skresli¢.

wyk. — wyktad, éw. — ¢éwiczenia, lab. — laboratorium, wf — zajecia wychowania fizycznego; lek. — lektorat; kon. —
konwersatorium; EPOP — egzamin poprawkowy.
2 Cykl, w ktérym zostaty zaplanowane zajecia okreslonego rodzaju, np.: 2019, 20197, 2019L (cykle dla studiéw stacjonarnych);
2019n, 2019Zn, 2019Ln (cykle dla studiéw niestacjonarnych).
® Wyznaczona data okre$la czas, w ktérym wskazany protokdt bedzie aktywny (mozna wprowadza¢ oceny) po stronie
USOSWEB. Nastepnego dnia po wskazanym terminie protokét nalezy wydrukowac, podpisac i ztozy¢é w sekretariacie instytutu
lub u kierownika jednostki organizacyjnej dziatajgcej poza strukturg instytutow.



