REKTOR
AKADEMII PEDAGOGIKI SPECJALNEJ
im. Marii Grzegorzewskiej w Warszawie

oglasza konkurs na stanowisko

KANCLERZA

1. Miejsce $wiadczenia pracy: ul. Szczgsliwicka 40, 02-353 Warszawa

2. Zakres wykonywanych zadan

e kierowanie administracjg i gospodarka Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej w zakresie okreslonym przez Rektora oraz Statut
Uczelni, z wylaczeniem spraw zastrzezonych dla innych organéw Uczelni w
Statucie i ustawie Prawo o szkolnictwie wyzszym I nauce.

3. Niezbedne wymagania:

Ubiegac si¢ o stanowisko moze osoba, ktora:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)
8)

9)

posiada wyksztalcenie wyzsze (preferowane kierunki: ekonomia, prawo,
administracja, zarzadzanie);

ma pelng zdolnos$¢ do czynno$ci prawnych,

korzysta z petni praw publicznych,

nie byla skazana prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestgpstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe,

nie byta karana kara dyscyplinarna,

w okresie od dnia 22 lipca 1944 r. do dnia 31 lipca 1990 r. nie pracowata w
organach bezpieczenstwa panstwa w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 18
pazdziernika 2006 r. o wujawnianiu informacji o dokumentach organoéw
bezpieczenstwa panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci tych dokumentéw (Dz Dz. U.
z 2019 r. poz. 430, z p6Zn. zm.), nie petnita w nich stuzby ani nie wspotpracowata
z tymi organami, z zastrzezeniem art. 7 ust. 1 tej ustawy.

posiada doswiadczenie zawodowe minimum 8§ lat, w tym w pelnieniu funkcji
kierowniczych minimum 4 lata,

posiada znajomo$¢ podstaw prawnych, zasad ekonomiczno-finansowych oraz
przepisow, na podstawie ktorych dziatajg uczelnie wyzsze,

posiada znajomos¢ aktualnej strategii Akademii Pedagogiki Specjalnej (dostepna
na stronie internetowej Uczelni),



10) posiada umiejetnos¢ przektadania strategii na cele operacyjne oraz skutecznego
zarzadzania celami, projektami i zmiang organizacyjna,

11) posiada do$wiadczenie w pozyskiwaniu i wykorzystywaniu srodkéw z programow
Unii Europejskiej,

12) posiada umiej¢tnos¢ organizacji pracy 1 kierowania duzym zespolem
pracownikow,

13) ma doswiadczenie we wspOlpracy z organami rzgdowymi i samorzgdowymi,

14) posiada znajomos¢ zagadnien z zakresu gospodarki nieruchomos$ciami,

15) posiada znajomos¢ jezyka obcego nowozytnego,

16) jest operatywna, komunikatywna i w petni dyspozycyjna.

Wymagane dokumenty:

1) szczegdtowe CV (z uwzglednieniem przebiegu dotychczasowego zatrudnienia),

2) kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentow poswiadczajgcych posiadanie
8-letniego doswiadczenia zawodowego, W tym 4-letnie pelnienia funkcji
kierowniczych,

3) list motywacyjny;

4) kserokopie dokumentoéw poswiadczajgcych wyksztalcenie;

5) kserokopie za§wiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach;

6) kserokopie innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje lub
nabyte umiejgtnoscei;

7) koncepcja programowa dotyczaca pracy na stanowisku kanclerza szkoty wyzszej
(forma pisemna o obj¢tosci do 2 stron);

8) referencje od poprzednich pracodawcow;

9) aktualne zaswiadczenie o niekaralnoéci z kartoteki karnej Krajowego Rejestru
Karnego (wydane nie p6zniej niz 30 dni przed dniem ztozenia dokumentow).

10) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie¢ o zatrudnienie (dostepny na
stronie www.aps.edu.pl w zaktadce — kadry,

11) oswiadczenie lustracyjne zgodnie w zwigzku z wymogiem, o ktorym mowa w §1
ust. 1 lit. £, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 1a do ustawy z dnia 18 pazdziernika
2006 r. o yjawnianiu informacji o dokumentach organéw bezpieczenstwa panstwa
z lat 1944-1990 oraz tresci tych dokumentow (Dz. U. z 2019 r. poz. 430 z pozn.
zm.).

Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty wymienione w pkt. 4 nalezy sktada¢ w Biurze do Spraw
Zatrudnienia przy ul. Szczesliwickiej 40, pok. 1117 w budynku A, w godzinach
8.30-14.30 w terminie do 12 listopada 2019r.

Teczka z dokumentami powinna zawiera¢ dopisek: , dotyczy konkursu
na stanowisko Kanclerza Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskiej”

Konkurs sklada si¢ z dwoch etapow:
e etapu pierwszego — selekcji wstepnej zgloszen kandydatow pod katem spetnienia
wymogow formalnych przystapienia do konkursu;
e etapu drugiego — rozmowy kwalifikacyjne.

Kandydaci zakwalifikowani do rozmowy zostang powiadomieni telefonicznie
o0 terminie i miejscu jej przeprowadzenia.


http://www.aps.edu.pl/
http://www.aps.edu.pl/

Akademia Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej, zastrzega sobie
mozliwo$¢ kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami oraz prawo do powiadomienia
o podjeciu decyzji w sprawie obsadzenia stanowiska jedynie wybranego kandydata.

7. Uniewaznienie konkursu:
Akademia Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej, zastrzega sobie prawo
uniewaznienia konkursu bez podania przyczyny.

Rektor

Prof. dr hab. Stefan Kwiatkowski

1) Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Akademia Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskiej z siedzibg w Warszawie przy ulicy Szczesliwickiej 40, 02-353.

2) Administrator wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pan/Pani kontaktowaé we
wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Pana/Pani danych osobowych za pomocq poczty
elektronicznej, pod adresem: odo@aps.edu.pl

3) Pana/Pani dane osobowe przetwarzane sq w celu przeprowadzenia rekrutacji na konkretne stanowisko
pracy.

4) Pana/Pani dane osobowe przetwarzane sq na podstawie przepisow prawa, w szczegolnosci Kodeksu
pracy.

5) Pana/Pani dane osobowe usuwane sq niezwlocznie po zakonczeniu rekrutacji na dane stanowisko.

6) Pana/Pani dane osobowe nie sq przekazywane innym odbiorcom danych.

7) Ma Pan/Pani prawo do ZzZgdania dostepu do swoich danych osobowych, a takze zZgdania ich
sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania.

8) Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym, a konsekwencjg niepodania
danych bedzie brak mozliwosci wziecia udziatu w procesie rekrutacji na dane stanowisko.

9) Ma Pan/Pani prawo wnies¢ skarge do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.  Szczegoltowe informacje, w tym dane kontaktowe znajdujq sie na stronie
https://uodo.gov.pl”



https://uodo.gov.pl/
https://uodo.gov.pl/

