Zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia nr 247 Rektora APS z dnia 01.10.2019r.

Zasady zawierania umow cywilnoprawnych o przeprowadzenie zajeé¢ dydaktycznych
Wraz z wzorami umow

§1.

Zasady okres$lajg sposob zawierania umow cywilnoprawnych o przeprowadzenie zajec

dydaktycznych na studiach stacjonarnych, niestacjonarnych, podyplomowych i kursach

oraz ich wzory.

Prowadzenie zaje¢ dydaktycznych powierza si¢ na podstawie:

1) umowy zlecenia, stanowiacej zalgcznik nr 1 do niniejszych zasad;

2) umowy o $wiadczenie ustug, jezeli przedmiot umowy realizowany jest w ramach
dziatalno$ci gospodarczej prowadzonej przez wykonawce ustugi, stanowigcej
zatgcznik nr 2 do niniejszych zasad.

Wynagrodzenie za prowadzenie zaje¢ oblicza si¢:

1) na studiach niestacjonarnych i stacjonarnych — wedlug stawek okreSlonych we
wilasciwej uchwale Senatu APS Iub zarzadzeniu Rektora w sprawie stawek
wynagrodzenia za zajecia dydaktyczne na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych
realizowanych na podstawie umow o dzieto i uméw zlecenia;

2) na studiach podyplomowych i kursach — wedlug stawek okreslanych w ich
kosztorysach.

Whniosek o zawarcie umowy o przeprowadzenie zaje¢ dydaktycznych skladany jest do

kierownikow poszczegdlnych jednostek organizacyjnych wilasciwych dla danych zajec

dydaktycznych.

Do wniosku dotacza si¢ wypeliony formularz zawierajacy wymagane dane osobowe,

stanowigcy odpowiednio zatgcznik nr 3 lub zalgcznik nr 4 do niniejszych zasad.

§2.
Przygotowanie umowy, ktérej przedmiotem jest prowadzenie zaje¢ dydaktycznych
pozostaje w kompetencji rektora, prorektora ds. ksztalcenia, dyrektora studiow,
kierownika Biura Studiow Podyplomowych i Kursow.
Umowe o przeprowadzenie zaj¢¢ dydaktycznych zawiera si¢ co najmniej na czternascie
dni przed rozpoczgciem zajgé dydaktycznych, ktore majg by¢ realizowane na podstawie
tej umowy.

§ 3.

Prowadzenie dokumentacji dotyczacej umow o przeprowadzenie zaje¢ dydaktycznych,
W tym stosowne zezwolenia, upowaznienia i pelnomocnictwa, a takze rejestr zawartych
umow oraz ewidencje ich rozliczen koordynuje w odniesieniu do:

1) studiow stacjonarnych i niestacjonarnych Biuro Planowania Ksztatcenia;

2) studiow podyplomowych i kurséw Biuro Studiéw Podyplomowych i Kursow.

Do przyjecia wykonanych zadan zrealizowanych w ramach umowy odrebnie dla kazdego
zleceniobiorcy zobowigzani sa odpowiednio: rektor, prorektor ds. ksztatcenia, dyrektor
studiow lub kierownik Biura Studiéw Podyplomowych i Kursow.

Na potrzeby ewidencji, o ktorej mowa w ust. 1 zleceniobiorca, przed ztozeniem rachunku,
sktada sprawozdanie ze zrealizowanych zaje¢ dydaktycznych w postaci Karty rozliczenia
zajec¢ dydaktycznych realizowanych na podstawie umowy, ktora stanowi zalgcznik nr 5 do
zarzadzenia niniejszych zasad. Karta rozliczenia zajeé dydaktycznych przechowywana jest
odpowiednio w Biurze Planowania Ksztatcenia lub w Biurze Studiow Podyplomowych
I Kursow.

W celu zrealizowania wyplaty wynagrodzenia umowa oraz rachunek przekazywane sg do
Kwestury Akademii.






