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ZARZADZENIE NR 217 /2019
Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej
z dnia 17 czerwca 2019r.

w sprawie desygnowania osob odpowiedzialnych za realizacje projektu ,,Doradcy do Spraw Zdrowienia.
Wsparcie procesu zdrowienia i aktywizacji spolecznej osob z doswiadczeniem kryzysu psychicznego”
dofinansowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020
wspolfinansowanego ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego, zwanego dalej ,,projektem”.

Na podstawie § 44 ust.4 Statutu Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej stanowigcego
zalgcznik do Uchwaty nr 104/2018 Senatu APS z dnia 20 czerwca 2018r., na realizacj¢ projektu zarzadza sie,
co nastepuje:

§1
Powierzam dr hab., prof. APS Pawtowi Bronowskiemu, ze skutkiem od 1.01.2019r., funkcj¢ Kierownika
projektu ,,Doradcy do Spraw Zdrowienia. Wsparcie procesu zdrowienia i aktywizacji spolecznej osob
Z doswiadczeniem kryzysu psychicznego”.

§2
Upowazniam dr hab., prof. APS Pawlowa Bronowskiego do merytorycznego i organizacyjnego kierowania
realizacjg projektu oraz merytorycznej akceptacji sprawozdan merytoryczno-finansowych i raportow
zwigzanych z realizacja zadan przewidzianych w projekcie.

§3
1. Do realizacji projektu powotuje¢ zesp6t w skladzie:
1) drhab., prof. APS Pawet Bronowski — Kierownik Projektu
2) Malgorzata Gawron — Sekretarza projektu w miejsce dr Magdaleny Gawrych ze skutkiem od
1 maja 2019r.
3) mgr Aneta Lipinska — specjalista ds. finansowo - kadrowych.
2. Zakresy obowiazkow stanowig zataczniki do zarzadzenia.

§4
1. Upowazniam na okres od 01.01.2019r. do 31.12.2021r.:
1) dr hab., prof. APS Pawta Bronowskiego
2) Matgorzate Gawron — w miejsce dr Magdaleny Gawrych, ze skutkiem od 1 maja 2019r.
3) mgr Anete Lipinska
do podpisywania i potwierdzania za zgodno$¢ z oryginalem dokumentéw zwiazanych z realizacja projektu.

2. Zobowiazuje Kierownika projektu i zespot do udzielania informacji i wgladu do dokumentacji projektu
upowaznionym pracownikom zespotéw kontrolujacych przebieg realizacji projektu oraz podmiotéw
uprawnionych do prowadzenia kontroli na podstawie odrgbnych przepisow, do czasu zakonczenia
terminu archiwizacji.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzywania od 1.05.2019r.
2. Z dniem wej$cia w Zycie niniejszego zarzadzenia traci moc zarzadzenie nr 205/2019 z dnia 5 kwietnia
20109r.
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ZALACZNIK NR 1

DO ZARZADZENIA NR 217/2019
Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej

z dnia 17 czerwca 2019r.

ZAKRES OBOWIAZKOW

w projekcie ,,Doradcy do Spraw Zdrowienia. Wsparcie procesu zdrowienia i aktywizacji spolecznej
0s0b z doswiadczeniem kryzysu psychicznego” dofinansowanego w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020 wspolfinansowanego ze Srodkéow Europejskiego Funduszu

Spotecznego

Imie i nazwisko: dr hab., prof. APS Pawetl Bronowski
Stanowisko: Kierownik projektu

Zakres zadan:

1. Koordynowanie i nadzorowanie dziatan zwigzanych z realizacja calosci projektu

2. Zarzadzanie projektem: prowadzenie dokumentacji projektu, nadzér nad harmonogramem realizacji
projektu oraz dziataniami podejmowanymi w projekcie, koordynowanie systemu komunikacji
(dbanie o wlasciwy obieg informacji).

3. Prowadzenie spotkan grupy sterujacej projektem

4. Nadzor nad merytorycznymi aspektami realizacji projektu.

5. Kontrola przebiegu ewaluacji projektu.

6. Nadzor nad przygotowaniem podrgcznika dotyczacego specyfiki prowadzenia kurséw dla osob
chorujacych.

7. Monitorowanie harmonogramu realizacji projektu

8. Merytoryczne wsparcie personelu realizujacego projekt.

9. Prowadzenie biezacej analizy sytuacji zwigzanej z realizacja projektu, identyfikowanie probleméw

i ryzyk mogacych zaktéci¢ jego przebieg
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ZALACZNIK NR 2

DO ZARZADZENIA NR 217/2019
Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej

z dnia 17 czerwca 2019r.

ZAKRES OBOWIAZKOW
w projekcie ,,Doradcy do Spraw Zdrowienia. Wsparcie procesu zdrowienia i aktywizacji spotecznej
0s6b z do$wiadczeniem kryzysu psychicznego” dofinansowanego w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020 wspolfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego

Imig¢ i nazwisko: Matgorzata Gawron

Stanowisko: Sekretarz projektu

Zakres zadan:

1. Pomoc podczas rekrutacji uczestnikow i wykonawcoéw projektu

2. Pomoc w organizacji zajec¢

3. Przygotowanie materiatow (listy obecnosci, zestawienia, grafikow zaje¢) dla kierownika i koordynatora
projektu,

4. Organizacja spotkan realizatorow projektu

5. Prowadzenie korespondencji dotyczacej wykonania projektu migdzy kierownikiem a wykonawcami

6. Przygotowanie dokumentoéw do rozliczen z kwesturg (np. opisywanie faktur)

7. Przygotowanie materiatdw dla prowadzgcych projekt koniecznych do sporzadzania raportow

8. Korekta i edycja dokumentéw, w tym sprawozdan i raportéw

9. Organizacja zakupéw w ramach projektéw, zamowien sal, pokoi hotelowych, cateringu itp.

10. Przygotowywanie umow

11. Pomoc w przygotowaniu prezentacji dotyczacych projektu

12. Przygotowanie wzoréw umow, jesli maja mie¢ np. logotypy i wzordéw innych dokumentow

13. Kompletowanie dokumentow, skanowanie ich, kserowanie

14. Pomoc w przygotowaniu raportow w czesci merytorycznej

15. Wysylka korespondencji

16. Pomoc w przygotowaniu terminarzy prac, pomoc w dotrzymywaniu terminéw przewidzianych w
harmonogramie

17. Gromadzenie dokumentacji projektu, w tym elektronicznej

18. Wyszukiwanie informacji potrzebnych do realizacji projektu

19. Organizowanie materialow potrzebnych do realizacji projektu (np. materialy na warsztaty i wyktady) i
sprzetu
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ZALACZNIK NR 3

DO ZARZADZENIA NR 217/2019
Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej

z dnia 17 czerwca 2019r.

ZAKRES OBOWIAZKOW
w projekcie ,,Doradcy do Spraw Zdrowienia. Wsparcie procesu zdrowienia i aktywizacji spolecznej
0s6b z do$wiadczeniem kryzysu psychicznego” dofinansowanego w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020 wspolfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego

Imig¢ i nazwisko: mgr Aneta Lipinska
Stanowisko: specjalista ds. finansowo - kadrowych
Zakres zadan:
1) prowadzenie spraw oraz kompletowanie i archiwizacja dokumentacji finansowej, ksiegowej i
kadrowej projektu;
2) opracowywanie wnioskow o ptatno$¢ w zakresie finansowym.
3) biezace monitorowanie wykorzystania budzetu i analiza zgodnosci wydatkow z budzetem;
4) wspdtpraca z Kierownikiem projektu.



