Zarzadzenie nr 272/2019
Rektora
Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej
z dnia 29 pazdziernika 2019 r.

w sprawie hospitacji zaje¢ dydaktycznych w ramach Wewnetrznego Systemu
Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia

Na podstawie § 15 ust. 2 pkt. 13 oraz § 73 ust. 2 pkt. 2 Statutu Akademii Pedagogiki
Specjalnej stanowigcego zatacznik do uchwaty Senatu APS nr 167/2019 z dnia 16 maja 2019
r. wraz ze zmianami wprowadzonymi uchwata Senatu APS nr 202/2019 z dnia 16
pazdziernika 2019 r oraz na podstawie Uchwaty nr 88/09-10 Senatu APS z 15 pazdziernika
2010 r. w sprawie wprowadzenia Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia
oraz § 1 ust. 4 Zarzadzenia nr 240/2019 Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskiej z dnia 1 pazdziernika 2019 r. w sprawie zasad funkcjonowania oraz
organizacji Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztalcenia oraz na podstawie § 4
ust. 2 Regulaminu studiow w Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej,
ktorego tekst jednolity stanowi zatgcznik do Uchwaty nr 200/2019 Senatu APS z dnia 24
wrzesnia 2019 r. zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
W niniejszym zarzadzeniu podstawowe terminy okresla si¢ jako:

1) hospitacja — wizytowanie zajg¢ dydaktycznych przez osoby upowaznione przez
dyrektora instytutu lub jego zastgpce badz kierownika jednostki organizacyjnej
dzialajacej poza strukturg instytutow w celu zapoznania si¢ z metodami pracy
dydaktycznej stosowanymi przez hospitowanego nauczyciela akademickiego;

2) hospitacja planowa - zapowiedziane i ujete w planie wizytowanie zajec
dydaktycznych prowadzone przez osoby upowaznione przez dyrektora instytutu lub
jego zastepce badz kierownika jednostki organizacyjnej dziatajacej poza strukturg
instytutow. W procesie dydaktycznym hospitacja planowa petni funkcj¢ doradcza i
kontrolna;

3) hospitacja pozaplanowa (w trybie interwencyjnym) — nieujeta w planie,
niezapowiedziana kontrola zaje¢ dydaktycznych. Jej przeprowadzenie wynika z
chwilowej sytuacji i jest proba doraznego rozwigzania problemu wynikajacego ze
sposobu prowadzenia zaje¢ dydaktycznych. W procesie dydaktycznym hospitacja
pozaplanowa peni funkcje rozpoznawczo-diagnostyczng i profilaktyczng.

§2
1. Hospitacje zajg¢ dotycza nauczycieli akademickich, w szczegodlnosci mtodszych
pracownikow prowadzacych zajecia. Hospitacje sa waznym elementem ksztatcenia kadry.



. Hospitacje zaje¢ powinny by¢ prowadzone przez doswiadczonych nauczycieli
akademickich, uznanych dydaktykéw, kierownikoéw specjalnosci, dyrektoréw instytutow.

. Osoby przeprowadzajace hospitacje wyznaczane sa przez kierownika katedry, zaktadu lub
jednostki organizacyjnej dzialajacej poza strukturg instytutow odpowiedzialnej za
prowadzenie danych zajec.

. Zajecia dydaktyczne prowadzone przez nauczyciela ocenione podczas hospitacji
negatywnie powinny by¢ hospitowane ponownie w kolejnym roku akademickim.

§3
Hospitacje planowe odbywaja si¢ na podstawie ramowego planu hospitacji opracowanego
przez zastepce dyrektora instytutu badz kierownika jednostki organizacyjnej dziatajacej
poza strukturg instytutow.
Ramowe plany hospitacji sa przygotowywane i przekazywane na poczatku semestru
petnomocnikowi rektora ds. zapewniania jakosci ksztalcenia.
Plan hospitacji zawiera: nazwy przedmiotow realizowanych w danym semestrze,
nazwiska hospitowanych oraz hospitujacych.
. Osoba podlegajaca ocenie jest informowana o planowej hospitacji zaje¢ dydaktycznych co
najmniej na 14 dni przed wyznaczonym terminem hospitacji.
. Hospitacje pozaplanowe przeprowadzane sa na wniosek dyrektora studiéw, Samorzadu
Studenckiego ztozony do dyrektora studiow lub w wyniku negatywnej oceny zajgé
dokonanej przez znaczaca liczbe studentow.
. Podczas hospitacji dokonuje si¢ oceny: przygotowania nauczyciela do zajec,
merytorycznej poprawnosci zajec¢, techniki nauczania i organizacji pracy, predyspozycji
pedagogicznych i wychowawczych nauczyciela, zgodno$ci tematyki prowadzonych zajec¢
z programem oraz stosowanych przez nauczyciela sposobow weryfikacji (pomiaru)
zaktadanych, w ramach przedmiotu, efektow uczenia sig.
. Z przeprowadzonej hospitacji sporzadza si¢ protokot. Protokot z hospitacji przekazuje
hospitujacy dyrektorowi instytutu lub jego zastepcy badz kierownikowi jednostki
organizacyjnej dziatajgcej poza strukturg instytutow z zachowaniem poufnosci.
. Zalecany wzor protokotu z hospitacji zaje¢ zawiera zalgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.
. Zastepca dyrektora instytutu prowadzi rejestr hospitacji oraz opracowuje sprawozdanie,
ktére przekazuje pelnomocnikowi rektora ds. zapewniania jako$ci ksztatcenia.

§4
Osoba podlegajaca ocenie zostaje poinformowana o wyniku hospitacji i potwierdza to
wlasnorecznym podpisem na protokole hospitacji.
. Hospitujacy jest zobowigzany w ciggu tygodnia po hospitacji omowic tre$¢ protokotu z
hospitowanym. Osoba hospitujaca zajecia przedstawia osobie ocenianej uwagi, majace na
celu podniesienie jakosci ksztatcenia.
Osoba hospitowana ma prawo odwotania si¢ od oceny do pelnomocnika rektora ds.
zapewniania jakos$ci ksztatceni w okresie nie przekraczajagcym 14 dni od daty podpisania
przez nig protokotu hospitacji.



§5

1. Protokotly z hospitacji zaje¢ oraz inne dane osobowe sg poufne. Dostep do tych danych ma
pelnomocnik rektora ds. zapewniania jakoSci ksztalcenia, dyrektor instytutu i jego
zastepca badz kierownik jednostki organizacyjnej dzialajacej poza strukturg instytutow
oraz bezposredni przetozony hospitowanego.

2. Uwagi zapisane w protokotach z hospitacji zaje¢ sa wykorzystywane w okresowych
ocenach pracownikéw 1 w awansowaniu nauczycieli akademickich. Stanowig one réwniez
wytyczne do obsady personalnej zaje¢ dydaktycznych.

3. Za organizacje hospitacji oraz za wykorzystanie opinii i wnioskow wynikajacych z
hospitacji odpowiada dyrektor instytutu lub jego zastgpca badz kierownik jednostki
organizacyjnej dziatajacej poza strukturg instytutow.

§6
Pelnomocnik rektora ds. zapewniania jako$ci ksztalcenia informuje o ogélnych wynikach
hospitacji, przeprowadzonych w ciggu roku akademickiego, na posiedzeniu senatu Akademii
Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor: prof. Stefan Kwiatkowski



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia
nr ... /2019 Rektora APS
z dnia ... pazdziernika 2019 r.

PROTOKOL HOSPITACII

PrZEPrOWAAZONE] W ONTU ..ottt bbb b ettt

I. Dane ogélne

1. Osoba hospitowana: (tytut, stopien naukowy, imi¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

2. KAEEANA: ..ot
Rodzaj hospitacji (planowa, pozaplanowa): ..........cccceeeeiieiiiieie e

A, PrZEAMIOL: .ot
KIBIUNEK: ...ttt r e e nr e
POZIOM SEUAIOW: ..vviieitieiiieeiieeieeeite ettt e ete e st e et e s taeeeteesteeesseessseensaessaeasseessseenseessseasseennseessnes

5. Forma zaj¢¢ (wyktad, ¢wiczenia, warsztat, SEMINATIUM): ....oovviveiiienenieeeiese e

B, SAIA NI e

7. Czas trwania zaj¢¢: od godz. ....... min. ....... do godz. ....... MIN. e

8. Ktora z kolei godzing zaje¢ studentow w danym dniu stanowig hospitowane zajecia?

9. Ktoéra z kolei godzing zaje¢ hospitowanego w danym dniu stanowig hospitowane zajecia?

10. Stan osobowy grupy: ........... ODBECNYCN: L.

11. Osoby hospitujace: (tytul, stopien naukowy, imi¢ 1 nazwisko, stanowisko stuzbowe)

. Uwagi dotyczace pracy hospitowanego nauczyciela

Ocena przygotowania si¢ do zajec 1 ich merytorycznej poprawnosci:



3. Predyspozycje pedagogiczne i wychowawcze: (szczegdlng uwage nalezy zwrdci¢ na
klarowno$¢ wypowiedzi, istnienie sprzezenia zwrotnego miedzy prowadzacym i
stuchaczami, dykcje wytwarzanie motywacji, korygowanie poprawnosci wypowiedzi
studentow itp.)

5. Ocena stosowanych przez nauczyciela sposobow weryfikacji efektow uczenia sig

realizowanych w ramach prowadzonego przedmiotu:

I11.Uwagi dotyczace warunkéw prowadzenia zajeé

(wielkos¢ sali, stan jej wyposazenia, pomoce dydaktyczne, os§wietlenie, temperatura itp.)




V. Zalecenia dla hospitowanego nauczyciela

Podpis 0soby hospitowanej: .

Podpis 0S0bY hospitujace): e



