AKADEMIA PEDAGOGIKI SPECJALNEJ
im. Marii Grzegorzewskej w Warszawie

poszukuje pracownika na stanowisko Glowny Specjalista ds. Ksiegowosci

Miejsce Swiadczenia pracy: ul. Szczesliwicka 40, 02-353 Warszawa

Niezbedne wymagania wobec kandydata:

wyksztatcenie, co najmniej srednie ekonomiczne, preferowanie wyzsze,

staz pracy w ksiegowosci stanowisku co najmniej 5 lat,

znajomos¢ obowigzujacych przepisow Ustawy o rachunkowosci, podatku dochodowym
od osob fizycznych, podatku Vat, prawa pracy i ubezpieczen spotecznych w zakresie
naliczania sktadek spotecznych, zdrowotnych i funduszu pracy,

znajomos¢ przepisow Funduszy Unijnych (POWER, EFS,FRSE itp.),

znajomo$¢ obstugi programéw finansowo-ksiggowych,

bardzo dobra znajomo$¢ programu PLATNIK oraz pakietu MS Office,

samodzielno$¢, doktadnosé, szczegdtowose, zaangazowanie oraz doskonata organizacja
pracy,

umiejetno$¢ pracy w zespole.

Zakres wykonywanych zadan obejmuje:

kontrola prawidlowos$ci dekretowania dokumentéw przez pracownikow kwestury oraz
weryfikacja zapisow ksiggowych,

sprawdzanie dokumentow ksiegowych pod wzgledem formalno-rachunkowym,
prowadzenie ksiggowosci programoéw  wspoifinansowanych ze $rodkéw  Unii
Europejskiej oraz innych,

weryfikacja i kontrola rejestrow sprzedazy i zakupu,

wspotudziat przy rozliczaniu podatku od towarow i ustug,

wspotudziat w przygotowaniu deklaracji VAT (JPK_V7),

ksiggowanie listy wyptat dla studentéw (stypendia, zapomogi, itp.),

ksiggowanie wyciggdw bankowych stypendiéw, zapomodg, itp. oraz uzgadnianie salda,

wystawianie not obcigzeniowych,



e przygotowanie danych do sprawozdawczosci z zakresu powierzonych zadan,
e obstuga programow komputerowych: Xpertis — finanse i ksiggowos$¢, logistyka, srodki
trwate, USOS,

e archiwizacja dokumentow z zakresu powierzonych obowigzkow,

e wykonywanie innych polecen wydanych przez przetozonego.

Oferujemy:
wynagrodzenie zasadnicze 4500,00 brutto,
dodatek stazowy 1% za kazdy przepracowanych rok, max. 20 %
praca w wymiarze petlnego etatu,
mozliwo$¢ podnoszenia kwalifikacji,

pakiet socjalny.

Wymagane dokumenty:

e CV + list motywacyjny (w przypadku sktadania dokumentéw drogq elektroniczng mozliwe jest
zalgczenie skanu bgdz zdjecia podpisanych dokumentow)

e Kkopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,

e kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane kwalifikacje,

e kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz pracy,

e pisemne Oswiadczenie:
1) o posiadanym obywatelstwie, 2) o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci
prawnych i korzystania z petni praw publicznych, 3) o$wiadczenie dotyczace tego, iz
kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestgpstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe, 4) o wyrazeniu
zgody na przetwarzanie danych osobowych - zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

e kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ w przypadku kandydata, ktory zamierza
skorzysta¢ z uprawnien, o ktorych mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. 0

pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1282).

Osoby zainteresowane ofertg prosimy o0 przestanie dokumentow do Dziatu Kadr pok. 1117, pod
adresem: Akademia Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej, 02-353 Warszawa, ul.
Szczesliwicka 40 lub na adres e-mail ksajnog@aps.edu.pl do dnia 22 stycznia 2021r.

APS zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ wylqcznie z wybranymi kandydatami oraz mozliwosé
uniewaznienia konkursu bez podania przyczyny.
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