REKTOR
AKADEMII PEDAGOGIKI SPECJALNEJ
im. Marii Grzegorzewskej w Warszawie

poszukuje pracownika na stanowisko:
Kierownik Zakladu

Miejsce §wiadczenia pracy: ul. Konarskiego 3, 01-355 Warszawa

Niezb¢dne wymagania wobec kandydata:

o Wyksztalcenie wyzsze (preferowane Kkierunki: ekonomia, prawo, administracja,
zarzadzanie),

e Minimum 6 letnie do§wiadczenie zawodowe, w tym co najmniej 4 lata pracy na
stanowisku kierowniczym,

e Znajomo$¢ zagadnien z zakresu gospodarki nieruchomosciami i mieszkalnictwa,

e Znajomo$¢ prawa o szkolnictwie wyzszym i nauce,

e Umiejetnos¢ rozwigzywania konfliktow,

e Prezentacja ztozonych zagadnien.

o Komunikatywnos$¢ 1 umieje¢tnos$¢ pracy w zespole,

e Bardzo dobra organizacja pracy i umiejetnos¢ pracy pod presja czasu,

e Wysoka kultura osobista.

Mile widziane:
e Doswiadczenie w zarzadzaniu nieruchomosciami i mieszkalnictwem,
e Zarzadzanie zespolem ludzkim realizujacym zadania w trybie 24h/7 dni, w tym
zespotem interwencyjnym,

e Wyksztalcenie techniczne.



Zakres wykonywanych zadan obejmuje:

© © N o

13.

14.

Zapewnienie sprawnego funkcjonowania Zaktadu pod wzgledem administracyjnym i
gospodarczym.
Realizacja zadan  statutowych zaktadu w celu uzyskania dodatniego wyniku
finansowego poprzez :
e racjonalne wykorzystanie bazy noclegowej w domach studenckich oraz lokali
uzytkowych a takze powierzchni przeznaczonych pod wynajem,
e prowadzenie gospodarki mieszkaniowej w oparciu o wytyczne wtadz Akademii,
e terminowe pobieranie naleznosci, dochodzenie roszczen spornych oraz sptat
zobowiazan,
e analizowanie przychodéw 1 kosztéw zwigzanych =z prawidlowym
funkcjonowaniem Zaktadu,
e analizowanie wynikow finansowych kierowanej jednostki i podejmowanie
odpowiednich do sytuacji dziatan.
e zapewnienie prawidtowego funkcjonowanie gospodarki finansowej i ksiggowe;.
Rozpatrywanie wnioskéw i skarg mieszkancow Osiedla.
Ustalanie zakresu obowiazkoéw podleglych kierownikow.
Dbanie o utrzymanie zaktadu w nalezytym stanie pod wzgledem sanitarno-higenicznym
1 porzadkowym.
Dbanie o powierzone mienie i utrzymuje go w nalezytym stanie.
Nadzor nad przestrzeganiem przez podleglych pracownikéw przepisow BHP i PPOZ.
Nadzoér nad ewidencjg czas u pracy.

Biezace informowanie Kanclerza o stanie prowadzonych spraw.

. Nadzor nad przestrzeganiem obowigzujacych zasad obiegu dokumentow.
11.
12.

Nadzoér nad stosowaniem przepisow ustawy o ochronie danych osobowych.
Wydawanie wewnetrznych decyzji oraz regulamindéw zwigzanych z dzialalnoscig
Zaktadu.

Opracowywanie cennikoOw zwigzanych z dzialalnos$cig statutowa do akceptacji i
zatwierdzenia wladz Akademii, w tym:

e zakwaterowania studentow w domach studenckich,

e wynajmu lokali mieszkalnych, uzytkowych, terenow niezabudowanych.
Przestrzeganie w procedurach przetargowych przepisow ustawy o Zamodwieniach

Publicznych.



15. Nadzoér 1 odpowiedzialno$¢ za zakres opisany w regulaminie organizacyjnym APS i

regulaminach Zakladu Gospodarczego Osiedle Akademickie ,,Przyjazn”.

Oferujemy:

wynagrodzenie zasadnicze 6000,00 brutto,

dodatek funkcyjny 1500,00 brutto,

dodatek stazowy % za kazdy przepracowanych rok, max. 20 %,
umowa o prace,

praca w pelnym wymiarze czasu pracy,

mozliwo$¢ podnoszenia kwalifikacji,

pakiet socjalny.

Wymagane dokumenty:

e CV + list motywacyjny (w przypadku skiadania dokumentéw drogq elektroniczng mozliwe
Jest zatgczenie skanu bgdz zdjecia podpisanych dokumentow)

e kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie, i posiadanie
uprawnien,

e kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje,

e kopie dokumentéw potwierdzajagcych wymagane do§wiadczenie zawodowe ,

e pisemne O$wiadczenie:

1) o posiadanym obywatelstwie, 2) o posiadaniu petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych i
korzystania z pelni praw publicznych, 3) o$wiadczenie dotyczace tego, iz kandydat nie byt
skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestgpstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe, 4) pisemne o$wiadczenie (whasnorgcznie
podpisane) o tresci: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w
mojej aplikacji dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji w Akademii Pedagogiki
Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej w Warszawie zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018r.
0 ochronie danych osobowych ( Dz.U. z 2019 tj. poz. 1781).

2) Osoby zainteresowane ofertq prosimy o przestanie dokumentow do Dziatu Kadr pok. 1117,
pod adresem: Akademia Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej, 02-353 Warszawa,

ul. Szczesliwicka 40 lub na adres e-mail ksajnog@aps.edu.pl. do dnia 12 listopada 2021r.

APS zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ wylqcznie z wybranymi kandydatami oraz mozliwosé
uniewaznienia konkursu bez podania przyczyny.
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