Akademia Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej

1922-2022

Specjalista ds. Plac

Miejsce Swiadczenia pracy: ul. Szczesliwicka 40, 02-353 Warszawa

Niezbedne wymagania wobec kandydata:

e wyksztatcenie co najmniej $rednie, preferowane wyzsze Kierunkowe,

e doswiadczenie w samodzielnym naliczaniu ptac min 5 lat,

e umicjetnos¢ samodzielnego sporzadzania rozliczen podatkowych, deklaracji i
raportow do instytucji GUS, US, PEFRON, PPK, ZUS,

e dobra znajomo$¢ zagadnien z zakresu prawa pracy, ubezpieczen spotecznych i
podatkéw,

e znajomos¢ programéw kadrowo-ptacowych i programu Platnik,

e dobra znajomos¢ programu Excel,

e znajomos$¢ systemu ptacowego Xpertis,

¢ bardzo dobra organizacja pracy, odpowiedzialnos$¢ i samodzielnos¢.

Zakres wykonywanych zadan obejmuje:
e sporzadzanie list ptac, naliczanie wynagrodzen i innych nalezno$ci ze stosunku pracy
oraz umow cywilnoprawnych,
e ustalanie i naliczanie $wiadczen finansowych z funduszu ubezpieczen spotecznych,
e sporzadzanie korekt, dokumentacji zgloszeniowe;j i rozliczeniowej do ZUS,
e przygotowywanie rozliczen PPK,
e rozliczanie podatku dochodowego od 0sob fizycznych oraz sporzadzanie PIT-6w,
e obstuga potragcen zgodnie Z postanowieniami i wyrokami sgdowymi,
e wystawianie zas§wiadczen o zarobkach,
e archiwizowanie dokumentow ptacowych,

e przygotowywanie pism dla instytucji zewnetrznych (ZUS, US, komornik).



Oferujemy:

wynagrodzenie zasadnicze 4830,00 brutto,

dodatek stazowy 1% za kazdy przepracowanych rok, max. 20 %,
praca w wymiarze pelnego etatu na okres probny,

mozliwo$¢ podnoszenia kwalifikacji,

pakiet socjalny.

Wymagane dokumenty:

CV + list motywacyjny;

kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,

kopie dokumentoéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i umiejetnosci,
kopie dokumentow potwierdzajacych wymagany staz pracy,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie
http://bip.aps.edu.pl/attachments/download/450

Osoby zainteresowane ofertg prosimy o przestanie ub ztozenie dokumentow do biura ds.
zatrudnienia pok. 1117 (w godz. 8.00-15.00), pod adresem: Akademia Pedagogiki Specjalnej im.
Marii Grzegorzewskiej, 02-353 Warszawa, ul. Szczesliwicka 40 lub na adres e-mail
amazurkiewicz@aps.edu.pl do dnia 31 stycznia 2023r.

APS zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ wylqcznie z wybranymi kandydatami oraz mozliwosé
uniewaznienia konkursu bez podania przyczyny.
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