Akademia Pedagogiki Specjalnej

im. Marii Grzegorzewskiej

rok zatozenia 1922

AKADEMIA PEDAGOGIKI SPECJALNEJ
im. Marii Grzegorzewskiej w Warszawie

poszukuje pracownika na stanowisko Pracownik Obstugi Recepcji

Miejsce Swiadczenia pracy: ul. Szczesliwicka 40, 02-353 Warszawa

Niezb¢dne wymagania wobec kandydata:

wyksztatcenie podstawowe lub $rednie,

doswiadczenie zawodowe 3 lata na podobnym stanowisku,
punktualnos¢,

odpowiedzialnos¢.

Zakres wykonywanych zadan obejmuje:

obstluga systemow sygnalizacji pozaru w budynkach APS zgodnie z instrukcja,

obstuga systemu sygnalizacji wtamania i napadu zgodnie z instrukcja,

obstuga szlabanu wjazdu na parking i patio,

otwieranie i zamykanie bram wjazdowych oraz furtek,

obstuga depozytora kluczy,

obstuga centralki telefonicznej,

wydawanie, przyjmowanie za pokwitowaniem (w ksigzce kluczy) kluczy do pomieszczen i
sal wyktadowych objetych zamknigciem wskazanym przez bezposredniego przetozonego,
udzielanie biezacych informacji pracownikom i klientom APS,

prowadzenie dziennika dyzuru opisujacego przebieg stuzby,

w razie zaistnialego niebezpieczenstwa niezwlocznie informowac¢ odpowiednie stuzby
(ochrona, policja straz itp.) zgodnie z instrukcjg okreslajaca sSposéb meldowanie si¢ przez
pracownika pracujacego w jednoosobowej obsadzie oraz wewngetrznym wykazem telefonow
alarmowych,

w razie stwierdzenia nieprawidtowosci Wpisanie do dziennika dyzuru poinformowanie
przetozonych o =zaistnialym fakcie, zgodnie z wewngtrznym wykazem telefonow
alarmowych.

W godzinach popotudniowo-wieczornych wigczanie oswietlenia nocnego w budynku C.

Oferujemy:

wynagrodzenie zasadnicze 2121,00 zt brutto,

praca w wymiarze Y4 etatu na okres probny,

praca od poniedziatku do pigtku w godz. 18.00-22.00

dodatek stazowy 1% za kazdy przepracowanych rok, max. 20%,
pakiet socjalny.



Wymagane dokumenty:

e CV + podanie (w przypadku sktadania dokumentéow drogq elektroniczng mozliwe jest
zalgczenie skanu bgdz zdjecia podpisanych dokumentow),
e kopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy.

Osoby zainteresowane ofertg prosimy o przestanie dokumentow do Dziatu Kadr pok. 1117, pod adresem:
Akademia Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej, 02-353 Warszawa, ul. Szczesliwicka 40 lub
na adres e-mail amazurkiewicz@aps.edu.pl do dnia 1 lutego 2024r.

APS zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ wylgcznie z wybranymi kandydatami oraz mozliwosé uniewaznienia
konkursu bez podania przyczyny.
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