
 

AKADEMIA PEDAGOGIKI SPECJALNEJ  

im. Marii Grzegorzewskiej w Warszawie  

poszukuje pracownika na stanowisko Pracownik Obsługi Recepcji  

Miejsce świadczenia pracy: ul. Szczęśliwicka 40, 02-353 Warszawa 
 

Niezbędne wymagania wobec kandydata: 

• wykształcenie podstawowe lub średnie, 

• doświadczenie zawodowe 3 lata na podobnym stanowisku,  

• punktualność, 

• odpowiedzialność.  
 

Zakres wykonywanych zadań obejmuje: 

• obsługa systemów sygnalizacji pożaru w budynkach APS zgodnie z instrukcją, 

• obsługa systemu sygnalizacji włamania i napadu zgodnie z instrukcją, 

• obsługa szlabanu wjazdu na parking i patio, 

• otwieranie i zamykanie bram wjazdowych oraz furtek, 

• obsługa depozytora kluczy, 

• obsługa centralki telefonicznej, 

• wydawanie, przyjmowanie za pokwitowaniem (w książce kluczy) kluczy do pomieszczeń i 

sal wykładowych objętych zamknięciem wskazanym przez bezpośredniego przełożonego, 

• udzielanie bieżących informacji pracownikom i klientom APS, 

• prowadzenie dziennika dyżuru opisującego przebieg służby, 

• w razie zaistniałego niebezpieczeństwa niezwłocznie informować odpowiednie służby 

(ochrona, policja straż itp.) zgodnie z instrukcją określająca sposób meldowanie się przez 

pracownika pracującego w jednoosobowej obsadzie oraz wewnętrznym wykazem telefonów 

alarmowych, 

• w razie stwierdzenia nieprawidłowości wpisanie do dziennika dyżuru poinformowanie 

przełożonych o zaistniałym fakcie, zgodnie z wewnętrznym wykazem telefonów 

alarmowych.  

• W godzinach popołudniowo-wieczornych włączanie oświetlenia nocnego w budynku C. 

 

Oferujemy: 

• wynagrodzenie zasadnicze 2121,00 zł brutto, 

• praca w wymiarze ½  etatu na okres próbny, 

• praca  od poniedziałku do piątku w godz. 18.00-22.00  

• dodatek stażowy 1% za każdy przepracowanych rok, max. 20%, 

• pakiet socjalny. 



 

Wymagane dokumenty: 

• CV + podanie (w przypadku składania dokumentów drogą elektroniczną możliwe jest 

załączenie skanu bądź zdjęcia podpisanych dokumentów), 

• kopie dokumentów potwierdzających staż pracy. 

Osoby zainteresowane ofertą prosimy o przesłanie dokumentów do Działu Kadr pok. 1117,  pod adresem: 

Akademia Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej, 02-353 Warszawa, ul. Szczęśliwicka 40 lub 

na adres e-mail amazurkiewicz@aps.edu.pl do dnia 1 lutego 2024r.  

APS zastrzega sobie prawo do skontaktowania się wyłącznie z wybranymi kandydatami oraz możliwość unieważnienia 

konkursu bez podania przyczyny. 
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