Akademia Pedagogiki Specjalnej

im. Marii Grzegorzewskiej

rok zatozenia 1922

AKADEMIA PEDAGOGIKI SPECJALNEJ
im. Marii Grzegorzewskiej w Warszawie

poszukuje pracownika na stanowisko Dyrektora Wydawnictwa

Miejsce §wiadczenia pracy: ul. Szczesliwicka 40, 02-353 Warszawa

Niezbedne wymagania wobec kandydata:

wyksztalcenie wyzsze, preferowane kierunki pedagogika, psychologia;

doswiadczenie zawodowe: staz pracy nie mniej niz 2 lata na stanowisku redaktora
naczelnego wydawnictwa;

znajomo$¢ rynku wydawniczego, zwlaszcza ksigzki akademickiej;

znajomo$¢ warunkéw publikacji  czasopism naukowych: warunkow punktacii,
mig¢dzynarodowych baz czasopism naukowych, bieglta umiejetnos¢ obstugi OJS (IC
Copernicus);

znajomo$¢ procesu wydawniczego ksigzek 1 czasopism oraz prawa autorskiego,
udokumentowane wydaniem/redakcja co najmniej 5 podrecznikow akademickich lub
monografii naukowych;

orientacja w procesach poligraficznych, znajomo$¢ rynku operatorow DPI, drukarni,
grafikow;

znajomos$¢ prawa autorskiego;

umiejetnos¢ obstugi wnioskéw w systemie OSF;

do$wiadczenie w pracy nad przektadami;

orientacja w dziataniach reklamowo-marketingowych;

orientacja w §rodowisku naukowym wg dyscyplin, aktywne kontakty;

przygotowanie redaktorskie (preferowane kursy PTWK);

umiejetnos¢ redakeji i korekt elektronicznych;

obstuga urzadzen biurowych;

znajomo$¢ programoéw Word, Excel, Acrobat, preferowany InDesigne;

znajomos¢ jezyka obcego (preferowany angielski);

umieje¢tnos¢ samodzielnej pracy;

zdolnos$ci organizacyjne, zarzadzanie zespotem;

decyzyjnos¢.



Zakres wykonywanych zadan obejmuje:

tworzenie i realizacja prowizorium i planu wydawniczego;

sporzadzanie wycen i harmonograméw wydawniczych dla kazdej publikacji;

koordynacja projektow z redaktorami;

przeglad standbw magazynowych 1 propozycje zmian: przecen, likwidacji, egz.
bezptatnych;

obstuga umow, wnioskéw i1 faktur w systemie EPP;

zawieranie umoéw o dzielo i umow zlecen z autorami, tlumaczami, recenzentami,
grafikami (umowa o dzieto, umowa zlecenia);

zamawianie ustug poligraficznych wg specyfikacji kosztorysow i negocjowanie stawek;
wprowadzanie metadanych do systemu czasopism (sze$¢ periodykow) (IC Copernicus,
Repozytorium BN oraz innych baz);

przygotowanie rozliczen i raportow rocznych dla Senatu;

sporzadzenie sprawozdan rocznych dla MNiSW w systemie OSF dla aktualnych
programow;

koordynacja dzialalnosci reklamowej na stronie Wydawnictwa, w social media i in.;
reprezentowanie Wydawnictwa na konferencjach, targach ksigzek i1 innych branzowych
eventach,

zarzadzanie zespotem Wydawnictwa.

Oferujemy:

wynagrodzenie zasadnicze,

dodatek stazowy % za kazdy przepracowanych rok, max. 20 %,
umowa o prace,

praca w wymiarze calego etatu,

13-naste wynagrodzenie na zasadach okreslonych w ustawie,
pakiet socjalny (w tym dofinansowanie do wypoczynku).

Wymagane dokumenty:

CV + list motywacyjny (w przypadku sktadania dokumentow drogq elektroniczng
mozliwe jest zalgczenie skanu bqdz zdjecia podpisanych dokumentow)

kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie, 1 posiadanie uprawnien
kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje,

kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane doswiadczenie zawodowe ,

pisemne Os$wiadczenie:

Osoby zainteresowane ofertq prosimy o przestanie dokumentéow do Dziatu Kadr pok. 1117, pod
adresem: Akademia Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej, 02-353 Warszawa, ul.
Szczesliwicka 40 lub na adres e-mail amazurkiewicz@aps.edu.pl do dnia 25 kwietnia 2024r.

APS zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ wylgcznie z wybranymi kandydatami oraz mozliwosé
uniewaznienia konkursu bez podania przyczyny.
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