Zarzadzenie nr 92/2025
Rektora Akademii Pedagogiki Specjalne;j
im. Marii Grzegorzewskiej
z dnia 3 lutego 2025 .

W sprawie opracowania ,Planu operacyjnego funkcjonowania Akademii
Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa paristwa i w czasie wojny”

Na podstawie art. 7 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz. U. z 2024 r. poz.
248 z pdin.zm.Y), § 4 ust. 1 pkt 4 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 14 stycznia 2025 r.

w sprawie warunkow i trybu planowania i finansowania zadan wykonywanych w ramach
przygotowan obronnych panstwa realizowanych przez organy administracji rzgdowej, organy
samorzgadu terytorialnego i przedsiebiorcow (Dz. U. poz. 73), w zwigzku z § 5 pkt 1 zarzgdzenia
Ministra Nauki z dnia 22 lutego 2024 r. w sprawie sposobu wykonywania zadan w ramach
obowigzku obrony w dziale administracji rzgdowej — szkolnictwo wyzsze i nauka (Dz. Urz.

Ministra Nauki, poz. 13) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Zarzadzenie okresla:

1) trybizasady opracowania, uzgadniania, zatwierdzenia i aktualizacji ,,Planu
operacyjnego funkcjonowania Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskiej w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczestwa panstwa
i W czasie wojny”;

2) trybizasady opracowania, zatwierdzenia i aktualizacji kart realizacji zadan

operacyjnych oraz wytycznych koordynacyjnych;

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2024 r. poz. 834, 1089, 1222, 1248.
1585, 1871, 1907, z 2025 r. poz. 39.



3)

llekro¢

1)

tryb i zasady opracowania, zatwierdzenia i aktualizacji dokumentu pn. Zestawienie
zadan operacyjnych jednostki organizacyjnej Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskiej;

zadania kierujgcych jednostkami organizacyjnymi Akademii Pedagogiki Specjalnej im.
Marii Grzegorzewskiej w procesie opracowania i aktualizowania dokumentow,

o ktérych mowa w pkt 12 oraz 3.

§2

w zarzadzeniu jest mowa o:

Akademii — nalezy przez to rozumie¢ Akademie Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskiej;

Rektorze — nalezy przez to rozumiec Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskiej;

Kierownikach Piondw - nalezy przez to rozumie¢ Rektora, Prorektoréw, Kanclerza.
jednostkach organizacyjnych Akademii — nalezy przez to rozumie¢ jednostki
organizacyjne Akademii, okreslone w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia;
kierujacych jednostkami organizacyjnymi Akademii — nalezy przez to rozumiec
pracownikdw kierujgcych jednostkami organizacyjnymi, o ktérych mowa w zatgczniku
nr 1 do zarzgdzenia;

zadaniach obronnych — nalezy przez to rozumiec zadania wykonywane w ramach
obowigzku obrony, wynikajgce z ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny
oraz aktow wykonawczych do tej ustawy, realizowane w ramach przygotowan
obronnych panstwa przez organy administracji publicznej oraz przedsiebiorcow i inne
jednostki organizacyjne, a takze przez organizacje pozarzgdowe;

jednostce organizacyjnej Akademii wtasciwej do spraw obronnych — nalezy przez to
rozumie¢ Samodzielne Stanowisko ds. Obronnych i Informacji Niejawnych;
planowaniu operacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ ustalanie czynnosci dotyczgcych
przygotowania i dziatania Akademii, w celu reagowania na zagrozenia lub ich

symptomy w okreslonym stanie gotowosci obronnej panstwa, ujetych w formie



zestawow zadan operacyjnych, a takze ustalanie sit i Srodkow niezbednych do ich
wykonania;

zadaniach operacyjnych - nalezy przez to rozumieé te cze$é zadan wykonywanych

w ramach przygotowan obronnych panstwa, ktére sg realizowane w celu reagowania
na powstate zagrozenia lub ich symptomy w okreslonym stanie gotowosci obronnej

panstwa;

10) Planie operacyjnym — nalezy przez to rozumiec ,Plan operacyjny funkcjonowania

Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”, bedacy niejawnym

dokumentem planistycznym, opracowywanym w ramach planowania operacyjnego;

11) tablicy realizacji zadan operacyjnych Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii

Grzegorzewskiej — nalezy przez to rozumiec cze$¢ sktadowg Planu operacyjnego,
bedgca dokumentem niejawnym zawierajgca zestawy zadan operacyjnych, oznaczenie
sytuacji planistycznych, stany gotowosci obronnej panstwa, jednostki organizacyjne
Akademii koordynujace, realizujgce, wspotuczestniczace oraz podmioty zewnetrzne
wspotuczestniczgce w wykonywaniu poszczegdlnych zadan operacyjnych, a takze czas

realizacji zadan operacyjnych;

12) karcie realizacji zadan operacyjnych (KRZO) — nalezy przez to rozumie¢ dokument

niejawny o klauzuli ,zastrzezone” jednostki organizacyjnej Akademii koordynujacej
oraz jednostki organizacyjnej Akademii realizujgcej zadanie operacyjne, bedacy czescig
sktadowg planu operacyjnego, okreslajgcy w szczegdlnosci: tresé zadania
operacyjnego; oznaczenie zadania operacyjnego; osoby i jednostki organizacyjne
odpowiedzialne za realizacje zadania operacyjnego; termin wykonania zadania
operacyjnego; szczegbdtowq procedure realizacji zadania operacyjnego; podmioty

wspotdziatajgce w realizacji tego zadania i niezbedne do tego dokumenty;

13) Zestawieniu zadan operacyjnych jednostki organizacyjnej Akademii Pedagogiki

Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej — nalezy rozumie¢ dokument jawny
opracowywany w ramach planowania operacyjnego przez kierujgcego jednostka
organizacyjng Akademii zawierajgcego: wykaz KRZO, wykaz zadan jednostki
organizacyjnej Akademii wspotuczestniczgcej, dane pracownikdow odpowiedzialnych za

realizacje zadania operacyjnego, planowanych do realizacji zadan operacyjnych;



termin wykonania zadania operacyjnego; szczegotowe procedury realizacji zadania
operacyjnego; podmioty wspdtdziatajgce w realizacji zadania operacyjnego;

14) wytycznych koordynacyjnych — nalezy rozumie¢ wytyczne dla jednostek
organizacyjnych Akademii realizujgcych zadania operacyjne i jednostek

organizacyjnych Akademii wspofuczestniczgcych w realizacji zadan operacyjnych.

§3

1. Plan operacyjny jest opracowywany na podstawie otrzymanego wypisu z ,,Planu
operacyjnego funkcjonowania dziatu administracji rzgdowej szkolnictwo wyzsze i
nauka w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenistwa panstwa i w czasie
wojny”.

2. Do opracowania Planu operacyjnego majg zastosowanie dokumenty normalizacji
obronne;.

3. Plan operacyjny jest opracowywany jako dokument niejawny, zgodnie z zachowaniem
przepisow ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U.

22024 r. poz. 632, 1222).

§4

1. Plan operacyjny opracowuje pracownik jednostki organizacyjnej Akademii wtasciwej
do spraw obronnych, przy udziale kierujgcych jednostkami organizacyjnymi Akademii,
w dwdch egzemplarzach.

2. KRZO opracowujg kierujgcy jednostkami organizacyjnymi Akademii, zgodnie
z whasciwoscig, w dwoch egzemplarzach.

3. Wytyczne koordynacyjne opracowujg kierownicy jednostek organizacyjnych Akademii,
ktorzy koordynujg realizacje zadan jednostek organizacyjnych Akademii realizujgcych
oraz jednostek organizacyjnych Akademii wspodtuczestniczgcych w realizacji zadan

operacyjnych.



Zestawienie zadan operacyjnych jednostki organizacyjnej Akademii opracowujg
kierujacy jednostkami organizacyjnymi Akademii, zgodnie z wtasciwoscig, w dwdch

egzemplarzach.

§5

Kierujacy jednostka organizacyjng Akademii typuje, stosownie do potrzeb, pracownika
do planowania operacyjnego, w tym do opracowania i aktualizacji KRZO oraz
Zestawienia zadan operacyjnych jednostki organizacyjnej Akademii.

Zgtoszenie pracownikéw wytypowanych do planowania operacyjnego, o ktérym mowa
w ust. 1 przesytane jest do jednostki organizacyjnej Akademii wtasciwej do spraw
obronnych, w formie upowaznienia, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 2 do
zarzadzenia.

Wytypowani pracownicy, o ktérych mowa w ust. 2 powinni posiada¢ upowaznienie do
dostepu do informacji niejawnych o klauzuli ,zastrzezone” lub poswiadczenie
bezpieczenstwa upowazniajgce do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli
»poufne” lub wyzszej.

W sytuacji wytypowania pracownika nieposiadajgcego upowaznienia lub
poswiadczenia bezpieczenstwa, o ktérych mowa w ust. 3, niezbednym jest
skierowanie przez kierujgcego jednostka organizacyjng Akademii do Rektora Akademii
whniosku o wydanie upowaznienia do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli

,zastrzezone”.

§6

. Pracownik jednostki organizacyjnej Akademii wtasciwej do spraw obronnych okresla,
w porozumieniu z kierujgcymi jednostkami organizacyjnymi Akademii, zadania

operacyjne dla poszczegdlnych jednostek organizacyjnych Akademii.



. Po okresleniu zadan operacyjnych, pracownik jednostki organizacyjnej Akademii
wtasciwej do spraw obronnych przedstawia kierujgcym jednostkami organizacyjnymi
Akademii projekty zadan operacyjnych, celem ich uzgodnienia.

. Po uzgodnieniu zadan operacyjnych, pracownik jednostki organizacyjnej Akademii
wtasciwej do spraw obronnych opracowuje projekt Planu operacyjnego, nastepnie
uzgadnia z Prorektorami, Kanclerzem, Kwestorem oraz przedktada go Rektorowi
Akademii do akceptacji.

. Po akceptacji, o ktorej mowa w ust. 3, Rektor Akademii przesyta ministrowi
wtasciwemu do spraw szkolnictwa wyzszego i nauki Plan operacyjny, celem

zatwierdzenia.

§7

Po otrzymaniu zatwierdzonego Planu operacyjnego, pracownik jednostki

organizacyjnej Akademii wtasciwej do spraw obronnych sporzadza wypisy z tablicy

realizacji zadan operacyjnych Akademii i przesyta je kierujgcym jednostkami

organizacyjnymi Akademii, celem opracowania w dwéch egzemplarzach KRZO oraz

zestawien zadan operacyjnych jednostki organizacyjnej Akademii.

Rektor Akademii lub osoba upowazniona zatwierdza:

a) Wytyczne koordynacyjne, o ktérych mowa w § 4 ust. 3;

b) KRZO koordynatordéw realizacji zadan operacyjnych poszczegdlnych jednostek
organizacyjnych Akademii.

Kierujgcy jednostkami organizacyjnymi Akademii zatwierdzajg opracowane KRZO,

zgodnie z wtasciwoscia.

Kierownicy Piondw zatwierdzajg ,Zestawienia zadan operacyjnych jednostki

organizacyjnej Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej”, zgodnie

z whasciwoscia.

§8



1. Pracownik jednostki organizacyjnej Akademii wtasciwej do spraw obronnych
aktualizuje Plan operacyjny, zgodnie z ustaleniami przyjetymi w dokumentach
normalizacji obronnej, o ktérych mowa w § 3 ust. 2.

2. Kierujacy jednostkami organizacyjnymi Akademii aktualizujg KRZO, wytyczne
koordynacyjne oraz Zestawienia zadan operacyjnych jednostki organizacyjnej
Akademii, wedtug wtasciwosci.

3. Terminy zwigzane z opracowaniem i aktualizacjg Planu operacyjnego, KRZO,
wytycznych koordynacyjnych oraz Zestawienia zadan operacyjnych jednostki
organizacyjnej Akademii, okres$la jednostka organizacyjna Akademii wtasciwa do spraw

obronnych.

§9

Petnomocnik Rektora do spraw ochrony informacji niejawnych zapewnia warunki do

opracowywania, uzgodnienia, zatwierdzenia i aktualizowania Planu operacyjnego oraz KRZO.

§10

Proces opracowania i aktualizacji Planu operacyjnego koordynuje Rektor Akademii.

§11

Traci moc zarzadzenie Nr 208/2021 Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskiej z dnia 16 czerwca 2021 r. w sprawie opracowania ,,Planu operacyjnego
funkcjonowania Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej w warunkach zewnetrznego

zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”.

§12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

Rektor: dr hab. Barbara Marcinkowska, prof. APS



