Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 111/2025
Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej

z dnia 18 marca 2025 r.

Regulamin
budzetu partycypacyjnego w Akademii Pedagogiki Specjalnej

im. Marii Grzegorzewskiej

§1
Budzet Partycypacyjny - zasady ogdlne

Budzet partycypacyjny, zwany dalej ,,BP”, to wyodrebniona w danym roku kalendarzowym
cze$¢ budzetu Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej (dalej:
»Akademia” ,,APS”), o ktdérej przeznaczeniu decydujg na drodze gtosowania studenci,
doktoranci oraz pracownicy Akademii.

Gtownymi celami BP sg3:

- polepszanie infrastruktury, warunkéw ksztatcenia i pracy wszystkich cztonkéw
spotecznosci;

- integrowanie spotecznosci Akademii wokdt wspdlnych celdw i wzmacnianie poczucia
odpowiedzialnosci za ich osigganie;

- propagowanie wzorow spofecznego zaangazowania i demokratycznych praktyk
partycypacyjnych.

Realizacja BP zachodzi poprzez zgtaszanie projektéw i wytanianie w drodze gtosowania
tych, ktére w najwiekszym stopniu realizujg potrzeby spotecznosci Akademii Pedagogiki
Specjalnej im. Marii Grzegorzewskie;.

Osobami uprawnionymi do zgtaszania projektéw oraz oddawania gtosow sg wszyscy
pracownicy, studenci (reprezentowani przez Samorzad Studentdw) i doktoranci Akademii
Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej (reprezentowani przez Samorzad
Doktorantéw).

Czynnosci wynikajgce z nadzoru nad realizacjg BP wykonuje w imieniu Rektora APS,

Kanclerz APS.

Kanclerz wskazuje dysponenta $rodkéw BP w planie rzeczowo-finansowym APS.



§2
Projekty w Budzecie Partycypacyjnym

1. Projekty zgtaszane do BP muszg by¢ zgodne z prawem powszechnie obowigzujgcym
oraz zawierac sie w kompetencjach wtadz Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskiej. Ponadto muszg spetniaé ponizsze warunki:

1) by¢ zgodne z wartosciami okreslonymi w Misji i Statucie Akademii Pedagogiki

Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej;

2) by¢ zgodne ze Statutem Akademii i jej przepisami wewnetrznymi;

3) spetniac kryterium ogdlnodostepnosci dla wszystkich zainteresowanych;

4) uwzglednia¢ uwarunkowania techniczne (by¢ technicznie wykonalne);

5) by¢ zlokalizowane w obrebie nieruchomosci (w tym w budynkach) nalezacych do

Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej;

6) nie stuzy¢ celom zarobkowym uczestnikom spotecznosci.
2. Ustala sie minimalny i catkowity koszt zgtoszonego projektu wraz z uwzglednieniem
ewentualnych kosztéw opracowania niezbednej dokumentacji oraz utrzymania projektu w
danym roku kalendarzowym:

- minimalna kwota projektu 5 000 zt,

- maksymalna kwota projektu 20 000 zt.
3. tacznie na realizacje projektédw przeznacza sie 40 000 zt. W roku 2025 realizowane
mogg by¢ maksymalnie dwa projekty.
4. W sytuacji, gdy zgtoszony jest tylko jeden projekt, kwota na jego realizacje moze zostac
powiekszona. Decyzje w tej sprawie podejmuje Rektor.
5.  Warunkiem realizacji projektu jest udziat w gtosowaniu co najmniej 200 0sob i
uzyskanie przez projekt co najmniej 15% gtosow. W przypadku nie osiggniecia wskazanej
frekwencji i nie uzyskania wystarczajacej liczby gtosow, projekt nie bedzie realizowany.
6. Ze wzgledu na znaczacg réznolicznosé grup stanowigcych spotecznosé Akademii,
gtosom przypisuje sie nastepujgce wagi:
- grupa pracownikéw: waga 1 gtosu = 8,5
- grupa studentow i doktorantow: waga 1 gtosu =1
7. Zgtaszane projekty mogg dotyczy¢ zaréwno inicjatyw o charakterze ,twardym”, tj.

infrastrukturalnym, jak i ,,miekkim” np. wydarzenia, warsztaty.



8. Wszelkie koszty przygotowania projektu ponosi osoba zgtaszajgca projekt, a w
przypadku gdy projekt przygotowuje zespdt, koszt roztozony jest pomiedzy cztonkdw
zespotu.
9. W trakcie realizacji BP wykorzystywany jest Program Ankieter, ktérego rolg jest
umozliwienie: zgtoszenia projektu, oddawania i zliczania gtoséw oraz prezentacji projektow
wybranych do realizacji.
§3
Etapy BP
Ustalenie postaci Budzetu Partycypacyjnego w danym roku kalendarzowym to proces

sktadajacy sie z nastepujgcych etapow:

1) zgtaszanie projektow;

2) weryfikacja projektéw (tzn. adekwatnos¢, kompletnosc tresci zgtoszenia w stosunku do
wymagan regulaminowych). Wystosowanie wezwan do uzupetnien/uscislen wnioskéw
jesli potrzebne;

3) uzupetnienia po wezwaniu przez Zespoét okreslony w par. 4 i ponowna weryfikacja;

4) ogtoszenie listy projektdw pozytywnie zweryfikowanych;

5) promocja projektow;

6) gtosowanie;

7) ogtoszenie wynikdw gtosowania i listy projektow do realizacji;

8) realizacja projektu;

9) ewaluacja.

Kwote BP oraz szczegétowy harmonogram BP ogfasza i promuje Zespdt ds. Komunikacji

i Promocji z polecenia Kanclerza. Terminy podane w harmonogramie sg nieprzekraczalne.
§4

Zespot ds. BP

1. Nad realizacjg BP nadzor sprawuje Zespot ds. Budzetu Partycypacyjnego.

2. Zespot ds. Budzetu Partycypacyjnego w szczegdlnosci realizuje zadania okreslone w
par. 3 pkt. 2,3,7,9.

3. Powotuje sie zespot w sktadzie:

1) dr Agnieszka Koterwas- Przewodniczgca;



2) dr Natalia Banasik Jemielniak;

3) dr Adamina Korwin-Szymanowska;

4) Joanna Potega;

5) Marek Szypszak;

6) przedstawiciel Samorzadu Studentow,
7) przedstawiciel Samorzadu Doktorantow,

8) Ewa Orczyk — sekretarz Zespotu, pracowniczka sekretariatu Kanclerza.

§5

Zgtaszanie projektow

Projekt moze by¢ zgtaszany indywidualnie lub przez reprezentanta zespotu (grupy osoéb),
przy czym jedna osoba lub jeden zespdt mogg ztozy¢ maksymalnie dwa projekty.
Przedmiotem zgtoszonego projektu moze by¢ dowolne dziatanie, ktorego efektem jest
realizacja zidentyfikowanej i uzasadnionej przez autora/autorow potrzeby spotecznosci
Akademii - pod warunkiem, ze tematyka ta jest neutralna $wiatopoglgdowo. Dziatanie
nie moze przy tym naruszac¢ powszechnie obowigzujgcego prawa, w tym prawa finanséw
publicznych,

W celu zgtoszenia projektu nalezy wypetnié¢ formularz w aplikacji Ankieter.

Do formularza zgtoszeniowego osoba zgtaszajgca dofacza liste, zawierajgcg podpisy oséb
popierajgcych dany projekt (w formie skanu). Lista powinna zawierac co najmniej 20
podpiséw osdb. Skan lub fotografie listy przesyta sie na adres e-mailowy sekretariatu

Kanclerza kanclerz@aps.edu.pl, w tytule wiadomosci nalezy umiescic tytut projektu.

W opisie projektu nalezy wskazaé nastepujgce informacje:

1) uzasadnienie realizacji projektu uwzgledniajgce wptyw projektu na rozwdj Akademii i
spotecznosc akademickg oraz lokalizacje i temat, ktérego dotyczy projekt;

2) kosztorys.

Jezeli cele dwdch (lub wiecej niz dwdch) zgtoszonych projektow pokrywaja sie lub

uzupetniajg, autorzy moga podjgc¢ decyzje o ich potgczeniu na etapie okreslonym w

paragrafie 3 ust.3 (tj. w momencie uzupetnienia po wezwaniu przez Zespot); Powstaty

w ten sposodb projekt podlega ponownej weryfikacji formalne;.


mailto:kanclerz@aps.edu.pl

Wypetniony formularz zgtoszeniowy wraz z informacjami wymienionymi w ust. 4 i 5
zwane dalej , Projektami” zgtaszane sg odpowiednio:

1) przez studentéw za posrednictwem Samorzgdu studenckiego;

2) przez doktorantéw za posrednictwem Samorzadu doktoranckiego;

3) przez pracownikdw Akademii bezposrednio.

Jezeli zgtoszony projekt pokrywa sie w catosci lub w czesci z projektem organizowanym w
poprzedniej edycji BP lub wpisanym w plany realizacji na Akademii, zostaje wytgczony z

gtosowania;-a zgtaszajgcy zostanie o tym fakcie poinformowany.

§6
Weryfikacja projektéw

Przez weryfikacje projektow rozumie sie weryfikacje projektéow pod wzgledem spetniania

wymogow formalnych i merytorycznych.

Jednostkg odpowiedzialng za weryfikacje formalng jest pracowniczka sekretariatu

Kanclerza. Weryfikacja formalna obejmuje sprawdzenie kompletnosci formularza, tj.

sprawdzenie jego poprawnego wypetnienia oraz tresci zatgcznikow.

Stwierdzenie brakow lub nieprawidtowosci skutkuje koniecznoscig ich usuniecia przez

autorow projektu w terminie 5 dni roboczych od dnia wystania powiadomienia przez

pracowniczke sekretariatu Kanclerza. Niedokonanie korekty skutkuje odrzuceniem

projektu z przyczyn formalnych.

Po dokonaniu weryfikacji formalnej pracowniczka sekretariatu Kanclerza kieruje projekt

do Zespotu ds. Budzetu Partycypacyjnego.

Zespot ds. Budzetu Partycypacyjnego weryfikuje wnioski pod wzgledem merytorycznym.

Weryfikacja merytoryczna obejmuje:

1) ocene projektu pod wzgledem spetnienia wymogodw, o ktérych mowa w §1 ust. 4 iw
§2 ust.1.

2) analize kosztorysu;

3) analize mozliwosci technicznych realizacji projektu;

4) analize kosztéw eksploatacji przedmiotu projektu.

Wynik weryfikacji merytorycznej moze byc¢:

1) pozytywny;



10.

2) warunkowo pozytywny (gdy istnieje konieczno$¢ wprowadzenia zmian, uzupetnienia
brakdéw lub potgczenia projektow);

3) negatywny.

W przypadku wystgpienia koniecznosci wprowadzenia zmian w zgtoszonym projekcie

osoba zgtaszajgca projekt powinna wnies¢ poprawki w ciggu 5 dni roboczych. Po ich

naniesieniu projekt podlega ostatecznej weryfikacji.

Jezeli osoba zgtaszajgca projekt nie odniesie sie do zaproponowanych zmian w terminie

okreslonym w ust. 8, lub jezeli nie jest mozliwe osiggniecie porozumienia, wynik

weryfikacji projektu uznaje sie za negatywny.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji merytorycznej Zespot ds. Budzetu

Partycypacyjnego podaje uzasadnienie wyniku weryfikacji.

§7

Gtosowanie

Projekty, ktore sg zweryfikowane pozytywnie, zostajg umieszczone na liscie projektéw
zakwalifikowanych do gtosowania. Lista projektow jest udostepniona w systemie
informatycznym.

Gtosowanie jest przeprowadzane za posrednictwem systemu informatycznego.

Kazda osoba uprawniona do gtosowania moze oddac tylko jeden gtos.

Wyniki gtosowania sg protokotowane, protokoét jest przechowywany w archiwum
Akademii.

Sekretariat Kanclerza tworzy liste rankingowa projektéw na podstawie koncowych
wynikéw gtosowania.

O przyznaniu finansowania decyduje pozycja projektu na liscie rankingowej z
zastrzezeniem par 2 ust. 3. Projekt, ktory przeszedt pozytywnie etap weryfikacji i uzyskat
kolejno najwiekszg liczbe gtoséw w ramach limitu projektow podlegajacych realizacji

ramach finansowania przewidzianego na dany rok, kierowany jest do realizacji.



§8

Realizacja projektéw

Sekretariat Kanclerza sporzgdza ostateczng liste projektow wybranych do realizacji
zgodnie z rankingiem.

Kanclerz kieruje projekt do wyznaczonej jednostki organizacyjnej posiadajace;j
odpowiednig wiedze i kompetencje do realizacji. Kierownik/koordynator jednostki
koordynuje projektem z zaangazowaniem wnioskodawcow projektu.

Osoby, ktérych projekty zwyciezg w konkursie sg zobligowane do udziatu w realizacji

projektu, w tym m.in. stworzenia opisu przedmiotu zamdwienia oraz pozyskania ofert,

umozliwiajgcych realizacje projektu.

§9

Przepisy koricowe

Wszelkie kwestie nieuregulowane w regulaminie bedg rozstrzygane przez Zespoéf ds.
Budzetu Partycypacyjnego.

Rektor Akademii zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany niniejszego regulaminu, zmiany
harmonogramu realizacji BP lub odwotania realizacji BP.

Rektor Akademii zastrzega sobie prawo do dofinansowania poza procedurg BP
wybranego projektu, ktory nie otrzymat liczby gtoséw wystarczajgcej do realizacji w
ramach BP lub nie zmiescit sie w puli Srodkéw przeznaczonych do spozytkowania.
Od decyzji Zespotu nie przystuguje odwotanie.

Ewentualne kwestie sporne dotyczgce realizacji projektéw rozstrzyga Rektor Akademii.



