Zatgcznik nr 1 do uchwaty nr 52/2025
Senatu Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej

z dnia 19 marca 2025 r.

Regulamin Senatu

§1

1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

Uczelni — rozumie sie przez nig Akademie Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskiej.

Rektorze — rozumie sie przez niego Rektora Uczelni lub dziatajgcego w ramach
upowaznienia Prorektora.

Ustawie — rozumie sie przez nig ustawe z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1571 z pdzn. zm.)

Przepisach wprowadzajgcych — rozumie sie przez nie ustawe z dnia 3 lipca 2018 r.
Przepisy wprowadzajgce ustawe — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z
2018 r. poz. 1669 ze zm).

Statucie — rozumie sie przez niego Statut Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskiej przyjety uchwatg Senatu APS nr 655/2023 z dnia 22 listopada 2023 r.
Senacie — rozumie sie przez niego Senat Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskiej.

Uczelnianej Komisji Wyborczej — rozumie sie przez nig Uczelniang Komisje Wyborczg o
ktorej mowa w §7 Ordynacji Wyborczej, ktéra stanowi zatgcznik nr 2 do Statutu.
Kworum — rozumie sie przez to minimalng liczbe cztonkéw Senatu ktorych udziat jest
konieczny dla uznania wyniku gtosowania Senatu za wigzgace, zasadniczo, jesli przepis
szczegdlny nie stanowi inaczej jest to potowa statutowej liczby senatorow lub

Senatorow uprawnionych do gtosowania w danej sprawie.



§2

Regulamin okresla szczegdtowe zasady organizacji posiedzen i trybu pracy Senatu, z
uwzglednieniem odpowiednich przepiséw Ustawy, Przepisow wprowadzajgcych oraz
Statutu.

Sktad i kompetencje Senatu okreslajg: Ustawa, Przepisy wprowadzajgce oraz Statut.
Sktad osobowy cztonkdw Senatu Rektor podaje do wiadomosci spotecznosci akademickiej
niezwtocznie po otrzymaniu uchwaty Uczelnianej Komisji Wyborczej, poprzez publikacje
na stronie internetowej Uczelni.

Zmiany w skfadzie osobowym Senatu Rektor uwzglednia niezwtocznie na liscie cztonkow
Senatu, na podstawie uchwaty Uczelnianej Komisji Wyborcze;j.

Obstuge administracyjno — organizacyjng Senatu wykonuje Biuro Rektora.

§3

Posiedzenia Senatu zwotuje Rektor.

W przypadku nieobecnosci Rektora posiedzenia Senatu zwotuje Prorektor wyznaczony
przez Rektora.

Terminy posiedzen Senatu w roku akademickim ustala Rektor i przedstawia je Senatowi
do zatwierdzenia, nie pdZniej niz na ostatnim posiedzeniu Senatu roku akademickiego
poprzedzajgcego rok, w ktdrym majg odbyc sie zaplanowano posiedzenia.

Senat obraduje na posiedzeniach zwyczajnych i nadzwyczajnych.

Posiedzenia zwyczajne Senatu zwotuje Rektor raz w miesigcu, z wyjgtkiem okresow
wolnych od zaje¢ dydaktycznych.

Nadzwyczajne posiedzenia Senatu zwotuje Rektor z wtasnej inicjatywy lub na pisemny
wniosek, co najmniej 1/3 statutowego sktadu Senatu, w terminie do czternastu dni od dnia
zgtoszenia wniosku. Przedmiotem obrad nadzwyczajnego posiedzenia Senatu moze by¢
wyfgcznie tres¢ wniosku.

Nadzwyczajne posiedzenia Senatu mogg by¢ zwotywane bez spetnienia wymagan
wskazanych w § 4 ust. 6, przy czym Rektor jest obowigzany zawiadomic¢ wszystkich

cztonkdw terminie posiedzenia i o przedmiocie obrad w taki sposéb, aby mogli sie z



zawiadomieniem zapoznad, przestanie informacji o posiedzeniu na stuzbowy adres poczty
elektronicznej cztonka Senatu jest wystarczajgce dla skutecznego zawiadomienia.

8. Cztonek Senatu jest obowigzany osobiscie uczestniczy¢ w jego posiedzeniach. Cztonek
Senatu swojg obecnos¢ na posiedzeniu Senatu stwierdza podpisem na imiennej liscie
obecnosci, natomiast przyczyny swej nieobecnosci winien wyjasni¢ Rektorowi pisemnie
niezwtocznie po ustaniu przeszkody, ale nie pdzniej niz przed nastepnym posiedzeniem
Senatu.

9. W posiedzeniach Senatu, z gtosem doradczym uczestniczg przedstawiciele zwigzkéw
zawodowych. Kazdy zwigzek zawodowy dziatajgcy w Uczelni deleguje w tym celu jednego
swojego przedstawiciela.

10. W posiedzeniach Senatu w charakterze oséb zaproszonych uczestniczg: Kanclerz APS,
Kwestor APS, Prorektorzy, Dyrektorzy Instytutéw, Kierownik Szkoty Doktorskiej APS,
dyrektor Biblioteki APS, Przewodniczgcy Rady Uczelni.

11. Rektor moze zaprosic¢ na posiedzenie Senatu inne osoby, jesli uzasadnia to porzadek

obrad.

§4

1. Projekt porzadku obrad Senatu zatwierdza Rektor.
2. Porzadek obrad obejmuje:

1) sprawy biezgce, wynikajace z kalendarza dziatan Senatu i Rektora, komunikaty Rektora,

2) sprawy wniesione na poprzednich posiedzeniach Senatu, uwzglednione do
rozpatrzenia na kolejnych posiedzeniach,

3) sprawy zgtoszone Rektorowi pisemnie przez wnioskodawcéw: Prorektorow, Kanclerza
APS, Kwestora APS, grupy co najmniej 1/5 statutowej liczby senatorow,
przewodniczgcych komisji senackich.

3. Whniosek o umieszczenie sprawy w porzgdku obrad Senatu powinien by¢:

1) nalezycie przygotowany przez wnioskodawce pod wzgledem merytorycznym,
formalnym i jezykowym,

2) ztozony w Biurze Rektora nie pdzniej niz 14 dni kalendarzowych przed terminem
posiedzenia Senatu.

4. Whniosek powinien zawierac:



1) pismo przewodnie skierowane do Rektora z prosbg o umieszczenie sprawy w porzadku
obrad,
2) projekt uchwaty Senatu, potwierdzony podpisem wnioskodawcy i zaparafowany przez
radce prawnego,
3) dokumentacje dotyczacg wnioskowanej sprawy,
4) wersje elektroniczng projektu uchwaty oraz dokumentaciji.
Po ztozeniu wniosku o umieszczenie sprawy w porzgdku obrad Senatu, Rektor:
1) kieruje wniosek na posiedzenie Senatu lub,
2) przedktada sprawe, na podstawie odpowiednich przepisow, do zaopiniowania przez:
a) odpowiednig komisje senackg,
b) zwigzek zawodowy dziatajgcy w Uczelni,
c) samorzad studentéw Uczelni,
d) samorzad doktorantéw Uczelni,
e) Rade Uczelni.
Po uzyskaniu stanowiska, o ktérym mowa w ust. 5 pkt 2, sprawa moze by¢ skierowana na
Senat, z zachowaniem terminu wskazanego w ust. 3 ust. 2 niniejszego paragrafu.
Porzadek obrad Senatu udostepniany jest do wgladu w Biurze Rektora oraz w sieci
Intranet na co najmniej 7 dni przed planowanym zwyczajnym posiedzeniem Senatu, w
wypadku posiedzen nadzwyczajnych wystarczajgce jest udostepnienie porzagdku obrad do
wgladu w biurze Rektora i przestanie go na stuzbowe adresy cztonkdéw Senatu przed
posiedzeniem.
Zwotanie posiedzenia Senatu nastepuje w formie zawiadomienia zawierajgcego porzgdek
obrad. Zawiadomienie powinno by¢ przestane drogg elektroniczng cztonkom Senatu na
stuzbowe adresy poczty elektronicznej nie pdzniej niz na 3 dni przed wyznaczong datg
posiedzenia.
Projekty uchwat oraz inne materiaty informacyjne dotyczgce spraw objetych porzadkiem
obrad sg udostepniane Senatorom w wewnetrznej sieci Inranet na co najmniej 3 dni przed

planowanym zwyczajnym posiedzeniem Senatu.

§5

Obradom Senatu przewodniczy Rektor lub wyznaczony przez Rektora Prorektor.



10.

W wyjatkowych przypadkach obradom Senatu przewodniczy najstarszy wiekiem cztonek

Senatu, bedacy przedstawicielem nauczycieli akademickich zatrudnionych na stanowisku

profesora lub profesora uczelni.

Profesor, o ktérym mowa w ust. 2, przewodniczy w szczegdlnosci:

1) nadzwyczajnemu posiedzeniu Senatu, na ktérym nastepuje przekazanie wtadzy
rektorskiej,

2) posiedzeniu Senatu, na ktérym rozpatrywany jest wniosek o odwotanie Rektora,

3) tej czesci zwyczajnego posiedzenia Senatu, podczas ktérego nastepuje zatwierdzenie
rocznego sprawozdania Rektora z dziatalnosci Uczelni.

Przewodniczacy Senatu stwierdza kazdorazowo kworum wymagane dla waznosci

podejmowanych uchwat. Senatorowie potwierdzajg swojg obecnos¢ na posiedzeniu przez

podpisanie listy obecnosci.

Porzadek obrad przyjmowany jest przez senatoréw w gtosowaniu jawnym.

Senat w gtosowaniu jawnym — na wniosek przewodniczgcego posiedzenia — moze

uzupetni¢ porzadek obrad, zmieni¢ kolejno$¢ omawiania spraw lub podjgé¢ decyzje

o skresleniu niektorych punktéw z porzadku obrad. Wnioski w sprawie zmiany porzgdku

obrad Senatu mozna zgtasza¢ co do zasady na poczatku posiedzenia Senatu. Wniosek

wymaga gtosowania.

Rektor, wskazany przez Rektora Prorektor, upowazniony przez Rektora przewodniczacy

komisji senackiej lub cztonek Senatu referujg sprawy zgodnie z przyjetym porzadkiem

obrad, po czym Rektor zarzgdza dyskusje. Rektor moze zarzadzi¢ dyskusje po zreferowaniu

kilku punktéw tacznie, jesli dotyczg one jednego bloku tematycznego.

W trakcie dyskusji Rektor udziela gtosu cztonkom Senatu w kolejnosci zgtaszania sie. W

uzasadnionych przypadkach Rektor moze udzieli¢ gtosu poza kolejnoscig przedstawicielom

wtadz lub zaproszonym gosciom. Rektor ma prawo zwracania uwagi dyskutantowi lub

referentowi, ktéry odbiega od tematu lub wyraznie przedtuza swoje wystgpienie. W

sprawach formalnych Rektor udziela gtosu poza kolejnoscia.

Cztonek Senatu ma prawo wystepowac z interpelacjami w sprawie funkcjonowania

Uczelni, ktére sktada do Rektora, co najmniej na 14 dni kalendarzowych przed terminem

posiedzenia Senatu.

Po wyczerpaniu spraw z zatwierdzonego porzadku obrad Rektor zarzadza zamkniecie

posiedzenia.
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§6

. Senat podejmuje uchwaty w sprawach nalezgcych do jego kompetencji, okreslonych w

Ustawie oraz Statucie. W pozostatych sprawach Senat wyraza opinie, zajmuje stanowiska,
formutuje wnioski.

Z zastrzezeniem stosownych przepiséw Statutu i Ustawy, Senat podejmuje uchwaty na
posiedzeniach zwyktg wiekszoscig gtosow, w obecnosci co najmniej potowy statutowe]
liczby cztonkow.

Uchwaty podjete przez Senat Rektor podpisuje w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
posiedzenia.

Rektor informuje niezwtocznie wspdlnote Uczelni o tresci wydanych uchwat Senatu.

. W przypadku powziecia uzasadnionych watpliwosci, co do zgodnosci tresci uchwaty Senatu

z przepisami Ustawy lub Statutu, Rektor moze zawiesi¢ wykonanie uchwaty Senatu i

poinformowac ministra wtasciwego ds. szkolnictwa wyzszego i nauki.

§7

W celu przeprowadzenia gtosowania Rektor powotuje co najmniej trzyosobowg komisje
skrutacyjng, ktérej zadaniem jest ustalenie wynikow gtosowania.
Cztonkami komisji skrutacyjnej mogg by¢ tylko cztonkowie Senatu lub osoby zatrudnione
w Biurze Rektora.
Komisja wybiera ze swego sktadu przewodniczgcego.
Powotana komisja dziata tylko w czasie posiedzenia, podczas ktérego zostata wybrana
moze przedstawia¢ wyniki jednego lub kilku gtosowan.
Gtosowanie moze by¢ jawne lub tajne. Co do zasady gtosowania odbywajg sie przy
wykorzystaniu urzgdzen i systemu elektronicznego do liczenia gtosow. Przy gtosowaniach
tajnych prowadzacy obrady informuje o tajnym charakterze gtosowania, a system
wprowadzany jest w tryb zapewniajgcy tajny charakter gtosowania.
1) Gtosowanie tajne dotyczy:

a) spraw osobowych, w tym uchwat w postepowaniach awansowych

b) innych spraw, na wniosek co najmniej 1/5 cztonkéw Senatu.
Kazdy z senatorow, z wykorzystaniem imiennej karty, powinien posiadac¢ uruchomione

urzadzenie do gtosowania przez caty okres trwania posiedzenia. Przewodniczgcy obradom



10.

informuje o rozpoczeciu gtosowania. Na ekranie urzadzenia do gtosowania wyswietla sie

informacja o przedmiocie gtosowania. Oddanie gtosu odbywa sie poprzez wybranie na

ekranie urzadzenia przez uprawnionego do gtosowania odpowiedniej opcji (za, przeciw lub

wstrzymuje sie). Zakazane jest postugiwanie sie kartg innego cztonka senatu lub

oddawanie gtosu za pomocga dwdch urzadzen (np. za innego cztonka Senatu). Wszelkie

nieprawidfowosci w dziataniu systemu w tym brak mozliwosci oddania gtosu nalezy

zgtaszad niezwtocznie cztonkom komisji skrutacyjnej. Przewodniczgcy obradom informuje

cztonkéw Senatu o zakonczeniu danego gtosowania. W przypadku stwierdzenia przez

przewodniczgcego komisji skrutacyjnej nieprawidtowosci w dziataniu systemu lub braku

mozliwosci oddania gtosow przez czesc gtosujgcych z przyczyn technicznych, zarzgdza sie

jednokrotnie powtdrzenie gtosowania przy uzyciu urzgdzen elektronicznych.

W przypadku awarii systemu elektronicznego lub innych przeszkéd w przeprowadzeniu

gtosowan przy wykorzystaniu urzgdzen i systemu elektronicznego do liczenia gtosdw,

gtosowania jawne przeprowadza sie poprzez podniesienie reki, a gtosowania tajne poprzez

oddanie gtosdw na papierowych kartach do gtosowania.

W przypadku gtosowania tajnego z wykorzystaniem kart papierowych — Karty do

gtosowania tajnego obligatoryjnie zawierajg trzy mozliwosci podjecia decyzji — gtos

oddawany jest poprzez postawienie znaku ,x” w kratce obok stowa:

1) za,

2) przeciw,

3) wstrzymuje sie.

W przypadku gtosowania tajnego z wykorzystaniem kart papierowych — Niewazne sg gtosy

oddane na kartach:

1) nieopatrzonych pieczecig Akademii,

2) przedartych lub przekreslonych catkowicie,

3) zzaznaczonym znakiem ,x” w wiecej niz 1 rubryce,

4) bez postawionego znaku ,x” w jednej z trzech rubryk: ,ZA”, ,,PRZECIW”, WSTRZYMUIJE
SIE”,

5) wszelkimi innymi znakami niz znak “x” lub z innymi skresleniami,

6) ztozone po czasie gtosowania, gdy komisja skrutacyjna rozpoczeta liczenie.

W przypadku gtosowania tajnego z wykorzystaniem kart papierowych — Protokdt komisji

zostaje uzupetniony o rubryke , GtOSY NIEWAZNE”.



11. Wyniki gtosowania ogtasza przewodniczgcy komisji skrutacyjnej — na podstawie
sporzadzonego protokotu, opatrzonego podpisami cztonkdw komisji.
12. Wyniki gtosowania przedstawiane sg pomiedzy kolejnymi punktami posiedzenia Senatu,

niezwtocznie po sporzgdzeniu protokofu, o ktérym mowa w ust. 11.

§8

1. Przebieg kazdego posiedzenia Senatu jest rejestrowany (w zakresie rejestracji dzwieku) i
protokotowany. Protokdt powinien byé zwieztym zapisem przebiegu obrad Senatu.

2. Rejestrowanie obrazu posiedzenia Senatu jest mozliwe tylko za zgodg Senatu udzielong
zwykta wiekszoscig gtosow.

3. Protokét z posiedzenia Senatu zawiera:
1) porzadek obrad,
2) streszczenie merytorycznego przebiegu dyskusji,
3) informacje o podjetych uchwatach wraz z wynikami poszczegdlnych gtosowan,
4) opinie, wnioski i stanowiska Senatu.

4. Do protokotu dotgczane s3:
1) lista obecnosci,
2) materiaty pomocnicze, o ktérych mowa w § 4 ust. 5 niniejszego Regulaminu,
3) wszelkie inne materiaty, bedgce przedmiotem obrad,
4) protokoty komisji skrutacyjnej,
5) teksty podjetych uchwat.

5. Osoby zabierajgce gtos w trakcie posiedzen Senatu mogg ztozy¢ do protokotu tekst
swojego wystgpienia na pismie.

6. Sporzgdzony protokot z posiedzenia Senatu podpisujg pracownicy Biura Rektora, ktérzy
udostepniajg do wgladu jego tresc.

7. Protokét zatwierdzany jest w gtosowaniu jawnym na najblizszym posiedzeniu Senatu.

8. Karty z przebiegu gtosowan tajnych ktére odbywaty z sie z wykorzystaniem kart w formie
papierowej przechowywane sg do momentu zatwierdzenia protokotu danego posiedzenia

Senatu.

§9



1.

Uchwaty i wyniki obrad Senatu sg dostepne dla wszystkich cztonkdéw spotecznosci
akademickiej w Biurze Rektora oraz publikowane w sieci Intranet oraz w Biuletynie
Informacji Publicznej APS.

Whnioskodawca jest odpowiedzialny za dodatkowe rozpowszechnianie tresci uchwaty do
jednostek organizacyjnych, bezposrednio zobowigzanych do jej realizacji. W przypadku,
gdy wnioskodawcg jest grupa senatoréw, o ktérej mowa w § 4 ust 2 pkt 3
rozpowszechnianie tresci uchwat odbywa sie za posrednictwem Biura Rektora.
Obowigzek dotyczacy przekazania uchwaty Senatu, w okreslonym terminie od dnia
podjecia, wtasciwemu organowi administracji publicznej (np. Ministerstwu Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego) realizujg jednostki merytorycznie odpowiedzialne, pod nadzorem

Rektora.



