Zarzadzenie nr 144/2025

Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej
z dnia 23 czerwca 2025 .

w sprawie zmian w procedurach kontroli zarzagdczej w Akademii Pedagogiki
Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej

Na podstawie art. 23 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce (Dz. U. z 2024 r. poz. 1571 z pézn. zm.) oraz art. 69 ust. 1 pkt 3 w zwigzku z art. 68
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z pdin.

zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W Zatgczniku nr 1 do Zarzadzenia nr 424/2022 Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej im.
Marii Grzegorzewskiej z dnia 29 grudnia 2022 r. w sprawie procedur kontroli zarzgdczej w
Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej, wprowadza sie nastepujgce
zmiany:
1) w § 4 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
,3. Rektor powotuje Petnomocnika ds. kontroli zarzadczej i zarzgdzania ryzykiem.”;
2) w § 4 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
,4. Osoby na stanowiskach kierowniczych petnig nadzér zwierzchni:
1) kierownicy pionow: Rektor, prorektorzy i Kanclerz nad podlegtymi im jednostkami
organizacyjnymi oraz bezposrednio podlegtymi pracownikami,
2) dyrektorzy i kierownicy jednostek organizacyjnych nad jednostkami, ktorymi kierujg
oraz zatrudnionymi w nich pracownikami,

zgodnie z obowigzujgca strukturg organizacyjng.”;



5)

10)

11)

w § 4 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

,5. Zadania wykonywane przez pracownikdw sg nadzorowane przez osoby na
stanowiskach kierowniczych, wymienionych w ust. 4 oraz przez samych pracownikéw
w celu ich oszczednej, efektywnej i skutecznej realizacji.”;

w § 5 ust. 2 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

,1) postepowania zgodnego z kodeksem etyki obowigzujgcym w Uczelni;”;

w § 8 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

, 1. System zarzadzania Uczelnig i jej jednostkami organizacyjnymi funkcjonuje w
oparciu o przepisy ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, Statut, Regulamin
Organizacyjny i aktualng Strategie Rozwoju Uczelni z uwzglednieniem:”;

w § 9 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,1. Kontrola zarzadcza podlega dokumentowaniu.”;

w § 9 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Na zbiory dokumentacji kontroli zarzgdczej sktadajg sie procedury wewnetrzne,
regulaminy, wytyczne, dokumenty okreslajgce zakresy uprawnien i obowigzkow
pracownikoéw, dokumentacja archiwalna oraz inne akty normatywne i dokumenty
wewnetrzne obowigzujgce w Akademii.”;

w § 12 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Wszyscy pracownicy powinni zapoznac sie z Kodeksem Etyki obowigzujgcym w
Akademii i przestrzegac go przy wykonywaniu powierzonych zadan.”;

w § 12 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,3. Osoby na stanowiskach kierowniczych i inne osoby zarzadzajgce wspierajg i
promujg przestrzeganie przyjetych wartosci etycznych w Akademii dajgc dobry
przyktad swoim postepowaniem i podejmowanymi decyzjami.”;

w § 12 ust. 7 otrzymuje brzmienie:

7. Kierownicy piondw identyfikujg przestanki umozliwiajgce zachowania nieetyczne i
podejmujg stosowne dziatania zaradcze.”

w § 13 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Osoby na stanowiskach kierowniczych oraz pracownicy powinni posiada¢ wiedze,
umiejetnosci i doswiadczenie, pozwalajace na skuteczne i efektywne wypetnianie

powierzonych im zadan i obowigzkow.”;



12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)
19)

20)

w § 13 ust. 8 otrzymuje brzmienie:

8. W Akademii funkcjonuje monitorowana na biezgco polityka kadrowa, dostosowana
do celow i zadan Uczelni.”;

w § 14 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,» 1. Struktura organizacyjna ustalona w Statucie i Regulaminie organizacyjnym
Akademii jest okresowo weryfikowana i dostosowywana do zmieniajgcych sie
warunkéw dziatania, celdw i zadan.”;

w § 14 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,2. Zakres zadan, uprawnien i odpowiedzialnosci poszczegdlnych organdw i jednostek
organizacyjnych Uczelni okreslony jest w Statucie, Regulaminie organizacyjnym

i innych wewnetrznych aktach prawnych.”;

w § 15 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

»4. Zakres delegowanych uprawnien wynika ze Statutu, Regulaminu organizacyjnego,
zakresu obowigzkéw podpisanego przez pracownika lub zakresu zadan
konkretyzowanych przez pracodawce w drodze polecen zgodnie z zapisami zawartymi
w Regulaminie pracy Akademii.”

w § 16 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Misja Uczelni okreslona jest w Strategii Rozwoju Uczelni uchwalonej przez Senat i
udostepnionej na stronie internetowej Uczelni.”;

w § 16 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,2. Dziatania Uczelni wyznaczajg zasady wolnosci nauczania, wolnosci badan
naukowych, wolnosci tworczosci artystycznej oraz dgzenia do budowania w
srodowisku akademickim kultu prawdy i sumiennej pracy oraz atmosfery wzajemnej
zyczliwosci.”

w § 17 uchyla sie ust. 5 6;

w § 18 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

,5. Szczegdtowe wytyczne w zakresie zarzadzania ryzykiem w Akademii okreéla
Polityka Zarzadzania Ryzykiem wydana odrebnym zarzgdzeniem Rektora.”;

w § 21 ust. 1 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

, 1) rocznym planie rzeczowo-finansowym oraz inwestycyjnym;”;



21)

22)

23)

24)

25)

26)

27)

28)

w § 23 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. W Akademii funkcjonuje System Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji zwany
dalej ,SZBI”, ktdrego celem jest zapewnienie odpowiedniego poziomu bezpieczenstwa
informacji przetwarzanych w Uczelni”;

w § 23 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,2. Rektor wyznacza Inspektora Systemu Zarzgdzania Bezpieczerstwem Informacji i
Inspektora Ochrony Danych oraz powotuje Petnomocnika Rektora ds.
Cyberbezpieczenstwa.”;

w § 23 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

,4. Inspektor Ochrony Danych odpowiada w szczegdlnosci za monitorowanie
przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych.”;

w § 23 dodaje sie ust. 4a, ktéry otrzymuje brzmienie:

»4a. Petnomocnik Rektora ds. Cyberbezpieczenistwa odpowiada m.in. za
koordynowanie dziatan zwigzanych z ochrong systeméw informatycznych Uczelni”;
w § 23 dodaje sie ust. 4b, ktéry otrzymuje brzmienie:

,4b. Za utrzymanie ciggtosci dziatania systemoéw informatycznych odpowiadajg
administratorzy systeméw informatycznych.”;

w § 23 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

,»5. Funkcjonowanie mechanizmaéw kontroli systemdw informatycznych takich jak:
kontrola dostepu fizyczna oraz do systemow informatycznych, kontrola
oprogramowania systemowego, kontrola tworzenia i zmian w aplikacjach, nadawanie
uprawnien, planow ciggtosci dziatalnosci i kontroli aplikacji, zapewnia Dziat
Informatyczno-Medialny, Biuro Aplikacji Komputerowych, Petnomocnik Rektora ds.
Cyberbezpieczenstwa oraz administratorzy systemow informatycznych w zakresie
obstugiwanych systemow.”;

w § 23 ust. 6 otrzymuje brzmienie:

,6. Pracownicy Uczelni zobowigzani sg do przestrzegania przepiséw zawartych w
SZBI;

w § 24 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. W Akademii istnieje system nadzoru, ktérego celem jest upewnienie sie, ze

wyznaczone zadania sg realizowane oszczednie, efektywnie i skutecznie.”;



29) w § 25 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

,5. Za ciggtosc dziatania systemdw informatycznych odpowiada Petnomocnik Rektora

ds. Cyberbezpieczenstwa, Dziat Informatyczno-Medialny i Biuro Aplikacji

Komputerowych oraz administratorzy systemow zgodnie z planem ciggtosci dziatania

systemow informatycznych Uczelni.”;
30) w § 26 ust. 2 pkt 6 otrzymuje brzmienie:
,b6) kontaktu telefonicznego;”;

31) w § 27 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,3. Osoby na stanowiskach kierowniczych mogg okresli¢ sposéb i forme komunikacji z

pracownikami biorgc pod uwage specyfike i strukture organizacyjng jednostki.”;

32) w § 28 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,2. Na stronie gtéwnej Akademii zamieszczane sg informacje dotyczgce m.in. jej
struktury, kluczowych aktéw prawa wewnetrznego i biezacej dziatalnosci Uczelni
zwigzanej z realizacjg jej celéw statutowych oraz sposobu komunikowania sie z
otoczeniem.”;

33) w § 28 dodaje sie ust. 2a, ktéry otrzymuje brzmienie:
,2a. Uczelnia prowadzi strone internetowa Biuletynu Informacji Publicznej Akademii
Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej, na ktérej udostepnia wewnetrzne
akty prawne podlegajgce publikacji.”;

34) w § 28 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»3. Uczelnia tworzy materiaty promocyjne i informacyjne, utrzymuje kontakty z
mediami, prowadzi profile w mediach spotecznosciowych.”;

35) w § 28 uchyla sie ust. 4;

36) w § 28 dodaje sie ust. 5, ktory otrzymuje brzmienie;
W Uczelni powotany jest Petnomocnik Rektora ds. Medidow — Rzecznik Prasowy,
ktérego zadania okres$la odrebne zarzgdzenie Rektora.”;

37) w § 29 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»1. Osoby na stanowiskach kierowniczych zobowigzane sg do biezgcego
monitorowania i oceny poszczegdlnych elementow systemu kontroli zarzadczej, w
zakresie realizowanych zadan i posiadanych kompetencji.”;

38) w § 29 ust. 6 pkt 1 otrzymuje brzmienie:



39)

40)

,1) dla kadry kierowniczej — zatgcznik nr 1.a”;

w § 31 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

, 1. Prorektorzy, dyrektorzy instytutdéw, Kanclerz oraz kierownicy jednostek

organizacyjnych podlegtych merytorycznie Rektorowi sporzgdzajg oswiadczenia

czastkowe o stanie kontroli zarzadczej za rok poprzedni, w zakresie kierowanych i

nadzorowanych w ramach podlegtosci merytorycznej przez siebie jednostek

organizacyjnych i sktadajg je koordynatorowi w terminie do dnia 31 stycznia kazdego

roku.”;

dodaje sie § 32 — Aktualizacja procedur kontroli zarzgdczej — ktéry otrzymuje

brzmienie:

,.Aktualizacja procedur kontroli zarzadczej § 32

1. Procedury kontroli zarzadczej podlegajg co najmniej raz do roku przeglagdom
dokonywanym w celu ich aktualizacji.

2. Propozycje aktualizacji Procedur kontroli zarzadczej przygotowuje Petnomocnik
Rektora ds. kontroli zarzadczej i zarzadzania ryzykiem.

3. Kazda aktualizacja Procedur kontroli zarzgdczej podlega akceptacji Rektora.”.

§2

1. Tekst ujednolicony procedur kontroli zarzgdczej w Akademii Pedagogiki Specjalnej im.

Marii Grzegorzewskiej stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Zmianie ulegajg zatgczniki do procedur kontroli zarzgdczej:

1)

Zatgcznik nr 1.a ,Ankieta do samooceny kontroli zarzgdczej — kadra kierownicza
Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej”, ktéry otrzymuje brzmienie
okreslone w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

Zatgcznik nr 1.b ,,Ankieta do samooceny kontroli zarzadczej — pracownicy Akademii
Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej”, ktory otrzymuje brzmienie okreslone

w zatgczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia;



§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor: dr hab. Barbara Marcinkowska, prof. APS



