Akademia Pedagogiki Specjalnej

im. Marii Grzegorzewskiej

rok zatozenia 1922

AKADEMIA PEDAGOGIKI SPECJALNEJ
im. Marii Grzegorzewskiej w Warszawie

poszukuje pracownika na stanowisko Specjalista ds. obslugi grantobiorcow
w Zespole ds. Projektow Rozwojowych i Wdrozeniowych

Miejsce Swiadczenia pracy: ul. Szczesliwicka 40, 02-353 Warszawa

Wymagania wobec kandydata:

wyksztalcenie wyzsze,

doswiadczenie zawodowe co najmniej 3 lata,

doswiadczenie w rozliczaniu projektdw unijnych min. 1 rok,

biegto$¢ w korzystaniu z narzedzi takich jak CST2021, Excel,

rzetelnos$¢, terminowos$¢ oraz umiejetno$¢ planowania i organizacji pracy,

mile widziane do$wiadczenie w pracy w instytucjach zwigzanych ze szkolnictwem
wyzszym 1 naukg.

Zakres wykonywanych zadan obejmuje:

opieke  merytoryczno-organizacyjna  nad  grantobiorcami -  Poradniami
Psychologiczno-Pedagogicznymi (PPP), skupiajgca si¢ na zapewnieniu skutecznej
realizacji projektow 1 rozliczaniu przyznanych srodkow przez PPP z powiatow
wojewoddztwa mazowieckiego,

przygotowywanie i zapewnienie zgodnosci umoéw z przepisami,

wsparcie merytoryczne 1 koordynacyjne: zapewnienie ciaglego  wsparcia
merytorycznego dla beneficjentow (PPP) w trakcie realizacji projektow, udzielanie
porad dotyczacych projektowania, monitorowanie postepoOw 1 rozwigzywanie
problemow. Koordynacja mozliwosci wsparcia grantow. Monitorowanie postgpow
oraz ryzyka zwigzanego z grantami, zarzadzanie ryzykiem,

raportowanie 1 ewaluacja: przygotowywanie raportow z postepow projektow oraz
raportow koncowych, analiza efektywnosci dziatan i wnioskowanie na przysztosc,
wdrazanie ewentualnych korekt.

przygotowywanie dokumentéw do wnioskow o ptatno$é, kontrola budzetéw i
harmonogramow,



e monitorowanie kwalifikowalnosci wydatkéw 1 zgodnosci z wytycznymi
programowymi,
e udzial w kontrolach i audytach projektow.

Oferujemy:

wynagrodzenie zasadnicze 5200,00 zi brutto,

dodatek stazowy 1% za kazdy przepracowanych rok, max. 20 %
praca w wymiarze petnego etatu,

mozliwo$¢ podnoszenia kwalifikacji,

pakiet socjalny.

Wymagane dokumenty:

o szczegblowe CV z uwzglednieniem dotychczasowego zatrudnienia + list motywacyjny (w
przypadku skladania dokumentow drogq elektroniczng mozliwe jest zalqczenie skanu bgdz
zdjecia podpisanych dokumentow)

o kopie dokumentdéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie,

e kopie dokumentdéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje,

e kopie dokumentdéw potwierdzajacych wymagany staz pracy.

Osoby zainteresowane ofertq prosimy o przestanie dokumentow do Dzialu Kadr pok. 1117, pod
adresem: Akademia Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej, 02-353 Warszawa, ul.
Szczesliwicka 40 lub na adres e-mail amazurkiewicz@aps.edu.pl do dnia 16 wrzesnia 2025r.

APS zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ wylqcznie z wybranymi kandydatami oraz
mozliwos¢ uniewaznienia konkursu bez podania przyczyny.
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