
Załącznik nr 1     

do Zarządzenia nr 8/2025 Kanclerza APS z dnia  6 listopada 2025 r.  

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji 

składników majątku Uczelni 

 

Harmonogram inwentaryzacji przeprowadzonej wg stanu na dzień 31.12.2025 r. 

Numer  

zespo
ł

u
 

spisowego
  

Inwen
t

aryzacja: 

składn
i

ki 

majątkowe, 

po
l

a spisowe, 

grup
y 

sald
 

itp
.  

Kon
t

o
 

księgowe, 

n
a 

któ
r

ym
 

są 

u
j

ęte  

inwen
t

aryzowane składn
i

ki 

Inwen
t

aryzacja 

(np
. 

spis 

z n
a

tury) wg. 

stanu
 

n
a 

d
z

ień
 

N
azw

isko
 p

rzew
o

d
n

iczącego
 zesp

o
łu

 sp
iso

w
ego

  

Terminy 

    

Inwentaryza

cji (np. 

spisu z 

natury) od -

do 

Przekazanie 

dokumentacjo 

do uczelnianej 

komisji 

inwentaryzacyjn

ej 

Przekazanie 

kwestorowi 

dokumentacji 

inwentaryzacyjn

ej przez 

przewodniczące

go uczelnianej 

komisji 

inwentaryzacyjn

ej  

Wycena i 

ustalanie 

różnic 

inwentaryza

cyjnych  

Złożenie 

wyjaśnień 

przez osoby 

materialnie 

odpowiedzial

ne  

Rozpatrzenie 

(weryfikacja 

różnic przez 

uczelnianą 

komisję 

inwentaryzacyjn

a (wnioski w 

sprawie 

rozliczenia 

różnic)  

Zaopiniowani

e wniosków 

uczelnianej 

komisji 

inwentaryzacy

jnej przez 

kwestora i 

radcę 

prawnego  

Zatwierdze

nie 

wniosków 

uczelnianej 

komisji 

inwentaryza

cyjnej przez 

rektora 

Uwagi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Bilety ZTM w 

kancelarii APS, stan 

voucherów w 

Bibliotece Głównej 

APS 

 31.12. 

2025 r.  

Marek 

Szypszak 

04.11.2025 

do 

17.11.2025 

17.11.2025 20.11.2025 08.12.2025 15.12.2025 19.12.2025 05.01.2026 15.01.2026  

2.  Druki ścisłego 

zarachowania w 

 31.12. 

2025 r. 

Renata 

Krynicka 

04.11.2025 

do 

17.11.2025 

17.11.2025 20.11.2025 08.12.2025 15.12.2025 19.12.2025 05.01.2026 15.01.2026  



magazynie APS w 

Warszawie  

publikacji w toku 
realizowanych przez 
Wydawnictwo APS 

 31.12. 
2025 r. 

Renata 
Krynicka 

04.11.2025 
do 
05.01.2026 

05.01.2026 06.01.2026 08.01.2026 09.01.2026 12.01.2026 14.01.2026 15.01.2026  

3. Majątku znajdującego 

się na terenie Osiedla 

Akademickiego 

“Przyjaźń” 

 31.12. 

2025 r. 

Marzena 

Sasin 

15.10.2025 

do 

10.12.2025 

10.12.2025 16.12.2025 05.01.2026 07.01.2026 13.01.2026 14.01.2026 15.01.2026  

4. Księgozbiór 

podstawowy w 

Bibliotece Głównej 

APS 

 31.12. 

2025 r. 

Beata 

Wszołek 

15.10.2025 

do 

10.12.2025 

10.12.2025 12.12.2025 17.12.2025 05.01.2026 09.01.2026 14.01.2026 15.01.2026  

5. Sprzętu powierzonego 
pracownikom, 
studentom, 
doktorantom, a który 
znajduje lub może 
znajdować się na 
terenie niestrzeżonym 
przez APS 

 31.12. 
2025 r. 

Magdalena 
Zdunek 

04.11.2025 
do 
10.12.2025 

10.12.2025 16.12.2025 05.01.2026 07.01.2026 13.01.2026 14.01.2026 15.01.2026  

 

 


