Zarzadzenie nr 242/2026
Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej
z dnia 14 kwietnia 2026 .

w sprawie Regulaminu Wydawnictwa Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej

Na podstawie § 15 ust. 1i 2 pkt 2 oraz § 49 ust. 5 Statutu Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej z dnia 22 listopada 2023 r. przyjetego uchwatg Senatu APS nr
655/2023 z dnia 22 listopada 2023 r. z pdzniejszymi zmianami, a takze § 38 Regulaminu
organizacyjnego Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej wprowadzonego
Zarzadzeniem Rektora nr 189/2025 z dnia 29 pazdziernika 2025 r., wprowadzam Regulamin

Wydawnictwa Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej o nastepujgcej tresci:

§1
Postanowienia ogdlne

1. Akademia Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej (zwana dalej ,,Akademig”)
prowadzi dziatalnos¢ wydawniczg Akademii poprzez wydawnictwo noszgce nazwe
Wydawnictwo Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej (zwane dalej
,Wydawnictwem APS”). Nazwa Wydawnictwa APS w jezyku angielskim ma brzmienie The
Maria Grzegorzewska University Press.

2. Dziatalno$¢ Wydawnictwa APS stuzy celom statutowym Akademii.

3. Do podstawowych celéw Wydawnictwa APS nalezy prowadzenie:

1)  dziatalnosci wydawniczej Akademii;
2)  dystrybucji publikacji;
3)  dziatalnosci popularyzujgcej osiggniecia naukowe, artystyczne, dydaktyczne oraz

organizacyjne Akademii w kraju i na arenie miedzynarodowej.
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4. Wydawnictwo APS prowadzi dziatalnos¢ zgodnie z przepisami prawa powszechnie

obowigzujgcego oraz przepisami wewnetrznymi przyjetymi w Akademii.

5. Nadzér nad dziatalnoscig merytoryczng Wydawnictwa APS sprawuje prorektor ds. nauki.

6. Nadzér nad dziatalnoscig finansowg Wydawnictwa APS sprawuje kwestor.

§2

Zadania Wydawnictwa APS

1. Wydawnictwo APS jest ogdlnouczelniang jednostkg organizacyjng, ktéra prowadzi:

1)
2)
3)

dziatalnos¢ wydawniczg Akademii;

dystrybucje publikacji Akademii;

dziatalnos¢ popularyzujgca osiggniecia naukowe, artystyczne, dydaktyczne oraz
organizacyjne Akademii w kraju i na arenie miedzynarodowej. Dziatalnos¢ okreslona

w tym ustepie jest realizowana w koordynacji z biurem Promocji Akademii.

2. Do zadan Wydawnictwa APS nalezg w szczegdlnosci:

opracowywanie i realizacja planow wydawniczych;

podejmowanie staran na rzecz pozyskiwania, wydawania i rozpowszechniania
nowych publikacji naukowych o charakterze komercyjnym;

wspotpraca z autorami, recenzentami, redaktorami i innymi osobami w zakresie
prawidtowe] realizacji procesu wydawniczego;

prowadzenie procesu recenzyjnego kazdej publikowanej pracy zgodnie z zasadami
etyki;

doskonalenie procesu techniczno-edytorskiego publikacji;

przygotowanie publikacji do druku, w tym: prace redakcyjne (redakcja i korekta,
sktad i tamanie, opracowanie graficzne i techniczne), przekazanie pliku publikacji do
druku, odbior oraz weryfikacja poprawnosci wydrukéw publikacji dostarczanych
przez drukarnie;

prowadzenie i rozliczanie finansowej oraz materiatowej dziatalnosci wydawniczej
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

prowadzenie magazynu Wydawnictwa APS;

prowadzenie ewidencji wydawanych publikacji;
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10)

11)

12)

13)

14)

15)

wybdr podwykonawcow zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, ustalanie cen za
Swiadczone ustugi oraz dystrybucja monografii i czasopism;

prowadzenie ksiegarni Wydawnictwa APS;

dziatalnos$¢ promocyjna Wydawnictwa APS;

rozpowszechnianie czasopism w wersji elektronicznej w otwartym dostepie za
posrednictwem platformy Open Journal System (lub innej aktualnie przyjetej);
rozpowszechnianie elektronicznych wersji monografii w internetowych bazach
danych;

podejmowanie dziatan w zakresie pozyskiwania wsparcia oraz finansowania ze
zrédet zewnetrznych na potrzeby funkcjonowania czasopism oraz dziatalnosci

wydawniczej w ramach programow grantowych.

§3

Dyrektor Wydawnictwa APS

Wydawnictwem APS kieruje i zarzgdza powotany przez rektora dyrektor Wydawnictwa

APS, ktory jest odpowiedzialny za dziatalnos¢ gospodarczo-finansowg oraz jest

przetozonym wszystkich pracownikéw Wydawnictwa APS.

Do obowigzkdéw dyrektora, oprécz obowigzkow kierownika jednostki wskazanych w § 21

Regulaminu Organizacyjnego APS, nalezg w szczegdlnosci:

1)

reprezentowanie Wydawnictwa APS;

opracowywanie planu wydawniczego i koordynowanie jego realizacji;
opracowywanie dtugofalowej koncepcji dziatalnosci Wydawnictwa APS;
sporzadzanie planu rzeczowo-finansowego Wydawnictwa APS;

podejmowanie dziatan w celu pozyskiwania srodkow finansowych ze Zzrodet
zewnetrznych we wspotpracy z innymi jednostkami organizacyjnymi Akademii;
nadzorowanie i koordynowanie prac Wydawnictwa APS;

sporzadzanie sprawozdan z dziatalnosci Wydawnictwa APS;

przygotowywanie projektéw umow z autorami i podwykonawcami;

sporzadzanie umow o wspdtpracy Wydawnictwa APS z podmiotami zewnetrznymi

(koedycje, przektady itp.);



1.
2.

10) wystepowanie do kierownikow piondow, w tym w szczegdlnosci do rektora,
prorektora ds. nauki lub kanclerza, w sprawach personalnych dotyczgcych
podlegtych pracownikow;

11) ustalanie zakresu obowigzkdéw podlegtych pracownikéw;

12) wydawanie decyzji oraz podejmowanie czynnosci prawnych zwigzanych z
dziatalnoscig Wydawnictwa APS — na podstawie i w ramach petnomocnictwa
udzielonego przez rektora;

13) wykonywanie innych zleconych przez rektora lub prorektora ds. nauki czynnosci

zwigzanych z dziatalnoscig wydawnicza.

§4

Komitet Redakcyjny

W ramach dziatalnosci w Wydawnictwie APS funkcjonuje Komitet Redakcyjny.
Do zadan Komitetu Redakcyjnego nalezg w szczegdlnosci:

1) opiniowanie projektu rocznego planu wydawniczego;
2) ustalanie kierunkéw dziatalnosci wydawniczej zgodnie z potrzebami Akademii;
3) opiniowanie merytoryczne poszczegdlnych pozycji wydawniczych;

4) opiniowanie propozycji dyrektora Wydawnictwa APS dotyczgcych likwidacji ksigzek
i czasopism, o ktérych mowa w § 10 pkt 4.

Przewodniczgcego, sekretarza i czterech cztonkdéw Komitetu Redakcyjnego powotuje
Senat na okres kadencji rektora.

Komitet Redakcyjny dziata na zasadzie kolegialnosci.

Komitet Redakcyjny zbiera sie na posiedzenia zwyczajne zwotywane przez

przewodniczgcego co najmniej dwa razy w roku.

§5

Magazyn Wydawnictwa APS

Publikacje wydane przez Wydawnictwo APS sg przechowywane w magazynie

Wydawnictwa APS.



Rektor — na wniosek dyrektora Wydawnictwa APS — wyznacza osobe odpowiedzialng
za prowadzenie magazynu Wydawnictwa APS; osoba ta otrzymuje na pismie
powierzenie odpowiedzialnosci materialnej za mienie Akademii przechowywane w

magazynie Wydawnictwa APS.

§6

Ksiegarnia Wydawnictwa APS

Ksiegarnia Wydawnictwa APS prowadzi dystrybucje publikacji wydawanych przez
Wydawnictwo APS, przy czym Wydawnictwo APS ma mozliwos¢ prowadzenia dystrybucji
publikacji rowniez poprzez inne kanaty sprzedazy.

Sprzedaz publikacji na podstawie zawartych umaéw, regulujgcych m.in. maksymalna
wysokos$¢é rabatow udzielanych nabywcom publikacji, odbywa sie wedtug zasad opisanych
w § 10 pkt 5. niniejszego Zarzadzenia.

Ksiegarnia Wydawnictwa APS prowadzi dystrybucje wewnetrzng publikacji wedtug zasad
opisanych w § 10 pkt 1. niniejszego Zarzadzenia.

Dystrybucja egzemplarzy nieodptatnych, przeznaczonych dla autoréw, instytucji
zewnetrznych i jednostek organizacyjnych Akademii, nastepuje na podstawie Arkusza
dystrybucji publikacji (monografii i czasopism) Wydawnictwa APS (zwanego dalej
LArkuszem”), ktéry stanowi Zatgcznik nr 1A B.

Wydawanie egzemplarzy nieodptatnych, nieujetych w Arkuszu dystrybucji publikacji

Wydawnictwa APS, przeznaczonych dla autordw, instytucji zewnetrznych i jednostek

organizacyjnych Akademii, nastepuje na podstawie decyzji dyrektora Wydawnictwa APS.

§7

Plan wydawniczy

Wydawnictwo APS realizuje potrzeby wydawnicze Akademii na podstawie corocznie

sporzgdzanego planu wydawniczego.



Plan wydawniczy na dany rok jest sporzadzany przez dyrektora Wydawnictwa APS na
podstawie zapotrzebowania zgtaszanego przez jednostki organizacyjne Akademii oraz
inicjatyw wtasnych Wydawnictwa APS do dnia 15 grudnia roku poprzedzajgcego, w
szczegolnosci na podstawie:

1) listy monografii naukowych planowanych do publikacji, ktére otrzymaty w danym
roku kalendarzowym zgode na dofinansowanie publikacji z subwencji przyznawanej
Akademii na dziatalno$¢ naukowg;

2) zgtoszen indywidualnych autoréw lub instytucji posiadajgcych srodki na
sfinansowanie publikacji;

3) zgtoszen jednostek organizacyjnych Akademii posiadajgcych srodki na sfinansowanie
publikacji;

4) listy dodrukow przewidzianych do publikacji Wydawnictwa APS opracowanej przez
dyrektora Wydawnictwa APS w ramach srodkéw finansowych zarezerwowanych w
planie rzeczowo-finansowym na dodruki;

5) listy monografii przewidzianych do publikacji w ramach umdéw koedycyjnych z
podmiotami zewnetrznymi;

6) listy tytutdw czasopism przewidzianych do publikacji, wydawanych przez
Wydawnictwo APS.

Plan wydawniczy jest sporzgdzany na okres danego roku kalendarzowego i moze by¢
aktualizowany w miare biezgcych potrzeb merytorycznych oraz finansowych Akademii.
Plan wydawniczy zatwierdza prorektor ds. nauki na wniosek dyrektora Wydawnictwa APS.
Dyrektor Wydawnictwa APS ma prawo przyjg¢ do wydania w ciggu roku rowniez
publikacje nieuwzglednione w planie wydawniczym, po uzyskaniu akceptacji prorektora
ds. nauki.

Sprawozdanie z realizacji planu wydawniczego na dany rok obrachunkowy jest sktadane
prorektorowi ds. nauki przez dyrektora Wydawnictwa APS do dnia 31 stycznia roku

nastepnego.



§8

Finansowanie dziatalnosci Wydawnictwa APS

Finasowanie dziatalnosci Wydawnictwa APS odbywa sie na podstawie planu rzeczowo-
finansowego przyjetego w danym roku kalendarzowym. Plan rzeczowo-finansowy
Wydawnictwa APS sporzgdza — na podstawie kalkulacji kosztéw — dyrektor Wydawnictwa
APS w uzgodnieniu z prorektorem ds. nauki.

Wydawnictwo APS prowadzi w trakcie roku budzetowego statg kontrole nad
wykorzystaniem przyznanego budzetu.

Kazda ustuga $wiadczona przez Wydawnictwo APS jest wyceniana zgodnie z zasadami
obowigzujgcymi na rynku wydawniczym, ktérych szczegdtowy opis zawiera Zatgcznik nr 2
(Kosztorys wydawniczy).

Poszczegdlne kosztorysy wydawnicze sg zatwierdzane przez dyrektora Wydawnictwa APS
oraz przechowywane zgodnie z instrukcjg kancelaryjno-archiwalng Akademii.

W przypadku wydawania pozycji pochodzgcych spoza Akademii stosuje sie narzut kosztéw
ogodlnowydawniczych w wysokosci co najmniej 30% kosztu wytworzenia.

W przypadku publikacji wydawanych w koedycji nie stosuje sie narzutu.

Koszty wznowienia/dodruku/wydania danej pozycji powinny by¢ finansowane przez

jednostke zlecajgcg lub Wydawnictwo APS.

§9

Publikacja monografii

Zgodnie z art. 14.1 Ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego
1994 r., w odniesieniu m.in. do monografii autorstwa pracownikdw APS, Akademii jako
instytucji naukowej przystuguje pierwszenstwo opublikowania utworu naukowego
pracownika, ktory stworzyt ten utwér w wyniku wykonywania obowigzkdw ze stosunku
pracy.

W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwos¢ koedycji Wydawnictwa APS z

podmiotami zewnetrznymi, o czym decyduje dyrektor Wydawnictwa APS.



Finansowanie lub dofinansowanie monografii wydawanej poza Wydawnictwem APS
moze nastgpi¢ w szczegdlnych przypadkach za zgodg prorektora ds. nauki, jezeli jest to
uzasadnione interesem Akademii lub merytorycznym charakterem publikacji.

W przypadku pozyskania przez pracownika Akademii srodkéw zewnetrznych na
dofinansowanie wydania monografii moze on uzyskac zgode prorektora ds. nauki, na jej
publikacje w wydawnictwie innym niz Wydawnictwo APS pod warunkiem jej afiliacji na
rzecz Akademii.

Autorzy publikujgcy monografie w Wydawnictwie APS wypetniajg formularz zgtoszenia

propozycji wydawniczej (Zatacznik nr 3).

§10

Dystrybucja publikacji

Po zakonczeniu druku zamowionych publikacji Wydawnictwo APS rozprowadza naktad

wedtug nastepujgcego podziatu:

1) egzemplarze autorskie okreslone w umowie wydawniczej zawieranej na podstawie
wzoru umowy (Zatgcznik nr 4);

2) egzemplarze dla Zamawiajgcego w liczbie okreslonej w umowie;

3) egzemplarze obowigzkowe na podstawie ustawy z dnia 7 listopada 1996 r. (Dz.U.
1996 nr 152 poz. 722) — 2 lub 17 egz., w zaleznosci od wielkosci naktadu;

4) egzemplarze biblioteczne dla Biblioteki Gtéwnej APS —do 5 egz. na podstawie
Protokotu zdawczo-odbiorczego (Zatacznik nr 5);

5) egzemplarze dla Wydawnictwa — min. 5 egz.;

6) egzemplarze dla rektora, prorektora ds. nauki, prorektora ds. ksztatcenia, prorektora
ds. rozwoju i wspotpracy z otoczeniem — min. 4 egz.;

7) egzemplarze promocyjne — nie wiecej niz 10 egz.;

8) egzemplarz dla archiwum APS — 1 egz.;

9) egzemplarze dla jednostki wtasciwej ds. obstugi projektéw (jesli dotyczy) — 1 egz.;

10) pozostate egzemplarze — sprzedawane na podstawie paragonow lub faktur.

W przypadku sprzedazy ksigzek lub czasopism uszkodzonych, pochodzgcych ze zwrotéw

lub nieznajdujgcych nabywcow w dtuzszym okresie (co do zasady nie krotszym niz 3 lata
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od zakonczenia cyklu wydawniczego, chyba ze prorektor ds. nauki zaakceptuje w danym

przypadku krotszy okres) dyrektor Wydawnictwa APS moze dokonac przeceny danego

egzemplarza lub wybranego tytutu. Podstawg dokonania przeceny jest Protokét przeceny
publikacji (Zatacznik nr 6) zaakceptowany przez prorektora ds. nauki. Przeceny ksigzek
lub czasopism, o ktorej mowa w zdaniu pierwszym, dokonuje dyrektor Wydawnictwa

APS wedtug ponizszych zatozen:

1) przecena do 50% — ksigzek, ktore nie sprzedajg sie w dotychczasowej cenie — po
3 latach od daty publikacji;

2) przecena do 75% — ksigzek, ktére nie sprzedajg sie w dotychczasowej cenie — po 5
latach od daty publikacji;

3) przecena do 90% — ksigzek, niezaleznie od daty publikacji, stanowigcych koricéwke
naktadu (do 5% naktadu) i ktore nie sprzedajg sie w dotychczasowej cenie lub
ksigzek z widocznymi znacznymi uszkodzeniami;

4) przecena do 50% — ksigzek opublikowanych w wersji elektronicznej, ktére nie
sprzedajg sie w dotychczasowe] cenie — po 3 latach od daty publikacji;

5) przecena do 90% — czasopism, ktore sie nie sprzedajg w dotychczasowej cenie — po

co najmniej 3 latach od daty publikacji.

Przy czym przyjmuje sie, ze dana publikacja ,,nie sprzedaje sie”, jesli w roku

kalendarzowym poprzedzajgcym rok przeceny sprzedano mniej niz 10% nakfadu, a w

nastepujacych po sobie ostatnich 3 latach mniej niz 25% nakfadu.

Do przeprowadzenia przecen rektor APS, na czas trwania kadencji, powotuje sposrod

pracownikow Akademii trzyosobowa komisje ds. przeceny.

W przypadku zamiaru likwidacji ksigzek i czasopism uszkodzonych, pochodzgcych ze

zwrotow lub nieznajdujgcych nabywcow w dtuzszym okresie (nie krétszym niz 3 lata od

zakonczenia cyklu wydawniczego dla czasopism i 5 lat od zakoriczenia cyklu
wydawniczego w przypadku ksigzek, chyba ze prorektor ds. nauki zaakceptuje w danym
indywidualnym przypadku krétszy okres), dyrektor Wydawnictwa APS, po uzyskaniu
opinii Komitetu Redakcyjnego, sktada do prorektora ds. nauki wniosek o likwidacje.

Szczegdty dotyczgce likwidacji reguluje Instrukcja magazynowa obowigzujgca w

Akademii, w dniu podjecia decyzji o likwidacji.
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Wydawnictwo APS moze udzieli¢ autorom, statym kontrahentom i odbiorcom rabatu na
publikacje naukowe w wysokosci do 40% ceny katalogowej publikacji. W wypadku
rabatéw przekraczajgcych 25%, o wysokosci i zakresie przyznanego rabatu oraz kregu
0séb uprawnionych do nabycia publikacji objetych rabatem decyduje dyrektor
Wydawnictwa APS, po uprzednim zawiadomieniu prorektora ds. nauki i kwestora, w
formie pisemnej decyzji lub poprzez zawarcie umowy uwzgledniajacej rodzaj publikacji,
wysokos¢ rabatu oraz dodatkowe warunki jego udzielenia.

Wydawnictwo APS moze udzieli¢ rabatu promujgcego ksiegarnie Wydawnictwa APS (na
sprzedaz we wtasnym kanale dystrybucji Akademii) w wysokosci do 30%. O wysokosci
rabatu promocyjnego decyduje dyrektor Wydawnictwa APS po przeanalizowaniu
potrzeb rynkowych, po uprzednim zawiadomieniu prorektora ds. nauki i kwestora, w

formie pisemnej decyzji.

§11

Rozwigzania szczeg6towe

Szczegodtowe zasady polityki rzetelnosci naukowej obowigzujgcej w Wydawnictwie APS sg
opisane w Zatgczniku nr 7.
Wydawnictwo APS publikuje czasopisma naukowe. Szczegdtowe zasady dotyczgce
dziatalnosci redakcji czasopism wydawanych przez Wydawnictwo APS sg opisane w
Zatgczniku nr 8.

§12

Postanowienia koricowe

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z wyjatkiem zasad dotyczgcych czasopism
naukowych publikowanych w Wydawnictwie APS opisanych w Zatgczniku nr 8 do

niniejszego Zarzgdzenia, ktore wchodzg w zycie z dniem 30 czerwca 2026 r.

Z dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzgdzenia traci moc Zarzgdzenie Rektora APS nr
497/2023 z dnia 4 wrzesnia 2023 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Wydawnictwa

Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskie;.

Rektor: dr hab. Barbara Marcinkowska, prof. APS
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