Zatacznik nr 9 do Zarzadzenia nr 246/2026
Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej

z dnia 28 kwietnia 2026 r.

Standard dokumentacji przedsiewzie¢ gromadzonych przez Inkubator

Dokumentacja kazdego przedsiewziecia realizowanego z udziatem Inkubatora powinna by¢
kompletna, uporzagdkowana i mozliwa do odtworzenia w catym cyklu obstugi sprawy.

Minimalny zestaw dokumentéw obejmuje:

formularz zgtoszenia pomystu lub przedsiewziecia;

karte oceny przedsiewziecia;

kalkulacje kosztow;

korespondencje i uzgodnienia formalne;

umowe, porozumienie lub inny dokument okreslajgcy warunki wspotpracy;
materiaty potwierdzajgce realizacje przedsiewziecia;

informacje o rozliczeniu;

materiaty sprawozdawcze;

informacje o archiwizacji dokumentacji.
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Dokumenty prowadzi sie zgodnie z przepisami wewnetrznymi APS dotyczgcymi obiegu
dokumentdw, ochrony danych, archiwizacji i wtasciwosci kompetencyjnej jednostek.

Osoba prowadzgca sprawe odpowiada za biezgce kompletowanie dokumentacji, natomiast
archiwizacja koricowa nastepuje zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w Akademii.



