
 

 

Załącznik nr 4  
do Zarządzenia Kanclerza APS nr 6/2023  

z dnia 10 sierpnia 2023 r. 

 

 

WZÓR 

 

Umowa o świadczenie usług cateringowych  nr ………….. 

 

zawarta w dniu ……………………………………… w Warszawie pomiędzy Akademią Pedagogiki 

Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej, z siedzibą  w Warszawie  ul. Szczęśliwicka  40, 02-353 

Warszawa; NIP 525-00-05-840, Regon 000001488 reprezentowaną: 

przez mgr Macieja Gajewskiego - Kanclerza Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii 

Grzegorzewskiej  

zwaną dalej Zamawiającym 

a 

…………………………………………………………………………… z siedzibą przy ulicy…………………………………. w 

…………………………………………, NIP: ………………………………………… , REGON: …………………………….……., 

wpisaną do rejestru przedsiębiorców, prowadzonego 

przez Sąd ………………………………………………, pod numerem KRS ………………………………, zwaną dalej 

„Wykonawcą”, w imieniu którego działa: 

………………………………………… – …………………………………………………………………………………………………… 

uprawniony do ………………………………………… reprezentacji Wykonawcy zgodnie z aktualnym na 

dzień zawarcia  Umowy odpisem z rejestru przedsiębiorców, 

alternatywnie 

………………………………………………………………………prowadzącą działalność gospodarczą pod nazwą 

„………………………………………………………………” z siedzibą przy ulicy …………………..…………………………  w 

………………………………………, NIP: ………………………………………., REGON: ……………….…………………… 

zwaną dalej „Wykonawcą”, w imieniu którego działa: 

…………………………………………_ – ………………………………………………………………………….uprawniony do 

…………………………………………  reprezentacji Wykonawcy zgodnie z aktualną na dzień zawarcia 

Umowy Informacją Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej 

Rzeczypospolitej Polskiej, 

 

łącznie zwanymi dalej „Stronami” lub każdy z nich z osobna „Stroną”.  

 

 



 

 

 

Umowę zawarto z wyłączeniem stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U……..……) z uwagi na wartość zamówienia poniżej kwoty 130 000 zł 

w związku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy.*                               

        

Umowa została zawarta z wyłączeniem stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

– Prawo zamówień publicznych (Dz. U. ................) na podstawie ………………* 

 

§ 1. Podstawa zawarcia umowy 

Niniejsza umowa została zawarta w wyniku przeprowadzenia zapytania ofertowego na ……………… 

……………………………………………………….…….…… oraz złożonej oferty z dnia ………………………………………. 

 

§ 2. Przedmiot umowy, okres realizacji 

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest świadczenie usługi cateringowej w dniu 

………………………….. w siedzibie Zamawiającego. Szczegółowy opis zakresu świadczonej usługi 

oraz wymogów w zakresie menu serwowanego w ramach usług cateringowej  zawiera OPZ i 

oferta Wykonawcy stanowiące załącznik nr 1 do niniejszej umowy. 

2. Przedmiot umowy będzie realizowany w dniu ……………………..  2023 r. w godz. …………………….. 

3. Własność zamówionych towarów przechodzi na Zamawiającego z chwilą ich dostarczenia we 

wskazane miejsce, w umówionym terminie oraz ilościach wskazanych w zamówieniu.  

§ 3. Obowiązki i odpowiedzialność Wykonawcy 

1. Wykonawca oświadcza, że posiada wszelkie kwalifikacje, doświadczenie, zasoby i 

uprawnienia, niezbędne do realizacji przedmiotu niniejszej umowy, w rozumieniu ustawy 

z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (Dz.U. z 2017 r. poz. 149 ze 

zm.). 

 

 

 

* należy wybrać właściwe 



 

 

2. Wykonawca zobowiązuje się: 

a) do wykonania przedmiotu niniejszej umowy z należytą profesjonalną starannością i na 

najwyższym poziomie,  

b) skierować liczbę osób odpowiednią do należytego wykonania zakresu usługi objętej 

umową , 

c) zapewnić wszelkie naczynia i urządzenia, stoły wraz z nakryciem i inne 

sprzęty niezbędne do serwowania i spożywania dań, tj. w szczególności podgrzewacze, 

tace, patery, dzbanki, szklanki, talerze, filiżanki, spodeczki, sztućce i serwetki. 

Wykonawca zapewnia stoły bufetowe w liczbie wystarczającej na podanie wszystkich 

dań serwowanych w ramach cateringu – wyżywienia ciągłego oraz dań 

obiadowych/gorących oraz stoły koktajlowe w liczbie wystarczającej 

na spożywanie dań przez co najmniej …………… osób w tym samym czasie. 

d) zapewnić bezpieczeństwo pracy personelu wykonującego czynności przewidziane 

umową, 

e) utrzymać ład i porządek w miejscach wykonywania czynności przewidzianych umową 

oraz przestrzegania przepisów BHP i p.poż.   

3.     Wykonawca odpowiada za szkody dokonane podczas wykonywania czynności związanych z 

przygotowaniem i obsługą cateringową konferencji. Dostawa przedmiotu zamówienia 

nastąpi transportem przystosowanym do przewożenia żywności (chłodnie) na koszt i ryzyko 

Wykonawcy. 

4. Posiłki zapewnione przez Wykonawcę muszą być bezwzględnie świeże, muszą 

charakteryzować się wysoką jakością zgodnie z obowiązującymi przepisami w zakresie 

świadczenia usług gastronomicznych. Produkty przetworzone będą posiadały termin 

przydatności do spożycia w dniu realizacji cateringu. 

§ 4. Wynagrodzenie i warunki płatności 

1. Zgodnie z ofertą Wykonawcy: 

wynagrodzenie Wykonawcy za należyte wykonanie umowy w kwocie brutto 

................................... zł (słownie: ..............................................................................................), 

2. Wynagrodzenie Wykonawcy pokrywa wszelkie koszty wykonania usługi, w tym podatek od 

towarów i usług, koszty transportu, dojazdu, czynności porządkowych, koszt utylizacji oraz 

pozostałe składniki cenotwórcze. 



 

 

3. Zamawiający zapłaci Wykonawcy za zrealizowane Zlecenie na podstawie prawidłowo 

wystawionej faktury. 

4. Zamawiający dokona zapłaty wynagrodzenia przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy 

nr ………………………………………………………………………………………………………….. w terminie 14 dni 

od daty prawidłowo wystawionej faktury. 

5. Za dzień zapłaty uważa się dzień wydania przez Zamawiającego dyspozycji przelewu. 

6. W przypadku opóźnienia w zapłacie wynagrodzenia, Wykonawcy przysługują odsetki 

ustawowe. 

7. Strony zobowiązują się do pisemnego wzajemnego informowania o wszelkich zmianach 

danych, które mogą wpływać na wystawianie i obieg faktur oraz ich księgowanie i rozliczanie 

dla celów podatkowych, takich jak nazwa firmy, adres, numer konta, numer NIP itp. Zmiana 

danych, o których mowa powyżej następuje poprzez pisemne (podpisane przez osoby 

uprawnione do reprezentacji) powiadomienie drugiej Strony i nie wymaga sporządzania 

aneksu do umowy. 

8. Przeniesienie obowiązków lub wierzytelności Wykonawcy wobec Zamawiającego 

wynikających z realizacji niniejszej umowy na rzecz osób trzecich, wymaga uprzedniej zgody 

Zamawiającego wyrażonej na piśmie.   

§ 5. Kary umowne 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 

a) za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy - w wysokości 30 

% kwoty  wynagrodzenia Wykonawcy; 

b) w przypadku nienależytego wykonania zlecenia, polegającego na wykonaniu usługi 

w sposób niezgodny ze Zleceniem, w szczególności dostarczeniu produktów i potraw w 

ilości lub jakości niezgodnej z warunkami niniejszej umowy, Zamawiający może nałożyć 

na Wykonawcę karę umowną w wysokości 20 % wartości brutto nienależycie 

zrealizowanego Zlecenia; 

2. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z należnego wynagrodzenia. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyższającego 

wysokość zastrzeżonych kar umownych na zasadach ogólnych określonych w Kodeksie 

cywilnym.  

 

 



 

 

§ 6. Zmiany umowy 

1. Zmiana postanowień zawartych w Umowie może nastąpić wyłącznie za zgodą obu stron 

wyrażoną w formie pisemnego aneksu pod rygorem nieważności.    

§ 7. Porozumiewanie się Stron 

1. Osobami wyznaczonymi do uzgodnień i koordynacji realizacji przedmiotu niniejszej umowy 

są: 

1) ze strony Zamawiającego – ……………………………………  

2) ze strony Wykonawcy – ……………………………………  

2. Zmiana osób i danych, o których mowa w ust. 1 następuje poprzez pisemne (podpisane 

przez osoby uprawnione do reprezentacji) powiadomienie drugiej Strony i nie wymaga 

sporządzania aneksu do umowy. 

 

§ 8. Postanowienia końcowe 

1. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. W sprawach nieuregulowanych treścią niniejszej umowy będą miały zastosowanie przepisy 

kodeksu cywilnego oraz ustawy Prawo zamówień publicznych. 

3. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania. 

4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 

stron. 

 

 

Załączniki do umowy: 

Załącznik nr 1 – Opis Przedmiotu Zamówienia i  Oferta Wykonawcy z dnia ……………………………… r. 

 

ZAMAWIAJĄCY                                                                 WYKONAWCA 

…………………..……………                                                       …………..…………………… 
 



 

 

 

  


