Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 261/2026
Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej

z dnia 10 czerwca 2026 r.

Instrukcja przeprowadzania
obron rozpraw doktorskich oraz kolokwidw habilitacyjnych w trybie hybrydowym w
Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej

§1

Postanowienia ogdlne

1. Niniejsza instrukcja okresla zasady przeprowadzania w trybie hybrydowym: obron rozpraw
doktorskich, kolokwiéw habilitacyjnych, posiedzen komisji doktorskich i habilitacyjnych przy
uzyciu srodkow komunikacji elektroniczne;.

2. Obrona rozprawy doktorskiej, w tym posiedzenia komisji doktorskiej odbywajg sie stacjonarnie
w siedzibie Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej z wytgczeniem obrony
rozprawy doktorskiej, o ktérej mowa w art. 188 ust. 2 Ustawy. W szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach przewodniczagcy organu nadajgcego stopien doktora, na wniosek
przewodniczgcego komisji doktorskiej moze wyrazi¢ zgode na przeprowadzenie obrony
rozprawy doktorskiej w trybie hybrydowym przy uzyciu urzgdzen technicznych umozliwiajgcych
jej przeprowadzenie na odlegtosc z jednoczesnym bezposrednim przekazem obrazu i dzwieku.

3. Kolokwium habilitacyjne, w tym posiedzenia komisji habilitacyjnej odbywajg sie stacjonarnie w
siedzibie Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej. W uzasadnionych
przypadkach za zgodg przewodniczgcego organu nadajgcego stopien doktora habilitowanego
mogg odbywacé sie przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej umozliwiajgcych
prowadzenie obrad na odlegtosc z jednoczesnym bezposrednim przekazem obrazu i dzwieku.

4. Srodki komunikacji elektronicznej wykorzystywane podczas obron i kolokwidw powinny
zapewniaé: transmisje obrazu i dzwieku w czasie rzeczywistym, wielostronng komunikacje
uczestnikdw, mozliwos¢ identyfikacji uczestnikdw, bezpieczenstwo i poufnos¢ gtosowan

tajnych.



=

§2

Zakres udziatu zdalnego

W przypadku obrony rozprawy doktorskiej oraz kolokwium habilitacyjnego zdalny udziat
dopuszcza sie wytgcznie wobec recenzentéw, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, za
zgodg przewodniczgcego organu nadajgcego stopien doktora. Pozostali cztonkowie komisji,
doktorant, w tym takze promotor albo promotorzy lub promotor pomocniczy oraz habilitant
uczestniczg stacjonarnie w siedzibie Akademii.

Za szczegdlnie uzasadnione przypadki uznaje sie w szczegdlnosci, o ktorych mowa w ust. 1
uznaje sie chorobe lub inne zdarzenie losowe, pobyt recenzenta za granicg, istotne trudnosci
komunikacyjne lub organizacyjne uniemozliwiajgce osobiste uczestnictwo.

Osoby uczestniczgce zdalnie s3 zobowigzane do korzystania z urzagdzen zapewniajgcych stabilny
przekaz obrazu i dzwieku, przebywania w miejscu umozliwiajgcym zachowanie powagi
posiedzenia, pozostawania widocznym dla uczestnikdw posiedzenia przez caty czas trwania
obrony lub kolokwium.

Udziat zdalny w obronie rozprawy doktorskiej lub kolokwium habilitacyjnym odbywa sie przy
wykorzystaniu aplikacji Microsoft Teams udostepnianej przez Akademie, umozliwiajgcej
jednoczesny bezposredni przekaz obrazu i dZzwieku oraz komunikacje uczestnikow w czasie
rzeczywistym.

Osoby uczestniczace zdalnie zobowigzane sg do korzystania z kont umozliwiajgcych ich
identyfikacje. Potgczenie powinno nastgpi¢ z wykorzystaniem stuzbowego adresu poczty
elektronicznej lub innego adresu wczesniej wskazanego i zaakceptowanego na potrzeby
danego postepowania. Dane wykorzystywane do udziatu w posiedzeniu powinny umozliwiaé
jednoznaczne powigzanie uczestnika z osobg uprawniong do udziatu w gtosowaniu
elektronicznym. Osoby uczestniczgce zdalnie sg zobowigzane do posiadania wigczonej kamery
podczas udziatu w posiedzeniu.

Przewodniczacy komisji doktorskiej przed rozpoczeciem posiedzenia weryfikuje obecnos¢ osob

uczestniczgcych zdalnie oraz prawidtowos$¢ potaczenia umozliwiajgcego ich udziat w obradach.



§3
Organizacja obrony rozprawy doktorskiej w trybie hybrydowym

Obrona rozprawy doktorskiej odbywa sie na jawnym posiedzeniu komisji doktorskie;j.

Obrona rozprawy doktorskiej ma charakter publiczny z wytgczeniem czesci niejawnej dyskusje
oraz gtosowanie komisji.

Publicznos$¢ uczestniczy w obronie stacjonarnie w siedzibie Akademii.

Przebieg obrony obejmuje w szczegdlnosci: otwarcie posiedzenia przez przewodniczgcego
komisji, przedstawienie przebiegu postepowania doktorskiego, prezentacje rozprawy
doktorskiej przez doktoranta, przedstawienie recenzji przez recenzentdw, pytania komisji i
uczestnikbw obrony, odpowiedzi doktoranta, czes¢ niejawng obejmujacg dyskusje oraz
gtosowanie komisji.

W przypadku uczestnictwa zdalnego recenzenta: recenzent przedstawia recenzje przy uzyciu
srodkdw komunikacji elektronicznej, a przewodniczacy komisji zapewnia mozliwosé zadawania
pytan i udziatu recenzenta w dyskusji.

W przypadku utraty potgczenia z recenzentem w trakcie obrony rozprawy doktorskiej,
przewodniczgcy komisji doktorskiej zarzadza przerwe techniczng w celu podjecia proby
przywrocenia potgczenia. W przypadku braku mozliwosci przywrdcenia  potgczenia
przewodniczgcy komisji ocenia wptyw zaistniatej sytuacji na prawidtowos¢ przebiegu obrony,
w szczegdlnosci zachowanie wymaganego kworum oraz liczby recenzentéw wymaganych
podczas obrony ina tej podstawie podejmuje decyzje o kontynuowaniu obrony albo jej
odroczeniu i wyznaczeniu nowego terminu.

W przypadku odroczenia i wyznaczenia nowego terminu obrony rozprawy doktorskiej, obrona

zostaje wznowiona i kontynuowana od tego etapu, w ktérym zarzadzono przerwe techniczng.

§4
Organizacja kolokwium habilitacyjnego w trybie hybrydowym

Kolokwium habilitacyjne odbywa sie na jawnym posiedzeniu komisji habilitacyjne;j.
Kolokwium habilitacyjne ma charakter publiczny, z wytgczeniem czesci niejawnej obejmujacej

narade komisji habilitacyjnej i gtosowanie oraz z wytgczeniem przypadkdow wskazanych



w ustawie (w szczegolnosci z wytgczeniem kolokwium w zakresie osiggniec, o ktérych mowa w
art. 219 ust. 3 Ustawy).

Publicznos¢ uczestniczy w kolokwium stacjonarnie w siedzibie Akademii.

Przebieg kolokwium obejmuje w szczegdlnosci: przedstawienie habilitanta i przebiegu
postepowania, prezentacje osiggnie¢ habilitacyjnych, pytania cztonkéw komisji, odpowiedzi
habilitanta, czes¢ niejawng komisji habilitacyjne;.

W przypadku uczestnictwa zdalnego recenzenta: recenzent przedstawia recenzje przy uzyciu
srodkdw komunikacji elektronicznej, a przewodniczacy komisji zapewnia mozliwosé zadawania
pytan i udziatu recenzenta w dyskusji.

W przypadku utraty potfgczenia z recenzentem w trakcie kolokwium habilitacyjnego,
przewodniczgcy komisji habilitacyjnej zarzadza przerwe techniczng w celu podjecia proby
przywrécenia potgczenia. W przypadku braku mozliwosci przywrdcenia potaczenia
przewodniczacy komisji ocenia wptyw zaistniatej sytuacji na prawidtowos¢ przebiegu
kolokwium, w szczegdlnosci zachowanie wymaganego kworum podczas kolokwium ina tej
podstawie podejmuje decyzje o jego kontynuowaniu albo odroczeniu i wyznaczeniu nowego
terminu.

W przypadku odroczenia i wyznaczenia nowego terminu kolokwium habilitacyjnego, zostaje

ono wznowione i kontynuowane od tego etapu, w ktérym zarzadzono przerwe techniczna.

§5

Gtosowania

Gtosowania podczas obron rozpraw doktorskich odbywajg sie tajnie. Akademia zapewnia
techniczne warunki przeprowadzenia gtosowania tajnego z wykorzystaniem systemoéw
elektronicznych. Przed przeprowadzeniem gtosowania przewodniczacy komisji doktorskiej
powotuje sposrdd cztonkdw komisji co najmniej trzyosobowg komisje skrutacyjng. W skfad
komisji skrutacyjnej nie moze zosta¢ powotany promotor lub promotorzy albo promotor
i promotor pomocniczy, a takze recenzenci.

Do zadan komisji skrutacyjnej, o ktérej mowa w ust. 1 nalezy nadzér nad prawidtowoscia

przeprowadzenia gtosowania, weryfikacja liczby oséb uprawnionych do gtosowania, ustalenie



wynikow gtosowania na podstawie danych wygenerowanych przez system elektroniczny
,Ankieter USOS”, sporzadzenie i podpisanie protokotu zawierajgcego wyniki gtosowania oraz
ogtoszenie wynikow. Protokdt komisji skrutacyjnej zawierajacy wyniki gtosowania stanowi
zatgcznik do protokotu z posiedzenia komisji doktorskie;j.
Gtosowania podczas kolokwiéw habilitacyjnych odbywaja sie jawnie lub na wniosek habilitanta
tajnie. Akademia zapewnia techniczne warunki przeprowadzenia gtosowania tajnego z
wykorzystaniem systemoéw elektronicznych. Wynik gtosowania ogtasza przewodniczacy
komisji.
Gtosowania elektroniczne w trybie tajnym w postepowaniach awansowych przeprowadza sie
przy wykorzystaniu systemu ,Ankieter USOS” z wykorzystaniem ustawien systemowych
zapewniajgcych anonimowos$¢ oddanych gtoséw oraz brak mozliwosci powigzania gtosu
z konkretnym uczestnikiem gtosowania.
Gtosowania jawne mogg odbywac sie:

1) w przypadku osdb uczestniczacych stacjonarnie przez podniesienie reki;

2) w przypadku osdéb uczestniczgcych zdalnie przy wykorzystaniu funkcji ,, podniesienia

reki” lub reakcji dostepnych w aplikacji Microsoft Teams;
3) ustnie poprzez wyrazenie stanowiska ,za”, , przeciw” lub , wstrzymuje sie”.

Informacje o formie gtosowania oraz sposobie udziatu cztonkow komisji odnotowuje sie

w protokole.

§6
Elektroniczny system , Ankieter USOS”

Obstuge techniczng systemu , Ankieter USOS” zapewnia wtasciwa jednostka administrujaca
systemem USOS w Akademii (Biuro Aplikacji Komputerowych).

Jednostka administrujgca systemem USOS (Biuro Aplikacji Komputerowych) przygotowuje
i udostepnia wzory formularzy gtosowan na podstawie wzoréw kart do gtosowania,
zapewniajgc ustawienia generowania indywidualnych tokenéw jako mechanizmow autoryzacji

umozliwiajgcych udziat w gtosowaniu wytgcznie osobom uprawnionym, przy jednoczesnym



zachowaniu anonimowosci oddanych gtoséw oraz braku mozliwosci powigzania tresci gtosu z

konkretnym uczestnikiem gtosowania.

3. Pracownik obstugujacy postepowania awansowe na podstawie wzorow formularzy, o ktérych

mowa w ust. 2:

1)

tworzy anonimowg ankiete dla konkretnego postepowania bez mozliwosci identyfikacji
gtosujgcych;

uzupetnia dane dotyczgce postepowania i komisji;

przygotowuje liste uprawnionych cztonkéw komisji;

ogranicza dostep wytgcznie do uprawnionych cztonkdéw komisji;

zapewnia brak mozliwosci powigzania oddanego gtosu z konkretng osobg;

uruchamia gtosowanie na polecenie przewodniczgcego;

przekazuje uczestnikom link do gtosowania;

udostepnia wyniki gtosowania na podstawie danych wygenerowanych przez system
elektroniczny przez system elektroniczny ,Ankieter USOS” i przekazuje

przewodniczgcemu komisji skrutacyjnej.

§7

Obstuga techniczna

1. Akademia zapewnia obstuge techniczng posiedzen prowadzonych w trybie hybrydowym oraz

dostep do srodkéw komunikacji elektronicznej umozliwiajgcych jednoczesny przekaz obrazu i

dzwieku w czasie rzeczywistym.

Obstuga techniczna odpowiada w szczegdlnosci za: przygotowanie sali i sprzetu, uruchomienie

transmisji, wsparcie uczestnikéw zdalnych, zabezpieczenie potgczenia elektronicznego.

W przypadku wystgpienia problemoéw technicznych przewodniczgcy komisji moze zarzadzi¢

przerwe techniczna.



§8

Postanowienia koncowe

1. Z obrony rozprawy doktorskiej oraz kolokwium habilitacyjnego sporzadza sie protokdt. W
protokole odnotowuje sie: tryb przeprowadzenia posiedzenia, osoby uczestniczgce zdalnie,
sposob przeprowadzenia gtosowania, ewentualne problemy techniczne majace wptyw na
przebieg posiedzenia.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedurg stosuje sie przepisy ustawy Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce oraz wewnetrzne regulacje obowigzujgce w Akademii Pedagogiki

Specjalnej im. Marii Grzegorzewskie;.



