Zarzadzenie nr 263/2026
Rektora Akademii Pedagogiki Specjalne;j
im. Marii Grzegorzewskiej
z dnia 18 czerwca 2026 r.

w sprawie zasad odbywania stazu naukowego w ramach wspoéfpracy Akademii
Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej z innymi uczelniami lub
podmiotami prowadzgcymi dziatalnos¢ naukowg, badawczg lub rozwojowa

Na podstawie art. 23 ust. 1i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2024
r.poz. 1571z pézn. zm.) § 4 ust. 1 pkt 3 i 5 Statutu Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskiej z dnia 22 listopada 2023 r. przyjetego uchwatg Senatu Akademii Pedagogiki
Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej nr 655/2023 z pézn. zm. § 21 ust. 1 pkt 1 lit. ¢, pkt 2 lit. a,
d, pkt 3 lit. a, ci § 24 ust. 1 pkt 1 Zarzadzenia nr 121/2025 z dnia 11 kwietnia 2025 r. w sprawie
Regulaminu pracy Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej zarzadza sie, co

nastepuje:
§1

Postanowienia ogdlne

Zarzgdzenie okresla zasady odbywania stazu naukowego wskazanego w art. 227 ust. 1 pkt 1 lit.
b ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 22018 r. poz. 1668 z pézn. zm.) w ramach
wspotpracy Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej z innymi uczelniami lub
podmiotami prowadzacymi dziatalno$s¢ naukowa, badawczg lub rozwojowg na terenie

Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza granicami RP.

§2
Definicje

Uzyte w Zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:



jednostka naukowa — jednostka systemu szkolnictwa wyzszego i nauki okreslona w art. 7
ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z
2024 r. poz. 1571 z pdin. zm.), ktéra w sposodb ciggty prowadzi dziatalnos¢ naukowa,
badawczg lub rozwojowg;

jednostka naukowa przyjmujgca — jednostka naukowa organizujgca staz naukowy. W APS
na mocy § 39 pkt 1, § 40 pkt 1 oraz § 41 pkt 2 Statutu Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej z dnia 22 listopada 2023 r. z pdzn. zm. jednostkg
organizacyjng przyjmujacg na staz oraz organizujgcg jego przebieg jest instytut lub inna
samodzielna jednostka utworzona przez Rektora;

jednostka naukowa wysytajgca — jednostka naukowa kierujgca stazyste do odbycia stazu
naukowego. W przypadku APS na mocy § 39 pkt 1, § 40 pkt 1 oraz § 41 pkt 2 Statutu
Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej z dnia 22 listopada 2023 r. z
pozn. zm. jest to instytut lub inna samodzielna jednostka utworzona przez Rektora;
jednostka organizacyjna APS — zgodnie z § 39 pkt 1i 2 Statutu Akademii Pedagogiki
Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej z dnia 22 listopada 2023 r. z pézn. zm.: instytut,
katedra, zaktad, pracownia, centrum, poradnia, laboratorium;

kandydat — osoba ubiegajgca sie o status stazysty, zatrudniona w jednostce naukowej
wysytajgcej na stanowisku badawczym lub badawczo-dydaktycznym, lub bedgca
doktorantem szkoty doktorskiej takiej jednostki;

stazysta — osoba zatrudniona w jednostce naukowej wysytajgcej na podstawie umowy o
prace na stanowisku badawczym lub badawczo-dydaktycznym lub bedgca doktorantem
szkoty doktorskiej takiej jednostki, biorgca udziat w stazu naukowym zorganizowanym
przez jednostke naukowg przyjmujaca;

opiekun stazu — osoba wskazana przez jednostke naukowg przyjmujgcg, nadzorujgca
prawidtowg realizacje stazu naukowego przez stazyste;

staz naukowy — w rozumieniu art. 227 ust. 1 pkt 1 lit. b ustawy z dnia 20 lipca 2018 .
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, to powigzane ze sobg dziatania o charakterze
naukowym, konsultacyjnym lub szkoleniowym, organizowane i realizowane przez
jednostke naukowg przyjmujgca, ktorych celem jest udostepnienie stazyscie informacji i
wiedzy w zakresie prowadzenia badan naukowych, prac rozwojowych lub dziatalnosci
artystycznej jednostki naukowej przyjmujacej, poprzez bezposredni udziat stazysty w

pracach tej jednostki;



9) umowa stazowa — umowa trojstronna, zawierana pomiedzy jednostkg naukowg
wysytajgcy, jednostkg naukowaq przyjmujgca oraz stazystg w celu odbycia stazu
naukowego;

10) jednostka zewnetrzna — instytucja finansujgca badania naukowe lub rozwojowe, w tym
np. Narodowe Centrum Nauki, Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, Narodowa Agencja
Wymiany Akademickiej;

11) APS — Akademia Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej;

12) Ustawa — ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r. (Dz. U. z

2024 r. poz. 1571 z pdin. zm.).
ROZDZIAL |
STAZ NAUKOWY ORGANIZOWANY W APS
§3

Procedura przyjmowania na staz naukowy organizowany w APS

Akademia Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej moze przyjg¢ osobe zatrudniong
na stanowisku badawczym lub badawczo-dydaktycznym lub doktoranta okreslonej
jednostki naukowej wysytajacej, spoza Akademii, celem odbycia przez niego stazu
naukowego w APS.

Celem stazu jest prowadzenie lub uczestniczenie przez stazyste w prowadzeniu badan
naukowych, prac rozwojowych lub dziatalnosci artystycznej, we wspdétpracy z nauczycielami
akademickimi APS oraz wzajemna wymiana doswiadczen i wiedzy, zgodnie z programem
stazu. Stazysta posiadajgcy odpowiednie kwalifikacje oraz kompetencje dydaktyczne moze
ponadto uczestniczy¢ w ksztatceniu studentow i doktorantéw APS, jezeli przewiduje to
program stazu.

Organizacja stazu naukowego przez APS wymaga uprzedniego ztozenia przez kandydata
whniosku o przyjecie na staz do dyrektora/kierownika jednostki naukowej przyjmujacej, w
ktorej staz ma byc¢ realizowany. Wzdor wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.
Whniosek powinien by¢ sporzgdzony czytelnie i w jezyku polskim. W przypadku kandydatow
z jednostek zagranicznych wniosek jest sporzgdzany w jezyku angielskim wg zatgcznika nr
1A do zarzadzenia.

Warunkiem przyjecia kandydata do odbycia stazu w APS, jest zgodnosc¢ celdw naukowych

lub artystycznych, ktore majg by¢ osiggniete w ramach stazu, z ogdlnymi kierunkami



10.

11.

12.

dziatalnosci jednostki naukowej przyjmujacej, w ktérej staz ma by¢ realizowany, a w
szczegdlnosci z planem i koncepcjg badan naukowych, lub koncepcjg dziatalnosci
artystycznej prowadzonej w tej jednostce.

Decyzje w sprawie przyjecia kandydata na staz naukowy w APS podejmuje

dyrektor/kierownik jednostki naukowej przyjmujacej, w ktérej staz ma byc realizowany.

Dyrektor/kierownik jednostki naukowej przyjmujgcej, w ktorej staz ma by¢ realizowany

wyznacza opiekuna stazu.

Osoba wskazana jako opiekun stazu:

1) Ustala w porozumieniu z kandydatem na stazyste program stazu. Integralng czes¢
programu stazu stanowi jego czes¢ opisujgca koszty realizacji stazu w APS. Wzér
programu stazu naukowego stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia. W przypadku
kandydatéw z jednostek zagranicznych program stazu jest sporzadzany w jezyku
angielskim wg zatgcznika nr 2A do zarzgdzenia.

2) Wyraza rekomendacje dotyczgce przyjecia kandydata na staz naukowy i przekazuje je
do dyrektora/kierownika jednostki naukowej przyjmujgcej, w ktorej staz ma by¢
realizowany.

Dyrektor/kierownik jednostki naukowej przyjmujgcej, w ktorej staz ma by¢ realizowany, po

zapoznaniu sie z wnioskiem kandydata, programem stazu oraz rekomendacjg opiekuna

stazu w zakresie mozliwosci przyjecia kandydata na staz w APS, w terminie nie dtuzszym niz

21 dni od otrzymania kompletnej dokumentacji podejmuje decyzje w sprawie przyjecia lub

odmowy przyjecia kandydata na staz. Decyzja wydawana jest na dokumencie programu

stazu naukowego o ktérym mowa w ust. 8 pkt 1.

Decyzja o odmowie przyjecia kandydata na staz powinna zawiera¢ uzasadnienie

wyjasniajgce gtowne powody odmowy. Kandydatowi nie przystuguje od niej odwotanie.

Kompletng dokumentacje, obejmujgcg wniosek kandydata wraz z decyzja

dyrektora/kierownika jednostki naukowe] przyjmujgcej, w ktérej staz ma by¢ realizowany

oraz program stazu naukowego wraz z opinig opiekuna stazu dotyczgcg mozliwosci
realizacji stazu w APS, dyrektor/kierownik jednostki naukowej przyjmujacej, w ktorej staz
ma by¢ realizowany przekazuje do kierownika Biura ds. projektow naukowych.

Po podjeciu przez dyrektora/kierownika jednostki naukowej przyjmujacej decyzji o przyjeciu

kandydata na staz, kierownik Biura ds. projektow naukowych, przy wspotpracy z opiekunem

stazu, koordynuje dziatania majgce na celu podpisanie umowy stazowej, zawierane;j
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pomiedzy jednostka naukowa wysytajaca, jednostkg naukowga przyjmujacg oraz stazysta.

Stazystg APS moze zosta¢ kandydat, ktéry spetnia tgcznie nastepujgce warunki:

1) posiada co najmniej tytut zawodowy magistra;

2) uzyskat zgode na odbycie stazu naukowego w APS w drodze decyzji
dyrektora/kierownika jednostki naukowej przyjmujacej, w ktérej staz ma by¢
realizowany;

3) zawart umowe stazowg dotyczgcg odbycia stazu naukowego w APS. Wzdr umowy
stanowi zatgcznik nr 3 do zarzadzenia. W przypadku kandydatéw z jednostek
zagranicznych wzor umowy stanowi zatgcznik nr 3A.

Organizacja i realizacja stazu naukowego odbywa sie w ramach zadan naukowych,

rozwojowych lub artystycznych jednostki przyjmujgcej, w ktérej staz ma byc realizowany,

na zasadach okreslonych w umowie stazowej.

Bezposredni nadzor nad realizacjg stazu ma dyrektor/kierownik jednostki naukowej

przyjmujacej, w ktérej staz jest realizowany.

Ogodlny nadzdér nad realizacjg stazy naukowych w APS petni prorektor ds. nauki.
§4
Zasady odbywania stazu naukowego w APS

Realizacja stazu naukowego moze odbywac sie w trybie bezposrednim, zdalnym lub
hybrydowym.

Osoba odbywajgca staz naukowy w APS nie jest pracownikiem APS ani nie pozostaje w
stosunku zlecenia (jesli nie zawarto z takg osobg odrebnych od umowy o staz umoéw
zlecenia) nie otrzymuje za podejmowane dziatania zadnego wynagrodzenia ze strony APS.
APS nie zapewnia stazys$cie przejazdu, wiz, noclegéw, wyzywienia, a takze nie zwraca ich
kosztow. APS nie zwraca stazyscie rowniez zadnych innych kosztéw poniesionych przez
niego w zwigzku z realizacjg stazu w APS, w tym kosztéw ubezpieczenia medycznego, czy
sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub chorobowe.

APS nie ubezpiecza stazysty od zadnych rodzajéw ryzyka ani nie ponosi odpowiedzialnosci
za szkody poniesione przez niego w czasie odbywania stazu, z wyjgtkiem szkéd
wyrzadzonych mu umyslnie.

Staz naukowy moze trwac od 14 do 180 dni. Za zgodg opiekuna stazu mozliwe jest
skrocenie lub wydtuzenie okresu odbywania stazu w stosunku do okresu okreslonego w

programie stazu lub jego przerwanie z waznych powoddw. Decyzje w sprawie skrécenia
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lub wydtuzenia stazu, na wniosek stazysty podejmuje dyrektor/kierownik jednostki

naukowe] przyjmujgcej, w ktorej staz jest realizowany.

Z 0s0bg przyjeta na staz naukowy zawiera sie, przed jego rozpoczeciem, umowe stazowa.

Warunkiem rozpoczecia odbywania stazu naukowego jest:

1) okazanie przez stazyste opiekunowi stazu dowodu ubezpieczenia (OC) w zakresie
prowadzonej dziatalnosci zawodowej, w tym naukowej, oraz ubezpieczenia od
nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW);

2) okazanie przez stazyste opiekunowi stazu pisemnego potwierdzenia odbycia w APS
szkolenia BHP i PPOZ wydanego przez inspektora BHP.

Po zakonczeniu odbywania stazu naukowego stazysta, w terminie do 30 dni od

zakonczenia realizacji stazu, sporzadza sprawozdanie merytoryczne, na podstawie ktorego

wydawane jest zaswiadczenie o odbyciu przez niego stazu. Wzor sprawozdania stanowi
zatgcznik nr 4 do zarzadzenia, a w przypadku stazystow z jednostek zagranicznych
zatgcznik nr 4A.

Stazysta, ktory zrealizowat program stazu moze uzyskac zaswiadczenie o odbyciu stazu.

Wzor zaswiadczenia o odbyciu stazu stanowi zatgcznik nr 7, a w przypadku stazystow z

jednostek zagranicznych zatgcznik nr 7A.

Zaswiadczenie o odbyciu stazu, na podstawie sprawozdania merytorycznego

sporzgdzonego przez stazyste oraz pozytywnej opinii opiekuna stazu na temat realizacji

stazu, wydaje dyrektor/kierownik jednostki naukowej przyjmujgcej, w ktorej staz byt
realizowany. Zaswiadczenie wydawane jest na prosbe stazysty.

W sytuacji negatywnej opinii opiekuna stazu na temat realizacji stazu, zaswiadczenia nie

wydaje sie.

W sytuacji stwierdzenia niewypetniania przez stazyste obowigzkow stazysty, o ktérych

mowa w § 7 ust. 1-7 zarzagdzenia, moze on zosta¢ wydalony ze stazu decyzjg

dyrektora/kierownika jednostki naukowej przyjmujgcej, w ktorej staz jest realizowany.
§5
Zadania opiekuna stazu

Opiekunem stazu moze by¢ osoba, ktéra posiada co najmniej stopient doktora
habilitowanego, ktéra bedzie bezposrednio uczestniczy¢ w badaniach, pracach
rozwojowych lub artystycznych wraz ze stazystag w jednostce organizacyjnej APS, w ktérej

staz naukowy jest realizowany.
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Opiekun stazu wykonuje czynnosci zwigzane z organizacjg stazu dla danej osoby, w

szczegdlnosci:

1)

przed rozpoczeciem stazu, okresla w porozumieniu ze stazystg indywidualny program
stazu;

okresla szczegdtowe zasady oraz zakres korzystania przez stazyste z mienia i
infrastruktury naukowej APS, z uwzglednieniem obowigzujgcych w APS przepiséw
wewnetrznych;

sprawuje nadzor merytoryczny nad wykonywanymi przez stazyste badaniami
naukowymi, pracami rozwojowymi, dziatalnoscig artystyczng oraz przebiegiem
odbywania stazu;

w porozumieniu z dyrektorem/kierownikiem jednostki naukowej przyjmujacej, w ktorej
staz jest realizowany okresla mozliwos¢ dostepu do opublikowanych wynikow
dotychczasowych badan prowadzonych w APS, jezeli sg one potrzebne do dziatan
prowadzonych przez stazyste;

jesli wynika to z przepisdw powszechnie obowigzujgcych lub regulacji wewnetrznych
APS, to w imieniu stazysty wystepuje do stosownych ciat lub komisji o zgody formalne
wymagane w APS na przeprowadzenie badan (np. zgode wtasciwej komisji ds. etyki
badan naukowych itp.).

opiniuje sprawozdanie sporzgdzone przez stazyste po zakonczeniu stazu i przekazuje je
dyrektorowi/kierownikowi jednostki naukowej przyjmujgcej w celu wydania
zaswiadczenia o odbyciu stazu;

sporzadza czes¢ merytoryczng zaswiadczenia o odbyciu stazu, obejmujacg w
szczegdblnosci opis celu stazu oraz gtdwnych zadan zrealizowanych w jego trakcie;
zawiadamia dyrektora/kierownika jednostki naukowej przyjmujgcej o problemach
zwigzanych z odbywaniem stazu, w tym o niewtasciwym zachowaniu stazysty, mogacym

stanowi¢ podstawe do przerwania stazu.

W uzasadnionych przypadkach, za zgodg dyrektora/kierownika jednostki naukowe;j

przyjmujacej, w ktorej staz jest realizowany, opiekun stazu moze powierzy¢ niektore z

czynnosci okreslonych w ust. 2 innej osobie spetniajgcej warunki okreslone w ust. 1.

Wszelkie zmiany dotyczgce opiekuna stazu sg dokumentowane we wniosku o przyjecie na

staz naukowy.



§6

Program stazu

1. Program stazu okresla w szczegdlnosci:

1)
2)

planowany czas trwania stazu;

informacje na temat kandydata: imie i nazwisko; tytut/stopien naukowy;
reprezentowana dyscyplina naukowa; nazwa i adres jednostki naukowej wysytajacej;
informacje na temat miejsca zatrudnienia kandydata w strukturze jednostki wysytajgcej:
wydziat, instytut, katedra, zaktad, pracownia; dane kontaktowe kandydata;
informacje na temat jednostki naukowej przyjmujacej na staz: nazwa jednostki
naukowej przyjmujacej; imie i nazwisko dyrektora/kierownika jednostki naukowej
przyjmujacej, w ktorej staz jest planowany; informacje na temat jednostki
organizacyjnej APS w strukturze jednostki przyjmujacej, w ktérej staz ma by¢
realizowany (katedra, zaktad, pracownia, poradnia, centrum, laboratorium); imie i
nazwisko opiekuna stazu; dane kontaktowe opiekuna stazu;

proponowang tematyke stazu: dyscypling; obszar tematyczny/temat stazu; cel stazu;
planowany przebieg stazu;

spodziewane rezultaty stazu;

koszty realizacji stazu w APS;

rekomendacje opiekuna stazu w zakresie mozliwosci odbywania stazu w APS;

decyzje dyrektora/kierownika reprezentujgcego jednostke naukowg przyjmujaca, w
sprawie przyjecia kandydata na staz realizowany w APS wraz z okresleniem wysokosci

kosztéw realizacji stazu.
§7

Obowiazki stazysty

1. Obowigzki merytoryczne stazysty okresla program stazu naukowego, o ktorym mowa w § 6.

2. Stazysta jest zobowigzany stosowac sie do wskazéwek i polecen opiekuna stazu oraz innych

pracownikow APS, z ktérymi wspdtpracuje w trakcie odbywania stazu naukowego.

3. Stazysta zobowigzany jest przestrzegac prawa i przepiséw wewnetrznych obowigzujacych w

APS, powszechnie obowigzujgcych zasad bezpieczenstwa i higieny pracy, regulaminow

danej jednostki, obiektu lub pomieszczenia oraz innych zasad okreslonych w umowie

stazowej.
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Stazysta zobowigzany jest przez caty okres odbywania stazu do posiadania ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej (OC) w zakresie prowadzonej dziatalnosci zawodowej, w tym
naukowej, oraz ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW), oraz
okazania certyfikatow tych polis opiekunowi stazu przed rozpoczeciem stazu. (Przez
nieszczesliwy wypadek rozumie sie zdarzenie wywotane przyczyng zewnetrzng, w
nastepstwie ktérego ubezpieczony, niezaleznie od swej woli, doznat uszkodzenia ciata,
rozstroju zdrowia lub zmart). Wartos$¢ sumy ubezpieczenia polisy OC powinna by¢ nie nizsza
niz 250 tys. zt, wartos¢ ubezpieczenia NNW zaleca sie aby nie byta nizsza niz 25 tys. zt. W
przypadku jesli stazysta nie okaze w/w polis staz naukowy nie moze zosta¢ uruchomiony.
Stazysta jest zobowigzany do odbycia w APS szkolenia BHP i PPOZ.

Stazysta jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczgcych
APS uzyskanych w czasie odbywania stazu, w szczegdlnosci informacji technicznych,
technologicznych, organizacyjnych lub innych informacji posiadajgcych wartosé
gospodarcza lub promocyjng, co do ktérych podjeto w APS niezbedne dziatania w celu
zachowania ich poufnosci. Stazysta zobowigzuje sie réwniez do podejmowania dziatan
zapobiegajgcych ujawnieniu tych informacji.

Stazysta jest zobowigzany do ztoZzenia sprawozdania merytorycznego z realizacji stazu
naukowego swojemu opiekunowi po zakonczeniu jego odbywania, o ktérym mowa w § 4
ust. 8 zarzadzenia.

Stazysta uprawniony jest do korzystania z czytelni, zasobdw bibliotecznych APS oraz baz
danych udostepnianych w APS na prawach nauczyciela akademickiego APS.

Stazysta jest uprawniony do korzystania ze sprzetu, aparatury, infrastruktury naukowej APS,
pomieszczen i informacji w zakresie okreslonym przez umowe stazowg oraz opiekuna stazu
oraz zgodnie z regulacjami wewnetrznymi obowigzujgcymi w APS w tym regulaminem
korzystania z infrastruktury badawczej (na zasadach okreslonych dla nauczycieli
akademickich APS, chyba ze w umowie stazowej okreslono inaczej).

Stazysta odpowiada za szkode w mieniu APS spowodowang swoim dziataniem lub

zaniechaniem.



ROZDZIAL I
STAZ NAUKOWY ORGANIZOWANY POZA APS

§8
Zasady odbywania stazu naukowego poza APS

W celu zapewnienia rozwoju kadry naukowej i podnoszenia jej kwalifikacji zawodowych
nauczyciel akademicki APS moze zostac skierowany na staz naukowy w uczelniach lub
instytucjach naukowych, w tym zagranicznych.

Podstawowymi celami kierowania nauczycieli akademickich APS na staze naukowe s3:

1) umozliwienie nauczycielom akademickim zdobycia lub uzupetnienia wiedzy lub
umiejetnosci w zakresie prowadzonej przez nich dziatalnosci naukowej lub
artystycznej;

2) umozliwienie nauczycielom akademickim nawigzania wspodtpracy naukowej lub
artystycznej z odpowiednimi jednostkami organizacyjnymi uczelni lub instytucji
naukowych, prowadzacych dziatalnos¢ naukowa lub artystyczng na terenie kraju lub
za granica.

Realizacja stazu naukowego poza APS moze odbywac sie w trybie stacjonarnym, zdalnym

lub hybrydowym.

Skierowanie na staz naukowy poza APS odbywa sie na wniosek nauczyciela

akademickiego. Integralng czes¢ wniosku stanowi kosztorys kosztow realizacji stazu

naukowego. Wzor wniosku o skierowanie na staz naukowy poza APS zawiera zafgcznik nr

5 do zarzadzenia.

Whniosek, o ktérym mowa w ust. 4 powinien by¢ ztozony co najmniej 60 dni przed

planowanym terminem rozpoczecia stazu naukowego poza APS.

Skierowanie nauczyciela akademickiego na staz naukowy poza APS wymaga pozytywnej

opinii:

1) bezposredniego przetozonego wnioskodawcy;

2) dyrektora/kierownika jednostki naukowej wysytajacej, w ktorej wnioskodawca jest
zatrudniony.

Decyzje o skierowaniu na staz naukowy poza APS podejmuje prorektor ds. nauki na

podstawie wniosku o skierowanie na staz, o ktérym mowa w § 8 ust. 4 zarzadzenia.

W przypadku odmowy skierowania na staz przez prorektora ds. nauki nauczyciel

akademicki w ciggu 14 dni kalendarzowych moze ztozy¢ odwotanie od tej decyzji do
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Rektora, za posrednictwem Biura ds. projektéw naukowych.

Do odbycia stazu naukowego moze zostac skierowany nauczyciel akademicki, ktory

spetnia tgcznie nastepujgce warunki:

1) posiada co najmniej tytut zawodowy magistra;

2) zaplanowat w ramach stazu realizacje celéw naukowych lub artystycznych,
konsultacyjnych, szkoleniowych, lub rozwojowych, ktére sg zbiezne z kierunkami
dziatalnosci APS oraz jednostki naukowej przyjmujacej;

3) uzyskat pozytywna opinie dotyczgca odbycia stazu od swojego bezposredniego
przetozonego;

4) uzyskat pozytywng opinie dotyczacg odbycia stazu od dyrektora/kierownika jednostki
naukowe]j wysytajgcej, w ktorej jest zatrudniony.

Staz moze trwac od 14 do 180 dni. Za zgoda dyrektora/kierownika jednostki naukowej
wysvytajgcej, w ktorej zatrudniony jest nauczyciel realizujgcy staz, mozliwe jest skrocenie
lub wydtuzenie okresu odbywania stazu w stosunku do okresu okreslonego w programie
stazu.

Nauczyciel akademicki moze zostac skierowany na staz naukowy poza APS, jezeli nie

spowoduje to zaktdcenia pracy w zatrudniajgcej go jednostce organizacyjnej APS, w

szczegdlnosci w realizacji obowigzkow dydaktycznych.

Realizacja stazu naukowego odbywa sie w oparciu o zatwierdzony program stazu

naukowego i/lub umowe stazowa, o ile jednostka naukowa przyjmujgca dopuszcza

podpisanie takiej umowy (w takiej sytuacji tres¢ umowy stazowej ustalana jest z

jednostkg naukowg przyjmujaca).

W terminie 30 dni od zakonczenia odbywania stazu, nauczyciel akademicki odbywajgcy

staz naukowy poza APS zobowigzany jest sporzadzi¢ sprawozdanie merytoryczne z

realizacji stazu i przedtozyc je celem akceptacji dyrektorowi/kierownikowi jednostki

naukowe]j wysytajgcej, w ktorej ten nauczyciel jest zatrudniony. Wzor sprawozdania
stanowi zatgcznik nr 6 do zarzadzenia.

Sprawozdanie, o ktéorym mowa w ust. 13, przekazywane jest do Biura ds. projektow

naukowych celem archiwizacji.

W terminie 60 dni od zakonczenia stazu, nauczyciel akademicki odbywajacy staz naukowy

poza APS zobowigzany jest uzyska¢ dokument potwierdzajgcy odbycie stazu, wystawiony

przez jednostke naukowg przyjmujgcy i ztozy¢ jego kopie do Biura ds. projektéw



naukowych.

16. Nauczyciel akademicki w danym roku akademickim moze realizowac nie wiecej niz jeden
staz naukowy.

17. Bezposredni nadzdr nad kierowaniem do obycia stazu naukowego, realizowanego poza
APS, petni dyrektor/kierownik jednostki naukowej wysytajacej, w ktérej zatrudniony jest
nauczyciel realizujgcy staz.

18. Ogdlny nadzor nad procesem kierowania nauczycieli akademickich do odbywania stazy

naukowych krajowych oraz zagranicznych poza APS petni prorektor ds. nauki.
§9
Swiadczenia przystugujace pracownikowi APS z tytutu stazu naukowego realizowanego poza APS

1. Na podstawie decyzji prorektora ds. nauki o skierowaniu na staz, o ktérej mowa w § 8
ust. 7, jezeli staz realizowany jest poza miejscowoscig, w ktérej znajduje sie siedziba APS,
nauczycielowi mogg zostac¢ przyznane srodki finansowe z tytutu:

1) zwrotu kosztéw przejazdéw do miejsca odbywania stazu naukowego i z powrotem;

2) zwrotu kosztow noclegdw w miejscu odbywania stazu naukowego;

3) zwrotu kosztéw dojazdow srodkami komunikacji miejscowej do miejsca odbywania
stazu naukowego;

4) diet;

5) zwrotu innych niezbednych udokumentowanych wydatkéw, okreslonych lub
uznanych przez osoby podejmujgce decyzje w sprawie wyjazdéw stuzbowych
celem odbycia stazu naukowego odpowiednio do uzasadnionych potrzeb.

2. Swiadczenia finansowe, o ktérych mowa w ust. 1, o ile zostang przyznane, s3 ustalane w
wysokosci zgodnej z postanowieniami Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 29 stycznia 2023 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 167) wraz z pdzniejszymi zmianami oraz wedtug
aktualnych zasad finansowania podrdzy stuzbowych obowigzujgcych w APS.

3. Zakres zwrotu innych swiadczen finansowych zwigzanych z realizacjg stazu jest mozliwy na
postawie zapisdw umowy stazowej, o ktorej mowa w § 8 ust. 12.

4. W celu realizacji stazu naukowego w jednostce naukowej znajdujacej sie poza granicami
RP, Rektor moze udzieli¢ nauczycielowi akademickiemu ptatnego urlopu naukowego, o

ktorym mowa w art. 130 ust. 3 Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20
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lipca 2018 r. (Dz. U. z 2018 r. poz. 1668 z pdzn. zm.). Urlop, o ktdorym mowa w zdaniu
pierwszym, moze zosta¢ udzielony nauczycielowi akademickiemu zatrudnionemu w
grupie pracownikéw badawczych lub badawczo-dydaktycznych. Ptatny urlop naukowy
moze zosta¢ przyznany nauczycielowi akademickiemu w sytuacji, gdy jego pobyt ciagty,
zwigzany z realizacjg stazu naukowego, w zagranicznej jednostce naukowej przyjmujgcej
przekracza 7 dni.

5. Prorektor ds. nauki, przed rozpoczeciem stazu naukowego, w sprawie srodkéw
finansowych na realizacje stazu naukowego, o ktérych mowa w ust. 1-3, decyzjg moze:
1) nie przyznac srodkow;
2) przyznac srodki finansowe w catosci;
3) przyznac srodki finansowe w czesci.

6. Zwrotirozliczenie srodkéw przyznanych na realizacje stazu naukowego odbywa sie na
podstawie dokumentdw ksiegowych na zasadach przyjetych w APS.

7. W przypadku nie przedtozenia dokumentu potwierdzajgcego odbycie stazu, o ktorym
mowa w § 8 ust. 15, nauczyciel akademicki APS jest zobowigzany zwrdci¢ wszelkie srodki

finansowe, jakie APS poniosta z tytutu odbywania przez niego stazu poza APS.
ROZDZIAL I
OGOLNE ZASADY 0BStUGI STAZY NAUKOWYCH PRZYJETE W APS
§ 10

Umowa stazowa
1. Szczegdtowe warunki organizacji stazu naukowego okresla umowa stazowa. Wzér umowy
stanowi zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.
2. Umowa, o ktdorej mowa w ust. 1, zawiera postanowienia dotyczgce w szczegdlnosci:
1) okreslenia miejsca odbywania stazy naukowego;
2) okreslenia dyscypliny nauki oraz tematu stazu naukowego;
3) okreslenia terminu i miejsca realizacji stazu naukowego;
4) wyznaczenia opiekuna stazu ze strony jednostki naukowej przyjmujacej;
5) okreslenia programu stazu naukowego;
6) zasad przydzielenia stazyscie dostepu do zbioréw bibliotecznych oraz systemow
informacji jednostki naukowej przyjmujacej;

7) zasad udostepniania stazyscie wynikow i metodologii badan naukowych prowadzonych
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przez jednostke naukowa przyjmujaca;

8) zasad przebywania stazysty na terenie jednostki naukowej przyjmujacej, a w
szczegdlnosci dostepu do jej pomieszczen, przebywania i poruszania sie po niej oraz
zachowania sie w szczegdlnych okolicznosciach;

9) zasad udostepniania stazyscie infrastruktury badawczej jednostki naukowej
przyjmujacej;

10) zasad korzystania z wynikéw badan naukowych przeprowadzonych w ramach stazu
naukowego lub opracowan naukowych stanowigcych rezultat tych badan, zgodnie z
ustawg o prawie autorskim i prawach pokrewnych;

11) pokrycia kosztéw i wyptaty Swiadczen zwigzanych z organizacjg stazu naukowego —w

przypadku skierowania nauczyciela akademickiego APS do odbycia stazu naukowego.
§11
Koszty

Koszty odbycia stazu naukowego w APS sg pokrywane w catosci przez jednostke naukowg
wysytajgcg, na mocy umowy stazowe;.
Koszty odbywania przez nauczyciela akademickiego zatrudnionego w APS stazu
naukowego poza Akademig w okreslonej jednostce naukowej przyjmujgcej sg pokrywane z
budzetu prorektora ds. nauki, w miare posiadanych $rodkéw lub ze srodkéw jednostek
zewnetrznych np. grantow.

§12

Obstuga administracyjna stazy naukowych

Obstuga administracyjna i merytoryczna stazy naukowych organizowanych w APS nalezy
do zadan jednostki naukowej przyjmujacej, w ktérej dany staz jest realizowany.

Obstuga administracyjna zwigzana z kierowaniem nauczycieli akademickich APS do
odbywania stazy w jednostkach naukowych przyjmujgcych poza APS nalezy do zadan
jednostki naukowej wysytajgcej, w ktérej dany nauczyciel jest zatrudniony.

Zadania, o ktérych mowa w ust. 1, obejmujg w szczegdlnosci obstuge obiegu
dokumentacji zwigzanej z wydaniem zaswiadczenia potwierdzajgcego odbycie stazu
naukowego w APS. Cze$¢ merytoryczng zaswiadczenia, obejmujgca w szczegdlnosci opis
celu stazu oraz gtéwnych zadan zrealizowanych w jego trakcie, przygotowuje opiekun

stazu na podstawie programu stazu, sprawozdania merytorycznego stazysty oraz
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wtasnej pozytywnej opinii o realizacji stazu. Opiekun stazu odpowiada za zgodnos¢
merytoryczng tych informacji. Zaswiadczenie wydaje dyrektor/kierownik jednostki
naukowej przyjmujacej.

Do zadan Biura ds. projektow naukowych nalezy w szczegdlnosci:

1) sporzadzanie projektow umow stazowych;

2) prowadzenie ze stronami umowy stazowej negocjacji w sprawie zawarcia umow
stazowych;

3) sporzadzanie dokumentacji niezbednej do wyptacania nauczycielom akademickim
odbywajgcym staz naukowy poza APS $wiadczen okreslonych § 9;

4) prowadzenie rejestru stazy naukowych odbywanych w APS;

5) prowadzenie rejestru stazy naukowych realizowanych przez nauczycieli
akademickich APS poza APS;

6) przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji dotyczgcej stazy odbywanych w
APS, zgodnie z zasadami instrukcji kancelaryjnej i regulacjami dotyczgcymi
archiwizacji akt w APS, w szczegdlnosci:

a) wnioskéw o odbycie stazy w APS, o ktérych mowa w § 3 ust. 3;

b) programow stazy naukowych, o ktérych mowa w § 3 ust. 8 pkt 1 oraz § 6;
c) umow stazowych, o ktorych mowa w § 3 ust. 13 pkt 3;

d) sprawozdan merytorycznych z realizacji stazy, o ktorych mowa w § 4 ust. §;

7) przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji dotyczgcej stazy nauczycieli
akademickich APS odbywanych poza APS, w szczegdlnosci:

a) wnioskdw o skierowanie na staze naukowe poza APS, o ktérych mowa w § 8
ust. 4;

b) umodw stazowych, o ktérych mowa w § 8 ust. 12;

c) sprawozdan merytorycznych z realizacji stazy, o ktérych mowa w § 8 ust. 13;

d) kopii dokumentéw potwierdzajgcych odbycie stazu przez nauczyciela
akademickiego APS, wystawionych przez jednostke naukowg przyjmujacg, w

ktorej staz byt realizowany.
§13

Postanowienia koricowe
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Rektor: dr hab. Barbara Marcinkowska, prof. APS
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