Zatgcznik nr 2 do Zasad zawierania umoéw cywilnoprawnych o przeprowadzenie zaje¢ dydaktycznych
wraz z wzorami umow stanowigcych zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 266/2026 Rektora APS

z dnia 1 lipca 2026 r.

Pieczatka jednostki zlecajgcej

Plan rzeczowo-finansowy na rok ..........cccoeveeevieinennn,
Tab. Nl 010y 20
KONTO KOSZEOW:...oiiiiieeieee e
KWESTOI: e
UMOWA O SWIADCZENIE UStUG NR..............
zawarta w Warszawie, W dniU ..c.ooeceeeveeee oo r. pomiedzy:

Akademig Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej z siedzibg w Warszawie, ul.

Szczesliwicka 40, reprezentowang przez

zwang dalej ,Zleceniodawcg”,

a

PaNIG/PANEM: oottt ettt ettt ettt ettt ettt
ZAMIESZKATG(YM) 1ttt ettt et sttt ettt et s st ebesr s

prowadzacg(ym) dziatalnos$¢ gospodarczg pod firmMa .o

zwang(ym) dalej ,Zleceniobiorcg”.

0 nastepujacej tresci:

§1



1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowigzuje sie:
1) przeprowadzi¢ zajecia dydaktyczne na studiach
stacjonarnych/niestacjonarnych/podyplomowych? z przedmiotu/éw (podac
NAZWE): ceeveieeiieriet et W wymiarze .............. godzin dydaktycznych

(45 min.) zakoriczone przeprowadzeniem egzaminu/zaliczenia z oceng/zaliczenia?;

2) dokonac wpisu w protokole w programie USOS (Uniwersytecki System Obstugi

Studenta) w terminie 7 dni od ztozenia przez studenta egzaminu lub zaliczenia?;

3) petnic¢ co najmniej dwa jednogodzinne dyzury konsultacyjne w czasie zjazdow, na
ktérych jest realizowany przedmiot/y, wymieniony/e w pkt. 1 w terminie
okreslonym przez Zleceniobiorce przy odbiorze planu zaje¢ dydaktycznych w
sekretariacie wtasciwej jednostki organizacyjnej APS?.

2. Zleceniobiorca oswiadcza, ze prowadzi dziatalnos$¢ gospodarczg w zakresie bedgcym
przedmiotem umowy.

3. Podczas wykonywania zlecenia Zleceniobiorca bedzie korzystat/nie bedzie korzystat! ze
sprzetu komputerowego, sal dydaktycznych i innych materiatéw niezbednych do
wykonania zlecenia nalezgcych do Zleceniodawcy.

4. Przedmiot zlecenia nie wchodzi w zakres obowigzkéw wynikajgcych ze stosunku pracy
dotyczy pracy innego rodzaju niz okreslona umowa o prace i bedzie wykonywany poza

obowigzujgcym wymiarem czasu pracy (dotyczy pracownika APS).

§2

Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykonac¢ czynnosci stanowigce przedmiot niniejszej umowy

okreslony w § 1 ust. 1, w terminie wynikajgcym z przekazanego planu zaje¢, w okresie od

§3

! Niepotrzebne skreslié.
2 Nie dotyczy studidw podyplomowych.



1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do osobistego wykonania czynnosci okreslonych w § 1 ust.
1. z zachowaniem nalezytej starannosci.

2. W przypadku niemoznosci osobistego przeprowadzenia zajeé, o ktérych mowa w § 1 ust.
1, spowodowanej okolicznosciami niezaleznymi od Zleceniobiorcy, Zleceniobiorca
zobowigzany jest do zapewnienia zastepstwa na osobe o réwnowaznych kwalifikacjach
zawodowych co Zleceniobiorca, o czym poinformuje Biuro Planowania Ksztatcenia
najpdzniej z 3-dniowym wyprzedzeniem. W takim przypadku Zleceniobiorca ponosi
odpowiedzialnos¢ za dziatania zastepcy tak jak za swoje wtasne.

3. Zapewnienie przez Zleceniobiorce zastepcy nie powoduje powstania po stronie

Zleceniodawcy zadnych zobowigzan w stosunku do osoby zastepujgcej Zleceniobiorce.

§4

1. Ztytutu realizacji niniejszej umowy, Zleceniodawca zaptaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie
W KWOCI® .evvvviiiiiiiiiciiie, zt brutto (stownie:
................................................................................................................................... zt brutto),
jako iloczyn liczby godzin dydaktycznych niezbednych do wykonania przedmiotu zlecenia
w liczbie ............ godzin oraz stawki za jedng godzine dydaktyczng w kwocie ..........c............ zt
(STOWNIE: i zf).

2. Stawka za jedng godzine dydaktyczng, okreslona w ust. 1, jest zgodna z:

1) zarzadzeniemnr............. Rektora APS z dnia ................ w sprawie stawek
wynagrodzenia za zajecia dydaktyczne na studiach stacjonarnych i
niestacjonarnych realizowanych na podstawie uméw o dzieto i uméw zlecenia.

2) z kosztorysem studiow podyplomowych?.

3. W przypadku umow zawartych na czas dtuzszy niz 1 miesigc, wyptaty wynagrodzenia
dokonuje sie raz w miesigcu. Miesieczne wynagrodzenie ustalane jest w zaleznosci od
liczby faktycznie zrealizowanych godzin w danym miesigcu.

4. Wynagrodzenie bedzie ptatne po wykonaniu czynnosci okreslonychw § 1 ust. 1, z
zastrzezeniem ust. 3, i ich odebraniu przez Zleceniodawce oraz po przedstawieniu

faktury/rachunku przez Zleceniobiorce, ze wskazaniem liczby godzin wykonania zlecenia.

! Dotyczy zajec realizowanych na studiach podyplomowych.



10.

11.

12.

13.

Odbidr zlecenia uwaza sie za dokonany z chwilg potwierdzenia wykonania czynnosci przez
Zleceniodawce lub osobe przez niego upowazniong, tj. Panig/Pana
...................................................................................................................... ! na fakturze/rachunku
wystawionym przez Zleceniobiorce.

Zleceniobiorca przedtozy Zleceniodawcy fakture/rachunek w terminie do 5. dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, za ktéry wyptacane jest wynagrodzenie.

Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 21 dni od dnia przedstawienia faktury/rachunku,
na konto bankowe wskazane na fakturze/rachunku, z zastrzezeniem ust. 4.

Jezeli zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa Zleceniobiorca jest zobowigzany do
wystawienia faktury, faktura dokumentujgca wykonanie niniejszej umowy powinna zostac
wystawiona i udostepniona Zamawiajgcemu zgodnie z zasadami korzystania z Krajowego
Systemu e-Faktur, o ile przepisy prawa nie przewidujg mozliwosci albo obowigzku
wystawienia faktury poza KSeF.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wskazania na fakturze numeru niniejszej umowy oraz
okresu albo zakresu czynnosci, ktérych dotyczy rozliczenie, jezeli mozliwos¢ zamieszczenia
takich danych wynika ze struktury faktury albo stosowanego sposobu jej wystawienia.

W przypadku faktury ustrukturyzowanej za dzien jej otrzymania przez Zamawiajgcego
uznaje sie dzien przydzielenia tej fakturze numeru identyfikujgcego w KSeF, chyba ze
bezwzglednie obowigzujgce przepisy prawa stanowig inaczej.

Termin ptatnosci wynagrodzenia biegnie od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego
prawidtowo wystawionej faktury albo rachunku, zgodnych z niniejszg umow3 i
obowigzujgcymi przepisami prawa.

W przypadku odrzucenia faktury przez KSeF albo wystawienia faktury zawierajgcej dane
niezgodne z umowag lub przepisami prawa, Zleceniobiorca zobowigzuje sie do
niezwtocznego wystawienia i udostepnienia prawidtowej faktury. W takim przypadku
termin ptatnosci biegnie od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowej faktury.
W okresach awarii, niedostepnosci albo braku mozliwosci korzystania z KSeF Strony
stosujg zasady wystawiania i doreczania faktur przewidziane w obowigzujgcych przepisach

prawa.

Y Imie, nazwisko oraz stanowisko; jesli nie dotyczy wstawic ,,-”



§5

1. Zleceniodawca moze rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:
1) odwotania zaje¢ dydaktycznych z powodu niskiego zainteresowania stuchaczy;
2) zmian w programie zajec¢, ktérych nastepstwem jest wytgczenie z programu
przedmiotu oferowanego przez Zleceniobiorce;
3) niewywigzywania sie przez Zleceniobiorce z zobowigzan, a w szczegdlnosci
termindw nieprzystgpienia do realizacji umowy.
2. W przypadkach okreslonych w ust. 1 Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie za czynnosci
prawidtowo wykonane do dnia rozwigzania umowy i odebrane przez Zleceniodawce.
3. Zleceniobiorca moze rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym, o ile
Zleceniodawca nie wywigzuje sie z przyjetych zobowigzan. Rozwigzanie przez
Zleceniobiorce umowy w trybie natychmiastowym obcigza go kosztami, jakie

Zleceniodawca musiat ponies¢ w zwigzku z niezrealizowaniem umowy.

§6

Zleceniobiorca wnioskuje/nie wnioskuje! o objecie go dobrowolnym ubezpieczeniem

chorobowym (na koszt Zleceniobiorcy).

§7

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa stosuje sie odpowiednie przepisy prawa,
w szczegodlnosci Kodeksu cywilnego.

2. Wszelkie spory powstate w zwigzku z realizacjg postanowien niniejszej umowy strony
poddajg pod rozstrzygniecie sgdu wtasciwego miejscowo dla siedziby Zleceniodawcy.

3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

4. Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla
kazdej ze stron.

5. Strony przyjmujg do wiadomosci, ze informacje o niniejszej umowie lub jej tresci moga

zostac¢ ujete w wewnetrznym Centralnym Rejestrze Umdw APS oraz, jezeli spetnione sg

! Niepotrzebne skresli¢



przestanki okreslone w art. 34a ustawy o finansach publicznych i na zasadach tam
okreslonych, udostepnione w Centralnym Rejestrze Umow Jednostek Sektora Finanséw

Publicznych.

(podpis Zleceniobiorcy) (podpis Zleceniodawcy)



INFORMACIE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Akademia Pedagogiki Specjalnej im. Marii

Grzegorzewskiej z siedzibg w Warszawie przy ulicy Szczesliwickiej 40, 02-353.

2. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pan/Pani kontaktowac we
wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Pana/Pani danych osobowych za pomocg poczty

elektronicznej, pod adresem: odo@aps.edu.pl

3. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane sg w celu obstugi procesu zawierania umowy oraz w
zwigzku z realizacjg tej umowy, a takze w celach zwigzanych z dochodzeniem ewentualnych roszczen,
odszkodowan, udzielania odpowiedzi na Pana/Pani pisma, wnioski i skargi, udzielania odpowiedzi w

toczgcych sie postepowaniach.

4. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane sg na podstawie przepiséw prawa, w szczegdlnosci ustawy o
systemie ubezpieczen spotecznych oraz przepisow podatkowych. Podstawg prawng przetwarzania

Pana/Pani danych jest:

— niezbedno$¢ do wykonania umowy lub do podjecia dziatari na Pana/Pani zadanie przed
zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO),

— konieczno$¢ wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c
RODO),

— niezbedno$¢ do celdow wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez

administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

5. Okres przetwarzania Pana/Pani danych osobowych jest uzalezniony od celu, w jakim dane sg
przetwarzane. Okres, przez ktory Pana/Pani dane osobowe bedg przechowywane, jest obliczany w

oparciu o nastepujace kryteria:

— Czasu obowigzywania umowy,
— przepiséw prawa, ktdre moga nas obligowac do przetwarzania danych przez okreslny czas,

— okresu, ktéry jest niezbedny do obrony naszych intereséw.

Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane przez okres obowigzywania umowy, a nastepnie ze

wzgledu na przepisy o ubezpieczeniach spotecznych bedg archiwizowane przez 10 kolejnych lat.

6. Pozyskane od Pana/Pani dane osobowe mogg by¢ przekazywane:



— podmiotom przetwarzajgcym je na nasze zlecenie oraz

— organom lub podmiotom publicznym uprawnionym do uzyskania danych na podstawie
obowigzujgcych przepiséw prawa, np. sgdom, organom $cigania lub instytucjom panstwowym,
gdy wystgpig z zgdaniem, w oparciu o stosowng podstawe prawng. Pana/Pani dane osobowe
beda przekazywane Zaktadowi Ubezpieczen Spotecznych, Urzedowi Skarbowemu,

Ministerstwu Finansow.

7. Pana/Pani dane nie bedg przekazane do panstw trzecich.

8. Informujemy, ze ma Pan/Pani prawo do:

— dostepu do swoich danych osobowych,

— zadania sprostowania swoich danych osobowych, ktére sg nieprawidtowe, oraz uzupetnienia
niekompletnych danych osobowych,

— zadania usuniecia swoich danych osobowych,

— Zzadania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

— whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych, ze wzgledu na Pani/Pana szczegdlng
sytuacje, w przypadkach, kiedy przetwarzamy Pani/Pana dane na podstawie naszego prawnie
usprawiedliwionego interesu czy tez na potrzeby marketingu bezposredniego,

— whniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, tj.
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Szczegétowe informacje, w tym dane kontaktowe,

znajduja sie na stronie https://uodo.gov.pl

9. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji umowy, a konsekwencja

niepodania danych bedzie brak mozliwosci zawarcia umowy.

10. Informujemy, ze nie korzystamy z systemodw stuzgcych do zautomatyzowanego podejmowania

decyzji.

(podpis Zleceniobiorcy)


https://uodo.gov.pl/

