Zarzadzenie nr 267/2026
Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej
zdnia 1 lipca 2026 r.

w sprawie zasad funkcjonowania Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem
Informacji w Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej

Na podstawie art. 23 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1571, z pdzn. zm.), w zwigzku z § 19§ rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 773), przepisami ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa
(t.j. Dz. U.z 2026 r. poz. 20, z pézn. zm.) w szczegodlnosci Art. 8 tej ustawy oraz art. 24 i art. 32
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .,

zarzgdza sie, co nastepuje:

§1

1. W Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej, zwanej dalej ,,Akademig” albo
,Uczelnig”, funkcjonuje System Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji, zwany dalej
,SZBI”.

2. Niniejsze zarzadzenie okresla zasady funkcjonowania, utrzymania, przegladu i doskonalenia
SZBl oraz zasady zarzgdzania dokumentacjg SZBI.

3. Celem SZBI jest zapewnienie:

1) poufnosci, integralnosci, dostepnosci, autentycznosci, rozliczalnosci, niezaprzeczalnosci i
niezawodnosci informacji;
2) wtasciwego poziomu ochrony informacji, danych osobowych, systemdw

teleinformatycznych oraz proceséw realizowanych w Akademii;



3) zgodnosci procesdw zwigzanych z przetwarzaniem informacji oraz
cyberbezpieczenstwem w Akademii z przepisami prawa.

SZBl obejmuje zasady, dziatania, role, odpowiedzialnosci oraz dokumentacje dotyczacy

bezpieczenstwa informacji w Akademii, w szczegdlnosci w zakresie:

1) ochrony informacji i danych osobowych;

2) bezpieczenstwa systemoéw teleinformatycznych;

3) zarzadzania ryzykiem bezpieczenstwa informacji;

4) zarzadzania zdarzeniami i incydentami bezpieczenstwa informacji oraz incydentami
cyberbezpieczenistwa;

5) zarzadzania uprawnieniami uzytkownikow;

6) bezpieczenstwa fizycznego i sSrodowiskowego;

7) ciggtosci dziatania;

8) bezpieczenstwa fancucha dostaw;

9) tworzenia kopii zapasowych;

10) pozyskiwania, rozwoju, utrzymania i eksploatacji systemow teleinformatycznych;

11) szkolen, podnoszenia Swiadomosci i doskonalenia SZBI;

12) audytow, przegladow, rejestrow, zapisow i innych czynnosci niezbednych do
funkcjonowania SZBI.

. Szczegdtowe zasady funkcjonowania SZBI okresla dokumentacja SZBI, obejmujgca w

szczegblnosci polityki, procedury, instrukcje, rejestry, formularze, zapisy, wykazy i wytyczne

dotyczace organizacyjnych, technicznych i proceduralnych zasad bezpieczenstwa informacji.

. Szczegdtowg odpowiedzialnos$é za realizacje celdw SZBI wskazanych w § 1 ust. 3 i 4 okresla

dokumentacja SZBI.

. Dokumentacja SZBI jest dokumentacjg wewnetrzng Akademii i nie podlega publikacji w

Biuletynie Informacji Publicznej, chyba ze Rektor postanowi inacze;.

. Dokumentacja SZBI jest udostepniana pracownikom Akademii w Intranecie lub w innych

systemach wewnetrznych Akademii, zgodnie z zakresem obowigzkow, odpowiedzialnosci i

nadanymi uprawnieniami.

. Dokumentacja SZBI moze by¢ udostepniana osobom lub podmiotom spoza Akademii

wytgcznie za zgodg i w zakresie okreslonym przez Rektora lub osobe przez niego

upowazniong, z zastrzezeniem obowigzujgcych przepiséw prawa.



10. Szczegdtowy wykaz dokumentacji SZBI, wraz ze wskazaniem miejsca jej udostepniania,
witasciciela dokumentu oraz poziomu dostepnosci, prowadzi i aktualizuje Inspektor
Bezpieczenstwa Informacji. Wykaz ten stanowi dokumentacje wewnetrzng Akademii i nie

stanowi zatgcznika do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Rektor odpowiada za zapewnienie zasobow niezbednych do funkcjonowania SZBI oraz

sprawuje nadzor nad jego funkcjonowaniem.

§3

1. Rektor wyznacza Inspektora Bezpieczenstwa Informacji, zwanego dalej ,,1BI”.
2. IBI koordynuje funkcjonowanie SZBI w Akademii.
3. Do zadan IBI nalezy w szczegdlnosci:

1) nadzorowanie stosowania zasad i wymagan wynikajgcych z dokumentacji SZBI przez jednostki
organizacyjne oraz administracyjne Akademii;

2) koordynowanie opracowywania, aktualizacji i przeglagdu dokumentacji SZBI;

3) koordynowanie procesu zarzgdzania ryzykiem bezpieczeristwa informacji;

4) koordynowanie dziatan zwigzanych z obstugg zdarzen i incydentéw bezpieczenstwa
informacji, z uwzglednieniem kompetencji innych oséb i jednostek organizacyjnych oraz
administracyjnych;

5) opiniowanie projektdw rozwigzan organizacyjnych i technicznych majgcych wptyw na
bezpieczenstwo informac;ji;

6) inicjowanie dziatan szkoleniowych i informacyjnych z zakresu bezpieczenstwa informacji;

7) przygotowywanie dla Rektora informacji, rekomendacji i sprawozdan dotyczgcych
funkcjonowania SZBI;

8) inicjowanie dziatant doskonalgcych SZBI.



§4

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych oraz administracyjnych sg zobowigzani do
wspotpracy przy utrzymaniu i doskonaleniu SZBI.

2. Do obowigzkéw kierownikéw jednostek organizacyjnych oraz administracyjnych nalezy w
szczegblnosci:
1) zapewnienie zgodnosci dziatania z dokumentacjg SZBI w kierowanych jednostkach;
2) udziat w identyfikacji ryzyk bezpieczernstwa informacji;
3) niezwtoczne zgtaszanie zdarzen i incydentdéw mogacych mie¢ wptyw na bezpieczeristwo

informacji lub cyberbezpieczenstwo;

4) zapewnienie udziatu pracownikéw w szkoleniach i dziataniach informacyjnych

dotyczacych bezpieczenstwa informacji.

§5

1. Pracownicy Akademii sg zobowigzani do zapoznania sie z dokumentacjg SZBI.
2. Pracownicy Akademii sg zobowigzani do stosowania zasad bezpieczenistwa informacji, w
szczegolnosci dotyczacych:
1) ochrony informacji;
2) ochrony danych osobowych;
3) bezpiecznego korzystania z systeméw teleinformatycznych;
4) ochrony powierzonych zasobodw;
5) zgtaszania zdarzen i incydentdw bezpieczenstwa informacji oraz cyberbezpieczenstwa;
6) zachowania poufnosci informacji uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem obowigzkow
stuzbowych.
3. Obowiazki, o ktdrych mowa w ust. 11 2, dotyczg rowniez innych oséb wykonujgcych

zadania na rzecz Akademii.



§6

. Zdarzenia i incydenty bezpieczeristwa informacji oraz cyberbezpieczenstwa zgtasza sie w
sposdb okreslony w dokumentacji SZBI.

. Kazda osoba, o ktérej mowa w § 5, jest zobowigzana do niezwtocznego zgtaszania
zaobserwowanych zdarzen i incydentdw bezpieczenstwa informacji oraz
cyberbezpieczenstwa.

. Zasady obstugi zdarzen i incydentdw, w tym sposob ich rejestrowania, klasyfikowania,

analizowania, eskalowania, obstugi i dokumentowania, okresla dokumentacja SZBI.

§7

. SZBI podlega okresowemu przeglagdowi, nie rzadziej niz raz na rok, a takze w przypadku
istotnych zmian organizacyjnych, technicznych, prawnych, wynikéw analizy ryzyka, wynikow
audytow, kontroli albo wystgpienia istotnego zdarzenia lub incydentu bezpieczenstwa
informacji.

. Przeglad, o ktérym mowa w ust.1, koordynuje Inspektor Bezpieczeristwa Informacji.

. Po przeprowadzeniu przeglagdu Sytemu Zarzgdzania Bezpieczeristem Informacji IBI
przedstawia Rektorowi wnioski oraz rekomendacje dotyczgce dziatarh doskonalgcych,
korekcyjnych lub aktualizacji dokumentacji SZBI.

. Rektor zatwierdza rekomendowane dziatania doskonalgce i korekcyjne oraz zmiany w

dokumentacji SZBI w formie decyzji .

§8

. Aktualizacja, uzupetnienie albo zmiana dokumentacji SZBI, w tym zmiana wykazu
dokumentacji SZBI, nie wymaga kazdorazowej zmiany niniejszego zarzadzenia, o ile nie

powoduje zmiany tresci niniejszego zarzadzenia.



2. Dokumentowanie zmian w dokumentacji SZBI odbywa sie poprzez nadanie dokumentowi
odpowiedniej wersji oraz odnotowanie zmian w metryce dokumentu albo w innym
przyjetym rejestrze zmian w formie decyzji Rektora .

3. Aktualizacja dokumentacji SZBI odbywa sie w trybie okreslonym w dokumentacji SZBI, z

uwzglednieniem zakresu zmian, poziomu ryzyka oraz wptywu zmian na funkcjonowanie

Akademii i podlega akceptacji przez Rektora w formie decyzji.

§9

Inspektor Bezpieczenstwa Informacji przekazuje osobom okreslonym w § 5 komunikaty
dotyczace obowigzku zapoznania sie z dokumentacjg SZBI, miejsca jej udostepnienia oraz
wynikajgcych z niej obowigzkéw za posrednictwem Intranetu, poczty elektronicznej lub innych
form komunikacji przyjetych w Akademii oraz informacje zmianach w dokumentacji w zakresie

adekwatnym do uprawnien osdb okreslonych w § 5.

§10

Uchyla sie Zarzgdzenie nr 3/2019 Kanclerza Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskiej z dnia 17 kwietnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia Systemu Zarzadzania

Bezpieczenstwem Informacji w Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor: dr hab. Barbara Marcinkowska, prof. APS



