Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 280/2026
Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej
im Marii Grzegorzewskiej

z dnia 4 sierpnia 2026 r.

Przewodnik dotyczacy Elektronicznej Legitymaciji
Studenckiej (ELS ) oraz mLegitymacji Studenckiej w Akademii Pedagogiki
Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej

POSTANOWIENIA OGOLNE

Od roku akademickiego 2011/2012 studenci APS otrzymujg Elektroniczne Legitymacje
Studenckie zwane dalej ELS wydawane zgodnie z odpowiednimi przepisami prawa.

Od stycznia 2023r. mlLegitymacje, ktére z dniem 1 lipca 2025r. staty sie podstawowg
postacig legitymacji studenckiej i stanowi odrebny, samodzielny dokument. Cyfrowa
legitymacja studencka w mObywatelu to podstawowy dokument potwierdzajgcy status
studenta. Zmiana ta oznacza, ze nie trzeba juz miec fizycznej legitymacji studenckiej, zeby
w mObywatelu dodac te cyfrowa.

Oba dokumenty, cyfrowa i fizyczna legitymacja studencka, traktowane sg rownorzednie i
sg od siebie niezalezne.

ELS wydawane s3 na wniosek studentom studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych
natomiast mlLegitymacje sg pobierane przez kazdego studenta indywidualnie zgodnie z
punktem Il 2.

ELS wydawana w APS petni rownoczesnie funkcje karty bibliotecznej umozliwiajgcej dostep
do Biblioteki Gtéwnej APS.

Proces personalizacji  legitymacji  dokonywany jest przez Biuro Aplikacji
Komputerowych, zwany dalej BAK.

Wydania studentowi ELS oraz przedfuzenia waznosci ELS dokonuje jednostka wtasciwa do
spraw obstugi oséb studiujgcych.

Nadzér nad prawidtowym przebiegiem procesu zwigzanego z wydawaniem ELS sprawuje
Prorektor ds. Ksztatcenia.

UPRAWNIENIA DO OTRZYMYWANIA LEGITYMACII STUDENCKIEJ

Uprawnionym do otrzymania Elektronicznej Legitymacji Studenckiej (ELS) oraz
mlegitymacji jest student po ztozeniu Slubowania akademickiego, dla ktérego jest ona
dokumentem poswiadczajgcym status studenta.

mlLegitymacje pobra¢ mogg osoby, ktére spetniajg wymagania w celu pobrania aplikacji
mObywatel.

Zamawianie mLegitymacji przez studentéw | roku jest mozliwe dopiero od 1 pazdziernika,
po rozpoczeciu roku akademickiego i ztozenia $lubowania akademickiego.

Legitymacja studencka zachowuje waznos¢ nie dtuzej niz do dnia ukonczenia studidw,
zawieszenia w prawach studenta lub skreslenia z listy studentdw, a w przypadku ukoriczenia
studidéw pierwszego stopnia - do dnia 31 pazdziernika roku ukoriczenia tych studiow
Student odbywajacy studia jednoczesnie na wiecej niz jednym kierunku w APS postuguje sie
jedng ELS wydang w Akademii Pedagogiki Specjalne;.



6.

W przypadku zmiany przez studenta kierunku lub formy studidw nie powodujgcej zmiany
numeru albumu, student postuguje sie dotychczas posiadang ELS lub mLegitymacja.
Informacje o zmianie umieszcza sie w teczce akt osobowych studenta i systemie USOS.
Absolwenci studidw pierwszego stopnia na APS kontynuujgcy nauke na studiach drugiego
stopnia mogg korzysta¢ z dotychczas wydanej legitymacji do dnia 31 pazdziernika roku
ukonczenia tych studiow.

Decyzje w sprawie uprawnienia do uzyskania Elektronicznej Legitymacji Studenckiej dla
studentow wymiany Programu ERASMUS + podejmowane sg indywidualnie.

PROCEDURA WYDAWANIA ELS | mLEGITYMACII

ELS dla studentow | roku wystawiane sg na wniosek wraz z potwierdzeniem dowodu wptaty
za ELS po zakonczeniu procesu rekrutacyjnego. ELS zostajg wreczone studentom po
podpisaniu $lubowania w dniu adaptacyjnym.

Optata za ELS wniesiona przez studenta nie podlega zwrotowi.

Podstawg do wykonania przez Biuro Aplikacji Komputerowych Elektronicznych
Legitymacji  Studenckich (ELS) w procesie rekrutacyjnym jest uruchomienie przez
jednostke wtasciwg do spraw obstugi oséb studiujgcych oraz jednostke wtasciwg do spraw
obstugi programu Erasmus+ dla studentdéw przyjezdzajgcych w zwigzku z wymiang
miedzyuczelniang zlecenia z systemu USOS zawierajgcego informacje niezbedne dla
przeprowadzenia procesu personalizacji ELS.

Za prawidtowos¢ danych wprowadzanych do systemu IRK odpowiedzialno$¢ ponosi
kandydat. Weryfikacja danych zawartych w bazie systemu rekrutacyjnego przekazanej na
potrzeby ELS do jednostki wtasciwej do spraw obstugi oséb studiujgcych dokonywana jest
w procesie rekrutacji.

Jednostka wtasciwa do spraw obstugi oséb studiujgcych lub jednostka wtasciwa do obstugi
programu Erasmus+ dla studentéw przyjezdzajgcych w  zwigzku z  wymiang
miedzyuczelniang niezwtocznie po dokonaniu weryfikacji danych uruchamia zlecenie
personalizacji ELS.

Biuro Aplikacji Komputerowych przeprowadza personalizacje graficzng i elektroniczng oraz
aktywuje karte ELS nadajgc rownoczesnie termin waznosci legitymacji w zapisie uktadu
stykowego karty wazne do 31.03. i protokolarnie przekazuje ELS do jednostki wtasciwej do
spraw obstugi oséb studiujgcych.

Oryginat ELS zostaje oznaczony przez BAK w zapisie uktadu stykowego karty literg alfabetu
- A

Potwierdzeniem personalizacji i nadania waznosci ELS jest umieszczenie hologramu z datg
waznosci na rewersie ELS przez BAK. Po wpisie na liste studentéw i podpisaniu $lubowania
akademickiego, jednostka wtasciwa do spraw obstugi osdb studiujgcych wydaje studentowi
ELS za pisemnym potwierdzeniem odbioru.

W przypadku wystgpienia niezgodnosci danych na legitymacji ze stanem faktycznym z
powodu btednych zapiséw w bazie danych, jednostka wtasciwa do spraw obstugi osob
studiujgcych poprawia dane i zleca ponowny wydruk.

10. ELS zawierajgca btedne dane zostaje zwrdcona i przechowywana w teczce studenta.
11. ELS nie odebrane przez kandydatdéw/studentéw przechowywana jest w jego teczce



osobowej.

12. Studenci chcagcy uzyska¢ mlegitymacje zamawiajg jg poprzez strone USOSweb lub za

posrednictwem aplikacji Mobilny USOS.

13. Do poprawnego dziatania wymagane jest posiadanie urzgdzenia z zainstalowang aplikacja

mObywatel.

14. mLegitymacje mogg zamawiac osoby, ktére: posiadajg status studenta, posiadajg numer

PESEL

15. mLegitymacja jest wydawana bezptatnie i jest réwnoprawna z Elektroniczng Legitymacja

V.

1.

3.

Studencka.
PROCEDURA WYMIANY ORAZ WYSTAWIANIA DUPLIKATU ELS
W przypadku zagubienia ELS student powiadamia jednostke wtasciwg do spraw obstugi oséb

studiujgcych o utracie ELS a student z wymiany miedzyuczelnianej z programu Erasmus+
jednostke wiasciwg do spraw obstugi programu Erasmus+ w celu zastrzezenia ELS w systemie.

. Student starajgcy sie o wydanie duplikatu lub wymiane ELS skfada w jednostce wtasciwej do

spraw obstugi 0sob studiujgcych wniosek o wydanie ELS, przyktadowy stanowi zatgcznik nr
1 do niniejszego pisma okdlnego, oraz pobiera z jednostki wtasciwej do spraw obstugi oséb
studiujgcych zaswiadczenie o statusie studenta w przypadku posiadania karty miejskiej
(biletu dtugoterminowego) na dotychczas wydanej ELS, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 2
do niniejszego pisma okdlnego.

. Czas oczekiwania na wydanie ELS /duplikat ELS wynosi do 14 dni.
. Proces ponownej personalizacji ELS z powodu zmiany danych osobowych studenta nie jest

procesem wydawania duplikatu (pod warunkiem, ze zmiany majg charakter urzedowy).

. Biuro Aplikacji Komputerowych dokonuje personalizacji w terminie 7 dni od daty przekazania

przez jednostke wtasciwg do spraw obstugi osdb studiujgcych zlecenia o wykonanie ELS.

. Kazdy kolejny duplikat/egzemplarz legitymacji oznaczony zostaje przez BAK w zapisie

uktadu stykowego karty, kolejng litera alfabetu — B, C, itd.

. Odptatnos¢ za Elektroniczne Legitymacje Studenckie:

1) wydanie pierwszego egzemplarza ELS — 22,00 zt,,

2) ponowne wydanie ELS (urzedowa zmiana danych osobowych) — 22,00 zt,,

3) wydanie duplikatu ELS (zagubienie, zniszczenie, btednie podane dane osobowe) — 33
zt.,

4) mlegitymacja jest dostepna bez pobierania optat.

. Opftaty za ELS student dokonuje na swoje indywidualne konto w USOS.

ZADANIA BIURA APLIKACJI KOMPUTEROWYCH

. Biuro Aplikacji Komputerowych dokonuje zapotrzebowania w planie rzeczowo -

finansowym na druki ELS, hologramy, certyfikaty i inny niezbedne materiaty.

. Niezbedne dane do wyceny oraz zakupu materiatow na dany BAK pozyskuje poprzez

przekazanie zapytania oraz prosby o uaktualnienie danych do poszczegdlnych dziatow.
W przypadku koniecznosci dokonania zakupdw zwigzanych z ELS po zatwierdzeniu planu



rzeczowo-finansowego na dany rok jednostka wtasciwa do spraw obstugi oséb
studiujacych przekazuje informacje do BAK, ktéry dokonuje modyfikacji planu oraz
dodatkowego zakupu.

4. Magazyn drukéw ELS i hologramoéw znajduje sie w strukturze Biura Aplikacji
Komputerowych i wydaje protokolarnie upowaznionym pracownikom jednostki
wtasciwej do spraw obstugi oséb studiujgcych hologramy niezbedne do przeprowadzenia
procesu przedtuzania waznosci ELS.

5. BAK prowadzi ewidencje wydawanych ELS i holograméw oraz przyjmowanych zwrotéw.

6. Hologramy (nie wykorzystane lub uszkodzone) oraz ELS (braki materiatowe lub
produkcyjne) powinny zostac zniszczone komisyjnie. Z przebiegu zniszczenia sporzadza
sie protokot.

7. Biuro Aplikacji Komputerowych wykonuje personalizacje blankietow ELS.

8. BAK uprawniony jest w trakcie procesu personalizacji do aktywacji kart ELS, naklejenia
hologramu i nadania waznosci ELS w zapisie ukfadu stykowego karty odpowiednio:

a) do 31.03.danego roku- dla kart ELS personalizowanych dla studentéw | roku
po zakonczeniu procesu rekrutacyjnego ;

b) do 31.10. danego roku- w przypadkach wymiany lub wydawania duplikatéw ELS.

VI. ZADANIA JEDNOSTKI WEASCIWE) DO SPRAW OBtSUGI OSOB STUDIUJACYCH

1. Do jednostki wtasciwej do spraw obstugi osob studiujgcych nalezy:
1) uruchomienie zlecenia personalizacji ELS w systemie USQOS;
2) odebranie z jednostki wtasciwej do spraw obstugi systemu USOS spersonalizowanych ELS i
wydanie ich studentom za pokwitowaniem;
3) przedtuzanie waznosci ELS (semestralnie) poprzez dokonanie tgcznie ponizej wymienionych
Czynnosci:
a) naklejenie w oznaczonych polach na rewersie ELS, odpowiedniego hologramu
z nadrukowang datg waznosci do 31.10. oraz 31.03. danego roku,
b) dokonanie zapisu w uktadzie stykowym karty, przedtuzajgcym termin waznosci ELS do
31.10. oraz 31.03. danego roku,
4) Przedtuzenia waznosci ELS mogg dokonywaé uprawnieni pracownicy, posiadajacy
bezpieczny podpis elektroniczny, ktéry spetnia wszelkie wymogi prawne.
5) Przedtuzenia waznosci ELS mozna dokonywac wytgcznie dla ostatnio wydanej (waznej) karty
ELS.
6) Jednostka wtasciwa do spraw obstugi osob studiujgcych po zakonczeniu kazdego semestru
zobowigzany jest przekaza¢ do Biura Aplikacji Komputerowych niewykorzystane lub
zniszczone hologramy.



Zatgcznik nr 1
WNIOSEK O WYDANIE ELS
(przyktadowy)

IMIE: eeveeeeeeeeeeeees NAZWISKO: covvvicriirritictictvcticrecrrcreereerrereereereereenees

Tryb studidéw: studia stacjonarne/studia niestacjonarne Xniepotrzebne skreslic
Nralbumu: .................. Nrtel. do kontaktu .......cccceeeeeeieniecineccereeceeene

Whnosze o:
ponowne wystawienie karty ELS / wystawienie duplikatu karty ELS ") niepotrzebne skresiic

Jednoczes$nie zwracam / nie zwracam ") dotychczas posiadang ELS.

UZASADNIENIE
( opisac: brak dotychczas wystawionej legitymacji, zmiana danych osobowych (nalezy
dotfaczy¢ dokument na potwierdzenie zmiany danych osobowych), zagubienie (w przypadku
zagubienia podac okolicznosci, date oraz miejsce utraty legitymacji), btednie podane dane
w procesie rekrutacji, zniszczenie, wady techniczne)

(data, podpis studenta)

Optate za karte ELS/duplikat karty ELS
uiszczono

( data i podpis pracownika BOOS )

Niniejszym potwierdzam odbiér ELS. Dane zawarte na karcie s3 zgodne ze stanem
faktyCznym........ccoooveviiieicc

(data, podpis studenta)



Zatgcznik nr 2

Warszawa, ....ccccceeeeeveeeeeeennenn,
Pieczatka nagtowkowa
ZASWIADCZENIE
Niniejszym potWierdzam, iZ........ccccveeeiiiiiieeiiiiii e jest studentem/studentka
Imie i nazwisko
naszej Uczelni ( Nralbumu .........coooiiiiiiiin. ) i posiada Elektroniczna Legitymacje
SEUAENCKG NI e WazNg do .o,
11 cyfrowy nr ELS data waznosci

ELS o w/w numerze zostata uszkodzona/ zgubiona i zostanie uniewazniona przez
uczelnie. Niniejsze zaswiadczenie wydaje sie na wniosek studenta celem przedtozenia
w Zarzadzie Transportu Miejskiego.

Podpis i pieczatka imienna osoby
wystawiajgcej niniejszej
zaswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢



