Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Rektora nr 318/2026
Akademii Pedagogiki Specjalnej

im. Marii Grzegorzewskiej

z dnia 22 pazdziernika 2026 r.

Regulamin korzystania z laboratoriéw badawczych z lustrami weneckimi

§1. Definicje

Uzyte w Zarzadzeniu okres$lenia oznaczaja:

1)

laboratorium badawcze z lustrem weneckim (w skrécie laboratorium)- specjalnie
zaprojektowane laboratorium sktadajgce sie z dwdch przylegajgcych do siebie pomieszczen
(sali badan oraz sali obserwatorow) potgczonych lustrem weneckim (jednostronnie
przejrzystg szyba);

sala badan — pomieszczenie w ktérym realizowana jest dana sesja lub badanie, w ktérym
przebywajg uczestnicy sesji (np. uczestnicy badania lub pokazu) oraz moderator
prowadzgcy sesje. Pomieszczenie to jest zaprojektowane w taki sposdb, ze umozliwia
obserwacje oraz odstuch przebiegu sesji z sali dla obserwatordéw, bez ich widocznosci dla
0s6b znajdujacych sie w sali badan;

sala obserwatoréw — zaciemnione pomieszczenie po drugiej stronie lustra weneckiego, w
ktorym znajdujg sie obserwatorzy. Pomieszczenie to jest zaprojektowane i wyposazone w
taki sposdb, ze obserwatorzy widzg i styszg wszystko to, co dzieje sie w sali badan, sami
pozostajgc dla uczestnikdw badania catkowicie niewidocznymi.

osoba nieletnia lub dziecko — osoba, ktéra nie ukonczyta 18. roku zycia;

opiekun — rodzic lub opiekun prawny osoby nieletniej;

sesja —dowolna forma badania naukowego, obserwacji, diagnozy, konsultacji, wywiadu
indywidualnego i grupowego, zaje¢ dydaktycznych lub pokazu realizowanego w
pomieszczeniach laboratorium;

prowadzgcy sesje — osoba odpowiedzialna za formalng organizacje sesji i merytoryczny
przebieg sesji, w tym za bezpieczenistwo uczestnikdow oraz obserwatordw, instruktaz
uczestnikow oraz obserwatordw, biezgcy nadzér, pozyskiwanie stosownych zgdd
uczestnikdow sesji, reagowanie na zagrozenia;

uczestnik sesji — osoba poddawana obserwacji, aktywnie uczestniczgca w przebiegu sesji,
przebywajgca w sali badan;

obserwator — osoba obserwujgca przebieg sesji, przebywajgca w sali dla obserwatoréw, tj.
za lustrem weneckim.

10) APS — Akademia Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej.

1.

§2. Postanowienia ogoélne

Regulamin okresla zasady korzystania z Laboratorium badan matego dziecka (sala
obserwatorow: 4122, sala badan: 4123) oraz Laboratorium badan grupowych (sala
obserwatorow: 4224, sala badan: 4225).



Regulamin obowigzuje pracownikéw, doktorantéw, studentdw, uczestnikow badan,
rodzicéw lub opiekundw i inne osoby dopuszczone do laboratoridw, znajdujgcych sie
zaréwno w sali badan jak i w sali obserwatoréw (inaczej zwanej rowniez maszynownia).
Laboratoria badawcze z lustrami weneckimi sg przeznaczone w szczegdlnosci do
prowadzenia sesji badan naukowych, obserwacji, diagnoz, konsultacji, wywiadéw
indywidualnych i grupowych, zajec i pokazéw dydaktycznych.

Bezpieczenstwo, godnosc i komfort psychiczny uczestnikdw majg pierwszenstwo przed
realizacjg programu badania, obserwacji, diagnozy, konsultacji, wywiadu, zaje¢
dydaktycznych lub pokazu. Uczestnik badania, obserwacji, diagnozy, konsultacji, wywiadu
indywidualnego lub grupowego, pokazu w kazdej chwili moze odmowi¢ wykonania
czynnosci, poprosi¢ o przerwe albo zakonczy¢ udziat w sesji bez podawania przyczyny.
Regulamin stosuje sie tgcznie z obowigzujgcymi w APS zasadami etyki badan naukowych,
standardami ochrony matoletnich, zasadami ochrony danych osobowych, zasadami BHP,
zasadami ochrony przeciwpozarowej, instrukcjg bezpieczenstwa pozarowego budynku D,
witasciwg oceng ryzyka oraz instrukcjami wyposazenia.

§3. Dostep i odpowiedzialnos¢

Z laboratoriéw korzystajg pracownicy i doktoranci APS oraz inne osoby upowaznione przez
APS. Studenci korzystajg z nich pod nadzorem nauczyciela akademickiego APS. Osoby
postronne nie mogg przebywac w laboratoriach podczas badan ani uzyskiwa¢ dostepu do
aparatury lub dokumentacji.

Kazda sesja w laboratorium ma wskazanego prowadzgcego sesje odpowiedzialnego za jej
organizacje i bezpieczenstwo uczestnikdw oraz obserwatorow, instruktaz uczestnikdw oraz
obserwatorow, biezgcy nadzor, pozyskiwanie wymaganych zgdd uczestnikdow, reagowanie
na zagrozenia oraz uporzadkowanie laboratorium po zakoriczeniu sesji.

Wyznaczony przez APS opiekun laboratoriéow koordynuje ich udostepnianie za
posrednictwem systemu rezerwacji sal, w razie potrzeby przyjmuje zgtoszenia usterek i
przekazuje je wtasciwym jednostkom organizacyjnym. Funkcje opiekuna laboratoriéw petni
sekretariat prorektora ds. nauki. Administrator budynku odpowiada za techniczne i
organizacyjne aspekty funkcjonowania laboratoriow w swoim zakresie.

Rezerwacji laboratoriéw dokonuje prowadzgcy sesje za posrednictwem systemu rezerwacji
sal. Przy korzystaniu z obserwacji, odstuchu, nagrania audio lub wideo rezerwacja musi
obejmowac takze wtasciwg sale obserwatorow (maszynownie).

Czas korzystania z laboratorium powinien by¢ szacowany z uwzglednieniem czasu
potrzebnego na przygotowanie laboratorium do sesji oraz jego uporzadkowanie po jej
zakonczeniu, w tym sprzatanie i przywrdcenie pierwotnego ustawienia.

Klucze do laboratoriow pobiera i zwraca prowadzacy sesje lub inna osoba uprawniona
zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w APS. Nie wolno ich przekazywaé osobom
nieupowaznionym ani pozostawia¢ otwartych, nienadzorowanych pomieszczen
laboratoriow.

Obstuge aparatury laboratorium uzgadnia sie z Biurem Obstugi Medialne;j.



8. Odpowiedzialnos¢ za szkody ustala sie na zasadach wynikajgcych z przepiséw prawa.

§4. Przygotowanie sesji badania lub zajec

1. Prowadzacy sesje przed rozpoczeciem sesji zapoznaje sie z regulaminem, zagrozeniami
witasciwymi dla planowanych w trakcie sesji czynnosci oraz instrukcjami wyposazenia.
Nowa metoda, nowe urzgdzenie lub istotna zmiana aranzacji wymaga wczesniejszego
rozpoznania ryzyka i uzgodnienia zabezpieczen z wtasciwymi jednostkami APS.

2. Przed zaproszeniem uczestnikdw prowadzacy sesje sprawdza wzrokowo porzadek, suchosc
i stan podtogi, droznos¢ przejs¢ i wyjsé, dostep do sprzetu przeciwpozarowego,
oswietlenie, wentylacje oraz warunki cieplne panujgce w pomieszczeniach laboratorium.
Sprawdza stan techniczny i stabilnos¢ mebli, blokady regulacji, stan luster, stan techniczny
wyposazenia laboratorium, w tym gniazd i uzywanych pomocy.

3. Liczba wszystkich oséb w kazdym pomieszczeniu laboratorium, w tym uczestnikéw, oséb
prowadzgcych, obstugi, opiekundéw i obserwatorow, nie moze przekraczaé limitu
zatwierdzonego przez administratora na podstawie dokumentacji obiektu. Liczba krzeset,
stanowisk lub miejsc nie wyznacza dopuszczalnej liczby osdb. Limity wpisuje sie
odpowiednio do kart organizacyjnych laboratorium (por. Zatgcznik do regulaminu nr 1 lub
2) i podaje przy wejsciach.

4. Prowadzacy sesje przed jej rozpoczeciem ustala lokalizacje apteczki, dostepnego AED,
najblizszego sprzetu przeciwpozarowego, wyjs¢ i miejsca zbiodrki oraz sposéb wezwania
pomocy.

5. Prowadzacy sesje przed jej rozpoczeciem dobiera obsade zapewniajgcg nadzér w
pomieszczeniach laboratorium (to jest w sali badan oraz jesli dotyczy réwniez w sali
obserwatoréw), opieke nad dzie¢mi i pomoc osobom wymagajgcym wsparcia przy
ewentualnej ewakuacji.
wymagana do przeprowadzenia sesji.

7. Prowadzacy sesje jest odpowiedzialny za poinformowanie uczestnikdow, w szczegdlnosci o:
a) celuiprzebiegu sesji,

b) dobrowolnosci udziatu w sesji,

(@)

)
) prawie rezygnacji z udziatu w sesji w dowolnym momencie jej trwania,
)

o

przewidywanym dyskomforcie zwigzanym z udziatem w sesji, ryzykach, srodkach
ochrony i mozliwych korzysciach z udziatu w sesji,
e) zasadach bezpieczenstwa,
f) obecnosci obserwatoréw (jesli dotyczy),
g) planowanym zapisie sesji w postaci audio lub wideo (jesli dotyczy),
h) zasadach przetwarzania danych osobowych (jesli dotyczg).
8. Prowadzacy sesje jest odpowiedzialny za uzyskanie wymaganej zgody uczestnikéw, w
szczegblnosci na:
a) udziat w sesji,
b) obserwacje przez lustro weneckie i odstuch (jesli dotyczy),
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c) utrwalenie gtosu i wypowiedzi w trakcie sesji, w tym stworzenie na tej podstawie
zanonimizowanej transkrypcji tekstowej (jesli dotyczy),

d) utrwalenie obrazu i dzwieku w trakcie sesji, w tym stworzenie na tej podstawie
zanonimizowanej transkrypcji tekstowej (jesli dotyczy).

Prowadzacy sesje jest odpowiedzialny za zobowigzanie obserwatorow sesji do zachowania

poufnosci informacji na temat jej przebiegu oraz uczestniczgcych w niej 0sob.

Aranzacje laboratoridow, pomoce, czas trwania sesji, przerwy i sposéb komunikacji

dostosowuje sie do wieku, mozliwosci i potrzeb uczestnikdw, w tym osob z

niepetnosprawnosciami. Potrzeby istotne dla bezpieczenstwa ustala sie z uczestnikiem lub

jego opiekunem, ograniczajac zbierane informacje do niezbednego minimum.

Przed rozpoczeciem sesji prowadzacy sprawdza warunki konieczne do jej rozpoczecia

zawarte w liscie kontrolnej wedtug Zatacznika do regulaminu nr 3. Dziatanie to ma

charakter kontrolny, nie wymaga dokumentowania. W razie zagrozenia albo braku

niezbednego zabezpieczenia nie rozpoczyna sesji i zgtasza problem opiekunowi

laboratoriow lub administratorowi.

§5. Zasady bezpieczenstwa i higieny

Za bezpieczenstwo uczestnikdw oraz obserwatoréw oraz przebieg sesji zgodnie z zasadami
obowigzujgcymi w APS odpowiada osoba prowadzaca sesje.

Wyposazenie i pomoce stosuje sie zgodnie z przeznaczeniem oraz instrukcjami
producentéw. Nie wolno uzywac uszkodzonych urzagdzen, wykonywac samodzielnych
napraw, ingerowac w instalacje ani wytaczac¢ zabezpieczen.

Zabronione jest wykorzystywanie przedmiotéw, materiatéw, wyposazenia lub urzadzen,
ktére stwarzajg zagrozenie bezpieczenstwa lub zdrowia wszystkich oséb uczestniczgcych w
sesji, w tym personelu oraz osdb obserwujgcych.

Przejscia i wyjscia z pomieszczen laboratoriéw pozostajg wolne. Przedmioty, meble oraz
wyposazenie laboratoriéw nie mogg ogranicza¢ ewakuacji. Przewody uktada sie poza
przejsciami albo zabezpiecza przed potknieciem i uszkodzeniem.

Nie wolno wspinac sie na meble i wyposazenie, siada¢ na blatach, hustac¢ na krzestach ani
opiera¢ wyposazenia o lustra. Zakazuje sie uderzania w przeszklenia i wykonywania przy
nich aktywnosci grozgcych zderzeniem.

Pomoce i powierzchnie w laboratorium utrzymuje sie w czystosci. Przed uzyciem przez
kolejng osobe czysci sie je, a gdy istnieje taka potrzeba, takze dezynfekuje srodkiem
odpowiednim dla czyszczonego materiatu. Srodki czyszczace stosuje sie wedtug etykiety i
przechowuje poza dostepem dzieci; nie miesza sie preparatow.

Jedzenie i napoje dopuszcza prowadzacy sesje w wyznaczonym miejscu, z uwzglednieniem
potrzeb uczestnikdw i ochrony aparatury.

Osoba, ktérej stan uniemozliwia bezpieczny udziat w sesji, nie moze uczestniczy¢ w sesji.
W przypadku wystgpienia sytuacji zagrazajacej zdrowiu lub bezpieczenstwu uczestnikow,
personelu, opiekunéw o0sdb nieletnich lub 0séb obserwujgcych, nalezy natychmiast
przerwac sesje i podjgé adekwatne dziatania zgodnie z procedurami obowigzujgcymi w
APS.
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§6. Udziat oséb nieletnich i ich opiekundéw

Osoba nieletnia uczestniczy w sesji wytgcznie po uzyskaniu wymaganej zgody jej rodzica
lub opiekuna prawnego.

Prowadzacy sesje uzgadnia z rodzicem lub opiekunem kto sprawuje bezposrednig opieke
nad osobg nieletnig podczas kazdej czesci sesji, przerw i przemieszczania sie. Osoby
nieletniej nie pozostawia sie bez nadzoru. Obserwacja przez lustro lub kamere nie
zastepuje bezposredniej opieki osoby nieletnie;j.

Rodzic lub opiekun moze przebywac w sali badan zgodnie z ustalonym przebiegiem sesji.
Przejscie rodzica lub opiekuna do sali obserwatoréw wymaga uzgodnienia z nim zasad
zapewnienia bezposredniego nadzoru nad dzieckiem i uwzglednienia potrzeb dziecka.
Rodzic lub opiekun ma obowigzek stosowac sie do polecen osoby prowadzgcej sesje w
szczegblnosci dotyczgcych bezpieczenstwa.

Podczas badania rodzic lub opiekun zobowigzany jest do ograniczenia korzystania z
telefonu komdrkowego oraz innych urzgdzern moggacych mie¢ wptyw na przebieg badania,
w tym na stan koncentracji osdb uczestniczgcych w ses;ji.

Personel stosuje standardy ochrony matoletnich obowigzujgce w APS, w tym zasady
bezpiecznych relacji, ochrony prywatnosci i dopuszczania personelu do zadan. Prowadzacy
sesje zapewnia wymagane weryfikacje i przygotowanie oséb majgcych kontakt z
matoletnimi przed ich dopuszczeniem do udziatu w sesji.

Przed rozpoczeciem sesji osobie nieletniej wyjasnia sie zasady przebiegu sesji w sposéb
dostosowany do jej rozumienia. Sprzeciw, lek, bol lub wyrazne przecigzenie dziecka
wymagajg przerwania czynnosci i oceny mozliwosci kontynuowania sesji.

Pomoce dobiera sie do wieku i mozliwosci dziecka. Mate elementy, pinezki, baterie,
magnesy, ostre przedmioty, przewody, sznurki rolet, Srodki chemiczne, wyposazenie
whniesione na badanie oraz aparature zabezpiecza sie przed nieuprawnionym dostepem
dzieci.

Zachowuje sie przejrzystos¢ kontaktow z dzieckiem. Nie organizuje sie odosobnienia z
dzieckiem poza zasiegiem wzroku innych osdb, z wyjgtkiem sytuacji dopuszczonych i
uzasadnionych zgodnie ze Standardami Ochrony Matoletnich w APS. Pomoc fizyczna musi
by¢ adekwatna do potrzeb i bezpieczeristwa dziecka.

Podejrzenie krzywdzenia zgtasza sie niezwtocznie koordynatorowi ds. ochrony matoletnich,
a W sytuacjach okreslonych w Standardach Ochrony Matoletnich w APS jego zastepcy lub
Rektorowi.

Przy bezposrednim zagrozeniu zycia lub zdrowia wzywa sie pomoc pod numerem 112.

§7. Wyposazenie

Wyposazenie laboratoriow wykorzystuje sie zgodnie z przeznaczeniem.

Wyposazenie laboratorium aranzuje sie przed wejsciem uczestnikdw. Po zmianie
ustawienia sprawdza sie stabilnos¢ i potgczenia przewidziane przez producenta oraz
pozostawia bezpieczne przejscie do kazdego stanowiska i wyjscia.

Meble, w szczegdlnosci biurka i krzesta dopasowuje sie indywidualnie do wzrostu, budowy
ciata i potrzeb dziecka.
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Regulacji mebli dokonuje osoba dorosta zapoznana z instrukcjg, bez dziecka na krzesle i
poza strefg ruchu mechanizmu. Przed posadzeniem dziecka osoba prowadzgca sesje
sprawdza zablokowanie siedziska, oparcia, podndzka oraz pozostatych elementéw, ktérych
regulacje zmieniono.

Korby biurek i mechanizmy regulacji nie stuzg do zabawy. Podczas zmiany wysokosci
dfonie, nogi i przedmioty musza znajdowac sie poza miejscami przyciecia lub zgniecenia.
Nie przecigza sie blatéw ani nie wykorzystuje ich do podtrzymywania osoby.

Krzesto do karmienia stosuje sie zgodnie z wymaganiami producenta. Sprawdza sie
stabilnos¢, mocowanie siedziska, podndzka i tacki oraz zapina wymagane pasy
bezpieczenstwa. Tacka nie zastepuje paséw; dziecko pozostaje pod ciggtym nadzorem
dorostego. Nie przenosi sie krzesta z dzieckiem.

Maty rozktada sie ptasko na suchej podtodze, z dala od krawedzi mebli i luster. Aktywnos¢
ruchowg dostosowuje sie do wolnej przestrzeni i mozliwosci dziecka.

Telewizor, flipchart, komody i regaty ustawia sie stabilnie i zabezpiecza sie przed
przewroceniem.

Nie pozostawia sie otwartych szuflad w przejsciu ani przedmiotéw moggcych spasc.
Przedmioty ciezkie umieszcza sie nisko.

Okablowanie zabezpiecza sie przed potknieciem.

Nie wolno przecigzac gniazd, taczy¢ listew zasilajgcych w taricuch ani zastania¢ wentylacji
urzadzen.

Zabrania sie zmieniania potgczen aparatury przez uczestnikdw sesji.

§8. Obserwatorzy

. W salach dla obserwatoréw (4122 i4224) mogg przebywac jedynie osoby dopuszczone do

danej sesji przez osobe prowadzaca.

. Prowadzacy sesje wyznacza osobe nadzorujgca obserwatoréw i zapewnia mozliwos¢

szybkiego kontaktu miedzy salg badan a salg obserwacyjna.

. Obserwatorzy zachowujg cisze, porzadek i poziom oswietlenia uzgodniony z obstugg oraz

osobg prowadzgcy sesje.
Przyciemnienie w sali dla obserwatorow nie moze uniemozliwia¢ bezpiecznego poruszania

sie.

. W trakcie sesji obserwatorow obowigzuje zakaz korzystania z telefondw i innych urzadzen,

w szczegdlnosci, emitujgcych swiatto, dzwiek oraz umozliwiajgcych utrwalanie obrazu lub
dzwieku. Wyjatek stanowi wezwanie pomocy oraz uzycie uzgodnione z prowadzgcym sesje.

. Obserwatorzy sg zobowigzani do zachowania poufnos¢ informacji o uczestnikach i

przebiegu sesji. Notatki ograniczajg do celu badania lub zaje¢; nie utrwalajg zbednych
danych identyfikujgcych uczestnikdw sesji. Nie komentujg przebiegu sesji w miejscach, w
ktérych mogg ich styszec osoby nieuprawnione.
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§9. Obserwacja, odstuch i rejestracja sesji

Przed sesjg prowadzacy sesje informuje uczestnikow, a w przypadku oséb nieletnich takze
ich rodzicéw lub opiekundw, o lustrze weneckim, obecnosci i roli obserwatoréw, odstuchu
oraz zakresie zapisu dZzwieku lub obrazu.

Warunki udziatu, obserwacji i rejestracji sesji prowadzgcy sesje uzgadnia z uczestnikami
przed jej rozpoczeciem.

Rozpoczecie sesji wymaga uzyskania przez osobe prowadzacg zgody uczestnika na udziat w
sesji, oraz jesli dotyczy zgody uczestnika na obserwacje przez obserwatorow (por. Zatgcznik
do regulaminu nr 4). Sama rezerwacja sali ani zapoznanie sie z regulaminem nie stanowig
zgody na badanie lub nagrywanie.

Rejestracja przebiegu sesji w postaci zapisu audio lub wideo wymaga uzyskania przez
osobe prowadzacg stosownej zgody uczestnika (por. Zatgcznik do regulaminu nr 4).

W przypadku udziatu w sesji 0sdb nieletnich konieczne jest uprzednie uzyskanie przez
osobe prowadzgcy sesje pisemnej zgody ich rodzicéw lub opiekundw dotyczacej udziatu
ich dzieci w badaniu, oraz jesli dotyczy réwniez obserwacji oraz rejestracji przebiegu sesji
w postaci zapisu audio lub wideo (por. Zatgcznik do regulaminu nr 5).

W przypadku osdéb nieletnich w wieku powyzej 13 roku zycia, dobrg praktyka jest réwniez
pozyskanie zgody tych osdb na udziat w sesji oraz jesli dotyczy rowniez obserwacji oraz
rejestracji przebiegu sesji w postaci zapisu audio lub wideo (por. Zatgcznik do regulaminu
nr6).

Zgoda na udziat w ses;ji lub zapis audio lub wideo nie oznacza zgody na publiczne
udostepnienie tego zapisu.

Rejestracja przebiegu sesji wymaga od osoby prowadzgcej sesje okreslenia administratora
danych, podstawy prawnej, zakresu dostepu oraz zapewnienia o tym fakcie wtasciwe;j
informacji dla uczestnikdw. Dane szczegdlnych kategorii, w tym dotyczgce zdrowia,
wymagajg odpowiedniej podstawy ich przetwarzania.

Zapis rozpoczyna sie po uzyskaniu przez osobe prowadzacg sesje wymaganych zgéd i
koriczy wraz z czynnosciami objetymi rejestracjg. Nagrywanie przerw, rozmow prywatnych
lub czynnosci pielegnacyjnych jest niedopuszczalne. Testy aparatury z udziatem oséb
podlegajg tym samym zasadom ochrony danych co nagranie sesji.

Nagrania i dokumentacje sesji przechowuje sie w miejscach i systemach dopuszczonych
przez APS, z dostepem ograniczonym do upowaznionych oséb. Nie wolno tworzy¢
prywatnych kopii, uzywaé niezatwierdzonych chmur ani publikowac¢ materiatdw w mediach
spotecznosciowych.

Rodzice, opiekunowie, uczestnicy i obserwatorzy nie wykonujg wtasnych nagran bez
wczesniejszego uzgodnienia z prowadzgcym i spetnienia warunkéw ochrony oséb
rejestrowanych oraz zasad obowigzujgcych w APS.

Wycofanie zgody na udziat w sesji skutkuje przerwaniem udziatu; dalsze postepowanie z
danymi wynika z podstawy prawnej i informacji przekazanej uczestnikowi.



13. Utrate nagrania, nieuprawniony dostep, omytkowe udostepnienie lub inne podejrzenie
naruszenia ochrony danych zgtasza sie niezwtocznie zgodnie z procedurg obowigzujgcg w
APS, w tym Inspektorowi Ochrony Danych (odo@aps.edu.pl).

§10. Zakonczenie ses;ji

1. Prowadzgcy sesje koniczy odstuch i zapis, zabezpiecza zapisane dane oraz dokumenty,
wylogowuje uzywane konta i wytgcza aparature w sposdb uzgodniony z obstugg. Nie
odtacza urzadzen wymagajacych ciggtej pracy.

2. Prowadzacy sesje odktada pomoce na wyznaczone miejsca, usuwa materiaty jednorazowe
i odpady, zapewnia wymagane czyszczenie oraz przywraca podstawowe ustawienie
wyposazenia. Nie pozostawia dokumentéw z danymi uczestnikdw na stotach, tablicach ani
w pamieci dostepnych w laboratorium urzadzen.

3. Prowadzacy sesje sprawdza, czy wszystkie osoby opuscity obydwa pomieszczenia
laboratorium, czy nie pozostawiono zagrozen i czy wyposazenie jest kompletne. Zgtasza
zauwazone uszkodzenia, braki lub potrzebe sprzatania przed kolejng sesja.

4. Prowadzacy sesje wytgcza zbedne oswietlenie, zamyka sale i niezwtocznie zwraca klucze

do pomieszczen laboratorium.

§11. Zagrozenia, wypadki i ewakuacja

1. Kazdy, kto zauwazy zagrozenie, ostrzega osoby narazone i informuje prowadzgcego sesje.
Prowadzacy sesje natychmiast przerywa czynnosci stwarzajgce zagrozenie, zabezpiecza
dostep do niebezpiecznego miejsca i w razie potrzeby zarzgdza opuszczenie pomieszczen
laboratorium.

2. Uszkodzony sprzet wytgcza sie z uzytkowania i oznacza. Usterki zgtasza sie opiekunowi
laboratoriow i wtasciwej obstudze technicznej.

3. W razie wypadku lub nagtego zagrozenia zdrowia nalezy oceni¢ bezpieczeristwo miejsca,
wezwac pomoc pod numerem 112 i udzielaé pierwszej pomocy odpowiednio do
umiejetnosci oraz polecen dyspozytora. Nalezy zapewnié opieke pozostatym uczestnikom i
osobe, ktéra wskaze stuzbom droge.

4. W zgtoszeniu podaje sie doktadny adres obiektu APS, budynek D, pietro i numer sali, rodzaj
zdarzenia, liczbe poszkodowanych i zauwazone zagrozenia. Powiadomienie wewnetrzne nie
moze opdznia¢ wezwania stuzb ratunkowych.

5. W razie pozaru, zadymienia lub alarmu nalezy ostrzec osoby w obu pomieszczeniach
laboratorium, uruchomic alarm zgodnie z instrukcjg budynku i niezwtocznie rozpoczgc
ewakuacje oznakowang, bezpieczng drogg. Nie uzywa sie wind i nie wraca po rzeczy. Drzwi
zamyka sie za sobg bez zamykania na klucz.

6. Wypadki, zdarzenia potencjalnie niebezpieczne zgtasza sie opiekunowi laboratoriow,
przetozonemu i stuzbie BHP zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w APS. Wznowienie
uzytkowania laboratorium wymaga potwierdzenia usuniecia zagrozenia przez wtasciwg
osobe po stronie APS.



§12. Stosowanie i przeglad regulaminu

1. Prowadzacy przekazuje uczestnikom i obserwatorom zasady istotne dla danej sesji, a
osobom nieletnim objasnia je w dostosowanej do wieku i mozliwosci formie.

2. Petny regulamin i aktualne karty organizacyjna laboratoriow (Zatacznik do regulaminu nr 1 i
2) sg dostepne w laboratoriach, w Intranecie APS oraz Biuletynie Informacji Publicznej APS.

3. Naruszenie zasad regulaminu moze skutkowac przerwaniem sesji.
Opiekun laboratoriéw, we wspdtpracy z administratorem, obstugg medialng i stuzbg BHP,
zapewnia przeglad regulaminu po zmianie wyposazenia, przeznaczenia, po zdarzeniu
ujawniajgcym nowe zagrozenie oraz przy zmianie witasciwych przepiséw i procedur.

5. W sprawach nieuregulowanych stosuje sie przepisy prawa i regulacje obowigzujgce w APS.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem wskazanym w zatwierdzeniu.

Zatwierdzenie

Data wejscia w zycie: 22 pazdziernika 2026 r.
Numer aktu wprowadzajgcego: Zarzadzenie nr 318/2026 Rektora Akademii Pedagogiki
Specjalnej im. Marii Grzegorzewskie;.



