Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej

im. Marii Grzegorzewskiej nr 320 2020 z dnia 28 lutego 2020 r.

w sprawie instrukcji w sprawie uznawania sktadnikéw majgtkowych za srodki trwate,
wartosci niematerialne i prawne oraz sposobu ich amortyzacji

INSTRUKCJA
w sprawie uznawania sktadnikoéw majatkowych za $rodki trwate,
wartosci niematerialne 1 prawne oraz sposob ich amortyzacji i ewidencji w
Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej

POSTANOWIENIA WSTEPNE. CEL | ZAKRES INSTRUKCJI.

Instrukcja ustala jednolite zasady uznawania sktadnikow majatku Uczelni za
srodki trwale, warto$ci niematerialne 1 prawne, stanowigce aktywa trwate Uczelni;
sposob ich amortyzacji oraz ewidencji, uwzglgdniajac obowigzujace w tym
zakresie przepisy prawa, jak rowniez wewnetrzne ustalenia.
Aktywa trwate Uczelni obejmuja:
2.1. Rzeczowe aktywa trwate, w tym:
2.1.1. srodki trwate,
2.1.2. srodki trwale w budowie,
2.1.3. zaliczki na $rodki trwate w budowie.
2.2. Wartos$ci niematerialne i prawne.
2.3. Naleznosci dtugoterminowe.
2.4. Inwestycje dtugoterminowe.
2.5. Dlugoterminowe rozliczenia miedzyokresowe.
Instrukcja objeto réwniez inne skladniki bedace w ewidencji pozabilansowe;j
Uczelni:
3.1. Niskocenne przedmioty nietrwate w uzytkowaniu.
3.2. Aparatura specjalna zakupiona do realizacji badan naukowych.
Podstawa prawna opracowania:
4.1. rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 1999 w sprawie (KST)
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz. U. Nr 112 poz.1317 z pozn. zmianami),
4.2. art.16a do 16m ustawy z dnia 15 lutego 1992 roku o podatku dochodowym od
osob prawnych (t. j. z 2000 r. Dz. U. nr 54 poz.654),
4.3. art.31-33 ustawy o rachunkowosci z 29 wrzesnia 1994 r. (tekst jednolity
Dz. U. z 2002 r. nr 76 poz.694, z pdzn. zmianami),
4.4. Ustawa z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U nr 1668).
Celem ewidencji jest :
5.1. zabezpieczenie majatku,
5.2. uzyskiwanie na biezaco informacji o aktualnym stanie i ruchu sktadnikow
majatkowych,
5.3. kontrola stanu posiadania,
5.4. analiza zuzycia.



SRODKI TRWALE:

Podstawowe definicje

1.1. Do $rodkéw trwatych zalicza si¢ w szczego6lnosci:

1.1.1. grunty (w tym prawo wieczystego uzytkowania gruntu),

1.1.2. budynki i lokale i obiekty inzynierii ladowej i wodnej,

1.1.3. urzadzenia techniczne i maszyny,

1.1.4. $rodki transportu,

1.1.5. inne $rodki trwale.

1.2. Za érodki trwate uznaje si¢ rzeczowe aktywa trwale o przewidywanym okresie
uzytkowania dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone
na potrzeby Uczelni, nabyte lub wytworzone we wlasnym zakresie, o
jednostkowej wartosci powyzej 1 500 zi, za wyjatkiem sprzetu
komputerowego zaliczanego do $rodkow trwalych bez wzgledu na warto$é
nabycia lub koszt wytworzenia.

1.3. Od tej grupy s$rodkow trwatych dokonywane sa odpisy amortyzacyjne
(umorzeniowe).

1.4. Srodki trwate o warto$ci jednostkowej:

1.4.1. od 1501 zt. do 10 000 zt. umarzane sg jednorazowo,

1.4.2. powyzej 10 000 zl. umarzane s3 w czasie z zastosowaniem stawek
wynikajacych z przepisow podatkowych.

1.5. Wykaz stosowanych stawek amortyzacyjnych zawiera zat. Nr 1.

1.6. Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) dokonuje si¢ od pierwszego dnia
miesigca nast¢pujacego po dniu wprowadzenia do ewidencji, do konca
miesigca, w ktorym nastepuje zroOwnanie warto$ci odpisOw z warto$cig
poczatkowa, lub w ktorym dokonano sprzedazy, likwidacji, lub stwierdzono
niedobor z zastrzezeniem ust.1.7.

1.7. Odpis amortyzacyjny od s$rodkow trwatych sfinansowanych $rodkami
pochodzacymi z funduszy strukturalnych moze by¢ dokonany:

1.7.1. jednorazowo, jezeli zakup jest wydatkiem kwalifikowalnym, a umowa
nie stanowi inaczej. Do ewidencji przyjmowany jest catkowicie
umorzony majatek w miesigcu zakupu.

1.7.2. w okresie trwania projektu, o ile umowa nie stanowi inaczej.

Ewidencja srodkow trwatych:

2.1. Podstawa wprowadzenia do ewidencji jest $rodek trwaly przeznaczony na
potrzeby Uczelni, kompletny i1 zdatny do uzytkowania. Kazdy $rodek trwaty
stanowi odrgbny obiekt podlegajacy ewidencji.

2.2. Wszelkie przychody i rozchody $rodkow trwatych powinny by¢ terminowo i
prawidtlowo udokumentowane. Podstawa sa rachunki, faktury, protokoty,
decyzje.

2.3. Dokumentami do wprowadzenie $rodka trwatego do ewidenc;ji sa:

2.3.1. dowod OT wystawiony w 3 egz. (zakup srodka trwatego nie wymagajacy
montazu, z rozliczenia budowy, z ujawnienia srodka trwatego),

2.3.2. dowoéd PT wystawiony w 3 egz. (niecodplatne otrzymanie $rodka
trwatego od innych instytucji).

2.4. Przeznaczenie dowoddéw wymienionych w pkt.2.3:

2.4.1. dowod OT - pierwszy egzemplarz kwestura, drugi intendent, trzeci
uzytkownik,



2.4.2. dowod PT - pierwszy egzemplarz kwestura, drugi intendent, trzeci
przekazujacy.

2.5. Skreslenie srodka trwatego z ewidencji nastgpuje na podstawie protokolu
komisji  likwidacyjnej, decyzji w  sprawie  rozliczenia  roznic
inwentaryzacyjnych.

2.6. Podstawa wykreslenia z ewidencji jest protokodt likwidacji z decyzja o
dalszym przeznaczeniu likwidowanego $rodka trwalego (fizyczna likwidacja,
wywiezienie na ztom, sprzedaz, nieodptatne przekazanie, itp.).

2.7. Dokumentami wymaganymi do skre$lenie $rodka trwalego jest protokot
likwidacji $rodka trwalego i:

2.7.1. dowod LT wystawiony w 2 egz. w przypadku likwidacji,

2.7.2. dowod LT wystawiony w 2 egz. oraz faktura 3 egz. w przypadku
sprzedazy,

2.7.3. dowod LT wystawiony w 2 egz. oraz w przypadku nieodptatnego
przekazanie dowod PT wystawiony w 4 egz.

2.8. Dokumentem potwierdzajagcym zmiang¢ miejsca uzytkowania jest dokument
MT.

2.9. Ewidencja $rodkow trwalych prowadzona jest przez intendenta w ksigzce
inwentarzowej wg grup w Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST)
(komputerowo w programie ESTRA), wg rodzaju przychodu i zawiera:

2.9.1. wszystkie $rodki trwate Uczelni bez wzgledu na miejsce uzytkowania,

2.9.2. nr inwentarzowy nadany zgodnie z przyjetym systemem oznaczania
srodkow trwatych w Uczelni,

2.9.3. nr fabryczny,

2.9.4. nazwe i charakterystyke obiektu,

2.9.5. warto$¢ poczatkow3 i jej zmiany,

2.9.6. date 1 zrédto nabycia,

2.9.7. date postawienia w stan likwidacji lub nieodptatnego przekazania oraz
wskazanie jego odbiorcy, badz date przekwalifikowania do wyposazenia,

2.9.8. symbol, nr, date¢ dowodoéw na podstawie ktorych wprowadzono badz
skreslono obiekt inwentarzowy z ewidencji,

2.9.9. wyjasnienia i odsytacze do wtasciwej pozycji ksiegi w razie podziatu,
przebudowy obiektu itp.

2.9.10. nazwisko i imi¢ osoby ktérej powierzono do uzytkowania $rodek
trwaly.

2.10.0soba odpowiedzialng za stan wszystkich srodkow trwatych jest intendent, do
ktorego obowigzkéw nalezy wystawianie dowodow przychodu i rozchodu na
podstawie dokumentow zrodlowych (faktur, rachunkéw, protokotow).

2.11.Srodek trwaty moze byé wydany pod odpowiedzialnos¢ indywidualnych
uzytkownikow. W takim przypadku intendent prowadzi imienng ewidencje z
dokumentami poswiadczonymi przez uzytkownika.

2.12.Dowody przychodu, rozchodu, zmiany miejsca uzytkowania sa wystawiane
oddzielnie dla kazdego obiektu inwentarzowego.

2.13.Oryginaly dowodow nalezy przekazywacé natychmiast po ich wystawieniu i
potwierdzeniu do kwestury.

2.14.W przypadku nieodplatnego otrzymania $rodka trwalego intendent zwraca
przekazujacej instytucji potwierdzony 3 1 4 egzemplarz dowodu PT, oryginat
przekazuje do kwestury, drugi pozostawia w swoich aktach.

2.15.W przypadku nieodptatnego przekazania $rodkow trwatych, potwierdzona
pierwsza kopi¢ nalezy przekaza¢ do kwestury, trzeci egzemplarz dla



intendenta, oryginal 1 czwarty egzemplarz dla jednostki przejmujacej
nieodptatnie $rodek trwaty.
2.16. Wszystkie $rodki trwate przyjete na stan majatku Uczelni posiadajg numer
inwentarzowy sktadajacy si¢ z 10 znakéw 1 budowie XXX — TXXXXX:
2.16.1.  Trzy pierwsze znaki (XXX) sa zgodne z Klasyfikacja Srodkow
Trwatych. Struktura symboli KST jest nastepujaca:

-X -grupa,
- XX -podgrupa,
- XXX -rodzaj.

2.16.2.  Czwarte miejsce (—) oddziela numer klasyfikacji KST od kolejnego
numeru inwentarzowego w ewidencji Uczelni.

2.16.3.  Pigte miejsce zajmuje litera T 1 jest ona wyrdznikiem przedmiotu
zaliczanego do $rodkow trwatych.

2.164. Od 6 do 10 miejsca zajmuje kolejny numer inwentarzowy w
ewidencji srodkow trwatych Uczelni.

2.17.Wprowadzony do ewidencji $rodek trwatly podlega oznaczeniu poprzez
naklejenie paska kodowego w lewym gornym rogu. W przypadku, gdy nie jest
mozliwe umieszczenie oznakowania w ustalonym miejscu oznakowanie
nalezy umie$ci¢ w innym tatwo dostepnym miejscu.

2.18. Wartos$¢ srodkow trwatych zwicksza si¢ o wydatki poniesione na ulepszenie w
wyniku przebudowy, rozbudowy, modernizacji, w przypadku gdy wartosé
tego ulepszenia jednego obiektu inwentarzowego przekracza 10 000 zi.

2.19. Nabycie srodkow trwatych nastepuje po zatwierdzeniu przez Senat Akademii
planu-rzeczowo - finansowego. Wydatki na ulepszenie $rodkow trwatych sg
wydatkami inwestycyjnymi i podlegaja rowniez ujeciu w planie rzeczowo-
finansowym.

2.20. Srodki trwate uwaza si¢ za ulepszone, gdy poniesione wydatki powoduja
wzrost wartosci uzytkowej w stosunku do warto$ci z dnia przyjecia do
uzytkowania.

2.21. Wszelkie zmiany w ewidencji srodkoéw trwatych wprowadza Intendent,
wystawiajac stosowane dokumenty.

2.22.Przemieszczenie S$rodka trwatego (zmiana miejsca uzytkowania, zmiana
uzytkownika, wydanie do naprawy itp.) odbywa si¢ za wiedzg Intendenta.

1. WARTOSCI NIEMATERIALNE I PRAWNE.

1. Za wartosci niematerialne 1 prawne uznaje si¢ nabyte przez Uczelnig, zaliczane do
aktywoéw trwalych, prawa majatkowe nadajagce si¢ do gospodarczego
wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym
niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby uczelni o wartosci jednostkowe;j
powyzej 1 500 zt.

2. Do warto$ci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ w szczegolnosSci:

2.1. autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,

2.2. prawa do wynalazkéw, patentow, znakow towarowych, wzorow uzytkowych
oraz zdobniczych,

2.3. know-how.

3. Od warto$ci niematerialnych prawnych o wartosci ewidencyjnej do 10 000 zt.,
dokonuje si¢ odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) jednorazowo , a od wartosci
powyzej 10 000 zl. zgodnie z przepisami podatkowymi.



V.

1.

Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) dokonuje si¢ od pierwszego dnia miesigca

nastepujacego po dniu wprowadzenia do ewidencji, do konca miesigca, w ktorym

nastepuje zrownanie wartosci odpisdéw z wartoscig poczatkowa, lub w ktéorym
dokonano sprzedazy, likwidacji, lub stwierdzono niedobor z zastrzezeniem ust.5.

Odpis amortyzacyjny od wartosci niematerialnych i prawnych sfinansowanych

srodkami pochodzacymi z funduszy strukturalnych moze by¢ dokonany:

5.1. jednorazowo, jezeli zakup jest wydatkiem kwalifikowalnym, a umowa nie
stanowi inaczej. Do ewidencji przyjmowany jest catkowicie umorzony
majatek w miesigcu zakupu.

5.2. w okresie trwania projektu, o ile umowa nie stanowi inaczej.

Ewidencje wartosci niematerialnych 1 prawnych (WNP) prowadzi intendent

Uczelni (w zakresie licencji na oprogramowania w porozumieniu z dziatem

informatyczno-medialnym  Uczelni) komputerowo w programie ESTRA.

Wprowadzenie do ewidencji na podstawie dokumentu przyjecia — FR. Ewidencja

zawiera:

6.1. wszystkie tytuty WNP bez wzgledu na miejsce uzytkowania,

6.2. nr inwentarzowy nadany zgodnie z przyjetym systemem znakowania

6.3. nazwe i charakterystyke

6.4. warto$¢ poczatkowa,

6.5. datg i zroédto nabycia,

6.6. date postawienia w stan likwidacji lub nieodptatnego przekazania oraz
wskazanie jego odbiorcy,

6.7. symbol, nr, datg dowoddéw na podstawie ktorych wprowadzono badz
skreslono z ewidencji,

6.8. nazwisko i1 imi¢ osoby uzytkujace;.

Zasady ewidencji stosuje si¢ analogiczne jak przy S$rodkach trwatych z

wylaczeniem pkt. 2.18 1 2.20.

Wszystkie warto$ci niematerialne i prawne przyjete na stan majatku Uczelni

podlegaja ewidencji 1 posiadaja numer inwentarzowy skladajacy si¢ z 10 znakow

0 budowie: WNP — WXXXXX:

8.1. Trzy pierwsze znaki (WNP) oznaczaja grupge Wartosci Niematerialnych i
Prawnych.

8.2. Czwarte miejsce (—) oddziela grupe od kolejnego numeru inwentarzowego w
ewidencji Uczelni.

8.3. Pigte miejsce zajmuje litera W 1 jest ona wyrdznikiem warto$ci
niematerialnych i prawnych

8.4. Od 6 do 10 miejsca zajmuje kolejny numer inwentarzowy w ewidencji
Wartosci Niematerialnych i Prawnych Uczelni.

Ewidencja wartosci niematerialnych 1 prawnych w zakresie oprogramowania o

jednostkowej cenie nabycia ponizej 1 500 zt. prowadzona jest przez Intendenta w

na odrgbnych kartotekach 1 nie podlega wprowadzeniu do programu ESTRA.

NISKOCENNE SKEADNIKI NIE ZALICZANE DO SRODKOW TRWALYCH
ZWANE DALEJ .NISKOCENNE PRZEDMIOTY” W UZYTKOWANIU.

1.Rzeczowe sktadniki majatku o okresie uzywania dtuzszym niz rok i wartosci do
1 500 zt nie traktuje si¢ jako $srodki trwale.. Stanowig one takie sktadniki majatku,
ktore odpisywane sg w koszty w momencie zakupu i ujmowane sg w ewidencji



10.

11.

12.
13.

14.

15.

jako przedmioty nictrwate w uzytkowaniu, z wylgczeniem sprzetu

komputerowego, ktory bez wzgledu na warto$¢ zaliczany jest do srodkow.

Sktadniki majatkowe, o ktorych mowa w pkt.l1 dla celow kontroli ich

wykorzystania i rozliczenia 0os6b materialnie odpowiedzialnych ewidencjonowane

sg w ewidencji:

2.1. ilosciowo - wartosciowej w ksiegach inwentarzowych danego obiektu,

2.2. warto$ciowej na kontach pozabilansowych.

2.3. Przedmioty o jednostkowej wartosci do 1000 zi. podlegaja ewidencji
ilosciowej prowadzonej przez Intendenta.

Ewidencj¢ szczegdlowa skladnikow majatku okreslonych w pkt.1 prowadzi

intendent lub kierownik obiektu w ksigzkach inwentarzowych zgodnie z przyjetym

systemem oznaczania wyposazenia Uczelni.

Numery inwentarzowe w obiektach innych niz w siedzibie Uczelni bedg tamane na

nazwe obiektu: Osrodek Dydaktyczny Rembertow APS/ODR

Ksiegi inwentarzowe powinny by¢ zszyte, strony ponumerowane oraz parafowane

przez kwestora. Ksiggi prowadzone sa odrebnie dla kazdej grupy ,,niskocennych

przedmiotow”. Wykaz grup i1 podgrup zawiera zal. Nr 2.

Ewidencja ,,niskocennych przedmiotoéw” w siedzibie Uczelni prowadzona jest

komputerowo w programie ESTRA.

Ewidencja prowadzona za pomoca programu ESTRA lub ksigga inwentarzowa

»hiskocennych przedmiotéw” zawiera co najmniej:

7.1. skorowidz dzialow,

7.2. nr dowodu przyjecia do uzytkowania,

7.3. numer inwentarzowy,

7.4. nr fabryczny,

7.5. nazwe i charakterystyke niskocennego przedmiotu,

7.6. warto$¢ poczatkowa,

7.7. datg i zrodto nabycia,

7.8. date likwidacji 1 zdjecia z ewidencji,

7.9. nazwisko i imi¢ osoby, ktorej przekazano do uzytkowania.

Intendent ewidencjonuje ilosciowo-wartosciowo przychdéd ,niskocennych

przedmiotow” w ksiggach inwentarzowych na podstawie dowodow RW t;.

pobrania z magazynu przez poszczegolnych uzytkownikow.

Za ,przedmioty ,niskocenne” materialng odpowiedzialno§¢ ponosza intendenci

lub kierownicy obiektow.

Niskocenny przedmiot moze by¢ wydany pod odpowiedzialno$¢ indywidualnych

uzytkownikéw. W takim przypadku intendent prowadzi ewidencje pozwalajaca na

ustalenie przedmiotu i osoby za niego odpowiedzialnej.

W sytuacji okreslonej w pkt.10 intendent prowadzi imienng ewidencj¢ dla kazdego

uzytkownika oddzielng poprzez zatozenie oddzielnej teczki z uprzednio

zaewidencjonowanymi dowodami RW. Tak prowadzona ewidencja stanowi

obcigzenie bezposredniego uzytkownika.

Uznanie uzytkownika nastepuje po zwroceniu wyposazenia do Intendenta

Intendent wystawia dowdd Zw i przechowuje zwrdcone, 1 przydatne do dalszego

uzytkowania przedmioty. Przedmioty zachowuja raz nadany wcze$niej numer

inwentarzowy.

Ponowne wydanie kolejnemu uzytkownikowi nastepuje na podstawie dowodu

wystawionego przez intendenta RW/I- zmiana uzytkownika.

Likwidacja wyposazenia nastepuje na postawie protokotu likwidacji i dowodu LN



16. Intendent zarejestrowany dowod ZW lub LN wraz z dotagczonym dowodem RW

(jako komplet) przechowuje w odrebnym segregatorze wg kolejnosci numeracji.

17. Numer inwentarzowy ,,niskocennych przedmiotow w uzytkowaniu” sktada si¢ z

10 znakéw 1 ma posta¢ NXX—NXXXXX
17.1. Trzy pierwsze znaki (NXX) oznaczaja:
17.11. N -symbol oznaczajacy ,,niskocenne przedmioty”,
17.1.2.  NX -grupa niskocennych przedmiotoéw,
17.1.3. NXX -podgrupa niskocennych przedmiotow,
17.2. Czwarte miejsce (—) oddziela grupe od kolejnego numeru inwentarzowego
w ewidencji Uczelni.
17.3.Piagte miejsce zajmuje litera N 1 jest ona wyroznikiem przedmiotu zaliczanego
do niskocennych przedmiotéw nietrwatych w uzytkowaniu.
17.4.0d 6 do 10 miejsca zajmuje kolejny numer inwentarzowy w ewidencji
niskocennych przedmiotow

18. Wprowadzony do ewidencji ,,niskocenny przedmiot” podlega oznaczeniu poprzez

V.

1.

2.

3.

V1.

1.

naklejenie paska kodowego w lewym goérnym rogu. W przypadku, gdy nie jest
mozliwe umieszczenie oznakowania w ustalonym miejscu oznakowanie nalezy
umiesci¢ w innym latwo dostepnym miejscu.

APARATURA SPECJALNA DO BADAN NAUKOWYCH.

Nabycie aparatury specjalnej do badan moze nastgpic:

1.1. z dotacji celowej,

1.2. jako zakup, wytworzenie w trakcie realizacji tematu badawczego.

Do aparatury specjalnej zakupionej z dotacji celowej stosuje si¢ zasady dotyczace
srodkow trwatych.

Wszelka aparatura zakupiona ze §rodkow tematu badawczego, w trakcie realizacji
umowy zaliczana jest bez wzgledu na warto$¢ nabycia w koszty realizowanego
tematu badawczego i1 podlega odrebnej ewidencji jako ,,aparatura specjalna do
badan”.

Po =zakonczeniu tematu badawczego, na podstawie zaakceptowane] przez
prorektora ds. badan naukowych opinii komisji w sprawie dalszej przydatnos$ci i
wycenie rynkowej sprz¢tu nastepuje przyjecie go w zaleznosci od jednostkowej
wartos$ci na stan $rodkow trwatych lub niskocennych przedmiotéw w uzytkowaniu
lub likwidacja.

Dalsza ewidencja zgodnie z ewidencjg Srodkow trwalych lub niskocennych
przedmiotow w uzytkowaniu.

POSTANOWIENIA KONCOWE.

Ewidencja majatku uczelni prowadzona jest komputerowo w programie ESTRA:
1.1. dla sktadnikéw o przewidywanym okresie uzytkowania dluzszym niz rok oraz
o jednostkowej cenie nabycia powyzej 1500zt. w podziale na:
1.1.1. $rodki trwate,
1.1.2. wartosci niematerialne i prawne.
1.2. dla sktadnikéw o jednostkowej cenie nabycia do 1500 zi tj. jako ,,niskocenne
przedmioty” uzytkowanych w obiektach Uczelni znajdujacych si¢ w
Warszawie.



2.

Ewidencja prowadzona poza programem komputerowym ESTRA:

2.1. ,niskocenne przedmioty” w uzytkowaniu w obiektach poza Warszawa,

2.2. aparatury specjalnej do badan zakupionej w trakcie realizacji badan do czasu
zakonczenia,

2.3. oprogramowania o cenie jednostkowej nabycia ponizej 1 500 zt.,

2.4. przedmiotow o jednostkowej cenie nabycia nie przekraczajacej 10% wartos$ci
srodka trwatego umarzanego w czasie (1 000 zt).

3. Intendent, kierownik obiektu na biezaco dokonuje zmian oznakowania majatku

Uczelni w zwigzku ze zmianami przepisOw jak 1 wewnetrznym ruchem
sktadnikow majatku.

Intendent, kierownik obiektu sporzadza wykaz inwentarza znajdujgcego si¢ w
poszczegdlnych pomieszczeniach z czego 1 egzemplarz pozostaje w
pomieszczeniu. Wykazy powinny by¢ na biezaco aktualizowane.

Inwentaryzacja  skladnikéw majatku  przeprowadzana jest zgodnie z
obowigzujacymi przepisami. Sposéb przeprowadzenia inwentaryzacji okreslony
jest w instrukcji inwentaryzacyjnej.



