ZARZADZENIE NR 391/2020
Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej
z dnia 6 sierpnia 2020 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 388/2020 z dnia 16 lipca 2020 w sprawie skladania
dokumentow przez osoby zakwalifikowane do przyjecia na studia w Akademii w formie
elektronicznej za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej Akademii na
platformie ePUAP

§1
W Zarzadzeniu nr 388/2020 z dnia 16 lipca 2020 zamienia si¢ tytut zarzadzenia
I nadaje si¢ mu nowe nastepujace brzmienie:

ZARZADZENIE NR 388/2020 Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskiej z dnia 16 lipca 2020 r. w sprawie sktadania dokumentow przez osoby
zakwalifikowane do przyjecia na studia w Akademii w formie elektronicznej za
posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej Akademii na platformie ePUAP lub za
posrednictwem formularza do zdalnego sktadania dokumentow

§2
W Zarzadzeniu nr 388/2020 z dnia 16 lipca 2020 zamienia sig tres¢ §1 ust. 1, i

nadaje si¢ mu nowe nastepujace brzmienie:

1. Kandydaci zakwalifikowani do przyjecia na studia na rok akademicki 2020/21 (majgcy
status ,,zakwalifikowany” w systemie Internetowej Rejestracji Kandydatow, dalej IRK)
sktadajq komplet dokumentow za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej Akademii
na platformie ePUAP (Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej) dedykowanej
dla postepowania rekrutacyjnego dostepnej pod adresem: /aps/rekrutacja lub za

posrednictwem _ formularza _do  zdalnego  sktadania  dokumentow pod adresem:
https://tools.aps.edu.pl/epuap/ z zastrzezeniem ust. 4 niniejszego paragrafu.

§2

W Zarzadzeniu nr 388/2020 z dnia 16 lipca 2020 zamienia si¢ tre$¢ §1 ust. 2, i nadaje si¢ mu
nowe nastgpujace brzmienie:

1. Komplet dokumentow okresla:

a. W przypadku obywateli polskich, §11 ust. 3 uchwaty Senatu APS nr 145/2019 z
dnia 17 kwietnia 2019 r. w sprawie warunkow, trybu oraz terminow
rozpoczecia i zakonczenia rekrutacji na studia w Akademii Pedagogiki
Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej na rok akademicki 2020/2021, dalej
Uchwala z pozniejszymi zmianami



b. W przypadku cudzoziemcow, §14 ust. 4 Uchwaly z pozniejszymi zmianami

przy czym w wypadku sktadania w/w dokumentow za posrednictwem elektronicznej
skrzynki podawczej ePUAP Akademii_lub za posrednictwem formularza do zdalnego
sktadania dokumentow wystarczajgce jest ztoZenie skanow oryginatow dokumentow
jako zatgcznikéw do pisma przewodniego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisanych indywidualnym profilem zaufanym kandydata pod
warunkiem przediozenia do poswiadczen oryginatow dokumentow zawartych w
zatgcznikach zgodnie trescig § 2 ust 5.

Pismo w sprawie ztozenia dokumentow skladane za posrednictwem elektronicznej
skrzynki podawczej ePUAP Akademii lub komplet dokumentow ztozony za
posrednictwem formularza do zdalnego skladania dokumentow powinny by¢ opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisane indywidualnym profilem
zaufanym kandydata i powinno zawierac liste zatgczonych dokumentow i oswiadczenie
Kandydata o zgodnosci zatgczonych skanow dokumentow z oryginatami

§3

W Zarzadzeniu nr 388/2020 z dnia 16 lipca 2020 zamienia sig¢ tres¢ §2 ust. 1, i nadaje si¢ mu
nowe nastepujace brzmienie:

1. Komplety dokumentow zlozone poprzez elektroniczng skrzykne podawcza Akademii na
platformie ePUAP [ub za posSrednictwem formularza do zdalnego skiadania
dokumentow sq sprawdzane przez czlonkow Komisji Rekrutacyjnej lub innych
oddelegowanych pracownikow Uczelni pod kgtem kompletnosci i zgodnosci z
zasadami rekrutacji na poszczegolne kierunki studiow w terminie 5 dni roboczych po
dniu w ktorym dokumenty zostaly zloZone w sposob opisany w §1.

§4

W Zarzadzeniu nr 388/2020 z dnia 16 lipca 2020 zamienia si¢ tre$¢ §2 ust. 2, i nadaje si¢ mu
nowe nastepujace brzmienie:

2. W przypadku brakow w przestanej dokumentacji Komisja Rekrutacyjna lub osoba
oddelegowana do weryfikacji dokumentow rekrutacyjnych wzywa kandydata do
uzupeltnienia brakow w terminie nieprzekraczajgcym 2 dni roboczych. Wezwanie
nastegpuje poprzez przestanie wiadomosci elektronicznej za posrednictwem skrzynki
ePUAP Akademii,_a w _przypadku korzystania z formularza do zdalnego sktadania
dokumentow przez system rekrutacyjny IRK.

§5

W Zarzadzeniu nr 388/2020 z dnia 16 lipca 2020 zamienia si¢ tre$¢ §3 ust. 1, i nadaje si¢ mu
nowe nastgpujace brzmienie:



1. Nie zlozenie za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP Akademii
lub_za poSrednictwem formularza do zdalnego sktadania dokumentéw kompletu
dokumentow o ktorych mowa w §1 ust 2 przez Kandydata, o ktorym mowa w §1 ust. 1
lub w terminie wskazanym w harmonogramie rekrutacji i okreslonych w stosownym
komunikacie na koncie w systemie IRK (z wylqczeniem indywidualnie okreslonego
sposobu doreczenia dokumentow dla cudzoziemcow nieposiadajgcych nadanego w RP
nr PESEL) stanowi podstawe wydania decyzji administracyjnej o odmowie przyjecia
na studia z powodu rezygnacji kandydata z dalszego postepowania rekrutacyjnego
zgodnie z § 11 ust. 4 Uchwaly z pozniejszymi zmianami.

§6

Przyjmuje sig¢ tekst jednolity Zarzadzenia nr 388/2020 z dnia 16 lipca 2020, ktory stanowi
zalacznik do niniejszego Zarzadzenia

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 24 sierpnia 2020r. .



Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 291/2020 Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej

im. Marii Grzegorzewskiej z dnia 6 sierpnia 2020 r.

»ZARZADZENIE NR 388/2020
Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej
z dnia 16 lipca 2020 r. (tekst jednolity)

w sprawie skladania dokumentéw przez osoby zakwalifikowane do przyjecia na studia
w Akademii w formie elektronicznej za posrednictwem elektronicznej skrzynki
podawczej Akademii na platformie ePUAP lub za posrednictwem formularza do zdalnego
sktadania dokumentow

Na podstawie § 3 ust. 12 pkt 1-2, § 4 ust. 8 pkt. 5, § 7 ust. 1, § 10 ust. 5 pkt. 5, § 11 ust. 2 pkt
11 1 ust. 3a, § 14 ust. 7 uchwaly Senatu APS nr 145/2019 z dnia 17 kwietnia 2019 r.
dotyczacej warunkow, trybu oraz termindw rozpoczecia i zakonczenia rekrutacji na studia w
Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej na rok akademicki 2020/2021
zmienionej uchwala Senatu APS nr 245/2020 z dnia 18 grudnia 2019.r oraz uchwata Senatu
APS 392/2020 z dnia 24 czerwca 2020 r., w zwiazku z obowigzujagcym na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej od dnia 20 marca 2020r stanem epidemii zarzadzam, co nastgpuje:

§1

1. Kandydaci zakwalifikowani do przyjecia na studia na rok akademicki 2020/21
(majacy status ,,zakwalifikowany” w systemie Internetowej Rejestracji Kandydatow,
dalej IRK) sktadaja komplet dokumentéw za posrednictwem elektronicznej skrzynki
podawczej Akademii na platformie ePUAP (Elektroniczna Platforma Ustug
Administracji Publicznej) dedykowanej dla postepowania rekrutacyjnego dostepnej
pod adresem: /aps/rekrutacja lub za posrednictwem formularza do zdalnego sktadania
dokumentow pod adresem: https://tools.aps.edu.pl/epuap/ z zastrzezeniem ust. 4
niniejszego paragrafu.

2. Komplet dokumentéw okresla:
a. W przypadku obywateli polskich, §11 ust. 3 uchwaty Senatu APS nr 145/2019
z dnia 17 kwietnia 2019 r. w sprawie warunkow, trybu oraz terminow
rozpoczgcia 1 zakonczenia rekrutacji na studia w Akademii Pedagogiki
Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej na rok akademicki 2020/2021, dalej
Uchwata z pdzniejszymi zmianami



b. W przypadku cudzoziemcoéw, §14 ust. 4 Uchwaly z pdzniejszymi zmianami

przy czym w wypadku skladania w/w dokumentéw za posrednictwem elektronicznej
skrzynki podawczej ePUAP Akademii /ub za posrednictwem formularza do zdalnego
sktadania dokumentow wystarczajace jest ztozenie skandéw oryginaléw dokumentow
jako zalacznikow do pisma przewodniego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisanych indywidualnym profilem zaufanym kandydata pod
warunkiem przedtozenia do poswiadczen oryginatéw dokumentéw zawartych w
zalacznikach zgodnie trescig § 2 ust 5.

Pismo w sprawie zlozenia dokumentow sktadane za posrednictwem elektronicznej
skrzynki podawczej ePUAP Akademii lub komplet dokumentow zlozony za
posrednictwem formularza do zdalnego sktadania dokumentéw powinny by¢
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisane indywidualnym
profilem zaufanym kandydata i powinno zawiera¢ list¢ zalaczonych dokumentéw i
oswiadczenie Kandydata o zgodno$ci zataczonych skandéw dokumentéw z
oryginatami.

Terminy sktadania kompletow dokumentéw sg okreslone w harmonogramie rekrutacji.
Cudzoziemcy zakwalifikowani do przyjecia na studia, nieposiadajacy numeru PESEL
zobowigzani sg skontaktowac si¢ z Komisja Rekrutacyjng niezwtocznie po uzyskaniu
statusu “’zakwalifikowany” w systemie IRK zgodnie z tre$cig komunikatu wskazanego
w systemie IRK w celu ustalenia sposobu i terminu dostarczenia kompletu
dokumentéw, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2., z zastrzezeniem zlozenia tych
dokumentéw z zachowaniem terminéw wskazanych w harmonogramie rekrutacji.

. Komplety dokumentéw powinny by¢ skladane jako zalaczniki do pisma w sprawie
ztozenia dokumentow w formacie PDF spakowane do jednego archiwum w formacie

.zip
§2

. Komplety dokumentow zlozone poprzez elektroniczng skrzykne podawcza Akademii
na platformie ePUAP [ub za posrednictwem formularza do zdalnego sktadania
dokumentow sa sprawdzane przez Czionkéw Komisji Rekrutacyjnej lub innych
oddelegowanych pracownikow Uczelni pod katem kompletnosci i zgodno$ci z
zasadami rekrutacji na poszczegolne kierunki studidéw w terminie 5 dni roboczych po
dniu, w ktorym dokumenty zostaty ztozone w sposob opisany w §1.

. W przypadku brakow w przestanej dokumentacji Komisja Rekrutacyjna lub osoba
oddelegowana do weryfikacji dokumentow rekrutacyjnych wzywa kandydata do
uzupelnienia brakow w terminie nieprzekraczajagcym 2 dni roboczych. Wezwanie
nastepuje poprzez przestanie wiadomosci elektronicznej za posrednictwem skrzynki
ePUAP Akademii, a w przypadku korzystania z formularza do zdalnego skiadania
dokumentow przez system rekrutacyjny IRK.

. Zgloszenia kandydatow, sprawdzone i kompletne, sa podstawa do zmiany statusu
kandydata w IRK na ,,przyjety”. Zmiany dokonuje pracownik, 0 ktorym mowa w
ust.1.

. Komisja Rekrutacyjna przekazuje niezwlocznie informacje o kandydatach
posiadajacych status ,,przyjety” do Biura Spraw Studenckich w celu ich
immatrykulacji przez BSS.



5. Oryginaty dokumentéw, o ktorych mowa w §1 ust.2 pkt a i b, w formie papierowej
kandydaci dostarczaja do BSS najpdzniej w ciggu 60 dni od zniesienia stanu epidemii
lub stanu zagrozenia epidemiologicznego na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, a
wypadku gdyby stany te nie zostaly zniesione do dnia 15.11.2020r, kandydaci
Zzobowigzani s3 do dostarczenia oryginatéw tych dokumentow na zasadach
okreslonych w odrgbnym zarzadzeniu Rektora.

6. Zespot ds. rozpatrywania odwotan przyjmuje komplety dokumentow od kandydatdw,
ktorzy zostali przyjeci na studia, w trybie odwotania od decyzji Komisji
Rekrutacyjnej. Komplety dokumentéw sktadane sg za posrednictwem elektronicznej
skrzynki podawczej Akademii na platformie ePUAP w terminie wskazanym w decyzji
I instancji, z zastrzezeniem postanowien § 2 ust 5. Zespo6t ds. rozpatrywania odwotan,
po sprawdzeniu kompletnosci zgloszenia, niezwlocznie przekazuje informacj¢ o
zmianie statusu kandydata do BSS, wraz z kopig decyzji o uchyleniu decyzji I
instancji.

§3

Nie zlozenie za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP Akademii
lub za posrednictwem formularza do zdalnego skiadania dokumentow kompletu
dokumentéw o ktérych mowa w §1 ust 2 przez Kandydata, o ktorym mowa w §1 ust. 1
lub w terminie wskazanym w harmonogramie rekrutacji i okreslonych w stosownym
komunikacie na koncie w systemie IRK (z wylgczeniem indywidualnie okre$lonego
sposobu dorgczenia dokumentéw dla cudzoziemcdw nieposiadajacych nadanego w RP
nr PESEL) stanowi podstawe wydania decyzji administracyjnej o odmowie przyjecia
na studia z powodu rezygnacji kandydata z dalszego postepowania rekrutacyjnego
zgodnie z § 11 ust. 4 Uchwaty z p6zniejszymi zmianami.

§4

Whpisu na liste¢ studentéw dokonuje Komisja Rekrutacyjna, po ztozeniu kompletu
dokumentow przez kandydata, sprawdzonego przez pracownika, o ktérym mowa w §2
ust. 1 oraz ust. 6, oraz po zmianie statusu na ,,przyjety”’ w systemie IRK.

§5
Do czasu zniesienia stanu epidemii lub stanu zagrozenia epidemiologicznego na
terytorium Rzeczpospolitej Polskiej osoby wpisane na liste studentow sktadaja
Slubowanie w postaci elektronicznej za posrednictwem systemu USOSWeb.
Komunikat o aktywacji funkcji zlozenia Slubowania poprzez system USOSWeb
zostanie przeslany studentowi za posrednictwem tego systemu oraz ogloszony na
stronie internetowej Akademii.

§6
1. Na nie pdézniej niz 5 dni przed rozpoczgciem przyjmowania dokumentéw od
kandydatow w sposob opisany w §1 Prorektor ds. Ksztatcenia wyznaczy pracownikow
delegowanych innych niz cztonkowie komisji rekrutacyjnej, o ktérych mowa w § 2
ustl.



2. Wyznaczeni pracownicy zobowigzani S3 na co najmniej 3 dni przed rozpocze¢ciem
przyjmowania dokumentéw od kandydatow w sposob opisany w §1 do posiadania
indywidualnego profilu zaufanego na platformie ePUAP 1 wzigcia udzialu w
wyznaczonym terminie w wewngetrznym szkoleniu dotyczacym dziatania systemu IRK
oraz zasad funkcjonowania platformy ePUAP i obstugi elektronicznej skrzynki
podawczej ePUAP Akademii oraz elektronicznego formularza do sktadania
dokumentow.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.”



