Zatacznik

do Zarzadzenia nr 63/2020 Rektora ji F iki jall 2020 r.

j im. Marii iej z dnia 4 li:

Podziat

p! y zakres wpl i Nauce POL-on

|POLON 2.0

oraz terminy ich

danych w Zinteg

iaw jiki j j im. Mal

y ie Informacji o ictwie Wyzszy

Prorektor ds. rozwoju
Prorektor ds. ksztatcenia

-wprowadzenie danych
- od dnia zaistnienia zmiany

Administrator ds. systemu POL-on

Administracja UZytkownicy (zaktadanie kont i nadawanie uprawnier) na biezgco
Importy
Instytucje Wykaz instytucji systewmu szkolnictwa wyzszego i nauki 21 dni Rektor

Koordynator ds. systemu POL-on

Administrator ds. systemu POL-on

Kierunki studiow

ie studiow i ur

21 dni
-od dnia utworzenia studiow

Dane kierunku,Lista dyscyplin, Zmiany statusu

-od dnia rozpoczecia prowadzenia studiow
-od dnia zaistnienia zmiany

Optaty (rekrutacyjna, za powtarzanie okreslonych zajec¢)

-od dnia zaf p ia studiow ie danych jako i e

Liczba godzin zaje¢ w danym roku akademickim

Dyrektorzy studiow
Prorektor ds. ksztatcenia

Koordynator ds. systemu POL-on

Kwestura

Biuro Planowania Ksztatcenia

Baza dokumentéw planistyczno-
sprawozdawczych

Sprawozdanie finansowe

do 30 czerwca (za rok poprzedni)

Sprawozdanie z wykonania planu rzeczowo-finansowego

do 30 czerwca (za rok poprzedni)

| Sprawozdanie z wykorzystania subwencii:

Raporty z wykorzystania $rodkow fii ych ( bud. zakup nier Sci, ap do 28 lutego (raport roczny)
60 dni od uregulowania ostatniej ptatnosci (raport koncowy)
Raporty z wykorzystania $rodkow fii ych ( ze zrédet h) do 31 marca (raport roczny)

90 dni od uregulowania ostatniej ptatnosci (raport koricowy)

Raporty z wykorzystania $rodkéw finansowych (Utrzymanie aparatury badawczej i infrastrukrury informatycznej)

do 31 marca (za rok poprzedni)
do 31 marca niewykorzystane $rodki (roku nastepujacego po tym roku)

Raporty z wykorzystania $rodkéw finansowych (Programy ministra)

do 31 marca (za rok poprzedni):
do 5 pazdziernika (programy dot. ksztatcenia)
do 31 marca (raport roczny)

60 dni od zakoriczenia projektu:
60 dni (raport wstepny koncowy)
30 dni (raport koricowy)

Plan rzeczowo-finansowy

Osoby ubiegajace sig o stopien
doktora

do 30 czerwca danego roku

Kanclerz

Kwestor

Wykaz oséb ubiegajacych sig o stopieri doktora

21 dni:

-od dnia przyjecia doktoranta do szkoty doktorskiej albo od dnia ztoZzenia wniosku
o nadanie stopnia doktora w trybie eksternistycznym;

-od dnia zaistnienia zmiany albo uzyskania informacji o zmianie;

-od dnia nadania stopnia albo Sleni z listy

oznaczenie danych jako archiwalne

do 31 grudnia roku ji po roku ia zmiany

-informacje o osiagnigciach naukowych i artystycznych (do 15 stycznia -jesli jest
przeprowadzana ewaluacja)

Prorektor ds. nauki

Biuro ds. Obstugi Procedur Awansowych

Repozytorium pisemnych prac
dyplomowych

Pracownicy Wykaz nauczycieli innych oséb pr h zajecia, oséb prowadzacych dziatalno$¢ naukowa |21 dni Rektor
oraz 0s6b biorgcych udziat w jej prowadzeniu -od dnia zatrudnienia
Dane podstawowe -od dnia zaistnienia zmiany albo uzyskania informacji o zmianie Biuro ds. Zatrudnienia
Zatrudnienie -od dnia ustania zatrudnienia oznaczenie danych jako archiwalne
Stopnie i tytuty 30 dni . X .
Nieobecnosci -oSwi lia 0 dziedzinie i dyscyplinie
Oswiadczenia o N g‘ ° zal'lcz‘enillido I'C;by N Biuro Obstugi Badan i Wspotpracy z Zagranica
Zrodta finansowania stanowiska pracy -informacja o czasie pracy zw. z prowadzeniem dziatalnosci naukowej Kwestura
Prowadzone zajecia Biuro Planowania Ksztatcenia
Kompetencje
Raporty Generowanie raportow - - -
Raporty wygenerowane

Wykaz pisemnych prac dyplomowych

niezwiocznie po zdaniu egzaminu dyplomowego
danych nie aktualizuje sie, nie oznacza sig jako archiwalne i nie usuwa sie

Prorektor ds. ksztatcenia

Administrator ds. systemu POL-on

GUS - sprawozdania

$-10-POLON

S-11-POLON

$-12-POLON

S-M-POLON

5 maj 2020 r.
wg stanu na 31 grudnia 2019r. (komunikat MNiSW)

Prorektor ds. nauki
Prorektor ds. ksztatcenia

Biuro Spraw Studenckich

Biuro Organizacji Ksztatcenia

Petnomocnika Rektora ds. Osdb z Niepetnosprawnosciami

Biuro Pomocy Materialnej i Absolwentow

Biuro ds. Zatrudnienia

Biuro ds. Obstugi Procedur Awansowych

Petnomocnika Rektora ds. Osdb z Niepetnosprawnosciami

iuro Obstugi Badan i Wspdtpracy z Zagranicg

iuro Studiow Podyplomowych i Kursow

iuro Pomocy Materialnej i Absolwentow

iuro ds. Obstugi Procedur Awansowych




Biuro Studiéw Podyplomowych i Kurséw

Biuro O i K: lia

Szkoty doktorskie Wykaz prowadzonych szkét doktorskich 21 dni Kierownik Szkoty Doktorskiej Biuro ds. Obstugi Procedur Awansowych
-wprowadzanie danych
-od zmiany danych-aktualizowanie

POLON 1

Doktoranci Wykaz doktorantéw do dnia 31 grudnia 2023 r. dane wprowadzane na zasadach dotychczasowych tj. |Kierownicy Biuro ds. Obstugi Procedur Awansowych

do 15 stycznia (stan na dzien 31 grudnia)

Studiéw Doktoranckich

Finanse jednostki

Naktady i wynik finansowy jednostki naukowej

do dnia 15 stycznia nastepnego roku
wg stanu na dzien 31 grudnia

Rektor

Kwestor

inwestycji

dotacji inwestycji w rozbiciu na lata

do dnia 15 stycznia nastepnego roku
wg stanu na dzien 31 grudnia

Kanclerz

Dziat Inwestycji i Remontéw

Osi ia arty pracownikéw jednostki

do 31 grudnia roku nastepujgcego po roku zaistnienia zmiany
(do 15 stycznia -jesli jest przeprowadzana ewaluacja)

Dyrektor IEA

Instytut Edukaciji Artystycznej

Baza dokumentéw w
postepowaniach awansowych
(Stopien dr/dr hab)

Nadane stopnie oraz recenzje i at -t

Nadane stopnie oraz

recenzje i at - doktoraty

14 dni od dnia wszczgcia postepowania

-wprowadzenie danych

niezwlocznie

-po zaistnieniu zmiany albo po uzyskaniu informacji o zmianie- aktualizacja
danych

danych zamieszczonych w bazie nie oznacza si¢ jako archiwalne i nie usuwa sie

Prorektor ds. nauki

Biuro ds. Obstugi Procedur Awansowych

Studenci

Wykaz studentow

21 dni

-od dnia rozpoczecia prowadzenia studiow

-od dnia uzyskania informacji o zmianie danych

-od dnia ukonczenia studiéw albo uprawomocnienia sig¢ decyzji o skresleniu z listy
studentéw oznaczenie danych jako archiwalne

30 dni

-od dnia zakonczenia semestru i roku studiéw, a w przypadku studiow
prowadzonych w rozliczeniu rocznym — od dnia zakoriczenia roku studiow -
aktualizacja danych

Prorektor ds. ksztatcenia

Biuro Spraw Studenckich

Biuro Organizacji Ksztatcenia

Ankieta EN-1 za rok akademicki 2020/2021 Przewodniczacy Komisji Rekrutacyjnej
do 21 pazdziernika 2020 r.
(stan na dzien 15 pazdziernika 2020 r.)
Pomoc Materialna Pomoc materialna W j 21 dni Prorektor ds. ksztatcenia Biuro Pomocy Materialnej i Absolwentow

Pomoc materialna studentéw w j

Studia doktoranckie Zestawienie studiéw doktoranckich Obszar studiéw doktoranckich bedzie dostepny do edycji do korica roku 2023 tj. |Rektor Biuro ds. Obstugi Procedur Awansowych
do zakonczenia studiéw doktoranckich przez doktorantéw. Nie jest jednak
mozliwe dodanie nowych studiéw doktoranckich do systemu
Wzory pieczeci urzedowych i imiennych, data wprowadzenia pieczeci urzedowej do uzytku, data wycofania niezwlocznie Rektor Koordynator ds. systemu POL-on

Baza os6b up do

pieczeci urzedowej z uzytku lub jej zaginiecia

-wprowadzanie

podpisywania dokumentéw
(NAWA)

Wzory dyploméw ukonczenia studiow
Wzory odpiséw ww. dokumentéw, w tym odpiséw w jezyku obcym
Zaswiadczen o ukonczeniu studiow

Wzory dyploméw doktorskich
Wzory odpiséw ww. dokumentéw, w tym odpiséw w jezyku obcym

Wzory dyploméw habilitacyjnych
Wzory odpiséw ww. dokumentéw, w tym odpiséw w jezyku obcym

Wzory § ia studiow podypl ych
Wzory odpiséw ww. dokumentéw, w tym odpiséw w jezyku obcym
Wz6ér i lia o f iu studiow podypl ych

Odwzorowanie cyfrowe wzoru podpisu i wzoru parafy os6b upowaznionych do pospisu ww. wzoréw dokumentow

- izowanie

ie jako e- po
wprowadzeniu nowych wzoréw
dane nie sg usuwane

petnienia funkcji albo po

Biuro Pomocy Materialnej i Absolwentow

Biuro ds. Obstugi Procedur Awansowych

Biuro Studiéw Podyplomowych i Kurséw

Koordynator ds. systemu POL-on

Biuro Pomocy Materialnej i Absolwentéw

Biuro Studiéw Podyplomowych i Kurséw

NAWA Cudz

Zasilanie rejestru cudzoziemcow NAWA

nieztwocznie

Prorektor ds.

Biuro Organizacji Ksztatcenia

Zgloszenia

Zgtoszenia do OPI/MNiSW/GUS




